1. OBJETO

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DILEO/COLIC/SECAR

PROJETO BASICO PARA COTACAO ELETRONICA

007385/21-00.10

Aquisig@o de aquisi¢do de equipamentos de escritorio para atender as necessidades dos
gabinetes dos Ministros Alte. Esq. Nazareth e Alte. Esq. Puntel, bem como da Secretaria da Ordem do
Meérito Judiciario Militar.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao se justifica pela necessidade de organizacdo e destinacdo de documentos
como parte do trabalho de apoio desenvolvido pelas secretarias das areas demandantes, conforme pedidos
simplificados de materiais anexos ao processo.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

ITEM

ESPECIFICACAO

UN

QUANT.

Fragmentadora. Especificagoes:

Tipo de fragmentadora: automatica

Capacidade: aproximadamente 10 folhas A4, CD/DVD,
cartdo de crédito, clipes e grampos pequenos;
Capacidade minima do cesto: 17 litros;

Nivel minimo de seguranca: P3;

Nivel maximo de ruidos: 72 db

Voltagem: 220V ou bivolt;

Altura maxima da fragmentadora: 420mm

Modelo de Referéncia: AS1018CD (Aurora) ou EX10-
05 (Swingline).

un

Refiladora de papel. Especificacoes:

Refiladora de corte;

Extensao aproximada do corte de 450mm;

Laminas em ago inox 301 encruado;

DimensoOes aproximadas do tampo: 450 x 210 mm);
Apoio em borracha;

Régua de seguranca e prensadora de folhas;
Capacidade aproximada de corte: 4 folhas 70gr;
Serigrafia com escala milimétrica e dimensodes de corte;
e

Modelo de Referéncia: Menno.

un




Plastificadora. Especificacoes:

o Plastificagao com polaseal de 005 a 010 (125 a 250
micra) em papéis até 250 g/m2 ou 0,30 mm de
espessura maxima;

e Plastificar com ou sem protetor;

« Perfis de aluminio extrudado aquecidos;

o Termostato bimetdlico de baixa variagao térmica;

e Velocidade de 500 mm/minuto;

e Largura maxima de Plastificacdo: 230 mm;

» Voltagem: 220V ou Bivolt; e

e Modelo de Referéncia: AC 00.23.30 (Gazela)

un 1

Guilhotina profissional. Especificacdes:

e Guilhotina profissional em aco (A3);

e 46 cm;

o Capacidade do corte: 20 folhas de 75 mg/m?2;
e Pés emborrachados;

e Régua melimetrada;

 Modelo de Referéncia: Cassmar

un 1

OBSERVACAO: As especificagdes técnicas acima permitem uma margem de 10% para mais ou para
menos, quando couber.

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

Prazo de entrega: até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota de Empenho. Local de
entrega: Setor de Autarquias Sul — Quadra 1 — Bloco B. Edificio Sede do STM — s/n. Subsolo —
Almoxarifado — SEMAT. Brasilia — DF. CEP: 70.098 — 900. A entrega serd feita em dias tUteis de
expediente normal, no horério entre 13h e 18h de segunda a sexta-feira.

5. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E EMAIL
Setor: José Carlos Monteiro dos Santos e Amancio Tapui Bernardes Maciel;
SEMAT Telefone: (61) 3313 9188, 3313 9505 ou 3313 9635;

E-mail: semat@stm.jus.br

6. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera efetuado mediante a apresentacao de nota fiscal de material, acompanhada das
informagdes quanto aos seus dados bancarios e de copia da nota de empenho, para atestacdo e
posterior liquidacdo e pagamento da despesa pelo Contratante, em Brasilia-DF, mediante ordem
bancéria creditada em conta corrente, no prazo maximo de trinta dias, contados do recebimento
definitivo do produto, pela atestagdo da respectiva nota fiscal, nos termos do artigo 40, inciso XIV,
alinea “a”, da Lein o 8.666/93.

6.1.1 O pagamento sera efetuado pela Administragdo em parcela inica, quando do recebimento
definitivo do produto.




6.2 Informagdes sobre notas fiscais ou recibos encaminhados a Diretoria de Orgamento ¢ Finangas
(DORFI) para pagamento somente serdo prestadas por intermédio do correio eletronico
dorfi@stm.jus.br ou pelo fax n o (61) 3313-9516:

6.2.1 na consulta, deverdo ser informados o nome do interessado, com CNPJ ou CPF, o nimero
da nota fiscal ou recibo e o nimero do protocolo no STM, com a respectiva data.

6.3 No caso de a Contratada ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES), ela devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribuigdes.

6.4 No ato da efetivagdo do pagamento sera efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribuigoes,
de acordo com a legislacdo tributaria vigente.

6.5 Caso haja incorre¢do no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagdo, ndo cabendo atualizagdo
financeira sob hipotese alguma.

6.6 O Superior Tribunal Militar reserva-se o direito de se recusar ao pagamento se, na ocasiao
prevista para a atestagdo, o objeto deste edital ndo estiver de acordo com o licitado, proposto e
contratado.

6.7 E vedado a Empresa vencedora, sob pena de rescisdo contratual, negociar ou caucionar a nota de
empenho recebida para fins de operacdo financeira, ainda que relacionada com o objeto deste edital.

6.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para o fato, a atualiza¢do financeira devida, entre a data que deveria ser efetuado o
pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento, serd calculada da seguinte forma, devendo
a atualizagdo prevista nesta condi¢do ser incluida em nota fiscal a ser apresentada posteriormente:

AF=IxNx VP

AF = atualizacao financeira devida;

1=0,0001644 (indice de atualizagao dia);

N = ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor do pagamento devido.

7. RECEBIMENTO, FISCALIZACAO E ATESTACAO

7.1 O material sera recebido provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito de
posterior verificagdo da sua conformidade com as especificacdes constantes da proposta, por servidor
lotado na Se¢do de Administracdo do Material (SEMAT), da Diretoria de Administragdo (DIRAD),
telefone 61 3313-9188, localizada no subsolo do edificio-sede, de segunda-feira a sexta-feira, no
horério das 13 as 18 horas.

7.2 O material serd recebido, definitivamente, apds a verificagdo da sua qualidade e quantidade, por
comissdo ou servidor lotado na unidade requisitante.

7.3 Os materiais entregues em desacordo com as especificagdes contidas neste Projeto Basico e seus
anexos serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, estando a Contratada obrigada a
substitui-los, a suas expensas, no prazo de dez dias contados da data do recebimento da notificacao,
sob pena de responder pelas penalidades constantes deste Projeto Basico, em razao de atraso no prazo
de execucao.

7.4 Essa notificacdo suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade seja
sanada.

7.5 Quando a recusa for parcial, a Administracdo podera solicitar a substitui¢do da nota fiscal por
outra contendo apenas os itens aprovados, que devera ocorrer em até trés dias uteis.

7.6 Para o recebimento definitivo, poderao ser efetuados testes por amostragem para avaliagao dos
produtos.



7.6.1 Um representante da Contratada podera acompanhar a avaliagdo dos materiais, desde que
assim se manifeste at¢ o momento da entrega, sendo a conferéncia efetuada na presenca de
testemunhas, em caso do seu ndo comparecimento.

7.7 Se houver fornecimento de bens comprovadamente falsificados e/ou de origem ilicita, o fato
sera oficiado ao Ministério Publico Federal, para promocio de acdo penal publica, nos termos
do artigo 100, da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo da aplicaciao das penalidades cabiveis.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Receber e conferir o material.
8.2 Recusar o material que ndo estiver de acordo com as especificagdes.
8.3 Efetuar o pagamento no prazo estipulado no item neste edital.

8.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Entregar e/ou instalar o material no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
nota de empenho e/ou nota de servigo:

9.1.1 eventual pedido de prorrogacdo do referido prazo somente sera deferido se apresentado
tempestivamente, por escrito, em razao da ocorréncia de fato superveniente, devidamente
comprovado, que a justifique.

9.2 Substituir, no prazo de até 10 dias, o material entregue com defeito ou fora das especificagdes,
salvo prazo contrario a ser estipulado pela administragao.

9.3 Dar garantia de, no minimo, 12 meses, para os materiais, e 180 dias para os servi¢os, a contar da
aceitacdo dos materiais pelo Contratante, pela atestagdo da respectiva nota fiscal:

9.3.1 se a garantia ofertada pelo fabricante for maior do que a ofertada pela empresa, sobre ela
prevalecera.

9.4 Executar os servigos por profissionais especializados e de acordo com as normas da ABNT, das
concessionarias locais e demais normas pertinentes ao assunto.

9.5 Ofertar produtos que atendam as Normas da ABNT e/ ou apresentem selo de aprovagio de Orgio
Regulamentador.

9.6 Prever e tomar todas as precaugdes e medidas para que se evite o dano a qualquer parte e/ ou
material do Contratante no transporte ¢/ ou instalagdo do mobiliario.

9.7 Fornecer todos os materiais, ferramentas e mao-de-obra necessarios a execucao dos servicos.

9.8 Indicar a fiscalizagdo empresa sediada no Distrito Federal para instalacdo e prestacdo da garantia,
em sendo sediada em outra unidade da Federagao.

9.9 Atender prontamente as solicitagdes do Contratante durante o prazo de entrega e de garantia.

9.10 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, previdencidrios, fiscais € comerciais
resultantes da contratacao.

9.11 Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao Contratante e ao SICAF, devendo solicitar,
imediatamente, a correcao ou alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou se tornem
desatualizados.

9.12 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, podendo o
Contratante, a qualquer tempo, exigir as respectivas comprovagdes.

10. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

10.1 A proposta vencedora da Cotacdo Eletronica devera:



a. Ser encaminhada para o e-mail secco@stm.jus.br, devidamente assinada pelo proponente, ou
entregue na Secdo de Compras e Apoio ao Requisitante - SECAR - deste Tribunal, no prazo de
1 (um) dia 1til, apds o encerramento da cotagao.

b. Conter informagao clara da marca e do modelo ofertados, do prego unitario e do prego total
para cada item.

c. Informar prazo de entrega nao superior a 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento
da Nota de Empenho;

d. Ter validade nao inferior a 60 dias.
e. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF (habilitagao parcial).

e.1) O fornecedor que nao atender as exigéncias de habilitacao parcial no SICAF devera
apresentar documentos que supram tais exigéncias.

e.2) Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF, ou que nele constem
como vencidos, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de precos, em prazo
idéntico ao estipulado para a entrega da proposta.

e.3) Em carater de diligéncia, poderdo ser solicitados, a qualquer momento, em original
ou por copia autenticada, os documentos remetidos por e-mail, bem como corre¢des ou
omissoes na proposta e documentagao remetidas.

e.4) Os documentos encaminhados deverao estar em nome do fornecedor, com indicagao
do numero de inscri¢gdo no CNPJ.

f) indicar forma de pagamento via ordem bancaria na proposta.

11. CONVOCACAO

11.1. A Administragdo do Superior Tribunal Militar convocara oficialmente a Empresa vencedora,
durante a validade da sua proposta, para, no prazo maximo de trés dias uteis, prorrogaveis por mais
trés a pedido da parte, devidamente justificado, e autorizado pela Administragdo, assinar o termo
contratual e/ou retirar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sang¢des previstas no art. 87 da Lei no 8.666/93.

11.2. Fica instituida a assinatura eletronica de documentos, conforme Ato Normativo n® 142,
1°/6/2015. Para tanto, o representante da Empresa vencedora, apds homologacdo da Dispensa
Eletronica, devera obrigatoriamente, se cadastrar, no prazo de cinco dias uteis, prorrogavel por igual
periodo, no acesso externo do Sistema Eletronico de Informag¢des (SEI) no enderego:
https://sei.stm.jus.br/controlador externo.php?

acao=usuario_externo logar&acao_origem=usuario_externo gerar senha&id orgao acesso_externo=0
para assinatura digital do contrato ou para acusar o recebimento da nota de empenho.

11.2.1. A na3o obtengdo do cadastro como usudrio externo, bem como eventual erro de
transmissdo ou recep¢do de dados ndo imputaveis a falhas do SEI-JMU ou de sistema
integrado, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagdes e prazos.

11.2.2. As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usuarios externos que
ndo pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizagdao pelo uso indevido do
sistema.

13.2.3. O uso indevido do sistema sera passivel de apuracdo de responsabilidade nas esferas
administrativa, civil e penal.

11.2.4. Apos o cadastro no SEI as respectivas unidades poderdao disponibilizar o acesso para a
licitante assinar os documentos, nos prazos estipulados neste edital.

11.2.5. O referido cadastro possibilitara a licitante vencedora/contratada realizar o
Peticionamento eletronico, regulamentado pelo Ato Normativo STM n°430, de 28/07/2020,
para o envio dos documentos necessarios durante todo o periodo da contratagao, tais como:
documentos pessoais do responsavel legal, procuragdes, contratos sociais, oficios diversos,
pedidos de repactuagdo/reajuste, notas fiscais, faturas e comprovantes de pagamentos de
encargos, defesa prévia e recursos referentes a penalidades contratuais, entre outros.



11.2.5.1. De acordo com o artigo 14 do referido Ato, ndo serd admitido intimar ou
protocolar documentos por meio fisico, exceto quando houver inviabilidade técnica ou
indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade ou a instru¢do do processo, ou quando houver excegcdo prevista em
instrumento normativo proprio.

11.3. E facultado a Administracao, quando a Convocada ndo assinar o contrato e/ou retirar a nota de
empenho no prazo e condi¢des estabelecidos, chamar as Empresas remanescentes, obedecida a ordem
de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e pelo prego ofertado.

12. SANCOES

12.1 Além das penalidades previstas no artigo 87 da Lei n o 8.666/93, a Contratada se sujeitard, em
caso de atraso injustificado na execucdo do contrato, a multa moratoria no percentual de 1% ao dia
sobre o valor da totalidade dos itens em atraso, até o limite de 15 dias, a partir do qual podera
caracterizar, a critério da Administragdo, a inexecu¢do do contrato, punivel com multa compensatéria
de 30% sobre o valor da nota de empenho, em caso de inexecugdo total, ou sobre o valor da
totalidade dos itens ndo entregues, em caso de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida, cumulada
com a suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao por até dois anos.

12.2 A omissdo na prestagdo da garantia e do suporte técnico caracterizard inexecugdo parcial,
punivel com a citada multa compensatoéria, cumulada com as sangdes previstas nos incisos Il e IV do
art. 87 da Lei n 0 8.666/93.

12.3 A multa, aplicada apos regular processo administrativo, serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido sera cobrado administrativamente e/ou judicialmente.

13. CONDICOES GERAIS

13.1 As condigdes e especificacdes previstas neste Projeto Basico prevalecem sobre quaisquer outras
e a participante ndo podera alegar desconhecimento destas previsdes.

13.2 E de responsabilidade da preponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais
relacionados no objeto desta licitagdo.

13.3 As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada serdo feitas por escrito ¢ juntadas aos autos
pela fiscalizagao.

13.4 E expressamente proibido a Contratada:

13.4.1 subcontratar o objeto desta contratacdo, exceto a subcontratacdo parcial devidamente
justificada e autorizada pelo Contratante, sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e
legais;

13.4.2 veicular publicidade comercial acerca do objeto desta contrata¢do, salvo se houver
prévia autoriza¢ao da Administragdo do Superior Tribunal Militar.

13.5 Fica eleito o foro de Brasilia, Secao Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir qualquer davida
oriunda da execucdo deste instrumento, com renuncia expressa de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

ELIANE SA RICARTE
Integrante Administrativa da Equipe de Contratagdo

ALESSANDRA DE ALMEIDA CORDEIRO AMORIM

Integrante Demandante da Equipe de Contratagao



LEONARDO DA SILVA MELLO

Integrante Demandante da Equipe de Contratagao

MARCELLO MELO DA GAMA

Integrante Demandante da Equipe de Contratagao

Sel Documento assinado eletronicamente por ELIANE SA RICARTE, SUPERVISOR DA SECAO
Asmm: DE COTACAO E COMPRAS, em 16/08/2021, as 18:01 (horério de Brasilia), conforme art. 1°,§
ELETRONCA o 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Sel Documento assinado eletronicamente por LEONARDO DA SILVA MELLO, CHEFE DE
Aswmn: GABINETE DE MINISTRO, em 18/08/2021, as 20:01 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°,
SLETRONCA 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Sel Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRA DE ALMEIDA CORDEIRO
W“R: AMORIM, MILITAR, em 20/08/2021, as 13:34 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111,
FLETRONCA "y da Lei 11.419/2006.

Sel Documento assinado eletronicamente por MARCELLO MELO DA GAMA, CHEFE DE
Asmm: GABINETE DE MINISTRO, em 23/08/2021, as 15:56 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°,
ELETRONCA T11, "b", da Lei 11.419/2006.
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