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ATO NORMATIVO N°273DE |7 DE DEZEMBRO DE 2007.

Fixa o quantitativo de militares colocados
a disposi¢io da Justiga Militar da Unido e
da outras providéncias.

O TENENTE-BRIGADEIRO-DO-AR HENRIQUE MARINI E SOUZA,
MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR,

USANDO das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 6° inciso XXV, do
Regimento Interno, e considerando o disposto no Decreto n® 3.629, de 11 de outubro de 2000, resolve

Art.1° Este Ato Normativo fixa o quantitativo maximo de militares colocados a
disposigdo da Justica Militar da Unifio, para fins de percepgdo de etapas-alimentagiio (militar-etapas).

Art. 2° O quantitativo de militares colocados a disposi¢do da Justica Militar da
Unifo, para fins de recebimento de etapas de alimentagdo, observara a seguinte lotagdo:

I Até 20 (vinte) militares na Presidéncia do Superior Tribunal Militar;

Il — Até 07 (sete) militares em cada Gabinete de Ministro, incluindo aqueles que
percebam etapas e, cumulativamente, sejam ocupantes de fungfo comissionada;

III — Até 18 (dezoito) militares na Secretaria do Superior Tribunal Militar, que
poderdo ser distribuidos entre as unidades administrativas subordinadas a essa Secretaria;

IV — Até 05 (cinco) militares para cada Auditoria da Justiga Militar da Unido, bem
como para a Diretoria do Foroda 1?CJM e da2* CIM; e

V — Até 2 (dois) militares em cada Secretaria vinculada a Presidéncia do Superior
Tribunal Militar.

§1° Cabe a Secretaria da Presidéncia indicar, desse quantitativo, o nimero que sera
destinado aos oficiais, suboficiais, subtenentes, sargentos, cabos, soldados, taifeiros € marinheiros,
respeitados os valores previstos para os tipos I, II e IIT do Anexo III, da Portaria n° 6.658-SC/5, do Estado-
Maior das For¢as Armadas, publicada no Diario Oficial de 30 de dezembro de 1994.

§ 2° Mediante manifestagdo, por escrito, os integrantes das Policias Militares e dos
Corpos de Bombeiros Militares Estaduais e do Distrito Federal, a disposi¢do desta Justiga Castrense,
poderdo optar por receber o beneficio etapas de alimentagio pelo Superior Tribunal Militar ou pelos
respectivos Orgios de origem.

§ 3° As etapas de alimentagdo de que tratam os paragrafos anteriores serdo
publicadas no Boletim da Justica Militar e comunicadas pelo Gabinete da Presidéncia as Forgas
Singulares ou, conforme o caso, as Corporagdes Militares Estaduais e do Distrito Federal , para se evitar
duplicidade de pagamento junto aos Orgios envolvidos.
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Art. 3° O militar, colocado & disposi¢do da JMU na condigdo de militar-etapas,
devera apresentar os seguintes documentos a Secretaria da Presidéncia:

I — formuldrio “Ficha Cadastral — Militar-Etapas”, constante do anexo I, deste ato,
devidamente preenchido e assinado;

II - copias dos seguintes documentos:

a) Carteira Funcional da For¢a Armada ou das Corporagdes Militares Estaduais;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

¢) Titulo de Eleitor;

d) Comprovante de votagdo, de justificagdo, ou de pagamento de multa, referente a
ultima eleigdo;

¢) Comprovante de inscrigdo no PIS/PASEP;

f) Certidﬁo de Casamento, se fo; 0 caso; e

g) Comprovante do tipo sangitineo.

' § 1° Os militares que servirem nas Auditorias sediadas fora de Brasilia apresentario
os documentos junto as respectivas Se¢des de Administragdo, que os encaminhario a Secretaria da
Presidéncia:

§ 2° Os documentos serdo formalizados em observincia ao que dispde a Lei
9.784/1999, que regula o processo administrativo no 4mbito da Administragdo Publica Federal.

Art. 4° A Secretaria da Presidéncia, apos o recebimento e controle dos documentos
mencionados no artigo 3° deste Ato, devera formalizar o respectivo processo, em consondncia ao disposto
no art. 2° e encaminha-lo ao Diretor-Geral da Secretaria do STM, com as seguintes informagdes:

a) Portaria do Orgdo de origem que o colocou a disposi¢io da JIMU;

b) lotagdo do militar;

b) data a partir da qual fara jus ao percebimento das etapas-alimentagfo; e
c¢) nome de seu antecessor, se for o caso.

Paragrafo unico. O processo administrativo sera encaminhado a Diretora de Pessoal,
para fins de elaboragdo e publicagdo do Ato de lotagdo do militar-etapa e de cadastro no Sistema de
Recursos Humanos — SRH.

Art 5° O Gabinete da Presidéncia, os Gabinetes de Ministro, as Unidades
Administrativas da Secretaria do STM deverdo encaminhar, mensalmente, & Diretoria de Pessoal, a
freqiiéncia dos militares-etapas e daqueles que ocupam fungio comissionada.

Paragrafo unico. Deverdo constar da escala de férias os militares que ocupam
fungfo comissionada.

Art.6° A Secretaria da Presidéncia, para fins de pagamento, devera encaminhar a
Diretoria de Pessoal, mensalmente, a relagdo dos militares com o respectivo quantitativo de etapa.

Art. 7° Em caso de desligamento, a Secretaria da Presidéncia informara a Diretoria
de Pessoal o nome do militar desligado, com a respectiva data, encaminhando o formuldrio “Nada
Consta”, constante do anexo II deste Ato, devidamente preenchido.

§ 1° Cabe a Secretaria da Presidéncia informar & Diretoria de Pessoal se o militar
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dispensado de fungfo comissionada continuard a disposi¢o da Justiga Militar, na condi¢do de militar-
etapas, a fim de que seja providenciada a alteragdo da situagdo funcional do beneficiario.

§ 2° A observéncia do procedimento de que trata o paragrafo anterior dispensa o
encaminhamento do formulario “Nada Consta”, mencionado no caput deste artigo.

Art. 8° As alterages neste Ato que resultem em aumento de despesas serdo
analisadas pela Secretaria de Planejamento do Tribunal - SEPLA, em 0bservanc1a alel Complementar n°
~101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 9° Este Ato entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se o Ato
Normativo n° 162, de 10 de fevereiro de 2005.

Ten Brig Ar WMMMNI E SOUZA



Anexo I
Ato Normativo n°233 de {F de dezembro de 2007
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE PESSOAL 22:40
Matricula:
Militar Etapas FICHA CADASTRAL l l | i
B IDENTIFICACAO k

01-Nome 02-Data de Nascimento

03-Nome do Pai

u
04-Nome da Mae ¢

:M X0 06-Tipo Sangineo e Fator RH 07-Estado Civil 08-Naturalidade 09-UF

3 Masculino !

{1 Feminino ' i
10-Escolaridade : 11- Curso {técnico ou superior} 1 2-Telefone Residencial 13-Telefone Celular
14-Enderego Residencial I5-Bairro
16-Cidade 17-UF 18- CEP
19-Nome do Banco (BB, Real ou CEF) ‘ 20- Agéncia 21-Numero da Conta ‘ 22-Local da Agéncia {Bairro)

e : .- e

"

23- Nome das Forgas Armadas 24-Sigla i 25 Cidade 26-U

27- Denominacdo do Cargo/Patente | 28- Ato de Cessdo para MU { 29-Data da Cessao
DOCUMENTOS

30-CPF ) 31-PIS/PASEP
32-Carteira de Identidade ! 33-Orgdo Expedidor 34-UF 35- Data de Expedicao 36-Carteira de Motorista 37-Validade
38-Titulo de Eleitor 39-7ona 40-Secdo 41-UF 42-Data de Expedicao

/]
NA JMU
43-Lotacdo | 44-Data de Inicio

/7

/ /




Anexo II

Ato Normativo n°273 de {7 de dezembro de 2007

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE PESSOAL

Militar-Etapas

DECLARACAO DE “NADA CONSTA”

IDENTIFICAGCAO

01-Nome

02-Matricula

03-Lotacdo

Declaramos que o servidor acima identificado cumpriu o disposto no artigo 8°
do Ato Normativo n° 92/02, e, por isso, NADA CONSTA nesta Diretoria que
impeca seu desligamento do quadro de pessoal da Justica Militar da Uniao.

Devolucdo de crachd e idenfidade funcional.

Recebi em / /

Rubrica e carimbo

Devolugdo de livros, periddicos etc.

Em / /

Rubrica e carimbo






