Revogado pelo Ato Normativo n° 265/2019

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N® OZO, DE 04 DE AGOSTO DE 2009.

Estabelece normas, procedimentos e orientagdes
para a eliminagdo de documentos na Justiga
Militar da Unido.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, usando das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 6° inciso XXV, do Regimento Interno do Superior
Tribunal Militar, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas, procedimentos e orientagdes para a eliminagdo de
documentos administrativos na Justica Militar da Unido.

Art. 2° Anualmente, a Justica Militar da Unidio propora descarte dos documentos cuja
destinagdo final seja a eliminagdo, tendo expirado o prazo de vida util na fase corrente e/ou
intermedidria, conforme a Tabela de Temporalidade de Documentos, aprovada pelo Ato
Normativo n® 173, de 06 de junho de 2005.

Parigrafo tinico. E vedada a eliminagdo de documentos que néo constarem da Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Art. 3%Para fins de estudo, com vista & inclusio de documentos na Tabela de
Temporalidade e aprovagdo dos documentos a serem eliminados, serd criada Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos no Superior Tribunal Militar.

§ 1° A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos ser4 composta por membros
efetivos e temporérios, da seguinte forma:

I - membros efetivos:

a) Diretor(a) ou Vice-Diretor da Diretoria de Documentac¢io e Divulgacéo, o qual
sera o Presidente da Comisséo;

b) Servidor responsével pelo Arquivo Geral;

¢) Servidores com formagdo, preferencialmente, em Direito, Administragio e
Historia;

d) Servidor com amplo conhecimento da Justiga Militar da Unigo.

IT - membros tempordrios:

a) Servidor responsdvel pelas unidades organizacionais as quais se referem os
documentos a serem avaliados.

§ 22 Competira & Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos da Justica
Militar da Unido: /\

I - autorizar a abertura dos processos de elimina¢do de documentos, tanto no Superiw
Tribunal Militar quanto nas Auditorias, apds anélise das listagens de eliminag¢fio; /

i
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/
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IT — alterar o Plano de Classificagdo ¢ Tabela de Temporalidade de Documentos, apés
estudo e andlise, inserindo/excluindo documentos e alterando prazo de guarda, por iniciativa
propria ou sugestdo das unidades administrativas do Superior Tribunal Militar ¢ das Auditorias;

IIT - propor o descarte de documentos com base na Tabela de Temporalidade de
Documentos da Justica Militar da Unifio, por iniciativa prépria ou sugestdo das unidades
administrativas do Superior Tribunal Militar ¢ Auditorias.

Art. 4°Para fins de proposi¢do de eliminagdo de documentos serdio formadas comissdes
temporarias nas Auditorias e Unidades Administrativas da Justiga Militar da Unido.

§ 1° As comissdes serio formadas por, no minimo, trés servidores da unidade
administrativa da documentagdo a ser avaliada.

§ 2° Competird as Comissdes das Auditorias e Unidades Administrativas do Superior
Tribunal Militar:

I - Proceder a separagdo da documentagéo a ser eliminada;

I - Elaborar Listagem de Elimina¢do de Documentos e remeté-la para aprovagdo a
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Superior Tribunal Militar;

[11 - Elaborar Edital de Eliminagdio de Documentos e mandar publica-lo no Diario Oficial;
IV — Eliminar, por fragmentag¢do, a documentagdo.
V — Expedir Termo de Elimina¢do de Documentos.

Art. 5°0 registro dos documentos a serem eliminados deve ser efetuado por meio de
Listagem de Eliminagdo de Documentos, Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos e
Termo de Eliminagdo de Documentos.

§ 1° A Listagem de Eliminagfio de Documentos tem por objetivo registrar as informagdes
pertinentes aos documentos a serem eliminados e deve conter identificagdo da unidade
organizacional responsdvel pela eliminagdo, nimero do cédigo de assunto, assunto, tipo
documental, data-limite de cada conjunto de documento, quantidade, local e data e especificagio
dos invélucros a serem eliminados.

§ 2° O Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos tem por objetivo dar publicidade
ao Ato de eliminagdo dos acervos arquivisticos com vistas a eventuais manifestagdes contrarias
ao descarte de documentos particulares, e serd publicado no Didrio Oficial da Unido e no
Boletim da Justiga Militar (BJM).

§ 3° Para publicar o edital no Boletim da Justica Militar deverd ser enviada cépia
eletrénica do edital para a pasta PUB-BJM, da Diretoria de Documentagdo e Divulgagdo, ¢ esta
repassara a Presidéncia para publicagdo.

§ 4° Expirado o prazo de 31 dias da publicagdo do Edital de Ciéncia de Eliminagéo dos
Documentos, no Didrio Oficial da Unifio, serd expedido o Termo de Eliminagdo de Documentos,
que tem por objetivo registrar as informagdes relativas ao ato de eliminagdo. O Termo de
Eliminacdo poderd ser lavrado pelo Presidente da Comissdo da Auditoria ¢ da unidade
administrativa ou outro membro designado.

§ 5° A Listagem de Eliminagdo, ja aprovada, serd anexada ao Termo de Eliminagio de
Documentos para guarda permanente.

Art. 6°A eliminagdio dos documentos somente ocorrerd apds a expiragdo do prazo do
Edital de Ciéncia de Eliminag3o de Documentos.

/
Art. 7°A eliminagéio de documentos da Justica Militar da Uniio serd efetuada pﬁl/\/
fragmentagdo, com a supervisdo de servidor autorizado. v

/
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Parigrafo tdnico. Cabe ao Tribunal ou as Auditorias a decisio de aquisi¢io de
equipamentos para fragmentag@o ou da terceirizagio desse servigo, conforme o volume de papel
a ser eliminado.

Art. 8°Ficam aprovados os procedimentos para registro dos documentos a serem
eliminados, conforme modelos anexos I, I e 111 deste Ato Normativo.

Art. 9°Apés a eliminagio dos documentos, tanto as Auditorias quanto as unidades
administrativas do Superior Tribunal Militar, que assim procederam, deverdio remeter a Diretoria
de Documentagdo ¢ Divulgagdo, para guarda permanente, dossié formado pela copia da
publicagio no Didrio Oficial da Unido, do Edital e a respectiva listagem de documentos e o
Termo de Eliminagdo de Documentos.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Avaliagdo de Documentos,
respeitando o dmbito de atuagdo.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.




ANEXO | - MODELO DE LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
PODER JUDICIARIO Fl. v

JUSTICA MILITAR DA UNIAO

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Instituicao: Unidade:
Listagem n’: Folha n’:
‘ ] o Unidade de arquivamento
Item n° (odigo de assunto Assunto/Tipo documental Datas-limite : :
Quantidade Especificagao
Local/Data:
Presidente: Presidente:
(1 Na propria instituigdo - Membros: Membros:
L Emoutra instituicdo




ANEXO Il - MODELO DE EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

PODER JUDICIARIO N
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° /

O Presidente da Comiss@o de Avaliagdo de Documentos do(a) (institui¢do), designado pela(o) (Portaria ou Ato) n° , de /],
publicada(o) no (Didrio Oficial ou Boletim da Justica Militar da Unido)yde __/ / , de acordo com a Listagem de Elimina¢do de Documentos
n° ,de / /|, faz saber a quem possa interessar que a partir do 31° (trigésimo primeiro) subseqiiente a data de publicagdo deste Edital, se

ndo houver oposi¢do, o/a (unidade responsdvel pela eliminagcdo) eliminara os documentos relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem

eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do/a (instituicdo produtora e/ou acumuladora dos documentos a serem eliminados).

(Local e data)
(Nome completo e assinatura do Presidente da Comissdo de Avalia¢do de Documentos)




ANEXO 111 - MODELO DE TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

PODER JUDICIARIO
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos dias do més de do ano de , 0(a) (nome do
orgao), pela da(o) (nome/unidade), de acordo com a Listagem de Eliminagéio n° , de
) , € apos expirado o prazo do Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos n°
_ ,publicadonoD.O.n®* /| procedeu a eliminagdo dos documentos relacionados na
listagem anexa, através de fragmentagéo.

(Tocal), de de

(assinatura,

(NOME COMPLETO)
(Cargo)






