Revogado pelo Ato Normativo n° 293/2018

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 28, DE 1° DE JULHO DE 2013

Fixa o quantitativo e estabelece diretrizes e
normas a serem observadas em relacdo aos
militares colocados a disposi¢do da Justica
Militar da Unido.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 6°, inciso XXV, do Regimento Interno, e
considerando as disposi¢des do Decreto n® 3.629, de 11 de outubro de 2000, e da Medida
Proviséria n® 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, regulamentada pelo Decreto n® 4.307, de 18
de julho de 2002, RESOLVE:

SECAO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 As requisi¢des de militares das Forgas Armadas, de integrantes das Policias
Militares e dos Corpos de Bombeiros Militares a serem colocados a disposi¢do da Justica
Militar da Unido (JMU), assim como o quantitativo de vagas disponibilizadas e a concessdo
de auxilio-alimentagdo, passam a ser regulamentados por este Ato Normativo.

Art. 22 Para os efeitos deste Ato Normativo, entende-se como:
I - Forga Armada ou Forga - Marinha, Exército e Aeronautica;
II - Corporagéo - Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares;

IIT - lotagdo - nimero de militares previsto para exercer atividades em unidade
administrativa ou 6rgdo, observado o disposto no artigo 3° deste Ato Normativo;

IV - efetivo - nimero de militares que de fato existe em cada unidade administrativa
ou Orgao;

V - auxilio-alimentagdo - direito pecuniario devido ao militar para custear gastos com
alimentacdo, quando o local onde trabalha ndo tem possibilidade de oferecer as refeigdes
diarias;

VI - quantitativo - nimero de vagas disponibilizadas para cada unidade administrativa
ou 6rgdo, a serem ocupadas por militares das For¢as Armadas e por integrantes das Policias
Militares ou dos Corpos de Bombeiros Militares colocados a disposi¢do da Justica Militar da
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SECAO II
DO QUANTITATIVO E DA PREVISAO DE LOTACAO

Art. 3° O quantitativo de militares colocados a disposi¢do da Justiga Militar da Unido
observara o nimero de vagas previsto para as unidades administrativas e 6rgdos especificados
a seguir:

I - até 27 (vinte e sete) militares na Secretaria da Presidéncia (SEPRE);
II - até 07 (sete) militares em cada Gabinete de Ministro;

III - até 30 (trinta) militares na Secretaria do Superior Tribunal Militar, que serdo
distribuidos e lotados nas unidades administrativas integrantes da estrutura organizacional do
Tribunal (Diretorias, Secretarias e Assessorias), a critério do Diretor-Geral;

IV - até 05 (cinco) militares em cada Auditoria da Justiga Militar da Unido;

V - até 10 (dez) militares em cada uma das Diretorias de Foro da 1* CJM, 2* CJM e 11?
CIM;

VI - até 08 (oito) militares no Centro de Estudos Judiciarios da Justiga Militar da
Unido (CEJUM).

Art. 4° No ambito do Superior Tribunal Militar, a lotagdo do militar sera autorizada
pelo Ministro-Presidente e formalizada por intermédio de providéncias administrativas do
Diretor-Geral, atendendo solicitagdo da SEPRE, a qual observara o disposto no artigo 3° e
demais diretrizes e normas contidas neste Ato.

Art. 5% E facultado as unidades administrativas do Superior Tribunal Militar e aos
orgdos da Justica Militar da Unido a cessdo de militar de sua lotagdo a outra unidade ou 6rgio
que o solicite.

Paragrafo unico. Ocorrendo o previsto no caput deste artigo, o militar cedido estara
“lotado” na unidade administrativa ou 6rgado cedente; no entanto, fara parte do “efetivo” da
unidade administrativa ou 6rgdo solicitante em que esteja, provisoriamente, em exercicio para
o atendimento de eventual necessidade, desde que observado o quantitativo da unidade ou
6rgdo que o requisitou originalmente.

SEgAO 11
DAS REQUISICOES DE MILITARES

Art. 6° Cabe ao Ministro-Presidente, por intermédio de expediente oficial enderecado
aos Comandantes de cada For¢a Armada, aos Comandantes-Gerais das Policias Militares e
aos Comandantes-Gerais dos Corpos de Bombeiros Militares, requisitar militares a serem
colocados a disposi¢do da Justiga Militar da Unido.

§ 12 Os Ministros, observado o quantitativo previsto no inciso II do art. 3° deste Ato
Normativo, poderdo fazer gestdes junto aos Comandantes de cada Forga Armada, aos
Comandantes-Gerais das Policias Militares e aos Comandantes-Gerais dos Corpos de
Bombeiros Militares, no sentido de solicitar militares para compor seus Gabinetes, cabendo
ao Ministro-Presidente providenciar a requisi¢do necessaria, por intermédio da SEPRE.

§ 2° Respeitados os quantitativos previstos nos incisos IV e V do art. 3° deste Ato
Normativo, as Diretorias de Foro e as Auditorias poderdo, no ambito das suas areas de
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atuagdo, fazer gestdes junto aos Comandantes Militares de Area ou Comandantes de
Corporagdes, no sentido de solicitar militares para compor os seus quadros de lotagdo,
cabendo ao Ministro-Presidente providenciar as requisi¢des necessarias, por intermédio da
SEPRE.

§ 3° A ocorréncia das situagdes previstas nos paragrafos anteriores ndo dispensa a
adog¢do das medidas constantes da Se¢do IV deste Ato Normativo, quando da apresentag¢do do
militar requisitado.

SECAO IV i
DA IMPLANTACAO

Art. 7° O militar colocado a disposi¢do da Justica Militar da Unido devera, por
intermédio da unidade administrativa ou 6rgdo em que sera lotado, informar a data provavel
de sua implantagdo e apresentar os seguintes documentos a SEPRE:

I - formuldrio "Ficha Cadastral” constante do Anexo I deste Ato Normativo,
devidamente preenchido e assinado;

II - copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade Militar;

b) Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

¢) Titulo de Eleitor;

d) comprovante de quitagéo eleitoral;

e) comprovante de inscri¢do no PIS/PASEP;

f) comprovante de tipo sanguineo;

g) documento da For¢a ou Corporagdo, passando-o a disposig@o da Justiga Militar
da Unido;

h) documento da Forga ou Corporagédo, apresentando-o para ficar a disposi¢do da
Justica Militar da Unido, se houver;

i) informacdo do nome de seu antecessor, em caso de substituigao.

j) declaragdo ou comprovante de que ndo recebera etapa de alimentagdo pela
Forga ou Corporagdo, caso opte pelo auxilio-alimenta¢do da JMU.

§ 12 Os documentos serdo formalizados em observéncia ao que dispde a Lei n® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo
Publica Federal.

§ 2° A SEPRE, ap6s o recebimento da documentagdo, formalizard o respectivo
processo € o encaminhara a Diretoria-Geral (DIREG), informando a unidade administrativa
ou 6rgdo de lotagdo do militar.

§ 3° Cabe a SEPRE dar conhecimento geral da implantagdo do militar colocado a
disposi¢do da Justiga Militar da Unido, por meio da publicagdo no Boletim da Justiga Militar
(BJM) e no Boletim Financeiro.

§ 4° Os militares colocados a disposi¢do das Diretorias de Foro e das Auditorias
apresentardo os documentos as respectivas areas administrativas, que os encaminhardo a
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) SECAO V
DO EXERCICIO DE FUNCAO COMISSIONADA

Art. 8% O militar designado para o exercicio de Fun¢do Comissionada (FC) devera,
por intermédio da unidade administrativa ou 6rgdo em que estiver lotado, complementar seu
cadastro junto a Diretoria de Pessoal (DIPES), fornecendo as informag¢des adicionais em
cumprimento as prescri¢des legais e administrativas vigentes.

Art. 9° No caso de dispensa de Fungdo Comissionada, cabe a unidade administrativa
ou 6rgdo em que estiver lotado informar, a SEPRE e a DIPES, se o militar permanecera a
disposigdo da Justiga Militar da Unido.

SECAO VI
DO AUXILIO-ALIMENTACAO

Art. 10. Além da remunerag@o mensal de cada For¢ga Armada ou Corporagdo, o militar
colocado a disposi¢do da Justica Militar da Unido recebera auxilio-alimentagdo, de acordo
com os Atos Normativos n° 023, de 29 de maio de 2013 e n°® 27, de 10 de junho de
2013, caso opte por esse beneficio.

§1° - Para fins de pagamento do auxilio-alimentagdo, os Gabinetes de
Ministros, as Unidades Administrativas do STM, as Diretorias de Foro e as
Auditorias deverdo encaminhar a SEPRE, até o dia 10(dez) de cada més, a relagio
nominal dos militares a sua disposigdo.

§2° - Cabe a SEPRE encaminhar a DIPES, mensalmente, a relagdo dos
militares que fazem jus ao auxilio-alimenta¢do e providenciar a publica¢do em
Boletim Financeiro.

§3° - Para fins de acompanhamento or¢amentario e financeiro, observadas
as prescricdes da Lei de Diretrizes Org¢amentarias (LDO), devem ser
encaminhados a Secretaria de Planejamento (SEPLA), mensalmente, até o dia 15
(quinze) de cada més, os seguintes relatdrios:

I - Pela SEPRE: o quantitativo de militares a disposi¢do da Justi¢a Militar
da Unido (STM, Diretorias de Foro e Auditorias, separadamente);

II - Pela DIPES: o quantitativo de militares que receberam auxilio-
alimentacgdo.

SECAO VI
DA FREQUENCIA

Art. 11. Os Gabinetes de Ministros, as Unidades Administrativas do Superior Tribunal
Militar, as Diretorias de Foro e as Auditorias deverdo informar a DIPES, até o 5° dia util, a
frequéncia dos militares, e informar, anualmente, em época oportuna, sobre os periodos de
férias que irdo usufruir a fim de inclui-los na escala de férias do Tribunal.
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i SECAO VIII
DA RELACAO ADMINISTRATIVA COM A FORCA OU CORPORACAO

Art. 12. Em razio das diversidades e peculiaridades de procedimentos adotados pelas
For¢as Armadas e Corporacdes, e objetivando evitar possiveis prejuizos, cabe ao militar,
colocado a disposicdo da Justica Militar da Unido, acompanhar, individualmente, as
exigéncias de sua carreira, devendo avisar a unidade administrativa ou 6rgdo onde estiver
lotado, com a antecedéncia pertinente a cada caso, a necessidade de providéncias.

Paragrafo unico. As informagdes relativas a vida castrense do militar € necessarias a
sua carreira, tais como avaliagdes fisicas periddicas, declaragdes de dependentes e
beneficiarios, avaliagbes de desempenho, exames e inspe¢des de satde, processos de
renovagdo de Prestadores de Tarefa por Tempo Certo, entre outras, devem ser prestadas
diretamente a respectiva For¢a Armada ou Corporagdo, por expediente formal elaborado:

a) pelas Diretorias de Foro e Auditorias, quando se tratar de militares lotados nesses
orgdos e unidades;

b) pela SEPRE, no caso de militares lotados nos Gabinetes de Ministros € nos demais
orgéos e unidades da estrutura administrativa do Superior Tribunal Militar.

SECAO IX
DO DESLIGAMENTO E RETORNO A FORCA OU CORPORACAO

Art. 13. Na ocorréncia de desligamento de militar e retorno a For¢a ou Corporagao, os
Gabinetes de Ministros, a unidade administrativa ou o 6rgdo do qual o mesmo estiver sendo
dispensado devera comunicar imediatamente a SEPRE.

§ 12 Ao ser dispensado das Diretorias de Foro e Auditorias, o militar sera apresentado
a Forga ou Corporagdo, por expediente elaborado pelo 6rgdo ou unidade do qual estiver sendo
dispensado.

§ 2° Tratando-se de militar lotado nos Gabinetes de Ministros e nas demais unidades
administrativas ou o6rgdos do Superior Tribunal Militar, caberda a SEPRE apresenta-lo a
respectiva For¢a ou Corporagdo.

§ 3° Em todos os casos, a unidade administrativa ou 6rgédo no qual o militar estiver
lotado informara, formalmente, 8 SEPRE a data do desligamento até o 24° (vigésimo quarto)
dia do més anterior, ou, no minimo, com 06 (seis) dias de antecedéncia, anexando a
declaragdo de “Nada Consta” prevista do Anexo II deste Ato Normativo, devidamente
preenchida.

§ 4° A SEPRE informara a DIPES o nome do militar e a data do seu desligamento,
anexando a declaracdo de “Nada Consta”, e providenciara a publicagdo da ocorréncia no
Boletim da Justi¢a Militar (BJM) e no Boletim Financeiro.

§ 5° As Diretorias de Foro e as Auditorias ndo se aplica a exigéncia de remessa, a
SEPRE, da referida declara¢do de “Nada Consta” prevista no Anexo II, mas devem adotar o
mesmo procedimento em suas areas de competéncia.

Art. 14. No caso de desativagdo de Gabinete, por motivo de aposentadoria de
Ministro, os militares nele lotados devem ser colocados a disposi¢do da SEPRE para as
providéncias atinentes ao desligamento e retorno a respectiva For¢a/Corporagdo ou possivel
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Art. 15. Ao ser desligado, o militar devera:
I - restituir o cracha de identificagao;

II - solicitar as unidades administrativas previstas no Anexo II deste Ato Normativo a
declaracdo de “Nada Consta” e apresenta-la a SEPRE.

SECAO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As alteragdes neste Ato Normativo que resultem em aumento de despesas
serdo analisadas pela Secretaria de Planejamento (SEPLA), em observéncia as disposi¢des
contidas na Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal).

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Ministro-Presidente do Superior
Tribunal Militar.

Art. 18. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogado o Ato
Normativo n° 018, de 04 de setembro de 2012.
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ANEXO 1

(ATO NORMATIVO N 28, DE 1°. DE JULHO DE 2013)

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR FOTO 3 x 4:
DIRETORIA DE PESSOAL
FICHA CADASTRAL
MILITAR
IDENTIFICACAO

NOME: MATRICULA:
DATA DE NASCIMENTO: SEXO: NATURALIDADE (CIDADE / UF):
FILIACAO:
TIPO SANGUINEO / FATOR RH: ESTADO CIVIL:

ESCOLARIDADE:

CURSO (TECNICO OU SUPERIOR):

ENDERECO RESIDENCIAL: BAIRRO:

CIDADE / UF: CEP: TELEFONES (RESIDENCIAL / CELULAR):

FORCA ARMADA / CORPORAGAO: SIGLA: CIDADE / UF:

CARGO / PATENTE: ATO DE CESSAO PARA A JMU: DATA DE CESSAO:

DOCUMENTOS PESSOAIS

CARTEIRA DE IDENTIDADE: ORGAO EXPEDIDOR / UF: DATA DE EXPEDICAO:

CPF: PIS / PASEP:

CARTEIRA DE MOTORISTA: VALIDADE:

TITULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO: UF: DATA DE EXPEDICAO:

DADOS BANCARIOS

BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

LOTAGAO: DATA DE INICIO:

LOCAL E DATA: ASSINATURA:




ANEXO 11

(ATO NORMATIVO N*° 28, DE 1° DE JULHO DE 2013)

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

DIRETORIA DE PESSOAL

DECLARACAO DE “NADA CONSTA”

MILITAR

IDENTIFICACAO

NOME

MATRICULA:

LOTACAO:

Declaro que o militar acima identificado cumpriu as prescri¢des legais e administrativas, “nada
constando”, por parte deste 6rgdo, que impega o seu desligamento da Justica Militar da Unido.

DIPES/SEPRO

DIPES/SECAD

SECEX

ENTREGA DE COPIA DO IMPOSTO DE
RENDA

DEVOLUGAO DO CRACHA E DA
IDENTIDADE FUNCIONAL

DEVOLUGAO DOS CARTOES DO PLAS/JMU
(TITULAR E DEPENDENTES)

Recebi em / /

Recebi em / /

Recebi em / /

ASSINATURA E CARIMBO

ASSINATURA E CARIMBO

ASSINATURA E CARIMBO

DIFIN/GD

DIPAT/SEPAT

DIDOC/SEBIB

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS

BAIXA DA RESPONSABILIDADE POR BENS
PATRIMONIAIS

DEVOLUGAO DE LIVROS, PERIODICOS ETC

Recebi em / /

Recebi em / /

Recebi em / /

ASSINATURA E CARIMBO

ASSINATURA E CARIMBO

ASSINATURA E CARIMBO

DIRAD/SEIMB

PRESTAGAO DE CONTAS DE PAGAMENTO
DE TLP DE IMOVEL FUNCIONAL

Recebi em / /

ASSINATURA E CARIMBO






