Revogado pelo Ato Normativo n°® 507/2021

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

PROVIMENTO N° 101, DE 22 DE SETEMBRO DE 2010.

Estabelece, no ambito da Justiga Militar
da Unido, as atribuigbes dos cargos integrantes
das carreiras de Analista Judiciario, Técnico
Judiciario e Auxiliar Judiciario, assim como 0s
requisitos de escolaridade para ingresso nas
citadas carreiras, e da outras providéncias.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, usando das
atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo 62, inciso XXV, do Regimento Interno, e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 22, 3%, 4% 7%e 82 da Lei n® 11.416, de 15 de
dezembro de 2006 e na Resolugdo STM n° 084, de 25 de novembro de 1998, alterada pela
Resolugao n® 110, de 24 de outubro de 2001, RESOLVE:

Art. 1° A carreira dos servidores da Justiga Militar da Unido é constituida pelos
cargos de provimento efetivo de Analista Judiciario, Técnico Judiciario e Auxiliar Judiciario,
estruturados em Classes e Padrbes, nas areas de atividade Judiciaria, Administrativa e
Apoio Especializado, podendo dividir-se em especialidades, quando, para o exercicio das
atribuigdes, tornar-se necessaria, por exigéncia legal, ter formagao especializada ou, entéo,
possuir habilidades especiais que, a critério da Administracdo, déem aptiddo ao
desempenho de suas atribuigdes.

Art. 22 O desenvolvimento dos servidores nos cargos de provimento efetivo das
Carreiras de Analista Judiciario e Técnico Judiciario sera estruturado nas seguintes Classes

e Padroes:
CARGOS CLASSE PADRAO
ANALISTA JUDICIARIO c 11-15
TECNICO JUDICIARIO B 6-10
AUXILIAR JUDICIARIO A 1=8

™

!

Art. 32 Os cargos integrantes das carreiras de Analista Judiciario e de Técnico

Judiciario da Justiga Militar da Unido sao constituidos pelas seguintes areas de atividades e ‘_

especialidades:
| - Analista Judiciario: ‘
- Area Judiciaria ¥,
- Area Judiciaria - Especialidade: Execuc¢édo de Mandados
- Area Administrativa ,
- Area de Apoio Especializado: s
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Especialidades: Medicina, Enfermagem, Odontologia, Biblioteconomia, Restaurador,
Revisor de Texto, Analise de Sistemas, Contabilidade, Servico Social, Arquivologia,
Comunicagdo Social, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia Mecanica,
Economia, Arquitetura, Administragao, Estatistica e Psicologia.

Il - Técnico Judiciario- Area Administrativa

Especialidades: Seguranca, Telefonia, Mecanica, Telecomunicag¢des e Eletricidade,
Artes Graficas e Apoio de Servigos Diversos. 5

- Area de Apoio Especializado:

Especialidades: Enfermagem, Programacdo, Operador de Computadores e
Contabilidade.

Il - Auxiliar Judiciario:
- Area de Servigos Gerais.

Art. 4° O ingresso nas carreiras de Analista Judiciario, Técnico Judiciario e Auxiliar
Judiciario da Justica Militar da Unido, conforme a area de atividade ou a especialidade, far-
se-a na classe inicial, mediante concurso publico de provas ou de provas e titulos, no
primeiro padrdo de classe "A" do respectivo cargo, em que serdo verificadas as
qualificagdes exigidas nas especificacdes respectivas.

Art. 52 S3o requisitos de escolaridade para ingresso nas classes iniciais das
carreiras judiciarias da Justi¢ca Militar da Uniao:

| - para a Carreira de Técnico Judiciario: curso de ensino médio, ou curso técnico
equivalente, correlacionado com a especialidade, e registro no érgdo de classe, se for o
caso;

Il - para a Carreira de Analista Judiciario: Curso de Graduag&o, a saber:

a) Analista Judiciario - Area Judiciaria (Curso de Graduagao em Direito);

b) Analista Judiciario - Area Judiciaria - Especialidade: Execugdo de Mandados
(Curso de Graduagéo em Direito);

c) Analista Judiciario - Area Administrativa (qualquer Curso de Graduacio,
reconhecido pelo MEC), )

d) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Medicina (Curso
de Graduagdo em Medicina e especializagao conforme a area de interesse - registro no
Orgao de Classe); ’

e) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Enfermagem
(Curso de Graduagé@o em Enfermagem - registro no Orgao de Classe),

f) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Odontologia
(Curso de Graduagao em Odontologia - registro no Orgao de Classe);

g) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Biblioteconomia
(Curso de Graduagdo em Biblioteconomia - registro no Orgéo de Classe);

h) Analista Judiciario — Area de Apoio Especializado — Especialidade: Restauragao
(Curso de nivel superior nas areas de Ciéncias Humanas ou Sociais, com registro no
Ministério da Educagado, com especializagao ou experiéncia comprovada, de no minimo trés
anos, em preservacao de acervos documentais).

i) Analista Judiciario — Area de Apoio Especializado — Especialidade: Revisdo de
Texto (Curso de nivel superior de graduagdo em Letras, com habilitagdo em Lingua
Portuguesa, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacgao - MEC). ,

j) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Analise de
Sistemas (Curso de Graduagao de nivel superior de bacharel na area de Tecnologia da
Informacdo ou de Graduacdo em qualquer curso de nivel superior reconhecido pelo
Ministério da Educacao (MEC), acrescido de certificado de curso de pos-graduagao em area
de Tecnologia da Informagdo de, no minimo, 360 horas, fornecido por instituicao
reconhecida pelo MEC);,

k) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Contabilidade
(Curso de Graduacgdo em Ciéncias Contabeis - registro no Orgao de Classe);

) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Servigo Social
(Curso de Graduagao em Servico Social - registro no Orgao de Classe); j
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m) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Arquivologia
(Curso de Graduagédo em Arquivologia — registro na DRT);

n) Analista Judiciario - Area de Apoio Especializado - Especialidade: Comunicagao
Social (Curso de Graduagdo de nivel 'superior de bacharel em Comunicacdo Social -
habilitagao conforme a area de interesse).

o) Analista Judiciario - Area de'Apoio Especializado - Especialidade: Engenharia Civil
(Curso de Graduagao em Engenharia Civil - registro no Orgéo de classe).

p) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Engenharia
Elétrica (curso de Graduagao em Engenharia Elétrica — registro no 6rgéo de classe).

q) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado - Especialidade: Engenharia
Mecanica (curso de Graduagao em Engenharia Mecéanica — registro no 6rgao de classe).

r) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Economia (curso
de Graduagao em Economia - registro no érgéo de classe).

s) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Arquitetura (curso
de Graduagdo em Arquitetura — registro no 6rgao de classe).

t) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Administracao
(curso de Graduagao em Administragao — registro no 6rgéo de classe).

u) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Estatistica (curso

de Graduagao em Estatistica — registro no 6rgéo de classe).

v) Analista Judiciario - Area Apoio Especializado — Especialidade: Psicologia (curso
de Graduagao em Psicologia — registro no 6érgao de classe).

Art. 62 - Os cargos integrantes das Carreiras Judiciarias da Justica Militar da Unido
correspondem ao exercicio das seguintes atividades:

I - Analista Judiciario:

1. Area Judiciaria - atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao
planejamento, coordenagdo, supervisdo e execugao de tarefas envolvendo: elaboragéo de
projetos, pareceres, informacdes, relatérios, pesquisas e estudos na legislagdo, na
jurisprudéncia e na doutrina, inclusive de outros paises, para fundamentar analise,
conferéncia e instrucdo de processos; assisténcia técnica em questdes que envolvam
matéria de natureza juridica, analisando, emitindo informagdes e pareceres, para subsidiar a
tomada de decisdes; apoio técnico e administrativo aos magistrados e aos que ocupam
cargo de diregcao; analise, pesquisa, conferéncia, sele¢do, processamento, registro,
armazenamento, recuperagado, requisicdo e divulgacao de feitos, documentos e
informacgdes, com base na legislagao pertinente e normas técnicas; verificagdo dos prazos
processuais; elaboragédo e atualizagdo de normas e procedimentos pertinentes a area de
atuacao; redacao de documentos diversos; trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica, inclusive, digitagdo; atendimento ao publico interno e externo, transmitindo
informagdes de natureza juridica e administrativa; organizagédo de documentos, utilizando
técnicas e procedimentos apropriados; quaisquer outras atividades inerentes a area de
atuacao.

2. Area Judiciaria - Especialidade: Execucdo de Mandados - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, envolvendo tarefas relacionadas ao cumprimento de
mandados de citacdo, notificagdo e intimagcdo, bem como a execugdo de medidas
preventivas e assecuratorias e demais ordens judiciais expedidas pelas autoridades
competentes; redacdo e conferéncia de documentos diversos; trabalhos que exijam
conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitagao; quaisquer outras atividades
inerentes a area de atuagao.

3. Area Administrativa - atividades de nivel superior, de natureza técnica,
relacionadas ao planejamento, coordenagao, supervisdo e execugao de tarefas, envolvendo:
elaboracao de pareceres, de informagdes, de relatorios, estudo e analise de documentos de
natureza administrativa; pesquisa e selegao da legislagao e da jurisprudéncia sobre matéria
de natureza administrativa para fundamentar analise, conferéncia e instrugdo de processos
na area de sua atuacao; assisténcia técnica em questdes que envolvam matéria de natureza

administrativa, analisando, emitindo informacdes e pareceres; desenvolvimento de trabalhos .-

de natureza técnica, relacionados a elaboracao e implementagao de planos, programas e
projetos; elaboraga@o e interpretacao de fluxogramas, organogramas, esquemas, tabelas|
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graficos e outros instrumentos; elaboragdo e atualizagdo de normas e procedimentos:
redagdo de documentos diversos; trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica, inclusive digitagcdo; atendimento ao publico interno e externo; conferéncia de
documentos diversos; organizagdo de documentos, utilizando técnicas e procedimentos
apropriados; realizagdo de atividades relacionadas a gestdo estratégica, de pessoas, de
processos, de recursos materiais e patrimoniais, orcamentarios e financeiros, licitagdes e
contratos, controle interno e auditoria, desenvolvimento organizacional; quaisquer outras
atividades inerentes a area de atuacéo. ’

4. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Medicina - atividades de nivel
superior, de natureza tecnica, relacionadas ao planejamento, organizagédo, coordenagao,
supervisdo, assessoramento, estudo, pesquisa e execugdo de tarefas que envolvam
assisténcia medica preventiva e curativa dos magistrados, servidores e seus dependentes,
bem como a realizagdo de pericias, conforme a especialidade médica; inspecdo de saude
com efeito de: posse, concessdo de licengca médica, aposentadoria por invalidez,
readaptacao, exame periodico e outros; emissdo de laudo médico e pareceres; realizacdo
de visitas domiciliares e em dependéncias hospitalares para exame de estado de saude:
remocao de pacientes para instituigbes hospitalares em casos de emergéncia; avaliacdo de
atestados medicos; consultas médicas; avaliagdo de exames complementares; participacio
em atividades internas e externas relacionadas a prevengao de doengas e a promogao da
saude e do bem estar; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuacéo.

5. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Enfermagem - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, coordenagdo, supervisao,
execugao e avaliagao de tarefas de assisténcia de enfermagem preventiva e curativa dos
magistrados, servidores e seus dependentes, envolvendo: primeiros socorros; elaboragao
de pareceres e outros documentos sobre matéria de enfermagem; participagdo em
programas de educagdo para saude; controle de estoque e prazo de validade dos
medicamentos; inspecdo em consultérios e demais dependéncias do setor de saude,
verificando condi¢gdes de limpeza e higiene; educagéo sanitaria; controle dos aparelhos
utilizados pela area de enfermagem, solicitando, quando necessario, manutencao preventiva
ou corretiva; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

6. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Odontologia - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizagdo e execucgao de
tarefas, envolvendo: assisténcia odontolégica, preventiva e corretiva aos magistrados,
servidores e seus dependentes, efetuando o diagnostico e tratamento das afecgdes bucais;
campanhas e programas de educagdo para a saude bucal; pericias odontologicas; controle
do material odontologico; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

7. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Biblioteconomia - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, coordenagao, supervisdo e
execucdo de tarefas, envolvendo: selecdo de livros, periddicos, documentos graficos,
reprograficos e audiovisuais, nacionais e estrangeiros, visando a aquisi¢cao; registro,
catalogacao, classificagao, indexagao e disseminagao do material bibliografico e multimeios,
de acordo com normas e procedimentos definidos; selecdo e indexagao de periodicos e de
legislacdo federal e estadual que versem sobre matéria de interesse da Justiga Militar;
intercambio com bibliotecas de o6rgdos publicos e instituicdes juridicas nacionais e
estrangeiras; atendimento as consultas dos magistrados, servidores, estagiarios, bibliotecas
de outros 6rgaos e demais usuarios; organizagao e atualizagéo de catalogos; atendimento,
registro e controle dos empréstimos, devolucdo e reserva do material bibliografico;
realizacao de pesquisas juridicas e bibliograficas de assuntos relevantes para a Justica
Militar; armazenamento e conservagdo do acervo bibliografico; redacdo de documentos
diversos; trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitagao;
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

8. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Restauragéo - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, a coordenacao, a supervisao e.
a execucado de tarefas que envolvam pesquisa, analise e informagcado referentes a
restauragao; realizagao de trabalhos de restauragao, de conservagao e de encadernagao de
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livros, mapas e documentos, tais como: preenchimento de ficha técnica, desmonte,
higienizac¢ao, limpeza mecanica, desacidificacdo, reenfibragem, velatura, remendos, entre
outros; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagéo.

9. Area de apoio Especializado — Especialidade: Revisdo de Texto - atividades de
nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizacao,
coordenagdo, supervisdo, assessoramento, estudo, pesquisa e execucgdo de tarefas que
envolvam elaboragdo, analise, revisao e adequagdo gramatical e de estilo, de textos
técnicos e de outras produgdes em lingua portuguesa; quaisquer outras atividades inerentes
a area de atuacgao.

10. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Arquivologia - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizagao e execugdo de
tarefas envolvendo servicos de arquivo, informacdo e preservacdo de documentos:
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuacgéao.

11. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Analise de Sistemas - atividades
de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, coordenagéo,
supervis@o e execugao de tarefas ligadas ao desenvolvimento, manutengdo e implantagéo
de sistemas de processamentos de dados; quaisquer outras atividades inerentes a area de
atuacao.

12. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Contabilidade - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, coordenagdo, supervisio,
controle interno, auditoria e execug¢do de tarefas ligadas aos servigos de contabilidade,
verificando contas, emitindo relatérios e pareceres, conforme a legislagdo especifica, para
apurar os elementos necessarios a elaboracdao orcamentaria e ao controle da situagdo
patrimonial e financeira da Justica Militar; quaisquer outras atividades inerentes a area de
atuacgao.

13. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Servico Social - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizagdo e execugdo de
tarefas na area de assisténcia social e de medidas necessarias ao bem estar social e ao
desenvolvimento profissional dos servidores; quaisquer outras atividades inerentes a area
de atuacao.

14. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Comunicacdo Social - atividades
de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, organizacdo e
execucao de tarefas concernentes as atividades de elaboracdo, edi¢do e divulgagdo das
publicagdes oficiais da Justica Militar, quaisquer outras atividades inerentes a area de
atuagao.

15. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Engenharia Civil - atividades de
nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, a coordenagdo, a
orientagdo, a supervisdo e a execucgao de tarefas que envolvem obras e edificagoes, bem
como a administracdo e fiscalizacdo de obras e a elaboragdo de pareceres técnicos;
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

16. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Engenharia Elétrica - atividades de
nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, execugdo e manutengao
de sistemas elétricos e de rede de telecomunicagdes, execucdo e diregao de projetos de
engenharia elétrica para manutengao de instalagbes, aparelhos e equipamentos elétricos,
dentro dos padrdes técnicos exigidos, bem como a administragao e fiscalizagao de obras e a
elaboracédo de pareceres técnicos; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

17. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Engenharia Mecanica - atividades
de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao estudo e pesquisa, a execugao e
direcao de projetos de engenharia mecanica para manutengao de instalagdes, aparelhos e
equipamentos de funcionamento mecanico, dentro dos padrbes técnicos exigidos, bem -
como a administragdo e fiscalizagdao de obras e a elaboragdo de pareceres técnicos; .
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.
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18. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Economia - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas a realizagdo de estudos, de pesquisas, de
analises e de interpretagdes da legislagdo econémico-fiscal e orgamentaria; planejamento,
definicdo e coordenacgdo da execugao de pesquisas e estudos econdmicos, financeiros e
estatisticos; orientacéo e participagao na elaboragdo de planos e programas orgamentarios;
acompanhamento das alteragbes da legislagdo financeira; realizacdo de levantamentos
destinados a estruturacao de indicadores para acompanhamento de programas de trabalho:
realizagdo de estudos econdmicos e financeiros; emissdo de pareceres sobre assuntos
econdémicos; supervisao, orientacdo e coordenagdo da execugdo de servigos relativos as
propostas orgamentarias, projecdo de despesas, custos de servigos, projecdo de balancos,
acompanhamento orgamentario e outros assuntos econdémico-financeiros; quaisquer outras
atividades inerentes a area de atuagao.

19. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Arquitetura - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas a supervisdao, coordenagao e execugao de
trabalhos inerentes a construgéo civil e a elaboragdo de programas e projetos, manutencéo,
prevencdo e correcdo de instalagdes, decoragdo e paisagismo, visando a resolugdo de
problemas relacionados ao espacgo fisico, bem como a administracdo e fiscalizacdo de
obras, e a elaboragao de pareceres técnicos; quaisquer outras atividades inerentes a area
de atuacao.

20. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Administracéo - atividades de nivel
superior, referentes a programacao, supervisdo, planejamento, coordenacgdo, controle e
execucao relacionados a pesquisa, estudos, andlises e projetos sobre: gestao de pessoal,
de material e patriménio, de orgamento e finangas, de organizagdo e métodos e de
modernizagado administrativa; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

21. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Estatistica — atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas ao desenvolvimento de estudos e pesquisas;
levantamento, organizagao, sistematizagdo e avaliagao de informagdes; elaboragao de
relatérios, graficos e tabelas; anadlises estatisticas; elaboracdo de padronizagbes
estatisticas; planejamento e execugao de projetos; elaboragdo de pareceres e relatorios
técnicos; analise de dados quantitativa e qualitativamente; desenvolvimento de atividades de
campo; explanagao de projetos; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuacgao.

22. Area de Apoio Especializado — Especialidade: Psicologia - atividades de nivel
superior, de natureza técnica, relacionadas a coordenag¢do e a supervisdo de agdes que
visem a formacdo de politicas de recursos humanos, de beneficios sociais e de
desenvolvimento organizacional, bem como a adequagao funcional, orientagao profissional,
elaboracgao de diagnosticos, intervengdes organizacionais e acompanhamento psicoldgico a
magistrados e servidores; elaboragao de laudos psicologicos; entrevistas de triagem;
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

Il - Técnico Judiciario:

1. Area Administrativa - atividades de nivel intermediario, relacionadas ao
planejamento, organizacdo e execuc¢ao de tarefas de apoio as atividades administrativas e
judiciarias, envolvendo: organizagdo, guarda, arquivamento e andamento de processos e
documentos; atendimento ao publico interno e externo, prestando informagdes sobre a
tramitagéo de processos e outras questoes relacionadas a unidade de trabalho; elaboragéo
e conferéncia de documentos; trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica,
inclusive, digitagao; controle e guarda do material de expediente observando o consumo e a
reposicdo em tempo habil; autuagdo, registro, classificagdo, recuperacao, requisigao e
selecdo de feitos com base na legislagdo pertinente e normas técnicas; controle de bens
patrimoniais sob a responsabilidade da unidade solicitando, quando necessario, a
manutenc¢éo preventiva e corretiva dos equipamentos; quaisquer outras atividades inerentes
a area de atuacao.

2. Area Administrativa — Especialidade: Seguranga: atividades de nivel intermediario,

relacionadas a organizagdo e execugdo de tarefas envolvendo: seguranga pessoal dos ,.

magistrados, demais autoridades, visitantes e servidores, bem como seguranga das
instalagdes e equipamentos; guarda das dependéncias do 6rgdo e areas circunvizinhas;
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realizacdo de investigagbes preliminares; condugdo, vistoria e conservacdo de veiculos
automotores; fiscalizagdo e controle de entradas e saidas de pessoas e materiais nas
diversas dependéncias do 6rgdo; apoio de embarque e desembarque dos magistrados;
trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive, digitagdo; quaisquer
outras atividades inerentes a area de atuacao.

v

3. Area de Administrativa - Especialidade: Telefonia - atividades de nivel
intermediario, relacionadas a tarefas de operagdo de mesa telefénica, envolvendo:
atendimento das chamadas telefénicas internas e externas; transferéncia de ligagdes entre
ramais; anotacédo e transmissao de recados; ligagcdes externas; selecdo e distribuicido das
ligagdes telefénicas, conforme as competéncias das unidades; catalogacao dos niimeros de
telefones mais utilizados pelo Tribunal, atualizacdo da lista telefénica; controle dos
equipamentos sob responsabilidade da unidade, solicitando, quando necessario, o conserto
ou substituig@o; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

4. Area Administrativa - Especialidade: Mecanica - atividades de nivel intermediario,
relacionadas ao planejamento, coordenagao, supervisdo e execucao corretiva e preventiva
de tarefas, envolvendo: revisdo, reparo e manutengdao na parte mecanica, elétrica e
eletrénica da frota de veiculos do Tribunal, utilizando maquinas e equipamentos especificos;
conservagao dos equipamentos e ferramentas utilizados; quaisquer outras atividades
inerentes a area de atuagao.

5. Area Administrativa - Especialidade: Telecomunicagdes e Eletricidade - atividades
de nivel intermediario, relacionadas ao planejamento, coordenagao, supervisdo e execugao
de tarefas, envolvendo: instalagdo e manutencao preventiva e corretiva de sistemas
elétricos e de telecomunicagdes; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuacao.

6. Area Administrativa - Especialidade: Artes Graficas - atividades de nivel
intermediario, relacionadas ao planejamento, coordenacdo, supervisdo e execugdo de
servicos de reprodugdo e impressao de originais e seus respectivos acabamentos;
conservagao e limpeza dos materiais e maquinas; quaisquer outras atividades inerentes a
area de atuacgao.

7. Area Administrativa — Especialidade: Apoio de Servigos Diversos — atividades de
nivel intermediario, relacionadas com a realizagdo de trabalhos de recebimento e entrega de
correspondéncias e volumes, bem como com 0s servigos operacionais de infra-estrutura,
quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagéo.

8. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Enfermagem - atividades de nivel
intermediario, relacionadas ao planejamento, organizagao, execuc¢ao e avaliagao de tarefas
de assisténcia de enfermagem, preventiva e curativa, dos magistrados, servidores e seus
dependentes, envolvendo: preparacao do paciente para consultas, exames e tratamentos;
primeiros socorros; tratamentos especificamente prescritos, tais como: curativos, inalagdes,
administracdo de medicamentos e outros, preparagdo e esterilizagcdo de material,
instrumental e equipamentos; participacdo em programas de educagao para a saude; auxilio
ao meédico, odontdlogo e enfermeiro em técnicas especificas, quando da realizagao de
exames e tratamentos; educacao sanitaria; quaisquer outras atividades inerentes a area de
atuacgao.

9. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Programagao - atividades de nivel
intermedidrio, relacionadas com o desenvolvimento ou execugao de programas e sistemas,
bem como com a conversdo de planos de trabalho em fluxogramas e comandos de
instrucéo para a operagao de quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagéao.

10. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Operador de Computadores -
atividades de nivel intermediario relacionadas com a coordenagao, orientagdo, controle e
execucgao de atividades referentes & operacao de equipamentos eletrénicos, com vistas ao
processamento de dados; quaisquer outras atividades inerentes a area de atuagao.

11. Area de Apoio Especializado - Especialidade: Contabilidade - atividades de nivel

intermediario relacionadas com a execugao de tarefas de contabilidade, verificando contas,”

-~

emitindo relatérios para apurar os elementos necessarios a elaboragdo orgamentaria e ao -
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controle da situacdo patrimonial e financeira da Justiga Militar; quaisquer outras atividades
inerentes a area de atuacao.

Il — Auxiliar Judiciario:

Area de Servicos Gerais - atividades de nivel auxiliar, relacionadas com a realizagio
de trabalhos de recebimento e entrega de correspondéncias e volumes, bem como com os

servicos operacionais de infra-estrutura; quaisquer outras. atividades inerentes a area de
atuacao.

Art. 72 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagdo. Ficam revogados
os Provimentos n® 78, de 10 de dezembro de 1998; 81, de 20 de abril de 1999, e 87, de 24
de novembro de 2000.
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