PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

RESOLUCAO n° 153, de 10 de outubro de 2007

Dispde sobre alteragdo na Estrutura Organizacional do
Tribunal, transforma a Diretoria Judiciaria em Secretaria
Judiciaria, vinculada diretamente ao Presidente do
Superior Tribunal Militar e da outras providéncias.

O Presidente do Superior Tribunal Militar, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando o disposto no art. 4°, inciso XXI, do Regimento
Interno, e tendo em vista a decisdo do Plenario na 15* Sessdo Administrativa,
realizada em 10 de outubro de 2007, ao apreciar o Expediente Administrativo n°
20/2007,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolugéo transforma a Diretoria Judiciaria em Secretaria
Judiciaria, vinculada diretamente ao Presidente do Tribunal, e fixa a nova Estrutura
Organizacional do Superior Tribunal Militar.

Art. 2° Os cargos em comissdo anteriormente previstos de Diretor de
Servigo e Vice-Diretor de Servigo, passam a denominar-se Secretario Judiciario e
Subsecretario Judiciario, respectivamente, respeitados os mesmos niveis.

Art. 3° A estrutura organizacional da Secretaria Judiciaria passa a ser
constituida pelas seguintes unidades administrativas:

| — Secao de Registro, Controle e Informagdo - SEREG;

Il — Segéo de Autuagao e Distribuicdo - SEAUD,;

Ill - Secao de Execucdo — SEEXE;

IV - Se¢ao de Diligéncias - SEDIL; e

V — Segéo de Acordaos e Jurisprudéncia — SEAJU.

Paragrafo unico. A criagdo das sec¢bes previstas nos incisos de | a IV
deste artigo resultam do remanejamento estrutural, por transformacéo, da Secéo de
Processo Judiciario e seus Setores: Setor de Registro, Controle e Informagses; Setor
de Autuacio e Distribuicéo e Setor de Execugdes de Acordaos.

Art. 4° Ficam preservadas as atribuigdes da antiga Diretoria Judiciaria e
suas unidades administrativas, previstas no Regulamento do Tribunal aprovado pela
Resolugéo STM n°® 47, de 10 de mar¢o de 1993 e suas alteragdes posteriores, com
as modificagdes efetuadas em virtude de sua nova nomenclatura, conforme os

anexos a esta Resolugéao.
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Resolugio STM n°® 153/2007 — continuacio 2

Paragrafo dnico. As Guias de Atribuicbes da Secretaria Judiciéria e
suas unidades administrativas vinculadas encontram-se, em anexo, e fazem parte
integrante da presente Resolucdo. Nelas estdo elencadas as atribuicbes de cada
unidade organizacional envolvida, contemplando, ainda, as alteracdes concernentes
a nomenclatura e vinculos de subordinagao.

Art. 5° As fungdes comissionadas designadas para as chefias das
Secbes da Secretaria Judiciaria, criadas no art. 3° desta Resolugdo, seguem o
seguinte disciplinamento:

| — & Segéo de Registro, Controle e Informagédo — SEREG, a Secao de
Autuacgio e Distribuicao, e a Se¢ao de Execucéo — SEEXE sao atribuidas as fungbes
comissionadas especificadas no art. 2° do Ato n® 18.729, de 20 de abril de 2007,

Il — a Secédo de Diligéncias — SEDIL fica determinado o aproveitamento
da funcéo alusiva a chefia da extinta Secdo de Processo Judiciario;

lll — & Secdo de Acordaos e Jurisprudéncia — SEAJU fica mantida a
fungdo comissionada designada para a sua atual chefia.

Art. 6° Os atos com vistas a sistematizagdo das alteragdes procedidas
na Estrutura Organizacional do Tribunal e no respectivo Regulamento serdo
formalizados pela Diretoria-Geral, conforme previsto no art. 2° da Resolugado STM n°
47, de 10 de margo de 1993.

Art. 7° Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Sessdes do Superior Tribunal Militar, em 10 de outubro de 2007.

/‘7”’“ ceves
Ten Brig Ar HENRIQUE MARINI E SOUZA
Ministro-Presidente
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i GDA N®
GUIA DE ATRIBUICAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAO SIGLA
SECRETARIA JUDICIARIA SEJUD

SUBORDINACAO
Presidéncia do STM

TITULAR DO ORGAQO
Secretario Judicidrio

FINALIDADE

A Secretaria Judicidria (SEJUD) é o “cartério do Tribunal”, responsdvel pela
administragdo de todos os feitos judiciais que aportam nesta Corte € daqueles de cunho
administrativo, “ex vi” do art. 35 do RISTM.

A administragg@o dos feitos se desenvolve desde a chegada, passando pela classificagéo,
autuagdo, distribuigio, remessa e recebimento dos Gabinetes dos Senhores Ministros, intimagio
das partes, cumprimento e publicagio de despachos e decisdes, expedi¢@o de Cartas de Ordem,
Precatérias e Rogatorias, conferéncia de acérddos, compilagio da jurisprudéncia, execugdo dos
acordios e das decisGes monocraticas, inclusive a certificacdo do transito em julgado e as
respectivas comunicagies.

COMPETENCIA

e fiscalizar, coordenar e orientar a execugéio dos servigos administrativo-judiciarios dos
6rgéos subordinados, quanto a regularidade dos atos cartorarios, bem como ao exato
cumprimento das normas processuais e regimentais pertinentes;

e prestar informacdes as autoridades e entidades publicas sobre o andamento de feitos no
Tribunal;

¢ o encaminhamento de todos os documentos de cunho processual, o recebimento de
petigdes via fax e meio eletrénico, a manutengdo e a atualizag@o da pagina do Tribunal
na “internet”, no que se refere 4 parte processual da 2? instincia, bem como a
expedi¢éo de certiddes;

e gerenciar o SAM (Sistema de Acompanhamento de Processo na Justiga Militar) na 2°
instincia;

e gerenciar o e-STM;

e encaminhar ao Ministro-Presidente os dados extraidos dos registros constantes da
Secretaria Judicidria, visando a subsidiar a elaboragdo de informagbes para instruir
Habeas Corpus impetrado junto ao Supremo Tribunal Federal;

¢ desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgdo, delegadas por autoridade superior
ou em fungio de normas.

ATRIBUICOES DO TITULAR
e Assinar, juntamente com o Ministro-Presidente, as Atas de Distribui¢do/Redistribui¢io
de processos, na conformidade do Regimento Interno;

e assinar certidfes, cartas de ordem, precatorias e rogatérias;

e cumprir os despachos em processos judiciais e administrativos;

e certificar nos autos a distribuicio de processos;

e assinar todos os expedientes da Secretaria, relacionados a assuntos de cunho processual
e administrativo,

e desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AOS
DIRIGENTES.




i GDA N¢
GUIA DE ATRIBUIGAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAO SIGLA
SECAO DE REGISTRO, CONTROLE E INFORMACAQ SEREG

SUBORDINACAO
Secretaria Judiciaria

TITULAR DO ORGAO

Supervisor da Segio de Registro, Controle e Informagio

FINALIDADE

Efetuar o registro € o controle informatizado de todos os expedientes e feitos que
ingressam na Secretaria Judicidria (SEJUD), bem como coordenar as atividades de atendimento
as partes, quanto as informagdes processuais.

COMPETENCIA
e registrar todos os expedientes encaminhados a Secretaria Judiciaria (SEJUD);
e langar, no SAM e no Sistema de Protocolo, o recebimento e o andamento dos processos
da 22 instincia, mantendo-os permanentemente atualizados;
e registrar as informagdes pertinentes a processos da Justica Militar da Unido, em tramite
no Supremo Tribunal Federal;
prestar informagGes sobre o andamento dos processos;
receber peticGes eletronicas, via e-STM;
emitir relatérios sobre o andamento de processos;
recuperar ¢ fornecer dados estatisticos referentes as atividades processuais na 2*
instancia;
» desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgdo, delegadas por autoridade superior
ou em funcgéo de normas.

ATRIBUICOES DO TITULAR
e Desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AOS
DIRIGENTES.
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) GDA N®
GUIA DE ATRIBUICAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAO SIGLA
SECAO DE AUTUACAO E DISTRIBUICAO SEAUD

SUBORDINACAO
Secretaria Judiciaria

TITULAR DO ORGAO
Supervisor da Segdo de Autuagdo e Distribuigdo

FINALIDADE
Autuar, para fins de distribui¢gio, os processos judiciais e administrativos elencados no
art. 35 do RISTM.

COMPETENCIA
e Receber e conferir os processos e as petigdes para fins de autuagao;
¢ classificar os feitos, na ordem de recebimento, de acordo com as classes previstas no
Regimento Interno, registrando-os e numerandos-os em ordem cronolégica e em
consondncia com as tabelas do SAM;
e analisar os pedidos e dados processuais necessarios a autuagéo;
efetuar pesquisas destinadas a verificar a existéncia ou ndo de prevengio ou
impedimento, para fins de distribuicio;

e efetuar pesquisas com a finalidade de certificar nos autos a circunstancia de o
requerente ja haver ingressado no Tribunal com pedido semelhante e se existe ou néo
registro anterior relacionado ao mesmo;
instruir processos em grau de recurso para o Supremo Tribunal Federal;
autenticar pecas trasladadas;
encaminhar processos autuados e distribuidos 8 SEREG;
encaminhar as Atas de Distribui¢do de Processos para publicagdo no Diario da Justiga
da Uniéo;
elaborar oficios, telex e fax necessérios a instrugio processual;
manter atualizado o SAM, na esfera de sua competéncia;
desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgdo, delegadas por autoridade superior
ou em fung¢io de normas.

ATRIBUICOES DO TITULAR )
e Desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AOS
DIRIGENTES.
e




) GDA N°
GUIA DE ATRIBUICAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAO SIGLA
SECAO DE DILIGENCIAS SEDIL

SUBORDINACAO
Secretaria Judiciaria

TITULAR DO ORGAO

Supervisor da Secfio de Diligéncias

FINALIDADE

Executar as diligéncias processuais determinadas pelos Senhores Ministros, nos
processos em andamento.

COMPETENCIA

¢ claborar oficios, telex ¢ fax para autoridades, em cumprimento as determinagdes dos
Senhores Ministros, consubstanciadas em despachos  proferidos nos autos;
analisar autos de processos para posterior lavratura de certiddes consubstanciadas;
remeter matérias para publicagdo no Diario da Justica da Uni#o;
manter atualizado o SAM, na esfera de sua competéncia;

desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgédo, delegadas por autoridade superior
ou em func¢io de normas.

e & & @

. ATRIBUICOES DO TITULAR
e Desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AO3
DIRIGENTES.
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) GDA N
GUIA DE ATRIBUIGAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAQ SIGLA
SECAO DE ACORDAOS E JURISPRUDENCIA SEAJU

SUBORDINACAO
Secretaria Judiciaria

TITULAR DO ORGAQ

Supervisor da Seco de Acdrdio ¢ Jurisprudéncia

FINALIDADE
Conferir ¢ analisar, pormenorizadamente, os acdérddos do Tribunal, observando as
citagGes legais, implantando-os na jurisprudéncia e fazendo as respectivas indexagdes.

COMPETENCIA

e Receber os acordios dos Gabinetes dos Senhores Ministros, conferi-los, coletar as
assinaturas e junta-los aos respectivos processos;
encaminhar & SEEXE, para fins de execugio, os processos com acordiios assinados;
fornecer copias de acérdédos aos interessados;
proceder 3 indexacio dos acordios, observando a linguagem especifica, catalogando-os
e codificando-os;

* efetuar pesquisas de jurisprudéncia e atender aos interessados, quando solicitado;
encaminhar, anualmente, os acordios para encadernagéo;
colecionar os acérddos, separados por Ministros-Relatores, para confecgéio de livros e
CDs;
manter 0 SAM atualizado, na esfera de sua competéncia;
desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgéo, delegadas por autoridade superior
ou em funcfo de normas

ATRIBUICOES DO TITULAR )
e Desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AOS
DIRIGENTES.
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) GDA N°
GUIA DE ATRIBUIGAO

DATA

DENOMINACAO DO ORGAO SIGLA
SECAO DE EXECUCAO SEEXE

SUBORDINACAO
Secretaria Judicidria

TITULAR DO ORGAO

Supervisor da Sec¢do de Execugio

FINALIDADE
Analisar os acorddos, os despachos ¢ as decisdes para fins de execugdo.

COMPETENCIA

e providenciar a publicagdo no DJU das ementas, despachos e decisdes;

e certificar nos autos as publicagbes constantes do Didrio da Justiga da Unido;

¢ elaborar oficios encaminhando cépias autenticadas de acorddos, despachos e decisdes
as Auditorias de origem, para fins de intimag¢#o, quando for o caso;
juntar aos autos os expedientes de intimag#o,;
certificar nos autos, depois de transcorrido o prazo recursal, o trinsito em julgado dos
acordios, despachos e decisdes;

e elaborar oficios comunicando as Auditorias de origem as datas de trinsito em julgado
das decisfes do Tribunal;

e elaborar oficios remetendo cépias autenticadas dos acorddos, com a devida
comunicagdo da data do trinsito em julgado, de processos relacionados a Oficiais, ao
Chefe de Gabinete do Comandante da forga correspondente ao processado;

e elaborar oficios remetendo coOpias autenticadas dos acérdios, com a devida
comunica¢do da data do trinsito em julgado, referentes a Sargentos, Subtenentes e
Suboficiais, aos 6rgdos competentes dos Comandos da Marinha, do Exército e da
Aeronautica;

¢ e¢laborar oficios encaminhando as Auditorias de origem cépias das decisGes de
processos oriundos do Supremo Tribunal Federal;

* autenticar copias de acordaos, despachos e decisGes de processos administrativos para
oportuna remessa a DIPES;

e relacionar os feitos para encaminhamento & Auditoria de Correi¢do, nos termos do
Provimento n® 12/79;
relacionar os feitos para encaminhamento 4 DIDOC, para fins de arquivamento;
manter o SAM atualizado, na esfera de sua competéncia;
desempenhar outras competéncias tipicas do 6rgéo, delegadas por autoridade superior
ou em fun¢fio de normas.

ATRIBUICOES DO TITULAR
e Desempenhar as atividades descritas nas ATRIBUICOES COMUNS AOS
DIRIGENTES.
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