Consolidado a partir do Ato
Normativo n° 832, de 31/3/2025)

PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE INFORMACAO, DOCUMENTACAO E CONHECIMENTO

COORDENADORIA DE GESTAO DE DADOS E INFORMACOES
SECAO DE INFORMACAO LEGISLATIVA

ATO NORMATIVO N° 799, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre o pagamento de diarias
e a concessdo de passagens aéreas,
no ambito da Justica Militar da
Uniao (JMU).

(0] MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL
MILITAR, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo inciso XXV do art. 6° do
Regimento Interno e, considerando a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato Normativo regulamenta o pagamento de didrias e a emissao de
passagem aérea, no ambito da Justica Militar da Unido (JMU).

Paragrafo unico. O pagamento de didrias destina-se a indenizar o beneficiario
pelas despesas com hospedagem, alimentacao e locomogao urbana.

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 2° Ministros, juizes federais, servidores da Justiga Militar da Unido,
militares e colaboradores que se deslocarem, em carater eventual ou transitdrio, no estrito
interesse do servigo da JMU, da localidade onde tém exercicio para outra, no territério nacional
ou no exterior, fardo jus a percepcao de diarias, observados os valores constantes dos Anexos I
e II deste Ato Normativo.

Art. 3° As diarias serdo escalonadas e terdo como valor maximo o
correspondente a didria paga a Ministro do Supremo Tribunal Federal (STF), conforme o
Anexo I deste Ato Normtivo.

§ 1° Os pedidos de concessao de diarias deverdo ser encaminhados a Secretaria
do Superior Tribunal Militar, por meio do preenchimento do Formulario de Solicitacdo de
Diérias (FSD), constante do Anexo IV deste Ato Normativo, disponivel no Sistema Eletronico
de Informacgdes (SEI), com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do evento.
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§2° Nao serdo autorizados pagamento de didrias, emissdo de passagem e
ressarcimento com transporte de beneficiarios por comparecimento a evento alheio ao
estabelecido no caput deste artigo, salvo quando a titulo de representacdo institucional delegada
pelo Ministro-Presidente.

§ 3° Somente serdo concedidas didrias aos beneficiarios que estiverem no efetivo
exercicio de seus cargos ou fungdes, proibida a concessao em casos de afastamentos, férias,
recesso, ou licencas, exceto se o dia do retorno da viagem coincidir com o primeiro dia do
impedimento.

§ 4°E vedado o pagamento de diarias a militares integrantes dos Conselhos
Permanentes e Especiais de Justiga da Justica Militar da Unido.

§ 5° Por necessidade de servigo, na hipdtese de ser autorizada a prorrogagdo do
prazo de afastamento, devidamente justificada, os beneficidrios fardo jus as diarias
correspondentes ao periodo excedente, observados os requisitos da concessao inicial.

§ 6° 0O direito a percepcao de didrias previsto no caput deste artigo podera ser
renunciado, mediante declaracao formal e irretratavel.

Art. 4° E vedado o pagamento de diarias aos beneficiarios que receberem para o
mesmo deslocamento igual beneficio, ou seja, alimentacao, transporte urbano e hospedagem, de
outro 6rgdo, entidade da Administracdo Publica ou Privada, governo estrangeiro, instituicdo ou
organismo internacional.

Paragrafo tinico. Para fins de apuragdo do valor da diaria a ser pago, no caso de
recebimento de quaisquer dos beneficios previstos no caput deste artigo, as despesas com
hospedagem, alimentacdo e transporte correspondem, respectivamente, a 55% (cinquenta e
cinco por cento), 25% (vinte e cinco por cento) e 20% (vinte por cento) do valor da didria.

Art. 5° A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para qualquer outra
cidade, a fim de prestar servigos a Justiga Militar da Unido, fara jus a diarias e/ou passagens, na
qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

§ 1° Para os fins deste artigo, considera-se:

I - colaborador eventual: a pessoa fisica, sem vinculo com a Administracao
Publica, em qualquer de suas esferas; e

IT - colaborador: o servidor inativo e a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
Justica Militar da Unido, mas vinculado a Administracao Publica.

§ 2° O valor da diaria paga ao colaborador eventual estd estabelecido nos Anexos
I e II, segundo o nivel de equivaléncia entre as atividades a serem cumpridas e os valores
definidos.

§ 3° O colaborador fara jus ao valor da diaria segundo o nivel de equivaléncia
entre o cargo por ele ocupado e os valores constantes das tabelas objeto dos Anexos I e II.

Art. 6° A concessao e o pagamento de diarias pressupdem, obrigatoriamente:
I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

I — correlacao entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo efetivo
ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em
comissao; ou

IIT— notoérios conhecimentos técnicos e experiéncia do colaborador ou do
colaborador eventual.
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Art. 7° Nas viagens nacionais e internacionais sera concedido o adicional de
embarque, de carater indenizatorio, que consiste em 40% (quarenta por cento) do valor da
diaria de ministro, na moeda correspondente, destinado a cobrir as despesas de deslocamento
até o local de embarque e de desembarque ao local de trabalho ou hospedagem e vice-versa.

§ 1° E vedada a percepgio do adicional de embarque quando for disponibilizado
transporte para os deslocamentos referidos no caput deste artigo.

§ 2° Quando houver a utilizacao de transporte de que trata o paragrafo anterior,
apenas na origem ou no destino, o adicional sera pago pela metade.

§ 3° Nos casos em que o Executante de Mandados receber a indenizagao de
transporte e diarias, fica expressamente vedado o pagamento do adicional de embarque.

§ 4° O adicional de embarque sera devolvido integralmente, caso sejam
restituidas as didrias em sua totalidade.

§ 5° O colaborador e o colaborador eventual terdo direito a percepcao do
adicional de embarque nas mesmas condicdes estabelecidas neste artigo.

Art. 8° Os servidores que se afastarem em equipe de trabalho, para cumprirem
missdo institucional especifica, receberdo didrias em valores equivalentes, que serdo
correspondentes ao maior valor da diaria atribuido entre os membros da equipe.

§ 1° Serdo considerados afastamentos em equipe de trabalho aqueles realizados
por grupo de servidores que, para exercer a mesma funcdo institucional, deva desempenhar
tarefas que exijam trabalho conjunto, exceto as viagens destinadas a inspecdo carceraria e
participagdo em cursos, congressos, seminarios ou similares.

§ 2° A autorizacdo para formacao de equipe de trabalho dar-se-4 por intermédio
de Portaria assinada pelo Diretor-Geral.

§ 3°A solicitacdo das didrias deverd ser encaminhadaa SECSTM, pelo
SEI, mediante o preenchimento do FSD, devendo ser anexado, por todos os participantes, o
documento que criou a equipe de trabalho.

§ 4° No caso do ndo cumprimento da condicdo prevista no paradgrafo anterior, as
didrias serdo pagas nos valores constantes nos Anexos I e II, sem a aplicacdo do disposto
no caput deste artigo.

Art. 9° O servidor que se afastar da sede para prestar assisténcia direta a
magistrado, inclusive em viagem internacional, terd direito a diaria de 80% (oitenta por
cento) do valor da diaria atribuida a autoridade assistida.

§ 1° Quando for exigido acompanhamento em tempo integral ¢ hospedagem no
mesmo local, devidamente justificado, o servidor terd direito a didria de 90% (noventa por
cento) do valor da diaria atribuido a autoridade assistida.

§ 2° A necessidade de assisténcia direta devera ser justificada no (FSD) pelo
magistrado responsavel pela designagao do servidor, informando o periodo da viagem que
exigird o acompanhamento integral.

Art. 10. As diarias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da sede de
servico e estritamente relacionadas com o objeto do deslocamento.

§ 1°Os afastamentos autorizados e que ndo estejam estritamente relacionados
com a necessidade de servigo, requisito para o pagamento de didrias, conforme previsto no art.
2°, nao serdo computados para fins de pagamento da indenizagao.

§ 2° O valor da diaria nacional sera reduzido a metade:
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I — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede; e
I — no dia do retorno a sede.

§ 3° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo e ao
auxilio-transporte a que fizer jus o beneficiario, exceto aquelas eventualmente pagas em finais
de semana e feriados.

§ 4° Para fins de percepcao de diarias, o afastamento que se iniciar nas sextas-
feiras, sabados, domingos e feriados devera ser expressamente justificado.

Art. 11. As diarias internacionais, concedidas de acordo com o Anexo
11, abrangerao o periodo do evento.

§ 1°0O periodo de deslocamento para o evento sera calculado considerando a
chegada ao destino com 12 (doze) horas antes do inicio da atividade, da missao ou do evento, ¢
o retorno, no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 2°No caso de viagem com duragdo igual ou superior a 24 (vinte € quatro)
horas, serd considerada a chegada ao destino com 36 (trinta e seis) horas antes do inicio do
evento, e o retorno, no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 3° Havendo necessidade de deslocamentos em territdrio nacional para o inicio
e/ou término do trecho relativo a viagem internacional, adotar-se-4 o pagamento de didrias
nacionais.

§ 4° A pedido do beneficiario, as diarias internacionais poderdo ser convertidas e
pagas em moeda nacional, sendo o valor, neste caso, convertido pela taxa de cambio do dia da
emissdo da ordem bancaria.

§ 5° No caso de recebimento de didrias em moeda estrangeira, permitida a op¢ao
em dolares ou em euros, cabera ao Superior Tribunal Militar proceder a aquisicdo perante o
estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a oOrgdos da
Administragao Publica.

§ 6° Sera concedida didria nacional integral quando o retorno a sede ocorrer no
dia posterior ao da chegada ao territorio nacional.

Art. 12. Nao fardo jus a diarias os beneficidrios que se deslocarem dentro da
mesma regido metropolitana, aglomeracao urbana ou microrregido, constituidas por municipios
limitrofes e regularmente instituidas, e nos casos de deslocamento dentro da mesma Regido
Integrada de Desenvolvimento Economico (RIDE), salvo se houver pernoite fora da sede.

§ 1°Consideram-se regides metropolitanas, aglomeragdes urbanas e
microrregioes as elencadas em legislagdo estadual, nos termos do § 3° do art. 25 da
Constituicao Federal.

§ 2° Consideram-se Regides Integradas de Desenvolvimento Econdmico (RIDE)
aquelas definidas em lei complementar federal, nos termos do inciso IX do art. 21, art. 43 e
inciso IV do art. 48 da Constitui¢ao Federal.

§ 3° Na auséncia de legislagdo estadual criando a regido metropolitana,
aglomeragdo urbana, ou microrregido, serdo utilizadas subsidiariamente as defini¢gdes do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Art. 13. As diarias serdo concedidas por Portaria do Diretor-Geral elaborada
pela Divisdo de Passagens e Diarias (DPADI), com base nas informagdes contidas no
Formulério de Solicitacao de Didrias (FSD), constante do SEI.
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§ 1° Para que o pagamento das didrias seja efetuado, tempestivamente, a portaria
concessiva de didrias, acompanhada do FSD, devera ser encaminhada pela Divisao de
Passagens e Diarias (DPADI) a Diretoria de Licitagdes e Execugdo Orgamentaria (DILEO)
com, no minimo, 6 (seis) dias uteis de antecedéncia a data da viagem, para diarias nacionais, €
11 (onze) dias uteis de antecedéncia, para viagens internacionais.

§ 2° Nas Auditorias ¢ nos Foros, cabera ao Juiz Federal a concessao de diarias,
por meio de Portaria, com base nas informac¢des contidas no Formuléario de Solicitacdo de
Diarias (FSD) constante do SEI, relativas aos deslocamentos do Juiz Federal Substituto e dos
servidores.

§ 3° O Diretor-Geral promovera a concessdo e o pagamento de diarias a Primeira
Instancia quando a cota ndo pertencer a Auditoria.

§ 4° A Portaria de Concessdo de Didrias sera publicada no Boletim da Justiga
Militar (BJM) a posteriori, em caso de viagem para realizagao de diligéncia sigilosa.

§ 5° O pagamento sera realizado em periodo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis
anteriores ao inicio do deslocamento, quando se tratar de viagem no territdrio nacional, € nao
superior a 10 (dez) dias tuteis, quando se tratar de viagem internacional.

§6° E vedada a autoconcessao de diarias.

§ 7° Quando o beneficiario for o Juiz Federal ou o Juiz Federal Substituto e
apenas um deles estiver no exercicio da jurisdicdo, cabera ao Diretor-Geral do STM a
concessao de diarias. (Incluido pelo Ato Normativo n® 832, de 31 de marco de 2025)

Art. 14. As diarias serdao pagas de uma sé vez, exceto nas seguintes situagoes:

I — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer
do afastamento;

IT — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias,
caso em que poderao ser pagas parceladamente;

IIT — quando se tratar de prorrogagdo do prazo de afastamento a que se refere o §
5°do art. 3% ¢

IV — quando ndo houver disponibilidade orcamentéria para fazer o pagamento
integral de uma s6 vez.

Paragrafo tnico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio
fiscal seguinte ou se iniciar na primeira quinzena do més de janeiro, a despesa recaird no
exercicio respectivo.

Art. 15. O beneficiario devera comunicar a SECSTM, em periodo ndo superior a
5 (cinco) dias Uteis posteriores ao final do periodo de deslocamento, qualquer evento que tenha
ensejado a nao utilizacdo das diarias recebidas, devendo restituir a conta Unica das Unidades
Gestoras da Justica Militar da Unido os valores devidos, por meio de Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), com a orientacdo da Diretoria de Licitagdes e Execucao Orcamentaria (DILEO),
em periodo ndo superior a 10 (dez) dias uteis, apds a emissdo da Portaria que determinou a
devolugao.

§ 1° E vedado o parcelamento da devolugio de diarias.

§ 2° A portaria de devolucao de didrias contera as seguintes informagdes: nome
do beneficiario e, no caso de ministros, juizes federais e servidores, o nimero da matricula,
valor unitario da devolugdo, quantidade, periodo, valor total da devolugdo e o seu motivo,
sendo obrigatoria a publicagdo no Boletim da Justica Militar da Unido (BJM).
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§ 3°Decorrido o prazo de que trata o caput deste artigo sem a devolucdo, a
SECSTM determinara o desconto integral do valor em folha de pagamento do més, em caso
tempestivo, ou no meés posterior, ou, ainda, no crédito correspondente a eventuais diarias
imediatamente concedidas.

§ 4° Quando se tratar de diarias internacionais, a conversao da moeda estrangeira
em reais sera feita pela mesma taxa de cambio usada na data da sua aquisi¢do e, se efetuada no
mesmo exercicio financeiro, ocasionara a reversao do respectivo crédito a dotagdo orcamentaria
propria, apds o recolhimento a conta bancaria de origem.

Art. 16. As diarias nacionais e as internacionais convertidas e pagas em moeda
nacional serdo depositadas na mesma conta corrente em que o favorecido recebe sua
remuneracao, subsidio ou proventos, ou em conta corrente informada no FSD.

§ 1° Caso o beneficiario ndo seja servidor da Justiga Militar da Unido, as diérias
serdo depositadas na conta corrente informada no FSD.

§ 2° No caso de pagamento de didrias internacionais em moeda estrangeira, o
valor concedido sera resgatado pelo beneficidrio ou procurador, em espécie, na entidade
bancaria onde o Superior Tribunal Militar mantenha contrato de cambio.

CAPITULO 11
DAS PASSAGENS

Art. 17. Ministros, juizes federais, servidores da JMU, militares e
colaboradores que se deslocarem de sua sede, em carater eventual ou transitorio, no estrito
interesse do servico da JMU receberao passagens:

I - aéreas;
IT - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho ou na
data desejada; e/ou

b) o interessado manifestar preferéncia por uma dessas modalidades, em
detrimento do transporte aéreo, desde que o valor a ser gasto seja menor ou igual em relagdo ao
transporte aéreo.

§ 1°0 pedido de emissdao de passagens aéreas devera ser encaminhado a
SECSTM, por meio do preenchimento do Formuldrio de Solicitagdo de Passagem (FSP),
disponivel no SEI, contendo 2 (duas) opgdes de voo, conforme o Anexo III deste Ato
Normativo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do evento.

§ 2°0 Formulario devera ser preenchido pelo interessado e ndo vincula a
Administragdo, servindo apenas de base para a expedicdo das passagens aéreas, que serdo
emitidas observando-se o principio da economicidade, e a preferéncia por voos diretos.

§ 3° As passagens aéreas serdo adquiridas por intermédio da DPADI e serdo
emitidas pela companhia aérea que oferecer o menor preco no trecho solicitado.

§ 4° O campo JUSTIFICATIVA do Formuléario de Solicitacio de Passagem
(FSP) devera ser preenchido pelo solicitante quando houver:

I - a indicacdo de somente 1 (uma) opcao de voo para cada trecho;
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II - pedidos de voos para datas diferentes do constante na portaria de diarias;
e/ou

IIT - indicagdes de voos com origem/destino ndo correspondentes a sede/ local do
evento.

§ 5° Nas situagdes descritas no paragrafo anterior, observa-se o seguinte:
I - a solicitacdo devera ser excepcional e serd analisada pelo Diretor-Geral; e

II - se a solicitagdo ocorrer por interesse particular, os valores das tarifas serdo
comparados com os voos disponiveis para aquele dia e eventual diferenca tarifidria a maior,
verificada na data da compra do bilhete aéreo, devera ser custeada pelo beneficidrio, via GRU.

§ 6°Quando ndo houver o pagamento de didrias, a concessdo das passagens
prevista neste Ato Normativo serd autorizada por Portaria, assinada pelo Diretor-Geral.

§ 7° As passagens relativas ao inciso II do caput deste artigo, referentes a
solicitantes com exercicio no Distrito Federal, poderao ser adquiridas por meio de suprimento
de fundos ou, ainda, diretamente pelos interessados, mediante reembolso e, nas demais
Auditorias, serdo providenciadas pela Divisdo Administrativa ou pelas Diretorias do Foro.

§ 8° Somente serdo emitidas passagens aéreas aos beneficidrios que estiverem no
efetivo exercicio de seus cargos ou fungdes, proibida a concessdo em casos de afastamentos,
férias, recesso, ou licencgas, exceto se o dia do retorno da viagem coincidir com o primeiro dia
do impedimento.

Art. 18. Na aquisicdo de passagens aéreas, podera ser reservado aos ministros
0 assento mais confortavel, caso seja indicado no FSP.

§ 1°Nas viagens internacionais, ndo havendo dispositivo contrario na Lei de
Diretrizes Orgamentarias, podera ser reservada, aos ministros, a classe executiva.

§ 2° Aos magistrados e servidores, em viagens a servigo cuja duragdo do voo
internacional seja superior a 7 (sete) horas, as passagens poderao ser emitidas na classe
imediatamente superior a econdomica.

§ 3° Nas viagens internacionais, serd emitido seguro-viagem correspondente ao
periodo indicado na portaria de concessao de diarias.

§ 4° Ao beneficidrio que necessitar do servico de bagagem despachada serd
garantida a franquia minima oferecida pelas companhias aéreas, desde que indicado no FSP.

Art. 19. No deslocamento com emissdo de passagens ¢ obrigatoria a devolugdo
do cartdo de embarque ou de outro documento oficial fornecido pela companhia aérea, que
comprove as datas da viagem, decorridos 5 (cinco) dias do retorno a sede, para fins de
fiscalizagdo perante os 6rgdos de controle.

§ 1° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia constante do caput deste artigo, por
motivo justificado, a comprovagdo da viagem poderd ser feita por quaisquer das seguintes
formas:

I - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de
reunides de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou assemelhados,
em que conste o nome do beneficidrio como presente;

IT - declaracdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, semindrios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficidrio
como presente; e
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III — em casos excepcionais, quando exaurido o prazo de disponibilidade dos
cartdes de embarque junto as companhia aéreas, fica autorizada a inclusdo, no Processo de
aquisi¢ao de passagens, de declaracdo, pelo passageiro, de que a viagem foi realizada nas datas
de emissdo dos bilhetes aéreos.

§ 2° A auséncia da devolu¢do do cartdo de embarque ou de outro documento de
que trata o caput deste artigo podera ensejar o desconto da referida despesa no contracheque,
apos notificagdo do beneficidrio, no prazo de 30 (trinta) dias, observados o contraditdrio e a
ampla defesa.

Art. 20. O beneficiario que desejar alterar as passagens aéreas emitidas e ndo for
por necessidade de servigo devera solicita-la a SECSTM, observado o pagamento de taxas,
multas e diferencas tarifarias.

CAPITULO 111
DAS COTAS DE PASSAGENS E DE DIARIAS PARA GABINETES DE MINISTROS E
AUDITORIAS

Art. 21. Ficam instituidas cotas destinadas a cada gabinete de ministro, a cada
Auditoria e a cada Foro para passagens aéreas e diarias, cujos valores serdo estabelecidos
anualmente pelo Ministro-Presidente do STM.

Paragrafo tnico. Os valores previstos no caput deste artigo deverdo atender a
todas as solicitacdes de afastamento advindas dos gabinetes, das Auditorias e dos Foros.

Art. 22. As despesas decorrentes de remarcacdo ou cancelamento de passagens
aéreas serao debitadas na cota de que trata o caput do art. 21.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O FSP e o FSD, constantes respectivamente dos Anexos III e IV,
deverdo conter as assinaturas dos proponentes, conforme abaixo discriminado:

- do Ministro e dos servidores do Gabinete: o Chefe de Gabinete do Ministro;
- do Chefe de Gabinete do Ministro: o seu substituto;
- dos Juizes Federais e dos servidores da Auditoria: o Diretor de Secretaria;

- dos Juizes Federais e dos servidores das Diretorias dos Foros: o Coordenador
Administrativo;

- do Diretor de Secretaria: o Juiz Federal,;

- do Diretor, Vice-Diretor e servidores da ENAJUM: o Secretario Executivo da
ENAJUM;

- do Secretario Executivo da ENAJUM: o seu substituto;
- dos servidores da Ouvidoria: o Chefe de Gabinete do Ministro-Ouvidor;

- do Ministro-Corregedor, do Juiz-Corregedor Auxiliar e dos Servidores da
Corregedoria: o Diretor de Secretaria da Corregedoria;

- do Diretor de Secretaria da Corregedoria: o seu substituto;
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- do Diretor-Geral e dos Servidores do Gabinete do Diretor-Geral: o Chefe de
Gabinete do Diretor-Geral;

- dos Diretores, dos Assessores da SECSTM e do Chefe de Gabinete do Diretor-
Geral: o Diretor-Geral;

- dos servidores da SECSTM: o respectivo Diretor ou Assessor;
- do Secretario-Geral da Presidéncia: o seu substituto;
- dos Secretarios e Assessores da SEPRE: o Secretario-Geral da Presidéncia;

- dos servidores da SEPRE: o respectivo Secretario ou Assessor € Secretario-
Geral da Presidéncia;

- do Secretario da SEAUD: o seu Substituto; e
- dos servidores da SEAUD: o secretario da SEAUD;

Art. 24. A autoridade concedente, o proponente, o beneficidrio das diarias e/ou
passagens e o ordenador de despesas responderdo solidariamente pelos atos a que tiverem dado
causa, em desacordo com o disposto neste Ato Normativo.

Art. 25. A concessao de diarias, a emissao de passagens e as demais disposicoes
constantes deste Ato Normativo estdo condicionadas as normas previstas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e na legislagdo correlata, e sujeitam-se a existéncia de disponibilidade
or¢amentaria.

Art. 26. A Diretoria de Licitagdes e Execucao Or¢amentaria (DILEO) atualizara
a tabela constante dos Anexos I e II com os valores em moeda corrente das diarias nacionais e
internacionais.

Art. 27. Na fixacdo das diarias constantes dos Anexos I e II serdo desprezadas as
fracoes de reais.

Art. 28. Serdo publicadas, mensalmente, no Portal da Transparéncia do STM, as
tabelas de didrias e passagens contendo a descri¢ao resumida do motivo da viagem, as cidades
de origem e de destino, o periodo do afastamento, bem como os valores efetivamente
percebidos pelo favorecido.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ministro-Presidente.
Art. 30. Fica revogado o Ato Normativo n°® 586, de 25 de julho de 2022.

Art. 31. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ten Brig Ar FRANCISCO JOSELI PARENTE CAMELO

ANEXO 1
Ato Normativo n° 799/2024)
DIARIAS NACIONAIS
Instru¢dao Normativa n° 291, de 22 de fevereiro de 2024 do STF.
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Diarias
Beneficiarios Diarias Diarias (valolr e (hmlte.
correntes) estabelecido
pela LDO)?
Igual a do Ministro do STF.
Ministro do STM (Art. 6°, Resolugao CNJ n° 1.466,95 1.055,22
73, de 28/04/2009)
Juiz Federal, Juiz Federal Substituto e Juiz
Federal Auxiliar 95% da diaria de Ministro do
Secretario-Geral da Presidéncia, Diretor- STM 1.393,60 1.055,22
Geral, Chefe de Gabinete da Presidéncia,
5 . —
Demais Cargos em Comissao 60% da d1arlsaT(115I Ministro do 880,17 1.055,22
5 v —
Analista Judiciario e Oficiais Superiores 55% da dlarlsaTcli\e/:[ Ministro do 806,82 1.055,22
Técnico Judiciario, Oficiais 0 s ..
Intermedidrios, Oficiais Subalternos ¢ | +>° 2 didria de Ministro do 660,13 1.055,22
STM
Graduados
Adicional de Embarque (art. 7° do Ato 40% da didria de Ministro do
Normativo n°® 799/2024) STM 586,78 1.055,22
Colaboradores (art. 5°, § 1°, do Ato Até 80% da diaria de
Normativo 799/2024) Ministro do STM 1.173,56 1.055,22

! Na fixacdo das diarias, serdo desprezadas as fragdes de reais (art. 27 do Ato Normativo n® 799/2024)
2 Ato Normativo n° 707, de 12 de Janeiro de 2024 (art. 5°)

ANEXO IT

Ato Normativo n° 799/2024)
DIARIAS INTERNACIONAIS

Instrugdo Normativa n® 291, de 22 de fevereiro de 2024 do STF.

Beneficiarios Diarias Valor (USS)
Igual a do Ministro do STF. (Art. 6°.
Ministro do STM Resolucao CNJ n°® 73, de 959,40
28/04/2009)

Juiz Federal, Juiz Federal Substituto e Juiz
Federal Auxiliar

95% da diaria de Ministro do STM 911,43
Secretario-Geral da Presidéncia, Diretor-
Geral, Chefe de Gabinete da Presidéncia.
Demais Cargos em Comissao 60% da diaria de Ministro do STM 575,64
Analista Judiciério e Oficiais Superiores 55% da diaria de Ministro do STM 527,67
E)?g;(s) g‘l‘l%fﬁaerrf(’)gﬁélrjslll;éf)fnedlarlos’ 45% da didria de Ministro do STM 431,73
Adicional de Embarque (art. 7° do Ato 40% da didria de Ministro do STM 383,76
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Normativo XX/XXXX)

Colaboradores (art. 5°, § 1°, do Ato Até 80% da diaria de Ministro do 767.50
Normativo Xx/Xxxx) STM ’
(ANEXO III)

Ato Normativo n° 799/2024

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PASSAGEM (FSP)

Senhor(a) Beneficiario(a),

Favor indicar duas op¢des de voo para cada trecho, por ordem de preferéncia, obedecendo
aos critérios estabelecidos pelo Ato Normativo n°® 799/2024, a saber:

- Art. 17, § 1°,2° e 3%

§ 1°0 pedido de emissdo de passagens aéreas deverd ser encaminhado a
SECSTM, por meio do preenchimento do Formulario de Solicitagdo de Passagem (FSP),
disponivel no SEI, contendo 2 (duas) opg¢des de voo, conforme o Anexo III deste Ato
Normativo, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do evento.

§ 2° O Formulario deveréd ser preenchido pelo interessado e ndo vincula a
Administragdo, servindo apenas de base para a expedicdo das passagens aéreas, que serao
emitidas observando-se o principio da economicidade, e a preferéncia por voos diretos.

§ 3° As passagens aéreas serao adquiridas por intermédio da DPADI e serao
emitidas pela companhia aérea que oferecer o menor prego no trecho solicitado.

- Art. 19. No deslocamento com emissdo de passagens ¢ obrigatoria a devolucao do cartdo de
embarque ou de outro documento oficial fornecido pela companhia transportadora, que
comprove as datas da viagem, decorridos 5 (cinco) dias do retorno a sede, para fins de
fiscalizacdo perante os 6rgaos de controle.

- Art. 20. O beneficidrio que desejar alterar as passagens aéreas emitidas e ndo for por
necessidade de servico devera solicita-la 8 SECSTM, observado o pagamento de taxas, multas e
diferengas tarifarias.

3. Data de
nascimento

1. Nome do(a) viajante: 2. Cargo/ Fungdo |(apenas
colaboradores
eventuais):
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4. Telefone: 5. Unidade de . E-mail; 7. CPF:
xercicio:

8. Descricao do Evento/missao:

9. Documento/Processo SEI que autoriza o afastamento e/ou a participagdo no evento (campo de
[preenchimento obrigatério):

10. Cidade de realizagao do evento/ missao: 11. Data ¢ horario do 12. Data e horario do
inicio do evento/missdao: [término do
evento/missao:
COTA DE PASSAGENS

(campos de preenchimento obrigatdrio)

14 - SALDO DA COTA

conforme consta do Painel de
Controle de Diarias e

13. COTA Passagens, localizado na
[ntranet > Servigos > Painéis
(informar o nome da unidade (cota) de onde sairdo os recursos): de Gestao:

Obs: Este campo nao devera
ser preenchido em caso de
viagens de Oficial de Justica
ou de Inspecado Carceraria.

DADOS DA VIAGEM

Preferéncias de voo Origem|Destino|Data Horario N° |Cia Aérea
PartidalChegadalVoo

la

2a

15. Atencdo: E obrigatorio apresentar justificativa, em caso de:

- indicacdo de somente 1 (uma) op¢éo de voo para cada trecho;

- pedidos de voos para datas diferentes do constante na portaria de diarias; e/ou

- indicagdes de voos com origem/destino nio correspondentes a sede/ local do evento.

[INSERIR AQUI A JUSTIFICATIVA]

Estou CIENTE de que a diferenca tarifaria a maior, eventualmente verificada na data da compra
dos bilhetes aéreos, devera ser custeada pelo(a) viajante, via recolhimento de GRU.
16. Bagagem ) Levarei apenas bagagem de mao

) Levarei bagagem a ser despachada
Assento Conforto? () SIM () NAO |Ateng:§o: a indicacao
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17. Ministros

Assentos a serem indicados para dos assentos ndo garante
marcacao (campo facultativo): Voo de fa marcagdo, tendo em

ida (fila e poltrona): vista depender de
disponibilidade no

Voo de retorno (fila e poltrona): momento da emissao
dos bilhetes.

18. Observacoes Adicionais:

PROPONENTE !¢2

19. Nome:

0. Matricula:

21. Cargo/ FC:

1. Considerar-se-4 PROPONENTE:

- do Ministro e dos servidores do Gabinete: o Chefe de Gabinete do Ministro;
- do Chefe de Gabinete do Ministro: o seu substituto;
- dos Juizes Federais e dos servidores da Auditoria: o Diretor de Secretaria;

- dos Juizes Federais e dos servidores das Diretorias dos Foros: o Coordenador
Administrativo;

- do Diretor de Secretaria: o Juiz Federal;

- do Diretor, Vice-Diretor e servidores da ENAJUM: o Secretario Executivo da
ENAJUM;

- do Secretario Executivo da ENAJUM: o seu substituto;
- dos servidores da Ouvidoria: o Chefe de Gabinete do Ministro-Ouvidor;

- do Ministro-Corregedor, do Juiz-Corregedor Auxiliar e dos Servidores da
Corregedoria: o Diretor de Secretaria da Corregedoria;

- do Diretor de Secretaria da Corregedoria: o seu substituto;

- do Diretor-Geral e dos Servidores do Gabinete do Diretor-Geral: o Chefe de
Gabinete do Diretor-Geral;

- dos Diretores, dos Assessores da SECSTM e do Chefe de Gabinete do Diretor-
Geral: o Diretor-Geral;

- dos servidores da SECSTM: o respectivo Diretor ou Assessor;
- do Secretario-Geral da Presidéncia: o seu substituto;
- dos Secretarios e Assessores da SEPRE: o Secretario-Geral da Presidéncia;

- dos servidores da SEPRE: o respectivo Secretario ou Assessor e Secretario-Geral
da Presidéncia;

- do Secretario da SEAUD: o seu Substituto; e
- dos servidores da SEAUD: o secretario da SEAUD;
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2. Apés as assinaturas devidas, os formularios deverdo ser enviados ao Gabinete do Diretor-
Geral (GADIR), para analise e providéncias necessarias.

(ANEXO IV)

) Ato Normativo n° 299/2024 )
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS (FSD)

DADOS DO BENEFICIARIO

1 - Nome 2 - Matricula
3 - Cargo/FC 4 - Unidade de Exercicio |5 - Telefone
Colaborador (art. 5° § 1°, inciso II)! Cargo/Funcio — Orgio de Origem

() Sim () Nao

Colaborador eventual (art. 5°, § 1°, inciso [Principal ocupacio
D!
() Sim () Nao

Colaborador e Colaborador eventual (art. |[Colaborador e Colaborador eventual (art. 5° § 1°)
5%, § 1°)

Data de nascimento!
Numero do (NIS/PIS/PASEP)!

COTA DE DIARIAS (os campos abaixo sdo de preenchimento obrigatorio)

6 - COTA (informar o nome da unidade de onde sairdo os recursos) 7 - SALDO DA
COTA (informar o
atual  saldo de
diarias da unidade,
conforme consta do
Painel de Controle

de Diarias e
Passagens,
localizado na
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intranet > Servigos
> Painéis de
Gestdo*:

Este campo nao
devera ser
preenchido em caso
de  viagens de
Oficial de Justica ou
de Inspecao
Carceraria

DETALHAMENTO DO AFASTAMENTO

8 - Descricdo do Servico ou Evento (Anexar ao Processo SEI oficio/ata/cronograma ou qualquer
outro documento que detalhe ou autorize o servigo/evento)

9 - Irei em Equipe de Trabalho (art. 8°, § 1°)

() Sim — Anexar documento que criou a Equipe de Trabalho.

() Nao
10 - Periodo do Servi¢o ou Evento 11 - Periodo de afastamento®

12 - Prefiro receber as diarias em moeda: (preenchimento necessario somente para viagem
internacional):

13 - O proprio beneficidiro da portaria sera o sacador da moeda estrangeira: (em caso de
'viagem internacional)

() sim

() ndo - Preencher e anexar ao processo o documento SEI - Autorizag¢do para saque
14 - Cidade / Estado onde sera realizado o servico / evento [15 - Passagens

() Aéreas () Rodoviarias

() Nenhuma

16 - Adicional de Embarque

() Sim (quando nao for oferecido transporte para os deslocamentos) ( ) Nao (quando for oferecido
transporte para os deslocamentos)

() Apenas em um trecho (quando for oferecido transporte na origem ou no destino)

17- Recebi para este deslocamento o seguinte beneficio de outro orgao, entidade da
Administracao Pablica ou Privada, governo estrangeiro, instituicao ou organismo
internacional (art. 4, p. inico): () SIM () NAO
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() Hospedagem ( ) Alimentacdo ( ) Alimentagdo e Transporte (cumulativamente)

Campo a ser preenchido exclusivamente por magistrado convocado para assumir a
titulariedade do Juizo.

18 - O afastamento se dara com prejuizo da jurisdi¢iio: () SIM () NAO.
PROPONENTE*

19 - Nome 20 - Matricula

21 - Cargo/FC

DADOS BANCARIOS DO BENEFICIARIO

22 - CPF 23 -Nomedo P4- 25 - Numero da
Banco Agéncia  |Conta

1. A ser preenchido exclusivamente no caso do art. 5°, § 1°, do Ato Normativo n°® 799/2024.

2. O saldo negativo em diarias ndo impede a realizagdo do seu pedido, entretanto, a situacao
devera ser regularizada pela unidade demandante, conforme Ato Normativo que aprova o Plano
de Acdo da Justica Militar da Unido (JMU), para o exercicio financeiro corrente. As solicitagdes
de regularizagdo deverdo ser dirigidas via processo SEI a Diretoria de Orcamento e Financas
(DORFI) e serdo autorizadas pelo Ministro- Presidente

3. O periodo oficial do evento ou missao sera considerado para os célculos das diarias, conforme
os arts. 10 e 11 do Ato Normativo 799/2024.

4. Considerar-se-a PROPONENTE:

- do Ministro e dos servidores do Gabinete: o Chefe de Gabinete do Ministro;
- do Chefe de Gabinete do Ministro: o seu substituto;
- dos Juizes Federais e dos servidores da Auditoria: o Diretor de Secretaria;

- dos Juizes Federais e dos servidores das Diretorias dos Foros: o Coordenador
Administrativo;

- do Diretor de Secretaria: o Juiz Federal;

- do Diretor, Vice-Diretor e servidores da ENAJUM: o Secretario Executivo da
ENAJUM;

- do Secretario Executivo da ENAJUM: o seu substituto;
- dos servidores da Ouvidoria: o Chefe de Gabinete do Ministro-Ouvidor;

- do Ministro-Corregedor, do Juiz-Corregedor Auxiliar e dos Servidores da
Corregedoria: o Diretor de Secretaria da Corregedoria;

- do Diretor de Secretaria da Corregedoria: o seu substituto;
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- do Diretor-Geral e dos Servidores do Gabinete do Diretor-Geral: o Chefe de
Gabinete do Diretor-Geral;

- dos Diretores, dos Assessores da SECSTM e do Chefe de Gabinete do Diretor-
Geral: o Diretor-Geral;

- dos servidores da SECSTM: o respectivo Diretor ou Assessor;
- do Secretario-Geral da Presidéncia: o seu substituto;
- dos Secretarios ¢ Assessores da SEPRE: o Secretario-Geral da Presidéncia;

- dos servidores da SEPRE: o respectivo Secretario ou Assessor e Secretario-Geral
da Presidéncia;

- do Secretario da SEAUD: o seu Substituto; e
- dos servidores da SEAUD: o secretario da SEAUD;

5. Apoés as assinaturas devidas, os formuldrios deverdo ser enviados ao Gabinete do
Diretor-Geral (GADIR), para andlise e providéncias necessarias.
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