PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

DIRETORIA DE DOCUMENTACAO E GESTAO DO CONHECIMENTO
COORDENADORIA DE GESTAO DO CONHECIMENTO
SECAO DE INFORMACAO LEGISLATIVA

RESOLUCAO N° 340, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023

Institui a Politica de Governanga
Arquivistica, da Informacao, dos Dados e do
Conhecimento, no ambito da Justica Militar
da Uniao.

O SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais e, tendo em vista a decisao do Plenario na 11? Sessdao Administrativa, realizada em 27
de novembro de 2023, ao apreciar o Expediente Administrativo n® 60/2023, e

CONSIDERANDO que o Codigo Penal, em seu art. 305, preceitua que € crime
punivel com a pena de 2 (dois) a 6 (seis) anos de reclusdo e multa destruir, suprimir ou ocultar, em
beneficio proprio ou de outrem, ou em prejuizo alheio, documento publico ou particular
verdadeiro, de que ndo podia dispor;

CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico a gestao documental e a protegao
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informac¢ao, conforme previsto no art. 1°
da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que "Dispoe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados";

CONSIDERANDO que a Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que "Dispoe
sobre as sangoes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente", tipifica, em seu art. 62, a destrui¢do de arquivo protegido por lei, ato administrativo ou
decisdo judicial, como crime contra o patrimonio cultural;

CONSIDERANDO as determinagdes sobre a geragdo, a tramitagdo, o acesso € a
guarda de processos judiciais e documentos em meio eletronico, constantes na Lei n° 11.419, de
19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a informatizagao do processo judicial e altera o Codigo
de Processo Civil;

CONSIDERANDO a Resolugdo n°® 324, de 30 de junho de 2020, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), que "Institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoria e de Gestdo
Documental e dispoe sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder
Judiciario - Proname";

CONSIDERANDO a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2°
do art. 216 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Resolucao n° 240, de 19 de abril de 2017, que "Regulamenta
a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Justica Militar da Unido e da outras
providéncias",
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CONSIDERANDO a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢ao
de Dados (LGPD);

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 363, de 12 de janeiro de 2021, do Conselho
Nacional de Justiga (CNJ), que "Estabelece medidas para o processo de adequagdo a Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais a serem adotadas pelos tribunais”,

CONSIDERANDO o Decreton® 8.777, de 11 de maio de 2016, que "Institui a
Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal"; e

CONSIDERANDO a importancia de instituir uma politica interna de gestdo da
informagao, do conhecimento e dos dados,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Instituir a Politica de Governanga Arquivistica, da Informacdo, dos Dados
e do Conhecimento, no ambito da Justi¢a Militar da Unido (JMU).

Paragrafo unico. A Governanga Arquivistica, da Informacdo, dos Dados e do
Conhecimento, na Justica Militar da Unido, serd efetivada pelos seguintes instrumentos:

I - Plano Operacional de Gestdao Documental da JIMU;

II - Plano Operacional de Gestdo e Privacidade de Dados Pessoais;
III - Plano Operacional de Gestdo e Difusdo de Dados Abertos; e

IV - Plano Operacional de Gestao da Informagao e do Conhecimento.
Art. 2° Para os efeitos desta Resolugao, consideram-se:

I - cadeia de custddia: manutencao ininterrupta da custodia de dados e documentos,
desde o seu produtor até o seu legitimo sucessor, pela qual se assegura que esses dados e
documentos sao os mesmos desde sua criagdo endo sofreram nenhum processo de
adulteracdo, portanto, sdo auténticos, realizada por meio de registros de controles, transferéncias,
analises e disposicado de evidéncias fisicas ou eletronicas, e atestados em metadados padronizados,
que asseguram o historico de alteragdes e guarda dos dados e documentos;

IT - ciclo de vida: as sucessivas fases pelas quais passam os documentos de um
arquivo, desde sua producdo até sua guarda permanente ou eliminagao;

III - tratamento de dados: qualquer atividade pertencente ao ciclo de vida dos dados
pessoais;

IV - confidencialidade: propriedade de pela qual se assegura que a informagao nao
esteja disponivel ou nao seja revelada a pessoa fisica, ao sistema, ao 6rgao ou as entidades nao
autorizadas ou credenciadas;

V - conhecimento explicito: aquele que pode ser expresso em uma linguagem
formal e sistematica, compartilhado em dados, documentos, especificagdes e manuais e que pode
ser processado, transmitido e armazenado com facilidade;

VI - conhecimento tacito: aquele tipo de conhecimento dificil de ser formalizado e
transmitido as outras pessoas, relacionado as experiéncias, a visdo de mundo e as praticas de
determinado individuo;
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VII - controlador: pessoa juridica de direito publico, a quem compete definir todas
as acgoes relativas ao tratamento dos dados pessoais, cuja funcdo ndo podera ser exercida por
pessoas naturais que atuam como profissionais subordinados a uma pessoa juridica ou como
membros de seus 0rgaos;

VIII - encarregado: pessoa fisica ou juridica responsavel por, dentre outras
atribuigoes, realizar a comunicagao entre a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados, os titulares
dos dados e o Controlador, bem como conhecer detalhadamente todo o tratamento efetivado de
dados pessoais na instituicao;

IX - operador: pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado que realiza o
tratamento em nome do controlador, cuja atividade ndo poderé recair sobre subordinados, tais
como magistrados, servidores publicos ou equipes de trabalho que ja atuam diretamente sob o
poder diretivo do controlador e o integram, expressando a atuacao deste;

X - autoridade nacional de prote¢cdo de dados pessoais: 6rgdo vinculado a
Presidéncia da Republica, ao qual caberd, dentre outras atribuicdes, fiscalizar a aplicagdo da LGPD
nas entidades do poder publico e aplicar sangdes em caso de descumprimento de suas
determinagoes;

XI - dado: registro aleatério correspondente a unidade basica da informagao bruta;
sdo fatos ou observagdes que podem ser coletados, registrados e armazenados para posterior
analise e processamento, representados em formatos digitais e manipulados por sistemas de
computador, podendo ser estruturados ou ndo estruturados;

\

XII - dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

XIII - dados abertos: conjunto de dados governamentais produzidos, acumulados,
coletados ou custodiados por autoridades publicas, em decorréncia de suas atividades,
disponibilizados em formato aberto, e que podem ser utilizados, reutilizados e redistribuidos por
qualquer pessoa, sem restricoes de direito de autor, patente ou outro mecanismo de
controle, sujeitos as exigéncias de citacdo das fontes;

X1V - file server - computador conectado a uma rede que fornece um local para
acesso ao disco compartilhado, ou seja, constitui um armazenamento de arquivos de computador,
tais como texto, imagem, som, video, que podem ser acessados pelas estacdes de trabalho, as quais
sao capazes de alcangar o computador que compartilha o referido acesso, por meio de uma rede de
computadores;

XV - gestao do conhecimento: conjunto de acdes € mecanismos consistentes na
sistematiza¢do das informagdes e conhecimentos da Justica Militar da Unido, englobando varias
etapas, desde sua criagdo até seu armazenamento e disseminagao;

XVI - governanca arquivistica: atividade de gerir e atuar em um conjunto de
politicas, programas e projetos de aspectos tedricos-operacionais, com vistas a eficiéncia e a
eficacia, mobilizados pelo profissional da documentagdo e informacao, que atua em um servigo ou
uma instituicdo arquivistica;

XVII - informagdo: dados estruturados, utilizados para produgao e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

XVIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada ou destruida,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

XIX - ndo repudio: medida que visa garantir que o autor ndo negue a autoria do
documento ou da informacao;

XX - organicidade: qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura,
fungoes e atividades da entidade produtora/acumuladora, em suas relagdes internas e externas;
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XXI - seguranga da informacgdo: conjunto de medidas e acdes necessdrias para
garantir que a autenticidade, a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das informagdes
de uma organizag¢do ou individuo sejam preservadas; e

XXII - RDC-Arq: sigla de Repdsitorio Arquivistico Digital Confiavel, que designa
um ambiente que oferta preservagdo e acesso, voltado a documentos de cunho arquivistico em
formato digital.

CAPITULO 11

DA GOVERNANCA ARQUIVISTICA, DA INFORMACAO, DOS DADOS E DO
CONHECIMENTO

Secao I

Da Governang¢a Arquivistica

Art. 3° A gestdo documental, pilar da governanga arquivistica, constitui o conjunto
de procedimentos técnicos e operacionais referentes as atividades de produgdo, classificacao,
tramitagdo, acesso, uso, avaliagdo e arquivamento, que acontecem nas fases corrente e
intermediaria, independentemente do suporte em que a informacdo se encontre registrada,
objetivando a manutencdo, a eliminacao adequada ou o recolhimento dos documentos para a
guarda permanente.

Art. 4° Os atributos principais do documento arquivistico institucional sao a
originalidade, a organicidade, a unicidade, a fidedignidade, a integridade, a autenticidade, a
imparcialidade e o nao repudio.

Art. 5° O ciclo de vida dos documentos institucionais ¢ dividido nas seguintes
fases:

I - corrente: aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentacdo, constituam objeto
de consultas frequentes;

II - intermedidrio: aqueles que, embora ndo sendo de uso corrente nas unidades
geradoras, por razdes de interesse jurisdicional ou administrativo, aguardam sua eliminagdo ou
recolhimento para a guarda permanente;

III - permanente e/ou historico: aqueles de valor historico, probatorio e informativo,
que devem ser definitivamente preservados, conforme estabelecido pela Tabela de Temporalidade
e Destinagao da Justica Militar da Unido - TTD - JMU.

Art. 6° O Ministro-Presidente ¢ a autoridade responsavel pela viabilidade da
Politica de Gestdo Documental e pelo apoio integral a sua implantagao no &mbito da Justiga Militar
da Unido, alocando recursos humanos, materiais e financeiros.

Art. 7° A gestdo documental ¢ operacionalizada por meio de planejamento,
organizacao, controle e coordenagao dos recursos humanos, do espaco fisico e dos equipamentos,
a fim de aperfeicoar e de simplificar o ciclo documental, tendo como principios:

I - a manutengdo dos documentos em ambiente seguro, garantindo o acesso
ininterrupto e os atributos de originalidade, organicidade, unicidade, fidedignidade, integridade,
autenticidade, imparcialidade e nao repudio;

IT - a adogdo de estratégias de preservacdo dos documentos, desde a sua produgdo
até a destinacdo final (eliminacao ou guarda permanente);
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IIT - a utilizagdo dos instrumentos operacionais da Politica de Gestdo Documental
da Justica Militar da Unido;

IV - a racionalizacdo e a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentagao de documentos e processos;

V -0 uso de critérios obrigatorios de transferéncia e de recolhimento de documentos
as unidades de arquivo, independentemente do tipo de suporte envolvido; e

VI - autilizagdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informativos de Gestao de
Processos e Documentos do Poder Judiciario (MoReq-Jus).

Art. 8° Sao instrumentos da Politica de Gestdo Documental da Justica Militar da
Unido, entre outros:

I - o Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade e Destinagdo da JIMU;

II - o sistema informatizado de gestdo de processos e documentos administrativos;
III - o sistema informatizado de gestdo de processos e documentos judiciais; e

IV - os normativos e manuais aplicaveis a gestdo documental.

Art. 9° Fica criada a Comissao Permanente de Avaliagdo e Apoio Técnico a Gestao
Documental da Justi¢ca Militar da Unidao (CPAD-JMU).

§ 1° A CPAD-JMU sera subordinada diretamente ao Ministro-Presidente.

§ 2° Na apuragdo de possiveis irregularidades ou de indicios de ilicitos cometidos
pelas unidades administrativas da Justica Militar da Unido, a CPAD-JMU podera efetuar consulta
formal a Assessoria Juridica do Diretor-Geral (ASJUR) ou, em sendo o caso, a Assessoria Juridico-
Administrativa da Presidéncia (ASPRE-ADM), acerca dos aspectos juridicos relativos ao caso
analisado.

§ 3° A composi¢do da CPAD-JMU sera instituida por Ato Normativo e devera
conter, no minimo:

I - o titular da DIDOC, que a presidira;
IT- 1 (um) servidor da Se¢do de Arquivo Corrente e Gestdo Documental (SEDOC);

IIT - 1 (um) servidor da Coordenadoria de Preservagdo e Difusao da Memoria
Institucional (CODIM);

IV - 1 (um) servidor da Diretoria de Tecnologia da Informagao (DITIN);
V - 1 (um) servidor graduado em curso superior de Arquivologia;
VI -1 (um) servidor graduado em curso superior de Historia;

VII - 1 (um) servidor graduado em curso superior de Direito; e
VIII - membro ad hoc.

Secao 11

Da Governanc¢a do Conhecimento

Art. 10. A Gestdo do Conhecimento tem por objetivos:

I - desenvolver e incentivar a cultura da criagdo e dissemina¢ao do conhecimento
entre os servidores, entre as unidades organizacionais e entre esses € a sociedade;
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I - garantir mecanismos formais de reteng¢ao e transferéncia do conhecimento tacito
e explicito das atividades-meio e atividades-fim da institui¢do; e

IIT - ampliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos servicos prestados pela Instituigcao
no combate a ma gestdo de recursos publicos.

Art. 11. As estratégias da Gestdo do Conhecimento incluem:

I - identificagdo, produgdo, armazenamento, dissemina¢do e aplicacdo do
conhecimento necessario para o desenvolvimento eficiente das atividades-meio e atividades-fim
da JIMU;

IT - formalizagdo de manuais com as rotinas basicas e a garantia de sua constante
atualizacdo e progressiva expansao;

IIT - implementacdo de recursos tecnoldgicos a fim de permitir aos servidores a
inser¢do de contetido e a consulta as informagdes, fluxogramas e modelos, de forma intuitiva e
dindmica;

IV - gestdo de fontes de informagdo de bibliotecas e pesquisas legislativas, para
fomento e criacao de novos conhecimentos;

V - instituigdo de banco de dados de perfis funcionais, visando melhor
aproveitamento das capacidades e aptidoes individuais de cada servidor; e

VI - adogdo da pratica de realizagdo periddica de eventos de capacitagdo e
treinamento, possibilitando o compartilhamento de informagdes e experiéncias profissionais.

Art. 12. S3o instrumentos da Politica de Gestdo do Conhecimento da Justica Militar
da Unido, entre outros:

I - acervo bibliografico, legislativo e jurisprudencial da IMU; e

I - sistemas de informacao de difusdo e disseminacao do conhecimento explicito.

Secao 111

Da Governanca da Informacéo e dos Dados Pessoais e Organicos Abertos

Art. 13. A gestdo da informacdo incluird rotinas de processamento,
armazenamento, classificacdo, identificagdo, organizagdo, seguranga ¢ compartilhamento de
registros e dados, sejam eles digitais ou fisicos.

Art. 14. O tratamento dos dados pessoais e dados organicos abertos abrangem
aspectos fisicos, tecnologicos e humanos e orienta-se pelos principios de autenticidade,
confidencialidade, disponibilidade e integridade, e pelas seguintes disposigoes:

I - promover agdes destinadas a garantir a privacidade e seguranca dos dados
pessoais e dos dados sensiveis;

IT - promover agdes de comunicagdo, conscientiza¢dao, formacao de cultura e
direcionamento institucional, com vistas a seguranca da informacao e dos dados pessoais;

III - orientar agdes relacionadas:

a) a protecdo dos dados pessoais e dos dados pessoais sensiveis, em conformidade
com legislacao especifica;

b) ao tratamento das informagdes com restricdes de acesso;
c) a gestao e enfretamento a incidentes de vazamento de dados pessoais;
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d) ao estabelecimento dos niveis de maturidade em seguranca dos dados pessoais;

e) ao estabelecimento de processo transparente de dados organicos abertos entre o
poder publico e a sociedade.

IV - promover a publicacdo de dados contidos em bases de dados sob a forma de
dados abertos;

V - aprimorar a cultura da transparéncia publica;

VI - franquear aos cidaddos o acesso, de forma aberta, aos dados organicos
produzidos ou acumulados pela JMU, sobre os quais ndo recaia vedagao expressa de acesso; e

VII - facilitar o intercambio de dados entre 6rgdos publicos e a sociedade.

Art. 15. O tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, na Justica
Militar da Unido, sera realizado pelos seguintes agentes:

I - controlador;
IT - encarregado; e
III - operador, quando necessario.

§ 1° O controlador, por forca da desconcentragdo administrativa, ¢ o Superior
Tribunal Militar, e o exercicio da fungado sera atribuido aos Magistrados e Servidores.

§ 2° A fungdo de encarregado sera exercida pelo Ministro-Ouvidor.

§ 3° A fungao de operador sera exercida sempre por pessoa distinta do controlador,
conforme defini¢do contida no inciso IX do art. 2° desta Resolucao.

Art. 16. Fica criado o Comité Executivo de Privacidade e Dados Organicos
Abertos — CESDA, subordinado diretamente ao Controlador.

§ 1° As atribui¢cdes do CESDA serdo instituidas por Ato Normativo.

§ 2° Cabera ao CESDA assessorar os controladores e o encarregado da Justica
Militar da Unido.

§ 3° A composicdo do CESDA sera instituida por Ato Normativo e devera conter,
no minimo:

I- 1 (um) servidor da DIDOC, que o presidira;

IT - T (um) membro do Comité Executivo do SEI;

I - 1 (um) servidor da DITIN;

IV - 1 (um) servidor da Corregedoria da Justica Militar da Unido (CORIJMU); e
V - membro ad hoc.

Art. 17. Os o6rgaos da Justica Militar da Unido poderao realizar o tratamento
minimo dos dados pessoais, necessarios e imprescindiveis a garantia do interesse publico e a
execuc¢ao de suas funcdes jurisdicional e administrativa.

§ 1° O tratamento dos dados pessoais devera ser realizado durante todo o ciclo de
vida dos documentos.

§ 2° Para a eliminacdo dos dados pessoais sera utilizado o Plano de Classificacao e
Tabela de Temporalidade da JMU.

Art. 18. Os dados organicos abertos, disponibilizados pela Justica Militar da
Unido, e as informagdes de transparéncia ativa sao de livre utilizagdo pela sociedade.
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§ 1° Fica autorizada a utilizacdo gratuita das bases de dados, cujo detentor de
direitos autorais patrimoniais seja a Unido.

§ 2° Nao sera permitido nenhum instrumento juridico que impega a reutilizagao e
redistribuicao, por qualquer membro da sociedade, dos dados abertos da Justica Militar da Unido.

§ 3° Serdo disponibilizados dados em estado bruto, para serem livremente
manipulados, filtrados ou cruzados com outros, inclusive permitindo a constru¢do de novas
aplicacdes e conhecimentos.

Art. 19. A matriz de priorizagdo e limites dos dados organicos abertos sera
regulamentada em norma prépria.

CAPITULO I1I

DO ACESSO, DA PRESERVACAO E DA DIFUSAO DOS DOCUMENTOS E DADOS
DA JMU

Secao I

Da Transparéncia, Do Acesso a Informagao, aos Dados e aos Documentos

Art. 20. O direito fundamental de acesso aos dados pessoais, aos dados organicos
abertos e aos documentos ¢ assegurado nos termos desta Resolugao e executado em conformidade
com os principios basicos da Administragao Pubica, observando-se as seguintes diretrizes:

I - garantia de acesso a informacao e aos dados de forma objetiva;
IT - divulgacdo de informacgdes de interesse publico;

IIT - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao,
atendendo aos critérios de respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas,
bem como as liberdades e as garantias individuais, conforme a legislagao pertinente; e

IV - utilizagdo de meios de comunica¢do viabilizados pela tecnologia da
informacao.

Paragrafo tnico. O direito de acesso a informagdo serd franqueado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao.

Art. 21. O acesso e a difusdo dos documentos arquivisticos devem cumprir os
preceitos legais relativos a preservagdo do patrimdnio historico e cultural brasileiro.

§ 1° Os procedimentos para o acesso, a divulgacdo, o manuseio, a reproducao, o
transporte, o arquivamento e a guarda de documentos e de processos no ambito da Justica Militar
da Unido deverdo assegurar, no que couber, a aplicacdo das normas referentes ao sigilo e ao
segredo de justica.

§ 2° O empréstimo de documentos atenderd aos requisitos de seguranga da
informacao, a fim evitar extravios e danos ao suporte.

§ 3° E vedado o empréstimo ou a reprodugdo de documentos que apresentem
condig¢des de fragilidade que acarretem risco a sua conservacao em caso de manuseio.

Art. 22. O Superior Tribunal Militar devera publicar, em lugar de facil acesso e
visualiza¢do em seu portal na internet:

I - as hipodteses que fundamentam a realiza¢do do tratamento de dados pessoais;
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IT - a previsdo legal, a finalidade e os procedimentos para tratamento de dados
pessoais;

IIT - a identificacdo do controlador e do encarregado, com os respectivos contatos
de correio eletronico;

IV - as responsabilidades dos operadores envolvidos no tratamento; e

V - os direitos do titular, com mengao expressa ao art. 18 da Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, a Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD).

Art. 23. O portal de dados organicos abertos da JMU deve garantir os seguintes
requisitos técnicos:

I - controle de acesso: somente as pessoas autorizadas deverdo ter acesso para
publicacao e modificagao dos dados e metadados;

II - integridade: assegurar que os dados ndo sejam adulterados durante a
transferéncia; e

III - autenticidade: assegurar que os dados provém de uma fonte legitima da Justiga
Militar da Unido.

Secao 11

Da Preservaciao dos Documentos Fisicos

Art. 24. A preservagdo de documentos analogicos ¢ feita pela adocao de técnicas
normatizadas e de agdes cotidianas de precaucdes, visando estabelecer critérios para o adequado
manuseio, controle ambiental, higienizagdo, iluminagdo, mobilidrios apropriados, conservacao
preventiva, controle de pragas, acondicionamento, restauro, prevencao contra sinistros, projetos
de engenharia, entre outros inerentes ao tema.

§ 1° As ag0es previstas no caput deste artigo constituem medidas consolidadas para
otimizar a durabilidade dos suportes, objetivando, sobretudo, a salvaguarda da informacao
registrada.

§ 2° Com vistas a preservagdo da documentacao e a fim de diminuir o manuseio dos
documentos originais, serdo desenvolvidas a¢des para digitalizar, autenticar e descrever o acervo.

§ 3° Os documentos de guarda permanente nao poderao ser eliminados, mesmo que
digitalizados.

Secao 111

Da Preservaciao de Documentos Digitais

Art. 25. A preservagdo de documentos digitais estabelecer-se-4 por meio de
padrdes e de procedimentos operacionais necessarios ao atendimento dos requisitos de preservagao
digital.

Paragrafo unico. A preservacdo de documentos digitais engloba todos os
documentos arquivisticos nato-digitais ou digitalizados, judiciais ou administrativos, produzidos
ou recebidos pela Justica Militar da Unido, em decorréncia de suas atividades, entre eles:

I - processos digitais, judiciais € administrativos;
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IT - informagdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negdcios do Tribunal;
III - gravagdes digitais de som e imagem;

IV - fotografias digitais;

V - péaginas intranet e internet;

VI - bases de dados digitais;

VII - publicagdes digitais; e

VIII - mensagens de correio eletrdnico, quando se tratar de assunto institucional.
Art. 26. A preservagao de documentos digitais da Justica Militar da Unido devera:

I - assegurar as condi¢des adequadas ao pleno acesso aos documentos digitais, pelo
prazo institucionalmente estabelecido;

IT - assegurar, permanentemente, a autenticidade dos documentos digitais;

I - implantar um repositorio arquivistico digital confidvel para o gerenciamento
da preservacao digital; e

IV - preservar o suporte em que os documentos estejam registrados, observando os
critérios normativos, nacionais e internacionais, de durabilidade e de compatibilidade
com hardwares, softwares e formatos.

Art. 27. Os documentos serdo preservados, preferencialmente, em suas formas,
formatos e suportes originais, exceto quando as justificativas e as condigdes técnicas sobre
preservacao orientarem o contrario.

Art. 28. A preservagdo digital tem como principios:

I - organizacdo e preservacao dos documentos digitais e de todos os seus
componentes, de modo a garantir a disponibilidade plena desses registros no futuro;

II - integridade e confiabilidade das informagdes custodiadas, de modo a garantir a
seguranc¢a dos documentos e evitar a corrupg¢ao ¢ a perda de dados;

III - garantia de autenticidade dos documentos;

IV - respeito a propriedade intelectual;

V - observancia do sigilo e da restrigao de acesso as informacgdes sensiveis;
VI - transparéncia ativa;

VII - descricdo multinivel de documentos digitais avaliados como de guarda
permanente; €

VIII - avaliagdo arquivistica de acordo com o Plano de Classificacao e Tabela de
Temporalidade da JMU.

Art. 29. Os objetivos fundamentais da preservacao digital sao:
I - implantar e manter Repositorio Arquivistico Digital Confidvel — RDC-Arq;

II - tornar publico o contexto de implantacdo da preservacgao digital, bem como os
requisitos legais e os normativos que regem o tema, com os quais o Tribunal deverd estar em
conformidade;

IIT - fundamentar a defini¢do dos procedimentos e as op¢cdes tecnoldgicas a serem
adotadas no tratamento da informagao digital;

IV - divulgar as estratégias adotadas com relacdo a abordagem de preservacdo
digital, de modo a propiciar o seu aperfeicoamento continuo;
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V - assegurar as condi¢des adequadas ao pleno acesso a documentos digitais, pelo
prazo institucionalmente estabelecido, e respeitado o Plano de Classificacio e Tabela de
Temporalidade da JMU;

VI - zelar pela cadeia de custddia de modo permanente, com o intuito de garantir a
autenticidade dos documentos digitais;

VII - contribuir para a cultura da gestao de risco em seguran¢a da informacao;

VIII - promover o intercambio de informagdes e experiéncias com entidades
publicas e privadas, nacionais € internacionais, com vistas a constante atualizacdo e
aperfeicoamento das normas e procedimentos de preservacao digital do Tribunal;

IX - fomentar a capacitagdo na area de preservacao digital; e
X - estabelecer atributos e solugdes para o armazenamento no file server.

Art. 30. Os requisitos de preservacdo digital adotados e os padrdes e
procedimentos operacionais necessarios a sua implanta¢do serdo normatizados pelo Plano de
Preservagdo de Documentos Digitais (PPDD) e amplamente divulgados, sendo oferecida aos
interessados a devida orientagdo técnica.

Art. 31. A produgdo, o recebimento e a captura de documentos digitais, no &mbito
do Tribunal, obedecerao aos seguintes requisitos de preservagao digital:

I - classificagdo arquivistica dos documentos em sua origem, de acordo com as
normas vigentes referentes a Gestdo Documental;

IT - registro do conjunto minimo de metadados descritivos de preservacao dos
documentos;

IIT - observancia da padroniza¢do de formatos de arquivos para documentos de
guarda longa ou permanente;

IV - migragdo de hardware, software, formato e metadados, com informagdes
técnicas que permitam avaliar a qualidade da migragao;

V - observancia da cadeia de custodia e da cadeia de preservacao digital,
VI - padronizagdo das midias de gravagdo e armazenamento; e

VII - capacidade de migra¢do automdtica de formatos, a fim de superar a
obsolescéncia tecnologica e digital, sem intervencdo manual, sem rompimento da cadeia de
custodia e sem perda de autenticidade.

CAPITULO IV
DO SIGILO DOS DADOS PESSOAIS E DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 32. O acesso aos dados pessoais e sensiveis ¢ franqueado exclusivamente a
pessoas autorizadas, com base nos requisitos de negdcio e de seguranga da informacao.

§ 1° O acesso as informagdes ndo publicas produzidas ou custodiadas devera
permanecer restrito as pessoas que tenham necessidade de conhecé-las.

§ 2° O acesso as informacgdes ndo publicas por quaisquer colaboradores sera
condicionado ao aceite de termo de sigilo e responsabilidade.

Art. 33. Todos os usudrios que manipulem ou tenham acesso a informagdes
identificadas como sigilosas, sob custodia ou de propriedade da JMU, deverdo garantir a
confidencialidade e o segredo dessas informagdes.
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Paragrafo unico. Sem autorizacdo, ¢ vedada qualquer forma de impressdo,
transmissao, compartilhamento ou transporte de dados pessoais para fora das instalagdoes da IMU.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 34. Compete aos magistrados, servidores, colaboradores da JMU e usudrios de
tecnologia da informagao e comunicagao:

I - adotar os dispositivos legais e normas internas referentes ao sigilo e a outros
requisitos de classificacdo para acesso as informacdes;

I - zelar pelos dados pessoais sob sua custddia, conforme os critérios definidos em
normativos;

IIT - comunicar, tempestivamente, ao Comité Executivo de Privacidade e Dados
Organicos Abertos situacdes que comprometam a seguranca da informagdo sob sua custoddia;
(Redagao dada pela Resolucdo n°® 346, de 26 de fevereiro de 2024)

A . D ~

IV - comunicar ao Comité Executivo de Privacidade e Dados Orgénicos Abertos
eventuais limitagdes ao cumprimento dos critérios definidos para a prote¢ao de dados pessoais. (
Redacdo dada pela Resolucdo n°® 346, de 26 de fevereiro de 2024)

V — incorporar nos processos de trabalho praticas inerentes a segurancga dos dados
pessoais;

VI - adotar as medidas administrativas necessarias para que sejam aplicadas ag¢des
corretivas nos casos de violagdo a Politica de Seguranca da Informacao; e

VII - implementar controles € monitoramentos de seguranca pertinentes, sob a
orientacdo técnica da Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DITIN) e da Diretoria de
Documentacgdo e Gestao do Conhecimento (DIDOC).

Art. 35. A DIDOC e a DITIN serdo responsaveis pelo planejamento, elaboragdo e
manuten¢do de sistemas informatizados para a gestdo e a preservagao de processos e de
documentos digitais, administrativos ou judiciais.

Paragrafo unico. A DIDOC serd responsavel pela proposicdo e atualizagao
de normas e agdes para a execugdo da politica de Governanga Arquivistica, da Informagdo, dos
Dados e do Conhecimento na Justica Militar da Unido.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. No processo de monitoramento e controle das agdes de implantagao da

Politica de Privacidade dos Dados Pessoais e dos Dados Organicos Abertos serdo observados os
indicadores e as principais demandas encaminhadas a JMU, provenientes de reclamagdes
recebidas pela Agéncia Nacional de Protecdo de Dados e pela Ouvidoria da Justica Militar da
Unido (OUVIMU).
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Art. 37. Os contratos, convénios, acordos de cooperacdo e outros instrumentos
congéneres celebrados pela IMU devem observar, no que couber, as disposi¢des desta Resolugao.

Art. 38. A inobservancia dos dispositivos desta Resolucdo poderd acarretar,
isolada ou cumulativamente, nos termos da lei, sangdes administrativas, civis ou penais.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ministro-Presidente, ouvida a
Diretoria de Documentagao e Gestao do Conhecimento.

Art. 40. Ficam revogadas:
I - a Resolucao n® 265, de 29 de maio de 2019; ¢
IT - a Resolugdo n°® 298, de 4 de agosto de 2021.

Art. 41. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacio.

Ten Brig Ar FRANCISCO JOSELI PARENTE CAMELO

Ministro-Presidente
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