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DIDOC/COGES/LEGIS 000139/15-05.01

Publicado no BJM n° 11,
de 23/03/2023

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

RESOLUCAO N° 323, DE 7 DE MARCO DE 2023

Dispoe sobre a prestacdo de servigo voluntario no dmbito da Justica Militar da Unido.

O SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
e tendo em vista a decisdo do Plenario na 1* Sessdo Administrativa - extraordinaria, realizada em 7 de
marco de 2023, ao apreciar o Expediente Administrativo n° 4/2023; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998,

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Prestagao de Servigos Voluntarios no ambito da Justi¢ca Militar da Unido ¢
regulada por esta Resolucao.

Art. 2° Considera-se servigo voluntario a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa
fisica a Justiga Militar da Unido, sem vinculo empregaticio, funcional ou qualquer obrigacao de natureza
trabalhista, previdencidria, tributaria ou afim.

Art. 3° Poderd prestar servigo voluntario o cidaddo ou cidadd maior de dezoito anos que
se enquadre nas seguintes situacoes:

I - magistrado(a) aposentado(a);

IT - servidor(a) publico(a) aposentado(a);
III - estudante;

IV - militar da reserva remunerada.

Pardgrafo unico. O(A) voluntario(a) deverd possuir diploma de graduacdo ou ser
estudante de nivel superior em qualquer area de interesse do Superior Tribunal Militar/Auditorias/Foro.

Art. 4° A prestagdo de servigo voluntario € incompativel com o exercicio da advocacia e
com a realizacdo de estagio em escritorio ou sociedade de advogados, salvo quando realizado
exclusivamente em areas-meio do Tribunal.

Art. 5° O servigo voluntario ¢ incompativel com a prestagdo de servico remunerado
como advogado(a) dativo(a), juiz(a) leigo(a) ou conciliador(a) dos juizados especiais ou perito(a) em
qualquer unidade da Justica Estadual ou Federal.

CAPITULO 1T
DA COMPETENCIA
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Art. 6° Compete a Secretaria do Superior Tribunal Militar, por meio da Diretoria de Pessoal

(DIPES), e as Auditorias coordenarem as agdes necessarias para viabilizar a presta¢ao de servi¢o voluntério.

Art. 7° As Auditorias interessadas em contar com a colaboracdo do servi¢o voluntario
deverdo indicar, mediante expedi¢do de portaria, membro ou servidor(a) para supervisionar a atuacao do(a)

prestador(a) de servi¢o voluntério.

CAPITULO 111
DO RECRUTAMENTO E DA SELECAO

Art. 8° O recrutamento e a sele¢do dos(as) candidatos(as) serdo realizados pela Auditoria,
Foros da 1%, 2* e 11* CJM e, no caso do STM, o recrutamento sera realizado pela Secretaria do Superior

Tribunal Militar, por meio da DIPES, e a selecdo pela unidade interessada.

§ 1° Os orgaos demandantes deverdo informar a DIPES, até o dia 30 de janeiro de cada
ano, o numero de vagas, as atividades a serem desenvolvidas, as areas de conhecimento e os demais

requisitos a serem observados no recrutamento de prestadores(as) de servi¢o voluntario.

§ 2° A érea de conhecimento, o interesse e a experiéncia do(a) voluntario(a) selecionado(a)
devem guardar correspondéncia com a natureza e as caracteristicas dos servicos da unidade em que devera

atuar.

§ 3° No STM, o recrutamento dos candidatos sera anual ¢ dar-se-a no més de margo.

Art. 9° A abertura de inscri¢des para o servigo voluntario serd divulgada por meio de Edital,
a ser elaborado pela DIPES, no caso do STM, e pelas Se¢des de Administracdo e Nucleos, no caso das
Auditorias e Foros, e serd publicado no portal oficial do Superior Tribunal Militar na internet

(www.stm.jus.br), na pagina Geral da JMU e de cada Auditoria/Foro.

§ 1° A inscri¢do de voluntario efetivar-se-a conforme determinado no Edital com a
apresentacao dos seguintes documentos:

I - ficha de inscri¢do devidamente preenchida, acompanhada de duas fotos 3x4, e de
copia de documento de identidade, Cadastro de Pessoa Fisica e comprovante de residéncia;

II - curriculo;

IIIT - comprovante de escolaridade;

IV - comprovante de quitagao eleitoral,

V - certiddo de antecedentes criminais; €

VI - comprovante de quita¢ao do servigo militar, quando for o caso.

§ 2° Na hipdtese em que o(a) voluntario(a) for magistrado(a) ou servidor(a)
aposentado(a) da Justica Militar da Unido, com o objetivo de desempenhar atividade equivalente a
anteriormente exercida, ficara dispensada a comprovacao da escolaridade ou titulagao.

Art. 10. A adesdao do(a) prestador(a) de servigo voluntario sera precedida de entrevista
pessoal, realizada por responsavel indicado pela unidade demandante, no caso do STM, e, nas
Auditorias/Foros por quem o Juiz Federal da Justiga Militar indicar.

Paragrafo tinico. E vedada a prestagio de servigo voluntario por pessoa que estiver
impedida de exercer cargo ou fungdo publica, ou que foi desligada anteriormente por violagdo as
proibigdes e aos deveres definidos na Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; na Lei Complementar n°
35, de 14 de margo de 1979; e nesta Resolugao.

Art. 11. O servico voluntario sera exercido mediante a celebracao de Termo de Adesao
entre a Justica Militar da Unido e o(a) prestador(a) do servico voluntario, conforme modelo anexo.

§ 1° Constardo no Termo de Adesdo:

I - as atribuigdes, os deveres e as proibi¢des inerentes ao servigo voluntario; e
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II - os dias e horarios estabelecidos para a prestagao do servigo.

§ 2° A assinatura do Termo de Adesao ficard a cargo do(a) Magistrado(a), no exercicio da
titularidade, no caso de Auditoria/Foro, e pelo(a) Diretor(a)-Geral, no STM, no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI.

CAPITULO IV ]
DA DURACAO DA PRESTACAO DE SERVICO VOLUNTARIO
E DO DESLIGAMENTO

Art. 12. A prestacdo de servigo voluntario tera a duragao de 01 (um) ano, prorrogavel por
igual periodo, condicionada ao parecer favoravel do responsavel pela Unidade onde o voluntério estiver
prestando o servico.

Paréagrafo tinico. Nao se aplica aos Ministros(as) aposentados(as) o prazo de prestacao de
servigo voluntario previsto no caput deste artigo.

Art. 13. O Termo de Adesao podera ser extinto nas seguintes circunstancias:
I - término do prazo do Termo de Adesao;

IT - iniciativa do(a) voluntario(a), que deverd comunicar a rescisdo com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis;

IIT - descumprimento das obrigagdes fixadas;

IV - auséncia injustificada do(a) voluntario(a) ao servi¢o por 10 (dez) dias consecutivos
ou 15 (quinze) dias interpolados, no periodo de 1 (um) més;

V - a qualquer tempo, por interesse da Administra¢do; ou

VI - morte do(a) voluntario(a).

CAPITULOV
DOS DIREITOS, DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 14. Sao direitos do(a) prestador(a) de servigo voluntario:
I - receber treinamento e orientagdes técnicas;

IT - obter descrigdo clara de suas atribuicdes e responsabilidades, contando com os
recursos indispensaveis a sua prestacao;

III - fazer uso de bens e servigos necessarios ao exercicio de suas atividades; ¢

IV - receber certificado, ao final do prazo da prestagdao de servigo voluntario, com a
discriminagdo do servico desempenhado e respectiva carga horaria.

Art. 15. Sao deveres do(a) prestador(a) de servico voluntario sob pena de desligamento:
I - manter comportamento compativel com o decoro da instituigdo;

I - zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade de seu servico;

III - guardar sigilo sobre assuntos relativos a institui¢ao;

IV - observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza
nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

V - usar traje conveniente ao servigo;

VI - identificar-se, mediante o uso do cracha, nas instalacdes de trabalho ou
externamente, quando a servi¢o do Poder Judiciario;

VII - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico,
servidores(as) e auxiliares do Poder Judiciério, advogados(as) e publico em geral;
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VIII - executar as atribui¢cdes constantes do Termo de Adesdo, sob orientacdo e
supervisao de membro ou servidor(a) no setor a que esteja subordinado;

IX - justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado(a) para a prestacio
voluntaria;

X - realizar o Programa de Ambientacio (PROAMB) até o final do primeiro més do
inicio de suas atividades;

XI - respeitar as normas legais e regulamentares;

XII - responder por perdas e danos que, comprovadamente, vier a causar a bens do
Tribunal/Auditoria/Foro, decorrentes da inobservancia de normas internas ou de disposi¢des deste
normativo; e

XIII - utilizar com parcimoénia os recursos que lhe forem disponibilizados e zelar pelo
patrimonio publico.

Art. 16. Ao(A) prestador(a) de servigo voluntario é proibido:
I - praticar atos privativos de membros ou servidores do Poder Judiciario;

II - identificar-se, invocando sua qualidade de prestador(a) de servigo voluntario, quando
nao estiver no pleno exercicio das atividades desenvolvidas no Juizo;

IIT - receber, a qualquer titulo, remuneragdo pela prestacdo do servigo voluntario, salvo
hipoteses legais; e

IV - retirar qualquer material de uso exclusivo do servigo para qualquer fim.

Pardgrafo tinico. Sdo aplicdveis ao(a) voluntdrio(d), no que couber, as proibi¢des
correspondentes aos servidores publicos.

Art. 17. O(A) prestador(a) de servigo voluntario € responsavel por todos os atos que

praticar no exercicio de seu servico, respondendo civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas
atribuigdes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As unidades do STM e as Auditorias/Foros registrardo, mensalmente, o nimero de
horas de servigo prestado por cada voluntario(a).

Art. 19. Ao término da vigéncia do Termo de Adesdo, serd expedido certificado de
prestacdo de servico voluntario pela unidade demandante, indicando a area de atuacdo, a unidade de
prestagao do servigo, o periodo e a carga horaria cumprida pelo(a) voluntario(a).

§ 1° A unidade em que o(a) voluntario(a) atuar podera atestar, sempre que solicitado, a
prestagdo de servigo voluntario antes de encerrado o periodo previsto no Termo de Adesao.

§ 2° Seré arquivada nas Auditorias/Foros e no STM a copia do certificado ou do atestado
entregue ao(a) voluntario(a).

Art. 20. O(A) voluntério(a) tera cobertura de seguro de acidentes pessoais, custeado pelo
STM e pelas Auditorias/Foros, cabendo a Secretaria do STM, por intermédio da Diretoria de Orgamentos e
Financas, disponibilizar os recursos orgamentarios.

Paragrafo unico. As unidades do STM e as Auditorias/Foros devem elaborar os respectivos
projetos basicos para a contratagao.

Art. 21. E vedada a prestacdo de servigo voluntario em percentual superior a 20% (vinte
por cento) do total de servidores da respectiva unidade administrativa do STM ou das Auditorias/Foros.

Art. 22. A carga horaria do(a) voluntario(a) devera corresponder, no minimo, a 2 (duas)
horas diarias em pelo menos 2 (dois) dias por semana, e, no maximo, a 4 (quatro) horas didrias em 5 (cinco)
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dias por semana.

Paragrafo tnico. Tratando-se de voluntério(a) estudante, o horario de prestacao do servigo
devera ser compativel com o seu horario escolar.

Art. 23. Cabera ao(a) responsavel pela unidade demandante, no STM, e ao(a) magistrado(a)
na titularidade, nas Auditorias/Foros, definir a quais sistemas eletronicos o(a) prestador(a) do servico
voluntario terd acesso, em quais horarios e em que dias.

Paradgrafo unico. Cabera ao(a) responsavel direto pelo(a) prestador(a) requerer,
imediatamente, a interrupc¢ao do acesso previsto no paragrafo anterior, sempre que necessario.

Art. 24. O(A) prestador(a) de servico voluntario devera acordar com o(a) gestor(a) da
unidade na qual presta o servigo ou com o(a) magistrado(a) na titularidade sobre recesso ou dias de descanso.

Art. 25. Os casos omissos deverdo ser decididos pelo Ministro-Presidente do Superior
Tribunal Militar.

Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gen Ex LUCIO MARIO DE BARROS GOES
Ministro-Presidente

ANEXO
(Art. 11 da Resolugdo n° 323 de 7 de margo de 2023)

TERMO DE ADESAO

Termo de Adesdao de Servigo Voluntario que, entre si, celebram o SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
OU AUDITORIA/FORO, neste ato representado(a) pelo(a) DIRETOR(A)-GERAL/JUIZ(A) FEDERAL

, matricula n° , com sede

no(a) ,
e
o(a) Sr(a). , CPF n° , RG n°
, residente no enderego
n° , CEP

, aqui denominado(a) “Voluntario(a)”, com fundamento na Lei n°® 9.608,
de 18 de fevereiro de 1998, e na Resolugdo n® XX, de XXXXXXXX, resolvem firmar o presente
instrumento mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

Clausula Primeira

O servigo voluntario sera prestado no ambito do STM ou Auditoria/Foro, e realizado de
forma espontdnea e sem o percebimento de contraprestagdo financeira ou qualquer outro tipo de
remuneragdo, sem vinculo empregaticio, funcional ou qualquer outra obrigagdo de natureza trabalhista,
previdencidria, tributaria ou afim, nos seguintes termos:

Trabalho voluntario na Unidade, STM/Auditoria
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Servigo discriminado:

Periodo de atividade (diaria, semanal e horarios):

Clausula Segunda

Ao/A STM/Auditoria/Foro compete:
a) indicar supervisor(a) para acompanhar os servicos realizados pelo(a) voluntério(a);
b) controlar e avaliar a execugao do servigo voluntario;

c) oferecer as condigdes necessarias para o bom desempenho das atribui¢des conferidas
ao(a) prestador(a) do servigo voluntario; e

d) emitir certificado de prestacdo de servico voluntario ao término da vigéncia do
presente Termo de Adesao.

Clausula Terceira

Sao deveres do(a) prestador(a) de servico voluntario, sob pena de desligamento:
a) manter comportamento compativel com o decoro da instituigao;

b) zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade de seu servico;

¢) guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituigao;

d) observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com presteza nos
trabalhos que lhe forem incumbidos;

€) usar traje conveniente ao servico;

f) tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico, servidores(as)
e auxiliares do Poder Judiciario, advogados(as) e publico em geral;

g) executar as atribui¢des constantes do Termo de Adesdo, sob orientacdo e supervisao
de membro ou servidor(a) no setor a que esteja subordinado(a);

h) justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado(a) para a prestagao voluntaria;
1) respeitar as normas legais e regulamentares;

j) reparar danos que causar a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, na execugao dos servigos voluntarios;

k) participar do PROAMB - Programa de Ambientagdo e de outros treinamentos quando
determinados pelo(a) dirigente da Unidade; e

1) usar cracha proprio.

Clausula Quarta

Ao(A) prestador(a) de servigo voluntario é proibido:
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a) praticar atos privativos de membros ou servidores(as) do Poder Judiciario;

b) identificar-se, invocando sua qualidade de prestador(a) de servigco voluntério, quando
ndo estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias desenvolvidas neste 6rgao;

c) receber, a qualquer titulo, remuneracao pela prestacdo do servigo voluntario; e

d) retirar qualquer material de uso exclusivo do servigo para qualquer fim.

Clausula Quinta

O servigo voluntario sera realizado a partir desta data, pelo prazo de 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

Clausula Sexta

A rescisdao deste Termo de Adesdao podera ocorrer por ato unilateral, a qualquer tempo,
mediante comunicac¢do escrita por uma das partes a outra, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis, por decisdo motivada.

Clausula Sétima

Para dirimir quaisquer duvidas em virtude do presente Termo de Adesdo, as partes
elegem o foro de , com exclusdo de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Declaro estar ciente da legislagdo especifica sobre o servigo voluntario e aceito atuar
como voluntario(a) conforme estabelece o presente Termo de Adesdo.

, de de

Voluntario(a)

STM/Auditoria/Foro

Documento assinado eletronicamente por LUCIO MARIO DE BARROS GOES, Presidente
Sel do Superior Tribunal Militar, em 15/03/2023, as 17:15 (horério de Brasilia), conforme art.
1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 3111089 ¢ o
codigo CRC FE9922A3.
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