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Publicado no BJM n° 08,
de 08/03/2023

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 615

Dispoe sobre normas de seguranca, controle
de acesso, circulagdo e permanéncia de
pessoas e veiculos no Superior Tribunal
Militar e da outras providéncias.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso XXV do art. 6° do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° O sistema de controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas e veiculos
nas dependéncias do Superior Tribunal Militar (STM) sera regido pelas disposi¢gdes deste Ato Normativo.

Paragrafo Unico. O registro de entrada e saida e o uso de instrumentos de identificacdo
fazem parte do sistema de controle de acesso, circulagdo e permanéncia.

Art. 2° A Assessoria de Segurancga Institucional (ASSEG) providenciaréd a confecgdo dos
crachas de identificacdo e controlard o acesso de pessoas ¢ veiculos nas dependéncias do STM.

§ 1° E obrigatorio o uso do cracha de identificacdo, de forma visivel, para ingresso, saida
e circulacdo nas dependéncias do STM de servidores ativos e aposentados, estagidrios, advogados,
prestadores de servigos e visitantes.

§ 2° Para ingressar no STM, € obrigatdria a passagem pelas catracas eletronicas, leitura
biométrica ou leitura dos crachés nos sensores nelas instalados.

§ 3° As empresas contratadas para a execucdo de servicos, de natureza continuada ou
temporaria, deverdo manter atualizados, junto a ASSEG, os dados pessoais de seus empregados em
atividade no Tribunal.

Art. 3° A Assessoria de Seguranca Institucional fornecerd, mediante a apresentagdo de
documento de identidade oficial e, nos casos cabiveis, apos a comunicagao formal a 4rea competente, os
crachas de identificacao e acesso, destinados a:

I - servidores ativos e aposentados;

I - estagiarios;

IIT - advogados registrados na OAB;

IV - colaboradores de empresas prestadoras de servico; e
V - visitantes.

Art. 4° As pessoas nao vinculadas ao STM que desejarem adentrar no Tribunal serdo
identificadas nas Portarias de acesso por documento de identidade oficial e fotografadas por funciondrios
da Portaria para receberem o cracha de visitante.

§ 1° O funcionario da portaria devera telefonar para o ramal da se¢do para a qual o
visitante se destina.
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§ 2° O visitante devera estar acompanhado de um servidor da area visitada e o seu cracha
de identificacdo e acesso devera ter o nivel de acessibilidade limitado ao destino informado na Portaria.

Art. 5° Desfeito o vinculo do usuario com o Tribunal, tornar-se-4 obrigatéria a devolugdo
do cracha de identificacdo a ASSEG, que emitird um termo de quitacdo para atestar o recebimento do
instrumento de identificagao.

Art. 6° E vedado o ingresso no Tribunal de pessoa que:

I - venha praticar comércio e propaganda em qualquer de suas formas ou angariar
donativos e congéneres, ficando a fiscalizacao sob a responsabilidade da ASSEG;

IT - venha prestar servigos autdnomos que nao estejam vinculados a contrato ou convénio
firmado pelo Tribunal;

IIT - esteja portando arma de qualquer natureza, ressalvadas as hipodteses asseguradas
neste Ato Normativo;

IV - esteja trajada em desacordo com o cerimonial, a formalidade e o carater solene da
Corte, conforme Ato Normativo n° 368/2019; e

V - seja, justificadamente, identificada como individuo passivel de representar algum
risco a integridade fisica e moral da institui¢do, aos seus processos, bem como aos Ministros, demais
autoridades, servidores, colaboradores, usuarios € visitantes.

Art. 7° Poderdo portar armas de fogo, desde que estejam em servico e previamente
identificados nas Portarias de acesso ao STM:

I - magistrados e membros do Ministério Publico;

IT - defensores publicos, desde que possuidores de autorizacdo para porte de arma em
razao da fungao;

IIT - os Policiais Judiciais do quadro permanente do STM;
IV - policiais, desde que em servico;

V - encarregados de protecdo de dignitarios e autoridades em visita ao Superior Tribunal
Militar; e

VI - profissionais de empresa de seguranca patrimonial que prestam servicos nas
dependéncias do STM e no exercicio de escolta de bens e valores destinados a caixas eletronicos.

§ 1° As pessoas portadoras de arma de fogo, em decorréncia de autorizacao legal ou de
licenga concedida por 6rgdo competente que ndo se enquadrem nos incisos deste artigo, deverdo entregar o
armamento ao agente da policia judicial, mediante cautela, conforme Anexo IV, o qual manterd o
armamento, desmuniciado, guardado em cofre apropriado, sob a responsabilidade da ASSEG.

§ 2° A ASSEG manterd, em local discreto e seguro, caixa de areia apropriada para
desmuniciamento e municiamento do armamento de visitantes.

§ 3° No caso de ingresso clandestino de pessoas nas dependéncias do STM, portando
arma de fogo ou armas brancas, sem o preenchimento das formalidades legais, o agente da policia judicial
responsavel deverd acionar a autoridade policial para as providéncias cabiveis, comunicando de imediato
ao Assessor de Seguranca Institucional e registrando o fato em documento ou livro proprio.

§ 4° Consideram-se armas brancas: facas, punhais, navalhas, estoques ou qualquer outro
objeto perfurocortante, bem como porretes, bastoes, soco-inglés ou outros objetos contundentes.

Art. 8° Visando garantir a segurancga, a ordem e a integridade patrimonial e fisica da
instituicdo, de membros do Tribunal, de autoridades, de servidores e de outras pessoas, serdo adotadas as
seguintes providéncias:

I — as pessoas que adentrarem nas dependéncias do Tribunal estdo sujeitas a triagem de
seguran¢a mediante a utilizagcdo de equipamento de deteccdo de metais, scanners, raios-x ou por meio de
outra vistoria necessaria;

IT - cargas ou volumes portados por quaisquer das pessoas mencionadas no art. 3° estardao
sujeitos a revista de seguranga, tanto no momento do ingresso nas dependéncias do Tribunal quanto na
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saida;

IIT — apds o procedimento de identificacdo pela ASSEG, os visitantes poderdo ter seu
acesso condicionado a autorizagdo prévia do titular da unidade a que se destinam, mediante consulta
telefonica;

IV - os profissionais de servigo de entrega de qualquer natureza terdo seu acesso restrito
as Portarias do Tribunal, salvo quando autorizado pela ASSEG; e

V - as informagdes e os registros de acesso no sistema de seguranca e as imagens do
sistema de monitoramento por cameras de vigilancia do Tribunal sdo de carater sigiloso e somente serdao
liberados mediante autorizacao da ASSEG.

§ 1° Pessoas com necessidades especiais, impossibilitadas de passar sob o portal de
detector de metais, tais como portadores de marca-passo e proteses metalicas, terdo suas entradas
franqueadas por acesso alternativo.

§ 2° Quando o operador dos sistemas de seguranga detectar que a pessoa porta objeto
metalico, solicitard que verifique em suas vestes e pertences se ha algo metalico, providenciando a
colocagao dos objetos em bandejas proprias para inspegao visual, restituindo-os posteriormente.

§ 3° As pessoas excepcionadas nos incisos do art. 7° estdo dispensadas da vistoria de que
trata o inciso I deste artigo.

§ 4° A entrada e saida de bens permanentes nas dependéncias do Tribunal, como
computador e/ou notebook, ocorrera via sistema de cautelas com respectiva numeragao (Anexo V).

Art. 9° O acesso, a circulagdo ou a permanéncia nas dependéncias do Tribunal fora do
horéario de expediente, ou nos finais de semana e feriados, somente serdo permitidos a servidores do STM,
da Corregedoria da Justica Militar da Unido (CORJMU) e prestadores de servico, mediante prévia
comunicacao escrita da chefia imediata a ASSEG.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica a magistrados da Justica Militar da Unido, a
servidores ocupantes de cargo em comissao niveis STM-CJ-01, CJ-02, CJ-03 e CJ-04 ou seus substitutos
legais, quando no exercicio do cargo.

§ 2° Os ocupantes dos cargos mencionados no pardgrafo anterior devem comunicar a
ASSEG, com antecedéncia, a permanéncia além do horario do expediente, para manuten¢do da iluminacao
da unidade em que trabalha e dos elevadores.

Art. 10. O extravio ou o dano do crachd de identificagdo e acesso, permanente ou
provisorio, devera ser imediatamente comunicado a ASSEG e implicard seu ressarcimento, por parte do
usuario responsavel, pelo custo de reposi¢ao de novo instrumento de acesso.

§ 1° No caso de perda ou extravio do crachd, o servidor ativo podera obter outro
temporario na Portaria do Tribunal.

§ 2° A emissdo de outro crachd de identificacdo e acesso serd feita mediante
requerimento do interessado, por escrito, correndo a despesa as expensas do servidor.

§ 3° O custo do novo cracha sera informado pelo Assessor de Seguranca Institucional,
observado o preco de mercado, para o ressarcimento das despesas:

I - pelo servidor, mediante débito em folha de pagamento, tanto para os crachas de
identificacao de carater permanente (Anexo I), quanto para os de carater provisorio (Anexo II); e

IT - pelo estagiario, prestador de servico ou preposto de empresa contratada, visitante,
advogado registrado na OAB ou qualquer pessoa no exercicio de atividade permanente ou eventual no
Tribunal, mediante guia de recolhimento (Anexo III).

§ 4° Responderdo solidariamente pelo custo do ressarcimento do cracha os oOrgdos
conveniados e as empresas contratadas quando seus representantes e colaboradores, em atividade oficial,
em carater permanente ou eventual no Tribunal, ndo o devolverem e ndo recolherem o valor estipulado
para ressarcimento do dano causado.

Art. 11. Desfeito o vinculo do usuério com o Tribunal, faz-se obrigatéria a devolucgao dos
crachds de identificacdo e de acesso a ASSEG, que emitirda um termo de quitagdo (nada-consta) e
encaminhara copia a Diretoria de Pessoal.
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Art. 12. A ASSEG emitira aos servidores e usuarios da garagem e dos estacionamentos
do Tribunal, apos registro sigiloso de dados, documento de identificagdo numerado, a ser exibido no local
visivel do veiculo, visando facilitar o acesso e o contato com o proprietario em caso de necessidade.

Paréagrafo unico. Os passageiros do veiculo deverdo ser identificados e estdao obrigados a
passar pelas catracas eletronicas em todos os acessos ao Tribunal, bem como realizar a leitura biométrica,
se for o caso, e leitura dos crachés pelos sensores nelas instalados.

Art. 13. A inobservancia das disposi¢des deste Ato Normativo e o mau uso do cracha de
identificacdo e acesso implicardo o seu cancelamento e recolhimento, sem prejuizo das sangdes civeis,
penais, administrativas ou contratuais cabiveis.

Art. 14. A gestdo do sistema de controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas
e veiculos ¢ atribuicao da ASSEG, sem prejuizo da atuagdo do Diretor-Geral do STM.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario-Geral da Presidéncia.

Art. 16. Os Orgdos da 1* Instancia da Justica Militar da Unido poderdo editar normas
sobre segurancga, controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas e veiculos em suas
dependéncias, conforme as particularidades de cada Juizo, observando, no que couber, as disposi¢coes
consubstanciadas neste Ato Normativo.

Art. 17. Fica revogado o Ato Normativo n° 299, de 22 de outubro de 2008.

Art. 18. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Gen Ex LUCIO MARIO DE BARROS GOES

Ministro-Presidente

ANEXO 1
(Art. 10, § 3°, inciso I, do Ato Normativo n° 615, de 2 de margo de 2023)

COMUNICACAO DE PERDA/EXTRAVIO/DANO DE CRACHA DE
IDENTIFICACAO E ACESSO E SOLICITACAO DE NOVO EXEMPLAR

Eu,

(nome completo),
Matricula STM n° , lotado(a) no(a)

b

Comunico ao Superior Tribunal Militar que meu cracha de identificacdo e acesso foi
perdido/extraviado (') / danificado ().

Venho requerer a emissdo de novo cartdo de identificagdo, autorizando, desde ja, o
desconto em folha de pagamento do valor correspondente aos custos, nos termos do art. 10 do Ato
Normativo n° de 2023.

Brasilia/DF / /

(assinatura)
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ANEXO 11
(Art. 10, § 3°, inciso I, do Ato Normativo n° 615, de 2 de marco de 2023)

COMUNICACAO DE PERDA/EXTRAVIO/DANO DE CRACHA DE
IDENTIFICACAO PROVISORIA

Eu,

(nome completo),

Matricula STM n° , lotado(a)
no(a) :

Comunico ao Superior Tribunal Militar que o cartdo de identificagdo provisoria sob
minha guarda foi perdido/extraviado () / danificado ().

Para tanto, autorizo o desconto em folha de pagamento do valor correspondente ao custo

de ressarcimento, nos termos do art. 10 do Ato n° de 2023.
Brasilia/DF / /
(assinatura)
ANEXO III

(Art. 10, § 3°, inciso I, do Ato Normativo n° 615, de 2 de margo de 2023)

COMUNICACAO DE PERDA/DANO DE CRACHA DE IDENTIFICACAO E SOLICITACAO DE NOVO
EXEMPLAR

Fu,

(nome completo),

Matricula STM n° , lotado(a)
no(a) ;

Comunico ao Superior Tribunal Militar a perda ( ) / dano ( ) do cartdo de identificacao
abaixo relacionado, distribuido pela Assessoria de Segurancga Institucional (ASSEG), sob minha guarda:

() servidor aposentado
() advogado

() estagiario

() visitante

() aservico

() outro

Venho requerer a emissdo de novo cartdo de identificacdo, por isso apresento, nesta data,
guia de  recolhimento em favor do STM, no valor de RS
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( ), nos termos do art. 10 do Ato Normativo n°
de 2023.
Brasilia/DF / /
(assinatura)
ANEXO 1V

(Art. 7°, § 1° do Ato Normativo n° 615, de 2 de marco de 2023)
CAUTELA DE ARMA DE FOGO

Eu,
(nome completo), identidade n° - UF, portador da arma de fogo
marca/modelo N° de série , registrada sob o
N° do (orgdo expedidor) ingressei nas
dependéncias deste tribunal as horas de hoje, tendo deixado o referido armamento sob cautela da

Assessoria de Seguranga Institucional do STM.

Brasilia / DF / /202

(assinatura do portador do armamento)

(assinatura do Agente da Policia Judicial)

TERMO DE RESTITUICAO

Declaro que tive restituido meu armamento acima referenciado nas mesmas condi¢des
em que deixei sob a cautela da Assessoria de Seguranga Institucional do STM, as
horas.

Brasilia/DF / /202

(assinatura do portador do armamento)

(assinatura do Agente da Policia Judicial)

ANEXO V
(Art. 8°, § 4° do Ato Normativo n° 615, de 2 de marco de 2023)
CONTROLE DE ENTRADA/SAIDA DE BENS PATRIMONIAIS/ COMPUTADOR E NOTEBOOK

|ASSESSORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DO STM (ASSEG/STM)|
|Nome do portador: ||N° Identidade/Orgdo Emissor: |

|Telefone: |
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Assinatura do portador:

Descri¢ao do bem:

|Cautela N° ||Destin0: |

|Data de entrada: // ||Horéri0: |

|Data de saida: // ||Horéri0: |

|Nome/Visto na entrada (agente): ||Nome/Visto na saida (agente): |
Brasilia/DF / /202

(assinatura do Portador)

(assinatura do Agente da Policia Judicial)

Documento assinado eletronicamente por LUCIO MARIO DE BARROS GOES, Presidente
do Superior Tribunal Militar, em 02/03/2023, as 17:04 (horario de Brasilia), conforme art.
1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

1 acao=documento_conferir&id _orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 3086873 ¢ o
codigo CRC DIOFEF73.
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