REVOGADO PELO ATO NORMATIVO N° 799/2024

PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE DOCUMENTAGAO E GESTAO DO CONHECIMENTO

COORDENADORIA DE GESTAO DO CONHECIMENTO
SECAO DE INFORMAGAO LEGISLATIVA

ATO NORMATIVO N° 586, DE 25 DE JULHO DE 2022

(Vide Ato Normativo n° 707, de 12 de janeiro de 2024)

Dispde sobre o pagamento de diarias e a
concessdo de passagens aéreas, no ambito
da Justica Militar da Unido, e a realizacédo
de viagens representando 0 Superior
Tribunal Militar.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no
uso das atribuicOes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 6°, incisos XXV, do Regimento Interno e,
considerando o disposto na Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990,

RESOLVE:

Art. 1° O pagamento de diarias e a emissdo de passagens aereas, no ambito da
Justica Militar da Unido, e a realizacdo de viagens, representando o Superior Tribunal Militar,
serdo regulamentados de acordo com este Ato Normativo.

CAPITULO |
DAS DIARIAS

Art. 2° As diarias se destinam a cobrir as despesas com hospedagem, alimentacao
e transporte.

Art. 3° Ministro, juiz federal e servidor da Justica Militar da Unido que se
deslocarem, em carater eventual ou transitorio, no estrito interesse do servico da JMU ou para
fim de aperfeigoamento, da localidade onde tém exercicio para outra, no territdrio nacional ou no
exterior, fardo jus a percepcdo de didrias para indenizacdo das despesas extraordindrias com
alimentacéo, pousada e locomocao urbana, observados os valores constantes dos Anexos | e II.

§ 1° Nao serdo autorizados o pagamento de diarias, a emissdo de passagens € 0
ressarcimento de desembolso com transporte de ministro, juiz federal e servidor por
comparecimento a evento alheio ao estabelecido no caput, salvo quando a titulo de
representacdo institucional eventualmente delegada pelo Ministro-Presidente.

§ 2° Somente serdo concedidas diarias aos ministros, juizes federais e servidores
que estiverem no efetivo exercicio de seus cargos ou funcdes, proibida a concessdo em casos de
afastamentos, férias, recesso, ou licengas.
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§ 3° E vedado o pagamento de diarias a militares integrantes dos Conselhos
Permanentes e Especiais de Justi¢a da Justica Militar da Unido.

8 4° Por necessidade de servico, devidamente justificado, na hipotese de ser
autorizada a prorrogacéo do prazo de afastamento, os ministros, juizes federais e servidores fardo
jus as diarias correspondentes ao periodo excedente, observados os requisitos da concesséo
inicial.

Art. 4° E vedado o pagamento de diarias aos ministros, juizes federais e
servidores que receberem para 0 mesmo deslocamento igual beneficio, ou seja, alimentacao,
transporte urbano e hospedagem, de outro 6rgéo, entidade da Administracdo Publica ou Privada,
governo estrangeiro, instituicdo ou organismo internacional.

§ 1° No caso de recebimento de hospedagem, serda pago 50% (cinquenta por
cento) do valor da diéria.

8 2° No caso de recebimento de apenas alimentagdo ou apenas transporte, serd
pago 75% (setenta e cinco por cento) do valor da diaria.

8§ 3° No caso de recebimento de alimentacdo e transporte, cumulativamente, serd
pago 50% (cinquenta e cinco por cento) do valor da diaria.

Art. 5° A pessoa fisica que se deslocar de seu domicilio para qualquer outra
cidade a fim de prestar servigos ndo remunerados a Justica Militar da Unido fara jus a diarias
e/ou passagens, na qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

8 1° Para os fins deste artigo, considera-se:

I - colaborador eventual: a pessoa fisica, sem vinculo com a Administracdo
Publica, em qualquer de suas esferas;

Il - colaborador: o servidor inativo e a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
Justica Militar da Unido, mas vinculado a Administracdo Publica.

§ 2° O valor da diaria paga ao colaborador eventual esté estabelecido nos Anexos
| e Il deste Ato Normativo, segundo o nivel de equivaléncia entre as atividades a serem
cumpridas e os valores definidos.

8 3° O colaborador fara jus ao valor da diaria segundo o nivel de equivaléncia
entre o cargo por ele ocupado e os valores constantes das tabelas objeto dos Anexos | e 1l deste
Ato Normativo.

Art. 6° A concessdo e 0 pagamento de diarias pressupdem obrigatoriamente:
| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlagéo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢es do cargo efetivo
ou as atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em comissao;
ou

Il — notorios conhecimentos técnicos e experiéncia do colaborador ou do
colaborador eventual.

Art. 7° Nas viagens nacionais e internacionais sera concedido um adicional
correspondente a 40% (quarenta por cento) do valor da didria de Ministro, na moeda
correspondente, destinado a cobrir as despesas de deslocamento até o local de embarque e de
desembarque ao local de trabalho ou hospedagem e vice-versa.

8 1° O adicional previsto no caput deste artigo possui carater indenizatorio e é
devido desde que néo seja oferecido transporte para os deslocamentos nele tratados.
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§ 2° Quando houver a utilizagdo de transporte de que trata o paragrafo anterior,
apenas na origem ou no destino, o adicional serd pago pela metade.

8 3° Nos casos em que o Executante de Mandados receba a indenizagdo de
transporte e diarias, fica expressamente vedado o pagamento do adicional de embarque.

8 4° O adicional de embarque sera devolvido integralmente, caso sejam restituidas
as diarias em sua totalidade.

8§ 5° O colaborador e o colaborador eventual terdo direito a percepgéo do adicional
de embarque nas mesmas condicgdes estabelecidas neste artigo.

Art. 8° O servidor que se afastar em equipe de trabalho, para cumprir missao
institucional especifica, receberd diaria equivalente ao maior valor pago entre os demais
servidores da equipe.

8§ 1° Serdo considerados afastamentos em equipe de trabalho aqueles realizados
por grupo de magistrados e/ou servidores que, para exercer a mesma fungéo institucional, devam
desempenhar tarefas que exijam trabalho conjunto, exceto as viagens destinadas
a inspecao carceraria e participagdo em cursos, congressos, seminarios ou similares.

8§ 2° A autorizagdo para formagao de equipe de trabalho dar-se-& por intermédio de
Portaria, quando for composta por servidores e por Ato do Ministro-Presidente, quanto for
composta por Ministros e Magistrados.

§ 3° Para o cumprimento do disposto neste artigo, a solicitacdo das respectivas
diarias devera ser encaminhada, via Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, a Secretaria do
Superior Tribunal Militar, mediante o preenchimento do Formulério de Solicitagdo de Diérias
(FSD), disponivel no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI, devendo ser anexado, por todos
0s participantes, o documento que criou a referida equipe de trabalho.

8 4° No caso do ndo cumprimento da condicdo prevista no paragrafo anterior, as
diérias serdo pagas nos valores constantes nos Anexos | e Il, sem a aplicagdo do caput do
presente artigo.

§ 5° Os pedidos de concessado de diarias para os eventos programados, de que trata
0 § 1° deste artigo, deverdo ser encaminhados, respectivamente, a Secretaria do Superior
Tribunal Militar, por meio do SEI, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 9° As diarias nacionais serdo concedidas por dia de afastamento da sede de
servico e estritamente relacionadas com o objeto do deslocamento.

§ 1° Os afastamentos autorizados e que ndo estejam estritamente relacionados com
a necessidade de deslocamento, requisito para o pagamento de diarias, conforme previsto no art.
2°, ndo serdo computados para fins de pagamento da indenizagao.

8§ 2° O valor da diéria nacional sera reduzido a metade:
I — quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;
I1 — no dia do retorno a sede;

8 3° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo e ao
auxilio-transporte a que fizer jus o beneficiario, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de
semana e feriados.

§ 4° Para fins de percep¢do de didrias, o afastamento que se iniciar nas sextas-
feiras, sdbados, domingos e feriados devera ser expressamente justificado.

Art. 10. As diarias internacionais, concedidas de acordo com o Anexo I,
abrangerdo o periodo oficial do evento.
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8§ 1° O periodo oficial de deslocamento para o evento seré calculado considerando
a chegada ao destino pelo menos 12 horas antes do inicio das atividades, da missdo ou evento, e
0 retorno, no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

8 2° No caso de viagem com duracdo igual ou superior a 24 horas, serd
considerada a chegada ao destino pelo menos 36 horas antes do inicio das atividades, missdo ou
evento, e o retorno, no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§ 3° Havendo necessidade de deslocamentos em territorio nacional para o inicio
e/ou término do trecho relativo a viagem internacional, adotar-se-a 0 pagamento de diarias
nacionais para esses deslocamentos.

§ 4° A pedido do beneficiario, as didrias internacionais poderdo ser convertidas e
pagas em moeda nacional, sendo o valor, nesse caso, convertido pela taxa de cambio da moeda
solicitada no Formulario de Solicitacdo de Diarias (FSD) disponivel no SEI do dia da emissdo da
ordem bancéria.

8 5° No caso de recebimento de diarias em moeda estrangeira, permitida a opgao
em ddlares ou em euros, caberd a este Superior Tribunal Militar proceder & aquisicdo perante o
estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgaos da Administracao
Publica.

8§ 6° Seré concedida diaria nacional integral quando o retorno a sede se der no dia
posterior ao da chegada ao territorio nacional.

Art. 11. N&o fardo jus a didrias 0os ministros, juizes federais e servidores que se
deslocarem dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, e nos casos de deslocamento
dentro da mesma Regido Integrada de Desenvolvimento Econémico, salvo se houver pernoite
fora da sede.

8 1° Consideram-se regides metropolitanas, aglomeracgdes urbanas e microrregioes
as elencadas em legislacédo estadual, nos termos do art. 25, § 3°, da Constituicdo Federal.

§ 2° Consideram-se Regides Integradas de Desenvolvimento Econdmico aquelas
definidas em lei complementar federal, nos termos dos arts. 21, inciso IX, 43 e 48, inciso IV, da
Constituicdo Federal.

8 3° Na auséncia de legislacdo estadual criando a regido metropolitana,
aglomerag¢do urbana, ou microrregido, serdo utilizadas subsidiariamente as defini¢cdes do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Art. 12. As diarias serdo concedidas por Portaria do Diretor-Geral da Secretaria
do Superior Tribunal Militar, elaborada pela Diretoria de Pessoal, com base nas informacGes
contidas no Formul&rio de Solicitacdo de Diérias (FSD) constante do SEI.

8§ 1° Para que o pagamento das diérias seja efetuado, tempestivamente, a portaria
concessiva de diérias, acompanhada do respectivo Formulario de Solicitacdo de Diérias (FSD),
deverd ser encaminhada pela Diretoria de Pessoal a Diretoria de Licitagdes e Execucao
Orcamentéria (DILEO) com, no minimo, 6 (seis) dias Uteis de antecedéncia a data da viagem
para diérias nacionais, bem como 11 (onze) dias Uteis de antecedéncia para viagem
internacionais.

8 2° Nas Auditorias e nos Foros, cabera exclusivamente ao Juiz Federal a
concessdo de diarias, por meio de Portaria, com base nas informagdes contidas no Formulério de
Solicitacdo de Diéarias (FSD) constante do SEI, relativas a deslocamentos para executar
mandados judiciais aqueles servidores investidos de tal responsabilidade.
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8 3° A Portaria de Concessdo de Diarias sera publicada no Boletim da Justica
Militar da Unido e contera o nome do favorecido com o respectivo cargo ou funcdo, a descricdo
sucinta do motivo da viagem, bem como a cidade de origem e a de destino, o periodo do
afastamento, o valor unitario, a quantidade de diarias, o valor do desconto do auxilio-
alimentacéo e do auxilio-transporte e o valor total a ser pago.

8§ 4° A publicacdo a que se refere o paragrafo anterior seré a posteriori em caso de
viagem para realizacdo de diligéncia sigilosa.

§ 5° O pagamento sera realizado em periodo ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis
anteriores ao inicio do deslocamento, quando se tratar de viagem no territorio nacional, e nao
superior a 10 (dez) dias Uteis, quando se tratar de viagem internacional.

§ 6° E vedada a autoconcessdo de diarias.
Art. 13. As diarias serdo pagas de uma so vez, exceto nas seguintes situagdes:

I — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento;

Il — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso
em que poderéo ser pagas parceladamente;

Il — quando se tratar de prorrogacdo do prazo de afastamento a que se refere 0 §
4° do art. 2° deste Ato Normativo; e

IV — quando ndo houver disponibilidade orcamentéaria para fazer o pagamento
integral de uma so vez.

8§ 1° Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio fiscal
seguinte ou se iniciar na primeira quinzena do més de janeiro, a despesa recaira no exercicio
respectivo.

Art. 14. O beneficiario devera comunicar a Secretaria do Superior Tribunal
Militar, em periodo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis, posteriores ao final do periodo de
deslocamento, qualquer evento que tenha ensejado a ndo utilizagdo das diarias recebidas,
devendo restituir & conta Unica das Unidades Gestoras da Justica Militar da Unido, por meio de
Guia de Recolhimento da Unido, orientada pela Diretoria de Licitacbes e Execucao
Orcamentaria, os valores devidos, em periodo ndo superior a 10 (dez) dias Uteis, apos a emissdo
da Portaria que determinou a devolucéo.

§ 1° E vedado o parcelamento da devolugéo de diarias.

8§ 2° A portaria de devolucédo de diarias contera as seguintes informagdes: nome do
beneficiario e, no caso de ministros, juizes federais e servidores, o nimero da matricula, valor
unitario da devolucdo, quantidade, periodo, valor total da devolucdo e o seu motivo, sendo
obrigatoria a publicacdo no Boletim da Justica Militar da Unido.

8§ 3° Decorrido 0 prazo de que trata o caput deste artigo sem a devida devolucéo, a
Secretaria do Superior Tribunal Militar, de posse da informacdo do n&o recolhimento,
determinard o desconto integral do respectivo valor em folha de pagamento do més, em caso
tempestivo, ou no més posterior, ou, ainda, no crédito correspondente a eventuais diarias
imediatamente concedidas.

8§ 4° Quando se tratar de diarias internacionais, a conversdo da moeda estrangeira
em reais sera feita pelo cambio vigente no dia da restituicédo e, se efetuada no mesmo exercicio
financeiro, ocasionard, apds o recolhimento a conta bancaria de origem, a reversao do respectivo
crédito a dotagcdo orgamentaria propria.
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8 5° A reposicdo serd considerada Receita da Unido quando se efetivar apds o
encerramento do exercicio financeiro em que se realizou 0 pagamento.

Art. 15. As diarias nacionais e as internacionais convertidas e pagas em moeda
nacional, a pedido do beneficiario, serdo depositadas na mesma conta corrente em que 0
favorecido recebe sua remuneracdo, subsidio ou proventos, ou a conta corrente informada no
Formulério de Solicitacdo de Diérias (FSD).

§ 1° Caso o beneficiario ndo seja servidor da Justica Militar da Unido, as diarias
serdo depositadas na conta corrente informada no Formulario de Solicitacdo de Diérias (FSD).

8 2° No caso de pagamento de diarias internacionais em moeda estrangeira, 0
valor concedido sera resgatado pelo beneficiario ou procurador, em espécie, na entidade bancaria
onde o Superior Tribunal Militar tiver o respectivo contrato de cambio.

CAPITULO II
DAS PASSAGENS

Art. 16. Os ministros, juizes federais e servidores da Justica Militar da Unido que
se deslocarem de sua sede, em carater eventual ou transitdrio, a servico, para fins de
aperfeigoamento, bem como, para cumprir missao institucional especifica, receberao passagens:

| - aéreas;
Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

111 - ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho ou na data
desejada;

IV - o interessado manifestar preferéncia por um desses meios de locomocéo, em
detrimento do transporte aéreo, desde que o valor com tais transportes sejam menores ou iguais
em relacdo ao aéreo.

8§ 1° Para a emissdo de passagens previstas neste Ato Normativo serdo
consideradas a economicidade e a vantagem para a Administracdo, bem como o inicio e o
término do evento.

§ 2° As passagens referentes ao inciso | serdo adquiridas por intermédio da
Secretaria do Superior Tribunal Militar e serdo emitidas pela companhia aérea que oferecer o
menor preco no trecho solicitado.

8 3° Quando ndo houver o pagamento de diarias, a concessdo das passagens,
prevista neste Ato Normativo, sera autorizada por Portaria, assinada pelo Diretor-Geral.

8 4° As passagens relativas ao inciso Il, quando se tratar de solicitantes com
exercicio no Distrito Federal, poderdo ser adquiridas por meio de suprimento de fundos ou,
ainda, diretamente pelos interessados mediante reembolso e, nas demais Auditorias, seréo
providenciadas pela Se¢do de Administracdo ou pelas Diretorias do Foro.

8 5° O Formulério de Solicitagdo de Passagens Aéreas, Anexo Ill, devera ser
preenchido pelo interessado e apenas servird de base para a expedicdo das respectivas
passagens, que serdo emitidas observando o principio da economicidade.

Art. 17. Na aquisicdo de passagens aéreas, podera ser reservado aos ministros o
tipo de assento mais confortavel, quando possivel e se indicado no Formulario de Solicitacdo de
Passagem constante do SEI.

§ 1° Nas viagens internacionais, sera emitido seguro-viagem correspondente ao
periodo indicado na portaria de concessao de diarias.
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§ 2° Ao beneficidrio que necessitar do servico de bagagem despachada sera
garantida a franquia minima oferecida pelas companhias aéreas, desde que indicado no
Formulario de Solicitacdo de Passagem constante do SEI.

Art. 18. No deslocamento com emissdo de passagens é obrigatdria a devolugdo
do cartdo de embarque ou de outro documento oficial fornecido pela companhia transportadora,
que comprove as datas da viagem, decorridos 5 (cinco) dias do retorno a sede, para fins de
fiscalizagdo perante os 6rgaos de controle.

Paragrafo unico. A auséncia da devolugdo do cartdo de embarque ou de outro
documento de que trata o caput deste artigo, no prazo de 30 (trinta) dias, podera ensejar o
desconto da referida despesa no contracheque, apds notificacdo, observados o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 19. As datas de embarque e desembarque contidas nos bilhetes aéreos
poderdo ser anteriores e posteriores, respectivamente, as datas expressas no ato concessivo de
diarias, desde que o beneficiario informe no Formulario de Solicitacdo de Passagem, constante
do SElI, e ndo implique prejuizo aos cofres publicos.

Paragrafo unico. No caso do caput deste artigo, 0 passageiro devera recolher a
diferenca tariféria por intermedio de GRU.

Art. 20. O Diretor-Geral poderd, excepcionalmente, autorizar a emissdo de
passagem aérea em trecho diverso da sede para o local do evento ou vice-versa, desde que
devidamente justificado pelo solicitante, observada a estreita compatibilidade entre o valor do
trecho alternativo e o valor do trecho original (sede - local do evento).

Art. 21. Apds a emissdo das passagens aéreas, toda alteracdo de voo que nédo
seja por necessidade de servico, o passageiro deverd solicitar a alteracdo a Secretaria do
Superior Tribunal Militar, a fim de que se proceda a alteragéo, observado o pagamento de taxas,
multas e diferencas tarifarias.

CAPITULO Il
DAS COTAS DE PASSAGENS E DE DIARIAS PARA GABINETES DE MINISTROS E
AUDITORIAS

Art. 22. Ficam instituidas cotas destinadas a cada gabinete de ministro, a cada
Auditoria e a cada Foro para passagens aéreas e diarias, cujos valores serdo estabelecidos
anualmente pelo Ministro-Presidente do STM.

Paragrafo unico. Os valores previstos no caput deverdo atender a todas as
solicitacOes de afastamento advindas dos gabinetes, das Auditorias e dos Foros, seja de ministro,
juiz federal, servidor ou militar, e 0 saldo da cota sera extinto ao final do exercicio.

Art. 23. As despesas decorrentes de remarcagdo ou cancelamento de passagens
aéreas serdo debitadas na cota de que trata este Ato Normativo.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. A autoridade concedente, o proponente, o beneficiario das diarias e/ou
passagens e o ordenador de despesas responderdo solidariamente pelos atos a que tiverem dado
causa, em desacordo com o disposto neste Ato Normativo.

Art. 25. A concessao de diarias, a emissdo de passagens e as demais disposicoes
constantes deste Ato Normativo estdo condicionadas as normas previstas na Lei de Diretrizes
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Orcamentarias (LDO) e na legislacdo correlata, e sujeitam-se a existéncia de disponibilidade
orcamentaria.

Art. 26. A Diretoria de Licitacbes e Execucdo Orcamentaria (DILEO),
considerando a lei que fixa o subsidio mensal dos Ministros do Supremo Tribunal Federal (STF),
publicara no Boletim da Justica Militar (BJM) tabela com os valores em moeda corrente das
diérias, nacionais e internacionais, com vigéncia no ambito da Justica Militar da Unido (JMU),
para fins de atualizacao dos valores constantes dos Anexos I e II deste Ato Normativo.

Art. 27. Na fixacdo das didrias constantes dos Anexos I e II deste Ato Normativo
serdo desprezadas as fracdes de reais.

Art. 28. Serdo publicadas mensalmente no Portal da Transparéncia do STM, na
Internet, as tabelas de diarias e passagens contendo a descrigdo resumida do motivo da viagem,
as cidades de origem e de destino, o periodo do afastamento, bem como os valores efetivamente
percebidos pelo favorecido.

Art. 29. Os casos omissos serdo apreciados pelo Ministro-Presidente.
Art. 30. Fica revogado o Ato Normativo n° 330, de 3 de abril de 2019.
Art. 31. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gen Ex LUIS CARLOS GOMES MATTOS

ANEXOS
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(Anexo I do Ato Normativo n°® 586/2022)
Diarias Nacionais
(Redacdo dada pelo Ato Normativo n°® 669, de 26 de setembro de 2023)

Lei n° 14.520, de 9 de janeiro de 2023, que atualizou o subsidio dos ministros de STF para R$
41.650,92 (quarenta e um mil seiscentos e cinquenta reais e noventa e dois centavos), a partir de 1° de
abril de 2023.

Beneficiarios Diarias Diarias Diarias (I'imite
(valores estabelecido pela
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correntes)l  |LDO/2022)2
Igual a do Ministro
do STF.
Ministro do STM (Art. 6° da 1.388,36 700,00
Resolugdo CNJ n°
73, de 28/04/2009)
Juiz Federal, Juiz Federal Substituto e Juiz Federal 95% da diaria de
Auxiliar, Secretério-Geral da Presidéncia, Diretor- Ministro do STM 1.318,95 700,00
Geral, Chefe de Gabinete da Presidéncia
. - 60% da diéria de
Demais Cargos em Comissao Ministro do STM 833,02 700,00
. . L : 55% da diaria de
Analista Judiciario e Oficiais Superiores Ministro do STM 763,60 700,00
Técnico Judiciario, Oficiais Intermediarios, 45% da diaria de
Oficiais Subalternos e Graduados Ministro do STM 624,76 624,76
Adicional de Embarque (art. 7° do Ato Normativo| 40% da diaria de
n° 586/2022) Ministro do STM | 22>34 555,34
Colaborador Eventual (art. 4°, § 1°, do Ato Até 80% da diaria .
Normativo 586/2022) de Ministro do STM ate 1.110,69 700,00

1 Na fixacdo das diérias, serdo desprezadas as fragdes de reais (art. 27 do Ato Normativo n° 586/2022)

2 Lei de Diretrizes Orcamentarias publicada anualmente: Lei n® 14.436, de 9 de agosto de 2022.

(Anexo Il do Ato Normativo n°® 586/2022)

Diarias Internacionais
(Redacdo dada pelo Ato Normativo n°® 669, de 26 de setembro de 2023)

. ., Valor
Beneficiarios Diarias (US$)
Igual a do Ministro do
STF.
Ministro do STM 727,00

(Art. 6° da Resolugéo CNJ
n°® 73, de 28/04/2009)

Juiz Federal, Juiz Federal Substituto e Juiz Federal Auxiliar, Secretario-

Geral da Presidéncia, Diretor-Geral, Chefe de Gabinete da Presidéncia

95% da diaria de Ministro| 691,00

Demais Cargos em Comissao

60% da diaria de Ministro| 436,20

Analista Judiciario e Oficiais Superiores

55% da diaria de Ministro| 400,00

Técnico Judiciario, Oficiais Intermediarios, Oficiais Subalternos e

Graduados

45% da diaria de Ministro

do STM 321,00

Adicional de Embarque (art. 7° do Ato Normativo n° 586/2022)

40% da diaria de Ministro| 290.80
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do STM

Até 80% da diaria de Até

Colaborador Eventual (art. 4°, § 1°, do Ato Normativo 586/2022) Ministro do STM 581 60

Telefone: E-mail:
Ao iesho:
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Cidade-derealizacdo: .
DADOS DA MIAGEM
A Horario
PFefEFj::laS—deg. |I; . Data , Companhia NHH;?;&%
SafdalChegadal Aerea
a— - I o ra
H——Levarei-bagagem-a-ser-despachada
. : s VN3
ANEXO Il

) (Ato Normativo n° 586/2022)
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE PASSAGEM (FSP)
(Redacédo dada pelo Ato Normativo n° 758, de 23 de maio de 2024)

Senhor(a) Beneficiario(a),

Favor indicar duas opcdes de voo para cada trecho, por ordem de preferéncia, obedecendo
aos critérios estabelecidos pelo Ato Normativo no 586/2022, a saber:

- Art. 16, 1, 8 1°: Para a emissdo de passagens previstas neste Ato Normativo seréo consideradas
a economicidade e a vantagem para a Administracdo, bem como o inicio e o termino do
evento.

-Art. 16, 11, 8 2° As passagens referentes ao inciso | serdo adquiridas por intermédio da
Secretaria do Superior Tribunal Militar e serdo emitidas pela companhia aérea que oferecer
0 menor preco no trecho solicitado.

- Art. 18: E obrigatéria a devolucdo do cartdo de embarque ou de outro documento oficial
que comprove as datas da viagem decorridos 5 (cinco) dias do retorno a sede.

- Art. 21: Apds a emissdo das passagens, toda alteragdo de voo que ndo seja por necessidade de
servico, o passageiro devera solicitar a alteracdo a Secretaria do Superior Tribunal Militar, a fim
de que se proceda a alteracdo, observado o pagamento de taxas, multas e diferengas
tarifarias.

DADOS DO EVENTO/ MISSAO
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3. Data de nascimento
1. Nome do(a) viajante: 2. Cargo/ Funcéo (apenas colaboradores
eventuais):
4. Telefone: 5. Unidade de Exercicio: 6. E-mail: 7. CPF:

8. Descricdo do Evento/missao:

9. Documento/Processo SEI que autoriza o afastamento e/ou a participagdo no evento (campo de preenchimento

obrigatério):

11. Data e horario do inicio do 12. Data e horario do
evento/missao: término do evento/missao:

10. Cidade de realiza¢do do evento/ misséo:

COTA DE PASSAGENS
(campos de preenchimento obrigatério)

14 - SALDO DA COTA
(conforme consta do Painel de
Controle de Diérias e Passagens,
localizado na Intranet > Servigos >
Painéis de Gestao:

13. COTA
(informar o nome da unidade (cota) de onde sairdo 0s recursos):

Obs: Este campo néo devera ser
preenchido em caso de viagens de
Oficial de Justica ou de Inspecéo

Carceraria.
DADOS DA VIAGEM
.. . . Horario Ne° .,
Pref d @] Dest Dat - Cia A
referéncias de voo rigem|Destino ata PartidalChegada V0o ia Aérea
1a
26

15. Atencdo: Em caso de:

- indicacdo de somente 1 (uma) op¢ao de voo para cada trecho;

- pedidos para datas ndo estritamente coincidentes com o inicio e com o término do evento; e/ou

- indicagdes de voos com origem/destino ndo correspondentes a sede/ local do evento, devera ser

apresentada JUSTIFICATIVA neste espaco (a ser avaliada pela SECSTM):

[INSERIR AQUI A JUSTIFICATIVA]

Estou CIENTE de que a diferenca tarifaria a maior, eventualmente verificada na data da compra dos bilhetes
aéreos, devera ser custeada pelo(a) viajante, via recolhimento de GRU.

() Levarei apenas bagagem de méo

16. Bagagem () Levarei bagagem a ser despachada
Assento Conforto? () SIM () NAO Atencéo: a indicagéo dos
- assentos ndo garante a
- Assentos a serem indicados para marcacio, tendo em vista
17. Ministros \r?gg%aegijoa(a?g2%212:2:1?)'}’0): depender de disponibilidade
. : no momento da emisséo dos
Voo de retorno (fila e poltrona): bilhetes

18. Observactes Adicionais:

PROPONENTE 1e 2

19. Nome: [20. Matricula:

21: Cargo/ FC:

1. Considerar-se-a PROPONENTE:
- do Ministro e dos servidores do Gabinete: o Chefe de Gabinete do Ministro;
- do Chefe de Gabinete do Ministro: o seu substituto;
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- dos Juizes Federais e dos servidores da Auditoria: o Diretor de Secretaria;
- do Diretor de Secretaria: o Juiz Federal;
- do Diretor, Vice-Diretor e servidores da ENAJUM: o Secretario Executivo da ENAJUM,;
- do Secretario Executivo da ENAJUM: o seu substituto;
- dos servidores da Ouvidoria: 0 Chefe de Gabinete do Ministro-Ouvidor;

- do Ministro-Corregedor, do Juiz-Corregedor Auxiliar e dos Servidores da Corregedoria: o
Diretor de Secretaria da Corregedoria;

- do Diretor de Secretaria da Corregedoria: o seu substituto;
- do Diretor-Geral e dos Servidores do Gabinete do Diretor-Geral: o Chefe de Gabinete do
Diretor-Geral,;
- dos Diretores, dos Assessores da SECSTM e do Chefe de Gabinete do Diretor-Geral: o Diretor-
Geral,;

- dos servidores da SECSTM: o respectivo Diretor ou Assessor;

- do Secretario-Geral da Presidéncia: o seu substituto;
- dos Secretarios e Assessores da SEPRE: o Secretario-Geral da Presidéncia; e

- dos servidores da SEPRE: o respectivo Secretario ou Assessor e Secretario-Geral da
Presidéncia.

2. Apos as assinaturas devidas, os formularios deverdo ser enviados ao Gabinete do Diretor-
Geral (GADIR), para analise e providéncias necessarias.

ANEXO IV

(Ato Normativo n° 586/2022)

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS (FSD)

DADOS DO BENEFICIARIO

1-Nome

2-Matricula

3-Cargo/FC

4-Unidade de Exercicio

5-Telefone

Colaborador (Art. 4°, § 1°, inciso I1)!

Cargo/Func&o — Orgéo de Origem

() Sim

( ) Néo

Colaborador eventual (Art. 4°, 8 1°, inciso I)* [Principal ocupacao

() Sim

( ) Néo

DETALHAMENTO DO AFASTAMENTO

6-Descricdo do Servico ou Evento (Anexar ao Processo SEI oficio/ata/cronograma ou qualquer outro
documento que detalhe ou autorize o servigo/evento)

7-1rei em Equipe de Trabalho (art. 8°, § 1°)

() Sim — Anexar documento que criou a Equipe de Trabalho.

! INTEGRA-JMU
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( ) Néo

8-Periodo do Servico ou Evento O-Periodo de afastamento?

10-Prefiro receber as didrias em moeda: (preenchimento necessario somente para viagem internacional):

11-Cidade / Estado onde serd realizado o servico / evento 12-Passagens
() Aéreas ( ) Rodoviéarias ( )
Nenhuma

13-Adicional de Embarque

() Sim (quando néo for oferecido transporte para os deslocamentos) () Nao (quando for

oferecido transporte para os deslocamentos)

() Apenas em um trecho (quando for oferecido transporte na origem ou no destino)

14- Recebi para este deslocamento o seguinte beneficio de outro 6rgéo, entidade da Administracéo
Plblica ou Privada, governo estrangeiro, instituicdo ou organismo internacional (art. 4° 81, 82, e 8
3): ( )SIM ( )NAO

() Hospedagem ( ) Alimentacdo ( ) Alimentacdo e Transporte(cumulativamente)
PROPONENTES
15-Nome 16-Matricula

17-Cargo/FC

DADOS BANCARIOS DO BENEFICIARIO

19-Nome do
Banco

18-CPF 20-Agéncia  [21-Numero da Conta

er-preenchido-exclusivamente no-€aso
. o .
]

2024)
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n® 747, de 24 de abril de 2024)

1. A ser preenchido exclusivamente no caso do art. 5°, 8 1°, do Ato Normativo n° 586/2022. (Redacéo dada
pelo Ato Normativo n® 747, de 24 de abril de 2024)

2. O saldo negativo em diérias ndo impede a realizacdo do seu pedido, entretanto, a situacdo devera ser
regularizada pela unidade demandante, conforme Ato Normativo que aprova o Plano de Acdo da Justica
Militar da Unido (JMU), para o exercicio financeiro corrente. As solicitagdes de regularizacdo deverdo ser
dirigidas via processo SEI a Diretoria de Orcamento e Finangas e serdo autorizadas pelo Ministro-
Presidente. (Redacdo dada pelo Ato Normativo n°® 747, de 24 de abril de 2024)

3. O periodo oficial do evento ou missao sera considerado para os calculos das diarias, conforme os arts. 9°
e 10 do Ato Normativo 586/2022. (Redacéo dada pelo Ato Normativo n® 747, de 24 de abril de 2024)

4. Considerar-se-4 proponente do Ministro e dos servidores do Gabinete, o Chefe de Gabinete do Ministro;
do Chefe de Gabinete do Ministro, o seu substituto; dos Juizes Federais e dos servidores da Auditoria, o
Diretor de Secretaria; do Diretor de Secretaria, 0 Juiz Federal; do Diretor, Vice-Diretor e servidores da
ENAJUM, o Secretario Executivo da ENAJUM; do Secretario Executivo da ENAJUM, o seu substituto;
dos servidores da Ouvidoria, 0 Chefe de Gabinete do Ministro-Ouvidor; do Diretor de Secretaria da
Corregedoria, o Chefe de Gabinete do Ministro Corregedor; dos Servidores da Corregedoria, o Diretor de
Secretaria da Corregedoria; do Diretor-Geral e dos Servidores do Gabinete do Diretor-Geral, o Chefe de
Gabinete do Diretor-Geral; dos Diretores, dos Assessores da SECSTM e do Chefe de Gabinete do Diretor-
Geral, o Diretor-Geral; dos servidores da SECSTM, o respectivo Diretor ou Assessor; do Secretario-Geral
da Presidéncia, o seu substituto; dos Secretarios e Assessores da SEPRE, o Secretario-Geral da Presidéncia;
e dos servidores da SEPRE, o respectivo Secretario ou Assessor e Secretario-Geral da Presidéncia.
(Redacao dada pelo Ato Normativo n° 747, de 24 de abril de 2024)

5. Apbs as assinaturas devidas, os formuléarios deverdo ser enviados ao Gabinete do Diretor-Geral
(GADIR), para anélise e providéncias necessarias. (Redacdo dada pelo Ato Normativo n® 747, de 24 de

abril de 2024)
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