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003641/22-00.234

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 548

Fixa o quantitativo e estabelece procedimentos a serem
observados para a passagem a disposi¢do da Justica Militar da
Uniao - JMU - de militares das Forcas Armadas e das Forgas
Auxiliares.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 6°, inciso XXV, do Regimento Interno, e

CONSIDERANDO as disposi¢des do Decreto n° 10.171, de 11 de dezembro de 2019,
que dispde sobre a passagem a disposicdo de militares das Forgas Armadas, com as alteracdes
determinadas pelo Decreto n° 10.528, de 26 de outubro de 2020,

CONSIDERANDO as disposigdes do Decreto n° 9.088, de 6 de julho de 2017, que
dispde sobre cargos e funcgdes considerados de natureza militar, com as alteragdes determinadas pelo
Decreto n° 10.727, de 22 de junho de 2021;

CONSIDERANDO as disposicoes do Ato Normativo n® 174, de 3 de margo de 2016,
que dispde sobre a concessdo e o pagamento do auxilio-alimentagio na Justica Militar da Unido,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O quantitativo de vagas disponibilizadas e os procedimentos a serem observados
para a passagem a disposi¢do da Justica Militar da Unido - JMU - de militares das Forgas Armadas e das
Forgas Auxiliares serdo regulamentados por este Ato Normativo.

Paréagrafo tnico. Este Ato Normativo sera aplicado aos militares colocados a disposi¢ao
da JMU, na condi¢do de Prestadores de Tarefa por Tempo Certo (PTTC) e designados para o servigo ativo
(DSA).

Art. 2° Para os efeitos deste Ato Normativo entende-se como:

I - Forca Armada ou Forga: Marinha do Brasil (MB), Exército Brasileiro (EB)
e Aeronautica (For¢a Aérea Brasileira - FAB);

IT — Forcas Auxiliares: Policias Militares e Corpos de Bombeiros Militares;

III - Lotagdo: cada Unidade Administrativa do Superior Tribunal Militar (STM) ou Orgao
da JMU onde os militares das Forcas Armadas e os integrantes das Forgas Auxiliares, colocados a
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disposi¢dao da JMU, desempenhardo suas atividades;
IV - Quantitativo: nimero total de militares colocados a disposi¢do da JMU;

V - Efetivo: nimero de militares que de fato existe em cada Unidade Administrativa ou
Orgao da JMU; e

VI - Auxilio-alimentagdo: direito pecunidrio devido ao militar para custear gastos com
alimentacdo, quando o local onde trabalha nao tem possibilidade de oferecer as refei¢cdes diarias.

CAPITULO I
DO QUANTITATIVO E DA PREVISAO DE LOTACAO

Art. 3° O niimero total de militares colocados a disposicdo da JMU serd limitado a
quatrocentos (400).

Art. 4° A previsio de lotagdo para as Unidades Administrativas do STM e os Orgos da
JMU observaré os seguintes limites:

I — até 50 (cinquenta) na Secretaria-Geral da Presidéncia (SEPRE);

IT - até 8 (oito) em cada Gabinete de Ministro, podendo a lotacdo dos Gabinetes
somar um total de até 120 (cento e vinte);

IIT — até 10 (dez) no Gabinete do Ministro-Corregedor (Corregedoria);
IV - até 58 (cinquenta e oito) na Secretaria do Superior Tribunal Militar (SECSTM);
V - até 3 (trés) na Secretaria de Auditoria Interna (SEAUD);

VI - até 6 (seis) em cada Auditoria, exceto nas Auditorias da 1%, 2* e 11* CJM, com até 5
(cinco) em cada, podendo a lotacdo das Auditorias somar um total de até 106 (cento e seis);

VII - até 12 (doze) em cada uma das Diretorias do Foro da 1* CIM, 2* CIM e 11*
CIM, podendo a lotagdo das Diretorias somar um total de até 36 (trinta e seis);

VIII - até¢ 15 (quinze) na Escola Nacional de Formagdo e Aperfeicoamento de
Magistrados da Justiga Militar da Unido (ENAJUM); e

IX - até 2 (dois) na Ouvidoria da Justi¢a Militar da Unido (OUVJMU).

§ 1° O controle administrativo dos militares nas Unidades Administrativas integrantes da
estrutura organizacional da SEPRE serd realizado pela Assessoria de Assuntos Administrativos e Militares
(ASAAM).

§ 2° A lotagdo dos militares nas Unidades Administrativas integrantes da estrutura
organizacional da SECSTM sera realizada a critério do Diretor-Geral.

Art. 5° Sera facultada as Unidades Administrativas do STM e aos Orgios da JMU a
cessao de militar para compor, em carater provisorio, o efetivo de outra Unidade Administrativa ou
outro Orgdo que o solicite, e 14 exercer suas atividades, para o atendimento de eventual necessidade do
Servico.

§ 1° A cessdo prevista no caput devera ser comunicada a ASAAM.

§ 2° O militar cedido permanecera lotado na Unidade Administrativa ou Orgéo cedente,
mas fard parte do efetivo da Unidade Administrativa ou Orgdo solicitante em que esteja exercendo suas
atividades em carater provisorio.

Art. 6° No ambito da Justica Militar da Unido, o Ministro-Presidente do Superior
Tribunal Militar poderd, excepcionalmente, remanejar a lotacdo dos militares entre Unidades
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Administrativas do STM e Orgaos da JMU, observados os limites estabelecidos pelo art. 4°.

CAPITULO 111
DAS REQUISICOES DE MILITARES

Art. 7° Cabera privativamente ao Ministro-Presidente do STM solicitar militares a serem
colocados a disposicao da Justica Militar da Unido, por meio de expediente oficial enderegado:

I - ao Ministério da Defesa, conforme determina o art. 12 do Decreto n° 10.171, de 2019,
que verificard sua conformidade antes de encaminha-lo a apreciacdo dos Comandos das For¢as Armadas; e

II - aos Comandos das For¢as Auxiliares.

§ 1° Os Ministros do STM poderao, observada a previsao contida no inciso II do art. 4°
deste Ato Normativo, solicitar aos Comandantes das For¢as Armadas e das Forgas Auxiliares militares
para compor seus Gabinetes, cabendo ao Ministro-Presidente, no entanto, providenciar, institucionalmente,
as solicitagdes oficiais necessarias, conforme estabelecido no caput.

§ 2° As disposicdes do § 1° deste artigo serdo aplicadas aos Diretores do Foro e aos
Juizes Federais da JIMU.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE LOTACAO

Art. 8° Todo militar colocado a disposi¢do do STM devera ser encaminhado a ASAAM e
apresentado ao Secretario-Geral da Presidéncia.

Paragrafo Unico. Os militares colocados & disposicdo do STM e lotados nas Unidades
Administrativas da Secretaria do Superior Tribunal Militar - SECSTM - também serdo apresentados ao
Diretor-Geral.

Art. 9° Quando da apresentagio a JMU, a Unidade Administrativa do STM ou o Orgio
da JMU, onde o militar sera lotado, devera encaminhar a ASAAM, em processo SEI especifico, oficio com
a data de apresentac¢do do militar e os seguintes documentos:

I - ficha Cadastral, constante do Anexo I deste Ato Normativo, devidamente preenchida e
assinada;

IT - documento da For¢a ou Forca Auxiliar, apresentando o militar (Praca) na Justiga
Militar da Unido;

IIT - documento da Forca ou Forca Auxiliar informando as tultimas férias fruidas pelo
militar e a qual exercicio se referem;

IV - copia da Carteira de Identidade Militar;

V - copia do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
VI - copia do Titulo de Eleitor;

VII - comprovante de quitagdo eleitoral;

VIII - comprovante de inscricao no PASEP;

IX - comprovante de tipo sanguineo;

X - portaria da Forga ou For¢a Auxiliar, devidamente publicada em Diario Oficial da
Unido ou Boletim da respectiva For¢a ou For¢a Auxiliar, passando o militar a disposi¢ao da Justica Militar
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da Unido;

XTI - declaragdo, constante o Anexo II deste Ato Normativo, de que ndo recebera auxilio-
alimentacao pela Forca ou Forca Auxiliar, caso opte pelo auxilio-alimentacao da Justi¢ca Militar da Unido;
e

XII - termo de Ciéncia e Responsabilidade de Débitos Financeiros, constante do Anexo
III deste Ato Normativo.

§ 1° Os documentos serdo formalizados em observancia ao que dispde a Lei n® 9.784, de
29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal.

§ 2° Os militares colocados a disposicdo das Diretorias do Foro e das Auditorias
apresentardo os documentos as respectivas areas administrativas, que os encaminhardao a ASAAM, para as
providéncias previstas no art. 10.

Art. 10. O procedimento de lotacdo do militar em Unidade Administrativa do STM ou
Orgdo da JMU sera formalizado, exclusivamente, pela ASAAM, por meio do processo mencionado no art.
9°.

§ 1° A ASAAM, apos analise dos documentos especificados no art. 9° pela Secdo de
Assuntos Militares - SEAMI - e cumprimento das demais diretrizes previstas neste Ato Normativo,
encaminhara o processo a SECSTM, por meio de oficio, para a elaboracdo da Ordem de Servigo,
informando a Unidade Administrativa ou o Orgdo de lotagio do militar que constard nos cadastros
do Sistema de Recursos Humanos (SRH).

§ 2° A ASAAM publicard no Boletim da Justica Militar (BJM) a lotagdo do militar
colocado a disposi¢ao da JMU.

CAPITULO V

DA FUNCAO COMISSIONADA

Art. 11. O militar designado para o exercicio de Fun¢do Comissionada (FC) devera, por
intermédio da Unidade Administrativa do STM ou do Orgdo da JMU em que estiver lotado, complementar
seu cadastro junto a Diretoria de Pessoal - DIPES, fornecendo as informagdes adicionais necessarias ao
cumprimento das prescri¢des legais e administrativas vigentes para esses casos.

Art. 12. No caso de dispensa de Fungdo Comissionada, cabera a Unidade Administrativa
do STM ou ao Orgdo da JMU em que estiver lotado o militar, informar a ASAAM e a DIPES se o militar
permanecerd a disposi¢ao da JMU.

CAPITULO VI
DO AUXILIO-ALIMENTACAO

Art. 13. Além da remunerag¢dao mensal de cada Forga ou Forga auxiliar, o militar colocado
a disposicao da JMU recebera auxilio-alimentagdo, de acordo com o Ato Normativo n°® 174, de 3 de margo
de 2016, caso opte por esse beneficio.

§ 1° Para fim de pagamento do auxilio-alimenta¢do, os Gabinetes de Ministros, as
Unidades Administrativas do STM, as Diretorias do Foro e as Auditorias deverdo encaminhar 8 ASAAM,
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até o dia 10 de cada més, a relagdo nominal dos militares a sua disposi¢ao.

§ 2° Cabera a ASAAM encaminhar a DIPES, mensalmente, a relacdo dos militares que
fazem jus ao auxilio-alimentagdo e providenciar a publicacao no BJIM.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Art. 14. Observadas as prescrigdes da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), os
seguintes relatérios deverdo ser encaminhados, mensalmente, a Diretoria de Or¢camento e Financas -
DOREFI, para fim de acompanhamento or¢amentario e financeiro:

I - pela ASAAM: o quantitativo de militares a disposi¢do da Justica Militar da Unido:
STM, Diretorias do Foro e Auditorias, separadamente; e

II - pela DIPES: o quantitativo de militares que receberam auxilio-alimentagao.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA E DAS FERIAS

Art. 15. As Diretorias do Foro e as Auditorias, até a implantacdo do Sistema de Banco de
Horas, deverao informar a DIPES, até o 5° dia util, a frequéncia dos militares.

Art. 16. Os Gabinetes de Ministros, as Unidades Administrativas do STM, as Diretorias
do Foro e as Auditorias informardo, anualmente, na época oportuna, os periodos de férias dos militares
para inclui-los no plano de férias do Tribunal.

Paragrafo unico - Os periodos de férias dos militares a disposi¢cdo da JMU observarao,
inclusive, os regulamentos especificos de cada Forca ou For¢a Auxiliar.

Art. 17. Os militares nas graduagdes de cabos/soldados/marinheiros, por ocasido da
solicitacdo do pedido de férias, deverdao informar, também, a op¢ao pelo recebimento do auxilio-
alimentacdo da Forca/Forca Auxiliar ou da JMU, a fim de evitar o recebimento em duplicidade do

beneficio.
CAPITULO IX
DA RELACAO ADMINISTRATIVA ENTRE AS FORCAS ARMADAS E AS FORCAS AUXILIARES COM A
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

Art. 18. Sera de responsabilidade do militar colocado a disposi¢cao da JMU acompanhar,
individualmente, as exigéncias de sua carreira, devendo informar a Unidade Administrativa do STM ou ao
Orgio da JMU onde estiver lotado, com a antecedéncia pertinente a cada caso, a necessidade de
providéncias.

Paragrafo tnico. Por meio de oficio, a Unidade Administrativa ou o Orgdo formalizara a
informacao recebida a ASAAM, que a encaminhara a respectiva For¢a ou Forca Auxiliar.

Art. 19. As informagdes necessarias a carreira do militar, tais como avaliagdes fisicas
periddicas, declaragdes de dependentes e beneficiarios, avaliagdes de desempenho, exames e inspegdes de
saude, processos de renovacao de Prestadores de Tarefa por Tempo Certo, entre outras, deverdo ser
prestadas diretamente a respectiva For¢a ou For¢a Auxiliar, por meio de expediente formal elaborado:
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I - pelas Diretorias do Foro e Auditorias, quando se tratar de militares lotados
nesses Orgdos; €

Il - pela ASAAM, no caso de militares lotados nos Gabinetes de Ministros e nas
Unidades Administrativas do STM, devendo o expediente ser assinado pelo Secretario-Geral da
Presidéncia.

Art. 20. As informagdes sobre a promocao dos militares deverdo ser encaminhadas a
ASAAM, para publicacdo no BJM, com a finalidade de possibilitar a atualizagdo dos cadastros no SRH.

CAPITULO X
DO DESLIGAMENTO E RETORNO A FORCA OU FORCA AUXILIAR

Art. 21. Na ocorréncia de desligamento e retorno a Forca/For¢a Auxiliar ou de qualquer
tipo de afastamento das atividades regulares, os Gabinetes de Ministros, as Unidades Administrativas do
STM ou os Orgios da JMU dos quais os militares estiverem sendo dispensados ou afastados
temporariamente, deverdo comunicar o fato 8 ASAAM, por meio de Processo-SEI pertinente.

§ 1° Tratando-se de militar lotado nos Gabinetes de Ministros e nas Unidades
Administrativas do STM, cabera ao Secretario-Geral da Presidéncia informar o retorno do militar a
respectiva For¢a ou Forga Auxiliar, por meio de expediente formal.

§ 2° Tratando-se de militar lotado nas Diretorias do Foro e Auditorias, cabera ao Orgio
do qual o militar estiver sendo dispensado comunicar o fato a respectiva Forca ou For¢a Auxiliar, por meio
de expediente formal.

§ 3° Em todos os casos, a Unidade Administrativa ou Orgdo no qual o militar estiver
lotado informard, prévia e formalmente a ASAAM, a data do desligamento, com antecedéncia minima de
trinta dias, anexando a declaracdo de "Nada Consta", prevista no Anexo IV deste Ato Normativo,
devidamente preenchida.

§ 4° A ASAAM informard a DIPES o nome do militar, a data do seu desligamento e
providenciard a publica¢do da ocorréncia no BJM.

Art. 22. No caso de desativacdo de gabinete, por motivo de aposentadoria ou
falecimento de Ministro, os militares nele lotados devem ser colocados a disposicdo da ASAAM para as
providéncias atinentes ao desligamento e retorno a respectiva Forca/For¢a Auxiliar ou possivel
remanejamento, caso haja disponibilidade de vaga e interesse do servigo do STM.

Art. 23. Ao ser desligado, o militar devera:
I - restituir o cracha de identificagdo; e

IT - solicitar as Unidades Administrativas previstas no Anexo IV deste Ato Normativo a
declaracao de "Nada Consta" e apresenta-la 8 ASAAM.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As alteragdes neste Ato Normativo que resultem em aumento de despesas serdo
analisadas pela DORFI, em observancia as disposigdes contidas na Lei Complementar n° 101, de 4 de maio
de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 25. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Ministro-Presidente do Superior Tribunal
Militar.
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Art. 26. Fica revogado o Ato Normativo n° 293, de 23 de outubro de 2018.

Art. 27. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Gen Ex LUIS CARLOS GOMES MATTOS
Ministro-Presidente

Anexos:

Anexo I - Ficha Cadastral Militar - SEI

Anexo II - Auxilio Alimentacao da JMU - SEI

Anexo III - Termo de Ciéncia e Responsabilidade de Débitos Financeiros - SEI

Anexo IV - Declaragao de "Nada Consta" Militar - SEI

Sel. Documento assinado eletronicamente por LUIS CARLOS GOMES MATTOS, MINISTRO-
sssnars PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, em 22/03/2022, as 18:21 (horario de
Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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Anexo ao BJM n® 12, de Mar 22
ANEXO1
ATO NORMATIVO N° 548, DE 22 DE MARCO DE 2022
- . ! FOTO 3X4
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE PESSOAL
FICHA CADASTRAL
MILIT AR
IDENTIFICACAO
NOME MATRICULA
DATA DE NASCIMENTO SEXO NATURALIDA  DE (CIDADE/UF)
FILIACAD
ITPO SANGUINEO / FATOR RH ESTADO CIVIL
ESCOLARIDADE CURSO (TECNICO OU SUPERIOR)
ENDEREGO RESIDENCIAL BAIRRO
CIDADE/UF CEP TELEFONES (RESIDENCIAL/CELULAR)
E-MAIL
FORGA ARMADA/CORPORAGAO SIGLA CIDADE/UF
CARGO PATENIE ATO DE CESSAO PARA A IMU DATA DE CESSAO
DOCUMENTOS PESSOALS
CARTEIRA DE IDENTIDADE ORGAO EXPEDIDOR/UF: | DATA DE EXPEDIGAO
CPF PASEP
CARTEIRA DE MOTORISTA VALIDADE
TITULO DE ELEITOR ZONA SECAO UF DATA DE EXPEDIGAO
DADOS BANCARIOS
BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

LOTAGCAO DATA DE INICIO
LOCAL E DATA ASSINATURA
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Anexo ao BJM n® 12, de Mar 22

ANEXO I
ATO NORMATIVO N° S48, DE 22 DE MARGO DE 2022

PODER JUDICIARIC

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

GABINETE DA PRESIDENCIA

ASSESSORIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E MILITARES
SECAO DE ASSUNTOS MILITARES

AUXILIO ALIMENTACAO DA JMU

, identidade n° . militar do (a)

. vinculado (a) ao

venho, pelo presente. requerer o  Auxilio

Alimentagio da Justiga Militar da Unido. Para tanto. DECLARO NAO RECEBER IGUAL

BENEFICIO pela Forga ou Forga Auxiliar a qual pertengo, ou por outro Orgio da

Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou Municipal.
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Anexo ao BJM n® 12, de Mar 22

ANEXO III
ATO NORMATIVO N° 548, DE 22 DE MARCO DE 2022

PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE PESSOAL

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DE DEBITOS FINANCEIROS

IDENTIFICACAO

01 — Nome 02 — Matricula
03 - Enderego 04 - CEP
05 — Telefone 06 — E-mail

Declaro que assumo o compromisso de restituir ao erario os débitos apresentados
pela  Folha de Pagamento deste Superior Tribunal Militar, apés o meu
desligamento do quadro de pessoal da Justiga Militar da Unido nos prazos ¢
datas de vencimento estipulados por esse Setor. com base na legislagio aplicavel.

Também estou ciente que os débitos vencidos ¢ nio pagos cuja titularidade do crédito
seja da Fazenda Puablica Nacional podem ser inscritos para controle e cobranga
em divida ativa, conforme definido no art. 39 ¢ pardgrafos da Lei n® 4.320. de 17 de
margo de 1964. ¢, ainda, estio sujeitos a atualizacio monetaria. conforme o Ato
Normativo n® 10, de 22 de abril de 2010.

de de

Assinatura do Servidor
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ANEXO 1V

ATO NORMATIVO N° 548, DE 22 DE MARGO DE 2022

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ASSESSORIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E MILITARES

DECLARACAO DE “NADA CONSTA”

MILITAR

IDENTIFICACAO

NoMme

MATRICULA

LOTACAC:

Declaro que o militar acima identificado cumpriu as prescrighes legais
por parte deste orgido. que impega o scu desligamento da Justiga Militar da Unido

administrativas, “ nada constando™,

DIPES/SECDO DIPES/SECAD DISAU/CPLAS
POS-GRADUAGAO DEVOLUGAO DE IDENTIDADE DEVOLUGAD DOS CARTOES DO PLASIMU

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

DILEO/CEOFI

DIRAD/SEPAT

DIDOC/SEBIB

PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO
DE FUNDOS

BAIXA DA RESPONSABILIDADE POR BENS
PATRIMONIAIS

DEVOLUGAO DE LIVROS, PERIODICOS

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

ASSINATURA ¢ CARIMBO

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

CEXSEI

ASSEG

SEAUD/SEACO

EXCLUSAO DE SENHA PARA O SEI

DEVOLUCAO DO CRACHA

BAIXA DE SENHAS DO SIAFI E REDE SERPRO

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

Em

ASSINATURA ¢ CARIMB(

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO

DIPES/SELFO

DIPES/SEPRO

PRESTACAO DE CONTAS DE DEBITOS FINANCEIROS

DECLARACAO DE BENS E RENDAS

D LIBERACAO MEDIANTE TERMO DE
CENCIA E  RESPONSABILIDADE
ASSINADO.

Em

ASSINATURA ¢ CARIMB(

Em

ASSINATURA ¢ CARIMBO
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