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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

RESOLUCAO N° 305, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispée sobre o Plano Anual de Contratagées, no ambito do Superior Tribunal Militar, e define os prazos para a
execugdo das demandas nele contidas.

O SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo seu Regimento Interno, e tendo em vista a decisdo
do Plenario na 17* Sessdo Administrativa, realizada em 24 de novembro de 2021, ao apreciar o Expediente Administrativo n® 41/2021,

CONSIDERANDO a eficiéncia, como um dos principios fundamentais regentes na Administragdo Publica, previsto no art. 37 da Constituigdo
Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que instituiu normas gerais de licitagdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 289, de 18 de dezembro de 2020, que dispde sobre o Planejamento Estratégico da Justica Militar da Unido
(PE-JMU), para o periodo 2021-2026 e da outras providéncias; e

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 347, de 13 de outubro de 2020, do Conselho Nacional de Justica, que dispde sobre a Politica de Governanga
das Contrata¢des Publicas no Poder Judiciario,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre a elaboragdo, divulgacdo e acompanhamento do Plano Anual de Contratagdes (PAC), no Superior Tribunal
Militar (STM), e define os prazos para a execugdo das demandas nele contidas.

Art. 2° O PAC ¢ um instrumento de governanga das contratagdes e aquisi¢des e tem por finalidade:

1 — assegurar que as agdes relativas as contratagdes estejam alinhadas as necessidades do Tribunal, contribuindo para o alcance dos objetivos
estratégicos;

II — realizar o planejamento das contratagdes e aquisi¢des, para o ano subsequente, de modo a proporcionar maior previsibilidade as demandas,
com vistas a eficacia na qualidade do emprego do orgamento deste STM, bem como mapear, identificar, analisar e tratar os potenciais riscos desse planejamento;

IIT — garantir maior transparéncia e controle nas contratagdes e aquisi¢oes; e

IV — acompanhar o cumprimento dos prazos e responsabilidades pactuadas, com o objetivo de concluir as contratagdes e aquisi¢des no tempo
certo e na qualidade necessaria.

Art. 3° Para os fins desta Resolugéo, considera-se:

I — Plano Anual de Contratagdes (PAC): plano elaborado a partir da consolidagdo das demandas, dos setores requisitantes, conforme Anexo I
desta Resolugdo, refletindo as necessidades do exercicio subsequente, a ser submetido a deliberacdo do Comité de Gestdo das Contratagdes (CGC) para,
posteriormente, ser aprovado pelo Presidente do Tribunal;

II — Comité de Gestao de Contratagdes (CGC): orgdo colegiado, de carater permanente, com natureza consultiva e deliberativa;

III — Demanda: solicitagdo de contratagdo e/ou aquisi¢@o, materializada no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) ou, no caso da
Tecnologia da Informagdo, Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), devidamente motivada, justificada e autorizada pelo gestor da area, com
alinhamento ao planejamento estratégico do Tribunal, que represente a melhor solugdo (custo-beneficio) para a necessidade administrativa, observando os
principios da economicidade e da razoabilidade, bem como os critérios técnicos e qualitativos;

IV — Cdédigo de item: codigo de cada item adquirido/contratado, de acordo com o catalogo para a descricdo e codificagdo de materiais
(CATMAT) ou de servigos (CATSERV), desenvolvido e mantido pelo Ministério da Economia (ME);

V — Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e requerer ao setor de aquisi¢des e contratagdes a contratagdo de
bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagdes; e

VI — Setor de aquisi¢des e contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento das agdes destinadas a
realizacdo das contratagdes, no ambito do orgdo ou entidade.

CAPITULO IT
DO COMITE DE GESTAO DAS CONTRATACOES E AQUISICOES

Art. 4° Fica instituido o Comité de Gestdo das Contratagdes (CGC), no dmbito do STM.
Art. 5° Sdo membros da CGC os titulares das seguintes unidades:

I - Secretaria do STM (SECSTM);

II — Secretaria-Geral da Presidéncia do Tribunal (SEPRE);

IIT - Diretoria de Or¢amento e Finangas (DORFI);

IV — Diretoria de Licita¢des e Execucdo Orgamentaria (DILEO); e

V — Assessoria de Gestdo Estratégica e Inovacdo (AGEST).

§ 1° O Comité sera presidido pelo titular da Secretaria do STM.

§ 2° O Comité podera convocar representantes das unidades do Tribunal, para participarem das reunides, bem como cabera ao seu presidente
indicar um servidor para secretariar e confeccionar as atas.
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§ 3° O Comité reunir-se-4 de acordo com cronograma previamente estabelecido ou sempre que necessario, como também funcionard com
quérum minimo de 3 (trés) membros, um dos quais devera ser o titular da Secretaria do STM, e as decisdes serdo tomadas por maioria simples.

§ 4° As deliberagdes do Comité serdo divulgadas as unidades impactadas.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 6° Compete ao CGC:

I — subsidiar, tecnicamente, o Ministro-Presidente, na tomada de decisdo relacionada as contratagdes e aquisi¢des do STM, garantindo o
alinhamento das demandas dos setores requisitantes as diretrizes desta Resolucdo e ao Plano Estratégico do STM;

II — emitir orientagdes e recomendagdes aos diversos setores requisitantes do Tribunal, para garantia do pleno cumprimento das diretrizes da
Administragdo e do PAC, tal qual solicitar esclarecimentos, informagdes e estudos que promovam inovagdes e reducdo de despesas;

III - analisar, priorizar e deliberar sobre as demandas dos requisitantes, de acordo com a estratégia organizacional, até o dia 30 de junho de cada
ano, visando a confec¢do do PAC, tal como sua adequagdo a proposta orcamentaria do ano A+1 (ano subsequente), assim como o submetera a aprovagdo e a
homologagdo do Presidente do STM, até o dia 30 de outubro do ano A (ano corrente);

IV — acompanhar a execug@o do PAC, no ano A+1, bem como propor sua revisao, se necessario;
V — promover intercambio com outras institui¢des, a fim de fomentar a estratégia para melhor aproveitamento dos recursos publicos;

VI — propor estratégias, indicadores e metas institucionais, para a area de aquisi¢des, como também promover os ajustes necessarios a melhoria
do seu desempenho.

Art. 7° E responsabilidade do Diretor-Geral da Secretaria do STM:

I — atualizar, sempre que necessario, as diretrizes emanadas nesta resolugao;

II — divulgar as diretrizes da Administragdo afetas as contratagdes e aquisigdes;

111 — propor, se necessario, a edi¢do de normas para o cumprimento desta Resolucéo;

IV — promover a revisdo e o alinhamento da legislagdo vigente e, se necessario, propor a edi¢do de atos normativos, para o aprimoramento dos
procedimentos de controle interno, necessarios a mitigagao dos riscos nas contratagdes e aquisi¢des;

V — propor medidas para o fortalecimento da area de contratagdes e aquisi¢des, observadas as melhores praticas da Administragao Publica, assim
como as recomendagdes da Assessoria de Controle Interno e o da Secretaria de Auditoria Interna;

VI — fomentar boas praticas de gestdo de contratos, gestdo de riscos e gestdo de processos, que visem garantir a efetividade das diretrizes desta
Resolugao;

VII — promover a transparéncia dos atos praticados em licitagdes e contratos, bem como assegurar 0s meios necessarios para a publicagdo dos
documentos, no link Transparéncia do STM;

VIII — proporcionar os meios necessarios, inclusive a infraestrutura tecnoldgica, para o desempenho integrado e sistémico da area de
contratagdes e aquisi¢des;

IX — impulsionar o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) nas Unidades Gestoras de contrato, como ferramenta de gestdo essencial, para o
monitoramento de consumo e gastos do Tribunal, inclusive como instrumento balizador dos estudos técnicos preliminares das aquisi¢oes propostas;

X — incrementar praticas de planejamento, como também a gestdo integrada das contratagdes e aquisi¢des, por intermédio de suas Diretorias ¢
Assessorias, estabelecendo prioridades na tramitagdo processual das licitagdes e contratos, de acordo com as estratégias do CGC e as diretrizes da Administragao;

XI — garantir, por meio de suas Diretorias ¢ Assessorias, ou pela criagdo de unidade responsavel, a estrutura necessaria para o atendimento das
responsabilidades instituidas nesta Resolug@o;

XII — designar, mediante portaria, gestores (integrantes do setor requisitante) e fiscais de contratos (integrantes do setor requisitante e da area
administrativa), observando o volume de contratos ¢ a especialidade de cada servidor; e

XIII — designar, mediante portaria, a Equipe de Planejamento da Contratagdo, que contera integrantes dos setores requisitantes e técnico,
dependendo da complexidade da contratagao.

Art. 8° E responsabilidade da Diretoria de Licitagdes ¢ Execugdo Orcamentaria (DILEO), além das competéncias instituidas em outros atos
normativos:

1 — zelar pela aplicagdo das diretrizes e objetivos estabelecidos para a area de contratagdes e aquisi¢oes;

II — propor medidas para o fortalecimento da area de contratagdes e aquisi¢cdes, bem como a atualizagdo, extingdo e criagdo de atos normativos
pertinentes;

III — adotar instrumentos de controle e praticas de gestdo de riscos e de processos, tendo em vista a conformidade e a legalidade dos atos
praticados em contratagdes e aquisi¢des;

IV — aprimorar os procedimentos internos de controle, apoiada pela Assessoria de Controle Interno (ASCOI), necessarios para mitigar os riscos
nas contratagdes e aquisi¢des, propondo e estabelecendo novos pontos de controle, quando pertinentes;

V — executar o calendario de contratagdes e aquisi¢des, de acordo com as diretrizes do CGC; e

VI — realizar a consolidagdo das demandas para as contratagdes e aquisi¢cdes de bens e de servigos, obras e solu¢des de TIC, para a elaboragdo do
PAC.

Art. 9° Compete a Assessoria de Gestdo Estratégica e Inovagdo - AGEST:
I — verificar a adequagdo das demandas com o planejamento estratégico; e

II — indicar as contratagdes e aquisi¢des que necessitem da manifestacdo do Nucleo de Gestdo Socioambiental (NUSOA) e da Comissdo
Permanente de Acessibilidade e Inclusdo da IMU (CPAIJMU).

Art. 10. E responsabilidade dos titulares dos setores requisitantes e/ou técnicos:
I — assegurar a disseminagdo e o cumprimento das diretrizes estabelecidas nesta Resolugao, pelos servidores que lhes sdo subordinados;
II — adotar as melhores praticas de gestdo, primando pela eficiéncia, eficacia e efetividade nas aquisi¢des propostas;

III - indicar integrantes da equipe de planejamento da contratagdo que elaborara os estudos técnicos preliminares, de acordo com a Instrugido
Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, relativos as aquisigdes e contratagdes propostas, escolhendo a
melhor solugdo de negdcio, apta a gerar o resultado que atenda as necessidades do Tribunal;

IV — estimular a capacitagdo dos seus servidores em cursos de gestdo de projetos, licitagdes e contratos, gestdo de riscos e gestdo contratual,
além de outros relativos ao negdcio da unidade;

V — indicar os gestores e fiscais de contratos, observando o volume de contratos e a especialidade de cada servidor.
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CAPITULO IV
DO LEVANTAMENTO DAS DEMANDAS

Art. 11. Anualmente, cada setor requisitante encaminhara 8 DORFI, até 15 de margo, as demandas para as contratagdes e aquisi¢des de bens ou
de servigos, obras ou solugdes de tecnologia da informag@o e comunicagdo (TIC), para o ano subsequente, nos termos do Anexo I desta Resolugdo, para a
composicdo da proposta orgamentaria, com as seguintes informagoes:

I - a indicagdo do codigo de item, que seguira, sempre que possivel, a padronizagdo dos Sistemas de Catalogacdo de Material ou de Servigos do
SIASG;

IT — a descrigdo sucinta da demanda;

III — setor requisitante da contratagio;

IV — alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico;
V — motivagdo expressa para a contratagdo e/ou aquisigao;

VI — quantidade total estimada da contratagdo e/ou aquisigao;
VII — estimativa preliminar do valor;

VIII — vinculagdo ou dependéncia, se houver, com a contratagdo de outro item para sua execugdo, visando determinar a sequéncia em que os
respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados;

IX — indicagdo se a demanda podera integrar eventual compra compartilhada com outro 6rgdo e, em caso negativo, com a justificativa para
dispensar a divulgagdo da Inteng@o de Registro de Pregos (IRP);

X —indicagdo se a demanda configura servigo comum de engenharia;
XI — o grau de prioridade da contratagdo, com graduagdes de alto, médio e baixo; e
XII — a data estimada para a contratagao.

Paragrafo unico. Serdo relacionadas, também, as demandas ja contratadas, cujos contratos ndo sejam passiveis de prorrogagdo ou aquelas que,
mesmo comportando prorrogacdo, a unidade ndo pretenda renovar.

CAPITULO V
DA ELABORACAO, APROVACAO, PUBLICACAO, DIVULGACAO E ATUALIZACAO DO PAC

Secdo |
Da Elaboragdo do PAC

Art. 12. A elaboragdo do PAC seguira o fluxograma constante no Anexo II.

Art. 13. O PAC ser4 elaborado:

I - vinculado aos impactos, as demandas e aos objetivos ¢ metas descritos no plano de logistica sustentavel do Tribunal;
II — com base nas novas contratagdes e aquisi¢des, da area requisitante, a fim de alcangar os seus objetivos estratégicos;

III — alinhado com os demais planos setoriais, das unidades requisitantes, que estardo, retratados no detalhamento das demandas, de que trata o
art. 11 desta Resolugdo;

IV — contendo os contratos continuados, celebrados em exercicios anteriores, passiveis de prorrogacao de vigéncia, para o exercicio de execugao
do PAC;

V — a partir de programas ou agdes or¢gamentarias, com os quais as demandas estejam alinhadas.

Art. 14. O PAC conterd, na forma de anexo, a relagao das demandas segmentadas por unidade e ordenadas pela data da contratagdo.
Art. 15. O grau de prioridade da contratagdo/ aquisi¢do observara:

I — servigos continuados;

II — solugdes de TIC;

IIT — objetos explicitados pelo setor requisitante que requerem alto grau de especializagio; e

IV — procedimentos que contenham quantitativo superior a 25 itens para serem adquiridos na mesma licitagao;

§ 1° O ordenamento da priorizagdo das demandas sera pactuado com as unidades requisitantes, antes da publicagdo do PAC, mediante registro no
respectivo processo.

§ 2° O CGC podera alterar a priorizagdo, desde de que seja acordado com o setor requisitante, observado o impacto no processamento do PAC.

Secdo 11
Da Aprovagdo, Publicagdo e Divulgacdo do PAC

Art. 16. O PAC sera aprovado pelo Ministro-Presidente, publicado no Boletim da Justica Militar, divulgado na intranet e na pagina de
transparéncia do STM, até 15 de novembro do exercicio anterior ao inicio de sua vigéncia.

Paragrafo inico. O prazo estabelecido no caput podera ser alterado, por decisdo do Ministro-Presidente, mediante motivagdo apresentada
pelo CGC.

Secao I1I
Da Atualizagdo do PAC

Art. 17. O redimensionamento de itens do PAC, pelos setores requisitantes, ocorrerd nos seguintes momentos, s¢ necessario:
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I — quando houver a revisdo da proposta orcamentaria da JMU, pelo 6rgdo competente do Poder Executivo, antes de ser encaminhada ao
Congresso Nacional;

II — Nos periodos de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro do ano de elaboragdo do PAC, visando a sua adequagdo a proposta
or¢amentaria da JMU;

III — se ocorrer contingenciamento de despesas.

§ 1° Se a proposta or¢amentaria da JMU, inicialmente encaminhada ao Congresso Nacional, tiver acréscimo ou redugdo, a Secretaria do
Tribunal submetera o PAC ao CGC para revisdo, objetivando a exclusdo, inclusdo ou a adequacdo de demandas/necessidades e, posteriormente, ao Ministro-
Presidente, para deliberagdo acerca de eventuais alteragdes no PAC.

§ 2° O redimensionamento de itens do PAC somente pode ser realizado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade
da contratagdo.

Art. 18. A DILEO realizara, periodicamente, o acompanhamento da execug¢@o do PAC, juntamente com os setores demandantes, e atualizara os
registros das alteragdes, inclusdes ou exclusdes, apos aprovagdo do CGC.

Art. 19. O acompanhamento e o controle da execug@o do PAC ocorrera por meio de solugdo tecnologica a ser desenvolvida pela DITIN.

§ 1° O instrumento de controle a que se refere o caput deste artigo serd, rigorosamente, acompanhado pelo setor requisitante que justificara o
descumprimento das datas estabelecidas no referido instrumento.

§ 2° Os prazos limites de instrug¢do e tramitagdo do processo serdo obtidos a partir:
1 — das datas definidas pelo setor requisitante, para entrega do bem ou para inicio da execugdo do objeto a ser contratado; e

II — do prazo minimo necessario para o inicio da execug@o do contrato ap6s concluida a licitagdo.

CAPITULO VI
DAS DEMANDAS NAO INSERIDAS NO PAC

Art. 20. A inclus@o de novos itens no PAC sera permitida somente quando ficar demonstrado, mediante justificativa, que ndo foi possivel prever,
total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo durante sua elaboragao.

Art. 21. As necessidades encaminhadas extemporaneamente serdo contempladas na Proposta do Plano Anual das Contratagdes do exercicio
seguinte, a exce¢do daquelas de carater inadidvel e/ou urgente, observado o art. 20, aprovadas previamente pelo CGC e homologadas pelo Ministro-
Presidente, contendo as mesmas informagdes do art. 13 desta Resolugdo, e observando-se os seguintes requisitos:

§ 1° O solicitante indicard, se for o caso, qual de seus projetos devera ser retirado do planejamento do exercicio e/ou incluido na edigdo do
exercicio subsequente daquela ferramenta de planejamento.

§ 2° A autorizagdo de que trata o caput deste artigo dispensa a publicacdo de alteragdes do PAC no Boletim da Justiga Militar.

§ 3° Qualquer atualizag¢do do PAC devera obedecer ao disposto no art. 17.

CAPITULO VII
DA APRESENTACAO DE RELATORIO SOBRE A EXECUCAO DO PAC

Art. 22. A DILEO apresentara ao CGC, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do encerramento do exercicio financeiro a que se refere o PAC,
o relatorio do quantitativo das demandas que foram efetivamente executadas, conforme o Anexo II.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O fluxo da instrugdo processual de contratagdes sera estabelecido em normativo proprio.
Art. 24. As Auditorias da Justi¢a Militar da Unido aplicardo as disposi¢des desta Resolugdo para a elaboracdo do seu PAC, no que couber.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ministro-Presidente do STM.

Art. 26. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Gen Ex LUIS CARLOS GOMES MATTOS
Ministro-Presidente
Anexo I (Resolucio n°® 305, de 24 de novembro de 2021)

PLANILHA MODELO DE COLETA DE DADOS PARA COMPOSICAO DO PAC

UNIDADE REQUISITANTE:

Pr

. Descri¢io do objeto a \{alor Justificativa da Obleto alocard Objeto é p

Ordem Catilogo Processo ser Quantidade estimado necessidade da mao-de-obra servico In
CATMAT/CATSER SEI contratado/adquirido fotal aquisicao/contratacio residente continugdo"

q (RY) quisi¢ ¢ (terceirizac¢iio)? "I R

P
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Se houver vinculagdo ou dependéncia com contratagdo de outro item para execugdo de alguma demanda, visando determinar a sequéncia em que os respectivos proc

Anexo II (Resoluciio n° 305, de 24 de novembro de 2021)

CRONOGRAMA - PLANO ANUAL DE CONTRATACOES - PAC

ATIVIDADE DATA LIMITE UNIDADE RESPONSAVEL
Elaborar diretrizes orgamentarias. Més de Janeiro DORFI
Levarllte_tr necessidades de contratagdes para o proximo Até 15/Margo UNIDADES
exercicio.
Ana}lgar compatlbll}dade dqs valores informados, como o Até 20/Abril DORFI
histérico de execugdo da unidade.
Consolidar as demandas de contrata¢des das unidades. Até 10/Maio DILEO
Analisar  alinhamento  estratégico,  critérios  de Até 20/Maio AGEST

sustentabilidade ¢ acessibilidade.

Comité Gestor das

Analisar prévia do PAC. Até 10/Junho Contratagdes - CGC
Consolidar as alteragdes realizadas pelo Comité. Até 17/Junho DILEO
Realizar os ajustes no SIPOC. Até 15/Julho DORFI
SO s s €| g 15t
Publicar o PAC. Até 30/Outubro Presidéncia
Apresentar relatorio de execugdo do PAC ao CGC até 60 | Até 60 dias do término do DILEO

dias do término do exercicio.

exercicio

L)
seI! Documento assinado eletronicamente por LUIS CARLOS GOMES MATTOS, MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, em

ARy 13/12/2021, as 20:02 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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