PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

DIRETORIA DE DOCUMENTACAO E GESTAO DO CONHECIMENTO
COORDENADORIA DE GESTAO DO CONHECIMENTO
SECAO DE INFORMACAO LEGISLATIVA

ATO NORMATIVO N° 430, DE 28 DE JULHO DE 2020

Regulamenta o  cadastro, o peticionamento
administrativo, a intimagdo administrativa e a
procuracdo eletronicos referentes aos usudrios
externos do Sistema Eletronico de Informagdes
na Justica Militar da Unido - SEI-JMU.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no
uso de suas atribui¢des legais e regimentais;

CONSIDERANDO o Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015, que tornou
obrigatdria a tramitacdo eletronica de documentos nos oOrgdos e entidades da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional

CONSIDERANDO a Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos, €

CONSIDERANDO a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, a qual regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso I do § 3° do art. 37 e no §
2° do art. 216 da Constitui¢ao Federal

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°0O cadastro, o peticionamento administrativo eletronico, a intimagao
administrativa e as procuragdes eletronicas referentes aos usuarios externos do Sistema
Eletronico de Informagdes na Justiga Militar da Unido (SEI-JMU) ficam regulamentados por este
Ato Normativo.

Art. 2° Para os efeitos deste Ato Normativo, consideram-se:

I — autenticagdo: declaracdo de autenticidade de um documento arquivistico,
resultante do acréscimo no documento de elemento de verificagdo ou da afirmagdo de pessoa
investida de autoridade para tal;

II — cadastro: registro de usudrios para acesso as funcionalidades do SEI-JMU. O
cadastro € personalissimo, ou seja, sua operacao € sob a responsabilidade da pessoa que opera o
sistema, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as
quais poderao ser passiveis de apuragao de responsabilidade civil, penal e administrativa.
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IIT- documento digitalizado: fiel representacdo em codigo digital de um
documento, obtida a partir de um documento nao digital;

IV —documento nato digital: documento produzido originariamente em meio
eletronico;

V — documento externo: documento arquivistico digital de origem externa, ou seja,
nao produzido diretamente no sistema, independentemente de ser nato digital ou digitalizado;

VI —documento interno: documento arquivistico nato-digital produzido
diretamente no editor de texto do sistema;

VII — nivel de acesso publico: condi¢cao do acesso garantido a todos os usuarios do
SEI-IMU;

VIII — nivel de acesso restrito: condicdo do acesso limitado aos usuarios das
unidades em que o processo esteja aberto ou nas quais tramitou;

IX — nivel de acesso sigiloso: acesso limitado aos usuarios que possuam credencial
para tal;

X — unidade administrativa: designacdo genérica correspondente a cada uma das
divisdes ou subdivisdes da estrutura organizacional do Superior Tribunal Militar (STM) e das
Auditorias Militares;

XI — usudrio interno: magistrados, servidores, militares, estagidrios e demais
colaboradores responsaveis por realizar e acompanhar o tramite dos processos ou elaborar e
assinar documentos no SEI-JMU.

XII — usuario externo: pessoa fisica credenciada perante os oOrgdos da JMU,
mediante cadastro prévio, autorizada a praticar determinados atos processuais no SEI-JMU, em
nome préoprio ou na qualidade de representante de pessoa fisica ou de pessoa juridica.

XIIT — niimero do protocolo do documento: cdédigo numérico sequencial, inico e
exclusivo, que identifica cada documento gerado no SEI-JIMU;

XIV — niimero do processo: codigo numérico sequencial, unico e exclusivo,
reiniciado anualmente, que identifica cada processo gerado no SEI-JMU;

XV — processo principal: processo que pode exigir a anexa¢do de um ou mais
processos complementares pela natureza de sua matéria.

XVI — peticionamento eletronico: envio de documentos digitais, por usuario
externo previamente cadastrado, com o objetivo de formar novo processo ou compor processo
existente no SEI-JMU.

XVII — procuragao eletronica: procuracdo emitida por meio do SEI-JMU, desde
que outorgante e outorgado possuam cadastros como usudrios externos, que permite a outorga
de poderes pré-definidos de representacao e a realizacdo de agdes no sistema.

§ 1° Sa3o de acesso publico os documentos de conhecimento geral que ndo
possuam qualquer restri¢ao de acesso.

§ 2°8Sao de acesso restrito ou sigiloso os documentos que oferecam risco a
seguranca ¢ a integridade dos oOrgdos da JMU, dos magistrados, dos servidores e dos
colaboradores, bem como os processos que contenham informagdes pessoais relativas a

intimidade, a vida privada, a honra, a imagem das pessoas e demais casos previstos em
legislagdo especifica.
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DAS REGRAS PROCEDIMENTAIS

Secao I
Do Cadastro de Usuario Externo

Art. 3° O cadastro de usuario externo ¢ ato pessoal, intransferivel e indelegavel,
que se inicia a partir do preenchimento de formulario especifico disponivel no Portal do STM.

Paragrafo tnico. A realizagdo do cadastro como usuario externo no SEI-
JMU implicaré a aceitagao de todos os termos e condigdes que regem o processo administrativo
eletronico na JMU e as demais normas aplicaveis.

Art. 4° O cadastro de representantes como usuario externono SEI-JMU ¢
obrigatorio para pessoas fisicas ou juridicas que pretendam enviar requerimentos ou
documentos, celebrar contratos, convénios, termos, acordos € outros instrumentos congéneres.

§ 1° A partir do cadastro de usudrio externo, todos os atos e comunicagdes
destinados aos 6rgaos da JMU ocorrerdao por meio eletronico.

§ 2°0Os editais de contratacdio de bens, servigos,obras e os acordos
celebrados pelos 6rgaos da JMU deverdo conter a exigéncia de credenciamento do representante
legal da contraparte como usuario externo do SEI-JMU.

Art. 5° Apos a realizagdo do cadastro, o usuario externo devera preencher,
assinar e enviar o Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade (TDCV) para o e-mail da
unidade administrativa interessada.

Paragrafo unico. O TDCV sera elaborado e disponibilizado pelo Comité
Executivo do SEI-JMU (CEX-SEI) a todos os orgdos da JMU, devendo ser previamente
fornecido ao usuario externo pela unidade administrativa interessada.

Art. 6° A autenticagdo administrativa de copia de documento sem autenticacao
cartorial podera ser efetuada com o uso de funcionalidade disponibilizada pelo SEI-JMU.

§ 1° Para os efeitos deste Ato Normativo, considera-se autenticagdo administrativa
a autenticacdo de codpia de documento, feita por meio de cotejo da copia com o documento
original pelo servidor publico a quem o documento seja apresentado, caso ndo tenha sido
anteriormente feita por tabelido.

§ 2° Em casos de duvidas quanto a veracidade das informagoes apresentadas pelos
usuarios externos, os oOrgdos da JMU poderdo solicitar documentagdo complementar para
efetivagdao do cadastro.

Art. 7° Somente ocorrerd a liberagdo de acesso ao usuario externo apds a
finaliza¢ao do cadastramento e envio do TDCD.

Art. 8° O credenciamento do usudrio externo para utilizacdo do SEI-JMU
implicara em responsabilidade legal pelos atos praticados, presumindo-se como
verdadeiros a capacidade e os poderes conferidos.

Secao 11
Da Liberacido do Cadastro

Art. 9° Verificada a consisténcia dos dados cadastrados, o Comité Executivo do
SEI-JMU providenciard, em até 72 (setenta e duas) horas, a liberacdo do cadastro do usuério
externo.
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§ 1° O credenciamento esta condicionado a aceita¢do das regras do SEI-JMU pelo
usuario externo, admitindo-se como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada
(login/senha).

§ 2° O credenciamento de usudrio externo ficard pendente de liberagao no caso de
ndo apresentacdo de documentacdo obrigatéria ou de ndo atendimento as exigé€ncias deste Ato
Normativo.

§ 3* O CEX-SEI podera conceder as unidades administrativas a permissdo para
liberacdao de cadastro de usuarios externos, condicionada a obrigatoriedade de cumprimento das
diretrizes e padronizagdes de procedimentos definidos.

Secao 111
Do Acesso do Usuario Externo

Art. 10. O acesso do usuario externo ao SEI-JMU ¢ feito por meio do Portal
do STM em ambiente especifico destinado a esse publico (Acesso Rapido/Cidadao/SEI-
JMU/Usuarios externos).

§ 1° Para acessar o SEI-JMU, o usuario externo utilizara login e senha que serdo
criados no momento do credenciamento.

§ 2°0 nome do usuario, a data e a hora de acesso ao SEI-JMU, entre
outras informacdes, sdo registrados em trilha de auditoria, com possibilidade de consulta
a qualquer momento.

Secao IV
Dos Direitos do Usuario Externo

Art. 11. Sdo agdes possiveis aos usuarios externos no SEI-JMU:
I — peticionar eletronicamente;

IT — acompanhar os processos em que peticionou ou aqueles que tenham sido
concedidos acesso externo;

III — ser intimado quanto a atos processuais, apresentacdo de informagdes ou
documentos complementares;

IV — assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com os 6rgaos da JMU;

V — cadastrar-se, na qualidade de pessoa fisica, como responsavel legal de pessoa
juridica;

VI — emitir procuragdes simples e especiais, conforme as regras e poderes
definidos no SEI-JMU.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo poderd se dar por meio de sistemas
integrados ao SEI-JIMU.

Secao V
Das Responsabilidades do Usuario Externo

Art. 12. S3o de exclusiva responsabilidade do usuario externo:

I — a guarda, o sigilo e o correto uso do login e da senha de acesso ao SEI-JMU;
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IT — a comunicagdo imediata aos 6rgdos da JMU sobre a perda da senha ou a
quebra de sigilo, para imediato bloqueio de acesso e demais providéncias apuratorias e legais
cabiveis;

IIl — o adequado uso das funcionalidades do SEI-JMU, cabendo ao usuario a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do sistema;

IV — a estrutura tecnoldgica necessaria de acesso ao SEI-JMU, inclusive de
provedor de Internet e computador com configuracido adequada;

V — a observancia de que os atos processuais em meio eletronico sdo registrados
no SEI-JMU no dia e na hora da respectiva confirmacao pelo usuario externo, considerando-se
tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do
prazo, conforme horario oficial de Brasilia, na forma do § 1° do art. 25 deste Ato Normativo,
independentemente do fuso hordrio no qual se encontre o usuério externo;

VI — a observancia dos periodos de manutengdo programada ou qualquer outro
tipo de indisponibilidade do SEI-JMU, consoante o previsto no art. 24;

VII — a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de
peticionamento e aqueles contidos nos documentos enviados, incluindo o preenchimento dos
campos obrigatdrios e anexagao dos documentos principais, essenciais € complementares;

VIII — a confecgao da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os
requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente;

IX —a conservagdo dos originais das copias enviadas via peticionamento
eletronico até que se decaia o direito da Administragdo em rever os atos praticados no processo;

X —a verificagdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento, das
peticdes, das procuragdes e dos documentos transmitidos eletronicamente;

XI — a realizacao por meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais
que tenham como destinatarios os 6rgdos da JMU, proibida a intimagdo ou protocolizacdo por
meio diverso, exceto quando houver inviabilidade técnica ou indisponibilidade do SEI-JMU
devidamente publicizada;

XII — a consulta periodica ao SEI-JMU ou ao sistema por meio do qual se efetivou
o peticionamento eletronico, a fim de verificar o recebimento das intimag¢des administrativas;

XIII — a adequada emissao, acompanhamento, revogacdo e renuncias de
procuragdes eletronicas outorgadas, conforme os poderes de representacdo disponiveis
no sistema para uso.

§ 1° A ndo obtengdo do cadastro como usuario externo, bem como eventual erro
de transmissdo ou recep¢do de dados nao imputaveis a falhas do SEI-JMU ou de sistema
integrado, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de obrigagdes e prazos.

§ 2° As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativagdo de usudarios
externos que ndo pertengam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizagdo pelo uso
indevido do sistema.

Art. 13. O uso indevido do sistema sera passivel de apuracao de responsabilidade
nas esferas administrativa, civil e penal.

Seciao VI
Da Recepc¢ao de Documentos, da Digitalizacio e da Inclusdo no SEI-JMU
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Art. 14. Nao serd admitido intimar ou protocolar documentos por meio fisico,
exceto quando houver inviabilidade técnica ou indisponibilidade do meio eletronico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade ou a instru¢do do processo, ou quando houver
excecao prevista em instrumento normativo proprio.

Parigrafo  unico. Orecebimento de  documentos  administrativos,
excepcionalmente em suporte fisico, de procedéncia externa, ficara centralizado nas unidades de
protocolo administrativo da JMU.

Art. 15. As unidades de protocolo da JMU sao as responsaveis pela digitalizacao
de documentos administrativos fisicos, recebidos extraordinariamente, e por sua inclusao no SEI-
JMU, obedecendo os seguintes critérios:

I — a digitalizacdo dos documentos e processos em suporte fisico deve ser
efetivada em formato PDF;

I — a digitalizacdo serd feita apenas na face dos documentos que possuam
contetdo, ou seja, a face em branco nao devera ser digitalizada;

Il —os documentos fisicos recebidos extraordinariamente e digitalizados
pelas unidades de protocolo da JMU serdo devolvidos ao usudrio externo apos conferidos
e autenticados por servidor;

IV . — o processo gerado no SEI-JMU a partir de documentos de
procedéncia externa tera seu nivel de acesso (sigiloso, restrito ou publico) atribuido
provisoriamente, e posteriormente a unidade administrativa destinataria do processo
eletronico devera revisar o nivel de acesso e os demais dados cadastrais do processo e dos
documentos inseridos.

§ 1°0Os documentos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico pelas
unidades de protocolo da JMU que ndo possuam referéncia expressa a um nimero de processo
do SEI-JMU serao autuados como processos novos.

§ 2°Na hipotese do paragrafo anterior, caso a unidade destinatiria do
processo eletronico identifique a existéncia de processo do SEI-JMU relativo ao documento
externo incluido, deverd transferi-lo para o processo adequado (funcionalidade SEI — mover
documento) e, obrigatoriamente, concluir o processo autuado pelas unidades de protocolo da
JMU.

§ 3° Em caso de restrigdo técnica ou no caso de grandes volumes de documentos,
recebidos extraordinariamente em suporte fisico, a digitalizagdo de processos ou documentos de
procedéncia externa podera ser efetuada em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de sua
entrega as unidades de protocolo da JMU.

§ 4°0Os processos de procedéncia externa recebidos em suporte fisico
serdo protocolados no SEI-JMU com niimero proprio da JMU.

Art. 16. Os documentos fisicos de procedéncia externa recebidos pelas unidades
de protocolo da JMU, com indicagcdo de informacdo sigilosa ou em envelope lacrado, serdo
encaminhados as unidades administrativas destinatarias com a garantia da manuten¢ao do devido
sigilo.

§ 1°As unidades destinatarias deverdo digitalizar e incluir os documentos
externos sigilosos no SEI-JMU.

§ 2° No ambito do STM, as unidades administrativas podem optar por receber os
documentos sigilosos via SEI-JMU, mediante requerimento a Coordenadoria Administrativa da
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Presidéncia, e, no ambito das Auditorias e Foros, mediante requerimento ao Juiz Titular, que
poderdo autorizar o acesso ao titular da unidade administrativa destinataria.

§ 3° Os documentos fisicos sigilosos recebidos pelas unidades administrativas do
STM, apos a inclusdo no SEI-JMU, deverao ser encaminhados lacrados ao Nucleo de Arquivo
Corrente e Gestdo Documental para guarda e destinagao final.

Art. 17. Os documentos digitalizados e incluidos no SEI-JMU deverao ter o tipo
de conferéncia registrado da seguinte forma:

I — copia autenticada administrativamente: opcdo escolhida quando o remetente
apresentar para digitalizacdo o documento original € uma coOpia a ser autenticada
administrativamente por servidor da JMU;

IT — copia autenticada por cartorio: opgao escolhida quando o remetente apresentar
para digitalizagdo uma copia autenticada em cartorio;

IIlI— copia simples: opgdo escolhida quando o remetente apresentar
para digitaliza¢@o apenas uma copia simples, sem qualquer forma de autenticagao;

IV — documento original: op¢do escolhida quando o remetente apresentar para
digitaliza¢do apenas o documento original.

Art. 18. Todos os documentos e processos em suporte fisico de procedéncia
interna ou externa que forem digitalizados serdo conferidos e autenticados por servidor da JMU,
com uso de assinatura eletronica, observando o que preconizam o art. 6°.

CAPITULO III
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 19. O peticionamento eletronico sera registrado automaticamente pelo SEI-
JMU, o qual fornecera recibo eletronico de protocolo contendo, pelo menos, os seguintes dados:

I — ntimero do processo correspondente;

IT — lista dos documentos enviados com seus respectivos numeros de protocolo;
IIT — data e horéario do recebimento da peticao;

IV —identificagdo do signatario da peticao.

Art. 20. A partir da implementagdo da funcionalidade de emissdo e gestdo de
procuragdes eletronicas pelos usuarios externos no SEI-JMU, somente serdo aceitas
procuragdes emitidas e assinadas diretamente no referido sistema.

Art. 21. Os documentos originais em suporte fisico, cuja digitalizagdo seja, a
juizo do CEX-SEI, tecnicamente inviavel, deverdo ser apresentados fisicamente as unidades de
protocolo da JMU no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do envio da peti¢do eletronica
que deveria encaminha-los em versao digital, independentemente de manifestacao da JMU.

§ 1°0Os documentos nato-digitais em formato incompativel poderdo ser
apresentados as unidades de protocolo da JMU no mesmo prazo do caput, contados do envio da
peticdo eletronica que deveria encaminha-los em versao digital, independentemente de
manifestagdo dos 6rgaos da IMU.

§ 2°A peticdo a que se refere ocapute o § 1° indicard expressamente os
documentos que serdo apresentados posteriormente.
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§ 3°Os prazos a que se referem as disposicdes previstas do caput e no § 1° ndo
exime o interessado de observar o prazo processual pertinente, o qual deve ser cumprido com o
peticionamento dos documentos, cujo envio em meio eletronico seja viavel.

Art. 22. A utilizacao de correio eletronico ou de outros instrumentos congéneres
ndo ¢ admitida para fins de peticionamento eletronico, ressalvados os casos em que a
regulamentac¢do ou a lei expressamente o permitir.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput, o usudrio interno deverd orientar o
usudrio externo quanto a obrigatoriedade de envio do documento mediante peticionamento
eletronico.

CAPITULO IV
DA DISPONIBILIDADE DO SISTEMA

Art. 23. O SEI-JMU estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de indisponibilidade em razao de manutengao programada ou por motivo
técnico.

§ 1° As manutengdes programadas do sistema serdo sempre informadas com
antecedéncia em pagina propria no Portal do STM na Internet e realizadas, preferencialmente, no
periodo da 0 hora do sdbado as 22 horas do domingo ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da
semana.

§ 2° Considera-se indisponibilidade do SEI-JMU a inoperabilidade dos servigos
ao publico externo de consulta aos autos digitais e peticionamento eletronico diretamente pelo
sistema.

§ 3° Nao se caracterizam indisponibilidades do SEI-JMU as falhas de transmissao
de dados entre a estacdo de trabalho do usudrio externo e a rede de comunicagdo publica, bem
como a impossibilidade técnica que decorrer de falhas nos equipamentos ou programas do
usuario.

Art. 24. A indisponibilidade mencionada no art. 23 serd aferida por sistema de
monitoramento controlado pela area de tecnologia da informacdo do STM, cujos relatorios de
interrupgdes de funcionamento serdo divulgados no Portal do STM/JMU, ao menos com as
informacdes sobre data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade, bem como os
servigos que permaneceram indisponiveis.

CAPITULO V
DA INTIMACAO ADMINISTRATIVA ELETRONICA

Art. 25. Para todos os efeitos, a intima¢ao administrativa eletronica considerar-se-
a realizada no dia e na hora em que o usudrio externo efetivar a consulta eletronica ao documento
correspondente, registradas pelo SEI-JMU. (Redacao dada pelo Ato Normativo n® 484, de 15 de

julho de 2021)

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo por
meio eletronico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢ao legal em
contrario, até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo sempre por
referéncia o horario oficial de Brasilia.
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§ 2° Na hipotese do término do prazo recair em feriado nacional, prorrogar-se-a
até o primeiro dia util subsequente. Aplica-se a mesma disciplina para a hipdtese de o término do
prazo recair em feriado estadual, distrital ou municipal, incumbindo ao administrado provar, até
o primeiro dia util subsequente, a ocorréncia do feriado.

§ 3° A indisponibilidade do SEI-JMU por motivo técnico no ultimo dia do prazo
estabelecido para a realizacdo de agdes pelo usudrio externo, devidamente publicizada nos
termos do art. 24, prorroga o término do referido prazo para o primeiro dia util seguinte a
resolucao do problema técnico.

§ 4° Se o usudrio externo nao consultar o documento, considerar-se-a cumprida a
intima¢do administrativa eletronica, no SEI-JMU, no primeiro dia util apds o transcurso de dez
dias corridos, da data de envio da intimacdo. (Incluido pelo Ato Normativo n® 484, de 15 de

julho de 2021)

Art. 26. As intimagdes administrativas aos usudrios externos cadastrados na
forma deste Ato Normativo serdo consideradas pessoais para todos os efeitos legais. (Redacao
dada pelo Ato Normativo n® 484, de 15 de julho de 2021)

§ 1° O prazo de resposta do usuario externo serd considerado para cada intimagao
administrativa realizada.

§ 2° O prazo inicial da intimacdo administrativa iniciara sempre em dia util,
independente se realizada em dia nao util.

§ 3° As intimacdes administrativas que viabilizem o acesso a integra do processo
serdo consideradas vistas pessoais do interessado para todos os efeitos legais.

§ 4° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletronico para a
realizagdo da intimagdo administrativa, os atos processuais poderdao ser praticados por qualquer
meio admitido em direito, inclusive por meio fisico, digitalizando-se o respectivo e
correspondente documento.

CAPITULO VI
DA PROCURACAO ELETRONICA

Art. 27. A pessoa fisica ou juridica cadastrada como usudrio externo no SEI
poderé outorgar poderes a outros usudrios externos por meio de Procuragdo Eletronica.

§ 1° O usuario externo outorgante devera escolher quais poderes serdo outorgados
dentro do rol de opg¢des disponiveis no sistema.

§ 2° O outorgante permite que o outorgado proceda a peticionamentos perante a
JMU com a inclusdo de documentos em processos digitais de seu interesse, cabendo-
lhe determinar se essa permissao se refere a um processo especifico ou a todos os processos de
seu interesse.

Art. 28. Para emitir procuragdes em nome de pessoa juridica, o usudrio externo
deverd se cadastrar como Responsavel Legal de Pessoa Juridica (RLPJ) por meio do menu
proprio no sistema.

§ 1° O RLPJ ¢ a pessoa fisica responsavel pelo CNPJ na Receita Federal do Brasil
(RFB).
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§ 2° Para realizar o cadastro como RLPJ, o usuério externo deve fornecer os dados
sobre a pessoa juridica e anexar os atos constitutivos, com destaque aos que comprovam 0s
poderes de representacdo da pessoa juridica pelo declarante.

§ 3° O RLPJ podera cadastrar Procuradores Especiais, que terdo todos os poderes
de representacdo previstos no SEI-JMU, bem como também emitir Procuragdes Eletronicas
Simples, responsabilizando-se pela gestdo de Procuragdes Eletronicas afetas a pessoa juridica
junto com o Responsavel Legal.

§ 4° O O RLPJ devera necessariamente possuir cadastro de Usuario Externo no
SEIL

Art. 29. A Procuracdo Eletronica Simples em nome da pessoa juridica podera
conceder os poderes especificos de receber, cumprir, responder intimagao eletronica e peticionar
processo novo ou intercorrente.

§ 1° A Procuracao Eletronica Simples para pessoa juridica pode ser emitida pelo
RLPJ ou por Procurador (es) Especial (ais).

§ 2° Novos tipos de poderes de representagdo para as Procuracdes Eletronicas
Simples poderdo ser incluidos pelo CEX-SEI no SEI-JMU, mediante coordenacdo entre as
unidades administrativas gestoras de cada atividade correspondente.

Art. 30. A Procuragdo Eletronica Simples em nome de pessoa fisica ¢ emitida de
um usuario externo do SEI-JMU para outro, ambos com cadastros previamente liberados para
acesso ao sistema.

Paragrafo unico. Aplicam-se a Procuragdo Eletronica Simples para pessoa fisica
as mesmas op¢des de poderes, validade e abrangéncia da Procurag¢do Eletronica Simples para
pessoa juridica, consoante o art. 29.

Art. 31. O prazo de validade da Procuragdo Eletronica Simples pode ser
determinado ou indeterminado.

§ 1° Nos casos de procuragdo por tempo determinado, a procuragdo
automaticamente perderd sua validade apds a data limite indicada.

§ 2° A qualquer momento aProcuracdo Eletronica poderd ser revogada
pelo outorgante ou renunciada pelo proprio outorgado.

Art. 32. A Procuragdo Eletronica serd revogada exclusivamente por meio SEIL

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. As unidades administrativas devem recusar processos ¢ documentos que
estejam em desacordo com este Ato Normativo, restituindo-os as unidades que
os encaminharam, especialmente aqueles em suporte fisico.

Art. 34. A realizacdo de todos os atos € comunicagdes processuais, entre o usuario
externo e a administragao, em adaptacao ao novo sistema serao
realizados preferencialmente pelo peticionamento eletronico da data da publicagdo do presente
Ato até o dia 1° de fevereiro de 2021, data a partir da qual todos os atos e comunicagdes
processuais entre o usudrio externo € o STM ou as Auditorias somente serdo aceitos por meio do
sistema de peticionamento eletronico.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da Secretaria do
STM, ouvido o CEX-SEI.
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Art. 36. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Alte Esqg MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS
Ministro-Presidente
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