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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 377

Dispoe sobre a elaborag¢do, a reda¢do e a alteragdo de

normativos no ambito da Justica Militar da Unido.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 6°, inciso XXV, do Regimento Interno do Superior Tribunal
Militar,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A elaboragdo, a redagdo e a alteracdo de Normativos obedecerdo ao disposto
neste Ato Normativo.

Paragrafo tnico. Consideram-se Normativos aqueles disciplinadores de procedimentos
de efeito abrangente e de carater administrativo, tais como Resolucdo, Instrucdo Normativa e Ato
Normativo em sentido estrito.

CAPITULO II
DA PROPOSTA DE ELABORACAO OU ALTERACAO DO ATO NORMATIVO

Art. 2° Incumbe as unidades administrativas que compdem a estrutura organizacional do
Superior Tribunal Militar a proposi¢do de atos normativos, conforme as areas de suas competéncias.

Paragrafo unico. A proposta de ato normativo que tratar de matéria relacionada a duas ou
mais unidades administrativas sera elaborada e apreciada, em conjunto, pelas unidades envolvidas.

Art. 3° A proposi¢do de ato normativo serd encaminhada ao Diretor-Geral, por meio
do Sistema Eletronico de Informacao (SEI), observando-se, em todo caso, a existéncia de documentos-
modelos no referido Sistema, e cujo processo devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - minuta do ato normativo;
IT - copia de normas correlatas, caso existam;
III - a exposicao de motivos;

IV - demonstrativo das modificagdes realizadas, na forma de quadro comparativo entre a
norma vigente e a norma proposta, se for o caso.
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Art. 4° A exposi¢ao de motivos, a que se refere o inciso III do art. 3°, devera justificar e
fundamentar, de forma clara e objetiva, a edi¢do do ato normativo, com:

I - arazdo de o ato proposto ser indispensavel para disciplinar a matéria;

IT - se for a hipdtese, os atos existentes que serdo afetados ou revogados pela proposta
normativa; e

III - discorrer sobre a questdo orgamentaria quando a proposta demandar despesas.

Paradgrafo tnico. Na hipotese prevista no paragrafo unico do art. 2°, as unidades
administrativas envolvidas assinardo conjuntamente a exposicao de motivos.

Art. 5° Compete a Assessoria Juridica do Diretor-Geral:

I - proceder a revisdo da redagdo e da técnica legislativa da proposta de ato normativo,
inclusive retificando incorregdes de técnica legislativa, inadequagdes de linguagem e imprecisoes;

IT - articular-se com as unidades interessadas para efetuar os ajustes necessarios nas
propostas de atos normativos;

IIT - solicitar informagdes, quando julgar conveniente, as unidades interessadas, para
instruir o exame dos atos normativos;

IV - emitir parecer sobre a legalidade, a compatibilidade com o ordenamento juridico e
a boa técnica legislativa das propostas de ato normativo;

V - submeter o parecer a aprovagao do Diretor-Geral;

VI - ap6s aprovagdo do parecer, encaminhar a proposta de ato normativo a Assessoria
Juridico-Administrativa da Presidéncia, quando a proposta envolver matéria de competéncia do Ministro-
Presidente ou do Plenario.

§ 1° Nas hipoteses previstas nos incisos II e III do art. 5°, as unidades interessadas
deverdo prestar as informagdes ou realizar os ajustes no prazo de até 10 (dez) dias corridos.

§ 2° O parecer, a que se refere o inciso IV do art. 5° serd emitido no prazo de até 15
(quinze) dias corridos, a contar do recebimento da proposta ou do recebimento das informagdes ou dos
ajustes nas propostas, previstas nos incisos Il e III do art. 5°, se for o caso.

Art. 6° Compete a Assessoria Juridico-Administrativa da Presidéncia, sem prejuizo das
atribuicdes previstas nos incisos I a Il do art. 5°

I - emitir parecer final sobre a legalidade, a compatibilidade com o ordenamento juridico
e a boa técnica legislativa das propostas de ato normativo;

IT - submeter o texto definitivo a aprova¢do do Ministro-Presidente, quando a proposta
envolver matéria de competéncia dessa autoridade;

IIT - preparar expediente administrativo relativo a proposta normativa e submeté-lo ao
Plenario, quando envolver matéria de sua competéncia;

IV - na hipétese de a proposta de normatizagdo ser considerada inconveniente ou
inoportuna, a luz dos principios da Administragdo Publica, devolver o processo a unidade interessada para
arquivamento;

V - apds parecer favoravel da autoridade competente para editar o ato normativo
proposto, criar documento denominado Resolugdo ou Ato Normativo, no Sistema de Informacao
Eletronico (SEI);

VI - apds assinatura do ato normativo, encaminha-lo a Coordenadoria Administrativa da
Presidéncia (CAPRE) para fins de publicagdo no Boletim da Justica Militar e a Se¢do de Informagao
Legislativa (LEGIS) para fins de inser¢ao no Sistema de Legislacao.

CAPITULO III
DO OBJETO E DO ASSUNTO DOS ATOS NORMATIVOS
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Secao I
Do Objeto dos Atos Normativos

Art. 7° O primeiro artigo do texto devera retratar, o objeto, assim entendida a matéria a
ser regulada, e o respectivo ambito de aplicagdo do ato normativo, bem como, a perfeita sintonia com a
ementa e, ainda, observando-se o seguinte:

I - 0 ato normativo tratara de um Unico objeto, ou regulamentard um outro ato normativo
nico; e

IT - o ato normativo ndo conterd matéria estranha ao seu objeto, ou a este ndo vinculada
por afinidade, pertinéncia ou conexao.

Sec¢do II

Do Assunto dos Atos Normativos

Art. 8° Idéntico assunto nao sera disciplinado por mais de um ato normativo da mesma
espécie, podendo, por remissdo expressa na ementa € em seu art. 1°, um ato de menor hierarquia
regulamentar matéria ja tratada de forma ampla e genérica em outro, considerado geral e superior.
Exemplo: Ato Normativo que regulamenta a forma de execu¢do de matéria tratada genericamente em
Resolugao.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 9° Os atos normativos serdo redigidos no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
e levardo, centralizados no alto da pagina, o Brasdo da Republica, o nome do Poder Judicidrio e do
Superior Tribunal Militar ou da Justi¢a Militar da Unido.

Art. 10. Ao texto dos atos normativos, artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens, serao
aplicados o estilo Texto Justificado Recuo Primeira Linha, salvo a epigrafe que sera redigida,
automaticamente, pelo Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), em maiasculo, no estilo
Texto Centralizado Maiusculas.

Paragrafo unico. Entre o texto normativo e os capitulos, secdes ou subse¢des, devera ser
utilizado dois espagos simples.

Art. 11. A referéncia a espécie do ato normativo devera conter:

I - o titulo designativo da espécie de ato acompanhado da expressdo "N°", seguida do
numero sequencial em algarismo arabico; e

II - a data de sua assinatura.

Art. 12. A numeragdo dos atos normativos sera sequencial e continua para cada espécie,
nao havendo renovag¢ao anual.

Paréagrafo unico. Os atos normativos editados, a partir da data da entrada em vigor deste
Ato Normativo, que por qualquer motivo sejam revogados, manterdo sua numeracao original e esta nao
podera ser reaproveitada.

Art. 13. A ementa serda sucinta e redigida em linguagem técnica e objetiva,
preferencialmente composta por frases curtas ou titulos, de maneira a representar a matéria tratada no ato
normativo.

Paragrafo tnico. O texto da ementa ficard recuado e no alinhamento da data do titulo
designativo da espécie do ato normativo, no qual sera aplicado o estilo Texto Ementa, alinhada a direita,
com 7 (sete) recuos.
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Art. 14. 0] preambulo devera ser grafado com 0 estilo
Texto Justificado Recuo Primeira_Linha, indicando a autoridade signatdria e a base legal para sua
edicdo.

Art. 15. O comando legislativo devera ser grafado no alinhamento do preambulo, em
maitsculo, em negrito e com as letras separadas entre si, por um espaco. Exemplo: "RESOL V E:".

CAPITULO V
DA ARTICULACAO E DA REDACAO DOS ATOS NORMATIVOS
Secao I

Da Articulagao dos Atos Normativos

Art. 16. Os textos normativos do no ambito da Justica Militar da Unido serdo articulados
com a observancia dos seguintes preceitos:

I - a unidade basica ¢ o artigo, indicado pela abreviatura "Art.", seguida de numeracao
ordinal até o nono e cardinal a partir deste;

a) a expressao "Art" deverd iniciar o texto do artigo; e

b) o texto do artigo deverd sempre ser iniciado com letra maitscula e terminar com
ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois pontos.

IT - o artigo podera se desdobrar em paragrafos ou em incisos, os paragrafos em incisos,
os incisos em alineas, ¢ as alineas em itens;

a) aos paragrafos aplica-se o disposto nas alineas a e b do inciso I deste artigo;

III - o texto dos incisos, das alineas e dos itens sera iniciado sempre por letra mintscula,
salvo quando se tratar de nome proprio, observado o disposto na alinea a do inciso I deste artigo e termina
com:

1) ponto e virgula;
2) dois pontos, quando se desdobrar; ou
3) ponto, na hipotese de ser o ultimo.

IV - os paragrafos serdo representados pelo sinal grafico "§", seguido de numeracgdo
ordinal at¢ o nono e cardinal a partir deste, utilizando-se, quando existente apenas um, a expressao
"Paragrafo unico", seguido de ponto e observado o disposto nas alineas a e b do inciso I deste artigo;

V - os incisos serao representados por algarismos romanos, seguidos de um espago, hifen
e outro espago, as alineas por letras minusculas seguidas de paréntese e o item por algarismos arabicos
seguidos por paréntese;

VI - o agrupamento de artigos poderd constituir-se em uma Subsecdo; o de Subsecdes
em Sec¢do; o de Segdes em Capitulo;

VII - os Capitulos serdo grafados em letras maitsculas, no centro da pagina e
identificados por algarismos romanos;

VIII - as Subsecgdes e Secdes serdo identificadas em algarismos romanos, grafadas em
letras mintsculas no centro da pagina;

IX - a composi¢do prevista no inciso V poderd também compreender agrupamentos de
Disposig¢des Preliminares, Gerais, Finais ou Transitorias, conforme necessario.

Secao 11

Da Redagao dos Atos Normativos
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Art. 17. Serao grafadas:

I - as conjungdes “e” ou “ou” no penudltimo inciso, alinea ou item, conforme a sequéncia
de dispositivos seja, respectivamente, cumulativa ou disjuntiva;

II - as datas da seguinte forma:

a) 7 de setembro de 1890 e ndo 07 de setembro de 1890;

b) 1° de janeiro de 2015 e ndo 01 de janeiro de 2015; e

¢) a indicag@o do ano sem o ponto entre as casas do milhar e da centena.
III - as referéncias a atos normativos da seguinte forma:

a) Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, na ementa, no preambulo, na primeira
remissdo e na clausula de revogagao; e

b) Lein® 8.112, de 1990, nas demais remissdes.

Art. 18. As disposicdes normativas serdo redigidas com clareza, precisdo e ordem logica,
observadas as seguintes normas:

I - para obtencdo de clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, salvo quando a norma versar
sobre assunto técnico, hipotese em que se empregard a nomenclatura propria da drea em que se esteja
normatizando;

b) usar frases curtas e concisas;
¢) construir as oragdes na ordem direta;
d) evitar preciosismo, neologismo e adjetivacdes dispensaveis;

e) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto do normativo e usar,
preferencialmente, o tempo presente ou o futuro do presente simples;

II - para obtengao de precisao:

a) articular a linguagem, comum ou técnica, mais adequada a compreensao do objetivo,
do conteudo e do alcance do ato normativo;

b) expressar a ideia, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras, e evitar o
emprego de sinonimia;

¢) escolher termos que tenham o mesmo sentido e significado na maior parte do territorio
nacional, de modo a evitar o uso de expressdes locais ou regionais;

d) usar apenas siglas consagradas pelo uso, observado o principio de que a primeira
referéncia no texto seja acompanhada de explicacdo de seu significado. Exemplo: "Superior Tribunal
Militar — STM";

e) grafar por extenso quaisquer referéncias a nimeros e percentuais, exceto data, nimero
de lei e nos casos em que houver prejuizo para a compreensao do texto;

f) indicar, expressamente, o dispositivo objeto de remissdo, em vez de usar as expressoes
"anterior", "seguinte", ou "equivalente"; e

g) as palavras e as expressdoes em latim ou em outros idiomas, quando absolutamente
indispensaveis, deverao ser grafadas em negrito ou italico.

III - para obtencao de ordem logica:
a) restringir o conteudo de cada artigo da lei a um tnico assunto ou principio;

b) expressar por meio dos paradgrafos os aspectos complementares a norma enunciada no
caput do artigo e as excecgdes a regra por este estabelecida; e

c¢) promover as discriminagdes € enumeragdes por meio dos incisos, das alineas e dos
itens.
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CAPITULO VI

DA CLAUSULA DE REVOGACAO, DA VIGENCIA E DA CONTAGEM DE PRAZO NOS ATOS
NORMATIVOS

Secao I

Da Clausula de Revogacdo dos Atos Normativos

Art. 19. A clausula de revogacdo relacionard, de forma expressa, todas as disposi¢des
que serao revogadas com a entrada em vigor do ato normativo proposto.

§ 1° A expressdo "revogam-se as disposi¢des em contrario”, ndo sera utilizada.

§ 2° O artigo que trata da revogacdo, quando houver, serd o pentltimo do texto
normativo.

§ 3° A clausula de revogacao sera subdividida em incisos quando se tratar:
I - de mais de um ato normativo; ou

IT - de dispositivos ndo sucessivos de um mesmo ato normativo.

Sec¢do II

Da Vigéncia dos Atos Normativos

Art. 20. O texto indicara de forma expressa a vigéncia do ato normativo.

§ 1° A clausula "entra em vigor na data de sua publicagdo" somente sera utilizada nos
atos normativos de menor repercussao, ou que disso dependa a sua eficiéncia e eficacia.

§ 2° Nos atos normativos de maior repercussao, ou que dependam de regulamentagdo ou
outra providéncia, sera:

I - estabelecido periodo de vacancia razodvel para que deles se tenha amplo
conhecimento; €

II - utilizada a clausula "este ... (espécie de ato)... entra em vigor ap6s decorridos (n° de)
dias de sua publicagdo".

Art. 21. O artigo que trata da clausula de vigéncia serd o ultimo do texto do ato
normativo.

Secao III

Da Contagem dos Prazos dos Atos Normativos

Art. 22. A contagem do prazo para entrada em vigor dos atos normativos que
estabelecam periodo de vacancia far-se-a incluindo o dia do comeco e o ultimo dia do prazo, entrando em
vigor no dia subsequente a sua consumagao integral.

CAPITULO VII
DA ALTERACAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 23. A alteragdo dos atos normativos far-se-a mediante:
I - reproducao integral em um s6 texto, quando se tratar de alteragdo consideravel,

II - revogacao parcial; ou
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III - substitui¢do, supressao ou acréscimo de dispositivo.
Art. 24. Na alteracdo de ato normativo, as seguintes regras serdo observadas:

I - o texto de cada artigo acrescido ou alterado serd transcrito entre aspas, com dois
recuos, seguido da indicacao de nova redagao, representada pela expressao “(NR)”;

IT - as novas redacdes priorizardo a consolidagdo dos textos antigos em textos novos, de
modo a evitar coexisténcias de normas revogadoras e revogadas sobre um mesmo assunto;

III - a expressdao “revogado”, ou outra equivalente, nao sera incluida no corpo da nova
redagao;

IV - a renumeragdo de paragrafo ou de unidades superiores a pardgrafo ¢ vedada;

V - a renumeragdo de incisos e de unidades inferiores a incisos ¢ permitida se for
inconveniente o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia;

VI - nas hipoéteses previstas no inciso III do caput do art. 23:

a) o ato normativo a ser alterado devera ser mencionado pelo titulo designativo da
espécie normativa e pela data de sua assinatura, seguidos da expressdo “passa a vigorar com as seguintes
alteragdes”, sem especificacdo dos artigos ou subdivisdes de artigo a serem acrescidos ou alterados;

b) na alteragdo parcial de artigo, os dispositivos que ndo terdo o seu texto alterado serdo
substituidos por linha pontilhada; e

c) a utilizacdo de linha pontilhada serd obrigatéria para indicar a manutengdo de
dispositivo em vigor e observara o seguinte:

1. no caso de manutencdo do texto do caput, a linha pontilhada empregada sera
precedida da indicacdo do artigo a que se refere;

2. no caso de manutengao do texto do caput e do dispositivo subsequente, duas linhas
pontilhadas serdo empregadas e a primeira linha sera precedida da indicag@o do artigo a que se refere;

3. no caso de alteragdo do texto de unidade inferior dentro de unidade superior do artigo,
a linha pontilhada empregada sera precedida da indicacdo do dispositivo a que se refere; e

4. a inexisténcia de linha pontilhada ndo dispensara a revogagao expressa de paragrafo.

Paragrafo tnico. Nas hipdteses dos incisos Il e IV do caput, caso seja necessaria a
inser¢do de novos dispositivos no ato normativo, sera utilizado, separados por hifen, o nimero ou a letra
do dispositivo imediatamente anterior acrescido de letras maitsculas, em ordem alfabética, tantas quantas
forem necessarias para identificar os acréscimos.

Art. 25. Os atos normativos com alteracdes muito significativas deverdo conter, ao final,
artigo que determinar a sua republicagdo com todas as modifica¢des, de forma a facilitar o manuseio do
ato normativo modificado.

CAPITULO VIII
DA CONSOLIDACAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 26. A consolidagdo consistira na integragdo de todos os atos normativos pertinentes
a determinada matéria em um unico diploma, revogando-se formalmente os atos normativos incorporados
a consolidacao, sem modificacdo do alcance nem interrup¢ao da forca normativa dos dispositivos
consolidados.

§ 1° Qualquer unidade administrativa podera apresentar proposta de consolidagdo de atos
normativos, observadas as disposi¢cdes concernentes a proposta de elaboracdo ou alteracdo do ato
normativo, previstas no Capitulo V deste Ato Normativo.

§ 2° A consolidacdo podera ser feita por meio de matriz de consolidagdo, que consiste no
ato normativo basico, ao qual se integrardo os demais que disponham sobre matérias conexas ou afins
aquela disciplinada na matriz.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Ficam revogados:
I - o Ato Normativo n° 19, de 04 de agosto de 2009;
IT - o Ato Normativo n° 32, de 12 de agosto de 2013; e

III - o Ato Normativo n° 277, de 15 de abril de 2008, no tocante as disposi¢des que se
referem aos atos administrativos de natureza normativa.

Art. 28. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua aplicagao.

Alte Esq MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS
Ministro-Presidente

sezrenuns. MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, em 23/09/2019, as 17:57
(horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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