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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N? 143, DE 1° DE JUNHO DE 2015.

Institui na Justica Militar da Uniao o Plano de
Classificagido e a Tabela de Temporalidade de
Documentos e estabelece normas para a
transferéncia de documentos.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR,
usando das atribui¢des que lhe s@o conferidas pelo artigo 6% inciso XXV, do Regimento Interno
do Superior Tribunal Militar, RESOLVE:

Art. 1° Ficam instituidos o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
de Documentos na Justi¢a Militar da Unido, os quais serdo regulados por este Ato Normativo.

§ 1° O Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos séo
instrumentos de gestdo documental da Justica Militar da Unido, responsaveis pela organizacao,
selecdo, arquivamento, transferéncia e destinagdo final dos documentos para guarda ou
eliminacao.

§ 2° O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos
passam a ser o constante do Anexo I deste Ato Normativo.

Art. 2° Para os fins deste Ato Normativo, considera-se:

I - Documento: aquele produzido ou recebido pela Justica Militar da Unido no
desempenho de suas fungdes e atividades;

II - Plano de Classificacao: instrumento utilizado para agrupar os documentos
arquivisticos, relacionando-os as competéncias, as fungdes e as atividades do d6rgdo produtor,
responsavel pela produgdo ou acumulagdo, permitindo a organizacdo fisica e logica dos
documentos;

111 - Tabela de Temporalidade de Documentos: instrumento de gestdo que define
os prazos de guarda e a destinacdo dos documentos, determinando sua preservacdo ou
autorizando sua eliminagao;

IV - Transferéncia: procedimento técnico referente a passagem dos documentos
arquivados nas unidades administrativas para a Se¢éo de Arquivo; €

V - Recolhimento: procedimento técnico referente a passagem dos documentos
para o arquivamento permanente.

Art. 3° Aplicar-se-ao o Plano de Classifica¢do e a Tabela de Temporalidade de
Documentos a todos os documentos gerados e recebidos no ambito da Justica Militar da Unido.

§ 1° O documento sera classificado na unidade de origem.

§ 2° Na Secretaria do STM, os servidores responsaveis pela Secdo de Arquivo e
pelo Servico de Arquivo Corrente deverdo observar os prazos estabelecidos na Tabela de
Temporalidade e a destinacdo de cada documento. '
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§ 3° Nas Auditorias e Diretorias do Foro, os servidores responsdveis pelo(afquivo
deverfio observar os prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade e a destina¢do de cada
documento.

§ 4° Os prazos serdo contados a partir da data da producéo dos documentos.

Art. 4° Os pedidos de inclusio de documentos, ou de outras alteragdes, no Plano
de Classificagdo e na Tabela de Temporalidade de Documentos deverdo ser encaminhados, por
escrito, a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Justiga Militar da Umio.

Art. 5° As unidades administrativas deverdo seguir a Tabela de Temporalidade de
Documentos para a transferéncia e o recolhimento de documentos a Se¢@o de Arquivo.

§ 1° A transferéncia de documentos ocorrera pela Guia de Transferéncia de
Documentos constante do Anexo Il deste Ato Normativo.

§ 2° Para o recolhimento de documentos a Sec¢do de Arquivo, devera ser utilizada
a Guia de Recolhimento de Documentos constante do Anexo 1II deste Ato Normativo.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da Secretaria,
ouvida a Comiss@o Permanente de Avaliagio de Documentos da Justi¢a Militar da Unido .

Art. 7° Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-
se 0 Ato Normativo n°® 173, de 6 de junho de 2005.
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Anexo | do Ato Normativo n2 143, de 12 de junho de 2015

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos

Codigo

Descri¢do

Tempo Corrente (anos)

Tempo Intermediario (anos)

Suficiente para
classificar um
processo/documento

Observagdo

Maior

Destinacao Menor

Destinacdo

Maior

Destinacdo Menor

Destinacdo

00.00.01 MODERNIZAGAO E REESTRUTURACAO 3 Transferir para Intermedidrio 3 Transferir para 3 Guarda 3 Guarda SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
o ADMINISTRATIVA (projetos, estudos e normas) P Intermediario Permanente Permanente de guarda das normas - término da vigéncia.
00.00.02 PLANEJAMENTO E PROGRAMAGAO DE TRABALHO 3 Transferir para Intermediario 2 Eliminacdo 3 Pe?muz:i‘:“e 1 Eliminacdo NAO
Transferir para
00.00.02.01 Plano, programa e projeto de trabalho & Transferir para Intermediério & p X & R & R SIM
Intermedidrio Permanente Permanente
00.00.02.02 Cronograma de atividades 2 Eliminacéo 2 Eliminagdo SIM
00.00.03 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 3 Transferir para Intermediario 2 Eliminacdo 3 Pe?muz:i‘:“e 1 Eliminacdo NAO
Transferir para
00.00.03.01 Relatério de atividades (final) & Transferir para Intermediério & p X & CrERE & R SIM
Intermedidrio Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.00.03.02 Estatistica para sub5|d|a_r _a elaboracéo de relatérios de Eliminago Ene SIM
atividades
A Transferir para : inici
00.00.04 FORMALIZACAO DE ACORDOS BIL:ATERAIS (acordo, Transferir para Intermediario p ! Eliminagao Guarda SIM AVISO: Marco |n|C|§I pgra cont_ag‘em.do prazo
ajuste, contrato e convénio) Intermedidrio Permanente de guarda - término da vigéncia.
00.01 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
~ - " Transferir para Guarda - " -
00.01.00 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO (GERAL) Eliminagao L Eliminagao NAO
Intermediario Permanente
00.01.00.01 Elaboracdo de normas. Regulamentagdes. Diretrizes Transferir para Intermediério Transfenr.;l)a?ra it it SIM
Intermediério Permanente Permanente
00.01.00.02 Registro nos 6rgaos competentes Eliminagao Eliminagdo SIM
COMISSAO (COMITE) TECNICA. CONSELHO. GRUPO DE . o Transferir para Guarda Guarda ~
00.01.01 Transferir para Intermediario NAO
TRABALHO. JUNTA SIECrp an Intermediario Permanente Permanente
X o Transferi
00.01.01.00 Comisséo. Comité técnico. Conselho. Grupo de trabalho. Transferir para Intermediario rans erlr.?a‘ra Guarda Guarda SIM
Junta (geral) Intermedidrio Permanente Permanente
. o Transferi
00.01.01.01 Comisséo. Comité técnico. .CoElseIho. Grup'o.de trabalho. Transferir para Intermediario rans erlr.?a‘ra Guarda Guarda SIM
Junta - Ato de criacdo, ata, relatério Intermedidrio Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
x . T I Guarda X
00.01.02 COMUNICAGCAO SOCIAL Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 3 NAO
Permanente
00.01.02.01 Relagdo com a imprensa Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 1 Eliminagao NAO
00.01.02.01.00 Relacédo com a imprensa (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
00.01.02.01.01 Credenciamento de jornalistas Eliminagéo Eliminagdo SIM AVISO: Marco |n|C|§I pa}ra cont_ag‘em.do prazo
de guarda - término da vigéncia.
00.01.02.01.02 Entrevista. Noticiario. Reportagem. Editorial Eliminacao Eliminagdo SIM
AVISO: Recomenda-se que as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos —
ipping - a éri Transferir para i i i itéri
00.01.02.01.03 Clipping - coletanea de repo.rlager.ls~e release de matérias Transferir para Intermediario p ! Eliminagao 5 Eliminagao SIM CPADs_dos tr~|buna|s detgrmlnem 0os critérios
sobre a instituicdo Intermediario que orientaréo na selecdo de amostragens
destes documentos, buscando preservar da
melhor forma a meméria da instituic&o.
00.01.02.02 Divulgagéo interna Eliminagao Eliminagdo SIM
~ _— . . ~ . P Guarda I =
00.01.02.03 Relacdes publicas, cerimonial e promogéo de eventos Transferir para Intermediario Eliminagdo P ——— 1 Eliminagao NAO
00.01.02.03.00 | Relag6es publicas, cerimonial e promocéo de eventos (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
i . &o. J . s Transferir para
00.01.02.03.01 Solenidade Cor~nem.oragao Homenagem (planejamento, Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM
programacao, discursos, palestras e trabalhos) Intermedidrio Permanente Permanente
00.01.02.03.02 Visita e visitante Eliminagao Eliminagdo SIM
i i isi Transferir para
00.01.02.03.03 Livro de registro de presenga (Controle de visitantes nas Transferir para Intermediario p ! Guarda Guarda SIM
solenidades) Intermedidrio Permanente Permanente
00.01.02.03.04 Felicitacdo. Agradecimento. Pésames. Despedida Eliminacao Eliminagdo SIM
Organlza(;aq de evento - Feira, S~ala0_, Exposi¢do, Mostra, ) » Transferir para SuEGE SuEGE
00.01.02.03.05 Festa (planejamento, programagcao, discursos, palestras e Transferir para Intermediario L SIM
Intermediario Permanente Permanente
trabalhos)
Transferir para
00.01.02.04 Campanha institucional. Publicidade Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.01.02.05 Ouvidoria (Protesto, reivindicacéo e sugestéo) Eliminacao Eliminagdo SIM
00.01.02.06 Pedido, oferecimento e informacéo diversos Eliminacao Eliminagdo NAO
00.01.02.06.00 Pedido, oferecimento e informag&o diversos (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.01.02.06.01 Pedido de busca de certidao - nascme_nto / casamento / 6bito Eliminago 2 Ene SIM
/ antecedente criminal
00.01.02.06.02 Informacéo processual Sgbr.e.processo administrativo ou Eliminago 2 Ene SIM
judicial
Carta de apresentacao e recomendacéo (pessoa fisica ou I P
00.01.02.06.03 S Eliminagao 1 Eliminagdo SIM
pessoa juridica)
~ Transferir para -
00.01.03 FISCALIZACAO Transferir para Intermediario 2 p . Eliminagao 4 Eliminagao NAO
Intermediario
FISCALIZAGAO - Apuragéo de irregularidade e auditoria Transferir para
00.01.03.01 (sobre distribuicéo, custa, taxa, emolumento, dendncia, Transferir para Intermediario 2 - didri Eliminagao 4 Eliminagao SIM
reclamacéo) ntermediario
A o - Transferir para ~
00.01.04 GESTAO SOCIO-AMBIENTAL E RESPONSABILIDADE T Ty 3 p ! Guarda 1 Guarda NAO
SOCIAL Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.01.04.01 Gestédo ambiental Transferir para Intermediario @ p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.01.04.02 Responsabilidade social. Voluntariado Transferir para Intermediario 3 p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.01.04.03 Assisténcia social (projetos, estudos e normas) Transferir para Intermediario g p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
ACOMPANHAMENTO E INSTRUGAO DE AGAO JUDICIAL .
= N P S . o Transferir para Guarda Guarda
00.01.05 (Documentagéo referente as acdes judiciais onde a instituicdo Transferir para Intermediario . 3 SIM
5 Intermediario Permanente Permanente
é parte)
00.02 PESSOAL
. P I Guarda =
00.02.00 PESSOAL (GERAL) Transferir para Intermediario Eliminagdo 51 Eliminagao NAO
Permanente
Identificacéo funcional (carteira, cartdo, cracha, credencial).
Ex:
00.02.00.01 Solicitagéo de emisséo de identificacéo funcional, Eliminagao Eliminagdo SIM
comprovante de recebimento, identificagio funcional
recolhida, entre outros.
Obrigacao trabalhista e estatutéria.Relagdo com érgéos . - P I AT x
00.02.00.02 normatizadores da administragéo pablica: Lei dos 2/3. RAIS Transferir para Intermediario Eliminagdo 5 Eliminagao Eliminagao NAO
Obrigacgao trabalhista e estatutaria.Relacdo com 6rgaos Transferir para
00.02.00.02.00 | normatizadores da administracéo publica; Lei dos 2/3. RAIS Transferir para Intermediario - didri 5 Eliminagao Eliminagao SIM
(geral) ntermediario
00.02.00.02.01 Relagdo com os Conselhos Profissionais Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para ~
00.02.00.03 Relagdes trabalhistas Transferir para Intermediario p . 3 Gk Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.02.00.03.01 Sindicato. Acordo. Dissidio Transferir para Intermediario el 3 Gk Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para
00.02.00.03.02 Movimento reivindicatério. Greve. Paralisacdo Transferir para Intermediario g p . 3 Gk 3 Gk SIM
Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para : inici
00.02.00.03.03 Ao trabalhista. Reclamago trabalhista Transferir para Intermediario 3 el 3 Gk 3 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - transito em julgado.
Transferir para : inici
00.02.00.04 Assentamento funcional. Cadastro Transferir para Intermediario 5 p . 1 Gk 1 Gk SIM AVISO: Marco |’n|(:|a| para .contaggm (_io.p[azo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - saida do servidor da institui¢ao.
Controle de frequéncia. Ex: Livro, cartédo, folha de ponto, Transferir para
00.02.00.05 abono de falta, cumprimento de hora extra, boletim de Transferir para Intermediario 5 - didri 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM
frequéncia, informe de frequéncia, entre outros. LIS ETTD
Transferir para
00.02.00.05.01 Folha de frequéncia de estagiario(a) Transferir para Intermediario 2 p . 3 Eliminagao 3 Eliminagao SIM
Intermedidrio
Incentivo funcional. Ex: Prémio (concessdo de medalha, . . Transferir para Guarda Guarda
00.02.00.06 diploma de honra ao mérito e elogio), entre outros. (GERAL) ST (PR (s e g Intermedidrio g Permanente g Permanente SIN
00.02.00.06.01 Conselho da Qrdem do Mewrlto Judiciario Militar (OMJIM) - Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra 15 Guarda 15 Guarda SIM
Atas, Livro e assinatura de entrega da ordem Intermediario Permanente Permanente
00.02.00.06.02 Conselho da Ordem do Méwrito Juldl_mano Militar (OMJM) - Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra 1 Guarda 1 Guarda SIM
Regulamento, Relatério anual Intermediario Permanente Permanente
00.02.01 INGRESSO Transferir para Intermediario 2 Eliminagdo 3 Gk 3 Gk NAO
Permanente Permanente

Pagina 7 de 52



Suficiente para

e controle de expedicéo de certificado

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.02.01.01 Recrutamento (C.andldato.a cargo e grzlprego publicos: Eliminago Ene SIM
curriculum vitae e inscri¢éo)
00.02.01.02 Concurso publico Transferir para Intermediario Eliminagdo Gk Gk NAO
Permanente Permanente
00.02.01.02.01 Concurso publico (provas e [ItLJ’|0.S, testes psicotécnicos e Eliminago Ene SIM
exames médicos)
ituica i i ani Transferir para
00.02.01.02.02 Constituicdo de banca exgmlnadora, edital, exemplar unico Transferir para Intermediario p ! Guarda Guarda SIM
de prova, gabarito, resultado e recurso Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para
00.02.01.03 Ingresso na magistratura pelo quinto constitucional Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
- Transferir para -
00.02.02 CAPACITACAO E APERFEICOAMENTO Eliminagao el Gk Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para ~
00.02.02.01 Curso Eliminagdo el Gk Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
00.02.02.01.00 Curso (geral) Eliminagao Eliminagdo SIM
Proposta, estudo, edital, programa, relatério final, exemplar .
Transferir para
00.02.02.01.01 | tnico de material didatico, relagdo de participantes, avaliacdo Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para ~
00.02.02.02 Estagio Eliminagdo el 3 Gk 3 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
00.02.02.02.00 Estagio (geral) Eliminagao Eliminagdo SIM
Estagio - Estudo, proposta, programa, relatério final, relagao q
Transferir para
00.02.02.02.01 | de participantes, avaliagdo e declaragdo de comprovagéo de Transferir para Intermediario p . 3 Gk 3 Gk SIM
A Intermediario Permanente Permanente
estagio
. éncia. inario. Simpésio. . s Transferir para -
00.02.02.03 Congresso. C(znfergnma Seminario. Simpésio. Encontro. Eliminago p 3 Guarda 3 Guarda NAO
Convencéo. Ciclo de palestras. Mesa redonda Intermedidrio Permanente Permanente
00.02.02.03.00 Congresso.~ Con_feren(:laA Seminario. Simpésio. Encontro. Eliminagao Ehmimase SIM
Convencéo. Ciclo de palestras. Mesa redonda (geral)
Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpésio. Encontro.
go. Ci . - j . e Transferir para
00.02.02.03.01 Convengdo F'Clo. de palestras. Mesa redonda - Planejamento, Transferir para Intermediario p . 3 Gk 3 Gk SIM
programagcao, discurso, palestras e trabalhos apresentados Intermedidrio Permanente Permanente
por técnicos da instituicdo
. Transferir para -
00.02.03 QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE PESSOAL Transferir para Intermediario el 47 Gk 47 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para ~
00.02.03.00 Quadros, tabelas e politicas de pessoal (geral) Transferir para Intermediario p . 3 Gk 3 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.02.03.00.01 Estudo e previsédo de pessoal Transferir para Intermediario p . 3 Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
- I % . Transferir para
00.02.03.00.02 Criado, ClaSSIflcaQa?’ transformaggo, [r’fmSpOS'GaO € 3 Transferir para Intermediario 3 p . 3 it 3 Gk SIM
remuneracédo de cargos e funces Intermedidrio Permanente Permanente
Reestruturagéo e alteragdo salarial. Ex: Ascenséo e
a i ; iaca ; Transferir para : inici
00.02.03.00.03 progressao fun(flonal, :elvallagao de desem_p?nho, ) 2 Transferir para Intermediario 2 p ! 5 Guarda 5 Guarda SIM AVISO: Marco |n|C{aI pata cpnlagerr_] cjo prazo
enquadramento; equiparagao, reajuste e reposicéo salarial; Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - Apds o término da vigéncia
promoc&o, entre outros.
Transferir para ~
00.02.03.01 Movimentagdo de pessoal 5 Transferir para Intermediario 4 el 47 Gk 47 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Admissédo. Aproveitamento. Contratacdo. Nomeagao. q
Transferir para
00.02.03.01.01 Readmissdo. Readaptagdo. Reconducgéo. Reintegragao. 5 Transferir para Intermediario 5 p . 47 Gk 47 Gk SIM
= Intermediario Permanente Permanente
Reverséao
isséo. Di . ao. isa . . e Transferir para
00.02.03.01.02 Demisséo. Dispensa. Exongra(;ao Rescisdo contratual 5 Transferir para Intermediario 5 p ! a7 Guarda a7 Guarda SIM
Falecimento Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.02.03.01.03 Lotacdo. Remogéo. Transferéncia. Permuta 4 Transferir para Intermediario 4 p . 5 Gk 5 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.02.03.01.04 | Designagao. Disponibilidade. Redistribuicdo. Substituicdo 5 Transferir para Intermediario 5 el 47 Gk 47 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.02.03.01.05 Requisicdo. Cessao 5 Transferir para Intermediario 5 el 47 Gk 47 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
~ . L Transferir para _ - Guarda =
00.02.04 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS 10 Transferir para Intermediario 1 L 95 Eliminagao 1 NAO
Intermediario Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para ~
00.02.04.01 Folha de pagamento. Ficha financeira 10 Transferir para Intermediario 2 p . 95 Gk 1 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
. ) . . ) L Transferir para - - Guarda
00.02.04.01.00 | Folha de pagamento. Ficha financeira (Inclusive RAIS) (geral) 5 Transferir para Intermediario 5 L 95 Eliminagao 95 SIM
Intermediario Permanente
Transferir para
00.02.04.01.01 Folha de pagamento de estagiario(a) (bolsa-estagio) 2 Transferir para Intermediario 2 p . 1 Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
ario. i . . a i . s Transferir para
00.02.04.01.02 Salério. Vencimento. Provento. Remgn’eragao (Inclusive 7 Transferir para Intermediario 7 p ! 1 Guarda 1 Guarda SIM
abono ou provento provisorio) Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para
00.02.04.01.03 Contracheque 10 Transferir para Intermediario 10 p . 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM Guardar permanentemente 0s contracheques
Intermediario até 1999
Lo . ) . Transferir para
00.02.04.01.04 Salario-familia (exceto Ca,so.s especiais Regime Juridico 5 Transferir para Intermediario 5 p . 47 Gk 47 Eliminagao SIM
Unico) Intermedidrio Permanente
L . . . e . L Transferir para _ - . -
00.02.04.01.05 Salario-familia (casos especiais Regime Juridico Unico) 5 Transferir para Intermediario 5 Intermedirio 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
Transferir para : inici
00.02.04.01.06 Etapas de Alimentacédo 2 Transferir para Intermediario 2 p . 1 Gk 1 Gk SIM AVISO: Marco inicial p'ara contag(_er_n do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - Saida do(a) Militar.
Transferir para : inici
00.02.04.01.07 Abono de permanéncia em servico & Transferir para Intermediario 5 p . 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM AVISO: Marco inicial par~a contagem do pra}zo
Intermedidrio de guarda - homologag&o da aposentadoria.
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Gratificagdo - de fungdo / cargos em comissao / de atividade
Judiciaria/ especial de localidade/ executante de mandado Transferir para SuEGE SuEGE A portaria e certiddo de nomeagao ou
00.02.04.01.08 | judicial/ de fungdo comissionada/ quintos / décimos/ VPNI / Transferir para Intermediario L 47 47 SIM substituicdo deverdo compor o assentamento
g i g I Intermediario Permanente Permanente R
vantagem pecunidria individual / outras gratificagdes. Obs: individual.
Inclusive incorporacao.
00.02.04.01.09 Gratificagdo - jetons / halgllna (decm}o terceiro salario). Eliminagao Ene SIM
Inclusive incorporagéo.
Adicional - tempo de servigo (anuénio, biénio e quinquénio) / q
Transferir para
00.02.04.01.10 | noturno / periculosidade / insalubridade / atividades penosas / Transferir para Intermediario p . 47 Gk 47 Gk SIM
: P ;e . Intermediario Permanente Permanente
servigo extraordinario (hora extra) / outros adicionais
Transferir para
00.02.04.01.11 Adicional de 1/3 e abono pecuniério (Férias) Transferir para Intermediario p . 47 Gk 47 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
- ibuicdo Sindi i i Transferir para
00.02.04.01.12 Descor.no Contribuigdo Slndlcal_do Seirwdorl imposto de Transferir para Intermediario p ! a7 Guarda a7 Guarda SIM
renda retido na fonte (IRRF) / consignacao / outros descontos Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para
00.02.04.01.13 Desconto - contribui¢do para o plano de seguridade social Transferir para Intermediario p . 47 Gk 47 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
~ . L . L Transferir para _ - . -
00.02.04.01.14 Desconto - penséo alimenticia Transferir para Intermediario L 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
Intermediario
Encargo patronal. Recolhimento - Programa de Formag&o do Transferir para
00.02.04.01.15 Patriménio do Servidor Publico (PASEP) / Programa de Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM
= . Intermediario
Integracgéo Social (PIS)
i - i Transferir para
00.02.04.01.16 Encargo patronal, recolhlmentg Fundo de Garantia por Transferir para Intermediario p . 51 Eliminagao 51 Eliminacao SIM
Tempo de Servico (FGTS) Intermedidrio
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
i - ibuicdo Sindi Transferir para
00.02.04.01.17 Encargo patronal, r?c_olhlmento. Contribuigdo Sindical do Transferir para Intermediario p . & Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Empregador / Salario maternidade / Imposto de renda Intermedidrio
i - ibuica Transferir para
00.02.04.01.18 Encargos patronal, recolhlmgnto Con.tnbulgao para o Plano Transferir para Intermediario p . 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
de Seguridade Social Intermedidrio
00.02.04.02 Férias Eliminagao Eliminagdo 1 1 SIM
. L Transferir para - - . -
00.02.04.02.01 Recesso Transferir para Intermediario L 1 Eliminagao 1 Eliminagao SIM
Intermediario
. . L Transferir para _ - . -
00.02.04.03 Licengas Transferir para Intermediario L 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM
Intermediario
Afastamentos. (com _ou sem reembolso) Ex: Afa.slament.o para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
exercer mandato eletivo / para depor / para servir como jurado Transferir para de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
00.02.04.04 /para servir ao Tribunal Regional Eleitoral - TRE / suspensédo Transferir para Intermediario L 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM g ~ p X < ’
£ i N Intermedidrio Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005), para os
de contrato de trabalho - CLT / para estagio experimental em -
o= casos em que ha reembolso.
outro cargo ou 6rgéo , entre outros.
Reembolso de despesas Ex: Mudancga de domicilio de I P AVISO: Marco |n|C|aI~para contagem do prazo
00.02.04.05 servidores/ Locomocao/ Outros reembolsos Eliminagao Eliminagdo SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
¢ Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005
Concessdes para ausentar-se do servico (Inclusive atestado
médico). Ex: Alistamento eleitoral / casamento/ doacéo de Transferir para
00.02.04.06 sangue / falecimento de familiar/horéario especial (para Transferir para Intermediario L 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM
. - S Intermediario
servidor estudante, para servidor portador de deficiéncia),
entre outros.
Auxilios. Ex: adogédo /alimentagao, refei¢do /assisténcia pré- Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.04.07 escolar, creche / fardamento, uniforme / moradia / entre Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
outros. Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Suficiente para

Intermediario

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para : inici
00.02.04.07.01 Relatério de Auxilio Transporte Transferir para Intermediario p . 1 Gk 1 Gk SIM AVISO: Marco inicial paraf:ontagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovacgdo das contas
Transferir para : inici
00.02.04.07.02 Ocupagéo de imével funcional Transferir para Intermediario L 2 Eliminag&o 2 Eliminag&o SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio de guarda - Término da ocupac&o.
APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E AGAO . o Transferir para Guarda Guarda ~
00.02.05 DISCIPLINAR TS T (TR (S T Intermediario 2= Permanente 2= Permanente a0
Dendncia. Sindicancia. Inquérito. Reclamag&o. q
Transferir para
00.02.05.01 Representagdo. Atos de constituicdo da comissao, inquéritos Transferir para Intermediario p . 95 Gk 95 Gk SIM
L X . = - X Intermediario Permanente Permanente
administrativos, instrucéo de defesa, relatérios e julgamentos.
00.02.06 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL Transferir para Intermediario Eliminagdo 95 Eliminagao 3 Pe(rsmu::\ccleame NAO
00.02.06.01 PREVIDENCIA, ASSlSTBE(L\‘niIfﬁ:ESSEGURIDADE SOCIAL - Transferir para Intermediario Eliminagdo 95 Eliminagao 5 Eliminagao NAO
- - q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
- Transferir para
00.02.06.01.01 PREVIDENCIA, ASSBTES’\;CILﬁOi SEGURIDADE SOCIAL Transferir para Intermediario - d'? . 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
g ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.06.01.02 Auxilios - acidente / doenga / funeral / natalidade Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
- ~ . L Transferir para _ - . -
00.02.06.01.03 Auxilio-reclusao Transferir para Intermediario 51 Eliminagao 51 Eliminacao SIM
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
. . L Transferir para - - . -
00.02.06.01.04 Aposentadoria Transferir para Intermediario L 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
Intermediario
00.02.06.01.05 | Aposentadoria - contagem e averbagéo de tempo de servico Eliminacéo Eliminagdo SIM AVISO: Marco inicial pa[a contagem do prgzo
de guarda - homologagdo da aposentadoria.
Transferir para : inici
00.02.06.01.06 Aposentadoria - penséo proviséria / temporaria Transferir para Intermediario p . & Eliminacéo B Eliminacéo SIM AVISO: Marco |n|C|§I pa}ra contf_ig'em.do prazo
Intermedidrio de guarda - término da vigéncia.
. . . L Transferir para - - . -
00.02.06.01.07 Aposentadoria - penséo vitalicia Transferir para Intermediario L 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
Intermediario
Transferir para : inici
00.02.06.01.08 Adiantamento e empréstimo a servidores Transferir para Intermediario p . & Eliminacéo B Eliminacéo SIM AVISO: Marco inicial parancontag’e.m do prazo
Intermedidrio de guarda - quitagdo da divida.
Inclusive planos de satde // AVISO: Marco
isténcia a sadde - Transferir para -
00.02.06.01.09 Assisténcia a saude Prontuarlp |nd|V|FiuaI de Transferir para Intermediario p ! 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM inicial panra contagem do prazo de guardé
acompanhamento do servigo social Intermedidrio aprovacao das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
o L. L L . L Transferir para _ - . -
00.02.06.01.10 | Assisténcia a saide - Prontuarios médicos e odontolégicos Transferir para Intermediario Intermedirio 95 Eliminagao 95 Eliminagao SIM
PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL - . L Transferir para T T AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.06.01.11 BENEFICIOS - Aquisicéo de iméveis TS i (TR (S T Intermedidrio s EMTITERED 2 EMERED Sl de guarda - quitagdo da divida.
PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL - . L Transferir para T T AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.06.01.12 BENEFICIOS - Ocupagéo de préprios da Uni&o ou do Estado ST (PR (s e Intermedidrio s EMTITERED 2 EMIEEED Sl de guarda - apds a desocupac&o.
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.02.06.01.13 Transporte para servidores Eliminagao Eliminagdo SIM
i . . T I Guarda %
00.02.06.02 Higiene, Seguranca e medicina do trabalho Transferir para Intermediario Eliminagdo 51 Eliminagao 3 P ——— NAO
~ . . L Transferir para _ - . -
00.02.06.02.01 Prevencéao de acidentes de trabalho Transferir para Intermediario L 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM
Intermediario
Prevencéo de acidentes de trabalho - Comissao Interna de Transferir para SuEGE SuEGE
00.02.06.02.02 Prevencédo de Acidentes - CIPA (criacdo, designacéo, Transferir para Intermediario L 3 3 SIM
i Intermediario Permanente Permanente
propostas, relatérios e atas)
00.02.06.02.03 Refeitério, cantina e copa Eliminagao Eliminagdo SIM
00.02.06.02.04 Inspecédo periédica de saude Eliminacao Eliminagdo SIM
o . . L Transferir para _ - . -
00.02.06.03 Previdéncia privada Transferir para Intermediario L 51 Eliminagao 51 Eliminagao SIM
Intermediario
~ Transferir para -
00.02.07 MISSAO FORA DA SEDE. VIAGEM A SERVICO Eliminagao p . 5 Eliminagao 1 Eliminagao NAO
Intermediario
Misséo fora da sede. Viagem a servigo - com 6nus para a
instituicdo. Ex: Ajuda de custo, diaria, passagem, prestacio Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.07.01 de contas, passaporte, reserva em hotel, entre outros. Obs: Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
RPN ; " Intermediario = N o
Os relatérios técnicos de viagem devem ser classificados no Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
assunto correspondente.
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.02.07.02 Misséo fora da sede / Vl.agejkm_a~sewlgo - sem Onus para a Eliminago Ene SIM AVISO: O§ .relatonos técnicos de viagem devem
instituicdo ser classificados no assunto correspondente.
~ ~ ~ . L Transferir para - - _ - -
00.02.08 DELEGACAO DE COMPETENCIA. PROCURAGCAO Transferir para Intermediario Intermediario 51 Eliminagao 5 Eliminagao NAO
Transferir para : inici
00.02.08.00 Delegacéo de competéncia / Procuragéo (geral) Transferir para Intermediario p . & Eliminacéo B Eliminacéo SIM AVISO: Marco |n|C|§I pgra contf_ig'em.do prazo
Intermedidrio de guarda - término da vigéncia.
~ P ~ q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
- Transferir para
00.02.08.01 Delegagdo de competegzlsa ;:;(S)curagao ordenador de Transferir para Intermediario - d'? . 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
P ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
SERVIGO PROFISSIONAL TRANSITORIO: AUTONOMO E . L Transferir para T s AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.02.09 . o Transferir para Intermediario L. 51 Eliminacéo 51 Eliminacéo SIM P oS
COLABORADOR (Inclusive no caso de licitagéo) Stenrp art Intermedidrio iminag iminag de guarda - término da vigéncia.
00.03 MATERIAL E PATRIMONIO
A . - P Guarda I %
00.03.00 MATERIAL E PATRIMONIO Transferir para Intermediario Eliminagdo 5 1 Eliminagao NAO
Permanente
00.03.00.01 Especificagéo, pa.dron!z.a(;a?, codlflcfa_(;aolprewsao, catéalogo, Eliminago Ene SIM
identificacao, classificacédo
L . L Transferir para _ - - - -
00.03.00.02 Licitagcdo Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 1 Eliminagao NAO
Intermediario
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Codigo

Descri¢do

Tempo Corrente (anos)

Tempo Intermediario (anos)

Suficiente para
classificar um

Observagdo

processo/documento
L. . PR q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
.Ex: . e Transferir para T s ~
00.03.00.02.00 ﬁanLZ'tng(:a(?jzrzg dls: 5;;2”;:’ I;e)gglt:;lgde;i%:g:taég;ca Transferir para Intermediario - d'? . Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ca ! precos, cap ’ ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.03.00.02.01 Cadastro de fornecedores Eliminagao Eliminagdo Eliminagao 1 Eliminagao SIM
. - . L Transferir para - - . -
00.03.00.02.02 Atestado de Capacidade Técnica Transferir para Intermediario L Eliminagao 1 Eliminagao SIM
Intermediario
Transferir para : inici
00.03.00.02.03 Penalidades Transferir para Intermediério p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM AVISO: Marco |nl|(:|a| paraf:ontagem d.o prazo
Intermedidrio de guarda - Ap6s aplicagdo da penalidade.
00.03.00.03 Material e Patrimonio - Instalacdo e manutencédo Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
Instalacdo e Manutencéo - Requisi¢éo e contratacdo de Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.00.03.01 G ¢ semvi gs < G Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
< ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.03.00.03.02 Instalagdo e Manutenr;ao. - S.er\_llgzo executado em oficina da Eliminago Ene SIM
instituicdo
Servigo de manutencgao / reparo (bem imével / veiculo).
00.03.00.03.03 (GERAL) Ex: elevador, ar condicionado, subestagdo e Eliminag&o Eliminagdo SIM
gerador, limpeza, imunizagao, desisfestacéo, reciclagem,
jardinagem, ornamentacéo, veiculo, entre outros.
Servigo de manutengao / reparo (bem imével / veiculo). L
. - q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
: . o Transferir para T s ~
00.03.00.03.04 (PAGAMENTO) Ex .elevgdorl ar copd|C|ona(30, supestar;ao € Transferir para Intermediario p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
gerador, limpeza, imunizagéo, desisfestacéo, reciclagem, Intermedidrio = -
S ~ P Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
jardinagem, ornamentagéo, veiculo. , entre outros.
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.03.00.03.05 Fornemmenlg e manutencéo de s'erw(;os bésicos. (GERAL) Eliminago Ene SIM
Ex: Agua e esgoto / Gas / Luz e forca
Fornecimento e manutencao de servicos basicos Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.00.03.06 (PAGAMENTO). Ex: Agua e(;es ot / Géz /Luz e forca Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
(EXAG 9 ¢ ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
A L. . L Transferir para Guarda . ~ =
00.03.00.04 MATERIAL E PATRIMONIO - Inventéario Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao NAO
Intermediario Permanente
. Transferir para
00.03.00.04.01 INVENTARIO - Material permanente Transferir para Intermediario el Gk 5 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.00.04.02 INVENTARIO - Material de consumo Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
. T I Guarda ~
00.03.00.05 Guarda e seguranga Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 3 NAO
Permanente
00.03.00.05.00 Guarda e seguranga (geral) Eliminagao Eliminagdo SIM
00.03.00.05.01 Servigo de vigilancia (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.00.05.02 Servigo de vigilancia (pagamento) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.03.00.05.03 Seguros (geral) 1 Eliminagao 1 Eliminagdo SIM

AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).

Transferir para

00.03.00.05.04 Seguros (pagamento) 5 Transferir para Intermediario 5 L
Intermediario

Prevencéo de incéndio - Treinamento de pessoal, instalagdo e

00.03.00.05.05 ~ X X ~ - 2 Eliminagao 2 Eliminagdo SIM
manuteng&o de extintores, inspeg&o periddica, entre outros.
a incéndio - ituica i Transferir para
00.03.00.05.06 Pr.eveAnr;a_o de |ncend|9 COFISIIIU’IQIaO de brigadas de 3 Transferir para Intermediario 3 p . 3 Gk 3 Gk SIM
incéndio, plano, projeto e relatério, entre outros. Intermedidrio Permanente Permanente

Sinistro. Ex: inclusive arrombamentos e alagamentos, entre Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo

00.03.00.05.07 2 Transferir para Intermediério 2 . & Eliminacéo B Eliminacéo SIM =

outros. Intermedidrio de guarda - conclusé&o do caso.
00.03.00.05.08 Controle de portaria 2 Eliminagao 2 Eliminagdo SIM

) . N . L Transferir para - - . -
00.03.00.05.09 Controle de portaria - Registro de ocorréncia 5 Transferir para Intermediario 5 Intermedirio 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM
00.03.00.05.10 Uso de dependenuas.l Ex: inclusive solicitacéo de uso 2 Eliminago 2 Ene SIM

temporario, entre outros.
. - T I Guarda ~
00.03.01 MATERIAL 5 Transferir para Intermediario 1 Eliminagdo 5 Eliminagao 5 NAO
Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagdo
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.01.01 Compra (material permanente e de consumo). Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.01.02 Aluguel, comodato, leasing (material permanente) Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ntermediario Instru¢do Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para : inici
00.03.01.03 Empréstimo, cessdo (material permanente recebido) Transferir para Intermediario p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM AVISO: Marco |n|C|§I pa}ra contf_ig'em.do prazo
Intermedidrio de guarda - término da vigéncia.
a i Transferir para
00.03.01.04 Doagdo, permuta (material .permanente e de consumo Transferir para Intermediario p . Eliminagao 5 Eliminagao SIM
recebidos) Intermedidrio
~ . . . L Transferir para - - . -
00.03.01.05 Cessdo (material de consumo recebido) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Intermediario
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.01.06 Confeccéo de impresso Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Movimentagao de material (permanente e de consumo). Ex:
00.03.01.07 Controle de estoque.l EX"aVIO.’ rOL_jbO’ desgparBC|ment(_) ! Transferir para Intermediério Eliminagdo Eliminacéo 5 Eliminacéo NAO
Transporte de material / Autorizacéo de saida de material
/Recolhimento de material ao depdsito, entre outros.
Movimentagao de material - Termo de responsabilidade. Obs: Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.01.07.01 Inclusive Relatério de Movimentagdo de Bens - RMB ou Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Relatério de Movimentagdo de Bens Moéveis - RMBM ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Movimentagéo de material - Controle de estoque. Obs: AVIr(S)((j)ths:reaiszudﬁgzmﬁl’rli(i)sorsef:fur;treaz a
00.03.01.07.02 |Inclusive requisicao, distribuicdo e Relatério de Movimentagao Eliminagao Eliminagdo SIM pA . d
de Almoxaritado - RMA substancias entorpecentes, observar os prazos
da legislacéo especifica vigente.
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
i a ial - i Transferir para : inici
00.03.01.07.03 Movimentagéo de maler_lal Extravio, roubo, Transferir para Intermediario p ! Eliminagao 5 Eliminagao SIM AVISO: Marco inicial para (iontagem do prazo
desaparecimento. Intermedidrio de guarda - conclusé&o do caso.
AVISO: Para os documentos referentes a
00.03.01.07.04 Movimentagao de material - Transporte de material Eliminacao Eliminagdo SIM pArod.utos e Insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes, observar os prazos
da legislagdo especifica vigente.
AVISO: Para os documentos referentes a
00.03.01.07.05 Movimentagéo de material - Autquza{;ao de entrada e saida Eliminago Ene SIM pArod.utos e insumos quimicos e outras
de material substancias entorpecentes, observar os prazos
da legislagdo especifica vigente.
AVISO: Para os documentos referentes a
00.03.01.07.06 Recolhimento de material ao depésito Eliminacao Eliminagdo SIM pArod.utos e Insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes, observar os prazos
da legislagdo especifica vigente.
. - R . . L Transferir para Guarda . ~ =
00.03.01.08 Alienacéo, baixa (material permanente e de consumo) Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao NAO
Intermediario Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.01.08.01 Material. Alienacéo. Baixa. Venda. Obs: Inclusive leildo. Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para
00.03.01.08.02 Material. Alienacéo. Baixa - Termo de baixa Transferir para Intermediario p . Gk 5 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
. . . i . . . L Transferir para _ - . -
00.03.01.08.03 |Material. Alienagdo. Baixa - Cesséo, doagao, permuta, cautela Transferir para Intermediario Intermediario Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Transferir para
00.03.01.08.04 Material. Alienacéo. Baixa - Termo de doacéo e cessdo Transferir para Intermediario p . Gk 5 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
A . T I Guarda %
00.03.02 PATRIMONIO Transferir para Intermediario 1 Eliminagdo 15 Eliminagao 3 NAO
Permanente
. T I Guarda %
00.03.02.01 Bens iméveis Transferir para Intermediario 1 Eliminagdo 15 Eliminagao 3 NAO
Permanente
Transferir para
00.03.02.01.01 Bens iméveis - projeto, planta e escritura Transferir para Intermediario g p . 3 Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.01.02 Condominio Transferir para Intermediario 5 - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para : inici
00.03.02.01.03 Bens iméveis - Compra Transferir para Intermediario 5 el 5 Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
- = % i Avel Transferir para
00.03.02.01.04 Bens imdveis - Cesséo, doggao, permuta (bens iméveis Transferir para IntermediArio 3 p ! 3 Guarda 3 Guarda SIM
adquiridos) Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.01.05 Bens iméveis - Locagéo, arrendamento, comodato Transferir para Intermediario 5 - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para : inici
00.03.02.01.06 Bens iméveis - Alienacdo. Venda Transferir para Intermediario 5 el 5 Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
) Transferir para
00.03.02.01.07 |  BENS IMOVEIS - Alienagdo - cessdo, doagdo, permuta Transferir para Intermediario 3 el 3 Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagdo
processo/documento
5 - jaca i a Transferir para : inici
00.03.02.01.08 BENS IMO\{E_IS. Defapropna({ag, reintegracdo de posse, Transferir para Intermediario p ! 5 Guarda 5 Guarda SIM AVISO: Marco inicial paraj:onlagem do prazo
reivindicagdo de dominio, tombamento Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
imoveis - a a Transferir para : inici
00.03.02.01.09 Bens iméveis - Obras (reforma, Iecupera@ao, restauracao, Transferir para Intermediario p ! 5 Guarda 5 Guarda SIM AVISO: Marco inicial para~contagem do prazo
construgao) Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
00.03.02.02 Veiculos Transferir para Intermediario Eliminagdo 15 Eliminagao 5 Eliminagao NAO
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.02.01 Compra, aluguel Transferir para Intermediario - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
= = - . . . e Transferir para T s
00.03.02.02.02 | Cesséo, doacdo, permuta, transferéncia (veiculos adquiridos) Transferir para Intermediario Intermedirio 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Transferir para : inici
00.03.02.02.03 Cadastro, licenciamento, emplacamento, tombamento Transferir para Intermediario p . 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM AVISO: Marco |n|C|a_I parancontage'm do prazo
Intermedidrio de guarda - alienacg&o do veiculo.
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.02.04 Alienacéo - venda Transferir para Intermediario - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
. . - - . ) L Transferir para T s
00.03.02.02.05 Alienacéo - cessdo, doacdo, permuta, transferéncia Transferir para Intermediario Intermediario 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.02.06 Abastecimento Transferir para Intermediario L 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.02.07 Acidente (sem vitimas), infragdo, multa Transferir para Intermediario - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para : inici
00.03.02.02.08 Acidente (com vitimas), infragdo, multa Transferir para Intermediario p . 15 Eliminagao 15 Eliminagao SIM AVISO: Marco inicial para~contagem do prazo
Intermedidrio de guarda - aprovacéo das contas.
00.03.02.02.09 Controle de LJ’S(.) de velculo_s (reqmsm;a_o, autorizacéo para uso Eliminago Ene SIM
fora do horério de expediente, estacionamento, garagem)
00.03.02.03 Mudanca Transferir para Intermediario Eliminagdo 5 Eliminagao 5 Eliminagao NAO
00.03.02.03.00 Mudanca (geral) Eliminagao Eliminagdo SIM
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.03.02.03.01 Mudanca (pagamento) Transferir para Intermediario - didri 5 Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.04 Vago
00.05 ORCAMENTO E FINANCAS
. L Transferir para Guarda . ~ =
00.05.00 ORCAMENTO E FINANCAS (GERAL) Transferir para Intermediario L 5 5 Eliminagao NAO
Intermediario Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para : inici
00.05.00.01 Orgamento e finangas - Auditoria Transferir para Intermediario p . Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial paraf:ontagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.00.02 Orgamento e finangas - Tributo (imposto e taxa) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
. P Guarda I %
00.05.01 ORCAMENTO Transferir para Intermediario Eliminagdo 5 Eliminagao NAO
Permanente
00.05.01.01 Programacéo orgamentaria Transferir para Intermediario Eliminagdo Gk 5 Gk NAO
Permanente Permanente
00.05.01.01.01 Previsdo orgcamentaria Eliminagao Eliminagdo SIM
Transferir para
00.05.01.01.02 Proposta orgamentéaria Transferir para Intermediario p . Gk 5 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.05.01.01.03 |Quadro de detalhamento das receitas e das despesas - QDRD Eliminacao Eliminagdo SIM
édi ici . Ex:Crédi edi i . e Transferir para
00.05.01.01.04 Crédito adlmonlal. Ex Credltg slu_plementar, crédito especial, Transferir para Intermediério p . Gk 5 Gk SIM
crédito extraordinério, entre outros. Intermedidrio Permanente Permanente
a ari Transferir para ~
00.05.01.02 Execugao orcamentaria Transferir para Intermediario p . Eliminagao 5 Eliminagao NAO
Intermediario
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.01.02.01 Descentralizagéo de recurso - distribuicdo orgamentaria Transferir para Intermediario 5 L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.01.02.02 Acompanhamento de despesa mensal - pessoal / divida Transferir para Intermediario 5 L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.01.02.03 Plano operativo. Cronograma de desembolso Transferir para Intermediario 5 L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para ~
00.05.02 FINANCAS Transferir para Intermediario 5 p . Gk 5 Eliminagao NAO
Intermediario Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.02.01 Programacao financeira de desembolso Transferir para Intermediario 5 L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Receita, despesa // AVISO: Marco inicial para
o . . . e Transferir para T s contagem do prazo de guarda - aprovacgéo das
00.05.02.02 Execucdo financeira - Receita, despesa Transferir para Intermediario 5 Intermediario Eliminagao 5 Eliminagao SIM contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.03 ORGCAMENTO E FINANCAS - FUNDO ESPECIAL Transferir para Intermediario 5 L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
" . Transferir para : inici
00.05.04 ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO Transferir para Intermediario 5 el Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
~ . Transferir para -
00.05.05 OPERACAO BANCARIA Transferir para Intermediario 5 el Gk 5 NAO
Intermediario Permanente
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Suficiente para
Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Pagamentos em moeda estrangeira // AVISO:
Transferir para inici
00.05.05.00 Operagao bancéria (geral) Transferir para Intermediario p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM Marco inicial parej contagem do prazo de
Intermedidrio guarda - aprovacao das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.05.01 Conta Unica Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.05.05.02 Outras contas: tipo B, Ce D Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para : inici
00.05.06 BALANCOS. BALANCETES Transferir para Intermediario el Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
~ Transferir para : inici
00.05.07 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS Transferir para Intermediario el Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
00.06 DOCUMENTAGAO E INFORMACAO
~ % . P I Guarda %
00.06.00 DOCUMENTAGCAO E INFORMACAO (GERAL) Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 1 P ——— NAO
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.00.01 Publicacéo de matérias no Diario Oficial Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.06.00.02 Publicacéo de matérias nos boletln.s administrativo, de Eliminagao Almieee SIM
pessoal e de servigo
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.00.03 Publicacédo de matérias em outros periédicos Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Instrumentos de Pesquisa - Transferir para SuEGE
00.06.00.04 Guias, catalogos, bibliografias, inventério, biografias, dados Transferir para Intermediario L 1 Permanente SIM
i : i Intermediario Permanente
histéricos, pesquisas histdricas.
o R Transferir para T s
00.06.00.05 Autenticacdo de Documentos Eliminagao L Eliminagao 1 Eliminagao SIM
Intermediario
Transferir para
00.06.00.06 Controle Terminoldgico. Tesauros. Taxisonomia. Eliminacao p . Gk 1 Permanente SIM
Intermediario Permanente
00.06.01 DOCUMENTAGAO BlBLlO.GRAFICA (Il|vr0§, periddicos, Transferir para Intermediério Eliminagdo Eliminacéo 1 Gk NAO
folhetos, boletins e audiovisuais) Permanente
8o bibliogréfi . Ex: i . e Transferir para
00.06.01.00 Do.cumenla(;ao.blbllograflca (ggral? Ex~ Normas, manuais, Transferir para Intermediario p ! Guarda 3 Guarda SIM
livros produzidos por outras instituigdes, entre outros. Intermedidrio Permanente Permanente
O . - q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
- Transferir para
00.06.01.01 Documentagao blb:gsgi:]aaflﬁfasi;mp:a(ll)lvros, periodicos e Transferir para Intermediario T d'? . Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM de guarda - aprovacgao das contas (art. 19 da
9 ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.01.02 Documentacao bibliografica - Doagéo, permuta Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.06.01.03 Documentacgao bibliogréafica — Registro Transferir para Intermediario Eliminagdo Gk 1 Gk NAO
Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.06.01.03.00 Documentacao bibliografica - Registro (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para
00.06.01.03.01 Documentacao bibliografica - Livro tombo Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.06.01.04 Documentagéo blbllograflca - Cailalogagao, classificagéo e Eliminago Ene SIM
indexacao
00.06.01.05 Documentagao bibliografica - Referéncia e circulagao Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao Eliminagao NAO
00.06.01.05.01 Documentacao bibliografica - Pesquisa e consulta Eliminacao Eliminagdo SIM
g s ~ ) L Transferir para - - . -
00.06.01.05.02 Documentacéo bibliogréafica - Empréstimo e devolugdo Transferir para Intermediario Intermediario Eliminagao Eliminagao SIM
R _— . L Transferir para - - . -
00.06.01.05.03 Intercambio entre Bibiliotecas Transferir para Intermediario L Eliminagao Eliminagao SIM
Intermediario
Transferir para : inici
00.06.01.06 Documentacao bibliografica - Inventario Transferir para Intermediario p . Gk Gk SIM AVISO: Marco inicial paraf:ontagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE . s I Guarda Guarda ~
00.06.02 DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS ST (PR (s e IS Permanente Permanente a0
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Documentacédo arquivistica: gestdo de documentos e sistema
i .Ex: i i . L Transferir para : inici
00.06.02.00 de arqmyf)s Fgera!) .Ex Normasi .manijals, pesquisa sobre Transferir para IntermediArio p ! Guarda 3 Guarda SIM AVISO: Marco |n|C|alI pgra conla_g?m Ido prazo
proveniéncia, Cédigo de Classificagcdo de Documentos, Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - término da vigéncia.
Tabela de temporalidade, entre outros.
. P x ) L Transferir para A
00.06.02.01 Documentagao arquivistica - Produgdo de documentos Eliminago p ! Guarda 3 Guarda NAO
Levantamento. Fluxo Intermediario Permanente Permanente
00.06.02.01.00 Documentagao arquivistica - Produgdo de documentos. Eliminago Ene SIM
Levantamento. Fluxo (geral)
Transferir para
00.06.02.01.01 Documentagao arquivistica - Diagndstico Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.06.02.02 Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitagéo e expedicdo de Eliminago Ene NAO
documentos
00.06.02.02.00 Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitacéo e expedicéo de Eliminago Ene SIM
documentos (geral)
00.06.02.03 Documentac&o arquivistica - Assessoramento técnico Eliminacéo Eliminagdo SIM
00.06.02.04 Documentacéo arquivistica - Classificagcdo e arquivamento Eliminacao Eliminagdo SIM
00.06.02.05 Documentagao arquivistica - Politica de acesso aos Transferir para Intermediario Almieee Guarda 3 Guarda NAO
documentos Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
a ivistica - Politi Transferir para
00.06.02.05.00 Documentagao arquivistica - Politica de acesso aos Transferir para Intermediario p ! Guarda 3 Guarda SIM
documentos (geral) Intermedidrio Permanente Permanente
00.06.02.05.01 Documentacéo arquivistica - Consulta, empréstimo Eliminacéo Eliminagdo SIM AVISO: Marco inicial par~a contagem do prazo
de guarda - devolugdo do documento.
transferir para
00.06.02.05.02 Documentacédo arquivistica - Pesquisa Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para ~
00.06.02.06 Documentagao arquivistica - Destinagdo de documentos Transferir para Intermediario p . Gk 1 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para
00.06.02.06.01 Documentacédo arquivistica - Andlise, avaliagao, selecdo Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
. iistica - Eliminacio. Ex: : ) . Transferir para
00.06.02.06.02 Documenle_u;ao arql:uw_stlca Ellmlnagao Ex: termo, listagem, Transferir para Intermediario p ! Guarda 1 Guarda SIM
edital de ciéncia de eliminagéo, entre outros. Intermedidrio Permanente Permanente
Documentagao arquivistica - Transferéncia, recolhimento. Ex: Transferir para SuEGE SuEGE
00.06.02.06.03 guia e termo de transferéncia. Relacéo e termo de Transferir para Intermediario L 1 SIM
R . . Intermediario Permanente Permanente
recolhimento.Listagem descritiva do acervo, entre outros.
. P ’ ) : . o Transferir para
00.06.02.06.04 | Doc_umenla(;ao arquw.lstl.ca' ExlraV|o de QOcumento Obs: Transferir para Intermediario p ! Guarda 1 Guarda SIM
inclusive Processo de sindicancia de extravio de documentos. Intermediario Permanente Permanente
00.06.03 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA Transferir para Intermediario Eliminacdo Gk 1 Gk NAO
Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
a Ogi . s i . L Transferir para : inici
00.06.03.00 Documentagdo museolégica (ger.al) Obs: inclusive Normas e Transferir para Intermediario p ! Guarda 3 Guarda SIM AVISO: Marco |n|C|a’I pgra cont_ag‘em.do prazo
manuais. Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - término da vigéncia.
Transferir para ~
00.06.03.01 Documentagao Museol6gica — Aquisi¢cao Transferir para Intermediario p . Eliminagao 1 Gk NAO
Intermediario Permanente
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.03.01.01 Documentagdo Museoldgica - Compra Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
- L ~ ) L Transferir para - - . -
00.06.03.01.02 Documentagéo Museoldgica - Doagao, permuta Transferir para Intermediario Intermediario Eliminagao 5 Eliminagao SIM
a bgica - ifi a Transferir para
00.06.03.01.03 Pocumentagdo Museologica C?I’!Iflcado de doagdo de peca Transferir para Intermediério p . it 1 Gk SIM
museoldgica Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para ~
00.06.03.02 Documentacéo Museoldgica — Registro Eliminacao p . Gk 1 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
00.06.03.02.00 Documentacdo Museoldgica — Registro (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para
00.06.03.02.01 Documentagao Museolbgica - Livro tombo Transferir para Intermediario p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.06.03.03 Documentagao Museoldgica — Catalogacéo e classificagdo Eliminacao Eliminagdo SIM
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Suficiente para
Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.06.03.04 Documentacéo Museol6gica — Referéncia e circulagéo Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para
00.06.03.04.01 Documentagao Museoldgica - Assinatura de Visitantes Transferir para Intermediario p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
5 o ol Transferir para
00.06.03.05 Documentagaq Museologl_ca Programa d? [ustona oral Transferir para IntermediArio p ! Guarda 1 Guarda SIM
(Entrevistas. Depoimentos. Transcri¢des) Intermedidrio Permanente Permanente
Transferir para
00.06.03.06 Documentagao Museolbgica — Memdria institucional Transferir para Intermediario p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
Transferir para : inici
00.06.03.07 Documentagao Museoldgica - Inventario Transferir para Intermediario p . Gk 5 Gk SIM AVISO: Marco inicial para~contagem do prazo
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda - aprovagéo das contas.
00.06.04 JURISPRUDENCIA Transferir para Intermediario Eliminacdo Gk 1 Gk NAO
Permanente Permanente
00.06.04.01 Andlise, descricéo, indexagdo e pesquisa em acérdaos Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para
00.06.04.02 Stmula. Enunciado Transferir para Intermediario p . Gk 1 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
PRODUGAO EDITORIAL. Obs: Inclusive edi¢&o ou co- Ty g
00.06.05 edicdo de publicacées em geral produzidas pelo 6rgdo em Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao NAO
qualquer suporte. ntermediario
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.05.01 Editoracé@o. Programag&o visual Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.05.02 Distribui¢do. Promocéo. Divulgagdo Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
B Transferir para ~
00.06.06 DOCUMENTOS EM OUTRAS MIDIAS Transferir para Intermediario el Gk 3 Gk NAO
Intermediario Permanente Permanente
i - Proj Transferir para
00.06.06.01 DOCUMENTOS EM OUTRAS MIDIAS - Projetos, estudos e Transferir para Intermediario p ! Guarda 3 Guarda SIM
normas Intermediario Permanente Permanente
00.06.07 CONSERVAGAO E RESTAURAGAO DE DOCUMENTOS Transferir para Intermediario Eliminacdo Eliminagao 3 Pe?m“;‘;te NAO
A A - Transferir para
00.06.07.01 CONSERVAGAO .E RE’ST.AURA(;AO,D.E DOCUMENTOS Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM
Diagnostico e Relatérios Intermedidrio Permanente Permanente
00.06.07.02 Desinfestacéo, higienizagao Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
00.06.07.02.00 Desinfestacéo, higienizagdo (geral) Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.07.02.01 Desinfestacéo, higienizacédo (pagamento) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.06.07.03 Armazenamento, depésito (Centro de Informagéao) Eliminacao Eliminagdo SIM
00.06.07.04 Restauragdo de documentos. Obs: Inclusive encadernagdo e Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
pecas de museu.

Eliminacéo Eliminagdo SIM

= . q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo

X : . e Transferir para T s ~
00.06.07.04.01 Restaura@a{;nd:a:j(:rz::;r:(;s (gae?:?:nn:ﬁ)seoubs Inclusive Transferir para Intermediario - d'? . Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
< peg ’ ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.06.08 TECNOLOGIA DA INFORMAGAO Transferir para Intermediario Eliminacdo Gk 3 Gk NAO
Permanente Permanente
Transferir para : inici
00.06.08.01 Plano e projeto Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM AVISO: Marco inicial para’cor_utagem ‘."’.”r?m
Intermedidrio Permanente Permanente de guarda das normas - término da vigéncia.
. Si . . : ive li i . L Transferir para : inici

00.06.08.02 Programa. Sistema. Rede. Ol’)s !ncluswe Ilcgnga e regls.tro de Transferir para IntermediArio p ! Guarda 3 Guarda SIM AVISO: Marco inicial para’con_lagem c.io‘pra.tzo

uso e compra, Manuais técnicos, Manuais do usuario. Intermediario Permanente Permanente de guarda das normas - término da vigéncia.
00.06.08.03 Assisténcia técnica Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
00.06.08.03.00 Assisténcia técnica (geral) Eliminagao Eliminagdo SIM
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.06.08.03.01 Assisténcia técnica (pagamento) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.06.09 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS Transferir para Intermediario Eliminacdo Gk 3 Gk NAO
Permanente Permanente
Transferir para
00.06.09.01 Projetos, estudos e normas sobre reproducéo de documentos Transferir para Intermediario p . Gk 3 Gk SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.06.09.02 Requisicao e controle de servico reprografico Eliminacao Eliminagdo SIM
00.07 COMUNICAGAO
00.07.01 SERVICO POSTAL Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
) . L Transferir para - - . -
00.07.01.00 Servigo postal (geral) Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM
Intermediario
. . q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
- Transferir para
00.07.01.01 Servico de entregaisgprrneassznj)EDEx (nacional ou Transferir para Intermediario T d'? . Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM de guarda - aprovagao das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Servico de coleta, transporte e entrega de correspondéncia Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.07.01.02 < ! a r’: ada - mal(?te p Transferir para Intermediario - didri Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
grup: ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Suficiente para
Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
00.07.01.03 Listagem de documentos enviados via malote Eliminacao Eliminagdo SIM
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.07.01.04 Servigo postal - Mala oficial Transferir para Intermediario L Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
Intermediario = R N
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.07.01.05 Servigo postal - Franquia Postal Transferir para Intermediario Intermedinio Eliminagdo 5 Eliminagdo SIM de guarda - aprovagdo das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n2 49/2005).
00.07.02 TELECOMUNICAGAO Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
Instalagdo, conservacgao, reparo // AVISO:
Transferir para inici
00.07.02.01 Servigo de radio Transferir para Intermediério p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM Marco inicial parej contagem do prazo de
Intermedidrio guarda - aprovacao das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Instalagao, conservacgao, reparo // AVISO:
Transferir para inici
00.07.02.02 Servigo de telex Transferir para Intermediério p . Eliminacéo B Eliminacéo SIM Marco inicial parej contagem do prazo de
Intermedidrio guarda - aprovacao das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.07.02.03 Servigo telefonico / Fac-simile - fax Transferir para Intermediario Eliminagdo Eliminagao 5 Eliminagao NAO
00.07.02.03.01 Autorizagdo para ligagGes interurbanas, fac-simile (FAX) Eliminacao Eliminagdo SIM
A ~ A q AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
- Transferir para
00.07.02.03.02 SERVICO TELE;:[’:‘J;? él(;]srtzlaagrzo, transferéncia, Transferir para Intermediario - d'? . Eliminagao 5 Eliminagao SIM de guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da
G0, rep ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
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Suficiente para

Codigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagdo
processo/documento
00.07.02.03.03 Lista telefonica interna Eliminagao Eliminacdo Y AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
de guarda das normas - término da vigéncia.
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.07.02.03.04 Conta telefonica, controle de ligagdes Transferir para Intermediério T diari Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM de guarda - aprovacao das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Transferir para AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
00.07.02.04 Servigo de transmisséo de dados, voz e imagem. Transferir para Intermediéario T diari Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM de guarda - aprovacao das contas (art. 19 da
ECINCCIaT0 Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
00.08 ASSOCIAGCOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE
: SERVIDORES
00.08.01 Organizagéo e estrutura Transferir para Intermediéario Transfenr.pa_ra CrERE 3 CrERE SIM
Intermediario Permanente Permanente
00.08.02 Ccomunicado e informe Eliminacéo Eliminacéo SIM

) ~ i AVISO: Marco inicial tagem d

01.01 PLANO DE SAUDE DA JMU - LEGISLACAO. MANUAL Transferir para Intermediario S (PR CrERE 5 CrERE SIm arco Inicial para contagem co prazo
Intermediario Permanente Permanente de guarda - término da vigéncia.

01.02 PLANO DE SAUDE DA JMU - CADASTRO DE BENEFICIARIO Eliminag&o 1 Eliminag&o NAO
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento

01.02.01 Cadastro de beneficiario - Atualizagdo 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM

01.02.02 Cadastro de beneficidrio - Informagdo 2 Eliminacéo 2 Eliminacéo SIM

AVISO: Marco inicial para contagem do prazo

01.02.03 Cadastro de beneficidrio - Lista 2 Eliminacéo 2 Eliminacéo SIM Lo
de guarda: nova atualizagdo
PLANO DE SAUDE DA JMU - ASSENTAMENTO DO .

01.03 < 52 Transferir para Intermediario 1 Eliminagao 1 it 1 it NAO
BENEFICIARIO Permanente Permanente

01.03.01 Autorizagdo de procedimentos médicos 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM

01.03.02 Assentamento do beneficidrio - Comprovante de escolaridade 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM

01.03.03 Assentamento do beneficiario - Comunicagdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM
Intermediério Permanente Permanente

Assentamento do beneficiario - Formuldrio de controle de i

01.03.04 . . 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM

internacdo Intermediario Permanente Permanente

PLANO DE SAUDE DA JMU - ASSENTAMENTO DO
01.03.05 BENEFICIARIO - Formulario de controle de meios especiais de 52 Transferir para Intermediario 52
tratamento

Transferir para Guarda Guarda
L 1 1 SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
01.03.06 Assentamento do beneficiario - Termo de adesdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
01.03.07 Assentamento do beneficiario - Termo de exclusdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
01.04 PLANO DE SAUDE DA JMU - CARTEIRA DE IDENTIFICACAO 1 Eliminagao 1 Eliminagao NAO
01.04.01 Carteira de identificagdo - Recibo 1 Eliminacéo 1 Eliminacéo SIM
PLANO DE SAUDE DA JMU - CREDENCIAMENTO DE
INSTITUIGOES (P f d tra- t i
01.05 ¢ ( thC~eSSO orma o‘porcon ré-proposta, & Transferir para Intermediério & Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
parecer da comissdo de credenciamento, parecer da Intermediario Permanente Permanente
assessoria de licitagdo e contrato.)
PLANO DE SAUDE DA JMU - ASSISTENCIA MEDICO- ) o - Guarda Guarda =
01.06 A 2 Transferir para Intermediario 2 Eliminacéo 1 NAO
HOSPITALAR, AMBULATORIAL E ODONTOLOGICA p < Permanente Permanente
. ~ . - I Guarda Guarda ~
01.06.01 Plano de satde da JMU - Internagdo. Exame. Consulta 2 Transferir para Intermediario 2 Eliminacéao 1 NAO
Permanente Permanente
Plano de satide da JMU - Internagdo. Exame. Consulta - Folha AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
01.06.01.01 1agao. 2 Eliminagdo 2 Eliminagdo sIM 2P gem co p
de consignagdo de guarda - Término da conferéncia.
Plano de satde da JMU - Internagdo. Exame. Consulta - Folha i
01.06.01.02 'ternagao. tX; 2 Transferir para Intermediario 2 S (PR Eliminagao 3 Eliminagao Y
de consignagdo - Guias Intermediario
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Suficiente para
Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
Plano de saude da JMU - Internagdo. Exame. Consulta - Nota i
01.06.01.03 ) ¢ 2 Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra 3 it 3 it SIM A nota fiscal original formara processo na DIFIN.
fiscal Intermediario Permanente Permanente
PLANO DE SAUDE DA JMU - PRESTACAO DE CONTAS AO i
01.07 ¢ 2 Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM
CONSELHO Intermediario Permanente Permanente
01.08 PLANO DE SAUDE DA JMU - OUTROS CONVENIOS 52 Transferir para Intermediario 2 S (PR 1 it 1 it NAO
Intermediario Permanente Permanente
i AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
01.08.01 Outros convénios - Contrato 2 Transferir para Intermediario 2 S (PR 1 it 1 it SIM par gem do p
Intermediario Permanente Permanente de guarda: Término da vigéncia
01.08.02 Outros convénios - Termo de adesdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transferlr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM Integrard o assentamento do beneficiario
Intermediario Permanente Permanente
01.08.03 Outros convénios - Termo de exclusdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transferlr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM Integrard o assentamento do beneficiario
Intermediario Permanente Permanente
- . - S Guarda Guarda ~
01.09 PLANO DE SAUDE DA JMU - HFA 52 Transferir para Intermediario 2 Eliminagao 1 1 NAO
Permanente Permanente
. i AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
01.09.01 PLANO DE SAUDE DA JMU - HFA - Contrato 2 Transferir para Intermediario 2 S (PR 1 it 1 it SIM par gem do p
Intermediario Permanente Permanente de guarda: Término da vigéncia
AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
01.09.02 Plano de satide da JMU - HFA - Relatdrio de participantes 2 Eliminacéo 2 Eliminacédo SIM P g R P
de guarda: novo relatério
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Codigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagdo
processo/documento

01.09.03 Plano de satide da JMU - HFA - Termo de adesdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.pa_ra I 1 I SIM Integrard o assentamento do beneficidrio
Intermediario Permanente Permanente

01.09.04 Plano de satide da JMU - HFA - Termo de exclusdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.pa_ra I 1 I SIM Integrard o assentamento do beneficidrio
Intermediario Permanente Permanente

01.10 PLANO DE SAUDE - UTI VIDA 52 Transferir para Intermedidrio 2 ETEI (R I 1 I NAO
Intermediério Permanente Permanente
i AVISO: M inicial t: d

01.10.01 Plano de satide da JMU - UTI VIDA - Contrato 2 Transferir para Intermediario 2 ETEI (R I 1 I SIM arcoInicla’ para contagem co prazo
Intermediario Permanente Permanente de guarda: Término da vigéncia

01.10.02 Plano de satide da JMU - UTI VIDA - Termo de adesdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.pa_ra I 1 I SIM Integrard o assentamento do beneficidrio
Intermediério Permanente Permanente

01.10.03 Plano de satide da JMU - UTI VIDA - Termo de exclusdo 52 Transferir para Intermediario 52 Transfenr.pa_ra I 1 I SIM Integrard o assentamento do beneficidrio
Intermediario Permanente Permanente

02.00 ATIVIDADES JUDICIAIS - Controle de advogados suspensos 2 Eliminacéo 2 Eliminacéo SIM
02.01 ATIVIDADES JUDICIAIS - Protocolo Judiciario 3 Transferir para Intermedidrio 2 ETEI (R I 1 I NAO
Intermediario Permanente Permanente
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.01.01 Registro de processos Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra it 1 it NAO
Intermediario Permanente Permanente
02.01.01.01 Ficha de cadastramento de processos Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
02.01.01.02 Livro de objetos apreendidos Transferir para Intermediario 2 S (PR it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.01.01.03 Livro de registro de processos (tombo) Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
02.01.01.04 Livro rol de processos Transferir para Intermediério 2 Transfenr.;l)a?ra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
02.01.02 AUTUACAO DE PROCESSOS Transferir para Intermediario 2 S (PR it 1 it NAO
Intermediario Permanente Permanente
02.01.02.01 Dentincia oferecida Transferir para Intermediario 3 S (PR it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
~ . L Transferir para Guarda Guarda P
02.01.03 ATIVIDADES JUDICIAIS - DISTRIBUICAO PROCESSUAL Transferir para Intermediario 2 o 1 NAO
Intermediario Permanente Permanente
02.01.03.01 Ata de distribuicio de processos Transferir para Intermediario 2 S (PR it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.01.03.02 Encaminhamento de ata de distribuigio 2 Transferir para Intermediario S (PR 1 it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.01.03.03 indice de distribuicio de processos 2 Transferir para Intermediario S (PR 1 it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.01.03.04 Livro de distribuicio de feitos 2 Transferir para Intermediario S (PR 1 it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
= . s s Guarda ~
02.02 INFORMACOES PROCESSUAIS 2 Transferir para Intermediario Eliminagao 3 Eliminacao 1 NAO
Permanente
02.02.01 Certiddes processuais 2 Transferir para Intermediario S (PR 1 it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.02.02 Encaminhamento (oficio, fax, telex) 2 Transferir para Intermediario Transfenr.;l)a?ra 3 Eliminacéo 3 Eliminacéo SIM
Intermediario
Solicitagdo de informagdes, sobre indiciados, acérddos,
02.02.03 decisBes, sentengas, certiddes individuais, processos em 1 Eliminacéo Eliminacéo SIM
andamento e processos findos
02.03 ATIVIDADES JUDICIAIS - TRAMITACAO E PROCESSO 15 Transferir para Intermediario Eliminagao 15 Pe?m“;‘;te 3 Eliminagao NAO
02.03.01 Encaminhamento / Solicitacdo de autos 2 Transferir para Intermediario Tlﬁgf:::(;lgz;a 3 Eliminagao 3 Eliminagao SIM
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento

02.03.02 desentranhamento de pegas processuais Transferir para Intermediario 2 Transfenr.;l)a?ra it 2 it NAO
Intermediario Permanente Permanente

02.03.02.01 Expediente em apartado Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.03 DILIGENCIA Transferir para Intermediério 2 Transfenr.;l)a?ra it 2 it NAO
Intermediario Permanente Permanente

02.03.03.01 Alvaras Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.03.02 Carta precatoria, citatéria ou inquisitoria Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.03.03 Carta rogatoria Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.03.04 Editais (publicagiio) Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente

Mandados - de busca e apreensdo, de citagdo, de intimagdo, . L i

02.03.03.05 p . o ¢ ¢ Transferir para Intermediério 2 Transfenr.;l)a?ra it 2 it SIM
de notificagdo, de prisdo Intermediario Permanente Permanente

02.03.03.06 Solicitagdo de diligéncia Transferir para Intermediario 2 S (PR it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.03.04 ATIVIDADES JUDICIAIS - JULGAMENTO Transferir para Intermediario S (PR 2 it 2 it NAO
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.01 ACORDAO Transferir para Intermediario S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
= . S s Guarda ~
02.03.04.02 DECISAO Transferir para Intermediario Eliminagao 10 Eliminacao 1 NAO
Permanente
23via - Esta via compde o livro ou a pasta.
02.03.04.02.01 Decisdo interlocutéria (22 via) Eliminacéo Eliminacéo SIM AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
de guarda - baixa do processo.
02.03.04.02.02 Decisdo monocratica (22 via) Transferir para Intermediério Transfenr.;l)a?ra 3 it 3 it SIM 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.02.03 Decisdo terminativa (22 via) Transferir para Intermediario Transfenr.;l)a?ra 3 it 3 it SIM 23via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.03 Despacho - Presidente e relator Transferir para Intermediério Transfenr.;l)a?ra 2 it 2 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.03.01 Despacho - Ciéncia Transferir para Intermediario S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.03.02 Despacho - Comunicag3o de transito Transferir para Intermediario S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.03.04.03.03 Despacho - Intimag3o Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.03.04 Despacho - Publicagio Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.04 ATIVIDADES JUDICIAIS - SENTENCAS Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.04.01 Comunicacio de transito Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.04.02 Controle de penas Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM
02.03.04.04.03 Controle de sursis e liviamento condicional Transferir para Intermediario 5 Tlﬁgf:::(;lgz;a 10 Eliminagao 10 Eliminagao SIM
02.03.04.04.04 Registro de livramento condicional Transferir para Intermediario 5 S (PR 10 Eliminagao 10 Eliminagao Y
Intermediario
02.03.04.04.05 Audiéncia Admonitéria Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.04.04.06 Registro de sentenca (livros) Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
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Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.03.04.04.07 Rol de condenados 2 Transferir para Intermediario 2 S (PR 2 it 2 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.05 ATIVIDADES JUDICIAIS - SESSOES PLENARIAS DO STM 15 Transferir para Intermediario 1 Eliminagao 15 Gk 1 Gk NAO
Permanente Permanente

02.03.05.01 SESSOES PLENARIAS DO STM - SESSOES DE JULGAMENTO

Transferir para Guarda Guarda

02.03.05.01.01 Atas 2 Transferir para Intermediario 2 o 2 2 SIM
Intermediario Permanente Permanente

02.03.05.01.02 Ficha de apuragdo de votos 5 Eliminacéo 5 Eliminacéo SIM

02.03.05.01.03 Pautas 1 Eliminagao 1 Eliminagao SIM

ATIVIDADES JUDICIAIS - SESSOES PLENARIAS DO STM - .

02.03.05.02 ~ 15 Transferir para Intermediario 1 Eliminagao 1 Gk 1 Gk NAO
SESSOES ADMINISTRATIVAS Permanente Permanente

02.03.05.02.01 Atas das sessdes reservadas 15 Transferir para Intermediario 15 Transfenr.;l)a?ra 1 it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente

02.03.05.02.02 Atas administrativas 15 Transferir para Intermediario 15 S (PR 1 it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
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Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento
02.03.05.02.03 Pautas administrativas 1 Eliminagao 1 Eliminagao SIM
02.03.05.03 ATIVIDADES JUDICAIS - SESSOES ESPECIAIS - Atas 15 Transferir para Intermediario 15 S (PR it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente
02.03.05.04 ATIVIDADES JUDICIAIS - GRAUS E INSIGNIAS 1 Eliminagao 1 Eliminagao NAO
02.03.05.04.01 Convocagdo 1 Eliminagao 1 Eliminagao SIM
02.03.05.04.02 Indicagdo 1 Eliminagao 1 Eliminagao SIM
ATIVIDADES JUDICIAIS - SESSOES DAS AUDITORIAS .
02.03.06 - 2 Transferir para Intermediario 1 Eliminagao Eliminacao 1 Gk NAO
(AUDIENCIAS) Permanente
02.03.06.01 Apresentagdo e retorlno de militares para audiéncia e 1 Eliminacao 1 Eliminacao M
julgamento
SESSOES DAS AUDITORIAIS - CONSELHOS DE JUSTICA .
02.03.06.02 5 2 Transferir para Intermediario 1 Eliminagao Eliminacao 1 Gk NAO
(ESPECIAL E PERMANENTE) Permanente
02.03.06.02.01 Atas 2 Transferir para Intermediario 2 S (PR it 1 it Y
Intermediario Permanente Permanente

Pagina 50 de 52




Suficiente para

Cédigo Descrigdo Tempo Corrente (anos) Tempo Intermediario (anos) classificar um Observagio
processo/documento

02.03.06.02.02 Atas dos sorteios dos juizes (livro) Transferir para Intermediario S (PR it it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.06.02.03 Ata ou Termo de Audiéncia de Carta Precatéria Transferir para Intermediario ﬁ;?gf:ézlgz;a Eliminagao Eliminagdo SIM

02.03.06.02.04 Compromisso dos Juizes Eliminacéo Eliminacéo SIM

02.03.06.02.05 Compromisso dos Peritos Transferir para Intermediario S (PR it it Y
Intermediario Permanente Permanente

02.03.06.02.06 Pautas Eliminagao Eliminagao SIM

02.03.06.02.07 Relagdo(ou lista) de oficiais para os Conselhos Eliminacéo Eliminacéo SIM

ATIVIDADES JUDICIAIS - CORREGEDORIA (AUD. DE . o Transferir para Guarda Guarda

02.04 ~ ~ Transferir para Intermediario o SIM

CORREICAO) - PLANO BIANUAL DE CORREICAO Intermediario Permanente Permanente
ATIVIDADES JUDICIAIS - CORREGEDORIA - CORREICAO GERAL .

02.04.01 ¢ Transferir para Intermediario Eliminagao Gk Gk NAO
E ESPECIAL Permanente Permanente

02.04.01.01 Ata de correicdo Transferir para Intermediario S (PR it it Y
Intermediario Permanente Permanente
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02.04.01.02 Comunicagdo Eliminagao Eliminagao SIM
02.04.01.03 Mapa estatistico dos Juizes de 12 Instancia Transferir para Intermediéario Transfenr.;l)a_tra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
02.04.01.04 Relatdrio de correigdo Transferir para Intermediéario Transfenr.;l)a_tra it 1 it SIM
Intermediario Permanente Permanente
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Anexo Il do Ato Normativo n° 143, de 1° de junho de 2015

GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

JUSTICA MILITAR DA UNIAO ORGAO/SETOR:
RELACAO PAGINA:
UNIDADE/SETOR:
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) . DATAS . ~ QTD DE DATA DE
CODIGO ASSUNTO SERIE ABRANGENTES DOCUMENTOS — ESPECIES OBSERVACAO CAIXAS oCLZ I(?(IZR'G;L ELIMINACAO
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GUIAS DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS
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RELAGAO PAGINA:
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