PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

DIRETORIA DE DOCUMENTACAO E GESTAO DO CONHECIMENTO
COORDENADORIA DE GESTAO DO CONHECIMENTO
SECAO DE INFORMACAO LEGISLATIVA

ATO NORMATIVO N° 65, DE 17 DE JANEIRO DE 2014

(Contém anexo)

Estabelece as diretrizes para a elaboragdo, execugdo,
acompanhamento e avaliagdo do Processo Orgamentario da
Justica Militar da Unido e da outras providéncias.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR,
usando as atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo artigo 6°, inciso XXV, do Regimento Interno; e

CONSIDERANDO o disposto nos artigos nos 99, 165, 166 e 167 da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO o estabelecido § 2° do artigo 35, do Ato das Disposicdes
Constitucionais Transitorias;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes Orcamentarias ¢ a Lei Orcamentaria
Anual;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n® 176, que dispde sobre o
Regulamento da Secretaria do Superior Tribunal Militar, de 22 de setembro de 2010,

RESOLVE:

Estabelecer as Diretrizes para a Elaboragdao, Execucdo, Acompanhamento e
Avaliagdo dos planos, programas, or¢amento e programagao financeira, bem assim do Plano de
Ac¢ao da Justica Militar da Unido, determinando procedimentos, objetivos € metas para o
processo orgamentario.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Atos Normativos de iniciativa da Secretaria de Planejamento (SEPLA)
estabelecerdo:

I - Ato do Plano Plurianual de Metas da Justica Militar da Unido, de periodicidade
quadrienal;

IT - Ato de Diretrizes para a Elaboracdo da Proposta Or¢amentaria Anual da
Justica Militar da Unido, de periodicidade anual;
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IIT - Ato que aprova o Plano de Acdo da Justica Militar da Unido, de periodicidade
anual.

§ 1° O Plano Plurianual de Metas da Justiga Militar da Unido (PPM/JMU)
orientard o estabelecimento de metas e prioridades que integrardao a diretriz para elaboragdo da
Proposta Orgamentéria Anual da Justica Militar da Unido (POA/JMU) e refletird os objetivos e
as metas contemplados no Plano Plurianual previsto no artigo 165, inciso I, da Constitui¢ao
Federal.

§ 2° O Ato de Diretrizes para Elaboragao da POA/JMU compreendera as metas e
prioridades da Justica Militar da Unido para o exercicio financeiro subsequente e orientara a
elaboracdo do Plano de Acdo da Justica Militar da Unido (PA/JIMU).

§ 3° O Ato que aprova o PA/JIMU fixa a despesa da Justiga Militar da Uniao,
indica procedimentos de abertura e de encerramento de exercicio financeiro e da outras
providéncias.

Art. 2° A SEPLA, representante da JMU como Orgio Orcamentario, Unidade
Orcamentaria e Setorial Orcamentaria, ¢ a unidade administrativa responsavel pela elaboracao,
acompanhamento da execu¢do e supervisao dos planos, programas, or¢amentos € programagao
financeira.

Paragrafo unico. O Sistema de Planejamento, Orcamento e Controle (SIPOC) ¢ a
ferramenta eletronica, administrada pela SEPLA, utilizada para cumprimento dos objetivos
elencados no caput.

Art. 3° O Gabinete da Presidéncia, a Secretaria da Presidéncia, os Gabinetes de
Ministros, o Centro de Estudos Judiciarios, a Secretaria do Tribunal Pleno, a Secretaria de
Planejamento, a Secretaria de Controle Interno, a Secretaria Judiciaria, a Secretaria de Seguranga
Institucional, a Diretoria-Geral do STM e seus respectivos 6rgdos (Gabinete, Diretorias,
Secretaria Executiva do PLAS/JIMU), a Auditoria de Correi¢do, as Auditorias da Justica Militar
da Unido e as Diretorias de Foro, para efeito deste Ato Normativo, sio nominados de Orgaos
Informativos de Or¢camento da Justiga Militar da Unido (OInfO/JMU).

Paragrafo unico. A SEPLA podera incluir e excluir OInfO/JMU integrantes do
SIPOC, com a finalidade de administrar o processo orcamentario, observada a legislagdo em
vigor e no interesse da administragao.

CAPITULO II
DA PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL

Art. 4° A POA/IMU serd elaborada em conformidade com a Lei do Plano
Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF) e em adequacdo aos limites definidos pela Secretaria de Orgamento Federal (SOF) do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao (MPOG).

Paragrafo unico. A POA/JIMU observara, ainda, as metas e prioridades
estabelecidas no PPM/IMU, no Ato que estabelece as Diretrizes para elaboracao da POA/JIMU e
no Planejamento Estratégico da JMU.

Art. 5° A SEPLA solicitara aos OInfO/JMU, no prazo fixado no Ato que
estabelece as Diretrizes para elaboragdo da POA/JMU, o levantamento preliminar das
necessidades orgamentarias para o exercicio financeiro referente a POA.

Art. 6° A SEPLA informard aos OInfO/JMU o Limite Proposto (LP), para
elaboragdo das respectivas Propostas Orcamentarias.
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Paragrafo unico. Deverd ser considerado como limite de gastos das despesas
decorrentes do Programa de Acgdes Institucionais da JMU (PAI/JMU) e do Programa de Agdes
Institucionais das Auditorias (PAI/Auditorias), o montante de até¢ 1,75% (um virgula setenta e
cinco por cento) das dotagdes orcamentdrias do exercicio financeiro anterior a POA/JMU,
excluidas as referentes a pagamento de pessoal e encargos sociais, as destinadas ao custeio de
beneficios aos servidores e as pertinentes a construgdo de imoéveis, observando-se, ainda, as
limitagdes de empenho e de movimentagdo financeira determinadas por legislagdo especifica.

Art. 7° A POA/IMU terd inicio com a disponibilizacdo, no SIPOC, da Fase 1-
Necessidades Globais, para elaboracdo e remessa da programacdo orgamentdria por cada
OInfO/JMU.

Paragrafo unico. As despesas no ambito da JMU serdo identificadas no SIPOC
por meio de encargos para cada item de programacao.

Art. 8° A POA/JMU sera o resultado da compilagdo das Propostas Orgamentarias
dos OInfO/JMU obedecidos os limites or¢amentérios estabelecidos pelo 6rgdo técnico de
or¢amento do Governo Federal e as diretrizes orcamentarias estabelecidas pela legislagao.

Art. 9° O Prazo Limite para encaminhamento, via SIPOC, da Proposta
Orcamentaria de cada OInfO/JMU, serd fixado no Ato que dispde sobre as Diretrizes para
elaboracdao da POA/IMU.

Paragrafo inico. Apos o prazo estabelecido para conclusao da Fase 1 ndo podera
ser incluida nenhuma despesa na POA/JMU. Decorrido o prazo para envio da POA/JMU a
SEPLA poderd solicitar aos OInFO/JMU informag¢des adicionais relacionadas as propostas
encaminhadas, inclusive as estimativas das metas fisicas das agdes e projetos em conformidade
com os valores informados nos encargos constantes da Fase 1 do Plano de Ac¢do. (Redacdo dada
pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 10. Os recursos para o dispéndio ordinario de custeio ¢ de manutencao da
JMU deverdo ser previstos na Proposta Orgamentaria pelos OInfO/JMU, especificados por
quantitativo fisico e/ou financeiro, ¢ devidamente justificados, para as despesas com:

a) pessoal e encargos sociais;
b) beneficios assistenciais e seus possiveis reajustes;
c¢) indenizacao de transporte a Executantes de Mandado;

d) contratos, seus termos aditivos e os convénios, que deverao ser identificados no
Plano de A¢do em seus respectivos encargos;

e) diarias, passagens e despesas com locomogao;
f) servigcos publicos (dgua, energia elétrica, telefone, IPTU, TLP, e outros);

g) contratacdo de mao de obra (limpeza, conservagdo, vigilancia, copeiragem e
outros);

h) reparos de moéveis e imoveis;

1) assisténcia médica e odontoldgica; e

J) outras despesas de custeio e manutengao do OInfO/JMU.

Art. 11. E vedada a programagio de recursos para atender despesas com:

I - reforma voluptuaria de unidades funcionais residenciais;
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IT - aquisicdo de mobiliario, eletrodomésticos e demais equipamentos para
unidades funcionais residenciais;

III - pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administracdo publica ou
empregado de empresa publica ou sociedade de economia mista, por servigos de consultoria ou
assisténcia técnica;

IV - servicos de consultoria, salvo se para a execug¢dao de atividades que
comprovadamente ndo possam ser desempenhadas por servidores ou empregados da
administracao publica federal;

V - pagamento de despesas de exercicios anteriores; €

VI - pagamento de despesas decorrentes de reconhecimento de dividas para
ressarcimento.

Art. 12. A provisdo de recursos orcamentdrios para custeio de despesas ndo
programadas pelos OInfO/JMU fica condicionada a Parecer Técnico da SEPLA.

Paragrafo tnico. Além do parecer a que se refere este artigo, a provisdo de
recursos deve observar as seguintes prescri¢oes:

I - disponibilidade de recursos nos OInfO/JIMU;

IT - existéncia de prioridade estabelecida no PPM/JIMU ou no Planejamento
Estratégico da JMU;

III - existéncia de disponibilidade na Reserva de Programagao;

IV - aprovacao, pelo Poder Executivo, de crédito adicional solicitado nos termos
da legislagdo em vigor; e

V - limita¢des impostas pela LRF, LDO e LOA.

Art. 13. A programacao de recursos para criagdo, expansao e aperfeigcoamento de
acoes dos OInfO/JMU que acarrete aumento da despesa devera ser precedida da elaboragdo de
Formulério de Pré-Projeto, conforme modelo constante do Anexo I deste Ato Normativo, para
fins de analise pela SEPLA e posterior apresentagdo a Presidéncia do STM para aprovacao.

§ 1° Na analise serdao observados os critérios de economicidade, racionalidade,
disponibilidade or¢amentaria, e o disposto na LRF e as vedacdes estabelecidas pela LDO.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica para as despesas ordindrias de
manuten¢do e custeio da unidade e as que ndo ultrapassem quatro vezes os limites estabelecidos
para a modalidade de convite definidos no artigo 23, inciso I e II, da Lei n° 8.666/93 .

§ 3° A expansao de despesas ordinarias de manutengdo e custeio das unidades
devera ser previamente justificada e autorizada na forma de parecer da SEPLA quanto a
conveniéncia em relacdo as prioridades estabelecidas pela Administracdo e a disponibilidade
or¢amentaria para sua realizagao.

§ 4° A inclusdao na POA/JIMU de Pré-Projetos ou outras demandas estabelecidas
em portfolios diversos, observado os termos da legislacao em vigor, somente podera ocorrer com
a apresentacdo de Termo de Referéncia, Projeto Basico e/ou outros documentos que indique a

Art. 23. As modalidades de licitagdo a que se referem os incisos | a Ill do artigo anterior serdo determinadas em
fungdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da contratagao:

| - para obras e servigos de engenharia:

a) convite - até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais);

Il - para compras e servigos nao referidos no inciso anterior:

a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
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previsdo de inicio, término e respectivos valores anuais, considerando o principio da anualidade
orcamentaria.

Art. 14. A SEPLA devera, considerando os Pré-Projetos aprovados, elaborar
Projetos de Investimentos, incluindo-os no Plano de Ag¢do da JMU e promover, em época
oportuna, o acompanhamento e avaliacao de sua execug¢ao.

Paragrafo unico. Entende-se por Projeto de Investimento a utilizagdo de recursos
humanos, fisicos, orcamentarios e financeiros com a finalidade de alcancar os objetivos e metas
da institui¢do, envolvendo um conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta num
produto que concorre para a expansao e/ou aperfeigoamento das agdes da administragdo
(institui¢des, 6rgaos, unidades gestoras e/ou administrativas, € outros).

Art. 15. A SEPLA estabelecera a programacao das despesas a serem custeadas
com os recursos da Fonte 50 - Recursos Proprios Nao Financeiros.

Art. 16. A elaboracao da POA/JMU observara os Atos citados no artigo 1°, inciso
I e II, e ainda os seguintes instrumentos:

I - Normas Gerais ¢ Procedimentos (NGP) n° 3 que estabelece os procedimentos
para elaboracdo da POA/JMU e do PA/IMU;

II - Instrucado Complementar que dispoe sobre os valores das cotas de combustivel
e servigos para veiculos, dos honorarios para defensores dativos, limites, indices e outros valores
relacionados com a elaboracao da Proposta Or¢amentaria;

IIT - Calendario do Processo Orcamentario da JMU sobre as atividades
relacionadas ao processo de elaboragao do orgamento da JMU, conforme Anexo II deste Ato
Normativo.

Art. 16-A. As despesas criadas com base na legislacdo em vigor somente poderao
ser operacionalizadas e executadas se estiverem devidamente programadas em encargo proprio
no Plano de Ac¢ao da Justica Militar da Unido. (Incluido pelo Ato Normativo n® 209, de 22 de
dezembro de 2016)

CAPITULO III
DA EXECUCAO DO PLANO DE ACAO DA JMU
SECAO1
DAS NORMAS GERAIS

Art. 17. O Plano de Acdo da Justica Militar da Unido (PA/JMU) pormenoriza o
orcamento anual em termos fisico e financeiro para fins de execucdo, acompanhamento e
controle.

Paragrafo tnico. A SEPLA fica autorizada a fazer os ajustes necessarios no
PA/JMU visando a sua compatibilizacao com as determinagdes da LOA.

Art. 18. Cabera a SEPLA:

I - atualizar o PA/JIMU estabelecendo Reserva de Programagdo de, no maximo,
20% (vinte por cento) dos recursos or¢amentarios destinados a JMU;

IT - descentralizar os créditos orgamentarios, que ndo sofreram restrigdes na sua
execucdo, no exato montante dos Pedidos de Compras de Material e Contratagdo de Servigos
(PCMCS) correspondentes aos valores constantes do PA/JMU de cada unidade administrativa.
Os respectivos recursos financeiros serdo liberados por meio dos Pedidos de Programacado
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Financeira (PPF), segundo registro no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI);

IIT - descentralizar, externamente, crédito or¢camentéario por meio de Destaque e
Repasse Financeiro efetuado conforme os procedimentos estabelecidos em convénio, termo de
cooperagdo ou outro instrumento congénere firmado entre as partes; na auséncia de tais
instrumentos, a descentralizacdo ocorrera apds a autorizagdo, pelo Diretor-Geral do STM,
utilizando-se o formulario de Autorizacdo para Realizagdo de Destaque Orcamentario e Repasse
Financeiro, Anexo III.

IV - acompanhar o PA/JMU, com vistas a avaliar a execugao fisico-financeira das
acdes programadas, devendo propor sua revisao, geral ou parcial, quando ocorrer:

a) modificacdo or¢amentaria (alteracdes no Quadro de Detalhamento da Despesa
(QDD), Créditos Suplementares, e outros);

b) incorporagao da reserva de programagado (alteragdo nos quantitativos fisico e
financeiros dos encargos); e

¢) inclusdo ou exclusdo de encargos (alteragdes de acdes programadas).

V - bloquear os recursos que se encontram consignados aos diversos encargos do
PA/JMU, com o propdsito de:

a) atender a determinacao da legislagdo em vigor, especialmente da LRF;

b) administrar a descentralizagdo de recursos da LOA, quando ndo for aprovada
em tempo adequado, ocasionando liberagdo parcial de suas dotagdes, seja por duodécimos, seja
por outro meio definido na legislagdo especifica;

c) evitar o comprometimento dos recursos orcamentarios ndo autorizar a execucao
de novos planos e programas que ndo estejam contratados até o término do exercicio financeiro
anterior, caso ndo ocorra a aprovagao da Lei Or¢amentéria em tempo adequado; e

d) atender as limitagdes de empenho e movimentagao financeira.

VI - confeccionar o Calendario de Execugéo do Plano de Agéo da JMU (CEPA),
conforme Anexo IV (CEPA Por Indice Remissivo) e Anexo V (CEPA_ Por Periodo Anual);

VII - ajustar as tabelas do SIPOC para atendimento de novas codificagdes das
Acgdes, Naturezas de Despesas, Planos Or¢amentdrios, Fontes, e demais codificagdes
estabelecidas pela SOF/MPOG, criando encargos especificos para atender as demandas; e

VIII - elaborar e atualizar as NGP.

Paragrafo unico. Considerando as restrigdes or¢amentdrias € a execucao
financeira de anos anteriores, a SEPLA poderd reajustar despesas atendidas parcialmente,
observando a necessidade, quantificada e justificada, por ocasido da andlise dos recursos
prescindiveis dos diversos OInfO/JMU.

Art. 18-A. A prestacdo de Contas decorrente da descentralizacdo de crédito por
Destaque e Repasse Financeiro e por Termo de Execucdo Descentralizada (TED) devera
observar, no que couber, os termos do Formulario de Prestacdo de Contas/Fatura para Servigos,
Anexo XVI. (Incluido pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 19. Todas as despesas no ambito da JMU somente poderdo ser iniciadas se o
respectivo processo administrativo possuir os Pedidos de Compras de Materiais e Servigos
(PCMCS) correspondentes a despesa e em valor suficiente.

§ 1° Excluem-se da exigéncia do caput as despesas concernentes a pessoal e
encargos sociais, beneficios assistenciais e demais despesas da Folha de Pagamento, bem como
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aquelas caracterizadas como urgéncia para atender situagdes totalmente imprevisiveis e nao
programadas.

§ 2° O PCMCS correspondente as licitagdes que ultrapasse o exercicio financeiro
devera considerar apenas os meses do ano em curso, em observancia ao principio orgamentario
da anualidade, devendo o Orgfo responsavel pela despesa programar sua inclusio na Proposta
Orcamentaria para o ano seguinte. Tal previsdo servira de comprovagdo de adequacao
orcamentaria para as despesas que ultrapassarem o exercicio financeiro.

§ 3° Os OInfO/JMU deverdao seguir os procedimentos listados abaixo para
aquisi¢cdes ou contratacdo de servigos, quando ndo se tratar de dispensa de licitagdo, com o
objetivo de aprimorar a administracao dos recursos autorizados.

I - emitir PCMCS inicial em valor ndo superior a 75% da previsdo do total da
despesa;

II - demonstrar através de relatorio SIPOC crédito orgamentario suficiente para a
realizacdo da despesa; e

Il - emitir PCMCS complementar tdo logo se conhega o resultado final da
licitagdo se necessario.

§ 4° Independente do valor do PCMCS inicial, os recursos autorizados no encargo
do PA/JIMU devem ser suficientes para a execu¢do da despesa no exercicio.

§ 5° Os saldos or¢amentarios somente poderdo ser oferecidos como compensagao
nas alteragdes de Plano de A¢do apos a finalizacdo do processo licitatorio.

§ 6° Os OInfO deverao providenciar o cancelamento ou reforco, parcial ou total,
dos PCMCS sempre que:

a) ocorrer cancelamento da licitagdo ou da compra;
b) o valor programado for insuficiente para cobrir o total da despesa;
¢) o valor programado for acima do total da despesa;

d) o valor homologado nos processos de aquisi¢cdo de bens e/ou contratacdo de
servigos, por dispensa de licitagdo, for diferente ao programado; e

e) o reforco das Notas de Empenho de despesas continuadas superarem a
programacao.

§ 7° Nos casos em que o valor do PCMCS inicial for maior que o contrato
original, adotar as seguintes providéncias, apos a aprovacao da SEPLA:

a) cancelar o PCMCS inicial;

b) emitir novo PCMCS em substituigdo ao PCMCS inicial. O novo PCMCS
devera apresentar valor igual ao do contrato original;

¢) incluir o novo PCMCS no processo de aquisi¢ao; e
d) ajustar o valor do empenho em conformidade com o novo PCMCS emitido.

§ 8° Os projetos basicos elaborados no ambito da JMU terdo como parametro de
custos a dotagdo consignada em encargos especificos para a execucdo da despesa, vedada a
elaboragdo sem previsao or¢amentaria.

Art. 19-A. O Termo de Responsabilidade e Compromisso Orcamentario (TRCO)
¢ parte integrante de processo licitatério para contratagao de bens/servi¢os que poderdo onerar o
orcamento do exercicio financeiro seguinte, assegurando o comprometimento de recursos
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orcamentarios com a rubrica objeto da licitagdo, conforme formulério constante no Anexo XVIL.
(Incluido pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

§ 1° O TRCO devera ser requerido pelo OinfO/JMU interessado e homologado
pela SEPLA; (Incluido pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

§ 2° O TRCO sera exigido como parte integrante do processo licitatorio para
contratagdo de bens/servigos relacionados a Ata de Registro de Precos, inclusive aquelas com
vigéncia plurianuais; (Incluido pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

§ 3° O prazo limite para a solicitagdo do TRCO pelos OinfOs sera até o dia 20 de
novembro de cada exercicio financeiro; (Incluido pelo Ato Normativo n° 209, de 22 de dezembro

de 2016)

Art. 19-B. Os OinfOs deverao incluir, no minimo, 10% do valor total estimado
para a celebracdo de licitagdes do tipo Registro de Pregos, com o objetivo de garantir a
estimativa de impacto or¢amentario-financeiro e a autoriza¢ao da despesa no PA/JMU, podendo
promover o remanejamento de recursos de outros encargos caso seja necessario, a despeito da
ndo exigéncia de indicag¢do prévia de dotacdo orgamentaria para a celebracdo de licitagcdes do
tipo Registro de Precos, conforme preceitua o Art. 7°, § 2° do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, na JMU. (Incluido pelo Ato Normativo n° 209, de 22 de dezembro de 2016)

Paragrafo tinico. A Diretoria de Patrimonio e Material e os Orgdos de 1°
Instancia da JMU deverao encaminhar a SEPLA, até o dia IO de cada més, relatério nominativo
das Atas de Registro de Preco abertas no exercicio, bem como informac¢des complementares
necessarias a caracterizacao, conforme formulario constante do Anexo XVIII. (Incluido pelo
Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 20. Todas as licitagdes e/ou compras diretas pertinentes as despesas
classificadas no Grupo de Natureza de Despesa de Investimento (Coédigo: 44.90.52
Equipamentos e Material Permanente) deverao ser realizadas, no primeiro semestre de cada ano.

Art. 21. A SEPLA devera transferir para Reserva de Programacgdo, conforme o
caso, com o objetivo de aperfeigoar o gerenciamento orgamentario, nos seguintes prazos:

I - em agosto, até o dia 31:

a) os Recursos considerados prescindiveis pelas Unidades Gestoras (UG’s) e
apurados pelos dados do Quadro de Acompanhamento da Execu¢do de Encargos do PA/JMU
especificado no Anexo VI deste Ato Normativo.

II - em outubro, até o dia 31:

a) os saldos dos encargos existentes no SIPOC, cujos PCMCS nao tenham sido
efetuados, para o adequado e possivel processo licitatorio.

III - Durante o exercicio financeiro:

a) recursos provenientes de saldos dos PCMCS existentes nos diversos encargos
do Plano de A¢ao, apds o respectivo processo de licitagdo ou compra direta; e

b) saldos provenientes do cancelamento de PCMCS que, por algum motivo,
tiveram sua previsao de licitagdo, ou compra direta, ndo realizada.

Paragrafo tnico. Cabera a SEPLA estabelecer as instru¢des necessarias ao
cumprimento deste artigo, ouvida a Diretoria-Geral.

Art. 21-A. A SEPLA recolhera para a Reserva de Programacao, mensalmente, os
recursos alocados no Plano de Acdo da Justica Militar da Unido (P A/JMU) que, embora
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liberados, ndo foram utilizados nas épocas aprazadas no Calendario de Licitagdes e/ou Compras
(CLC). (Incluido pelo Ato Normativo n® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 22. O Ordenador de Despesa, em cada UG, deverd elaborar documento de
estimativa de impacto orcamentario e financeiro e declaracdo de adequagao das despesas ao
Orcamento e ao Plano Plurianual vigente, sempre que iniciar um processo de compra e/ou
licitagdo, cujo dispéndio ndo seja classificado como despesa irrelevante, em decorréncia do
disposto nos artigos 15, 16 e 17 da LRF, observados os termos da LDO e NGP n° 2.

§ 1° As normas do caput constituem condi¢ao prévia para empenho e licitacao de
servicos, fornecimento de bens ou execugao de obras.

§ 2° A SEPLA providenciaré a publica¢cdo no Boletim da Justica Militar da Unido
(BJM), do montante de dispéndios classificaveis como despesas irrelevantes, conforme dispuser
a LDO.

§ 3° O PCMCS substitui o documento referente a estimativa de impacto
orcamentario e financeiro citado no caput deste artigo.

§ 4° Para despesa nao prevista no PA/JMU o Ordenador de Despesa devera
apresentar Formulario de Estimativa de Impacto Or¢amentario-Financeiro, constante do Anexo
VILI.

§ 5° As despesas que ultrapassarem o limite da modalidade convite, definido no
artigo 23, da Lei no 8.666/93, deverdao observar as prescricoes do artigo 13, deste Ato
Normativo.

SECAO II
DAS ALTERACOES NO PLANO DE ACAO

Art. 23. As alteragdes do Plano de Ag¢do serdo solicitadas necessariamente por
meio de Memorando ou Oficio, acompanhado do Formulario de Alteracdo de Plano de Acao
(FAPA), Anexo VIII, devidamente preenchido e protocolado.

§ 1° As alteragdes de que trata o caput deverdo ser solicitadas nas seguintes datas:
a) primeira quinzena de abril;

b) primeira quinzena de junho;

¢) primeira quinzena de agosto (recursos prescindiveis - artigo 21, inciso I); e

d) segunda quinzena de setembro.

§ 2° As solicitagoes de alteragdes encaminhadas fora das datas, acima
especificadas, somente serdo processadas no periodo de alteragdo subsequente a data de envio.

§ 3° O documento que encaminhar a solicitacdo de alteracdo do PA/JIMU devera
conter as justificativas para as modificacdes pretendidas.

§ 4° Os OInfO/IMU, tanto para os cancelamentos como para as suplementagoes,
devem indicar:

a) codigo e nome do encargo;

b) objeto da solicitacao;

¢) cancelamento oferecido, quando ocorrer;
d) Programa de Trabalho;

e) Natureza da Despesa; e
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f) valor.

§ 5° Na primeira quinzena de agosto, os OInfO/JMU deverdo encaminhar a
Secretaria de Planejamento a Planilha de Despesas Prescindiveis - Quadro de Acompanhamento
da Execu¢ao de Encargos do PA/JIMU, especificado no Anexo VI, deste Ato Normativo, com a
andlise da execuc¢do dos encargos que compdem o Plano de Acdo, informando os valores
executados no primeiro semestre € a projecao de execugao para o segundo semestre, objetivando
a apuragdo de saldos que ndo serdo utilizados no exercicio e eventuais necessidades de
suplementagao. (Incluido pelo Ato Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 23-A. As alteragdes do Plano de Acao solicitadas pelos OinfO/JMU,
observados os termos do Art. 3° deste Ato Normativo, que envolvam recursos programados para
execugao das atividades, projetos ou iniciativas estratégicas (classificadas no Plano de Acao
como Diretriz 4) serdo processados pela SEPLA ap6s parecer da AGEST. (Incluido pelo Ato
Normativo n°® 209, de 22 de dezembro de 2016)

Art. 24. A SEPLA devera:

I - Processar, no prazo de 15 dias tteis, as solicitagdes de alteracdo do PA/JIMU,
encaminhadas pelo OInfO/JMU, depois de vencidos os periodos estabelecidos no artigo 23;

II - Propor ao Ministro Presidente do STM os ajustes no

SIPOC, referentes ao PA/JMU que se fizerem necessarios, para atender as normas
e procedimentos estabelecidos no ambito do Governo Federal, em especial para o Poder
Judiciario; e

Il - Comunicar a Diretoria de Patrimdénio e Material (DIPAT), quando julgar

relevante, as alteragdes no Plano de A¢do, aprovadas e processadas pela SEPLA, de interesse dos
Orgaos sediados em Brasilia, para fins de planejamento das licitagdes e/ou compras.

Art. 25. As Cotas de Combustivel, Servigo e Material de Consumo para veiculos
da JMU, com liberagao parcial, poderdo ser complementadas, via Alteragdao de Plano de Acao,
em agosto, se for comprovada a necessidade.

Art. 26. As alteragdes do PA/JMU referentes a ajustes na programacao com
PCMCS ja vinculados a Processos ou Notas de Empenho, deverdo obedecer aos seguintes
passos:

I - solicitar a SEPLA o cancelamento do PCMCS correspondente ao processo;

IT - emitir novo PCMCS com o valor correto indicando que se trata de uma
substituicdo de PCMCS vinculado & Nota de Empenho (citar o nimero da Nota de Empenho);

III - ajustar o valor do empenho em func¢ao dos PCMCS emitido.
IV - anexar toda a documentacdo ao respectivo processo; e

V - o saldo do encargo podera ser utilizado para outras despesas da mesma
natureza ou empregado em outras alteragdes de Plano de Ac¢do obedecendo aos prazos e normas
vigentes.

Art. 27. A SEPLA, fora dos periodos definidos no artigo 23, somente autorizara
alteragcdes no Plano de Acao de carater excepcional e devidamente justificadas, situagao em que
serdo analisadas de imediato.

§ 1° Para fins de atendimento ao disposto no caput deste artigo, sdo consideradas
como de carater excepcional as seguintes despesas:

a) didrias e passagens de Executantes de Mandados e aquelas autorizadas pelo
Ministro-Presidente do STM;
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b) auxilio funeral;

c) aditivos a contratos de duragdao continuada que possam afetar a vida vegetativa
da institui¢do;

d) ajustes decorrentes da concessao de créditos adicionais;

e) situacdes de risco para a integridade fisica dos servidores (abalos estruturais,
panes elétricas, situacdes de insalubridade e congéneres);

f) remocao de magistrados ou servidores;
g) decisdes judiciais; e
h) necessidades que tenham como caracteristica a imprevisibilidade.

Art. 28. Nao poderdo ser destinados recursos para atender despesas com
exercicios anteriores:

a) em datas diferentes daquelas estabelecidas para alteracdes de PA/JMU, em
conformidade com o artigo 23;

b) quando ndo forem observadas as prescrigdes da NGP n° 2; e

¢) quando os OInfO/JMU interessados nao oferecerem recursos or¢amentarios
compensatodrios suficientes para as correspondentes alteragdes do PA/JMU.

Art. 29. Nao serao consideradas para fins de alteragao do PA/JMU as solicitagoes:

a) que descaracterizarem a programagao previamente autorizada ou modificarem o
or¢amento aprovado, por A¢ao ou por Orgao, em valores superiores a 10%;

b) encaminhadas por meio de fax, mensagem SIAFI ou aquelas sem o
preenchimento adequado do formulario FAPA;

¢) que incluirem encargos pertinentes aos recursos alocados para aquisi¢do de
material permanente;

d) incompativeis com o Calendario de Licitagdes e/ou Compras (CLC)
estabelecido no artigo 34, § 1°; ¢

e) encaminhadas fora dos prazos previstos neste Ato, ressalvadas aquelas
previstas no artigo 27.

Art. 30. As alteragdes no PA/JMU ndo processadas, em decorréncia das
prescrigdes do artigo 23, e do ndo enquadramento ao artigo 27, deverdo ser devolvidas ao Orgao
de origem, para conhecimento, até 20 (vinte) dias apos o seu encaminhamento a SEPLA.

Art. 31. A SEPLA providenciara crédito suplementar, na época oportuna, com o0s
possiveis excessos de arrecadagdo referentes aos recursos proprios.

SECAO III
DAS DESPESAS
SUBSECAO 1
DAS DESPESAS DE PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS E
BENEFICIOS ASSISTENCIAIS

Art. 32. As despesas com pessoal e encargos sociais deverao obedecer as normas
estabelecidas para sua execucdo, conforme legislacio em vigor, procedendo-se a abertura do
processo administrativo correspondente e observado o prescrito no artigo 19 §1°.
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§ 1° As despesas de processos decorrentes de sentencgas judiciais (3.1.90.91) e/ou
despesas com exercicios anteriores (3.1.90.92) poderao ser incluidas na folha de pagamento, sem
prévia consulta & SEPLA, desde que nao ultrapassem 2% (dois por cento) das despesas ocorridas
no meés anterior, excluidas aquelas classificadas nos codigos supracitados, observando-se a
ordem de publicacdo no BJM, os documentos legais para fins de pagamento, as orientacdes da
NGP n° 1 e as prioridades estabelecidas pelo Diretor-Geral.

§ 2° Cabera a DIPES informar a SEPLA o montante dos passivos e das despesas
de exercicios anteriores de pessoal e encargos sociais incluidas em folha de pagamento,
utilizando-se para isso o Formulario para Passivos ¢ Despesa de Exercicios Anteriores, Anexo
IX, nos seguintes prazos:

I - em 31 de marco: processos de passivos existentes no o6rgao até o mes de
fevereiro;

IT - em 31 de agosto: novos processos de passivos formalizados a partir do més de
margo;

IIT - mensalmente: relagdo de processos de exercicios anteriores pagos no meés
anterior em folha de pagamento; e

IV - a qualquer momento e por solicitacdo da SEPLA: passivos pendentes,
despesas pagas com exercicios anteriores de pessoal e outras situagdes ndo previstas para atender
a demandas externas.

§ 3° Cabera, também, a DIPES encaminhar a SEPLA relatorio gerado pelo
Sistema de SRH consolidando todas as Folhas de Pagamento (Normal acrescida das
Suplementares) pagas no més, independente do envio das folhas individuais que se destinam a
liberacdao orcamentaria e financeira para pagamento.

Art. 33. A SEPLA fica incumbida de normatizar o acompanhamento fisico e
financeiro das despesas com pessoal e encargos sociais, auxilio pré-escolar, auxilio-alimentacao
e auxilio-transporte, depois de ouvida a Diretoria-Geral, por meio de orientagdo normativa
propria.

SUBSECAO II
DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS E/OU
CONTRATACAO DE SERVICOS

Art. 34. Os processos de aquisicdo de bens, materiais e/ou contratagao de
servigos, somente poderdo ser executados se, no respectivo processo administrativo, forem
anexados, além dos documentos estabelecidos pela legislacio em vigor, os PCMCS
correspondentes.

§ 1° Os OInfO/JMU, responsaveis pelo processo de aquisicio de bens e/ou
contratacdo de servicos, deverdo elaborar Calendario de Licitagdes e/ou Compras (CLC), modelo
Anexo X, com a indicagdo dos prazos e das modalidades previstas no artigo 22, da Lei no
8.666/93, encaminhando a SEPLA, até¢ o dia 25 de janeiro, para fins de acompanhamento e
compatibilizacdo de sua execucdo com as prescricoes da LRF e deste Ato. O calendario sera
atualizado nas mesmas datas previstas no artigo 23 para alteracdo do PA/JMU, caso necessario.
Fica estabelecido o dia 20 de novembro como data limite de publicagcdo no Diario Oficial da
Unido das licitagdes previstas no CLC.

§ 2° A SEPLA disponibilizara, por meio eletronico ou de relatdrios, os respectivos
extratos dos recursos previstos no PA/JMU, necessarios a elaboracdo do calendério definido no
paragrafo anterior.
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§ 3° Nao serdo processadas pelas Auditorias, Diretorias de Foro e pela Diretoria
de Patrimdnio e Material (DIPAT), os PCMCS encaminhados fora dos prazos estabelecidos no
supracitado calendario, e aqueles com especificacdo incompleta, de forma a ndo prejudicar o
andamento dos demais pedidos.

§ 4° As contratagdes de servicos ou aquisi¢cdes de bens e materiais solicitadas em
carater excepcional deverdo ser justificadas de modo a demonstrar que a situacao poderd
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

§ 5° As despesas com solenidades previstas no PAI/JIMU e

PAI/Auditorias, em carater excepcional, poderdo ser executadas via suprimento de
fundos e em conformidade com a legislagdo em vigor.

§ 6° Deverao ser observados no ambito da JMU, para fins de padronizacao e de
economia de meios as especificacdes elaboradas pela Diretoria de Pessoal (DIPES) para
aquisicdo periddica de pastas, crachas, certificados e outros, usados em eventos, sejam
institucionais ou ndo, ressalvando-se aquelas formalizadas pela Secretaria do Tribunal Pleno e
pelo Centro de Estudos Juridicos da JMU (CEJUM).

§ 7° A Secretaria de Controle Interno (SECIN) devera elaborar um relatério de
acompanhamento das despesas de cada UG, com abrangéncia de trés anos, a ser apresentado a
Presidéncia do Tribunal até o décimo dia de cada més subsequente, ao final de cada bimestre,
com posterior encaminhamento de copia a SEPLA. O citado relatorio contera as despesas com:

I - eventos realizados com o PAI/JMU e PAI/Auditorias;

IT - Diéarias e passagens, separadamente, identificando os dispéndios com:
a) visitas técnicas efetuadas por 6rgao/unidade da JMU;

b) Plano de Correicao;

c) inspecdes da SECIN (e demais a serem instituidas);

d) encontros periddicos (Magistrados, Diretores de Secretaria, Supervisores e
outros);

e) seminarios e/ou eventos definidos no PAI/JMU e PAI/Auditorias; e
f) demais diarias e passagens.

Il - despesas de remogdo de magistrados ou servidores (ajuda de custo,
indenizagdo de transporte, transporte de mobiliario,);

IV - despesas de ligagdes telefonicas;
V - despesas de reprografia;
VI - despesas de exercicios anteriores de pessoal e encargos sociais; e
VII - outras despesas julgadas relevantes.
SUBSECAO III
DAS DESPESAS COM OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 35. A Diretoria de Administracdo (DIRAD), as Auditorias e as Diretorias de
Foro da JMU, quando proponentes/executores de despesas com obras e servigos de engenharia
deverdo adotar as seguintes providéncias:

I - programar as despesas com obras e servigos de engenharia em suas propostas
orcamentarias elaborando Pré-Projeto especifico, conforme artigo 13;
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IT - preencher, bimestralmente, o0 Demonstrativo da Execucao de Obras e Servicos
de Engenharia, conforme modelo constante do Anexo XI; e

IIT - encaminhar o demonstrativo 8 SEPLA quando a despesa exceder a 7 (sete)
vezes o limite estabelecido na alinea “a”, inciso I, artigo 23, da Lei n° 8.666/93, ou seja R$
1.050.000,00 (um milhdo e cinquenta mil reais). Neste caso deverdo ser encaminhadas as

atualizagdes do demonstrativo, durante a execucao da obra ou servigco de engenharia.

§ 1° A DIRAD elaborara proposta de programagao dos servigos de engenharia dos
OInfO/JMU do STM até a primeira quinzena do més de fevereiro, indicando datas previstas da
execucao, para fins de aprovacao pelo Diretor-Geral, observado o CLC.

§ 2° A DIRAD encaminhara copia da programacao de obras a DIPAT para fins de
operacionalizacdo de sua execugdo, uma vez aprovada pelo Diretor-Geral.

§ 3° A SEPLA encaminhard a DIRAD os respectivos relatorios/SIPOC dos
recursos previstos no Plano de Ag¢do dos OInfO/JMU do STM, necessarios a elaboragcdo da
programagao definida neste artigo.

§ 4° Os OInfO/JMU deverao observar, no que couber, as prescricdes da Resolugao
n°® 185, de 17 Out 12, que dispde sobre planejamento, execucdo, elaboracdo e padronizagdo de
obras no ambito da JMU e as prescri¢des da NGP 4 que versa sobre a classificagdo contébil e
orcamentaria das despesas relativas as obras publicas e aos servigos de engenharia.

Art. 35-A. O Programa de Manutencio Basica dos bens iméveis dos Orgdos de 1?
Instancia busca garantir recursos or¢amentarios para o custeio de despesas relacionadas com a
conservagao dos iméveis administrados pelas Diretorias do Foro e as Auditorias componentes da
JMU. (Incluido pelo Ato Normativo n® 209, de 22 de dezembro de 2016)

§ 1° A SEPLA alocara at¢ o quadruplo do valor estipulado para dispensa de
licitagdo com obras e servicos de engenharia, conforme estabelecido no art. 24, inciso I, da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, no Plano de Ac¢ao dos (')rgﬁos de 1?* Instancia da JMU, no
momento de elaboragdo da POA/JMU; (Incluido pelo Ato Normativo n® 209, de 22 de dezembro

de 2016)

§ 2° Os recursos disponibilizados somente poderdo ser utilizados para despesas
que visam garantir a manutencao e pequenas reformas dos iméveis funcionais administrativos,
adaptacdes dos espagos fisicos, mudancas de layout, reparo das instalagdes elétricas, de telefone
e de logica, pinturas, entre outras relacionadas. (Incluido pelo Ato Normativo n® 209, de 22 de
dezembro de 2016)

SUBSECAO IV
DAS DESPESAS COM INFORMATICA

Art. 36. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DITIN), quando
proponente/executora de despesas com aquisi¢oes de equipamentos € materiais permanentes €
contratacdes de servigos de informatica, devera adotar as seguintes providéncias:

I - propor, até a primeira quinzena do més de fevereiro, a programacado das
aquisicdes com equipamentos € materiais permanentes, bem como contratagdo de servicos de
informatica, presentes nos diversos encargos do PA/JMU.

I - Indicar datas previstas da execugdo, para fins de aprovagao pelo Diretor-Geral,
observados o CLC; e

III - programar a operacionalizacdo de sua execuc¢do, uma vez aprovada a
proposta.
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Paragrafo tinico. A SEPLA remetera a DITIN os respectivos relatorios/SIPOC
dos recursos previstos no Plano de A¢ao dos OInfO da JMU, necessarios para a elaboragdao da
programacao das aquisi¢des definidas neste artigo.

Art. 37. Deverao ser observados no ambito da JMU, para fins de padronizagdo e
de economia de meios as especificacdes elaboradas pela DITIN, para aquisicdo de hardware,
software, periféricos e suprimentos de informatica.

Paragrafo unico. Os orgdos de Primeira Instdncia deverdo encaminhar suas
propostas a DITIN/STM, para anélise e aprovacgao, até o ultimo dia do primeiro trimestre.

SUBSECAO V
DAS DESPESAS COM AQUISICOES DE MOBILIARIO

Art. 38. A DIPAT, orgao responsavel pela aquisicdo de mobilidrio no STM,
devera adotar as seguintes providéncias:

I - propor, até a primeira quinzena do més de fevereiro, a programacdo das
aquisi¢cdes de mobiliarios presentes nos diversos encargos do PA/JIMU, para os OInfO do STM,
indicando datas previstas da execugdo, para fins de aprovagdo pelo Diretor-Geral, observado o
CLC;e

Il - programar, uma vez aprovada a proposta, a operacionalizagdo de sua
execucao.

Paragrafo unico. A SEPLA remetera a DIPAT os respectivos relatorios/SIPOC
dos recursos previstos no Plano de A¢ao, necessarios a elaboracao da programacao de aquisigdes
definida neste artigo.

SUBSECAO VI
DAS DESPESAS COM ASSINATURAS DE REVISTAS E JORNAIS

Art. 39. A Secretaria da Presidéncia (SEPRE), quando proponente/executor de
despesas com assinaturas de revistas e jornais, devera adotar as seguintes providéncias:

I - elaborar a programacao das assinaturas de revistas e jornais presentes nos
diversos encargos do PA/JMU, até a primeira quinzena do més de fevereiro, indicando datas
previstas da execucdo, para fins de encaminhamento ao Diretor-Geral, com a finalidade de
providenciar o atendimento, observado o CLC; e

I - programar a operacionalizacdo de sua execug¢do, uma vez aprovada a
programacao.

Paragrafo unico. A SEPLA remeterd a SEPRE os respectivos relatorios/SIPOC
dos recursos previstos no Plano de Ag¢do, necessarios a elaboracdo da programacao definida
neste artigo.

SUBSECAO VII
DAS DESPESAS COM AQUISICOES DE LIVROS

Art. 40. A Diretoria de Documentag¢ao (DIDOC), quando proponente/executor de
despesas com aquisi¢oes de livros, devera adotar as seguintes providéncias:

I - elaborar, até a primeira quinzena do més de fevereiro, a programacao das
aquisi¢oes de livros presentes nos diversos encargos do PA/JMU, indicando datas previstas da
execugdo, para fins de aprovacao pelo Diretor-Geral, observado o calendario CLC; e
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Il - programar a operacionalizacdo de sua execug¢do, uma vez aprovada a
programacao de aquisigoes.

Paragrafo uinico. A SEPLA remeterd a DIDOC os respectivos relatdrios/SIPOC
dos recursos previstos no Plano de A¢do, necessarios a elaboracdo da programacao definida
neste artigo.

SUBSECAO VIII
DAS DESPESAS COM VEIiCULOS

Art. 41. As Cotas de Combustivel, estabelecidas pelo Ato Normativo n® 5/09,
para efeito da programagdo financeira serdo liberadas com vistas ao atendimento das

necessidades correntes do servigo segundo os percentuais definidos no Ato de aprovacao do
PA/IMU.

Paragrafo Unico. Quando necessario, a SEPLA providenciara a complementagdo
dos recursos, observados os gastos indicados no Mapa de Acompanhamento de Despesas com
Veiculos e Combustiveis (MADV).

SECAO IV
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 42. Visando a eficiéncia do processo de encerramento do exercicio financeiro
as UG’s Executoras e Unidades Administrativas da JMU deverdo obedecer aos procedimentos e
as datas fixadas no Ato que aprova o Plano de A¢ao da JMU.

Art. 43. A concessdo de Suprimento de Fundos pelo Ordenador de Despesas
observard, como data limite de aplicagdo, até 10 de dezembro e, para comprovagdo, até¢ 15 de
dezembro.

§ 1° Em casos supervenientes como acontecimentos fortuitos, inspe¢ao carceraria,
etc., ou despesa de cardter excepcional conforme definidas no artigo 27, a Portaria de
Suprimento de Fundos devera ter por limite para o periodo de aplicagcdo e comprovacao a data de
26 de dezembro, e ser acompanhada de justificativa circunstanciada, com a aprovagdo do
Ordenador de Despesa.

§ 2° A Coordenadoria de Programagdo Orcamentéaria (CPROC) devera observar,
rigorosamente, as datas estabelecidas para aplicagdo e comprovagcdo quando da publicacdo da
Portaria devendo encaminhar nos casos divergentes aos estabelecidos neste Ato Normativo, por
intermédio da SEPLA, relatorio a SECIN.

§ 3° Sempre que os prazos, acima listados, coincidirem com sdbado, domingo ou
feriado estes deverao retroceder ao primeiro dia util imediatamente anterior.

Art. 44. Para efeito de encerramento do exercicio financeiro e com objetivo de
promover o uso racional dos recursos orcamentarios, a autorizacdo para despesa com
treinamento, curso, seminario e eventos de mesma natureza devera ser realizada até o dia 31 de
outubro do exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 45. Para fins de acompanhamento da execucdo do PA/JMU a SEPLA
elaboraréd o Relatério Gerencial de Execu¢ao Orgamentaria (REGEOR).

§ 1° O encaminhamento do REGEOR as UG’s da JMU sera até o vigésimo dia do
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§ 2° A SEPLA solicitard aos OInfO/JMU informagdes e/ou relatérios com a
finalidade de apurar saldos e/ou executar acompanhamento fisico-financeiro das dotagdes
constantes do PA/JMU.

Art. 46. As UG’s deverao encaminhar Quadro de Acompanhamento da Execucao
de Encargos do PA/JMU para propiciar a apuracao de possiveis saldos de recursos considerados
prescindiveis e uma visao abrangente da execucao orgamentaria que permita o planejamento do
gasto de forma coordenada informando:

a) os valores programados;
b) a execucao total do ano anterior;
¢) a execucao dos seis primeiros meses do ano em andamento; e

d) a proje¢ao da despesa para cada encargo até o fim do exercicio.

Art. 47. As UG’s, para efeito de acompanhamento, deverdo adotar os seguintes
procedimentos:
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I - fazer constar nas Notas de Empenho (NE), no campo “Observacao”, o
respectivo numero do PCMCS, cujo somatorio dos valores individuais nao podera ser inferior ao
valor empenhado, observando-se as seguintes instru¢des: (Redacdo dada pelo Ato Normativo n°

413, de 24 de marco de 2020)

a. iniciar a observagdo do empenho com o nimero do PCMCS seguido do
caractere “:” (dois pontos). Caso o empenho seja referente a mais de um PCMCS, a numeragao
(Y34

deste deve vir separada pelo caractere “,” (virgula); (Redacdo dada pelo Ato Normativo n°® 413,
de 24 de marco de 2020)

b. é necessario que a numeragdo do PCMCS seja informada de forma completa,
sem que seja omitido o ano; e (Redacdo dada pelo Ato Normativo n® 413, de 24 de marco de

2020)

[T L)

c. apos o caractere “:”, informar a unidade emissora do pedido e digitar as
informagdes julgadas importantes e necessarias e, caso existam diversos pedidos de diversas
unidades relacionados ao empenho, informar, pelo menos, uma unidade seguida da expressao “e
outros”, conforme os exemplos: 2019542: DIRAD - Aquisi¢do de material de alvenaria e pintura.
Processo SEI n°® 023750/17-00.11; e 2019200, 20191798, 20192118: DIPES e outros - Aquisi¢ao
de equipamentos para dudio, video e foto. Processo SEI n® 027220/17-00.10. (Redacdo dada pelo
Ato Normativo n° 413, de 24 de marg¢o de 2020)

IT - Preencher o Quadro Demonstrativo de Processos em Tramitacdo (QDPT),
conforme modelo do Anexo XII encaminhando a SEPLA mensalmente, no caso de Auditorias
da JMU e, semanalmente, no caso do STM pela Diretoria de Patriménio e Material; e

IIT - para efeito de cumprimento das prescrigdes do inciso anterior:

a) serdo disponibilizadas no SIPOC, rotinas para abertura dos processos e
captacao dos dados de execugao;
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b) cabera aos OInfO/JMU prestar informacdes relativas a execugdo fisico e
financeira (PCMCS, Notas de Empenho, Ordens Bancaria, entre outros.); e

c) cabera a SEPLA estabelecer as instrugdes necessarias.

Art. 48. O coordenador responsavel pela promogao de evento no ambito da JMU
devera encaminhar & SEPLA Formulario de Acompanhamento da Programag¢do e Execugdo de
Evento (FAPEV), conforme modelo do Anexo XIII.

§ 1° Os eventos acima mencionados correspondem aos encontros periddicos
(Magistrados, Diretores de Secretaria e Supervisores), Semindrios e/ou eventos definidos pelo
PAI/JIMU e PAI/Auditorias, entre outros;

§ 2° Até 30 dias anteriores ao evento, o coordenador responsavel encaminhard o
FAPEV com a programacdo (planejamento) das despesas especificadas, qualitativamente e
quantitativamente.

§ 3° Até 20 dias posteriores ao evento, o coordenador responsavel encaminhara o
FAPEV com a despesa executada e especificada, qualitativamente e quantitativamente.

Art. 49. Compete a SEPLA a coordenacdo da atualizagdo do PPA, no Sistema
Integrado de Planejamento e Or¢amento - SIOP/MPOG, mediante encaminhamento mensal, até
o dia 10 do més subsequente, dos dados de execugao das metas estabelecidas, como segue:

a) quantitativo dos processos julgados no STM;
b) quantitativo dos processos julgados na 1? Instancia da IMU;
¢) quantitativo dos beneficiados titulares do PLAS/JMU;

d) percentual de execugdo fisica dos Projetos de Construgdes de Edificios e
demais projetos estabelecidos pela Lei Orgamentaria Anual;

e) quantitativo fisico do nimero de militares a disposi¢ao do STM e Auditorias
Militares;

f) quantitativo do nimero de servidores capacitados no mes;

g) quantitativo fisico de magistrados e servidores ativos, inativos e pensionistas da
IMU;

h) quantitativo fisico das criangas beneficiadas com Auxilio Pré-Escolar;
1) quantitativo fisico dos servidores beneficiados com Auxilio-Alimentagao; e
J) quantitativo fisico dos servidores beneficiados com Auxilio-Transporte.

§ 2° Os OInfO responsaveis pelo fornecimento dos dados elencados nas alineas
acima deverdo encaminhar a SEPLA as informagdes pertinentes até o dia 5 de cada més.

§ 3° As informagdes de responsabilidade da DIPES, constantes das alineas “f” a
“”, deverdo ser encaminhadas no Formulario do Quantitativo de Pessoal e Beneficios aos
Servidores da JIMU (FOPES), disponivel no Anexo XIV.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. Todas as informagdes a serem prestadas ao Conselho Nacional de Justica
(CNJ), que possam produzir despesa ou impacto nas questdes relacionadas com o or¢amento,
deverdo ser encaminhadas por intermédio da SEPLA, representante da JMU no Comité Técnico
de Orcamento e Finangas, conforme Portaria n°® 463 do CNJ, de 29 de janeiro de 2009.
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Art. 51. A SEPLA orientara e fara o monitoramento da Conta Unica do Tesouro
Nacional (Conta Limite de Saque: 112160400)? das UG’s pertencentes a JMU, tendo em vista a
realizacdo dos ajustes que se fizerem necessarios a fim de permitir a operacionaliza¢do do fluxo
de caixa de acordo com a dotagdo or¢amentaria aprovada.

Paragrafo tinico. As UG’s emitirdo, mensalmente, mensagem SIAFI informando
os saldos em desacordo com a disponibilidade or¢amentaria para que sejam efetivados os ajustes
financeiros tempestivamente.

Art. 52. A SEPLA fica autorizada a promover, preferencialmente no primeiro
quadrimestre, eventos técnicos visando:

I - A integracdo e a capacitacdo técnica entre os profissionais que trabalham
diretamente com o SIPOC; e

IT - A producdo de orientagdes técnicas sobre o processo de elaboracdo da
POA/JMU para o exercicio seguinte e sobre o processo de execu¢do do PA/JMU.

Art. 53. Com a finalidade de atualizar as Contas Publicas, exigéncia da LRF, as
UG’s deverao encaminhar a SEPLA Formulédrio de Contratos ¢ Termos Aditivos (FOCA),
conforme Anexo XV.

§ 1° O FOCA devera ser encaminhado at¢ 30 de janeiro, para os contratos e
termos aditivos vigentes assinados até 31 de dezembro do exercicio anterior.

§ 2° Os contratos e termos aditivos assinados durante o exercicio financeiro
deverdo ser encaminhados a SEPLA mensalmente, para fins de atualiza¢do e publicacdo da
referida relagdo de contratos.

§ 3° Os contratos e termos aditivos terdo preferencialmente seus vencimentos
concentrados no periodo entre os meses de margo a outubro de cada exercicio financeiro, com o
proposito de sanar dificuldades na administragdo orcamentdria seja pelo encerramento de
exercicio financeiro e inscri¢ao inoportuna de restos a pagar, seja pela inexisténcia de orgcamento
aprovado.

Art. 54. A SEPLA publicara na intranet da JMU informagdes de carater geral com
a finalidade de prover os OInfO e demais interessados sobre a programacdo e execucao
orcamentaria e financeira.

Art. 55. Os formularios e demonstrativos anexos deste Ato Normativo encontram-
se disponiveis no enderego eletronico da SEPLA na INTRANET: Orgados do STM/Secretaria de
Planejamento/Formularios.

Paragrafo unico. A SEPLA podera promover a atualizagao dos formularios e
demonstrativos constantes neste Ato Normativo com a finalidade de atender a evolugdao da
Legislagao.

Art. 56. A SEPLA ¢ o o6rgdo responsavel pelo cadastramento de usuario e
defini¢do dos perfis de acesso ao sistema SIPOC.

Art. 57. O Secretario de Planejamento poderd estabelecer instrugdes
complementares e outros procedimentos necessarios ao cumprimento deste Ato Normativo.

Art. 58. Este ato entra em vigor na data de sua publicacdo, ficam revogados os
Atos n° 9.817, de 14/05/1992 e n° 11.997, de 12/12/1995.

2 Vide consulta STAFI > CONCONTA
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Gen Ex RAYMUNDO NONATO DE CERQUEIRA FILHO

Pagina 21 de 21

( INTEGRA-JMU
Rep.o_sitério Institucional

Este texto ndo substitui o original publicado no BIM





