..Revogado pelo Provimento n® 109/2016

_ SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

PROVIMENTO N2 058

"0 Ministro-Presidente do Superior Tribunal Militar, no uso

das atribuigoes que lhe s3o conferidas pelo artigo 41, inciso
XIV, do Decreto-lei n2 1.003, de 21 de outubro de 1.969,
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes nas

areas orgamentdria, financeira e contdbil para o cumprimento dos
dispositivos legais pertinentes, em vigor,
RESOLVE baixar o presente provimento para determinar:

FOLHA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

1. As alteragoes referentes a vantagens ou descontos de pes
soal, procedentes das Auditorias, deverao dar entrada no STM, im
preterivelmente, até o dia 10 de cada més, mediante oficio do
Juiz-Auditor;

1.1 Somente serao passiveis de averbagao em folha as consig
nagoes que obedecerem as disposigoes da Lei n¢ 6.445, de 4/10/77.
regulamentada pelo Decreto ne 86.600, de 17/11/81;

1.2 Na hipotese de novas consignagdes, as Auditorias da Jus
tigca Militar fornecerao a Diretoria de Finangas dados completés
das entidades consignatarias (com certificado de averbaczo)ou do
beneficiario, em se tratando de aluguel de casa e pensao alimen-
ticia, a saber: nome completo, CGC ou CPF, endere¢o, n? da conta
bancaria (com o digito verificador) banco e agéncia (nome, cédi-

go e digito verificador), exclusivamente no Banco do Brasil S/A;
iz, 1.3 A Diretoria de Finangas examinara os documentos atinen-
tes a descontos e providenciara a expedigao de Nota para a devi
da publicagao no BIM;

1.4 A Diretoria de Pessoal examinard, previamente, guanto
ao aspecto de direito, as alteragdes que impliguem em concessao
de vantagens e tomara as providéncias para a devida publicagao
no BJM;

2. Somente serao objeto de inclusao em folha de  pagamento
pela Segao competente da Diretoria de Financas as alteragoes apds
sua publicagao no BJM. Aquelas publicadas até o dia 20 do meés,

serao incluidas na folha do méswﬁubsequente}

B.IM ¥

ADT B vS ? lq A;:) f} ! MOD. 10104

5o an


c034564
Texto digitado
Revogado pelo Provimento nº 109/2016

https://www2.stm.jus.br/sislegis/index.php/ctrl_publico_pdf/visualizar/23832-PRV-000109_14-10-2016_STM.pdf

BUPERIOR TRIBUNAL MILITAR 02

3. Excepcionalmente, no més de dezembro, poderé ser autori-
zada a elaboragao de folha suplementar, desde que o direito = te
nha sido publicado na Imprensa Oficial ou no Boletim da Justiga
Militar até o dia 5 do mesmo més:

4. A Diretoria de Finangas encaminharad, mensalmente, as Au
ditorias da Justiga Militar as relagoes analiticas de "Demonstra
tivos das despesas com Pessoal", "Resumo de Consignacgoes" e
"Despesas Correntes a Anular", processadas automaticamente, para
efeito de apropriagao da despesa e emissao das ordens bancarias
correspondentes;

5. As Auditorias da Justiga Militar remeterao a Diretoria
de Financas, no prazo maximo de 03 (trés) dias, apds a posse e
exercicio, a ficha de "DADOS CADASTRAIS PARA O FOLHA DE PAGAMEN
TO' JUNTO AO SERPRO"(anexo I), a vista dos documentos e assinatu-

ra pelo respectivo funciondrio, observado o previsto no numero 2;

6. Nos casos de remogao ou transferéncia de Pessoal do Qua
dro das Auditorias da Justiga Militar, o novo Orgao de lotagao
do servidor remetera a Diretoria de Finangas a ficha cadastral
(prevista no item 5) e a guia de vencimentos, devidamente preen-
chidas, para fins de inclusao das alteragoes em folha de pagamen

to, observado o previsto no numero 1l;

7. Serd automaticamente suspenso o pagamento de salario-fa-

milia, a partir do més seguinte em que o dependente atingir a
maioridade (21 anos), ‘observadas as disposigoes contidas no art.

L5JZIEG da Lei 1.711/52, devendo, no caso do dependente estar matri-
Q§7 culado em curso superior, a Auditoria remeter as Diretorias de
Pessoal e de Finangas o original da declaragdo de matricula e de

frequéncia, fornecidas pelo estabelecimento de ensino;

8. Deverao constar das alteragdes mensais as convocagoes de
Substituto de Juiz-Auditor e de Advogado-de-Oficio ndo estaveis,

com declaracao dos periodos e dos motivos de convocagao;

9. As despesas com pagamentos de diferenga de vencimentos e
vantagens decorrentes de substituigao em carater eventual, corre

rao a conta da Auditoria em que o servidor estiver lotado:

10. As Secgdes de Administragdo das Auditorias da Justiga Mi

litar manterao atualizadas as fichas financeiras dos Magistrados,
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advogados-de-oficio e servidores, com as anotacgdes ' decorrentes
de vantagens e descontos, publicados no BJM:

11. A Secio de Pagamento do STM e as Secgoes de Administra -
géo das Auditorias cabera instruir, corretamente, os processos
de ‘"exercicios anteriores", a vista das fichas financeiras e de
alteragoes cadastrais atualizadas a data da concessao da vanta’

gems:

12. As Auditorias enviardao a Diretoria de Finangas, mensal
mente, a relacgao das diadrias pagas, informando o nome do favore-

cido, ne do Ato ou Portaria da concessao e total pago (anexo II).

PROGRAMAGAO FINANCEIRA
13. As Auditorias da Justica Militar informarao ao STM, até
o penltimo dia do més fluente, via SIAFI, a programagao finan
ceira das despesas a serem empenhadas no més subseqliente, relati
vas a Outros Custeios e Capital, reformulando essa programagao a

cada provisao e/ou anulacao de provisao recebida;

1l4. As despesas empenhadas, relativas a Outros Custeios/Ca-
pital, sejam pagas no proprio exercicio financeiro, de modo a re
duzir, ou evitar, inscricao em "Restos a Pagar";

15. As Unidades Gestoras da Justiga Militar (STM e Audito -
rias) manterao atualizadas coletaneas da Legislagao vigente:
Leis, Decretos-Leis, Decretos, Instrugoes Normativas, Normas de
Execugao, Manual de Despesas da Uniao, Plano de Contas e Informa
coes (mensagens/SIAFI), visando ao aprimoramento e uniformizagao
das informagdes operacionais concernentesa programagao financei-
ra e execugao orgamentaria, estabelecendo também os contatos ne
cessarios com a Secretaria e Delegacias do Tesouro Nacional, bem

como com o STM, para dirimir duvidas porventura existentes,

DISPOSIGQOES GERAIS
16, As Unidades_Gestoras (8™ e Auditorias) encaminharao ao
Gabinete da Presidéncia do STM/Auditoria Contabil, com atence -
déncia minima de 20 (vinte) dias de sua concretizagao, quaisquer
contratos, convénios, ajustes, alteragdoes ou aditivos de gue re-
sultem dispéndios de recursos provenientes de dotagado orgamenta-
ria do STM e das Auditorias da Justiga Militar, para fins de ana

lise e pronunciamento pelo Orgao de controle interno;
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17. A Auditoria Contdbil/Gabinete da Presidéncia e 3as Se
goes de Planejamento, Orgamento e Administragao Financeira e de
Contabilidade/Diretoria de Finangas deste Tribunal,seré:permitida,
em carater excepcional, a comunicagdo direta com as Segdes de Ad
ministracao das Auditorias da Justiga Militar, exclusivamente em
assuntos afetos a execugdao orcamentaria/financeira e contabilida
de, desde que os mesmos nac envolvam matéria de teor normativo

ou regulamentar:

18. O Chefe da Segao de Administracao das Auditorias, ou
seu substituto, registrard a "Conformidade Didria" no dia ime-

diatamente posterior a digitacao de documentos no Terminal/SIAFI;

19. Na digitagao de documentos no Terminal/SIAFI,a conferén
cia dos dados, anterior a confirmagao, & imprescindivel, de modo

a evitar impressao de documentos com incorregao;

20. Na emiss3o de mensagens pelo sub-sistema "COMUNICA'"/SIA
FI, sejam observadas clareza e objetividade;

21. As mensagens recebidas, via SIAFI, sejam confirmadas,im
pressas, acatadas e arquivadas, visando a garantir consulta de
informagoes indispensaveis ao bom desempenho das atividades (or-

gamentaria, financeira e contabil);

EMPENHO DA DESPESA

22, Todas as Notas de Empenho das despesas de pessoal (fo-
lba de pagamento), contratos de limpeza e conservagao, locagao
d= fotocopiadora e manutencao de equipamentos sejam emitidas na
modalidade global e das despesas de energia elétrica, telefone,
telex, agua e esgoto, aquisicdo de vale trapsporte e de combusti
vel, por estimativa (UTILIZAGAO DE CREDITOS - item 1-IN 12/STN/-
87):

23. A emissao do empenho seja prévia a realizagdo da despe-
sa (art. 60, Lei 4.320/64):

24, Todas as Notas de Empenho sejam impressas no SIAFI, com
a descrigao e cronograma detalhados, independentemente de,em sua

emissao, em carater de urgéncia, ter sido datilografada:

25, A especificagao da despesa, na nota de empenho,seja ob-

jetiva e completa e os demais campos preenchidos corretamente;
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ORDEM BANCARIA
26. Na emissao de Ordem Bancaria seja utilizada o-evento
apropriado e a classificagao de despesa de acordo com o . "Plano
de Contas". No caso de material permanente, seja observada a
classificagdao constante do Manual de Classificagao da Despesa
adotado pela Secdo de Patrimonio-modelo padrao para a Justica Mi
litar;

27. O campo "Finalidade" seja preenchido com clareza e obje
tividade;

NOTA DE LANCAMENTO
28. A fim de baixar responsabilidade do suprido,as Unidades

Gestoras da Justiga Militar emitirao a respectiva Nota de Langa-

mento;

29. O campo de observagao seja preenchido, obrigatoriamente,

com clareza e objetividade;

PRESTACXO DE CONTAS

30. As Auditorias da Justiga Militar remeterdo a Segao de
Contabilidade/Diretoria de Finangas a Prestagao de Contas mensal
até, no maximo, no sexto dia do més subseqliente ao de referéncia,
constituida dos seguintes elementos,na ordem sequencial:

30.1 Orgamentario - compreendendo Notas de Movimentagao de
Crédito (recebidas), Demonstrativo da Despesa Autorizada (provi-
sao e/ou destague) e da Despesa Empenhada/Realizada, extraidos
no Terminal/SIAFI;

30.2. Financeiro - compreendendo Conciliagdo Bancaria, Ra
zao da Conta/Banco, extraido no Terminal/SIAFI,e Controle de Mo
vimento Bancario (ficha manual):

30.3. Nota de Empenho - juntada de uma cdépia de cada nota
de empenho emitida no més, inclusive anulagao e reforgo:

30.4. Folha de Pagamento de Pessoal:

30.4.1 - Relagao analit:ica do "Demonstrativo de Despesa com
Pessoal" (na seqgtiéncia ativo, inativo e outros), do Resumo das
Consignacoes e Despesas a Anular, contendo assinaturas do Ordena
dor de Despesa e do Chefe de Secao de Administragao:

30.4.2 -~ Nota de Lancamento da apropriacao da Despesa . de

Pessoal, inclusive Consignagbes, extraida no Terminal/SIAFI;
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30.4.3. - Ordens Bancarias (uma via) relativas a Folha de
Pagamento, com a devida autenticacao pelo Banco;

30.4.4. - Guia DARF e outros comprovantes de consignagoes,
com a devida autenticagao pelo Banco:

30.4.5. - DARF eletrdnico e Relacdo de OB de transferéncia,
extraidos no Terminal /SIAFI (uma cépia);

30.4.6., - Copia de cada empenho (global) com as anotagoes
relativas a pagamentos, reforcos, anulagoes e estornos, no verso
da mesma ou, extrato do empenho obtido no Terminal/SIAFI;

30.5. Pagamento de Outros Custeios/Capital

30.5.1 - Material de Consumo-juntada da primeira via do em
penho (ordinario), ordem bancaria (autenticada pelo Banco) e No-
ta Fiscal (contendo no verso o atesto, com assinatura, do recebi
mento do material). Quando se tratar de empenho estimativa, ane
xar uma xerocoOpia do mesmo, com as devidas anotagdes no  verso
(reforcos, anulagoes, estornos e pagamentos), ou extrato do em
penho obtido no Terminal/SIAFI, bem como © processo licitatorio
(original):

30.5.2 - Outros Servigos e Encargos-juntada de primeira via
do empenho (ordinario), ordem bancaria (autenticada pelo Banco),
Nota Fiscal de Servigos (contendo no verso o carimbo, com assina
tura, do atesto de que os servigos foram prestados/executados).
Quando se tratar de empenho estimativa/global, anexar xerocopia
do mesmo, com as devidas anotagdes no verso (reforgos, anulagoes,
estornos e pagamentos), ou extrato do empenho obtido no Terminal
/SIAFI, bem como o processo licitatdrio (original);

30.5.2.1 - Servigos contratados (ou conveniados)-juntada do
Contrato Inicial ou Termo Aditivo (cdpia) devidamente assinado
pelas partes e testemunhas, cdpia da Nota do Empenho (global),
Processo Licitatorio e Nota de Lancamento (NL) do Registro do
Contrato?

30.5.3 - Material Permanente-juntada da primeira via do em
penho, ordem bancaria (autenticada pelo Banco) e Nota Fiscal(con
tendo no verso o atesto, com assinatura, do recebimento dc mate-
rial ,bem como o processo licitatdério (original). No caso de Dis
pensa de Licitagao, anexar justificativa na conformidade da Le-
gislacao vigente:

30.5.4 - Suprimento de Fundos (prestagao de contas)-juntada

de copia do Ato/Portaria de concess3do, primeira via da Nota de
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Empenho da Despesa, extrato da conta bancaria (se for o caso),de
monstragao de receitas e despesas, comprovantes das despesas rea
lizadas (Notas Fiscais), devidamente atestadas e emitidas em da
ta igual ou posterior a da entrega do numerario, em nome da res-
pectiva Auditoria, comprovante de recolhimento do saldo, se for
o caso (Item l4-Realizagao da Despesa-IN 128TN/87), e Nota de
Langamento de comprovagao;

30.6 Comprovagao da Conformidade Diaria, extraida no Termi-
nal/SIAFI;

31. Este provimento entrara em vigor na data de sua publica
gao, revogados o de n¢ 8, de 23 de agosto de 1979, o de n2 15,de
12 de setembro de 1980, o de ng 24, de 08 de junho de 1981 e de

mais disposigoes em contrario.

Brasilia—DF,j/?'de dezembro de 1988.

Ten Bri;% A@ L.DO XOTO
P dente

Ministro- STM
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ANEXO I -~ PROVIMENTO N2 058

JUSTICA MILITAR

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

DADOS CADASTRAIS PARA A FOLHA DE PAGAMENTO JUNTO AO SERPRO

nome :
cargo: referencia:
PIS/PASEP: CPF':
c/C ne: banco: agéncia: - —
(nome/codigo/dv)

enderego: (do banco) °
data nascimento: cidade: estado:
sexo: GRAU INSTRUGAO (__)

tad fvils 0 - analfabeto 5 - ginasial completo
— o e 1 - alfabetizado 6 - colegial incompleto
data posse: 2 - primario incompl. 7 - colegial completo

3 - primario completo 8 - superior incompleto
QatE exavcielor 4 - ginasial incompl. 9 - superior completo
DEPENDENTES

ne de somente p/ para data de
ordem nome dos dependentes |, de renda|sal-familia|nascimento
observacoes:

1. Os presentes dados deverdao ser preenchidos a maquina, e assinados
pelo proprio funciondrio:
2. Caso haja dependentes maiores de 21 (vinte e um) anos:
a) sendo solteira, sem economia prdépria, declarar essa condigao;
b) sendo estudante, provar essa condigao mediante declaragéo do
estabelecimento de ensino.

local e data

assinatura do funcionario



ANEXO II -

AUDITORIA:

PROVIMENTO N2 058

DIKRIAS PAGAS NO MES DE:

FAVORECGCTIDO/” V(NOME/CARGO/FUNCAO) QUANTIDADE |ATO/PORTARIA N¢| VALOR CZS$
TOTAL
OBSERVACAO:
; de de 19 .

local e data

responsavel pela informacgao





