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RESOLUGAO N2 10

DispOe sobre admissdo, exer
cicio e regime juridico do pes
soal tempordario e especialista.

O Superior Tribunal Militar, no uso de suas 2
tribui@ﬁes constitucionais e legais e com fundamento no arti
go 14 da Lel n? 5.849, de 7 de dezembro de 1972,combinado com
os artigos 23, inciso II, alfnea a, 24, 26, 27 e 28 da Lei no
3.780, de 12 de julho de 1960, regulamentados pelo Decreto n@
50,314, de 4 de marco de 1961, e artigos 96 e 97 do Decreto-
lei n¢ 200, de 25 de fevereiroc de 1967, resolve expedir as se
guintes instr&gaes sobre pessoal tempordrio e especialista:

Art. 12 -~ O Superior Tribunal Militar e as Au
ditorias da Justiéa Militer poderdo admitir, & conta de recur
sos préprios, pessoal tempordrio para atender; em carater tran
sitério, as necessidades dos seus servigos auxiliares.

. Paragrafo unico - O pessoal a que se refere
este artigo nao poderd, sob pena de responsabilidade do chefe
imediato, ser desviado das fuugdes para que for admitido,

Art, 20 - O pessoal temporario ficara sujéito
ao regime de emprego previsto na Conéolidagéo das Leis do Tra
balho e na legislacl@o vigente peculiar aquele regime.

Art. 3¢ - 0 salario do ﬁessoal temporario en
quadrar-se-a dentro das condiéﬁes regionais do mercado do tra
balho e, na sua fixa@éo, serao considerados os encargos e O
brigagdes a desempenhar, tendo em vista como limite mdximo o
vencimento-base do simbolo ou nivel de cargos semelhantes ou
equivalentes. |

Art. 42 . Anualmente, no més de dezembro, 0
Presidente do Tribunal, por proposta do Diretor-Geral e dos
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Auditores, aprovara as tabelas do pessoal temporario, a  vigo
rar no exercicio seguinte, subordinadas as exigéncias dos ser
vicos da Secretaria e dos Cartdrios das Auditorias e aos 1limi
tes das dotacdes orcamentdrias prdéprias.
Art. 52 -~ As tabelas serdo organizadas com 0S8

seguintes dadogi

I -~ numero de empregos por categoria,com
discriminacdo do saldrio de cada uma;

II - denominagfo da categoria, segundo a
nomenclatura corrente no mercado de trabalho, para a a?ividade
a desempenhar;

III - saldrio mensal;
IV - despesa mensal e anual.
Pardgrafo unico -~ As tabelas de pessoal tempo

rario serdo obrigatoriamente publicadas no "'Didrio da Justica"

Art. 62 - A admissfo, mediante prévia habilita
ééo em prova especifica, e a dispensa do pessoal tempordrio de
correrao de ato do Presidente do Tribunal ou do Auditor, con
forme se trate de pessoal de tabelas da Secretaria ou dos Car
torios das Auditorias.

Pardagrafo unico - Os demais atos subsequentes,
previstos na legislag8o trabalhista, s3o da competéncia do Di
retor-Geral da Secretaria e dos Escrivaes, respectivamente,

Art. 79 - 80 poderdo ser admitidos brasileiros
natos ou naturalizados, que tiverem idade compreendida entre
18 anos completos e 38 anos incompletos, a data da admissao,
salvo nos casos de reoonduééo ou de candidatos anteriormente
vinculados ao servigo publico ou a legislacdo trabalhista ou,
ainda, da admissdo de pessoal especialista.

Art. 82 - O processo de admissdo serd instrul

do com os seguintes documentos: //QZZQf?
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F - certificado de habilita@éo em prova
espec{fica;
II - carteira profissional;
IIT - certidao de nascimento ou casamento;
IV -~ prova de guitagdo com o servigo mili
tar, para os candidatos do sexo masculino;
V -~ +titulo de eleitor e prova de quita

¢do com a Justica Eleitoral;

VI - folha corrida;
VII - atestado de vacina:
VIII - prova de sadde ou capacidade fisica;

IX - quatro retratos tamanho trés por qua
tro.
Art. 99 - S8o atribuicdes do pessoal  tempora

rio:
I -~ DO ENCARREGADO DA VIGILANCIA

Chefiar os servigos de vigiléncia; estabelecer
escalas de plantao dos vigias, mantendo-as permanentemente,dia
e noite, em condicGes de zelar pela seguranca do Ediffcio do
Tribunal; comunicar a autoridade superior qualquer irregulari

dade verificada na drea de suas atribuigoes.
I1 - DOS VIGIAS

Exercer os servigos de vigiléncia, de acordo com
a escala organizada; 2zelar pela seguranca dos bens moveis e ) 4
moveis do Tribunal; exigir a identificagao das pessoas que tg
nhem acesso ao Bdiffcio do Tribunal,'fora das horas do expedl
ente, procedendo és anotagoes devidas; colaborar na manuten

¢do do sistema de prevengdo contra incendio.
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III — DOS ARTfFICES

Exercer os servicos profissionais relacionados
com a respectiva especializacdo, tais como: reparos de maqui
nas de escrever e calcular e trabalhos de mecénica, eletricida
de, serralheria, carpintaria, hidraulica, etc; executar ligei

ros reparos e pinturas nos bens moveis e imoveis do Tribunal.
IV -~ DOS MECANGGRAFOS

Executar trabalhos datilograficos simples; proce
der a anotagdes em fichas, & mdquina ou a mfo; operar em md
quinas de endereéar, de repfodugéo de documentos ou de ¢ontab;
lidade, de fdacil manejo.

V - DOS MOTORISTAS

Dirigir vefculos do Tribunal; =zelar pela limpe
za e conservagdo dos veiculos e fazer reparos de  emergéncia,
comunicando & autoridade superior a ocorréncia de qualquer deg

feito que nao possa consertar.
VI - DOS OPERADORIS DE PABX

Além das tarefas peculiares a funcdo de operado
res de PABX, compste-lhes anotar os reoadoé dirigidos as auto
ridades do Tribunal, fazendo-os chegaf ao seu destino,‘e trans
mitir as ordens emanadas da Presidéncia, dos Ministros e de

mais autoridades.
VII —~ DCS ASCENSORISTAS

Conduzir os elesvadores do Ediffcio do Tribunal;
comunicar, com a maxima urgéncia, a autoridade superior, quais
quer def2itos verificados nos elevadores, a fim de que sejam

providenciados os reparos necessarios.

VIII -~ DO OPERADOR DE %iiézzi’
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VIII -~ DO OPERADOR DE SOM

Controlar a aparelhagem de som da Sala das Ses
sﬁes‘do_Tribunal, zelando pelo seu perfeito funcionamento; a
companhar o andamento éas SessOes, providenciando a selegdo e
distrivbuigdo do som para cada Ministro que faéa uso da palavra,
bem como para o Procurador-Geral e Advogados; comunicar, com
a maxima urgéncia, a autoridade superior, quaisquer defeitos
verificados na aparélhagem de som, a fim de que sejam providen

ciados os reparos necessarios.

IX - DOS GARQOES

e sy Servir lanches e pequenas refeiéﬁes nas salas de
refeitdorio do Tribunal; servir dagua, refrigerantes e café na
Sala de Sesstes e nos Gabinetes; servir café nos diversos or
gaos da Secretaria, conforme determinac&o que receberem da au
toridade superior; orientar os auxilieares de copa € cozinha

na'preparagéo de lanches e pequenas refeigﬁes, bem como nos

servicos de sua atribuicdo.
X - DOS AUXILIARES DE COPA E COZINHA

Preparar lanches, psquenas refeigﬁes, sucos, re
frescos o café, conforme determinacdo que receberem; auxiliar
0s gargoes nos servicos de atendimento das salas de refeitdrio,
da Sala de SessCes, dos Gabinetes e dos diversos orglos da Se
bretarié; dar éonhecimento ao superior imediato de gualquer
falta de material de copa e cozinha ou de que esse material se

acha com estoques reduzidos.
XI - DOS SERVENTES DE ADHMINISTRAQAO
Executar servicos de arrumagdo e remogdo de mg
veis, mdquinas e materiais; manter, durante o expediente, a

limpeza dos Orgdos ou setores onde estiverem lotados; transpor
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transportar volumes, pastas de expediente e papéis entre os di
versos orgaos do Tribunal; executar outras tarefas correlgtas

que lhes sejam determinadas pelos seus superiores.

XII -~ DOS MENSAGEIROS

Fazer a entrega de correspondéncia oficial do

Tribunal em repartiges publicas do Distrito Federal; conduzir

correspondéncia para despacho nos Correios ou em servigos de
radio; fazer a entrega de expediente para publicacdo na Im
prensa Nacional; executar outras tarefas correlatas que 1hes

sejam determinadas pelos sSeus superiores.
XIII -~ DO AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Executar ¢ servigo de higiene das instalagoes e
materiais da Assisténcia Médica; auxiliar o enfermeiro nos tra
balhos especificos do seu cargo; executar outras tarefas cor

relatas que lhe sejam determinadas pelos seus superiores.
XIV - DOS MECANICOS DE AUTOMCVEL

Conservar e reparar as viaturas do Tribunal e as
que estejam a servigo dos Ministros; executar, na nipdtese de
disponibilidade de tempo, reparos em viaturas oficiais das Au
ditorias; executar outras tarefas correlatas que lhes sejam

determinadas pelos seus superiores.
XV - DOS AJUDANTES Dz MECANICO

txecutar os servicos de limpeza de motores e pe
cas de viaturas que devam ser reparados; manejar ferramentas
e madquinas necessarias aos servigos de conservacgao e reparos

de viaturas; auxiliar os mecdnicos nos trabalhos especificos

do seu cargo.
W



XVI - DO ELETRICISTA DE AUTOMOVEL

% Conservar e reparar instalagdes elétricasdas via
turas do Tribunal e das que estejam a servico dos Ministros; g
xecutar, na hipdtese de disponibilidade de tempo, reparos de
instalaéﬁes elétricas de viaturas oficiais das Auditorias; exe
cutar outras tarefas correlatas que lhe sejam determinadas Dpe

los seus superiores.
XVII -~ DO BORRACHEIRO

Executar os Servicos de reparos de pneus e céma
ras-de-ar das viaturas do Tribunal e das que estejam a servigo
dos Ministros; executar, na hipdtese de disponibilidade de
tempo, reparos.de pneus e cédmaras-de-ar de viaturas oficiais
das Auditorias; executar outras tarefas correlatas que lhe se

jam determinadas pelos seus superiores.
= XVIII - DOS LAVADORES DE AUTOMOVEL

. Executar os trabalhos de lavagem e de limpeza
das viaturas do Tribunal e das que estejam a servigo dos Minig
tros; executar, na hipdtese de disponibilidade de tempo, tra
balhos de lavagem e de limpeza de viaturas oficials das Audito
rias; executar outras tarefas correlatas que lhes sejam deter

minadas velos seus superiores.

Art. 10 -~ Respeitados os limites mdximo e mini
mo previstos em lei, serd fixado, mediante escala previamente
elaborada, o horério de trabalho do pessoal tempordrio, de con

formidade com 2s seguintes normas:

I - os servigos de vigildncia serao exepr
cidos durainte as 24 (vinte e quatro) horas do dia;
II - os servigos de assisténcia das redes

de inotalacao elétrica e hidrdaulica serdo processados,nos dias

€



Uteis, das 7 as 19 horas;

' III - os servicos de telefones, de café e
do trdafego de elevadores serdo iniciados &s 8 horas e termina
rdo as 19 horas, prolongando-se obrigatoriamente enquanto pre
sentes no ediffcio o Presidente, os Ministros, o Procurador-Ge
ral e os Auditores;

IV -~ o0s servicos de transporte manterao
plantdo, pela marh&, a partir das 7 horas, e & noite, até as
21 horas; - -

V -~ os demais servigos funcionarao de a
cordo com as necessidades peculiares aos mesmos.

Art. 11 - Ao chefe imediato cabera registrar a
presenga do pessoal subordinado, respondendo, na omissao, e
los abusos verificados.

Art. 12 - O pessoal tempordrio ficard obrigado
ao uso de uniforme, fornecido pelo Tritunal ou pelas Audito
rias, conforme o caso, de acordo com as normas expedidas pela
Presidéncia ou pelos Auditores.

Art. 13 - E permitida a reconducdo do pessoal
tempordrio, nos termos da legislagao em vigor.

Art. 14 - Observado o disposto nesta Resolugao,
o Presidente do Tribunal aprovara as fabelas de pessoal tempo
rario da Secretaria e dos Cartdrios des Auditorias, a vigorar
a partir da data de sua publicacao.

- Art. 15 - Em casos excepcionais, a juizo do

Tribunal, por proposta do Presidente, poderao ser contratados

especialistas, nos termos da legisla¢do trabalhista, para aten

der as exigéncias de trabalhos técnicos ou para proceder as
inspecOes julgadas necessarias. -

§ 12 -~ A proposta de admissdo, além dos do

cumentos indicados nos itens II a IX do art. 82, desta Resolu
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Resolugdo, ficard condicionada & apresentacdo de certificado
de conclusao de curso superior du de titulo comprobatério de
habilitacdo técnica ou especializada do candidato.

§ 20 _~ O especialista serd admitido por Dpe
riodo determinado, ndo excedente ao de um exercicio financeiro,
e 0 respectivo saldrio serd fixado em consondncia com as  fun
¢oes a serem desempentiadas. e

§ 3¢ - O contrato fixard as obrigagues reci
procas dos contratantes, de acordo com os principios estabele
cidos para o servico publico federal, figurando obrigatoriamen
te normas de conduta baseada em ética profissional.

Art. 16 - A presente Resolucdo entrara em vi
gor na-date de sua publicagdo.. - - comioe e cemmo i

Sala das Sessoes, 24 de abril de 1973
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