PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DIRETORIA DE DOCUMENTAGCAO E GESTAO DO CONHECIMENTO

COORDENADORIA DE GESTAO DO CONHECIMENTO
SEGAO DE INFORMAGAO LEGISLATIVA

RESOLUGCAO Ne 80, DE 29 DE OUTUBRO DE 1998

(Vide Resolucdo n° 268, de 19 de agosto de 2019)

Aprova o0 Regulamento da Auditoria de
Correicéo e da Primeira Instancia da Justica
Militar da Unido.

O SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso da atribuigdo que Ihe confere o
artigo 4°, inciso XXI, do Regimento Interno, e considerando o decidido na Sessao Administrativa
de 29 de outubro de 1998, na apreciacdo do Expediente Administrativo n® 062/98,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regulamento da Auditoria de Correicdo e da Primeira Instancia
da Justica Militar da Unido.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Sala das Sessdes, em 29 de outubro de 1998.

Gen Ex EDSON ALVES MEY
Ministro-Presidente
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AUDITORIA DE CORREICAO E PRIMEIRA INSTANCIA
REGULAMENTO

CAPITULO |
DA FINALIDADE

MHH&r—eIa—Umae (Revoqado pela Resolucao n° 261 de 26 de feverelro de 2019)

CAPITULO II .
DA ORGANIZACAO

}Hd+e+ana-e-adm+mstra%wa- (Revoqado pela Resolucao n° 261 de 26 de feverelro de 2019)

Secdo |
Da Auditoria de Correigéo

Q%gam—zaeae—Jadmr&na—NMﬁape—neste—Regmamenm (Revoqado pela Resolucao n° 261, de 26 de
fevereiro de 2019)

40 litoria_d . ) imacional:
(Revogado pela Resolucdo n® 261, de 26 de fevereiro de 2019)

1 Juiz-Auditer-Corregeder (Revogado pela Resolucdo n® 261, de 26 de fevereiro

de 2019)
11 Gabinete-(Revogado pela Resolucdo n° 261, de 26 de fevereiro de 2019)

1.2 Secretaria (Revogado pela Resolucdo n°® 261, de 26 de fevereiro de 2019)

121 Secado—de—-Administracde (Revogado pela Resolugdo n°® 261, de 26 de
fevereiro de 2019)

12.2-SecdoJudiciaria (Revogado pela Resolucéo n® 261, de 26 de fevereiro de

2019)

Secdo Il
Das Auditorias

Art. 5° As Auditorias, distribuidas em Circunscri¢des Judiciarias Militares (CIM)
pela Lei de Organizagdo Judiciaria Militar, constituem a Primeira Instancia da Justica Militar da
Unido e tém suas funcgdes definidas no Codigo de Processo Penal Militar, na Lei de Organizacao
Judiciaria Militar e neste Regulamento.

Art. 6° As Auditorias sdo organizadas em:

1. Juiz Federal da Justica Militar da Unido e Juiz Federal Substituto da Justica
Militar da Unido

1.1. Gabinetes
1.2. Secretaria
1.2.1. Secdo de Administragéo
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1.2.2. Secdo Judiciaria

Secéo Il
Da Direcéo do Foro

Art. 7° Nas Circunscricdes Judicidrias Militares em que houver apenas uma
Auditoria com sede na mesma localidade haverd uma Diretoria do Foro, cujas atribuicfes serdo
exercidas de modo direto e automatico pelo respectivo Juiz Federal da Justica Militar da Unido
titular, e em seus afastamentos pelo Juiz Federal Substituto da Justi¢ca Militar da Unido investido
na titularidade do Juizo. (Redacdo dada pela Resolucdo n° 145, de 4 de outubro de 2006)

8 1° Apenas nas localidades em que houver, em funcionamento, mais de uma
Auditoria na mesma sede, a Diretoria do Foro sera organizada com um Nucleo de Apoio, sendo
as atribuicdes de Diretor do Foro exercidas por Juiz Federal da Justica Militar da Uni&o titular da
respectiva Circunscricdo, mediante designacdo do Ministro-Presidente do Tribunal. (Incluido
pela Resolucdo n° 145, de 4 de outubro de 2006)

§ 2° A funcéo de Diretor de Foro onde houver Auditorias instaladas na mesma
sede, sera exercida, observando-se o0s critérios de antiguidade e rotatividade entre o0s
magistrados, mediante Provimento do Presidente do Tribunal. Neste caso, também, estara
previsto em Provimento o0 modo como se efetivara a substituicdo eventual de Diretor do Foro por
motivo de férias ou outros afastamentos. (Incluido pela Resolucdo n® 145, de 4 de outubro de

2006)

§ 3° Os Nucleos de Apoio das Diretorias do Foro seréo dotados de local e pessoal
exclusivos para suas atividades precipuas, sendo sua lotacdo estabelecida em Provimento da
Presidéncia do Tribunal. (Incluido pela Resolucdo n® 145, de 4 de outubro de 2006)

CAPITULO llI
DAS ATRIBUICOES

Secéo |
Da Auditoria de Correigédo

Subsecao |
Do Juiz-Auditor Corregedor

Art. 8° Compete ao Juiz-Auditor Corregedor, além das atividades jurisdicionais
previstas em lei:

| - dirigir e supervisionar todas as atividades judiciarias legalmente afetas a
Auditoria, bem como as administrativas, no ambito de suas atribuices;

Il - cumprir e fazer cumprir os atos normativos de competéncia do Superior
Tribunal Militar- STM;

I11 - certificar-se, dentro dos primeiros trinta dias a contar da sua posse, do estado
de escrituracdo e do patrimonio da Auditoria, devendo participar ao Ministro-Presidente do
STM, para as providéncias que se fizerem necessarias, as irregularidades porventura
encontradas;
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IV - organizar dados cadastrais relativos aos Juizes Federais da Justica Militar da
Unido em estagio probatorio e remeté-los ao Presidente da Comissdo de Acompanhamento de
Estagio Probatério, decorridos 18 (dezoito) meses de exercicio no cargo;

V - diligenciar para que ndo haja passagem de cargo ou funcao, sem que a carga e
outros bens estejam em ordem;

VI - propor ao Ministro-Presidente do Tribunal a transferéncia, alienacdo, carga e
descarga de material permanente da Auditoria;

VII - indicar titulares e substitutos para as funcées comissionadas (FC) previstas
no Quadro de Lotacdo da Auditoria, observados os requisitos estabelecidos para o exercicio das
respectivas fungdes;

VIII - dar posse a servidores habilitados em concurso publico, nomeados para
cargos de provimento efetivo, bem como a servidor nomeado para a FC de Diretor de Secretaria;

IX - conceder aos servidores que Ihe sejam subordinados as seguintes vantagens e
beneficios, de acordo com a legislacao vigente:

a) indenizacao transporte;

b) salario-familia;

c) licenca a gestante;

d) licenca a adotante;

e) licencga-paternidade;

f) licenca para tratamento de salde;

g) licenga por motivo de doenca em pessoa da familia;

h) horério especial,

i) auséncias previstas no art. 97 e seus incisos da Lei n° 8.112/90;
j) auxilio-funeral;

X - decidir sobre pedidos de justificacdo de faltas ao servico, bem como sobre
alteracdo de periodo de férias;

XI - instaurar sindicancia e procedimento administrativo disciplinar para apurar
irregularidades ou infragdes funcionais dos servidores que Ihe sejam subordinados, designando
0S respectivos encarregados;

XIl - aplicar aos servidores da Auditoria as penalidades de suspensdo, até 30
(trinta) dias, e adverténcia, bem como propor a destituicdo de fungcdo comissionada;

XIII - encaminhar ao Ministro-Presidente do STM o0s processos administrativos
disciplinares passiveis de pena de demissao, cassacdo de aposentadoria ou de disponibilidade;

XIV - autorizar margem consignavel, para desconto em folha de pagamento, dos
servidores que lhe sejam subordinados;

XV - encaminhar a Secretaria de Planejamento e Controle — SEPLA / STM a
Proposta Orcamentéria Anual da Auditoria, conforme normas e prazos estabelecidos;

XVI - encaminhar os pedidos de aquisicdo de bens e servicos, conforme o Plano
de Acdo da Auditoria;

XVII - complementar e regulamentar matérias de carater administrativo, no
ambito de sua area de atuacdo, respeitados os atos normativos hierarquicamente superiores;
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XVIII- cumprir outras atribuicdes previstas em lei e nos demais atos normativos.

Subsecdo 11
Da Secretaria

Art. 9° A Secretaria compete:

| - programar e desenvolver as atividades auxiliares, de acordo com a Lei de
Organizacdo Judiciaria Militar e com as diretrizes tracadas pelo Juiz-Auditor Corregedor;

Il - planejar, organizar, coordenar e promover o desenvolvimento das atividades
administrativas afetas a Auditoria;

Il — proceder a verificacdo final dos autos e a conferéncia dos relatorios
elaborados, para despacho do Juiz-Auditor Corregedor;

IV - realizar as diligéncias determinadas pelo Juiz-Auditor Corregedor;

V - pesquisar jurisprudéncia, doutrina, legislacdo e outros assuntos de interesse da
Auditoria, bem como organizé-los e manté-los atualizados;

VI - lavrar os termos de posse dos servidores da Auditoria;

VII - analisar o desempenho do 0rgao, objetivando a racionalizacdo e a elevacéo
dos niveis de qualidade;

VIII - propor programas de desenvolvimento e treinamento dos servidores da
Auditoria;

IX - apresentar o relatério anual de atividades da Auditoria, na forma e prazo
estabelecidos;

X - examinar e acompanhar a elaboracdo da Proposta Orgamentéria Anual da
Auditoria ou Alteracdo do Plano de Ac¢éo;

Xl - acompanhar a elaboracdo dos pedidos de aquisicdo de bens e servigos,
conforme Plano de Acdo, observados prazos e instrucoes;

XII - cumprir outras atribuicdes inerentes ao 6rgdo, determinadas pelo Juiz-
Auditor Corregedor ou cometidas através de normas.

Subsecao 111
Da Secdo Judiciaria

Art. 10. A Secdo Judiciaria compete:

I - desenvolver as atividades auxiliares, de acordo com a Lei de Organizacao
Judiciaria Militar e nos termos determinados pelo Juiz-Auditor Corregedor, com a orientagéo e
supervisdo do Diretor de Secretaria;

Il - receber e registrar os autos, bem como atualizar, corrigir e cadastrar os dados
relativos ao andamento dos processos no Sistema de Acompanhamento de Processos na Justica
Militar - SAM;

Il - verificar a exatiddo do rito processual nos autos findos e de inquérito,
remetidos a Auditoria;

IV - cumprir despachos e diligéncias determinados pelo Juiz-Auditor Corregedor;
V - providenciar a restituicdo dos autos as auditorias de origem;
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VI - pesquisar jurisprudéncia, doutrina, legislacdo e outros assuntos de interesse
da Auditoria, bem como organiza-los e manté-los atualizados;

VIl - elaborar a ata mensal dos processos examinados pelo Juiz-Auditor
Corregedor;

VI - fornecer dados para estatistica;

IX - cumprir outras atribuicdes inerentes ao 6rgédo, determinadas pelo superior ou
cometidas através de normas.

Subsecao 1V
Da Secdo de Administragao

Art. 11. A Secdo de Administracdo compete:

I - programar, coordenar e executar as atividades administrativas afetas a
Auditoria, de acordo com as diretrizes tracadas pelo Juiz-Auditor Corregedor e com a orientacéo
do Diretor de Secretaria;

Il — elaborar a Proposta Orgamentaria da Auditoria;

Il - administrar o Plano de A¢do da Auditoria, conforme legislacéo, e propor as
pertinentes alterac6es, quando for o caso;

IV - elaborar os pedidos de aquisicdo de bens e servigos, conforme Plano de

Acéo;

V - elaborar os processos de suprimento de fundos, conforme legislagdo
especifica;

VI - manter atualizado o registro de bens méveis da Auditoria;

VII - realizar as atividades referentes a pessoal, com relacdo aos servidores da
Auditoria;

VIII - elaborar o relatorio anual de atividades da Auditoria, na forma e prazo
estabelecidos;

IX - cumprir outras atribuicdes inerentes ao 6rgédo, determinadas pelo superior ou
cometidas através de normas.

Secéo Il
DAS AUDITORIAS
Subsecdo |
Do Juiz Federal da Justica Militar da Uni&o

Art. 12. Compete ao Juiz Federal da Justica Militar da Unido, além das atividades
jurisdicionais previstas em lei:

| - dirigir e supervisionar todas as atividades judiciarias legalmente afetas a
Auditoria, bem como as administrativas, no ambito de suas atribuices;

Il - cumprir e fazer cumprir os atos normativos de competéncia do Superior
Tribunal Militar - STM;

I11 - cumprir os Provimentos de competéncia da Auditoria de Correicdo da Justica
Militar;

IV - distribuir, alternadamente, entre si e o Juiz Federal Substituto da Justica
Militar da Unido, todos os feitos aforados na Auditoria, obedecida a ordem de entrada;
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V - autenticar, de préprio punho, os livros da Auditoria;

VI - certificar-se, dentro dos primeiros trinta dias a contar da sua posse, do estado
de escrituracdo e do patrimdnio da Auditoria, devendo participar ao Ministro-Presidente do
STM, para as providéncias que se fizerem necessarias, as irregularidades porventura
encontradas;

VII - diligenciar para que ndo haja passagem de cargo ou fungéo, sem que a carga
e outros bens estejam em ordem;

VIII - propor ao Ministro-Presidente do Tribunal a transferéncia, alienagéo, carga
e descarga de material permanente da Auditoria;

IX - indicar titulares e substitutos para as fun¢ées comissionadas (FC) previstas no
Quadro de Lotacdo da Auditoria, observados os requisitos estabelecidos para o exercicio das
respectivas fungdes;

X - dar posse a servidores habilitados em concurso publico, nomeados para cargos
de provimento efetivo, bem como a servidor nomeado para a FC de Diretor de Secretaria;

XI - conceder aos servidores que Ihe sejam subordinados as seguintes vantagens e
beneficios, de acordo com a legislacao vigente:

a) diérias destinadas a execucao de mandados;

b) indenizacéo transporte;

c) salario-familia;

d) licenca a gestante;

e) licenca a adotante;

f) licenga-paternidade;

g) licenga para tratamento de salde;

h) licenca por motivo de doenga em pessoa da familia;
i) horério especial;

J) auséncias previstas no art. 97 e seus incisos da Lei n° 8.112/90;
k) auxilio-funeral;

XI1 - decidir sobre pedidos de justificacdo de faltas ao servi¢co, bem como sobre
alteracdo de periodo de férias;

XII - instaurar sindicancia e procedimento administrativo disciplinar para apurar
irregularidades ou infragdes funcionais dos servidores que Ihe sejam subordinados; designando
0S respectivos encarregados;

XIV - aplicar aos servidores da Auditoria as penalidades de suspensdo, até 30
(trinta) dias, e adverténcia, bem como propor a destituicdo de fungcdo comissionada;

XV - encaminhar ao Ministro-Presidente do STM o0s processos administrativos
disciplinares passiveis de pena de demissao, cassacdo de aposentadoria ou de disponibilidade;

XVI - autorizar margem consignavel, para desconto em folha de pagamento, dos
servidores que lhe sejam subordinados;

XVII - remeter ao STM, em conformidade com as normas e prazos estabelecidos,
a Proposta Orcamentaria da Auditoria ou Alteracao do Plano de Acéo, devidamente justificados;

XVIII - encaminhar os pedidos de aquisicdo de bens e servigos, conforme Plano
de Acao;
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XIX - praticar todos os atos de gestdo orcamentaria e financeira referentes a
Auditoria, a saber:

a) exercer as funcdes de ordenador de despesas;
b) autorizar despesas referentes a "Exercicios Anteriores";
c) conceder suprimento de fundos;

d) remeter ao Tribunal os relatérios expositivos referentes a execucdo
orcamentaria, visando ao acompanhamento da execuc¢do do Plano de Agédo da Auditoria;

e) encaminhar ao STM os pedidos de programacédo financeira, nos prazos e em
conformidade com as normas vigentes;

f) apresentar ao STM, no prazo estabelecido, Relatério Anual da Unidade Gestora
para a Tomada de Contas, conforme legislacdo em vigor;

XX - autorizar a realizacdo de licitagdes, nas modalidades tomada de precos e
convite, para a aquisicao de materiais e execugédo de obras e servigos;

XXI - proceder a homologacdo de processos licitatorios, adjudicando, na forma
regulamentar, o respectivo objeto;

XXII - celebrar contratos, convénios, acordos ou ajustes e termos aditivos;
XXIII - autorizar a realizacdo de despesas, na forma da lei:

a) para obras e servicos de engenharia, bem como para outros servi¢os e compras,
nos limites previstos;

b) nos casos de emergéncia ou de calamidade publica;

c) quando ndo acudirem interessados a licitacdo anterior e justificadamente nédo
puder ser repetida sem prejuizo para a Administracéo;

d) quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos
oficiais competentes;

e) para aquisicdo de bens produzidos ou servigos prestados por 6érgdos que
integrem a Administracdo Publica;

f) na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em
consequiéncia de rescisdo contratual,

g) na compra de géneros pereciveis no tempo necessario para a realizacdo dos
processos licitatorios correspondentes;

XXIV — autorizar a liberagdo da garantia prestada pelo licitante vencedor, de
acordo com o previsto no 8 4° do art. 56 da Lei n°® 8.666/93;

XXV - aplicar aos fornecedores ou executantes adjudicatérios de obras ou
servicos as penalidades de adverténcia, multa e suspensdo temporaria do direito de participar em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo ndo superior a dois (02)
anos;

XXVI - designar comissao para o recebimento de materiais, obras e servicos, nos
casos previstos em lei;

XXVII - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo de contratos,
nos termos da lei;

XXVIII - constituir comissdo para exame de matérias de natureza orcamentaria,
financeira, contabil e patrimonial;
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XXIX - responsabilizar imediatamente o agente que nao transmitir certa e em
ordem a carga de dinheiro e outros bens, assim como em ordem e em dia a respectiva
escrituracéo;

XXX - complementar e regulamentar matérias de carater administrativo, no
ambito de sua area de atuacdo, respeitados os atos normativos hierarquicamente superiores;

XXXI - administrar o imével onde funciona a Auditoria;

XXXII - requisitar forca federal ou policial para garantia dos trabalhos do Juizo
ou de seus Juizes-Auditores;

XXX - cumprir outras atribuicdes previstas em lei e nos demais atos
normativos.

Paragrafo unico. Aos Juizes Federais da Justica Militar da Unido da 12, 22 e 112
CJMs ndo competem as atribui¢fes contidas nos incisos XIX a XXVIII, em virtude de as duas
primeiras possuirem mais de uma Auditoria na mesma sede e, neste caso, serem dotadas de uma
Unica Dire¢do do Foro, e quanto a 112 CJM, por haver a avocacdo pelo STM das referidas
atribuicdes. (Redacdo dada pela Resolucdo n°® 145, de 4 de outubro de 2006)

Subsecao Il
Do Juiz Federal Substituto da Justica Militar da Uni&o

Art. 13. Compete ao Juiz Federal Substituto da Justica Militar da Uni&o, além das
atividades jurisdicionais previstas em lei:

| - substituir, em licencas, férias e impedimentos, o Juiz Federal da Justica Militar
da Unido do proprio Juizo onde se encontra lotado, ou, mediante convocacdo do Ministro-
Presidente do Superior Tribunal Militar, Juiz Federal da Justica Militar da Unido de outras
Auditorias, em qualquer Circunscricdo Judiciaria Militar;

I - cumprir os atos normativos do Superior Tribunal Militar e os Provimentos de
competéncia da Auditoria de Correi¢do, na parte concernente a sua atuacao individual;

I11 - praticar, quando no exercicio da titularidade do Juizo, os atos privativos do
Juiz Federal da Justica Militar da Unido;

IV - cumprir outras atribuicdes previstas em lei e nos demais atos normativos.

Paragrafo Gnico. E vedado ao Juiz Federal Substituto da Justica Militar da Uni&o
alterar portarias e demais atos de competéncia do Juiz Federal da Justica Militar da Unido,
quando a substituicdo decorrer de afastamento eventual, férias e licencas.

Subsecdo 111
Da Secretaria

Art. 14. A Secretaria compete:

I. programar, coordenar e desenvolver as atividades auxiliares, de acordo com a
Lei de Organizacédo Judiciaria Militar e as diretrizes tragadas pelo Juiz Federal da Justica Militar
da Unido;

Il - planejar, organizar, coordenar e promover o desenvolvimento das atividades
administrativas afetas a Auditoria;
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I1l. proceder a citacGes, intimacdes e notificagcbes, quando judicialmente
determinado, na forma da lei processual penal militar;

IV - organizar as atividades de apoio as audiéncias, bem como preparar, no prazo
legal, expedientes para despacho;

V - receber em deposito, registrar em livro proprio e guardar os bens apreendidos,
depositando o0 numerario em conta bancéria especifica;

VI - providenciar, no prazo legal, as diligéncias determinadas pelo Juiz Federal da
Justica Militar da Uniéo;

VII - exibir os autos dos processos para consulta pelos Advogados e a estes fazer
carga, mediante autorizacgdo do Juiz Federal da Justica Militar da Unido;

VIII - expedir certidbes extraidas de autos, livros, fichas e demais papéis sob sua
guarda;

IX- providenciar a expedicdo de mandado de prisdo, carta de guia e alvara de
soltura;

X- lavrar, em livro proprio, os termos de posse dos servidores da Auditoria;

X1 - analisar o desempenho do 6rgédo, objetivando a racionalizacéo e a elevacao
dos niveis de qualidade;

XIl - propor programas de desenvolvimento e treinamento dos servidores da
Auditoria;

X1l - apresentar o relatorio anual de atividades da Auditoria, na forma e prazo
estabelecidos;

X1V - examinar e acompanhar a elaboragdo da Proposta Orgamentéria Anual da
Auditoria ou Alteracdo do Plano de Ac¢éo;

XV - acompanhar a elaboracdo dos pedidos de aquisicdo de bens e servigos,
conforme Plano de Acdo, observados prazos e instrucdes;

XV - fiscalizar a escrituragdo dos livros da Auditoria;

XVII - cumprir outras atribuicdes inerentes ao 6rgdo, determinadas pelo Juiz
Federal da Justica Militar da Unido ou cometidas através de normas.

Subsecdo 1V
Da Secdo Judiciaria

Art. 15. A Secdo Judiciaria compete:

| — receber, autuar e movimentar feitos, guardar e conservar autos de processos e
demais papéis que tramitem pela Auditoria, nos termos determinados pelo Juiz Federal da Justica
Militar da Unido, com a orientacao e supervisao do Diretor de Secretaria;

Il - protocolizar, em livro proprio, os inquéritos, autos de prisdo em flagrante,
instrucdes provisorias e processos ordindrios e especiais, bem como cadastrar e manter
atualizados, no Sistema de Acompanhamento de Processos na Justi¢a Militar - SAM, os registros
dos feitos entrados e em andamento na Auditoria;

Il - registrar os autos em livro proprio, com vista as partes, tomando as
providéncias determinadas pelo Juiz Federal da Justica Militar da Unido, em caso de prazo
vencido;
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IV - lancar o nome dos réus nos livros Rol de Condenados e Controle de Penas;

V - lavrar as atas das sessdes dos Conselhos, dos sorteios dos Juizes Militares e
respectivos termos de compromisso;

VI - pesquisar jurisprudéncia, doutrina, legislacdo e outros assuntos de interesse
da Auditoria bem como organiza-los e manté-los atualizados;

VIl - prestar, quando requerido, informagdes sobre os feitos e seu andamento,
salvo quanto a matéria que tramite em segredo de justica;

VIII - controlar as apresentagfes de condenados beneficiados por livramento
condicional e suspensdo condicional da pena;

IX - manter atualizada a relacdo de Oficiais destinada ao sorteio dos Juizes
Militares;

X - manter controle de inquéritos baixados e comunicar ao Juiz Federal da Justica
Militar da Unido aqueles com prazos vencidos;

XI - fornecer ao Juiz Federal da Justica Militar da Unido, de trés em trés meses, a
relacdo de inquéritos e processos que se encontrem parados na Secretaria;

XII - prestar ao Juiz Federal da Justica Militar da Unido informacdes acerca das
prisdes provisdrias e definitivas em curso;

X1 - fornecer ao Juiz Federal da Justica Militar da Unido e afixar, em lugar
visivel, a pauta das sessGes dos Conselhos de Justica designadas para a semana subsequente;
XIV - fornecer dados para estatistica;

XV - cumprir outras atribuigdes inerentes ao 6rgao, determinadas pelo superior ou
cometidas através de normas.

Subsecdo V
Da Secéo de Administracéo

Art. 16. Compete a Secdo de Administracao:

I - programar, coordenar e executar as atividades administrativas afetas a
Auditoria, de acordo com as diretrizes tragadas pelo Juiz Federal da Justica Militar da Uniéo e
com a orientagdo do Diretor de Secretaria;

Il - elaborar a Proposta Orcamentaria da Auditoria;

Il - administrar o Plano de A¢do da Auditoria, conforme legislacéo, e propor as
pertinentes alterac6es, quando for o caso;

IV - elaborar os pedidos de aquisicao de bens e servicos, conforme Plano de Agéo
da Auditoria;

V - elaborar os processos de suprimento de fundos, conforme legislagdo
especifica;
VI - elaborar relatorios de distribuicdo de Vale-transporte;

VII - proceder ao acompanhamento das despesas com combustiveis, lubrificantes
e manutenc&o de veiculos, conforme legislacéo;

VIII - administrar os recursos orcamentarios liberados, observando a programacao
do Plano de Agéo;
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IX - solicitar refor¢o de dotacéo or¢camentaria;
X - elaborar, mensalmente, os pedidos de programacao financeira;

XI - acompanhar as dota¢Ges orcamentarias e os recursos financeiros, através do
Sistema de Planejamento, Orcamento e Controle - SIPOC e do Sistema de Administracdo
Financeira- SIAFI;

X1l — informar ao STM as dotagBes prescindiveis, conforme orientacdo da
Secretaria de Planejamento e Controle - SEPLA / STM;

XII11 - elaborar Relatério de Gestdo, referente ao exercicio anterior, com vistas a
Tomada de Contas Anual;

X1V - elaborar, atualizar e executar o Plano de Obras da Auditoria;

XV - registrar no Sistema de Administragdo Financeira - SIAFI os atos e fatos
contabeis;

XVI - verificar o saldo existente na conta Unica, quando da emissdo de ordens
bancérias para pagamento de despesas;

XVII - verificar o razdo da conta Unica e da conta ordens bancéarias canceladas -
OBC e proceder as devidas regularizacoes;

XVIII- apropriar os depdsitos da conta "C" e transferir os recursos para a conta
Unica da UG;

XIX - efetuar a conciliacdo dos extratos bancarios das contas tipo "C" e "B";

XX - elaborar a prestacdo de contas mensal dos atos de gestdo atestados e
autorizados e envia-la a Setorial Contabil, obedecendo ao cronograma da Secretaria do Tesouro
Nacional - STN;

XXI - elaborar, mensalmente, mapa constando os periodos de responsabilidade
dos titulares e substitutos da Unidade Gestora - UG;

XXII - proceder ao encerramento do exercicio financeiro, conforme legislagdo
vigente e instrucdes baixadas pela Setorial Contabil;

XXIII - organizar e atualizar o cadastro de fornecedores e de prestadores de
Servico;

XXIV - elaborar pareceres de dispensa e de inexigibilidade de licitacéo;

XXV - elaborar minutas de tomada de precos e carta-convite, bem como as de
contrato, convénio, aditamento e distrato e envia-las para analise da Assessoria Juridica - STM;

XXVI - divulgar os editais e as cartas-convite, bem como os resultados das
licitagOes;

XXVII - analisar os pedidos de liberacdo de caucdo solicitados pelos
fornecedores;

XXVIII- emitir notas de empenho para as contratacdes autorizadas, bem como
entrega-las as empresas;

XXIX - providenciar a publicacdo de extratos de contrato e aditamentos
celebrados;

XXX - propor aplicacdo de penalidades aos contratados inadimplentes;

XXXI - acompanhar os contratos e consultar as empresas, em tempo habil, quanto
ao desejo de renovagéo;

XXXII — encaminhar a Comisséo de Licitacdo os processos relativos as licitagdes;

— Pagina 12 de 20
{ INTEGRA-JMU

%, Repositorio Institucional

Este texto nio substitui o original publicado no BJM



XXXIII - elaborar Atestado de Capacidade Técnica solicitado pelos fornecedores;

XXXV - elaborar as variagdes patrimoniais e envia-las a Diretoria de Patrimodnio
e Material - DIPAT/STM, para cadastramento dos bens moveis;

XXXV - propor a doagdo ou cessdo de material recolhido ao depdsito, bem como
a baixa de material permanente;

XXXVI- elaborar termos de baixa, cessdo, doacdo e incorporacdo de bens
patrimoniais;

XXXVII- receber os materiais adquiridos, conferi-los com as especificagdes
constantes do processo de aquisi¢ao, bem como armazena-los adequadamente;

XXXVIII- providenciar os servicos de limpeza e conservacao das dependéncias
da Auditoria;

XXXIX - manter atualizado o registro de bens moveis da Auditoria;

XL - realizar as atividades referentes a pessoal, com relagdo aos servidores da
Auditoria;

XLI - elaborar o relatério anual de atividades da Auditoria, na forma e prazo
estabelecidos;

XLII - cumprir outras atribuigdes inerentes ao 6rgdo, determinadas pelo superior
ou cometidas através de normas.

Paragrafo Gnico. A Secdo de Administracdo da 12, 22 e 112 CJMs ndo competem
as atribuigdes relacionadas nos incisos VI a XXXVIII.

Secéo Il
Da Direcéo do Foro

Subsecao |
Da Diretoria do Foro
Art. 17. E da competéncia da Diretoria do Foro:
I - representar administrativamente a Circunscri¢ao Judiciaria Militar;

Il - receber, registrar e distribuir, bem como expedir documentos, processos e
demais feitos vinculados a Circunscricdo Judiciaria Militar;

Il - cumprir e fazer cumprir os atos normativos de competéncia do Superior
Tribunal Militar - STM;

IV - planejar e coordenar os servicos auxiliares ndo vinculados diretamente aos
Juizes Federais da Justica Militar da Unido;

V - praticar todos os atos de gestdo orcamentaria e financeira referentes a
Circunscricdo, conforme as especificagdes abaixo, excetuando-se a 3% CJM, na qual cada
Auditoria exercera essas mesmas atribuicdes, a saber: (Redacdo dada pela Resolucdo n® 145, de 4

de outubro de 2006)
a) exercer as funcdes de ordenador de despesas;

b) autorizar despesas referentes a "Exercicios Anteriores";
c) conceder suprimentos de fundos;

— Pagina 13 de 20
! INTEGRA-JMU

%, Repositorio Institucional

Este texto nio substitui o original publicado no BJM


https://www2.stm.jus.br/sislegis/index.php/ctrl_publico_pdf/visualizar/3627-RES-000145_04-10-2006_STM_0.pdf
https://www2.stm.jus.br/sislegis/index.php/ctrl_publico_pdf/visualizar/3627-RES-000145_04-10-2006_STM_0.pdf

d) remeter ao Tribunal os relatérios expositivos referentes a execucéao
orcamentaria, visando ao acompanhamento da execucao do Plano de Ac¢&o;

e) encaminhar ao STM os pedidos de programacéo financeira, nos prazos e em
conformidade com as normas vigentes;

f) apresentar ao STM, no prazo estabelecido, Relatério Anual da Unidade Gestora
para a Tomada de Contas, conforme legislacdo em vigor;

g) manter entendimentos com os Juizes Federais da Justica Militar da Unido da
Circunscrigdo sobre os assuntos de natureza contébil, financeira, orcamentéaria e patrimonial
afetos as suas atribuicdes;

VI - autorizar a realizacdo de licitagbes, nas modalidades tomada de precos e
convite, para a aquisicao de materiais e execugédo de obras e servigos;

VII - proceder a homologacdo de processos licitatorios, adjudicando, na forma
regulamentar, o respectivo objeto;

VIII - celebrar contratos, convénios, acordos ou ajustes e termos aditivos;
IX - autorizar a realizacdo de despesas, na forma de lei:

a) para obras e servicos de engenharia, bem como para outros servi¢os e compras,
nos limites previstos;

b) nos casos de emergéncia ou de calamidade publica;

c) quando ndo acudirem interessados & licitacdo anterior e justificadamente nédo
puder ser repetida sem prejuizo para a Administracéo;

d) quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente
superiores aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos
oficiais competentes;

e) para aquisicdo de bens produzidos ou servigos prestados por 6érgdos que
integrem a Administracdo Publica;

f) na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em
consequiéncia de rescisdo contratual;

g) na compra de géneros pereciveis no tempo necessario para a realizacdo dos
processos licitatorios correspondentes;

X - autorizar a liberacdo da garantia prestada pelo licitante vencedor, de acordo
com o previsto no § 4° do art. 56 da Lei n° 8.666/93;

XI - aplicar aos fornecedores ou executantes adjudicatorios de obras ou servicos
as penalidades de adverténcia, multa e suspensdo temporéria do direito de participar em licitacéo
e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nao superior a dois (02) anos;

XII - designar comissdo para o recebimento de materiais, obras e servigos, nos
casos previstos em lei;

X111 - designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos, nos
termos da lei;

XIV - constituir comissdo para exame de matérias de natureza or¢camentaria,
financeira, contabil e patrimonial;

XV - responsabilizar imediatamente o agente que ndo transmitir certa e em ordem
a carga de dinheiro e outros bens, assim como em ordem e em dia a respectiva escrituracao;
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XVI - complementar e regulamentar matérias de carater administrativo, no ambito
de sua area de atuacdo, respeitados os atos normativos hierarquicamente superiores;

XVII - administrar o imével onde funcionam as Auditorias;
XVIII - cumprir outras atribui¢des previstas em lei e nos demais atos normativos.

Paragrafo unico. Compete a Diretoria do Foro, além das atividades descritas, as
atribui¢Bes contidas nos incisos | a XVII do artigo 12, no ambito da respectiva area de atuacao.

Subsecao Il
Do Nucleo de Apoio

Art. 18. Compete ao Nucleo de Apoio:

| - programar, coordenar e executar as atividades administrativas afetas a Diretoria
do Foro, de acordo com as diretrizes tragcadas pelo Juiz Federal da Justica Militar da Unido
Diretor do Foro;

Il — elaborar a Proposta Orcamentaria da Diretoria do Foro;

Il - administrar o Plano de Ac¢éo, conforme legislacdo, e propor as pertinentes
alteracdes, quando for o caso;

IV - elaborar os pedidos de aquisi¢ao de bens e servicos, conforme Plano de Agéo
da Diretoria do Foro;

V - elaborar os processos de suprimento de fundos, conforme legislagdo
especifica;

VI - elaborar relatorios de distribuicdo de Vale-transporte;

VII - proceder ao acompanhamento das despesas com combustiveis, lubrificantes
e manutenc&o de veiculos, conforme legislacéo;

VIII - administrar os recursos orcamentarios liberados, observando a programacao
do Plano de Agéo;

IX - solicitar refor¢o de dotacéo or¢camentaria;
X - elaborar, mensalmente, os pedidos de programacao financeira;

XI - acompanhar as dota¢Ges orcamentarias e os recursos financeiros, através do
Sistema de Planejamento, Orcamento e Controle - SIPOC e do Sistema de Administracdo
Financeira - SIAFI;

X1l - informar ao STM as dotagdes prescindiveis, conforme orientacdo da
Secretaria de Planejamento e Controle - SEPLA / STM;

XII11 - elaborar Relatério de Gestdo, referente ao exercicio anterior, com vistas a
Tomada de Contas Anual;

X1V - elaborar, atualizar e executar o Plano de Obras da Diretoria do Foro;

XV - registrar no Sistema de Administracdo Financeira -SIAFI os atos e fatos
contébeis;

XVI - verificar o saldo existente na conta Unica, quando da emissdo de ordens
bancérias para pagamento de despesas;

XVII - verificar o razdo da conta Unica e da conta ordens bancarias canceladas -
OBC e proceder as devidas regularizacoes;
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XVIII - apropriar os depositos da conta "C" e transferir 0s recursos para a conta
Unica da UG;

XIX - efetuar a conciliacdo dos extratos bancarios das contas tipo "C" e "B";

XX - elaborar a prestacdo de contas mensal dos atos de gestdo atestados e
autorizados e envia-la a Setorial Contabil, obedecendo ao cronograma da Secretaria do Tesouro
Nacional - STN;

XXI - elaborar, mensalmente, mapa constando os periodos de responsabilidade
dos titulares e substitutos da Unidade Gestora - UG;

XXII - proceder ao encerramento do exercicio financeiro, conforme legislacéo
vigente e instrucdes baixadas pela Setorial Contabil;

XXIII - organizar e atualizar o cadastro de fornecedores e de prestadores de
Servico;

XXIV - elaborar pareceres de dispensa e de inexigibilidade de licitacéo;

XXV - elaborar minutas de tomada de precos e carta-convite, bem como as de
contrato, convénio, aditamento e distrato e envia-las para analise da Assessoria Juridica - STM;

XXVI - divulgar os editais e as cartas-convite, bem como os resultados das
licitagOes;

XXVII - analisar os pedidos de liberacdo de caucdo solicitados pelos
fornecedores;

XXVIII- emitir notas de empenho para as contratacdes autorizadas, bem como
entrega-las as empresas;

XXIX - providenciar a publicacdo de extratos de contrato e aditamentos
celebrados;

XXX - propor aplicacdo de penalidades aos contratados inadimplentes;

XXXI - acompanhar os contratos e consultar as empresas, em tempo habil, quanto
ao desejo de renovagéo;

XXXII - encaminhar a Comisséo de Licitacdo os processos relativos as licitacoes;
XXXIII - elaborar Atestado de Capacidade Técnica solicitado pelos fornecedores;

XXXV - elaborar as variagdes patrimoniais e envia-las a Diretoria de Patrimodnio
e Material - DIPAT/STM, para cadastramento dos bens moveis;

XXXV- propor a doagdo ou cessdo de material recolhido ao depdsito, bem como a
baixa de material permanente;

XXXVI- elaborar termos de baixa, cessdo, doacdo e incorporacdo de bens
patrimoniais;

XXXVII- receber os materiais adquiridos, conferi-los com as especificagdes
constantes do processo de aquisi¢ao, bem como armazena-los adequadamente;

XXXVIII- providenciar os servigos de limpeza e conservacdo das dependéncias
das Auditorias;

XXXIX - manter atualizado o registro de bens moveis da Diretoria do Foro;

XL - realizar as atividades referentes a pessoal, com relacdo aos servidores da
Diretoria do Foro;

XL1I - elaborar o relatorio anual de atividades, na forma e prazo estabelecidos;
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XLII - cumprir outras atribui¢fes inerentes ao 6rgdo, determinadas pelo superior
ou cometidas através de normas.

Paragrafo unico. Naquelas Auditorias onde ndo haja Ndcleo de Apoio a Diretoria
do Foro as atribuicbes especificadas neste artigo serdo desempenhadas pela Secdo de
Administracdo do Juizo. (Incluido pela Resolugéo n® 145, de 4 de outubro de 2006)

CAPITULO IV

DA PUBLICIDADE E DA REMESSA DE DOCUMENTOS

Art. 19. O Juiz Federal da Justica Militar da Unido esta obrigado a divulgar
imediatamente qualquer ato ou fato relevante referente a sua gestéo.

8 1° A divulgacdo das informacg0Oes a que se refere este artigo deve ser feita por
intermédio de publicacdo no Diério da Justica ou Diario Oficial da Unido e/ou Boletim da Justica
Militar (BJM), conforme o caso, na forma e prazo estabelecidos.

8§ 2° As decisdes e concessOes relativas a pessoal ndo serdo publicadas no BJM
quando se referirem a:

| - alteracdo de estado civil;

Il - filiag&o e dependentes;

Il - alimentos;

IV - estado de saude (fisica e mental) do servidor.

8§ 3° A documentacdo relativa aos assuntos referidos no § 2° deste artigo deve ser
encaminhada ao Tribunal com a classificagdo de "CONFIDENCIAL", ficando restrita aos
respectivos processos e as pessoas que, em razdo do efetivo exercicio de cargo, funcdo ou
atividade, tenham necessidade de conhecer.

Art. 20. Os atos judiciais serdo enviados ao 6rgdo oficial de imprensa para

publicagéo.

Art. 21. Os documentos referentes aos atos de gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial deverdo ser remetidos ao STM, conforme disposto em normas especificas.

CAPITULO V

DA CLASSIFICACAO, CONCEITUACAO E PADRONIZACAO DE DOCUMENTOS
Art. 22. A Auditoria de Correicdo e a Primeira Instancia da Justica Militar da

Uniéo produzirdo os seguintes tipos de documento, de natureza administrativa:

; VEICULO DE
TIPO FINALIDADE SIGNATARIO DIVULGA(;AO
NORMATIVO
Consubstanciar deliberagdo, de natureza . .
- . N ; Juiz-Auditor
administrativa, da competéncia exclusiva
. ) - Corregedor
do Juiz Federal da Justica Militar da | , .
e ) . . . Juiz Federal da DJ e/ou BJM
PORTARIA Unido; baixar instrucBes; determinar . -
NS Y .~ | Justica Militar
providéncias; definir situacOes - x
T Lo da Uniéo
funcionais, iniciar sindicancias,
inquéritos e processos administrativos.
PROVIMENTO Regularelnstrqussunzos interpretando | Juiz-Auditor BIM
a legislacao. Corregedor

X
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PROCESSUAL

Expor opinido técnica sobre questdo Assinado  por
PARECER I - . guem 0 -
juridica ou administrativa.
apresenta
DE CORRESPONDENCIA
Juiz Federal da
Divulgar  convocacgdes, citacdes e Justica  Militar
EDITAL DIVUIgal G08s, ¢ da Unifio e DJ
intimacGes. Diretor de
Secretaria
Juiz-Auditor
Corregedor;
. . .~ | Juiz Federal da
Servir de instrumento de comunicagéo Justica  Militar
MEMORANDO | oficial interna entre os componentes da da U(r;1i50' -
Auditoria. . '
Diretor de
Secretaria e
Supervisor
Juiz-Auditor
Servir de instrumento de comunicagao quregedor;
- o o Juiz Federal da
: oficial externa da Auditoria com 06rgéos . -
OFICIO - L Justica Militar -
do poder publico, pessoas juridicas e da Unisio:
fisicas em geral a Lniao,
' Diretor de
Secretaria
. . Assinado  por
RELATORIO | EXPor, de forma circunstanciada, fatos e quem o i
ocorréncias de naturezas diversas.
apresenta
DE ASSENTAMENTO
. . ~ . Assinada  por
ATA Reglstra'r~ fatos e deliberacbGes ocorridas participantes da i
em reunido. T
reuniao
DE PACTO OU AJUSTE
Consubstanciar acordo, suscetivel de
CONTRATO apreciagdo econdmica, relativo a direitos | De acordo com
e obrigagOes das partes signatérias. a competéncia
Consubstanciar acordo relativo ao | regimental ou DOU
CONVENIO cu,mprlmento, pelas partes signatarias, de | delegada
clausulas pactuadas sobre assunto de
interesse comum.
PROBATORIO
Expressar o0 contido em ato ou . q
~ documento em poder da Auditoria ou Diretor €
CERTIDAO e S AP Secretaria -
certificar a existéncia ou inexisténcia de
ato, fato ou estado citado por requerente.
DOCUMENTO é qualquer peca escrita que represente ato administrativo encerrando

manifestacdo de vontade do 6rgéo, dentro de sua esfera de competéncia.
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Art. 23. As Auditorias utilizardo nos servicos judiciarios os livros instituidos em
lei e em provimentos da Auditoria de Correicdo da Justica Militar, observados os modelos
aprovados pelo STM.

Paragrafo unico. Os livros serdo abertos e encerrados pelo Diretor de Secretaria
e suas folhas rubricadas pelo Juiz Federal da Justica Militar da Unido, constando da capa o fim a
que se destinam e da lombada o nimero de ordem.

Art. 24. Os servidores das Auditorias, quando participarem das sessdes e
audiéncias, fardo uso das vestes previstas no Regimento Interno do STM.

Art. 25. O horéario de expediente de cada Auditoria sera fixado pelo Diretor do
Foro, observada a jornada de trabalho estabelecida em lei. (Redacdo dada pela Resolucdo n® 145,
de 4 de outubro de 2006)

Paragrafo Unico. Nas 1% e 22 CJMs, o horario de expediente serd estabelecido
pelo Diretor do Foro. (Vide Resolucdo n® 145, de 4 de outubro de 2006)

Art. 26. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Ministro-Presidente do STM, cuja
deciséo seré incorporada ao Regulamento e aplicada em situa¢des analogas.

Art. 27. Fica criada a Segdo Judiciaria nas Auditorias da Justica Militar da Unido,
cuja implementacéo far-se-a por ato do Ministro-Presidente.

Art. 28. As alteracOes que porventura vierem a ser feitas neste Regulamento, ap6s
aprovacao do Plenario, serdo publicadas no Boletim da Justica Militar.

Art. 29. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrério.
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