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SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR (//
??/ PROVIMENTO N2 060 RS
ooV
é? Regula a denominagaoc e o wuso de
\éi documentos de comunicagao oficial, de
= NS cunho administrativo, no A&mbito da
th ~ Justiga Militar.

@

0 Ministro-Presidente do Superior Tribunal
Militar, no uso das atribuigoes que 1lhe confere o artigo 41,
inciso XIV, do Decreto-lei n? 1.003, de 21 de outubro de 1969 e o
art. 11, inciso XXVIII do Regimento Interno e,

CONSIDERANDO que a memdria de um orgao ou
instituigcao se faz por intermédio da preservacao da sua
documentagéo - em carater permanente - independente do suporte
material em que se apresente, e, ainda, o gque preceitua a Lei n¢@
8.159, de 08 JAN 91, em seus artigos 12 e 32;

CONSIDERANDO que as publicacgoes produzidas por
um drgao piiblico, no exercicio de suas fungoes, constituem vivo
testemunho da agao por ele desenvolvida, refletindo o grau de sua
produtividade, a qualidade dos seus servigos e constituem a
medida da eficdcia do trabalho realizado;

CONSIDERANDC a existéncia de diversos
documentos administrativos que gerenciam e normatizam o
funcionamento dos o6rgaos da Justica Militar, sendo usados com
finalidade idéntica ou similar e denominagoes diversas, alguns
até sem uso atual; e

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer
normas destinadas a sistematizar, uniformizar e disciplinar o uso
de documentos de comunicacao oficial de A&mbito administrativo,
conceituando-se e definindo a competéncia para a elaboracaoc e
divulgacao dos mesmos,

RESOLVE:

Art. 12 - 0s documentos de comunicagao
oficial, de ambito administrativo, em uso na Justiga Militar sao
aqueles constantes do Anexo a este Provimento.

Art. 292 - 0s documentos a que se refere o
artigo anterior, sempre que possivel, deverao conter ementa com
indicagao sucinta dos ssuntos neles tratados, visando a
facilitar o arquivamentc e as consultas e pesquisas posteriores.
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Art. 32 - Este Provimento entra em vigor na
data de sua publicagao.

Brasilia, de junho de 1991.

HARCLDO QICH E‘fN DA FONSECA
General-de-Exército
Ministro-Presidente
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ANEXO AO PROVIMENTO N2 060

ITEM |DOCUMENTO CONCEITUACAO AUTORIDADE VEICULO DE
SIGNATARIA DIVULGAGAO
0l APOSTILA aditanento en documento oficial, onde | Presidente do | BIM
sao registrados os atos adninistrativos | STM
baixados por autoridade competente Diretor-Geral
02 ATA registro sucinto das ocorrencias de uma| Presidente do | DJ II, BJM
assembléia, sessao, reuniao ou confergg STM
cia Presidente de
Comissao
Secretario  da
Presidencia
03 ATESTADO documento pelo qual a Adninistragao com| Diretor-Geral -
prova um fato ou situagao de que tenha
conhecinento por seus orgdos  conpeten
tes
04 ATO consigna situagoes funcionais e adninis| Presidente do| DJ 11, BJM
trativas e fixa normas STM
05 BOLETIM DA | documento de divulgagao para a Justica| Presidente do -
JUSTIGA Militar de atos e fatos da Administracao | STM
MILITAR
06 CERTIDAO reprodugao textual e autenticada de atos | Diretor-Geral -
ou fatos constantes de livro, documento | Chefe Gab Pres
ou processo «que se encontre no Tribunal
ou nas Auditorias
07 CIRCULAR orden escrita de carater geral, dirigi - BJM
da a diversos destinatarios incumbidos
de certo servigo ou de desenpenho de
certa atribuigao
08 DECLARAGAO | documento de manifestagao pesscal ou da| Presidente dao -
Adninistrac3o, de carater volitivo, ocor| STM
rente ou informativo Chefe Gab Pres
Diretor-Geral
Diretor de Servi
[;(3,.
09 DESPACHO decisao exarada por autoridade, visando | Presidente do| BIM
a dar solugao a matéria submetida a sua | STM
apreciagao Diretor-Geral
10 DIRETRIZ determina objetivos, metas e procedimen | Presidente do| BIM
tos gerais a serem atingidos ou segul | STM

dos

11 ENCAMINHAMEN

forma de comunicagao breve e concisa,
transmitindo ordenm, emitindo opiniao ou

solicitando esclarecimentos ou apreciacao

Presidente do
ST™M

Chefe Gab Pres
Diretor-Geral
Diretor de Servigo
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ITEM [DOCUMENTO CONCELTUACAQ AUTORIDADE VEICULO DE
SIGNATARIA DIVULGAGAO
12 EXPEDIENTE | exposigao de assuntos adninistrativos Presidente STM -
ADMINISTRA | subnetidos pelo Presidente do STM ao
TIVO Plenario para decisao
13 EXPOSICAO | argumentos ao Presidente da Republica, | Presidente STM -
DE MOTTVOS justificando proposicoes
14 INFORMAGAO | esclarecimentos pelo qual sao fomecidos. | Diretores de -
dados sobre determinado assunto, tendo| Servigo
cono base o exame de processo ou fato
de t|t-te. tenha conhecimento
15 MEMORANDO | correspondencia interna patra exposigao| Presidente STM -
de assunto referente a atividade admi| Ministros  STM
nistrativa Diretores ou
Chefes-de-Gabi
netes ou Segga
16 NOTA DE | regula atividades relativas a solenida| Presidente STM -
SERVIGO des, as visitas do Ministro-Presidente
as Auditorias e aos demais orgaos su
bordinados e outras de carater social
17 OFICIO expediente externo de comunicacaoc com| Presidente STM -
outros orgaos versando sobre assunto de| Diretor-Geral
carater administrativo ou social Chefe Gab Pres
Sec da OMJIM
18 ORDEM DE expediente interno estabelecendo proce| Diretor-Geral -
SERVIGO dimentos para a execucao de servicos
19 PARECER opiniao tecnica, esclarecimento ou  su| emitente BJIM
geastao sobre natéria submetida a exame
20 PAUTA agenda, orden do dia, lista, relagao - -
21 PETIGAO OU | solicitagao por escrito referente a | requerente -
REQUERIMENTO | uma pretensao do particular formulada
a Administracgao
22 PORTARIA determina providencias, baixa instru | Juiz-Auditor DJ, BJM
coes sobre aplicagoes de leis, decre
tos, regulamentos, define situagoes fim
cionais, designa, nomeiae pune. Por Por
taria tambem se iniciam Sindicancias ,
inquéritos e processos administrativos
23 PROCESSO autos ou documentos (ue materializam o - -
conjunto de atos que devem ser execu
tados para que se investigue e solucio
ne preteng§0 submetida a apreciagEO
da autoridade Administrativa
24 PRONTUARIO informagoes atinentes a vida funcional | Chefe de Setor
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inicio de exercicio em fungao ou cargo

publico, aposentadoria, exoneragao, |
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Chefe de Segao de
Adninistragao das
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ITEM (DOCUMENTO CONCEITUAGAOQ AUTORIDADE VEICULO DE
SIGNATARIA DIVULGAGAQ
promogao, frequencia, habilitagao, esco | Auditorias
laridade, etc, relacionadas com a area
financeira
25 PROVIMENTO | regula e instrul assuntos interpretando | Presidente STM | BJM
a_legislagao
26 QUESTAO documento posto a decisao do Plenario sof - =
ADMINISTRATI | bre assunto adninistrativo referente aog
VA membros da Justiga Militar ou a  orden
interna do Tribunal
27 RECURSO documento para coibir atos unilaterais | requerente -
ADMINISTRA | da Administragao
TIVO
28 REGIMENTO | regulamenta a organizagao e a competég Plenario do STM | DJ II
INTERNO cia do STM, o processo e o julgamento
dos feitos que lhes sao conferidos pela
Constituigao Federal e pela lei e da
outras providencias
29 RELATORIO |descrigao circunstanciada de atividade [ Relator -
adninistrativa, fatos ou acontecimentos
relacionados a atividade do orgao, en
deterninado periodo
30 RESOLUGAO | ato deliberativo aprovado pelo Plenario,| Presidente STM | BJM
com o fito de esclarecer ou scolucionar| em nome do Ple
deterninada mateéria de natureza adminis| nario
trativa
31 TERMO instrumento de atos, contratos e decla| Diretor-Geral ou -
ragoes que devanm ser formalizados  por| Diretor de Servi
escrito so
32 TELEX E servigo telegrafico de carater urgente - -
TELEGRAMA que permite conmunicacao bilateral
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