Revogado pelo Provimento n° 106/2013

PROVIMENTO N° 79, de 12 jan 99 - Transcricao

"Estabelece prazos e procedimentos para a remessa da Prestacdo de
Contas e demais documentos a Setorial Contabil e da outras
providéncias.

O Ministro-Presidente do Superior Tribunal Militar, usando das
atribuicbdes que lhe sado conferidas pelo artigo 6, inciso XL e XLII, do
Regimento Interno e em conformidade com a Legislacdo vigente, e

Considerando o principio contabil segundo o qual a escrituracdo dos
atos administrativos e dos Tfatos contadbeis fundamentam-se em
documentos;

Considerando que todo ato de gestdo orcamentaria, Tfinanceira e
patrimonial deve ser realizado por forca do documento original, que
comprove a operacdo e registrado no Sistema de Administracao
Financeira do Governo Federal-SIAFI, mediante evento e classificacéo
conforme sua natureza, em contas adequadas ao Plano de Contas da
Unido, e devidamente assinado e atestado pelos Agentes Responsaveis;

Considerando que os documentos relativos aos registros dos atos e
fatos contabeis ficardo a disposicdo das autoridades reponsaveis pelo
acompanhamento administrativo e pela fiscalizacdo interna e externa,
no arquivo da Setorial Contébil;

Considerando que a Setorial Contabil obedece a um calendario mensal da
Secretaria do Tesouro Nacional-STN para proceder a conformidade, a fim
de assegurar que os atos e fatos de cada Unidade Gestora sejam
registrados no SIAFI de forma correta e tempestiva; e

Considerando, ainda, a necessidade de estabelecer prazos e
procedimentos para a remessa desses documentos a Setorial Contabil do
STM.

RESOLVE:

Baixar o presente Provimento, para determinar o0s prazos de
encaminhamento de documentos a Setorial Contabil e os procedimentos na
emissdo e execucdo dos documentos a seguir:

1- DA 12 INSTANCIA

1.1- Os Orgédos de 1la. Instancia da Justica Militar encaminharido, até o
terceiro dia util do més seguinte, a Setoria Contabil, os processos de
prestacdo de contas mensais, composto dos documentos originais,
relativos aos movimentos orcamentarios (condicionados a apreciacdo da
SEPLA e suas alteracgdes), Tinanceiros e patrimoniais, devidamente
autorizados, atestados e assinados pelos Agentes Responsaveis da
Unidade Gestora, na mesma ordem de registro do SIAFI, a seguir:

1.1.1- Rol de Responsaveis
1.1.2- Conformidade Diéaria
1.1.3- Movimento Orcamentario
1.1.4- Conciliacéo e Extrato Bancario da Conta Unica
1.1.5- Copia do SICAF("'Consulta Situacéao Fornecedor™)
1.1.6- Autorizacao para Emissdao de Ordens Bancarias

(Anexo 1)

1.1.7- Diéarias
1.1.8- Material de Consumo

1.1.9- Servicos de Terceiros(Pessoa Fisica e Pessoa Juridica)
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1.1.10- Material Permanente
1.1.11- Concesséao e Comprovacao de Suprimento de Fundos
1.1.12- Processo de Licitacéo, Contratos e Aditivos
1.1.13- Restos a Pagar, conforme instrucdes de Norma de Execucdo a ser
publicada pela STN.

1.2- A execugdo de qualquer despesa devera ser precedida de
autorizacao em formulario préprio pelo Ordenador da Unidade Gestora
(Anexo I11).

1.3- Quanto aos estoques de material existentes nas Unidades Gestoras
de la. Instédncia da Justica Militar, devera ser realizado o Controle
de Estoque de Almoxarifado, a fim de promover a consisténcia peridédica
entre os registros efetivos e a existéncia Tfisica do material na
quantidade registrada (inventario), bem como a racionalizagdo dos
procedimentos segundo os preceitos abaixo:

1.3.1- 0O estoque de material compreende a guarda, localizacéao,
seguranca e preservacdo, a fim de suprir adequadamente as necessidades
das Unidades Gestoras:

1.3.2- A movimentacdo de entrada (guarda) e saida (distribuicdo) de
material de consumo e permanente, é objeto de registro no SIAFI;

2- DA 22 INSTANCIA

2.1- Os documentos orcamentarios, Ffinanceiros e patrimoniais, que
compBem a Prestacdo de Contas do Superior Tribunal Militar, sé&o
emitidos pelas Secretaria de Planejamento e Controle, Diretoria de
Finangcas, Diretoria de Administragdo e Diretoria de Patrimdnio.

2.2- A Diretoria de Financas, através da Secdo de Execucgéo
Orcamentaria e Financeira-SEOFI, encaminharda a Setorial Contabil, no
prazo de de 48 (quarenta e oito horas) apdés a conclusdo do movimento
do dia, os documentos que comprovam os atos e Tfatos da gestéo,
atestados e autorizados pelos Agentes Responsaveis, na mesma ordem de

registro no SIAFI, mediante a emissdao do Relatdrio”Conformidade
Diaria", devidamente assinado, na seguinte
forma:

2.2.1- 0 Rol dos Responsaveis
2.2.2- Concesséao e comprovacao do Suprimento de Fundos
2.2.3- 0s Processos originais de compras e servicos, 0s contratos e
aditivos, apos sua completa liquidacao
2.2.4- Processos de Exercicios Anteriores
2.2.5- Processos de Restos a Pagar
2.2.6- Guias de Recolhimento Interno
2.2.7- Conciliacao e extrato bancario da Conta Unica
2.2.8- Folha de Pagamento mensal e suplementares
2.2.9- Diéarias
2.2.10- Auxilio Funeral
2.2.11- Processos de Exercicios Anteriores
2.2.12- Restos a Pagar
2.2.13- Autorizacdo para emissdao de Ordem Bancaria (Anexo I)
2.3- 0s Orgdos a seguir encaminhardo a Setorial Contabil, até o 3o.
dia dtil do més seguinte, os documentos abaixo especificados:

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

2.3.1- Rol dos responsaveis
2.3.2- Relatoério para conformidade
2.3.3- Autorizacao para emissiao de ordem bancaria
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.3.4- Ordens bancarias de repasse e sub-repasse
.3.5- Notas de crédito de proviséo e destaque
2.3.6- Documentos de registros de convénios e contratos de repasses e
seus aditivos.

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
2.3.7- Movimento Mensal de Transporte

DIRETORIA DE PATRIMONIO

2.3.8- Movimento mensal de Almoxarifado
2.3.9- Mapas Patrimoniais do STM e das Auditorias
2.3.10- Processos de Compras e Contratacdo de Servicos

3- DA SETORIAL CONTABIL

3.1- A Setorial Contabil, com o objetivo de assegurar o fiel e
tempestivo registro no SIAFI, dos dados contabeis referentes as
Unidades Gestoras, procedera a Conformidade Contabil relativa aos atos
e Tatos de gestdo, orcamentarios, Tfinanceiros e patrimoniais, de
acordo com a documentacdo recebida.

3.2- Ap6s a analise e conferéncia da documentacdo, da conformidade
diaria e dos registros no SIAFl, a Conformidade Contabil dar-se-a da
seguinte forma:

a) Sem Restricdo, quando estiverem de acordo com a documentacdo e a
legislacao pertinentes as informacdes;
b) Com Restricdo, quando houver registros que ndo representam a
veracidade dos fatos de gestdo (Anexo 111).

3.3- A Setorial Contabil fara o registro, no SIAFI, da inscricédo de
responsabilidade de todos os Ordenadores de Despesas , quando da néo
prestacao de contas em tempo habil, utilizacdo inadequada de recursos
nos Programas de Trabalho e outros atos e Tfatos de gestdo, que
comprometam os principios contabeis aceitos e as contas da Justica
Militar.

Os ordenadores de Despesas sO poderdo ser exonerados de suas
responsabilidades, apés julgadas regulares suas contas pelo Tribunal
de Contas da Uniao.

3.3.1- A Setorial Contabil manterd atualizada a relacao dos
Ordenadores de Despesas, Titulares e Substitutos e co-obrigados por
dinheiro, valores e bens publicos, que sera encaminhada anualmente ao
Tribunal de Contas da Unido (Anexo 1V).

3.4- Cabera a Setorial Contabil, no caso de impugnacdo de despesas,
apos proceder a analise da prestacdo de Contas, elaborar o pertinente
relatorio, observando:

a) quando a documentacdo se referir a Orgdo de 2a. instancia, propor
ao Ordenador de Despesa as medidas administrativas necessarias a
apuracdo das responsabilidades e as penalidades cabiveis, inclusive
ressarcimento ao Erario Publico.

b) quando a prestacdo de contas se referir ao Orgdo de la. instancia,
propor ao Diretor-Geral o encaminhamento ao Ordenador de Despesa das
recomendacbes de praxe e as medidas adotadas (apuracdo das
responsabilidades e penalidades).

3.5- Cabera, ainda, a Setorial Contédbil, mediante Norma de Execucdo da



Secretaria do Tesouro Nacional, prestar informacdes sobre modificacbes
que venham a ocorrer, referentes ao encerramento de cada exercicio
financeiro das Unidades Gestoras da Justica Militar.

4- DO CONTROLE INTERNO

Compete ao Orgdo de Controle Interno processar a fiscalizacdo, o
controle, a auditoria e o acompanhamento das Prestacbes de Contas dos
Orgdos da Justica Militar, inclusive os resultados da apuracdo de
responsabilidades, conforme este Provimento.

DISPOSICOES GERAIS

O cumprimento das determinacdes e dos procedimentos constantes deste
Provimento, fundamentados nas Normas, Instrucbes, Decretos e Atos
abaixo relacionados, concorrera para resguardar os Ordenadores de
Despesa e demais agentes responsaveis contra acdes que possam vir a
responsabiliza-los perante ao Tribunal de Contas da Unido.

Norma de Execucéo no. 05, de 06/11/96- CCONT
Norma de Execucéo no. 15, de 14/11/96- CCONT
Norma de Execugéo no. 08, de 29/12/93- STN
Instrucéo Normativa no. 10, de 02/10/91- DTN-MEFP
Instrugcdo Normativa no. 12, de 24/04/96, Art 11, inc V- TCU
Instrucéo Normativa no. 15, de 02/12/91- STN
Instrucéo Normativa no. 205, de 08/04/88- SAP/PR
Lei no. 4320/64
Decreto-Lei no. 200/67
Ato no. 11859/95- STM
Ato no. 12610/96- STM

Ato no. 12558/96- STM

Este Provimento entra em vigor a partir do presente exercicio,
revogado o Provimento no. 63, de 18 fev 92.

Superior Tribunal Militar, Brasilia-DF, 12 de janeiro de 1999.

Dr. Aldo da Silva Fagundes
Ministro Vice-Presidente no exercicio da Presidéncia do STM

ANEXO |

UG 0600 -

AUTORIZO N°© /
LOCAL(cidade), data
Nome do ordenador

SENHOR. . .

Nos termos da IN n® 10/DTN/MEFP, de 02/out/91 (DOU 04/0ut/91), Capitulo
02.03.02 — Execucao financeira n° 05, solicito a V.S® autorizar a emissao de
ORDENS BANCARIAS (©B), com vistas ao atendimento do seguintes
compromissos/credores nesta data:

ITEM CREDOR/DOCUMENTO/PROTOCOLO VALOR BRUTO



TOTAL GERAL

DATA___ /7 ASSINATURA

ANEXO 11
PODER JUDICIARIO
JUSTIGA MILITAR FEDERAL

_ nome da auditorig
SECAO DE ADMINISTRACAO DA AUDITORIA

AUTORIZACAO DE DESPESA

Solicitacgéo

— COMPRA

ASSUNTO

Programa Despesa atual
Trabalho

Elemento despesa Estimada
Saldo anterior Efetiva
Saldo atual Diferenca

DO: CHEFE DA SEGAO DE ADMINISTRAGCAO DA AUDITORIA
AO: JUIZ-AUDITOR

Conforme demonstrativo de cotacfes as fls. N°
Importara a presente despesa em

Controle N°

DATA

% R$

SERVICO

VALOR




Devendo ser efetivado da seguinte forma: .
COMPRA DIRETA CONVITE TOMADA DE PREGOS CONCORRENCIA
Em / /19

( assinatura )

DO: JUIZ-AUDITOR
AO: CHEFE DA SECAO DE ADMINISTRAGCAO DA AUDITORIA
Proceder conforme abaixo assinalado:
LICITAR EMPENHAR AGUARDAR ARQUIVAR

Em / /19

(assinatura)

ANEXO 111

- Falta de Conciliacdo Bancaria (se houver depésito na Conta Unica)
. - Falta de Remessa do RMA

. - Saldo Contébil do Almoxarifado diferente do RMA

. - Falta/Atraso da Remessa da Documentacdo Patrimonial

. - Dotacédo Orcamentaria Divergente da Lei ou Decreto

. - Restos a Pagar Invertidos

. - Falta de Registro da Assinatura do Contrato

. - Documentos Pendentes de Emissao

. - Falta de Recolhimento das Obrigacdes

. - Falta/Atraso de Registro de Fornecedores

. - Recolhimento Indevido de Obrigacdes

. - Falta/Atraso na Retencdo de Tributos e Contribuicfes

. - Apropriacdo de Despesas sem Documento Comprobatério

. - Documento Comprobatorio sem o devido "Atesto"

. - Documento Comprobatério sem a autorizacao da Despesa

. - Documento Comprobatoério sem autorizacdo de Pagamento

. - Inconsisténcia Contabil da Despesa (classificacdo 99)

. - Apropriacédo da Despesa fora do periodo de Inconsisténcia
- - Apropriacdo de Despesa com Valor Indevido

. - Erro na Classificacdo da Despesa

. - Falta de Comprovacédo e Prestacdo de Contas de Suprimentos de Fundos
. - Falta de Apropriacdo das Despesas Liquidadas

. - Despesa do Exercicio Corrente paga com Recursos de Restos a Pagar
. - Saldo Invertido nas Contas de Despesas

. - Comprovacédo de Suprimento fora do Prazo Fixado

. - Classificacdo Indevida do Programa de Trabalho

. - Impropriedade em Registro de Contratos

. - Falta de Documentacdao de Conformidade Diaria

. - Contas Indevidas ou Pendentes de Regularizacéo

. - Utilizacdo Inadequada de Eventos

. - Saldo Invertido das Contas Correntes

. - Falta/Atraso na Remessa dos Processos de Pagamento

. - Falta de Tempestividade na Remessa de Documentos

. - Divergéncias no Processo Licitatério/Legislacédo

. - Demais restricgdes previstas no Sistema

ANEXO 1V

RELACAO DE AGENTES RESPONSAVEIS (IN N © 12 /TCU)



ORDENADORES DE DESPESAS E CO- |Exercicio- (més)

RESPONSAVEIS ano

UG 0600__ (data da | Pagina

(Nome da UG) emisséo) /

Nome ENDERECO CARGO/FUNCAO | CPF PERIODO DE |N© E DATA DOS ATOS
RESIDENCIAL GESTAO | DE DESIGNACAO

E EXONERACAO

OBS: Caso o0 Ordenador de despesa nédo seja o titular ou substituto da UG
informar a procedéncia do mesmo. Este Tformulario devera ser preenchido
mensalmente e enviado junto com a prestacao de contas.





