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Completo de Gest&o de Documentos Fisicos e Digitais

[ ey ] Y 4 °
na Administragdo Publica de acordo com a LGPD
Principios e Diretrizes - ABNT NBR ISO 15.489:2018 e Sistema de Gestdo Eletrénica de
Documentos (GED): Fundamentos, Requisitos e Implementagédo - ISO 16.175:2011

Apresentacdo:

O curso de Gestdo de Documentos Publicos foi desenvolvido para capacitar e treinar os alunos,
por meio de exercicios prdticos, a entender como a Gestdo de Documentos de Arquivo poderd
contribuir com os objetivos estratégicos de qualquer organizagdo, incluindo, ainda, a
abordagem a recente Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD.

O objetivo deste curso é fornecer apoio prdatico a todos quantos pretendam promover a
integragdo de arquivos em sistemas de gerenciamento eletrénico de documentos. Para tanto,
além da ISO 16.1756:2011 nos baseamos também no Modelo de Requisito para Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos - E-ARQ, no Modelo de Requisitos para
Gestdo de Arquivos Eletrénicos (MOREQ2), e num largo conjunto de normas, manuais,
orientacdes técnicas e outras publicagcdes produzidos por organismos como o Conselho
Internacional de Arquivos (ICA), US Department of Defense (DOD), Consultative Committee for
Space Data Systems, Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), entre outros.

Quem deve participar do Curso?

Este curso é direcionado para os servidores publicos que trabalham em érgdos da
administragdo publica, empresas publicas e privadas como um todo, em virtude deste assunto
ser de vital importancia a essas instituicées. Deverdo participar, de maneira mais especifica,
servidores que atuem nas dreas juridica, gestdo de pessoas, ouvidoria, Compliance, nos setores
de gestdo de documentos, de tecnologia, no setor de processos e demais servidores
designados a operar nas fungdes de agentes de tratamento de dados. Gestores e servidores
responsdveis pelo Planejamento Estratégico de Gestdo de Documentos e Informagdes e de

Tecnologia da Informagédo.

Qual o conteddo completo do Curso?

PROCESSOS E CONTROLES DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
¢ Instrumentos de Gestdo de Documentos:
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o Metodologia de elaboragéo;
o Plano de classificagao;
o Esquema de Metadados (Manual de Tipologial).

PROCESSOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
e Captura;
e Classificagdo e indexagdo;
e Controle de acesso;
e Armazenamento;
e Utilizagdo e reutilizagdo
e Destinagdo.

SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
e Conceitos Bdsicos e Definicdes

NORMAS DE REFERENCIA E LEGISLAGOES A LEGISLAGAO BRASILEIRA RELACIONADA A
DOCUMENTOS DIGITAIS
e Apresenta-se e discute-se a legislacdo brasileira existente, ja@ promulgada, e aquela ainda
em discussGo sobre documentos eletrénicos e as normas da Cdmara Técnica de
Documentos Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivos.
o Legislagdo federal em vigor, com énfase na MP 2.200-2/2001, que institui a ICP -
Brasil e na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD.
o Resolugdes e estudos do Conarq, incluindo o Modelo de requisitos para sistemas
informatizados de Gest&o Arquivistica de Documentos (e-ARQ).

REQUISITOS PARA SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - EARQ

e Aspectos de Funcionalidade;

e Organizagdo dos documentos arquivisticos: plano de classificagdo e esquema de
metadados;

e Tramitagdo e fluxo de trabalho;

e Captura;

e Avaliagdo e destinagdo;

e Pesquisa, localizagdo e apresentagdo dos documentos;

e Seguranga;

e Armazenamento;

e Preservagdo;

e Fun¢des administrativas;

e Usabilidade;

¢ Interoperabilidade;

e Disponibilidade;

e Desempenho e escalabilidade.
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METADADOS PARA DOCUMENTOS DE ARQUIVO

REPOSITORIOS CONFIAVEIS - MODELO OPEN ARCHIVAL INFORMATION SYSTEM (OAIS) - ISO
14.721:2012 - MODELO DE REFERENCIA PARA UM SISTEMA ABERTO DE ARQUIVAMENTO DE
INFORMAGAO (SAAI) - NBR15.472:2007
CERTIFICAGAO DIGITAL

e Fungdes de hash;

e Pares de chaves e criptografia de chave publica;

o Certificados digitais;

e Aplicagdes dos certificados digitais;

¢ Infraestrutura de chaves publicas (PKI).

ANALISE DAS SOLUGOES EXISTENTES NO MERCADO

POSSIBILIDADE DE UTILIZAGAO DE BLOCKCHAIN E DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL JUNTO AO RDC-
ARQ

Quem vai ministrar o Curso?

Professora Rosangela Cunha

Capitd-de-Mar-e-Guerra (RM1), atuou como chefe do Arquivo da Marinha do Brasil
durante 23 anos. Coordenou o Programa de Gestdo de Documentos e o Projeto de
implantagdo do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos do Governo
do Estado do Rio de Janeiro.

Atuou como professora da Universidade Federal Fluminense - UFF e é professora na Pés-
Graduagdo em Gestdo Eletrénica de Documentos.

Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Hordria: 21 horas

Duragdo: 03 dias

Investimento: RS 4.290,00 (incluindo certificado de conclusé@o, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e almoco).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato
da reserva.
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e Turma 01: JOAO PESSOA, PB
Data: 25, 26 e 27 de margo de 2026
Local: HOTEL VERDE GREEN

Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira - Jodo Pessoa, PB - 58038-000
Telefone: (83) 3044-0006

e Turma 02: FOZ DO IGUAGU, PR

Data: 01, 02 e 03 de julho de 2026
Local: HOTEL GOLDEN PARK INTERNACIONAL FOZ
Rua Almirante Barroso, 2006 - Centro | Tel: (45) 3521-4112

e Turma 03: RECIFE, PE

Data: 25, 26 e 27 de novembro de 2026
Local: HOTEL TRANSAMERICA PRESTIGE BEACH CLASS BOA VIAGEM
Av. Boa Viagem, 420 - Boa Viagem | Tel: (81) 3039-9000

Formas de pagamento:

O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes
contas:

¢ Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);

e Caixa Econémica Federal: Ag. 15664 | Cc. 908-8 (Operagéo 003).

Dados para emissGo da nota de empenho:

Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda

CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Mais informagdes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafi.com.br

PARA FAZER SUA INSCRIGAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER
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CLIQUE AQUI E INSCREVA-SE

Prof. Rosé@ngela Cunha: Atuou como Assessora Especial da Casa Civil do investimento

Governo do Estado do RJ, onde coordenou o Programa de Gestdo de Rs 4 290 oo
b r

Documentos e o Projeto de Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Capita
de Mar-e-Guerra (RRM1) da Marinha do Brasil; Atuou como Chefe do

Departamento de Arquivos da Marinha do Brasil de 1987 até 2008, onde Incluso: Certificado de conclusédo,
desenvolveu e implantou o Sistema de Gestdo de Documentos da Marinha; mochila executiva, material
desenvolveu o sistema para levantamento da produgdo documental e diddtico, kit do aluno, coffee-break
coordenou a elaboragdo do Plano de Classificagdo e Tabela de e almoco.

Temporalidade para os documentos referentes ds atividades-fim do Carga Hordria: 21 horas

Ministério da Defesa. Participou da equipe de desenvolvimento e Duraggo: 3 dias
implantagdo do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos - Hordrio: 08h30 as 16h30
SIGDEM, do protétipo até a versdo atual (SIGDEM 2.0); e coordenou o

Programa de Preservacdo Digital da Marinha.

DC
INSCREVA-SE
DC
INSCREVA-SE
DC IRI\ —

Aceitar
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INSCREVA-SE

SOBRE
O CURSO

O curso de Gestdo de Documentos Publicos foi desenvolvido para capacitar e treinar os alunos, por meio de exercicios praticos, a
entender como a Gestdo de Documentos de Arquivo poderd contribuir com os objetivos estratégicos de qualquer organizagéo,
incluindo, ainda, a abordagem a recente Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD.

O objetivo deste curso é fornecer apoio prdtico a todos quantos pretendam promover a integragéo de arquivos em sistemas de
gerenciamento eletronico de documentos. Para tanto, além da ISO 16.175:2011 nos baseamos também no Modelo de Requisito para
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos - E-ARQ, no Modelo de Requisitos para Gestdo de Arquivos Eletronicos
(MOREQ2), e num largo conjunto de normas, manuais, orientagdes técnicas e outras publicagées produzidos por organismos como o

Conselho Internacional de Arquivos (ICA), US Department of Defense (DOD), Consultative Committee for Space Data Systems,
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), entre outros.

CONTEUDO
PROGRAMATICO

Acesse o contetiido programatico clicando aqui N

INSCREVA-SE AGORA!
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POLITICA DE
REALIZACAO DOS CURSOS

A realizagGo desta turma estd vinculada a obtengdo de um quérum minimo de participantes inscritos, pré-requisito necessdrio para

a confirmagéo do curso.

Pedimos a gentileza para que o participante aguarde o contato da ESAFI quando o nimero minimo de alunos for atingido,
sobretudo quando o curso for presencial, para que sejam iniciados a partir desta confirmagéo os procedimentos de translado até o

curso, principalmente a aquisicdo de passagens aéreas.

CONTATO

DOCUMENTOS E CERTIDOES
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