013357/25-00.028

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SEPRE/ASCOM

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS COMUNS - CONTRATACAO DIRETA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto da contratacao

1.1. Contratacado de servicos de empresa especializada cujo objeto é a assinatura de banco de
imagens que inclua acervo que reflita, com prioridade, a cultura e o povo brasileiro, por meio
digital (internet), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

= UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE
Assinatura de banco de imagens: inclua acervo 1 assinatura
que reflita, com prioridade, a cultura e o povo 30130 Unidade 3 acessos
brasileiro, por meio digital (internet) simultaneos

Formalizacao da contratacao

1.2. A contratacdo dar-se-4 por instrumento préprio, cuja minuta constitui ANEXO do Aviso de
Contratacao Direta.

1.3. Como condicdo a assinatura do contrato ou a emissdo de instrumento equivalente, serd
exigida a comprovacao:

1.3.1. da regularidade fiscal do Particular selecionado, conforme previsto nos requisitos
de habilitacdo (art. 90, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

1.3.2. de inexisténcia de sancdo que impeca a contratacdo no SICAF, no Cadastro Nacional
de Empresas Inid6neas e Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
no Cadastro Nacional de Condenacbdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica, e no Cadastro de Licitantes Iniddneos, mantido pelo
Tribunal de Contas da Unido (art. 90, § 492, da Lei n? 14.133, de 2021);

1.3.2.1. a consulta ao Cadastro Nacional de Condenacbdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa serd realizada em nome do Particular selecionado e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992;

1.3.3. de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
certiddao negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de
1943 (art. 90, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021); e

1.3.4. de inexisténcia de registro no Cadastro Informativo de créditos nao quitados no
setor plblico federal (CADIN) (art. 62-A da Lei n® 10.522, de 2021).

1.4. Na hipdétese de o Particular selecionado ndo cumprir as condicles do subitem 1.5., serd
facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para celebracao da contratacao, conforme as regras do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021;

1.5. 0 Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica, se esse
instrumento for utilizado para substituir o instrumento contrato, o reconhecimento de que:

1.5.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdécios ali
estabelecida as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;

1.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, neste
Termo de Referéncia e em eventuais anexos de ambos;

1.5.3. a contratada reconhece que as hipdéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 desta Lei.

1.6. 0 Representante Legal do Particular selecionado, apdés a adjudicacao e a homologacdo da
Dispensa Eletrbénica devera obrigatoriamente se cadastrar, no prazo de trés dias uteis,
prorrogavel por igual periodo, no acesso externo do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) no
endereco:
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1.6.1. A ndo obtencdo do cadastro como usudrio externo, bem como eventual erro de
transmissdao ou recepcdo de dados ndo imputdveis a falhas do SEI-JMU ou de sistema
integrado, ndo servirao de escusa para o descumprimento de obrigacdes e prazos.

1.6.2. As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar a inativacao de usuarios externos
gue nao pertencam mais aos seus quadros, sob pena de responsabilizacdo pelo uso indevido
do Sistema.

1.6.3. 0 uso indevido do Sistema serd passivel de apuracdo de responsabilidade nas esferas
administrativa, civil e penal.

1.6.4. Apdés o cadastro no SEI as respectivas unidades poderao disponibilizar o acesso para
0 Particular selecionado assinar os documentos, nos prazos contratualmente estipulados.

1.6.5. 0 referido cadastro possibilitara ao fornecedor/contratada realizar
o Peticionamento eletronico, regulamentado pelo Ato Normativo STM n? 430, de 2020
(https://www2.stm.jus.br/sislegis/index.php/ctrl_publico_pdf/visualizar/27452-ATN-

000430 _28-07-2020_STM_1.pdf), para o envio dos documentos necessdrios durante todo o
periodo da contratacdo, tais como: documentos pessoais do responsdvel legal, procuracdes,
contratos sociais, oficios diversos, pedidos de repactuacao/reajuste, notas fiscais,
faturas e comprovantes de pagamentos de encargos, defesa prévia e recursos referentes a
penalidades contratuais, entre outros.

1.6.5.1. De acordo com o artigo 14 do referido Ato, ndo serd admitido intimar ou
protocolar documentos por meio fisico, exceto quando houver inviabilidade técnica ou
indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade ou a instrucdo do processo, ou quando houver excecdo prevista em
instrumento normativo préprio.

1.7. A Administracao, desde que, se for o caso, apresentado seguro-garantia, encaminhard e-
mail com o link do contrato a ser assinado, o que deverd ocorrer no prazo maximo de trés dias
Gteis, prorrogdveis por mais trés a pedido do Fornecedor, devidamente justificado, e

autorizado pela Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancO0es previstas no Edital.

1.7.1. No caso da contratacao ocorrer por meio da emissao de Nota de Empenho, a
Administracdo encaminhard a Nota de Empenho, por meio de Intimacdo Eletrdnica, devendo o
Fornecedor confirmar o seu recebimento, no prazo mdximo de trés dias Uteis, prorrogdveis
por mais trés a pedido do Fornecedor, devidamente justificado, e autorizado pela
Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas no Edital.

Vigéncia da contratacao

1.8. 0 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do primeiro dia u0til
subsequente a publicacdo do contrato no Portal Nacional de Contratacdes Plablicas (PNCP),
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,
devendo essa publicacdo acontecer no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a partir de sua
assinatura.

1.8.1. 0 servico é enquadrado como continuado, pois tem por objetivo a producdo de
campanhas, anlincios, materiais educativos, site na Internet, producdo de posts nas redes
sociais - instagram e facebook -, divulgacdo externa de projetos e eventos, dentre
outros, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que o0s servicos precisam
ser realizados de forma ininterrupta para garantir a continuidade das atividades
administrativas ou operacionais, evitando prejuizos ao interesse pulblico.

1.8.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdao com a contratada, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

1.8.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos
servicos tem natureza continuada;

1.8.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com
informagOes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

1.8.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantém interesse na realizacdo do servico;

1.8.2.4. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o 1interesse na
prorrogacao; e

1.8.2.4.1. A fiscalizacdo, até 180 (cento e oitenta) dias do término da vigéncia
contratual, deverd expedir comunicado a contratada para que esta manifeste, no
prazo de 10 (dez) dias, o seu interesse na prorrogacao.

1.8.2.5. Seja comprovado que a contratada mantém as condicbdes iniciais de habilitacdo.
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2.

3.

1.9. A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
1.10. A prorrogacdo do contrato deverd ser promovida mediante celebragcdo de termo aditivo.

1.11. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados
como condigao para a prorrogacao.

1.12. 0 contrato ndo poderd ser prorrogado quando a contratada tiver sido penalizada nas
sanc0es de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de 1licitar e contratar com o poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacgao.

1.13. 0 contrato ndo poderd ser prorrogado quando for identificado registro no CADIN em nome
da contratada (art. 6°-AdaLein®10.522, de 2002).

1.13.1. 0 Contratante podera, entendendo conveniente, conceder prazo para regularizacao do
registro no CADIN, antes de descartar a prorrogacdo do contrato como o instrumento apto a atender a
necessidade ptiblica.

1.13.2. Caso a Contratada regularize o registro no CADIN depois que o Contratante ja
iniciou o planejamento para atendimento da necessidade pulblica por outros meios, a
Administracdo poderd, entendendo conveniente, reconsiderar sua decisdo inicial, optando
pela renovacdo, desde que cumpridos todos os outros requisitos para a prorrogagao;

1.13.3. Havendo fundamentado risco de prejuizo com a nao prorrogacdo do contrato, como,
exemplificativamente, a interrupcdo do servico continuo, a Administracdo podera, desde que
demonstrado que a renovacao é a forma mais adequada de evita-lo, prorrogar a contratacao,
a despeito da manutencdo do registro no CADIN, pelo periodo necessario para a conclusdo da
licitacao que selecionara o préximo prestador de servigos.

Justificativa para o Parcelamento ou ndao da Solucdo e para o Agrupamento

1.14 Haja vista a solucao ser considerada um servico indivisivel, ndo hd possibilidade de
parcelamento, devendo a empresa contratada disponibilizar o acesso simultaneo aos usuarios.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos é a seguinte:

2.1.1. Diante da relevancia dos trabalhos produzidos pela Assessoria de Comunicacdo Social
em producdo de campanhas, anincios, materiais educativos, site na Internet, producdo de
posts nas redes sociais instagram e facebook, divulgacao externa de projetos e eventos,
dentre outros, faz-se necessdrio, cada vez mais, o uso de fotos, ilustracdes e imagens com
qualidade profissional.

2.1.2. Por ser inviavel a producdo de tais fotos no STM (custos com producdo, equipamento,
pessoal, know-how exigido, diversas situacOes imagéticas etc.), a melhor alternativa sao
os bancos de imagens, que fornecem fotos com qualidade e em conformidade com as leis
relativas aos direitos autorais.

2.1.3. Apesar da Assessoria de Comunicacao contar hoje com um contrato de fotografia que
subsidia somente as fotos jornalisticas - ndo suprindo a necessidade de fotos
publicitdrias, tdo utilizadas em campanhas e eventos institucionais -, esta contratacdo de
servigo de banco de imagens nao tem o mesmo ramo de atividade.

2.1.4. A contratacdao também contribui na busca da realizacdo de trés objetivos do
Planejamento Estratégico da Justica Militar da Unido para o periodo de 2021-2026:

- Objetivo n? 2 - Fortalecer a imagem institucional com o cidaddo e a sociedade.
- Objetivo n2 5 - Ampliar a eficiéncia e a eficédcia da comunicacdo externa e interna.
- Objetivo n?2 8 - Ampliar as praticas e mecanismos de transparéncia institucional.

2.2. 0 objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2025,
conforme publicacdo no sitio eletrénico da Justica Militar da Unido.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO 0 CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricado da solucdo como um todo éa contratacdo de servicos de empresa especializada
cujo objeto é a assinatura de banco de imagens que inclua acervo que reflita, com prioridade,
a cultura e o povo brasileiro, por meio digital (internet).

3.2. 0 servico compreende, mediante assinatura anual, o fornecimento de permissdao para
download de fotos/imagens/ilustragfes/videos para uso irrestrito nos materiais impressos,
televisivos e eletrdénicos do Superior Tribunal Militar e da Justica Militar da Unido.

3.3. E necessdrio que a empresa contratada forneca o servico de banco de imagensconforme as
especificacdes discriminadas abaixo:

a) Tipo de fotos/imagens do banco: as fotos e imagens devem ter cardter PUBLICITARIO

(ndo jornalistico) e devem atender a trabalhos de direcdo de arte e criacdo para pecas impressas e
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eletronicas de divulgacdo, incluindo redes sociais e também para criacdo de materiais para TV
(vinhetas e artes/animagdes em geral); entende-se por fotos publicitdrias aquelas elaboradas com o
objetivo de transmitir conceitos e ideias, com forte apelo visual, e com cardter de divulgacao.

b) Variedade de temas, contemplando necessariamente as seguintes categorias/assuntos:

- Justica: imagens ilustradas e fotos que representam o universo judicidrio.
Ex: advogado, toga, processo, juiz, tribunal, etc.

- Forcas Armadas Brasileiras: imagens das Trés Forcas (Marinha, Exército e
Aerondutica) em situacbGes diversas, como por exemplo, em operacdoes militares, portando
armamentos e em formacao.

- Negécios, financas e ambientes corporativos: locais de trabalho, reunides,
escritério, ferramentas de trabalho;

- Comidas e bebidas: itens de culindria e gastronomia;

- Esportes e lazer: atividades esportivas, recreativas e de diversao;

- Interiores de casas, prédios e edificacles: variados ambientes internos de
casas, apartamentos e construcgodes;

- Tecnologia e Ciéncia: objetos e equipamentos associados ao desenvolvimento
tecnoldégico e da ciéncia;

- Inddstria e Comércio: figuras que mostram equipamentos ou maquindrios ou
atividades relacionadas a industria, comércio e prestacdo de servigo;

- Conceitos: competicao, perigo, comunicacao, qualidade, seguranca, sucesso,
ajuda, amor, amizade, solidariedade;

- Pessoas: representacao de atividades, sentimentos e situaclGes variadas;
representatividade de biotipos brasileiros;

- Profissbes: pessoas, objetos e situacdes em alusdo as diversas atividades
profissionais;

- Politica: elementos que remetam aos conceitos de politica, de democracia, de
Estado, de governo e do Legislativo;

- Transportes: veiculos como bicicleta, carro, o6nibus, metrd, trem, avido,
helicéptero, barco, entre outros;

- Artes e cultura: imagens alusivas a manifestagles artisticas e culturais;

- Cidades, lugares e prédios reconhecidos: &reas turisticas ou representativas
de cidades, estados ou paises;

Parques, paisagens e natureza: &reas que ilustrem paisagens naturais e ao ar
livre;

Fauna e flora: imagens que representem animais e plantas;

Imagens de época ou vintage: simbolos, objetos e situacdes que ilustram cenas
de época;

- Mundo: imagens que representem mapas ou localizagOes de outros continentes;
bandeiras, icones e objetos em referéncia a paises estrangeiros;
- Educacdo: ensino, pesquisa, educacdo a distancia.

- Ilustracbes, clip-art, vetores, fundos, texturas e figuras abstratas:
fotografias, diagramas, mapas, desenhos, pictogramas, sinais, simbolos, elementos
decorativos e outros elementos graficos.

c) Producdo: Fotos com modelos profissionais, que busquem representatividade de
etnias; Figurinos especificos (adequados ao conceito e a mensagem da foto); Iluminacao adequada
(que possibilite contraste, definicdo e boa leitura); Alta definicao de imagem e foco; Alta
definicao no contraste de cores; Ilustracdes com qualidade profissional.

d) Qualidade de imagem das fotos, ilustracdes, videos e misicas e efeitos sonoros:
- Tamanho minimo do arquivo: 800px X 600 px;

Tamanho aproximado de impressao: A3 com 300dpi;

Formato dos arquivos de videos: SD, HD ou 4K;

Formato dos arquivos de misica: .wav, mp4, mp3.

e) Tipo de Licenca Imagens royalty free — cessao ilimitada de direitos autorais, com
uso permitido sem apresentacao de crédito da empresa disponibilizadora dos servicos; uso por tempo
ilimitado das imagens aplicadas a trabalhos realizados durante o periodo de vigéncia da
assinatura; autorizagao para recorte, manipulacdo digital, aplicacao de efeitos, alteracdes de cor
e fusdao das imagens com outras, sendo do banco ou nao; uso das imagens nos seguintes materiais:
materiais impressos para comunicacdo interna e externa (cartazes, livros, revistas, folders,
panfletos, banners etc); portais do STM, da JMU e das demais Auditorias (banners, hotsites,
animacdes); televisdo (artes para vinhetas, matérias e programas em geral), sem restricdes se
limite de audiéncia estimada; produtos multimidia; e redes sociais.



f) Quantidade de imagens, videos e mlsica (efeitos sonoros) disponiveis - a assinatura
deve compreender um banco com no minimo:

- 20 (vinte) milhdes de imagens com temas e conteldos diversos. Além disso, o
acervo deve ser atualizado de forma constante e periddica, com adicdo de pelo menos 10.000
(dez mil) novas imagens por semana.

- 10 (dez) milhdes de videos.
- 32 (trinta e duas) mil mdsicas.
g) Tipo de assinatura - Periodo: ANUAL (12 meses)
h) Concessdo de 01 (uma) permissdo/assinatura com 03 ( trés) acessos simultéaneos;

i) Download minimo por més: 750  imagens/fotos/ilustracoes, 10 videos, 5
mlUsicas/efeitos sonoros, para a producao de campanhas, de anlincios, de materiais educativos, em
impressos, sites, intranet, redes sociais digitais, elaboracao ilustrativa de temas para cursos
com uso irrestrito nos materiais impressos, televisivos e eletrénicos para a Assessoria de
Comunicacao Social (ASCOM);

j) 0 download no banco de imagens deve ser feito por meio da internet, a partir de
homologacdo do usudrio em site com logine senha.

k) A CONTRATADA deverd garantir a continua disponibilidade do site em todos os dias de
vigéncia do contrato, em especial das funcionalidades de pesquisa e de download de imagens;

1) 0 banco de imagens deve disponibilizar ferramenta de pesquisa online de conteldo,
observando os seguintes aspectos:

- interface intuitiva: Navegacao simples, responsiva e rdapida.

- sistema de busca eficaz: Filtros por cor, orientacgao, tamanho, categoria,
tipo de licenca, etc.

- palavras-chave bem indexadas: 1Imagens corretamente classificadas e
otimizadas para busca.

- sugestdes e colecdes curadas: Editorias organizadas por temas ou tendéncias
visuais.

m) O site para acesso ao banco de imagens deverd ser compativel com os navegadores
Internet Explorer, Google Chrome, Firefox e Safari;

n) As imagens oferecidas devem primar pela qualidade de producao, observando os
seguintes aspectos:

- uso de modelos profissionais como personagens;
- escolha de figurino especifico adequado;

- iluminacdo adequada, a fim de se obter contraste, definicdo e legibilidade;
e,

- alta definicdo de imagem e foco;

3.4. A contratacdo de empresa especializada no fornecimento do banco de imagens estd em
consonancia com os preceitos da Lei n. 9.610/1998, normativo que consolida a legislacdo sobre
direitos autorais e protege, enquanto obras intelectuais, fotografias, ilustragdes e desenhos.

3.5. Haja vista a necessidade de assegurar que a empresa contratada possua a experiéncia e
qualificacdo necessdrias para executar o objeto com eficiéncia e qualidade, é importante,
ainda na fase de selecdo do fornecedor, a solicitacdo de atestado de capacidade técnica.

3.6. Trata-se de servico comum que serda prestado por meio eletrdonico, via Internet, sem
qualquer vinculacao fisica com as instalacdes do STM.

3.6.1. Baseado nos precos encontrados sugere-se realizar uma dispensa de licitacao para
contratacao da solucdo.

3.6.2. Ndo hd ébice para participacdo de consércio de pessoas juridicas.
3.6.3. Nao ha ébice para participacdo de pessoas fisicas.
3.7. A solucdo nao exige manutencdo e assisténcia técnica.

3.8. 0 Tribunal aceitara bancos de imagem, tais como Freepik, iSotck e Adobe Stock, de forma
exemplificativa.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao
4.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.2. Nao haverd exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes



dalei n° 14.133, de 2021, considerando ndo terem sido identificados riscos relevantes
para esta contratacdo. Além disso, o pagamento serd feito, mensalmente, apenas quando
verificado que o servico fora prestado .

Vistoria

4.3. Ndo hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.

Condicoes de execucgao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 2dias da data da assinatura do contrato.

5.1.2. 0 acesso ao banco de imagens deverd ser disponibilizado, em formato eletrénico, e
estar disponivel em, no mdximo, 48 (quarenta e oito) horas apdés a assinatura do contrato.

5.1.3. Em caso de problemas no site, a Contratada terd um prazo de 24 (vinte e quatro)
horas para que as falhas técnicas sejam solucionadas na pdagina, sobretudo quando houver
impossibilidade de realizacao da quantidade minima de downloads.

5.1.4. Nao cobrar direitos autorais e de utilizacao das imagens, a serem disponibilizadas
por meio do instrumento contratual.

5.1.5. Fornecer e manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, suporte técnico com
pronto atendimento em hordrio comercial, com vistas a solucdao de eventuais problemas,
falhas e ddvidas na operacionalizacdo do site.

Local da prestacao dos servigos
5.2. 0s servicos serdo prestados de forma remota sem necessidade de especificar um endereco.

5.3. 0s servicos serdo prestados no seguinte hordrio: das 08 as 20 horas, de segunda a sexta-
feira.

Rotinas a serem cumpridas:
5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:
5.4.1. 0 servico deve estd disponivel das 08 as 20 horas, de segunda a sexta-feira.

5.4.2. Fornecer download minimo por més: 750 imagens/fotos/ilustracdes, 10 videos, 5
misicas/efeitos sonoros.

5.4.3. Manter a cessao ilimitada de direitos autorais, com uso permitido sem apresentacgao
de crédito da empresa disponibilizadora dos servicos.

Informacbes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. 1 (uma) assinatura com 3 (trés) acessos simulténeos para o periodo de 12 (doze)
meses;

5.5.2. inclusdao (criacdo) de 1login e senha que serdao fornecidos apds assinatura do
contrato;

5.5.3. em hipétese alguma serdo aceitos cadastramento da assinatura por meio de e-mail
institucional/comercial da empresa contratada;

5.5.4. o pagamento serd realizado mensalmente, por meio de um valor fixo contratado, e
serd efetuado apdés a verificacdo dos critérios de medicdo, elencados nos tépicos 7.1 a
7.3, bem como da apresentacao da nota fiscal.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. 0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade.

6.3.1. As comunicacles formais entre o 6rgdo e a contratada devem ser feitas na forma de
intimacao administrativa eletr6nica do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI),
conforme Ato Normativo 430, de 2020, reservado o uso de correio eletronico institucional,
via SEI, ou o uso de aplicativo de mensagem para telefone mével como complemento dessa
notificacao.

6.3.2. As comunicacles entre o 6rgdo e a contratada poderdo ser feitas diretamente por
meio de correio eletrdénico institucional, via SEI, ou por meio de aplicativo de mensagem
para telefone mdével, quando a situacdo exija celeridade ou quando a comunicacdo aborde
atividades corriqueiras relativas a execugdao contratual, hipdéteses em que deverd ser
juntado aos autos o registro do didlogo ou a certiddo da fiscalizacdo, atestando a sua
ocorréncia.

6.3.3. 0 Manual para Usudrios Externos do SEI-JMU encontra-se disponivel
em https://www.stm.jus.br/sei-stm/orientacoes.

6.4. 0 6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informacles acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancles aplicdveis,
dentre outros.

6.5.1. 0s assuntos tratados na reunido inicial serdo registrados em ata ou documento
equivalente, com vistas a comprovar sua realizacao.

6.6. A contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.6.1. A contratada ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do
objetodurante o periodo do contrato.

6.6.2. 0 Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdao do preposto da empresa, hipétese em que a contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. 0 fiscal técnico acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

6.8.1. 0 fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucdao, com a descricdo do que for necessadrio para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird
notificacOes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.8.3. 0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. 0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacdo contratual;

6.8.6. 0 fiscal técnico do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacéao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

6.8.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico do
contrato atuard tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. 0 gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a execucdo e a fiscalizacdo,
bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacao

N N

pertinente para a formalizacao dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extincdo dos contratos.

6.9.1. 0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
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de todas as ocorréncias relacionadas a sua execucdo e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.2. 0 gestor do contrato, quando este ato ndo for atribuido para comissdo, emitird, por
meio do Termo de Recebimento Definitivo, documento comprobatdério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico e, se for o caso, setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela contratada, com mencdo ao seu desempenho na execugdao contratual, baseado,
se houver, nos indicadores objetivamente definidos e aferidos.

6.9.2.1. 0 gestor do contrato, caso a execucdo ocorra por etapas, também promoverd a
homologacdo dos atestes das etapas e encaminhard para pagamento.

6.9.3. 0 gestor do contrato apresentard, no Relatério de Irregularidades Contratuais,
parecer fundamentado sobre a existéncia (ou ndo) de elementos informativos suficientes
para formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao
de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9.4. 0 gestor do contrato deverd, com o apoio dos registros dos fiscais, manter
atualizado o mapa de riscos elaborado na fase de planejamento da contratacdo, apdés a
ocorréncia de eventos relevantes.

6.11. 0 gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. 0 gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel pelo
pagamento dos servicos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6.13. A fiscalizacdo administrativa ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicgdes
técnicas, vicio redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.14. Indica-se a seguinte equipe de fiscalizacao:
- GESTOR TITULAR: Dinomar Miranda dos Santos - matricula 8663
- GESTOR SUPLENTE: Aline Dias Paz Rogers - matricula 8662
- FISCAL TITULAR: Gilberto Alves da Silva Neto - matricula 8951
- FISCAL SUPLENTE: Ana Camila do Nascimento Janudrio Furtado - matricula 2059

CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizardo disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.1.1.1. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas, conforme critérios estabelecidos no tépico 7.2.

7.1.1.1.1. 0 indice de desconto a ser aplicado, na retencdo ou na glosa, serd de
0,4% (quatro décimos por cento) em cima do valor mensal a ser pago.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
7.2.1. variedade de temas e profundidade do acervo, conforme descrito no tépico 3.3 -
alinea b.

7.2.2. qualidade técnica das imagens, conforme descrito no tépico 3.3 - alinea d.

Do recebimento

7.4. 0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n? 14.133, de 2021)

7.4.1. 0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento da nota fiscal.

7.4.2. 0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante Termo de Recebimento Provisério - Servicos Comuns que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4.3. 0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o ateste setorial, sob o
ponto de vista técnico e administrativo funcional, objetivando verificar o atendimento dos
fins a que se propds a contratacdo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacles da execucdo do objeto e a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados, se houver, em consonancia com oS
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indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a (ltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.2. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.5.3. 0 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.5.4. 0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um U(nico servidor, o Termo de Recebimento
Provisério - Servigcos Comuns deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.7. 0s servigos serao recebidos definitivamente pelo gestor ou por comissdo designada pela
autoridade competente, no prazo de 3 (trés) dias U(teis, contados do envio do processo pelo
fiscal técnico, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado, se houver, em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.7.2. Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas correcgdes;

7.7.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.7.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsdvel pelo pagamento para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacgao e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n?® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, o setor competente, para

fins de liquidacdo, deverd verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissdo;

7.11.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execugado do contrato;

7.11.5. o valor a pagar;

7.11.6. eventual destaque do valor de retencles tributdrias cabiveis; e

7.11.7. descricdo do valor unitdrio e quantidade dos itens do servico prestado.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
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regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.14. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; e

7.14.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder PuUblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 60 (sessenta) dias corridos,
contado da confirmacdo de recebimento do oficio, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd instaurar procedimento de rescisao
contratual, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.16.1. Na notificacdo para exercicio da ampla defesa, a contratada serd informada de que,
em caso de regularizacao no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da confirmacdo do
recebimento do oficio, o procedimento serda interrompido, com a manutencao automdtica da
contratacdo. A contratada também serd informada de que, passado o referido prazo sem a
regularizacdo, o procedimento de rescisdo terd continuidade, com decisdo da autoridade
competente acerca do encerramento prematuro da contratacao, a partir dos elementos de fato
e de direito colhidos na instrucdo do feito.

7.16.2. A decisao da autoridade competente, ao final do procedimento de rescisao, de
manutencdo da contratacdo, a despeito da permanéncia da irregularidade, deverd ser
acompanhada de justificativa de que a continuidade da contratacdo é a medida mais
vantajosa para a Administragao, podendo o Gestor, para melhor avaliagao da situacao, ser
convocado para mapear os riscos envolvidos com o encerramento prematuro.

7.17. Durante a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, comunicando a Fazenda Publica e demais Orgdaos
responsdveis, conforme o caso.

Prazo de pagamento

7.18. 0 pagamento serad efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da conclusdo do Termo de
Ateste - Servicos Comuns, conforme secao anterior.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para o fato, a atualizacdo financeira devida, entre a data que deveria ser
efetuado o pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento, serd calculada da seguinte
forma, devendo a atualizacdo prevista nesta condicao ser incluida em nota fiscal a ser
apresentada posteriormente:

AF = I x N x VP
AF = atualizacao financeira devida;
I = 0,0001644 (indice de atualizacao dia);
N = nUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor do pagamento devido.

Forma de pagamento

7.20. 0 pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.23. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n% 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art68
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Critério de julgamento
8.1. 0 julgamento da proposta ocorrerd pelo critério de menor preco.

Critério de Selecao do Fornecedor

8.2. A Administracdao verificard o eventual descumprimento das condicles para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unidao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.2.4. Cadastro Nacional de Condenacboes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga
(https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar requerido.php); e

8.2.5. Cadastro de Licitantes Iniddéneos, mantido pelo Tribunal de Contas da Uniao
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:118257747497771::::P3 TIPO RELACAQ:INIDONEQ).

8.3. A consulta no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa serd realizada em nome da empresa interessada e também de seu sécio
majoritdrio, por forca da vedacado de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncia Impeditiva
Indireta, a Administracdo diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.4.2. 0 interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.4.3. A constatacdo de burla depende de andlise prévia do 6rgdo de assessoramento
juridico, conforme exigéncia do art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021.

Regime de Execucao
8.5. 0 regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.6. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgao atualizada.

8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se 0 interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, forem emitidos em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nlmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.11. 0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou
por cépia.

8.11.1. 0 documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ndo
serd habilitante, quando o intervalo entre a sua data de expedicdo ou revalidacdo e a data
de abertura da Dispensa Eletronica, quando houver, ou da proposta, for superior a 180
(cento e oitenta) dias corridos.

8.11.1.1. Excetua-se o documento que, por imposicdo legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

8.12. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.13. Na hipétese de o particular selecionado ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n?
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=Art.%20160.%20A,an%25C3%25A1lise%20jur%25C3%25ADdica%20pr%25C3%25A9via.
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8.660, de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Exigéncias de qualificacdo técnica

8.14. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.14.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.14.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do
interessado na prestacdao dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes.

8.14.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.14.3. 0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do interessado.

8.14.4. 0 interessado disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do

contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.14.5. 0s atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.14.6. A exigéncia de solicitacao do atestado de capacidade técnica justifica-se pela
necessidade de assegurar que a empresa contratada possua a experiéncia e qualificacao
necessdarias para executar o objeto com eficiéncia e qualidade.

8.15. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

8.16. A apresentacdo, pelo interessado, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133, de 2021, e regulamentos sobre o tema.

8.17. Demais exigéncias de habilitacdo (habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmica) serdo informadas no Aviso de Contratacéo.

. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. 0 custo estimado total da contratacdo constard do Aviso de Contratacdo Direta.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

10.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecbées imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢dao do contrato e o cumprimento das obrigacbes pela
contratada;

N

10.5. Comunicar a contratada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

10.6. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condicOes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.7. Aplicar a contratada as sancOes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.8. Cientificar o érgado de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela contratada;

10.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacOes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Termo de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

10.9.1. A Administracdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=%25C2%25A7%2010.%20Em%20caso,constitui%25C3%25A7%25C3%25A3o%20do%20cons%25C3%25B3rcio.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=Art.%20143.%20No%20caso%20de%20controv%25C3%25A9rsia%20sobre%20a%20execu%25C3%25A7%25C3%25A3o%20do%20objeto%252C%20quanto%20a%20dimens%25C3%25A3o%252C%20qualidade%20e%20quantidade%252C%20a%20parcela%20incontroversa%20dever%25C3%25A1%20ser%20liberada%20no%20prazo%20previsto%20para%20pagamento.
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requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

10.9.2. 0 prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar documentacdo requisitada pelo Contratante para andlise da
solicitacao ou da reclamacao.

10.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pela contratada no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

10.10.1. 0 prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar documentacdo requisitada pelo Contratante para andlise do
pedido de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro.

10.11. Verificar, se for o caso, que a apdlice de seguro foi registrada na Superintendéncia de
Seguros Privados (SUSEP), devendo essa condigao ser verificada, no sitio
eletronico https://www2.susep.gov.br/safe/apolices/app/garantia, apds 7 (sete) dias (teis da
sua emissao;

10.12. Notificar, se houver, os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

10.13 Comunicar a contratada na hipdétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

10.14. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.15. Fornecer atestado de capacidade técnica se solicitado pela contratada, desde que
cumpridas todas as exigéncias contratuais;

10.16. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
pelo objeto da contratacao;

10.17. Realizar avaliacOes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagodes,
apresentem condicOes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salde no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado;

10.19. Previamente a expedicao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar d&reas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao;

10.20. E vedado ao Contratante manter vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
piblico que desempenhe funcdo no procedimento de selecdo ou atue na fiscalizacao ou na gestao
do contrato, ou que deles seja c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

10.21 E vedada ao Contratante a contratacdo de pessoa juridica que tenha em seu quadro
societdrio cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcao ou no exercicio de
funcbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregao, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da
area encarregada, conforme art. 29, inciso VI, da Resolucao CNJ n® 07, de 2005, seguindo o
definido no Ato Normativo STM n? 640, de 2023 (3205183);

10.21.1. A vedacdo constante deste subitem se estende as contratacdes cujo procedimento
licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de
incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcbes, assim como as
licitacOes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacdo.

10.21.2. A contratacdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor nao
abrangido pelas hipéteses expressas de nepotismo poderd ser vedada, quando, no caso
concreto, for identificado risco potencial de contaminacdo do processo licitatério,
conforme art. 29, § 49, da Resolucao CNJ n? 07, de 2005.

10.22. E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos
com empresa que venha a contratar empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos
de direcdo e de assessoramento, de ministros ou juizes da respectiva Auditoria
contratante, conforme art. 32 da Resolucao CNJ n® 07, de 2005, seguindo o definido no Ato
Normativo STM n? 640, de 2023 (3205183).

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacles constantes deste Termo de Referéncia e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

11.2. Manter preposto aceito pela Administracao, conforme padrao de gestdo do contrato deste
Termo de Referéncia.
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11.2.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo drgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

11.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitado;

11.4. Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento do objeto, com habilitacado e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

11.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execugdao ou dos materiais empregados;

11.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
0 Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.7. Efetuar comunicacao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacao ou finalizacao do servico no prazo estabelecido, para adocao de acdes de
contingéncia cabiveis;

11.8. Quando ndo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada deverd entregar ao setor responsadvel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede da contratada, conforme
exigido no Edital; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac¢des previstas em Acordo, Convencdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.10. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto
contratual, nao ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

11.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do objeto contratado.

11.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

11.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia contratual;

11.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina;

11.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.16. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

11.17. Nao submeter os trabalhadores a condig¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

11.18. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.19. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condigbes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n¢ 6.481, de 2008;

11.20. Receber e dar o tratamento adequado a denlincias de discriminacao, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

11.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacodes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacao no Aviso de Contratacdo Direta, se
houver, ou para a qualificacao na contratacao direta;
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11.22. Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

11.23. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

11.24. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1T, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

11.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou
culpa, nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgao;

N

12.1.2. As infraclGes do subitem 12.1. sujeitarao o licitante a aplicacao da penalidade de
impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 3 (trés) meses;

12.2. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:

12.2.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.2.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

12.2.4. ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

12.2.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

12.2.6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
12.2.7. comportar-se de modo inidbéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.3. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

12.3.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da lLei
n? 14.133, de 2021);

12.3.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas 12.2.2., 12.2.3. e 12.2.4. do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da lLei n?% 14.133,
de 2021);

12.3.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas 12.2.5., 12.2.6., 12.2.7. e 12.2.8. do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas 12.2.2., 12.2.3. e 12.2.4., que justifiquem a imposicdao
de penalidade mais grave (art. 156, §5°2, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.3.4. Multa:

12.3.4.1. moratdéria, nos casos de atrasos injustificados no inicio da prestacdo dos
servicos, de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, sobre o valor da contratacdo, até
o limite de 20 (vinte) dias;

12.3.4.1.1. 0 atraso superior a 15 (quinze) dias, na infracao prevista neste
subitem, autoriza a Administracdao a promover a extincdao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
0 inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.3.4.2. moratdéria, nos casos de atrasos injustificados no cumprimento dos prazos
estabelecidos para a execucao dos servicos, de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia,
sobre o valor da contratacdo, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.3.4.2.1. 0 atraso superior a 20 (vinte) dias, na infracdo prevista neste
subitem, autoriza a Administracao a promover a extincdao do contrato por
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descumprimento ou cumprimento irregular

de suas
0 inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.3.4.3. compensatdéria de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato, em

caso de inexecucao total do objeto;

12.3.4.4. compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o saldo do contrato, em
caso de inexecucao parcial dele, que também estard configurada quando:

12.3.4.4.1.

12.3.4.4.2. a contratada enquadrar-se em pelo menos uma das situagles previstas na
Tabela 2 do subitem 12.3.4.5., respeitada a graduacdo de infracdes conforme Tabela

3 do mesmo subitem;

12.3.4.5. pelo descumprimento de obrigacdo contratual, graduada conforme os critérios estabelecidos na Tabela 1,

c/c Tabela 2 e 3, a seguir:

a contratada deixar de regularizar as suas condicbOes de habilitacao
exigidas na licitacgado, no prazo determinado pela Fiscalizacao;

TABELA 1

Grau

Referéncia

Acréscimo por Dia de
Descumprimento

R$ 50,00 (cinquenta reais)

20% sobre o valor de

referéncia

R$ 100,00 (cem reais)

20% sobre o valor de

referéncia

R$ 200,00 (duzentos reais)

20% sobre o valor de

referéncia

R$ 350,00 (trezentos e 20% sobre o valor de
referéncia

cinquenta reais)

R$ 450,00 (quatrocentos e 20% sobre o valor de
referéncia

cinquenta reais)

R$ 600,00 (seiscentos 20% sobre o valor de
referéncia

reais)

TABELA 2

Item

Descrigdo

Grau

Incidéncia

Atrasar, injustificadamente, o
atendimento aos prazos
estabelecidos pela
Administragao para
apresentacao de documentos,
assinatura ou devolucao de
instrumentos contratuais e
seus aditivos, se for o caso.

Por
ocorréncia

Deixar de apresentar,
juntamente com o documento
fiscal, as comprovacoes
atualizadas das regularidades
fiscal (Receita Federal),
previdencidria (INSS),
trabalhista (CNDT) e fundidria
(FGTS), da 1inexisténcia de
registros impeditivos de
contratacao no Cadastro
Nacional de Empresas Inid6neas
e Suspensas - (CEIS) do Portal
da Transparéncia e da
inexisténcia de registros
impeditivos de contratagao por
improbidade administrativa no
Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa,
disponivel no Portal do CNJ e
da inexisténcia de registros
impeditivos de contratacao por
improbidade administrativa no
Cadastro de Licitantes
Inidbéneos disponivel no Portal
do TCU.

Por
ocorréncia

cldusulas, conforme dispoe
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Deixar de comunicar ao
Contratante, por escrito, toda
. Por
3 |e qualquer anormalidade | 1 a
observada quando da execugao ocorrencia
do contrato.
Deixar de cumprir determinacdo
formal ou instrucao
complementar da FISCALIZACAO
i Por
4 | sobre quaisquer outras | 3 R
obrigacoes acessérias ocorrencia
contratuais nao previstas
nesta tabela.
Deixar de fornecer download
minimo por més: 750 Por
5 | imagens/fotos/ilustracdes, 10| 6 N
videos, 5 miUsicas/efeitos ocorrencia
sonoros
Deixar de ofertar o servico
6 contrato no horario acordado: 5 Por
das 08 as 20 horas, de segunda ocorréncia
a sexta-feira.
TABELA 3
HIPOTESES DE EXTINCAO Grau de Quantidade de
UNILATERAL Infracao Infracao
1 2 3 (trés) ou mais
2 4 2 (duas) ou mais
3 1 4 (quapro) ou
mals
4 3 3 (trés) ou mais
5 6 1 (uma) ou mais
6 5 2 (duas) ou mais
Poderd ser considerada inexecugdo parcial do contrato, se a contratada se
enquadrar em pelo menos 1 (umay) das situagdes acima.

12.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nado exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da
Lei n° 14.133, de 2021)

12.5. Todas as sancles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 8§72, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacado (art. 157, da Lei n? 14.133, de
2021).

12.5.2. A Administracdo poderd, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicacdo da
penalidade de multa nos casos em que o valor for considerado irrisério.

12.5.2.1. Serd considerado irrisério valor inferior a R$ 160,00 (cento e sessenta
reais).

12.5.2.2. No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a
penalidade deverd ser aplicada cumulativamente com os efeitos e o valor de multa cuja
exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

12.5.2.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisério, deverd ser considerado,
individualmente, cada evento incidente sobre o mesmo fato gerador da obrigacao que
resulte em aplicacao da respectiva penalidade.

12.5.2.4. Caso ndo ocorra a reincidéncia nos Ultimos doze meses, contados a partir da
primeira ocorréncia, ou a vigéncia contratual encerre antes desse prazo, a multa
suspensa deve ser convertida na penalidade de adverténcia.

12.5.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156,

§82, da lLei n? 14.133, de 2021).

12.5.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo mdximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
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14,

da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.6. A aplicacao das sancOes realizar-se-a& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
paradgrafos do art. 158 da lLei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.7. Na aplicacao das sancgdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

12.7.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.7.3. as circunsténcias agravantes ou atenuantes;
12.7.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.7.5. a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.8. 0s atos previstos como infragbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdo Plblica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.9. A personalidade juridica da contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancles aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a
contratada, observados, em todos os casos, o contraditdério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10. 0 Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da lLei n? 14.133, de 2021)

12.11. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12.12. Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacles serdo enviadas,
mediante Intimacdo Eletrdnica, regulamentada pelo Ato Normativo STM n? 430, de 2020.

REAJUSTE

13.1. 0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

13.1.1. A data do orcamento estimado serd informada no Aviso de Contratacao Direta.

13.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os precgos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA (Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard a contratada a importancia calculada pela UGltima variacao conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas afericoes finais, of(s) indice(s) wutilizado(s) para reajuste serd(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituigdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. 0 reajuste serd realizado por apostilamento.

ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

14.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
14.1.1.1. Gestao/Unidade: Assessoria de Comunicacao Social - ASCOM;
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15.

16.

14.1.1.2. Programa de Trabalho: 167544 - Julgamento de Processos e Gestao
Administrativa;

14.1.1.3. Elemento de Despesa: 3.3.90.39
14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apdés aprovacao

da Lei Orcamentdria respectiva e Tliberacdo dos <créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite
para acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento).

15.3. As supressfes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

15.4. As alteracbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

15.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. 0 contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

16.1.1. 0 contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando este nao dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

16.1.2. A extincdo nesta hipdétese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato,
desde que haja a notificacao da contratada pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

16.1.3. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera
apés 2 (dois) meses da data da contratacao.

16.2. A contratacdao poderad ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da lLei n? 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.2.1. Ainda que a extingdo unilateral nao seja analisada de forma concomitante com a
apuracao de responsabilidade para fins de aplicacao de penalidade administrativa, serao
resguardados os seguintes prazos para a contratada no processo de extingao.

16.2.1.1. prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgdo da contratada,
para exercicio da ampla defesa e do contraditério;

16.2.1.2. prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo da contratada,
para alegacdes finais, nos casos de deferimento de pedido de produgdo de novas provas
ou de juntada de provas julgadas indispensdveis para a decisao de extincao
unilateral.

16.2.1.3. prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data da intimacdo da contratada,
para recurso administrativo (art. 165, I, e), da Lei n? 14.133, de 2021).

16.2.1.4. Para a garantia da ampla defesa e do contraditério, as notificacdes serdo
envidas, mediante Intimacdo EletroOnica, regulamentada pelo Ato Normativo STM n2 430,
de 2020.

16.2.2. Nesta hipdétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.2.3. A alteracao social ou a modificacdao da finalidade ou da estrutura da da empresa
ndo ensejara a extincdo se nado restringir sua capacidade de concluir a contratacao.

16.4.3.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverad ser
formalizada a alteracao subjetiva.

16.3. A extincdo, sempre que possivel, serd precedida:
16.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
16.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.3.3. Indenizacbes e multas.
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16.4. A extincdo da contratacdo ndo configura débice para o reconhecimento do desequilibrio
econdémico-financeiro, hipdétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2% 14.133, de 2021).

16.5. 0 Contratante poderd ainda:

16.5.1. nos casos de obrigacdao de pagamento de multa pela contratada, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria;

16.5.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor da contratada decorrentes da contratacdo.

16.6. A contratacdo poderda ser extinta caso se constate que a contratada mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente plUblico que tenha desempenhado funcdo na
contratacao direta ou atue na fiscalizagdao ou na gestao do contrato, ou que deles seja
cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso IV, da Lei n? 14.133, de 2021).

16.7. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que a pessoa juridica contratada tem
em seu quadro societdrio cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de funcbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierdrquica da &rea encarregada da contratacao direta, conforme art. 29, inciso VI,
da Resolucao CNJ n? 07, de 2005;

16.7.1. A vedacao constante do subitem anterior se estende as contratacles cujo processo
de contratacao direta tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores
de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e fungdes, assim como aos
processos iniciados até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacdo.

16.8. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que a pessoa juridica contratada
contratou empregados que sejam cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de ministros ou juizes da respectiva Auditoria contratante, conforme art. 3°
da Resolucao CNJ n® 07, de 2005, seguindo o definido no Ato Normativo STM n? 640, de 2023

(3205183) .

CASOS OMISSOS

17.1. 0s casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes contidas na
Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposiclOes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judicidria do Distrito
Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo desta contratacdo que ndo puderem
ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, 8§19, da Lei n? 14.133, de 2021.

DINOMAR MIRANDA DOS SANTOS
Integrante Demandante / Assessor I

GILBERTO ALVES DA SILVA NETO

Integrante Técnico / Chefe de Secdo da Comunicacdo Interna

DANIELLE VANNES FERREIRA GOMES
Integrante Administrativo / Técnico Judicidrio

Brasilia, 09 de setembro de 2025

ANEXO I - LGPD
DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018
E vedado &s partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da

licitacao/execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=Art.%20139.%20A%20extin%25C3%25A7%25C3%25A3o%20determinada%20por%20ato%20unilateral%20da%20Administra%25C3%25A7%25C3%25A3o%20poder%25C3%25A1%20acarretar%252C%20sem%20preju%25C3%25ADzo%20das%20san%25C3%25A7%25C3%25B5es%20previstas%20nesta%20Lei%252C%20as%20seguintes%20consequ%25C3%25AAncias%253A
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=IV%20%252D%20aquele%20que,edital%20de%20licita%25C3%25A7%25C3%25A3o%253B
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/187
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/187#:~:text=RESOLVE%253A,nulos%20os%20atos%20assim%20caracterizados.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%25C2%25A71

licitacao/contratacao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis - repassados em decorréncia da
licitacdo/execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacOes a outras empresas ou
pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacbes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

3. A LICITANTE/CONTRATADA responderd administrativa e judicialmente, em caso de causar danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da licitacdo/execucao contratual, por inobservéncia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o STM, para a execugao do servigo
objeto desta licitacdo/contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
LICITANTE/CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrb6nico e residencial, e cépia
do documento de identificacdo (listar outros, quando cabivel).

5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados
e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo STM.

6. A LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao STM em até 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacOes acidentais ou ilicitas
de destruigao, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

7. A LICITANTE/CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda
informacao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracdes
e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no edital/contrato.

8. A LICITANTE/CONTRATADA nao poderd se utilizar de informacdo, dados pessoais ou base de dados a
que tenham acesso, para fins distintos da execucao dos servicos especificados no edital/contrato.

9. A LICITANTE/CONTRATADA ficard obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao do
descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo
CONTRATANTE.

10. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispbée a Secdo III, Capitulo VI
da LGPD.

ANEXO II - NEPOTISMO

DECLARACAO DE PARENTESCO

IDENTIFICACAO
01 - Nome
02 - CPF 03 - Telefone

04 -Vinculo com a JMU
( ) Colaborador terceirizado que presta servicos na JMU
( ) Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Licitacgao

( ) Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Dispensa de
Licitacao

( ) Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de
Inexigibilidade de Licitacao

( ) Outro Tipo de Vinculo - Especificar abaixo:

05 - Razao Social da Empresa e CNPJ




Considerando o disposto na Resolucao n? 7/05, do Conselho Nacional de
Justica, declaro para os devidos fins que:

() mndosou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido,

( )_sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido.

07 - Nome do servidor ou

magistrado 08 - Grau de parentesco

Declaro, ainda, estar ciente de ser o responsavel pela atualizacao das
informacdes aqui prestadas, nos termos da Resolugao n2 7/05, do
Conselho Nacional de Justiga.

Brasilia, ........ de .. de 2025.
ASSINATURA

(NOME DO RESPONSAVEL)

(CARGO DO RESPONSAVEL)

ANEXO III - DECLARAGAO DE NAO CONDENAGAO JUDICIAL POR EXPLORACAO DE TRABALHO INFANTIL

Declaro, em atendimento a vedacdo do art. 14, VI, da Lei n® 14.133, de 2021, que a empresa

, inscrita no CNPJ (MF) n¢ , inscricdo estadual n¢ , hao
foi condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

Local e data
Assinatura do Representante Legal

Documento assinado eletronicamente por DINOMAR MIRANDA DOS SANTOS, ASSESSOR I, em 08/09/2025,
as 17:43 (hordrio de Brasilia), conforme art. 19,§ 2¢, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por DANIELLE VANNES FERREIRA GOMES, TECNICA JUDICIARIA -
Area Administrativa, em 08/09/2025, as 18:02 (horario de Brasilia), conforme art. 12,§ 2¢, III,
"b", da Lei 11.419/2006.

Documento_assinado eletronicamente por GILBERTO ALVES DA SILVA NETO, CHEFE DA SECAO DE
COMUNICACAO INTERNA, em 09/09/2025, as 15:20 (horario de Brasilia), conforme art. 12,§ 29,
III, "b", da Lei 11.419/2006.
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