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011147/24-00.092

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SECSTM/DIDOC/CMEMO/SEARQ

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COMUNS - LICITACAO

SERVICOS COMUNS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagio de servigos de manutengio preventiva e corretiva, com substitui¢do de pegas SEM ONUS para o Contratante,
nos sistemas de arquivos deslizantes de diversas marcas (ACECO, CHEFFER, KASAHARA, LONDON, ARQUIPIX) e
mapotecas, pertencentes a Diretoria de Documentagido e Gestdo do Conhecimento do Superior Tribunal Militar (DIDOC),
incluindo a desmontagem, transporte e remontagem dos modulos, sob demanda, como também retirada, transporte e
recolocagdo ordenada da documentagio existente nos arquivos, sob demanda, mantendo a organiza¢do da massa documental a
ser remanejada, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo | Item Descricio Unidade de Quantidade
CATSER Medida Anual

Prestacdo de servigo de manutengdo preventiva e
corretiva, com substitui¢do de pecas SEM ONUS
para o Contratante, em SISTEMAS DE
ARQUIVOS DESLIZANTES, de diversas marcas,
e MAPOTECAS (703 faces de arquivos deslizantes
+ 21 unidades de mapotecas).

Servigos de desmontagem, transporte até 50 km e
02 remontagem em SISTEMAS DE ARQUIVOS 13102 Face 919
DESLIZANTES, sob demanda.

Servicos de desmontagem (se necessario),
transporte até 50 km e remontagem (caso tenha

01 13102 Semestre 02

UNICO

03 havido desmontagem) de MAPOTECAS, sob 27812 Unidade 21
demanda.
Servicos de retirada, transporte at¢é 50 km e

04 recolocagio ordenada da DOCUMENTACAO 15407 Metro linear 6.000

existente nos arquivos, sob demanda.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 05 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista tratar-se de equipamentos essenciais para a organizagao e seguranca da
documentagdo guardada nos arquivos do STM e que requerem manutengao preventiva perioddica, além de eventuais manutengdes corretivas,
de modo a garantir seu pleno funcionamento e evitar danos irreparaveis aos arquivos, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

1.5. Os servigos correspondentes aos itens 02, 03 e 04 da presente contratagdo serdo prestados sob demanda exclusiva do CONTRATANTE,
conforme a necessidade da Administrag@o. A ndo utilizagao desses servigos nao gerara qualquer obrigacdo de pagamento a CONTRATADA.

1.6. A contratag@o dos servigos correspondentes aos itens 01, 02, 03 e 04 sera realizada por meio da adjudicagdo do objeto na forma de

Grupo Unico, pois dessa forma entende-se que a gestdo e fiscalizagio do contrato poderdo ser conduzidas de maneira mais simplificada e

agil. Com um unico fornecedor, o controle sobre a qualidade dos servicos, prazos e custos se torna mais eficiente, uma vez que a fragmentagao da
responsabilidade entre diversas empresas aumentaria a complexidade, dificultando o monitoramento individual de cada contrato ¢ a
responsabilizacdo em caso de falhas. Ressalta-se também que a centralizagdo das manutencdes preventivas e corretivas em uma inica empresa
facilita a comunicago, o acompanhamento do historico dos servigos e a resolug@o de problemas de forma mais agil e integrada. Ha que se
considerar ainda que a complexidade da desmontagem, transporte e remontagem de arquivos deslizantes em novo local, além do transporte da
documentag@o neles armazenada, torna a contratagdo de multiplas empresas para essa tarefa muito dificil de ser gerida, pois a coordenagdo de
diferentes equipes, com suas proprias ferramentas, métodos e prazos, gera um alto risco de atrasos, erros e conflitos, comprometendo a segurancga e
a eficiéncia do processo. Além disso, a comunicagdo entre as empresas envolvidas se torna um desafio adicional, aumentando a probabilidade de
falhas na execugdo das etapas e na comunicacdo de informacdes relevantes. Urge sublinhar que a documentagao arquivistica contida nos arquivos ¢é
constituido de um volume consideravel de documentos historicos e raros, exigindo logistica especializada para garantir a seguranga e a organizacao
dessa massa documental. Nesse cendrio, a divisdo da responsabilidade entre diferentes empresas torna o processo mais fragmentado e sujeito a
imprevistos, aumentando o risco de extravio e danos aos documentos, além de perda de tempo e recursos.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual (PCA) de 2024, conforme detalhamento a seguir:

2.2.1. Link de publicacio do PCA no sitio eletronico da Justica Militar da Unido:
https://www?2.stm.jus.br/st2/index.php/ctrl visualizacao/visualizar pdf/1707246995.pdf;

2.2.2.1d do item no PCA: 50;

2.2.3. Classe/Grupo: Servigos de manutengao e reparo de produtos fabricados de metal, maquinaria e equipamentos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam na andlise e recomendagdes da Secdo de Gestdo Socioambiental e Acessibilidade contidas na Informagdo SGSOA 3775454:

4.1.1. Itens Gerais

a. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a
evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragéo excessiva de residuos, a fim de atender
as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo CONTRATANTE;

b. A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores
envolvidos na prestagdo dos servicos;

c. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo de que tomou conhecimento de todas informagdes contidas no Plano de
Logistica Sustentavel do Superior Tribunal Militar (PLS-STM 2022-2026) relacionados ao objeto contratual, bem como do
Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos do Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026), ambos disponiveis em

d. A CONTRATADA devera respeitar as Resolugdes do CONAMA, no tocante a regulacdo sobre prote¢do ambiental e uso
sustentavel dos recursos ambientais, no que couber;

e. A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha a causar a0 CONTRATANTE em virtude de ter
suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas ambientais ligadas a prestagéo de
servi¢o objeto do Termo de Referéncia.

4.1.2. Da atuacio da CONTRATADA e de seus empregados

a. A CONTRATADA deve transmitir a seus empregados todas as orientagdes referentes a redugdo do consumo de energia e
agua, orientando-se pelos indicadores e metas do Plano de Logistica Sustentavel do Superior Tribunal Militar (PLS-STM 2022-
2026).

4.1.3. Dos materiais utilizados

a. Os materiais aplicados pela CONTRATADA, sempre que possivel, deverdo ser constituidos, no todo ou em parte, por
material, atoxico, biodegradavel e/ou reciclado e/ou reciclavel, conforme ABNT NBR 15448-1 ¢ 15448-2, sendo que os
materiais que contenham plastico em sua composi¢do devem ser preferencialmente obtidos por fonte renovavel ndo derivada de
petroleo (a base de etanol de cana-de-agtcar, por exemplo);

b. Caso necessario o uso de embalagens, a CONTRATADA devera utilizar embalagens fabricadas com materiais que propiciem
a reutilizacdo ou reciclagem, com o menor volume possivel, porém, com garantia de protecdo durante o transporte e o
armazenamento, conforme artigo 32 da Lei Federal n® 12.305/10, Instrugdo Normativa MPOG n° 1/2010 e Norma Brasileira
ABNT NBR 16.182:2013;

c. ACONTRATADA devera observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008, para a aquisi¢ao de pilhas e baterias a serem
utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo,
cadmio e merctrio;

d. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais e tecnologias de baixo impacto sobre recursos naturais como flora,
fauna, ar, solo e agua, sendo desejavel o uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais, conforme disposto no
Art. 4° do Decreto Federal n°® 7.746/2012;

e. Sempre que possivel, deve haver preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local, conforme
disposto no Art. 4° do Decreto Federal n® 7.746/2012;

f. Materiais inflamaveis s6 poderdo ser depositados em areas autorizadas pelo CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA
providenciar para estas areas, se for o caso, os dispositivos de protegao contra incéndios determinados pelos 6rgaos
competentes;

g. A CONTRATADA devera retirar, sob orientag@o da Fiscalizacdo, todos os materiais substituidos durante a realizagao de
servicos, devendo apresenta-los a fiscaliza¢@o para avaliagdo de reaproveitamento e/ou recolhimento a depdsito indicado pelo
CONTRATANTE.
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4.1.4. Da gestdo dos residuos sélidos

a. A CONTRATADA devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva na observancia do Plano de
Gerenciamento de Residuos Solidos do Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026), a Resolugdo do CONAMA n°
307/2002, bem como a Lei Federal n® 9.605/1998, que dispde sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas a0 meio ambiente, principalmente quanto aos itens a seguir:

i. Separacdo de residuos solidos em recipientes adequados a coleta seletiva, ao transporte e ao armazenamento,
para fins de disponibilizagéo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa, conforme legislagdo vigente;

il.

=

Descarte adequado de materiais toxicos, bem como de lixo eletronico, pilhas e baterias ou outros itens que
contenham, em suas composigdes, chumbo, merctirio e seus compostos, remetendo-os para os
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas
industrias, sempre apresentando ao CONTRATANTE a comprovagéo deste descarte, da forma
ecologicamente correta, de acordo com a legislagao.

iil.

=

Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, cabos, restos de 6leos e graxas, deverdo ser
adequadamente separados, para posterior descarte, em conformidade com as legislagcdes ambiental e sanitaria
vigentes.

Subcontratacio

4.2. Néo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contrataciao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, conforme regras previstas no contrato.

4.4. A garantia nas modalidades caugao e fianca bancaria devera ser prestada em até 1 (um) més apos assinatura do contrato.

4.5. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.

Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a
ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 12 horas as 20 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.9.1. O agendamento devera ser previamente efetuado por meio dos telefones: (61) 3313-9112, a tratar com o servidor Alexandre Guimaraes,
Chefe da Segdo de Arquivo, mencionando o nimero do Edital, as informagdes de contato da Empresa Licitante (razdo social, enderego e
telefone) e de seu representante.

4.9.2. Apos a visita técnica, a empresa licitante recebera declaragdo de que realizou vistoria do local dos servigos, conforme modelo constante
do ANEXO IV deste Termo de Referéncia.

4.10. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do

conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacdo, cujo modelo de declaracdo de renuncia a vistoria encontra-se no ANEXO V
deste Termo de Referéncia.

4.11. A nio realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os dnus dos servigos decorrentes.

4.12. A apresentacdo da Declaragdo Formal pela opgdo de ndo fazer a vistoria (fornecida pelo proprio licitante) ou Atestado de Vistoria (fornecido
pelo 6rgéo responsavel) deverdo constar na documentagdo de habilitagdo do licitante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execu¢ao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: os servigos de manuteng@o deverdo ser iniciados em até 15 (quinze) dias uteis da assinatura do contrato;
5.1.2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.2.1. A CONTRATADA executara os servigos técnicos de manuteng@o preventiva e corretiva, com reposicao de pegas SEM ONUS
para a CONTRATANTE.

5.1.2.2. Os servigos de manutengao preventiva dar-se-do nos locais onde estdo instalados os equipamentos, no periodo compreendido
entre 12 horas e 20h, salvo se autorizado para realizar os servigos em horario diverso.
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5.1.2.3. Para a perfeita execugédo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

5.1.2.4. AMANUTENCAO PREVENTIVA tem por finalidade a conservagio dos equipamentos, em condi¢des de operagdo eficiente,
segura e econdmica, contemplando limpeza, ajustes, regulagens e pequenos reparos de natureza interna e externa, segundo as normas
do fabricante.

5.1.2.5. Entende-se por MANUTENCAO CORRETIVA a série de procedimentos destinados a recolocar o equipamento defeituoso em
perfeitas condigdes de uso, compreendendo inclusive as necessarias substituigdes de pecas e componentes, ajustes, limpezas e reparos,
de acordo com os manuais e normas técnicas especificas.

5.1.2.6. A desmontagem e remontagem dos arquivos para fins de remanejamento de local dos equipamentos, quando necessaria, devera
ter seu valor cobrado por face a ser remanejada.

5.1.2.7. Em casos excepcionais e que configurem riscos a0 manuseio dos equipamentos ou a integridade daqueles que os manipulam, o
CONTRATANTE podera requisitar manutengdo corretiva para os arquivos deslizantes, devendo a CONTRATADA em até 24 (vinte e
quatro) horas depois do chamado, sanar os defeitos apresentados, reparos e troca de pecas ou em até 04 (quatro) horas para casos
urgentes, de acordo com o pedido do CONTRATANTE. Esta manutengao podera ser acionada pelo CONTRATANTE quando da
constatagdo de graves defeitos nos equipamentos, ocorrida fora das datas previstas para as manutengdes preventivas ou corretivas e que
ndo possa aguardar a data da proxima manutencao para a solucdo dos defeitos.

5.1.2.8. Na execugdo dos servigos de limpeza e reparos, s6 deverdo ser empregados acessorios e ferramentas recomendadas pelo
fabricante do equipamento.

5.1.2.9. Apés a execugdo dos servigos de manutengdo preventiva o usudrio responsavel pelo equipamento deverd realizar o aceite dos
servigos prestados, mediante assinatura da FICHA DE MANUTENCAO PREVENTIVA, a qual devera acompanhar a Nota Fiscal da
CONTRATADA a ser encaminhada para o gestor do Contrato, designado pelo CONTRATANTE.

5.1.2.10.Quando necessario, a CONTRATADA realizara servigo de desmontagem e remontagem dos arquivos para fins de
remanejamento de local dos equipamentos, responsabilizando-se pela organizagdo e identificagdo da massa documental a ser
remanejada, que devera ser devidamente lacrada em caixas-box.

5.1.2.11. O transporte dos documentos e processos devera ser efetuado em caixas de papeldo, lacradas, identificadas, por meio de
caminhao-bau com plataforma, lacrado, devendo ter seu valor cobrado por metragem linear a ser remanejada.

5.1.2.12. As caixas-box e caixas de papeldo a serem utilizadas para o transporte da massa documental deverdo ser fornecidas pela
CONTRATADA, SEM ONUS para o contratante.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: A manutengdo preventiva tera frequéncia SEMESTRAL, em datas preestabelecidas entre as
partes.

Local da prestacio dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguinte enderecos: Se¢do de Arquivo, Documentagdo e Descrigdo Documental (SEARQ), localizada no
SIA, Trecho 17, Via 1A-4, Lote 1620, Brasilia-DF; e na Secdo de Arquivo Corrente e Gestdo Documental (SEDOC), localizada no edificio-sede do
STM, Setor de Autarquias Sul, Quadra 1, Praga dos Tribunais Superiores, Bloco B, salvo em caso de mudanga de sede da Secdo, caso em que os
servicos serdo prestados no novo endereco.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Em dias uteis, de segunda a sexta-feira, no periodo compreendido entre 12h e 20
horas, salvo se autorizado para realizar os servigos em horario diverso.

Rotinas a serem cumpridas:
5.4. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.4.1. Sdo etapas minimas a serem realizadas na MANUTENCAO PREVENTIVA SEMESTRAL:

1) LIMPEZA

a) LIMPEZA DO SISTEMA DE TRILHO COM GARRAS E CANAL, ASSIM COMO DO TRILHO LISO E SEUS
COMPONENTES:

eNivelamento dos trilhos;
eLimpeza dos trilhos.

b) LIMPEZA DE CORPOS E COMPONENTES:
ePrateleira;
eChapéu;
eFundo;
eEstrutura;
eVisor frontal.

2) ARQUIVOS MECANICOS

1. Sistema de Seguranc¢a Acdes Ano
1.1 Trava de seguranga individual Semestral
1.2 Trava geral Semestral
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2. Sistema de Tragido Acgdes Ano

2.1 Ajuste dos volantes Semestral
2.2 Velocidade de movimentagdo Semestral
2.3 Engrenamento (engrenagem X corrente) Semestral
2.4 Desgastes das engrenagens Semestral
2.5 Verificagdo do nivel de ruido Semestral
3. Componentes internos Ac¢des Ano

3.1 Prateleiras Semestral
3.2 Quadros corredigos Semestral
3.3 Porta pastas pendular Semestral
3.4 Sistema integrado Semestral
3.5 Quadro para plantas Semestral
3.6 Outros Semestral
4. Aspecto Visual geral Acdes Ano

4.1 Alinhamento dos corpos (painel frontal) Semestral
4.2 Funcionamento Semestral
4.3 Nivelamento Semestral
4.4 Sistema antitombamento Semestral
4.5 Componentes internos Semestral
5. Sistema de Plataforma / Trilhos Acdes Ano

5.1 Nivelamentos dos trilhos Semestral
5.2 Limpeza dos trilhos Semestral
5.3 Aspecto visual da plataforma Semestral
6. Limpeza Acgbdes Ano

6.1 Plataforma Semestral
6.2 Estrutura dos arquivos Semestral
6.3 Limpeza chapeu prateleiras painéis frontais Semestral

3) MAPOTECAS
a) LIMPEZA

e Limpeza dos trilhos e rodizios das gavetas

b) LUBRIFICACAO

o Lubrificagdo dos rodizios e demais pegas moveis.

5.4.2. DA MANUTENCAO CORRETIVA:

5.4.2.1. A manutengdo corretiva sera realizada nos equipamentos que apresentarem defeitos mediante a abertura de chamado técnico por parte
do CONTRATANTE, em conformidade com o estabelecido em contrato e pelos manuais e normas técnicas especificas, sob as seguintes condigdes:

5.4.2.1.1. O atendimento para realizacdo da manutencao corretiva sera efetuado durante o horario previsto no subitem 5.3, dentro do prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do chamado.

5.4.2.1.2. As pegas ou componentes do equipamento que apresentarem defeitos ou problemas técnicos deverdo ser substituidas por materiais
novos e originais SEM ONUS para o CONTRATANTE.

5.4.2.1.3. Caso ndo encontre pegas no mercado interno, o prazo do subitem 5.4.2.1.1 passa para 30 (trinta) dias uteis;

5.4.2.1.4. Constatado que o equipamento manutenido ndo esta sendo fabricado, e que também nao estdo sendo comercializadas pegas de
reposi¢ao no mercado, o mesmo podera ser suprido do contrato;

5.4.2.1.5. Na execucdo dos servigos de limpeza e reparos, s6 deverdo ser empregados acessorios e ferramentas recomendadas pelo fabricante
do equipamento.

5.4.2.1.6. Para cada atendimento, preventivo ou corretivo, a CONTRATADA devera apresentar um Relatorio de Visitas, com todas as folhas
numeradas, contendo os dados relevantes sobre a intervengdo no equipamento, hora da chamada, nome e matricula do servidor que recebeu,
hora do inicio e termino do atendimento, identificacdo da unidade, defeito apresentado, providencia adotada e, ainda quaisquer outras
anotagdes pertinentes.

5.4.3. DA SUBSTITUICAO DE PECAS:

5.4.3.1. No caso de troca de pegas, sem ONUS a0 CONTRATANTE, a CONTRATADA ter4 o prazo méximo de 10 (dez) dias uteis para finalizar
o conserto do equipamento, a contar da autorizagdo do servigo pelo Gestor e Fiscal do contrato, colocando-o(s) em perfeito funcionamento. A dilagdo
desse prazo somente sera admitida pelo Gestor e Fiscal do contrato apds andlise e mediante apresentagio de justificativa formal da CONTRATADA.
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5.4.3.2. Observado o prazo de garantia das pegas substituidas, fica a CONTRATADA obrigada a prestar os servigos, bem como substituir, sem
onus adicionais para 0 CONTRATANTE, toda e qualquer peca e ou componente aplicado que porventura apresente defeito.

5.4.3.3. Apo6s acionada a garantia por apresentagdo de defeito em algum dos componentes trabalhados, a CONTRATADA devera iniciar os
trabalhos de corre¢@o em até 10 (dez) dias uteis a contar da data de abertura do chamado, que podera ser feito por intimagao administrativa via SEL, ¢ a

concluir a correcdo em até 5 (cinco) dias uteis contados do inicio dos trabalhos. Caso o chamado do CONTRATANTE ndo seja atendido, a
CONTRATADA fica sujeita as penalidades previstas no item de Sangdes.

5.4.4. DA DESMONTAGEM, TRANSPORTE E REMONTAGEM DOS MODULOS DE ARQUIVOS DESLIZANTES:

5.4.4.1. A desmontagem e remontagem dos arquivos para fins de remanejamento de local dos equipamentos, quando necessaria, tera seu valor
cobrado por face a ser remanejada.

5.4.4.2. A CONTRATADA devera manter a massa documental do arquivo devidamente organizada e identificadas nas caixas box, possibilitando
consultas aos documentos do CONTRATANTE mesmo durante o periodo da execugdo dos servigos de desmontagem e remontagem dos arquivos.

5.4.5. DO TRANSPORTE DA DOCUMENTACAO ARMAZENADA NOS ARQUIVOS DESLIZANTES:

5.4.5.1. A CONTRATADA sera responsavel pela organizagdo da massa documental a ser remanejada, que devera ser devidamente lacrada em
caixas box.

5.4.5.2. O transporte da massa documental sera realizado sob demanda e tera seu valor cobrado por metragem linear a ser remanejada.

5.4.5.3. A CONTRATADA devera acondicionar em caixas box, de papeldo triplex, os processos que eventualmente nao estejam em caixas, ou
que as caixas ndo tenham condi¢des de serem transportadas, realizando, imediatamente, a troca e identificagdo das caixas box, caso ocorra avaria por
ocasido do reacondicionamento no novo local.

5.4.5.4. As caixas a serem utilizadas para embalagem e transporte das caixas box onde constam a documentag@o a ser transportada deverdo ter
medidas internas de 20x20x32cm. Estas deverdo ser acondicionadas em caixas de papelao triplex refor¢ado, devidamente identificadas e com medidas

aproximadas de 43x62x33cm de modo, a comportar 06 caixas box. Os licitantes, no momento da vistoria, deverdo conferir as medidas acima.

5.4.5.5. A catalogagdo do material devera ser feita por arquivista treinado na area, que acondicionard o mesmo em caixas numeradas e
organizadas, visando a recompor o acervo do Arquivo no local de destino.

5.4.5.6. Caso alguns processos estejam fora de caixas, ou algumas caixas ndo tenham condi¢des de serem transportadas, os processos deverdo
ser acondicionados em novas caixas box de papeldo triplex.

5.4.5.7. Em caso de avaria nas caixas box por ocasido do reacondicionamento no novo local, devera ser realizada, imediatamente, a troca e
identificac¢do das caixas.

5.4.5.8. A embalagem das obras raras deverdo ser protegidas por sacos de polietileno, a serem fornecidos pela CONTRATADA, SEM ONUS
para o Contratante.

5.4.5.9. O transporte devera ser realizado por profissionais qualificados, utilizando caminhdes bati com plataforma elevatoria.

5.4.5.10. Durante o transporte da documentagdo no caminhdo bat, a CONTRATADA devera respeitar o limite maximo de empilhamento de 04
(quatro) caixas.

5.4.5.11. As caixas deverdo ser reorganizadas no local de destino, nos arquivos, de acordo com a numeragao previamente efetuada.

5.4.5.12. A CONTRATADA deverd manter um encarregado a frente dos servigos, o qual deverd permanecer no local durante todas as horas do
trabalho.

5.4.5.13. A CONTRATADA devera apresentar relagao de todos os funcionarios que terdo acesso aos locais onde os servicos serdo executados,
contendo nome completo e nimero da Carteira de Identidade dos mesmos, inclusive do encarregado responsavel que permanecera no local do servigo.

5.4.5.14. A CONTRATADA devera apresentar ainda a relagdo de todos os veiculos que terdo acesso aos locais dos servigos, contendo os tipos e
as placas dos mesmos.

5.4.5.15. A ndo apresentacdo dos dados acima citados inviabilizara o acesso dos funcionarios ao local de execugdo dos servigos.
5.4.5.16. Os funcionarios da CONTRATADA deverdo usar uniformes e EPls adequados a execugdo dos servigos.
5.4.5.17. ACONTRATADA devera substituir qualquer funcionario seu, por solicitagdo da FISCALIZACAO, com presteza e eficiéncia.

5.4.5.18. A CONTRATADA responsabilizar-se-a por quaisquer danos, ao patriménio do STM, causados por seus funcionarios em virtude da
execucdo dos servigos.

5.4.5.19. A CONTRATADA devera executar todos os servigos complementares julgados necessarios para que o local tenha condi¢des de uso
satisfatorio.

5.4.5.20. A CONTRATADA devera executar, diariamente, limpeza dos locais onde esta sendo executado o servigo.

5.4.5.21. A CONTRATADA devera executar limpeza geral, ao final do servigo, devendo o espago ser entregue em perfeitas condigdes de
ocupacgao e uso.
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5.4.5.22. A CONTRATADA obriga-se a zelar pela integridade de todo material transportado.

5.4.5.23. ACONTRATADA devera cumprir as medidas de seguranca, conforme legislagao em vigor.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

Informacédes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O acervo arquivistico da DIDOC ¢ constituido de 11 (onze) sistemas de arquivos deslizantes (total de 919 faces) e 21 (vinte e uma)
mapotecas, especificados nos quadros a seguir.

5.6.2. Os sistemas de arquivos deslizantes e mapotecas a serem abrangidos pelos servicos de manutengdo preventiva e corretiva (exceto os

que estdo em garantia) encontram-se especificados nos Quadros 1 e 2, dispostos a seguir, totalizando 10 sistemas (703 faces) e 21

mapotecas:

5.6.2.1 Quadro 1, descrigdo dos arquivos deslizantes nos quais serdo executados os servigos de manutengdo preventiva e corretiva:

Quadro 1

RELACAO DE ARQUIVOS DESLIZANTES PARA OS SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA

Localizac¢io dos sistemas

Especificagdo dos componentes dos equipamentos

Sec¢do de Arquivo Corrente e Gestdo
Documental / Sala Acervo Administrativo

(prédio do SIA)

10 Corpos Duplos Moével: 850 x 2.000 mm
02 Corpos Simples Movel: 445 x 2.000 mm
44 faces

06 Niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patriménio n° 008514, com as seguintes configuragdes:

15 corpos moéveis 850x3000

1 corpos simples movel 450x3000
93 faces

6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca SCHEFFER, Patrimonio n® 29136, com as seguintes configuragdes:

Secdo de Arquivo / Sala Mapoteca
(prédio do SIA)

e 11 corpos moveis 850x2000
e 1 corpo fixo 450x2000

¢ 1 corpo simples movel 450x2000
o 48 faces

e 6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimonio n°® 46466, com as seguintes configuragdes:

Secdo de Arquivo / Sala Acervo Judicial

(prédio do SIA)

¢ 16 corpos moveis 850x5000
o 160 faces
e 6 niveis

e 15 corpos moéveis 850x2000
e 60 faces
e 6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patrimoénio n° 008509, com as seguintes configuragdes:

4 corpos moéveis 850x4000

2 corpos simples movel 450x4000
40 faces

7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patrimonio n® 008515, com as seguintes configuragoes:

18 corpos moveis 850x4000

2 corpos fixo 450x4000

2 corpos simples movel 450x4000
160 faces

6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimonio n° 43758, com as seguintes configuragdes:

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimdnio n° 43764, com as seguintes configuragdes:
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Secdo de Arquivo Corrente e Gestao
Documental / Sala Acervo Administrativo

(Editficio-Sede)

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimonio n° 1010054858, com as seguintes
configuragdes:

e 8 corpos moveis 850x4000

¢ 1 corpo simples movel450x4000
e 68 faces

e 7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patriménio n® 45362, com as seguintes configuragdes:

e 4 corpos duplo 850x2000
¢ 1 corpo fixo 450x2000

¢ 1 corpo simples 450x2000
e 20 faces

¢ 7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca LONDON, Patriménio n° 28174, com as seguintes configuragdes:

3 corpos duplo 850x1000

2 corpos simples movel 450x1000
10 faces

6 niveis

Total de faces para servico de
manutencio

703 Faces

5.6.2.2 Quadro 2, descri¢@o das mapotecas nos quais serdo executados os servigos de manutengdo preventiva e corretiva:

Quadro 2
RELACAO DE MAPOTECAS
Localiza¢iao Descrigao Marca |[Qtde.
Mapoteca em ago carbono horizontal com pés, cor cinza, contendo 10 (dez) gavetas deslizantes com garfos
. ) telescopicos, rodizios SKF sobre trilhos, estancador para gaveta ndo cair, aparador de papel na parte frontal, PROACO| 05
S/egalo ‘ﬁ Arquivo puxadores cromados, porta- etiqueta estampado, fechadura e chaves, medindo:132x120x80cm (AxLxP).
ala Mapoteca - ; -
P Mapoteca em ago carbono horizontal com pés, cor cinza, contendo 10 (dez) gavetas deslizantes com garfos
(prédio do SIA) |telescopicos, rodizios SKF sobre trilhos, estancador para gaveta ndo cair, aparador de papel na parte frontal, HUFFIX | 15
puxadores cromados, porta- etiqueta estampado, fechadura e chaves, medindo:132x120x80cm (AXLxP).
Mapoteca em ago, cor bege, mod. MAPV/14, med.139,5x105,3x51,8cm (AxLxP). N/C 01
TOTAL 21

5.6.3. Os servicos de desmontagem, transporte e remontagem abrangerdo todos os sistemas de arquivos deslizantes da DIDOC, que sdo os mesmos
do Quadro 1 mais os arquivos deslizantes que estdo em garantia, relacionados no Quadro 3, abaixo, totalizando 11 conjuntos de arquivos (919
faces), mais as 21 mapotecas descritas no Quadro 2.

Quadro 3

RELACAO DE ARQUIVOS DESLIZANTES PARA OS SERVICOS DE DESMONTAGEM, TRANSPORTE E REMONTAGEM

Localizagao dos sistemas

Especificaciio dos componentes dos equipamentos

Sec¢do de Arquivo Corrente e Gestdo
Documental / Sala Acervo Administrativo

(prédio do SIA)

Sistema de arquivo deslizante da marca SCHEFFER, Patrimonio n° 29136, com as seguintes configuragdes:

¢ 10 Corpos Duplos Mével: 850 x 2.000 mm
e 02 Corpos Simples Movel: 445 x 2.000 mm
e 44 faces

¢ 06 Niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patrimoénio n° 008514, com as seguintes configuragdes:

15 corpos moveis 850x3000

1 corpos simples movel 450x3000
93 faces

6 niveis

Secdo de Arquivo / Sala Mapoteca
(prédio do SIA)

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimdnio n° 46466, com as seguintes configuragdes:

e 11 corpos méveis 850x2000

1 corpo fixo 450x2000

1 corpo simples movel 450x2000
48 faces

6 niveis
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Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimdnio n° 43758, com as seguintes configuragdes:

e 16 corpos moveis 850x5000
o 160 faces
e 6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimonio n°® 43764, com as seguintes configuragdes:

e 15 corpos moveis 850x2000
e 60 faces
e 6 niveis

Sec¢do de Arquivo / Sala Acervo Judicial

(prédio do SIA)

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patriménio n° 008509, com as seguintes configuragdes:

e 4 corpos moveis 850x4000

e 2 corpos simples movel 450x4000
e 40 faces

e 7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ACECO, Patriménio n° 008515, com as seguintes configuragdes:

18 corpos moéveis 850x4000

2 corpos fixo 450x4000

2 corpos simples movel 450x4000
160 faces

6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patrimonio n° 1010054858, com as seguintes
configuragdes:

8 corpos moveis 850x4000

1 corpo simples movel450x4000
68 faces

7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, Patriménio n® 45362, com as seguintes configuragdes:
Secao de Arquivo Corrente e Gestao

Documental / Sala Acervo Administrativo

e 4 corpos duplo 850x2000
o ¢ 1 corpo fixo 450x2000
(Edificio-Sede) « 1 corpo simples 450x2000
e 20 faces
e 7 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca LONDON, Patriménio n°® 28174, com as seguintes configuragdes:

e 3 corpos duplo 850x1000

¢ 2 corpos simples movel 450x1000
e 10 faces

e 6 niveis

Sistema de arquivo deslizante da marca ARQUIPIX, com as seguintes configuragdes:
o 216 faces

Observacio: Foram adquiridos recentemente sistemas de arquivos deslizantes da marca ARQUIPIX, objeto
Equipamento a ser instalado no STM, em |da Ata de Registro de Precos n° 49/2023 (3516493), no Processo SEI n° 012804/23-00.114. Assim, em virtude

garantia por 05 anos deste equipamento ser novo e estar em periodo de garantia de funcionamento do fabricante, que é de 05
(cinco) anos, o licitante vencedor do certame devera comprovar ser empresa AUTORIZADA pela fabricante
ARQUIPIX para prestar os servicos de manuteng@o, desmontagem e montagem pretendidos. Justifica-se por
se tratar de patrimonio publico de alto valor e, portanto, ndo se deve correr o risco de perda da garantia por
motivo de servigos executados por empresas ndo autorizadas pela fabricante, o que pode acarretar prejuizos a
IAdministracdo.

Total de faces para servico de
montagem, transporte e remontagem |919 Faces

5.6.4. O conjunto documental a ser remanejado, sob demanda, mede 6.000 (seis mil) metros lineares, que ¢ o tamanho estimado do acervo
arquivistico guardado nos referidos sistemas de arquivos deslizantes e mapotecas.

5.6.5. Cumpre ressaltar que o metro linear, quando utilizado na area de Arquivologia, ndo deve ser confundido com a expressdo homonima
informalmente empregada em certas operagdes comerciais e industriais. E utilizado para mensurar a extensdo ocupada por documentos em
estantes. Essa unidade ¢ crucial para o gerenciamento de acervos, pois permite calcular o espago fisico necessario para armazena-los. A
medicao se baseia no comprimento total das prateleiras ocupadas pelos documentos, sem considerar espagos vazios.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)
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5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos e das pecas substituidas ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

5.7.1. No caso das pecas substituidas, prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado
normativo.

5.8. Os servigos de manutengdo e assisténcia técnica devem ser realizados nos seguintes locais: Se¢do de Arquivo, Documentagdo e Descri¢do
Documental (SEARQ), localizada no SIA, Trecho 17, Via IA-4, Lote 1620, Brasilia-DF, e na Sec¢@o de Gestdo Documental (SEDOC), localizada
no edificio-sede do STM, Setor de Autarquias Sul, Quadra 1, Praca dos Tribunais Superiores, Bloco B, salvo em caso de mudanga de sede da
Secdo, os servigos deverdo ser prestados no novo enderego.

5.8.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparticao.

Procedimentos de transi¢ao e finalizag¢do do contrato

5.9. Nio serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

6.3.1. As comunicagdes formais entre o 0rgdo e a Contratada devem ser feitas na forma de intimagdo administrativa eletronica do Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI), conforme Ato Normativo 430, de 2020, reservado o uso de correio eletronico institucional, via SEI, ou o
uso de aplicativo de mensagem para telefone movel como complemento dessa notificacdo.

6.3.2. As comunicagdes entre o 6rgdo e a Contratada poderao ser feitas diretamente por meio de correio eletronico institucional, via SEI, ou
por meio de aplicativo de mensagem para telefone movel, quando a situagdo exija celeridade ou quando a comunicagdo aborde atividades
corriqueiras relativas a execugdo contratual, hipoteses em que devera ser juntado aos autos o registro do didlogo ou a certiddo da
fiscalizagdo, atestando a sua ocorréncia.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.6.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descri¢do
do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, ¢ Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. ( Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Manual de Fiscalizacdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).;

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da
Unido);

6.6.5. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a execugdo e a fiscalizagdo, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de san¢des e a extingdo dos contratos. (Manual de Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Contratos
da Justica Militar da Unido)

6.7.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no Termo de Homologagdo de
Ateste. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a sua
execugdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.7.3. O gestor do contrato emitira, por meio do Termo de Homologacao de Ateste, documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga
Militar da Unido).

6.7.4. O gestor do contrato apresentard, no Relatorio de Irregularidades Contratuais, parecer fundamentado sobre a existéncia (ou ndo) de
elementos informativos suficientes para formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Manual de Fiscalizagcdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).
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6.7.5. O gestor do contrato deverd, com o apoio dos registros dos fiscais, manter atualizado o mapa de riscos elaborado na fase de
planejamento da contratacdo, apds a ocorréncia de eventos relevantes.

6.8. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Manual de Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de
Contratos da Justica Militar da Unido).

6.9. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel pelo pagamento dos servigos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), previsto no ANEXO VI.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.3. A aferi¢o da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. O pagamento sera efetuado considerando os servigos efetivamente entregues/executados.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

7.4.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do contratado com a comprovagio da
prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante Termo de Recebimento Provisoério -
Servicos Comuns que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de
Contratos da Justica Militar da Unido).

7.4.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo
funcional, objetivando verificar o atendimento dos fins a que se propds a contratagdo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.5.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou Ginica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021).

7.5.3. O recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo de Recebimento Provisorio - Servigos Comuns devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apos a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da JMU;

7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.7.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes
apresentadas;

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscaliza¢ao; e

7.7.5. Enviar a documentag@o pertinente ao setor responsavel pelo pagamento para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

Liquidac¢iao
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente, para fins de liquidagdo, devera verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissdo;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar;

7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

7.11.7. descrigdo do valor unitario e quantidade dos itens do servigo prestado.

7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1. verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; e

7.14.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 60 (sessenta) dias corridos, contado da confirmagdo de recebimento do oficio, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera instaurar procedimento de rescisdo contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16.1. Na notificagdo para exercicio da ampla defesa, a contratada sera informada de que, em caso de regularizagdo no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, contado da confirmagdo do recebimento do oficio, o procedimento serd interrompido, com a manutengdo automatica da
contratacdo. A contratada também sera informada de que, passado o referido prazo sem a regularizag@o, o procedimento de rescisdo tera
continuidade, com decisdo da autoridade competente acerca do encerramento prematuro da contratagio, a partir dos elementos de fato e de
direito colhidos na instrucdo do feito.

7.16.2. A decisdo da autoridade competente, ao final do procedimento de rescisdo, de manutengdo da contratagdo, a despeito da permanéncia
da irregularidade, devera ser acompanhada de justificativa de que a continuidade da contratacdo ¢ a medida mais vantajosa para a
Administragdo, podendo o Gestor, para melhor avaliagdo da situag@o, ser convocado para mapear os riscos envolvidos com o encerramento
prematuro.

7.17. Durante a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, at¢ que se decida pela rescisio do contrato,
comunicando a Fazenda Publica e demais Orgaos responsaveis, conforme o caso.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da da conclusdo do Termo de Ateste - Servigos Comuns, conforme se¢do
anterior, nos termos do Manual de Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Contratos da JMU.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o fato, a atualizagdo
financeira devida, entre a data que deveria ser efetuado o pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento, sera calculada da seguinte
forma, devendo a atualizagdo prevista nesta condig¢do ser incluida em nota fiscal a ser apresentada posteriormente:

AF=IxNx VP
AF = atualizagdo financeira devida;
1=0,0001644 (indice de atualizacdo dia);
N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor do pagamento devido.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributéria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,

com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO DO GRUPO.

Regime de Execucio

8.2. O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ¢ Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais € Municipais/Distritais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.17. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que

Normativo PRSTM n° 703, de 2024 (3564812)), ou de sociedade simples;

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

8.18. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.19. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.19.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.19.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

8.19.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20. Caso a empresa licitante apresente_resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitag@o capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.
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8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacio Técnica

8.22. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagio (ANEXO IV - DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA).

8.22.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdio formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo (ANEXO V - DECLARACAO DE RENUNCIA A VISTORIA / VISITA
TECNICA).

8.23. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratag@o, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.23.1.1. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
licitante tenha prestado ou esteja prestando através de contrato continuo de vigéncia de no minimo 12 (doze) meses os SERVICOS DE
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA em arquivos deslizantes de natureza similar aos do objeto desta licitagdo.

8.23.1.2. Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa
licitante tenha prestado ou esteja prestando SERVICOS DE DESMONTAGEM E MONTAGEM EM ARQUIVOS DESLIZANTES de

natureza similar aos do objeto desta licitagao.

8.23.1.2.1. Sera considerado como compativel atestado de capacidade técnica que conste no minimo 300 (trezentas) faces de
equipamento remanejado.

8.23.1.2.2. Sera considerado como compativel atestado de capacidade técnica que conste no minimo 3.000 ML (trés mil metros
lineares) de documentag@o remanejada.

8.24. Comprovagdo de o licitante possuir em seu quadro técnico permanente: 01 (um) ENGENHEIRO MECANICO, o qual seré responsavel
técnico (RT) pelo contrato, além de 01 (um) profissional de nivel superior formado em Arquivologia (ARQUIVISTA), o qual sera responsavel pela
organizacdo de toda a documentagdo existente nos equipamentos porventura remanejados.

8.24.1. Conforme entendimento do TCU, néo ¢ necessario o vinculo empregaticio entre o profissional indicado e o licitante. A disponibilidade
do profissional pode ser demonstrada por meio de outros documentos, como contrato de prestacdo de servicos, vinculo societario entre a
empresa e o profissional especializado, ou mesmo declaragdo de contratagdo futura do profissional detentor do atestado apresentado. Essa
declaragdo deve ser acompanhada de declaragdo de anuéncia do profissional (Acorddos 1450/2022, item 9.2, 2326/2019, item 9.6.2,
529/2018, item 9.3.2, 2835/2016, item 9.8.5, 1988/2016, item 9.3.1, 872/2016, item 9.1.1.1.1.2, 3474/2012, enunciado de jurisprudéncia,
todos do Plenario do TCU).

8.24.2. O profissional indicado pelo licitante deve participar da execugdo do contrato, sendo admitida a sua substitui¢do por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo. Ademais, a Administragdo pode exigir a relagdo

dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminui¢do da disponibilidade do responsavel técnico, conforme §§ 6° e 8°

do art. 67 da Lei 14.133/2021.

8.24.3. A exigéncia de engenheiro mecénico visa a garantir a qualidade e seguranga, tanto dos servigos de manutengo preventiva e corretiva,
como, principalmente, dos servigos de desmontagem, transporte e remontagem dos arquivos deslizantes. A presenga desse profissional é
crucial para que os servigos sejam executados de maneira segura e eficiente. Sua expertise em mecanica, estruturas e movimentagao de cargas
pesadas permitira o planejamento e supervisdo adequados de todas as etapas do processo de mudanca do acervo do Arquivo do STM,
minimizando prejuizos. O engenheiro mecanico é necessario para avaliar as condigdes estruturais, calcular cargas, especificar equipamentos,
garantir o nivelamento e funcionamento dos sistemas de seguranca. Ademais, esse profissional podera prever e solucionar problemas,
assegurando a integridade do aludido patriménio, que sdo equipamentos de alto custo ao erario publico.

8.25. Certidao de Acervo Técnico (CAT) emitido pelo CREA em nome do responsavel técnico (RT), Engenheiro Mecénico de que trata o item 8.31,
de que o profissional prestou ou vem prestando SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM ARQUIVOS
DESLIZANTES de natureza similar aos do objeto desta licitagdo com o objeto licitado através de contrato continuo de vigéncia de no minimo 12
(doze) meses.

8.26. Certidao de Acervo Técnico (CAT) emitido pelo CREA em nome do responsavel técnico (RT), Engenheiro Mecénico de que trata o
subitem 8.31, de que o profissional presta ou prestou SERVICOS DE DESMONTAGEM, TRANSPORTE E MONTAGEM em arquivos deslizantes
de natureza similar aos do objeto desta licitagdo com o objeto licitado.

8.26.1. Sera considerado como compativel atestado de capacidade técnica que conste no minimo 300 (trezentas) faces de equipamento
remanejado.

8.27. Carta ou Declaragdo emitida pela fabricante ARQUIPIX autorizando expressamente o licitante a executar os servigos de manutengao,
desmontagem e montagem dos arquivos deslizantes novos dessa marca, mantendo a garantia pela fabricante.

8.27.1. A presente exigéncia se faz necessaria tendo em vista que foram adquiridos recentemente sistemas de arquivos deslizantes da marca
ARQUIPIX, objeto da Ata de Registro de Pregos n® 49/2023 (3516493), no Processo SEI n° 012804/23-00.114, sendo, portanto,
equipamentos novos e em periodo de garantia de funcionamento do fabricante, que ¢ de 05 (cinco) anos, e considerando também que a
contratagio seré realizada por meio da adjudicagio do objeto na forma de Grupo Unico. Dessa forma, o licitante vencedor do certame devera
apresentar documento que comprove ser empresa AUTORIZADA pela fabricante ARQUIPIX para prestar os servigos de manutengao,
desmontagem, transporte ¢ montagem dos referidos equipamentos. A despeito da ciéncia da possivel restrigdo do mercado ante essa
exigéncia, ela se justifica uma vez que os aludidos equipamentos tratarem-se de patrimonio publico de alto valor e, diante disso, ndo se deve
correr risco de perda da garantia por motivo de servigos executados por empresas nao autorizadas pela fabricante, o que pode acarretar
prejuizos a Administragdo
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8.28. Indicagéo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e disponivel para a realizagdo do objeto da licitagdo bem como da
qualificag@o de cada um dos membros da equipe técnica.

8.29. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administraggo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.32. Deve ser exigido das cooperativas a seguinte documentagao complementar:

8.32.1. A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso X1, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.32.3. A comprovagido do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;
8.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovagido de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
8.32.6.1. ata de fundacdo;
8.32.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
8.32.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.32.6.4. editais de convocagao das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;
8.32.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; €
8.32.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

8.32.6.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,_de 1971, ou uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢é o estabelecido no Edital.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1. Sao obrigagdes do Contratante:
10.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.5. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

10.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

10.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Termo de Referéncia;

10.8. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representa¢do judicial do Superior Tribunal Militar para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pela Contratada;

10.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente Termo de Referéncia,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.10.1. A Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo.

10.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.

10.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

10.13 Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lein® 14.133, de 2021.

10.14. A Administrag@o nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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11.1. ACONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

11.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, IT) e prestar todo esclarecimento ou
informagéo por eles solicitado;

11.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug@o do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.6. Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CREF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengédo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

11.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos.

11.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.11. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para anélise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢io de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo
na licitagao;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

11.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo anico);

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.20. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

11.22. Executar os servigos com eficiéncia e presteza, cumprindo rigorosamente todas as condigdes estabelecidas, bem como os demais dispositivos
legais que regem as licitagdes publicas;

11.23. Responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE, ou terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos
servigos, ndo excluindo, ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

11.24. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos contratados, devendo as falhas que porventura venham a ocorrer, serem sanadas em 24 (vinte e
quatro) horas;

11.25. Prestar servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendagdes aceitas pela boa técnica;

11.26. Implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servigos, de modo a obter uma operagao correta e eficaz;
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11.27. Submeter-se a fiscalizagdo permanente do Fiscal do contrato, dando-lhe amplo acesso aos locais onde estdo sendo executados os servigos,
prestando-lhe todas as informagdes solicitadas;

11.28. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

11.29. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se apresentarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

11.30. Fazer os servicos de maneira organizada, mantendo os locais sempre limpos e permitindo a perfeita circulagdo e funcionamento do Orgao;
11.31. Efetuar quantas visitas forem necessarias, sempre que o equipamento apresentar defeito;

11.32. Todos os funcionarios da CONTRATADA, quando estiverem nas dependéncias do CONTRATANTE, deverdo estar devidamente
identificados mediante uniforme e/ou cracha;

11.33. Sempre que a CONTRATADA fizer um atendimento/servigo, seré realizada limpeza no equipamento, sem 6nus para 0o CONTRATANTE;

11.34. Manter a organizagdo dos documentos, caso seja necessaria a sua remogao em razao dos servigcos de manutencdo. Para tal, a CONTRATADA
devera dispor de profissional de nivel superior formado em Arquivologia (Arquivista), o qual sera responséavel pela conserva¢do da documentagio.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;
12.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
12.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;
12.1.6. praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4. do subitem acima
deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.5., 12.1.6., 12.1.7. ¢
12.1.8. do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4., que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lein® 14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado no inicio da prestagdo dos servigos, até o limite de 15
(quinze) dias;

12.2.4.2. moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

12.2.4.2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias, nas infragdes previstas nos subitens 12.2.4.1 ¢ 12.2.4.2., autoriza a Administra¢do
a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. moratoria de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, limitado a 30
(trinta) dias, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposigao da garantia.

12.2.4.3.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias, nas infragdo prevista no subitem 12.2.4.3., autoriza a Administracdo a promover a
exting@o do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.4. compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

12.2.4.5. compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o saldo do contrato, no caso de inexecucdo parcial dele, que também estara
configurada quando:

12.2.4.5.1. a Contratada enquadrar-se em pelo menos uma das situa¢des previstas na Tabela 2 do subitem 12.2.4.6., respeitada a
graduagdo de infragdes conforme Tabela 3 do mesmo subitem;

12.2.4.5.2. a Contratada deixar de regularizar as suas condigdes de habilitacdo exigidas na licitacdo, no prazo determinado pela
Fiscalizagdo;

12.2.4.6. pelo descumprimento de obrigacao contratual, graduada conforme os critérios estabelecidos na Tabela 1 c/c Tabelas 2 e 3,
a seguir:
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TABELA 1
Grau Referéncia Acﬁzzz;“;fpﬁ?;zﬁode
1 R$ 50,00 (cinquenta reais) 20% sobre o valor de referéncia
2 R$ 100,00 (cem reais) 20% sobre o valor de referéncia
3 R$ 200,00 (duzentos reais) 20% sobre o valor de referéncia
4 R$ 400,00 (quatrocentos reais) 20% sobre o valor de referéncia
5 R$ 800,00 (oitocentos reais) 20% sobre o valor de referéncia
6 R 1.600,00 (um_mll e seiscentos 20% sobre o valor de referéncia
reais)
TABELA 2
Item Descri¢do Grau | Incidéncia
1 | Extravio ou dano de documentagdo do acervo arquivistico durante transporte. 6 | Por ocorréncia
Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes, durante os servigos de .
2 manutengdo preventiva e/ou corretiva. 6 | Por ocorréncia
3 | Recolocar de modo desordenado a documentagdo retirada dos arquivos deslizantes e mapotecas. 4 | Por ocorréncia
Por
4 | Manter funcionario sem qualificagdo para a execugio dos servigos. 4 empregado e
por dia
Executar servigo incompleto, paliativo, provisorio como por carater permanente, ou deixar .
3 de providenciar recomposi¢do complementar. 3 | Por ocorréncia
6 | Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratados. 2 Por dia
7 | Recusar a execugdo de servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo justificado. 2 Porpie;rzgo ¢
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal ou .
8 a . 6 Por ocorréncia
consequéncias letais.
9 Retirar das dependéfncizls do STM quaisquer equipamentos ou materiais de consumo previstos em 1 Por iter{l e por
contrato, sem autoriza¢do prévia. ocorréncia
10 Nﬁohutilizar, na prestagdo dos servigos, materiais de primeira qualidade e suficientes a realizagdo dos 2 | Por ocorréncia
Servigos.
1 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 5 emprr;(;; doe
CONTRATANTE. por dia
A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE ou a terceiros
12 | em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de 4 | Por ocorréncia
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Por
13 | Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribuigdes. 1 empregado e
por dia
14 | Manter a documentagio de habilitagdo atualizada. 1 Por 1ten} ¢ por
ocorréncia
15 | Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela FISCALIZACAO. 1 Por ocorréncia
16 | Cumprir determinagdo da FISCALIZACAO para controle de acesso de seus funcionarios. 1 Por ocorréncia
17 | Cumprir determinagfio formal ou instru¢io complementar da FISCALIZACAO. 2 Por ocorréncia
18 Entrc?g:flr ou entregar com atraso os,e.sclarecimentos for{nais §qlicitados para sanar as inconsisténcias 5 Por ocorrépcia
ou duvidas suscitadas durante a analise da documentacéo exigida por forga do contrato. e por dia
19 Cumpr%r qyaisqper dos itens do cot}trato € seus anexos nao pr'evistos nesta tabela de multas, 3 Por item e por
apos reincidéncia formalmente notificada pela unidade fiscalizadora. ocorréncia
Respeitar o sistema de seguranga do CONTRATANTE e fornecer todas as informagdes solicitadas por .
20 | ele, permitindo, inclusive que seus empregados sejam vistoriados pela Seguranga Interna do 1 Por ocorrencia
CONTRATANTE. e por dia
Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
21 | Contrato em que forem verificados vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugio ou 2 Por ocorréncia
materiais empregados.
Fornecer todo o material, ferramentas e aparelhos mecanicos ou eletronicos de aferi¢ao, regulagem ou
22 | ajuste necessarios para a execugdo dos servigos, objeto deste Contrato, ndo recaindo sobre o 2 | Por ocorréncia
CONTRATANTE qualquer responsabilidade quanto ao desgaste ou dano parcial ou total dos mesmos.
23 | Permitir o livre exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE. 1 Por ocorréncia

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

TABELA 3
Situacio Grau de Infracio Quantidade de Infragio
1 1 7 (sete) ou mais
6 (seis) ou mais

5 (cinco) ou mais
4 (quatro) ou mais
3 (trés) ou mais
6 6 2 (duas) ou mais

Podera ser considerada inexecugdo parcial do contrato, se a Contratada se
enquadrar em pelo menos 1 (uma) das situagdes acima.

[V RS RUSH N )
(VRN SRR )

18/25



15/04/25, 16:58 SEI/STM - 4183517 - Termo de Referéncia - Servicos Comuns - Licitagédo

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de
2021).
12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. A Administragdo podera, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicagdo da penalidade de multa nos casos em que o valor
for considerado irrisorio.

12.4.2.1. Sera considerado irrisorio valor inferior a R$ 160,00 (cento e sessenta reais).

12.4.2.2. No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisorio, a penalidade devera ser aplicada cumulativamente com
os efeitos e o valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

12.4.2.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisorio, devera ser considerado, individualmente, cada evento incidente sobre o
mesmo fato gerador da obrigac@o que resulte em aplicagdo da respectiva penalidade.

12.4.2.4. Caso nao ocorra a reincidéncia nos ultimos doze meses, contados a partir da primeira ocorréncia, ou a vigéncia contratual
encerre antes desse prazo, a multa suspensa deve ser convertida na penalidade de adverténcia.

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

12.4.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se
o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

12.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.6.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e contratos da Administragdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serfo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplica¢do da sangdo, informar ¢ manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

13. REAJUSTE (art. 92, V)

13.1. Os pregos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

13.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou outro indice
que venha a ser adotado pelo Governo Federal em substitui¢do aquele, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela
ultima variag@o conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s),
sera(ao0) adotado(s), em substituig¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
14.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
14.1.1.1. Gestao/Unidade: 060001 (Superior Tribunal Militar) / Diretoria de Documentagdo e Gestdo do Conhecimento;
14.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000 - Recursos Livres da Unido;
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14.1.1.3. Programa de Trabalho: JUPROC;
14.1.1.4. Elemento de Despesa: 339039 (outros servigos - pessoa juridica);

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apo6s aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica
do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizag@o do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

Brasilia-DF, 14 de fevereiro de 2025

LUCIANA LOPES HUMIG
Coordenadora de Gestdo de Dados e Informagdes
Integrante Demandante

ALEXANDRE GUIMARAES
Chefe da Segao de Arquivo
Integrante Técnico

CARLOS CESAR NEVES DE OLIVEIRA
Assistente 111
Integrante Administrativo

ANEXOI-LGPD
DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da licitagdo/execucio contratual para finalidade distinta
daquela do objeto da licitagdo/contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis
— repassados em decorréncia da licitagdo/execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

3. A LICITANTE/CONTRATADA respondera administrativa e judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos,
aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da licitagdo/execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de Dados.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o STM, para a execugdo do servigo objeto desta licitagdo/contrato, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como nimero do CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificagao.

5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de Dados e se compromete a adequar todos os
procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo STM.

6. A LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao STM em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados
aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.

7. A LICITANTE/CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda informagdo, dados pessoais e base de dados a que
tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no edital/contrato.

8. A LICITANTE/CONTRATADA ndo podera se utilizar de informagéo, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da
execugdo dos servigos especificados no edital/contrato.

9. A LICITANTE/CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que
venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo
CONTRATANTE.

ANEXO II - NEPOTISMO
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DECLARACAO DE PARENTESCO

IDENTIFICACAO

01 - Nome

02 - CPF

03 - Telefone

04 -Vinculo com a JMU

() Outro Tipo de Vinculo - Especificar abaixo:

() Colaborador terceirizado que presta servicos na JMU
() Socio de empresa que firmou contrato proveniente de Licitacao
() Socio de empresa que firmou contrato proveniente de Dispensa de Licitacao

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Inexigibilidade de Licitagdo

05 - Razao Social da Empresa e CNPJ

devidos fins que:

Considerando o disposto na Resolugio n° 7/05, do Conselho Nacional de Justica, declaro para os

() ndo sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido,

()_sou cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de magistrado ou servidor da Justi¢ca Militar da Uniao.

07 - Nome do servidor ou magistrado

08 - Grau de parentesco

Declaro, ainda, estar ciente de ser o responsavel pela atualizacio das informacdes aqui prestadas,
nos termos da Resolu¢io n° 7/05, do Conselho Nacional de Justica.

Brasilia,

de 2025.

ASSINATURA

(NOME DO RESPONSAVEL)

(CARGO DO RESPONSAVEL)
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(Papel Timbrado da Licitante)
PROPOSTA DE PRECOS
(Nome da licitante) em cumprimento as exigéncias do Edital do Pregdo Eletronico n® XX/XXXX, vem apresentar proposta comercial para prestagdo

de servigo de manutengo preventiva e corretiva, com substitui¢io de pecas SEM ONUS para o CONTRATANTE, nos sistemas de arquivos
deslizantes de diversas marcas, incluindo a desmontagem e remontagem dos modulos quando necessario, mantendo a organizagao da massa

documental a ser remanejada, pertencentes ao Superior Tribunal Militar — STM, de acordo com as especificagdes a seguir.

Item Descricao Ul:égz?gade Se?:la;:tl;al Valor anual
Prestagdo de servigo de
manutencdo preventiva e corretiva,
com substituicdo de pegas SEM
01 ONUS para o Contratante, em Semestre RS ... RS ...
SISTEMAS DE ARQUIVOS
DESLIZANTES, de  diversas
marcas, ¢ MAPOTECAS
Item Descrigio Unida(.ie de Qtde:. anual | Valor Unitario por Valor Anual
medida Estimada Face Estimado
Servigos de desmontagem,
transporte at¢ 50 km e
02 remontagem, em SISTEMAS DE Face 919 RS ... RS ...
ARQUIVOS DESLIZANTES, sob
demanda.
Item Descricdo Unida(.ie de Qtdef. anual | Valor Unitz’,rio por Valor Anual
medida Estimada Metro Linear Estimado
Servigos de desmontagem,
03 |transporte até 50 km e remontagem| Unidade 21 RS ... RS ..
de MAPOTECAS, sob demanda.
Item Descrigio Unida(.ie de Qtde:. anual | Valor Unitz:lrio por Valor Anual
medida Estimada Metro Linear Estimado
Servicos de retirada, transporte até
50 km e recolocag¢do ordenada da .
04 DOCUMENTACAO existente nos Metro Linear 6.000 RS ... RS ...
arquivos, sob demanda.
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA RS ...

Valor Global da Proposta: R$ XXXX (Por extenso).

Condigdes de pagamento: Semestral (para o item 1) e por demanda (para os itens 2, 3 e 4).

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Dados Bancarios:

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
(Cargo)

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA
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Pregéo Eletronico n® XXXXX/XXXX

Atesto, para fins de participagdo da empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° , no Pregdo Eletronico
em epigrafe, que eu, NOME COMPLETO DO SERVIDOR, como representante do Superior Tribunal Militar - STM, acompanhei a VISTORIA do
Sr.(a) NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE, portador do documento de Identificacdo Civil n°® , representante da empresa

licitante, nas dependéncias dos prédios onde se encontram os objetos identificados no item 1 do Termo de Referéncia, subsidios para a proposta
técnica e econdmica da licitagdo em questdo e tomando conhecimento das peculiaridades necessarias para cumprimento das obrigagdes, tendo sido
esclarecidas todas as duvidas sobre a prestagdo dos servigos objeto desta licitagdo, ndo sendo admitido, em hipdtese alguma, alegacdes de
desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas, decorrentes da licitagdo.

Endereco do Local da Vistoria:

Brasilia-DF, de de

Assinatura do Servidor responsavel pelo acompanhamento da vistoria

Matricula:

Assinatura do responsavel pela empresa

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE RENUNCIA A VISTORIA / VISITA TECNICA
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(Emitir em papel timbrado da empresa)

Pregdo Eletronico n® XXXXX/XXXX

Nome: NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE, responsavel legal da empresa

, endereco:

Cidade-UF, de

, e-mail: R

Assinatura do representante legal ou procurador da empresa

(Obs.: Entregar com a documentagao, no envelope de Habilitagdo, preenchido e assinado com copia autenticada da procuragéo, se for o caso).

, inscrita sob o CNPJ n°%

Declara que RENUNCIA a Vistoria/Visita Técnica aos locais e as instalagcdes para a prestacao dos servigos constantes do objeto do Edital do Pregao
Eletronico n°® XXXXX/XXXX, e o quadro técnico da empresa tomou conhecimento das reais condigdoes de execugdo dos servigos, bem como
coletaram informagdes de todos os dados e elementos necessarios a perfeita elaboracdo da proposta comercial, responsabilizando-se por manter as
garantias que vincularem nossa proposta ao presente processo licitatorio, em nome da empresa que represento, ndo sendo admitido, em hipdtese
alguma, alegagdes de desconhecimento dos servigos e de dificuldades técnicas ndo previstas, decorrentes da licitagdo.

ANEXO VI

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Qualidade do servico prestado

Indicador para os sistemas de arquivos deslizantes

Item

Descricao

Finalidade

Prestar servigos de manuteng@o preventiva e corretiva, com
substitui¢io de pecas SEM ONUS para o Contratante, nos sistemas
de arquivos deslizantes de diversas marcas (ACECO, CHEFFER,
KASAHARA, LONDON, ARQUIPIX) e mapotecas, pertencentes
a Diretoria de Documentagdo e Gestdo do Conhecimento do
Superior Tribunal Militar (DIDOC), incluindo a desmontagem,
transporte e remontagem dos médulos, sob demanda, como
também retirada, transporte e recolocagido ordenada da
documentagao existente nos arquivos, sob demanda, mantendo a
organizacdo da massa documental a ser remanejada, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Meta a cumprir

100% dos servigos, adequados ao uso e a perspectiva da
Administragdo.

Critérios de mediciao

“Ficha de Manuteng¢ao Preventiva/Corretiva” e “Ficha de
Transporte”.

Periodicidade da avaliacido

Semestral, no caso das manutengdes; no caso do transporte, quando
houver demanda.

Mecanismo de calculo

O niimero de ocorréncias no més refletira o percentual de
atingimento da meta (%) ou a glosa pelo ndo atendimento.

Faixas de ajuste no pagamento

0 a 5 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura
6 a 10 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura
11 a 15 ocorréncias = 90% da meta = 90% da fatura

16 a 20 ocorréncias = 85% da meta = 85% da fatura.

Sancgoes A existéncia de 16 (dezesseis) ou mais ocorréncias, caracterizar-se-
4 como inexecugao parcial do objeto. Nesse caso, sera aplicada a
faixa de ajuste de pagamento de 16 a 20 ocorréncias, acrescidas das
sanc¢des previstas.

Observacoes
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE GUIMARAES, INTEGRANTE TECNICO, em 14/02/2025, as 15:42 (horario de
Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS CESAR NEVES DE OLIVEIRA, INTEGRANTE ADMINISTRATIVO, em
14/02/2025, as 15:56 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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