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027054/23-00.028

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SEPRE/ASCOM

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COMUNS - JIMU

SERVICOS COMUNS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contrata¢do de pessoa juridica para prestagdo de servigos de producdo audiovisual por demanda para suporte as atividades de comunicagéo social da
Justiga Militar da Unido (JMU), nos termos da tabela abaixo:

< UANTIDADE UANTIDADE PARA
ITEM |DESCRICAO carsgr | QUARTIDA QUANTIDADY
1 |Cobertura jornalistica 60 120
2 |Captagdo de eventos 50 100
3 |Videos institucionais 10 20
4 |Interprogramas 20 40
5  |Videos para as midias sociais 19658 30 60
6 |Video-aulas em estudio 30 60
7  |Video-aulas ao vivo 15 30
8 |Inser¢@o de legendas em portugués 200 minutos 400 minutos
9  |Audio-descri¢do 200 minutos 400 minutos

OBS: O valor da contrata¢o sera por periodo de 2 anos.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar 3611226.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 2 (dois) anos contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 2021, tendo em vista o custo envolvendo a renovacio contratual anual, além do que estima-se menor pre¢o no
valor da contratacio em funcio de o prazo de vigéncia ser de 2 (dois) anos. Cabe ressaltar que a quantidade dos itens descritos é para execucio do
contrato por um periodo de 2 (dois) anos.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado, pois tem por objetivo manter uma estrutura mais perene, efetiva e de qualidade, para a elaboragdo de
produtos audiovisuais que atendam as demandas do STM e da JMU. A vigéncia plurianual ¢ considerada mais vantajosa, conforme o Estudo Técnico
Preliminar 3611226 realizado.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos topicos 1 e 2 do Estudo Técnico Preliminar 3611226, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, por link disponivel ao cidaddo por meio de acesso a web (Disponivel na
transparéncia do STM).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

SERVICOS:

¢ Cobertura jornalistica relativa a atividade fim da JMU, segundo padrdes especificados, bem como de outros eventos de interesse.
e Captacdo de eventos com a oferta do sinal para transmissdo, ficando o sinal a cargo do 6rgdo contratante.

¢ Criagdo de interprogramas com a produgdo de pegas e servigos pertinentes, tais como criagdo, diregdo, roteiro, edigdo e produgdo para a televisdo e
plataformas digitais.

o Criagdo de videos institucionais com a produgdo de pecas e servigos pertinentes, tais como criagdo, dire¢ao, roteiro, edi¢ao e producdo para a televisao
e plataformas digitais.

¢ Produgo, edigdo e finalizagdo de video com utilizagdo de técnica de animagdo 2D ou 3D para rede social e canais web.

DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr...

COBERTURA JORNALISTICA PARA TV

- Cobertura jornalistica sera realizada no Distrito Federal, podendo acontecer de segunda a domingo.

- A CONTRATADA fica obrigada a atender as demandas de cobertura jornalistica no Distrito Federal, solicitadas com no minimo 4 (quatro) horas de
antecedéncia por e-mail e ou pelo aplicativo Whatsapp, informando data e local da realizagao.

- A CONTRATADA fica obrigada a manter, nesse servigo, exclusividade de atendimento a este contrato dos profissionais ocupantes das fungdes de reporter,
produtor e editor.

- A realizag@o das coberturas devera seguir as seguintes etapas:

1/18


https://www2.stm.jus.br/st2/index.php/ctrl_visualizacao/pesquisar_por_tipo_detalhe/345/site
https://www2.stm.jus.br/st2/index.php/ctrl_visualizacao/pesquisar_por_tipo_detalhe/345/site

13/02/25, 12:16 SEI/STM - 4111892 - Termo de Referéncia - Servigos Comuns - Licitagdo

¢ Pauta: o profissional designado pela contratada devera, sob a orientagdo da Assessoria de Comunicag@o Social, realizar reunides semanais para
definigdo das pautas que serdo executadas. Deverdo ser objeto de discussdo as atividades da JMU, assim como a sua repercussao junto a sociedade.

- As pautas devem ser analisadas, estruturadas no formato de pré-roteiro para analise e posterior execugdo. Nessa fase, sera necessario informar os possiveis
entrevistados da reportagem, locais de gravagdo, a abordagem do assunto proposto e os recursos visuais e graficos que possam compor a reportagem.

« Externa: serdo captadas as imagens para reportagem e realizadas as entrevistas (sonoras).

- A Assessoria de Comunicagdo Social devera orientar o cinegrafista sobre o padrdo estético das imagens que devem ser captadas, enquadramento das
entrevistas e sugerir novas tomadas para enriquecer as reportagens com imagens diferenciadas.

¢ Edicdo: nessa fase serdo realizados os trabalhos de construgdo do texto jornalistico para reportagem, definicdo das sonoras que serdo utilizadas, para a
estruturagdo da reportagem para TV.

- Deverdo ser analisados os padrdes de forma e contetido pré-determinados pela Assessoria de Comunicag@o Social.

¢ Finalizagdo: apos a edigdo da reportagem acontece o processo de finalizagdo. Serdo inseridos efeitos nas imagens como fusdo, filtros, textura, animagao
e videografismo (se solicitados) e demais efeitos. Sempre que a pauta permitir, devam ser utilizados, pelo editor, elementos graficos, como animagoes,
graficos, mapas e outros para transmitir de forma eficaz a mensagem da instituigao.

¢ Aprovacio: somente serdo considerados entregues os produtos que estiverem dentro dos padrdes estabelecidos, e quando aprovados pela Assessoria de
Comunicag@o Social do Superior Tribunal Militar.

¢ Arquivamento: devera ser armazenado em disco rigido em local seguro todo o contetido bruto registrado bem como todo o contetido finalizado
preparado pela CONTRATADA (todas as pegas para TV), além do conteudo bruto de eventos captados, os quais deverdo ser repassados ao final do
contrato ao Superior Tribunal Militar. Quando necessario, a contratante podera solicitar o material bruto de algum evento, no qual devera ser atendida
em, no maximo, 6 (seis) horas.

- As matérias finalizadas deverdo ter até 5 (cinco) minutos, de acordo com a plataforma de exibigdo a ser pretendida.

- As gravagdes devem ser realizadas no formato digital, XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422, e entregues ao 0rgdo no prazo solicitado na
ordem de servigo, apds a captagdo das imagens e das sonoras necessarias & composi¢ao da matéria.

- As correc¢des a serem realizadas nesse produto devem ser realizadas no prazo maximo de 1 (uma) hora, contada a partir da oficializagdo da demanda, por
meio de e-mail ou por meio de aplicativo Whatsapp. No caso de regravagao de passagens, nova captagdo de imagens ou sonoras com o objetivo de corrigir ou
aperfeicoar o produto, ndo implicara pagamento de diaria adicional.

- A empresa devera cumprir prazo diferenciado, o qual serd informado na ordem de servigo emitida pela institui¢do, sempre que houver demanda com
deadline urgente, mesmo que para isso precise disponibilizar profissionais apenas para o servi¢o. O atendimento a demanda urgente nd3o impactara em
acréscimo de or¢amento ao servigo, que sera cobrado pelo prego estipulado no edital.

- A CONTRATANTE podera cancelar o servigo solicitado, com até 2 (duas) horas de antecedéncia, sem Onus para a Administragdo, por e-mail ou por
aplicativo de mensagem, tipo Whatsapp.

- Os produtos resultantes da cobertura jornalistica deverdo obedecer a padrdo de linguagem utilizado no canal de comunicagdo para o qual foi destinado,
diferenciando o produto do canal do YouTube do que é produzido para veiculagdo na TV, seja externa ou interna.

- O material finalizado deve ser entregue nos formatos XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422. Também devem ser entregues copias em arquivo
digital, em caso de solicitagdo. Todo material deve ser entregue para disponibilizagdo no YouTube no prazo previsto no item 3.3.1.7, que sera reiterado na
ordem de servico, devendo ser enviado via WeTransfer.

3.2. CAPTACAO DE EVENTOS

- A captacao de eventos sera realizada somente no Distrito Federal.

- A empresa devera captar as imagens dos eventos, com no minimo trés cdmeras XDCAM FULL HD Process 422HQ, informados, por meio de ordem de
servigo, enviada por e-mail pela Assessoria de Comunicag@o Social.

- A partir da captagdo dos registros, a CONTRATADA devera realizar edi¢do de 4dudio e video no tempo e nos moldes determinados em ordem de servigo
emitida pela Assessoria de Comunicagdo Social.

- A captagdo de eventos devera prever possibilidade de transmissdo via web, por meio da internet ou por cabeamento, para local situado no mesmo prédio
onde ocorrera a captagdo, sem custo adicional.

- A CONTRATADA devera prover todos os equipamentos necessarios para viabilizar a transmissdo, tais como mesa de corte, cabos em quantidade suficiente
para atender a demanda, quando necessario, e distribuidor de canais.

- O material finalizado deve ser entregue nos formatos XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422. Também devem ser entregues copias em arquivo
digital. Todo material deve ser entregue para disponibilizagdo no YouTube no prazo previsto de 5 (cinco) dias teis, o que sera reiterado na ordem de servigo.

- As correcdes a serem realizadas no produto final devem ser realizadas no prazo maximo de 1 (um) dia, contado a partir da oficializagdo da demanda, por
meio de e-mail ou por Whatsapp.

- A Administragdo podera, eventualmente, solicitar o servigo de edi¢do de forma individualizada, separada da captagdo de eventos.
- A diaria desse servigo corresponde a 8 (oito) horas de gravagao.

- A Administra¢do podera cancelar o servigo solicitado, com até 2 (duas) horas de antecedéncia, sem 6nus para a Administragéo, por e-mail ou por Whatsapp.

3.3. INTERPROGRAMAS
- Produgao, edi¢do e finalizagdo de interprograma.
- Trata-se de programa televisivo curto de cunho institucional, informativo ou educativo com duragéo de até 5 (cinco) minutos.

- A produgdo dos interprogramas compreende desde a pesquisa sobre o tema, passando pela roteirizagdo, produgdo, capta¢do de audio e video, reportagens,
tratamento visual, animagdo e videografismo (se solicitados), apoio técnico-operacional, finalizagdo da edigdo e criagdo de vinhetas de abertura e
encerramento com animagdes.

- Para a finalizagdo desse produto, a CONTRATADA deve levar em conta a aplicagdo da técnica de motion graphics, que consiste em animagdes de
elementos graficos ou textos em 2D ou 3D para aplicacdo em video, bem como outras técnicas necessarias para a criagdo de interprogramas modernos e
criativos.

- O roteiro devera ser previamente aprovado pela Assessoria de Comunicagio Social.

- O material finalizado deve ser entregue nos formatos XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422. Também devem ser entregues cOpias em arquivo
digital. Todo material deve ser entregue para disponibilizagdo no You Tube no prazo previsto na ordem de servico. O material em midia para arquivo devera
ser entregue em até 5 (cinco) dias apos a finalizagdo do produto.

- O material devera ser adaptado para versdo de 1 (um) minuto.
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- As correc¢des a serem realizadas nesse produto devem ser realizadas no prazo méaximo de 1 (um) dia, contado a partir da oficializagdo da demanda, por meio
de e-mail ou por Whatsapp.

3.4. PRODUCAO, EDICAO E FINALIZACAO DE VIDEOS INSTITUCIONAIS

- Produgdo de videos institucionais, que terdo até 15 minutos de duragao.

- Todos os videos deverdo utilizar a linguagem mais adequada, com o intuito de dar maior visibilidade as mensagens a serem divulgadas pelo STM.

- As imagens dos videos deverdo ser captadas e produzidas, assim como as cenas de computagdo grafica, incluindo eventualmente imagens de arquivo, para a
produgdo do video ja com o roteiro previamente aprovado.

- As etapas previstas no processo de produgao sio as seguintes:

a) Pré-produgdo: iniciara com a realizagdo de reunides entre a equipe do STM e a CONTRATADA, para apresentagdo e discussdo sobre os detalhes do
roteiro. Caso sejam necessarios ajustes ao roteiro, esses serdo executados pela CONTRATADA, que os fara quantas vezes forem demandados.

b) Produgdo: nessa etapa serdo realizadas as gravagdes para a produgdo do video. As gravagdes s6 serdo iniciadas apds aprovagdo do pré-roteiro pelo
STM. Estima-se que para a produc@o do video serdo necessarios, basicamente, os seguintes itens:

1 - equipe minima de gravagdo composta por diretor, cdmera, assistente de camara/audio, operador, roteirista, produtor, diretor de arte.

II - os seguintes equipamentos: cdmera XDCAM FULL HD Process 422HQ, (com jogo de lentes), monitor, tripé de camera, kit de dudio
completo (microfone com lapela e direcional), kit de iluminagdo ¢ Memory Card minimo 45MB/s para captagdo e edi¢do, além de outros
equipamentos necessarios para que o trabalho seja compativel com o proposto no roteiro.

¢) Animagio: Para a finalizagdo desse produto, o contratado deve levar em conta a aplicagdo da técnica de motion graphics, que consiste em animagdes
de elementos graficos ou textos em 2D ou 3D para aplicagdo em video, bem como videografismo entre outras técnicas necessarias para a criagdo de
videos modernos e criativos.

d) Edicdo e decupagem: a edi¢do devera ser realizada em ilha digital ndo linear (Final Cut, Avid Adobe Premiere Pro) compativel com o material
captado.

e) Sonoriza¢do (locugdo e trilha sonora): a trilha sonora do video sera fornecida pela CONTRATADA, submetida a aprovacdo do STM, sendo a
CONTRATADA responsavel pelas negociagdes e pagamentos referentes a direitos autorais das composi¢des que forem utilizadas, assim como também
se a escolha for por uma trilha original.

) Pés-produgido: para a pos-produgdo do video serdo necessarias edigdo em ilha ndo-linear e finalizagdo em plataforma digital.

g) Revisdo e aprovagdo do produto: a contratada entregara uma versao preliminar para avaliagdo e aprovagdo do STM, que podera solicitar corregdes
que deverdo ser realizadas no prazo de até 2 (dois) dias para nova aprovag@o. A contratada devera realizar quantas alteragdes foram solicitadas até a
aprovagdo final do video.

- O formato final de apresentagdo do produto deve ser XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422.

- O produto final devera estar em alta defini¢do, formato XDCAM HD. Todas imagens e produtos obtidos a partir da execu¢do do presente objeto,
propriedade e direitos de uso serdo exclusivamente do STM.

- O material devera ser adaptado para versdo de 1 (um) minuto.

3.5. PRODUGCAO, EDICAO E FINALIZAGAO DE VIDEO COM UTILIZAGAO DE TECNICA DE ANIMAGAO 2D OU 3D PARA MIDIAS SOCIAIS E
CANAIS WEB

- Produg@o de videos, exclusivamente para as redes sociais, que terdo no maximo 1 (um) minuto de durag@o e versdo reduzida de 30 segundos.

- As etapas previstas no processo de produco sdo as seguintes:

a) Pré-producdo: iniciard com o contato entre a equipe do STM e a CONTRATADA, para apresentagdo e discussdo sobre o briefing. A
CONTRATADA conduzira o roteiro, fazendo quantos ajustes forem demandados pelo STM, devendo ainda providenciar o desenvolvimento de layout,
ilustragdes e storyboards necessarios para a produgao.

b) Animag¢do: a CONTRATADA deve levar em conta a aplica¢ao da técnica de motion graphics, que consiste em animagdes de elementos graficos em
2D ou 3D, incluindo sonorizac¢do (locug@o e trilha sonora). A trilha sonora do video serd fornecida pela CONTRATADA, submetida & aprovagado do
STM, sendo a CONTRATADA responsavel pelas negociagdes e pagamentos referentes a direitos autorais das composi¢des que forem utilizadas, assim
como também se a escolha for por uma trilha original.

c) Revisdo e aprovacio do produto: a CONTRATADA entregara uma versdo preliminar para avaliacdo e aprovagdo do STM, que podera solicitar
corregdes que deverdo ser realizadas no prazo de 2 (dois) dias para nova aprovagao.

- Estima-se que para a producdo dos videos serd necessaria uma equipe minima composta por diretor, roteirista, produtor, diretor de arte, ilustrador,
videografista e editor de som.

- O material finalizado deve ser entregue no prazo de 7 (sete) dias corridos, a partir da aprovagado do roteiro, tendo a empresa o prazo maximo de 02 (dois)
dias tteis para fazer as corregdes, contado a partir da oficializagdo da demanda, por meio de e-mail ou pelo aplicativo Whatsapp. O video devera ser entregue
em formato, para web, em FULLHD ou outro solicitado pelo CONTRATANTE.

- Todas as imagens e produtos obtidos a partir da execugéo do presente objeto, propriedade e direitos de uso sdo exclusivos do STM.

3.6. INSERCAO DE LEGENDAS

- A insergdo de legendas em portugués devera ser realizada pela CONTRATADA de forma sincronizada com o audio do video.

¢ Entregavel: arquivos de video em alta resolu¢do (HD), com a inclusdo da legenda, formato .mp4 ou outro formato para publica¢do ou upload em sites
da internet como o YouTube, redes sociais, TV, envio por meio de aplicativos de mensagens instantaneas para smartphone, conforme especificado pela
CONTRATANTE, copia dos direitos autorais e uso de imagem em arquivo digitalizado.

- A prestacdo do servico de insercdo de legenda oculta devera estar de acordo com o previsto na Norma ABNT NBR 15290:2016 e, no que couber, na Norma
ABNT NBR 15610 (partes 1, 2 e 3). Na impossibilidade da habilitagdo do recurso de legenda oculta, a legenda deve ser incluida na edi¢do do video em fonte
com dimensdes e caracteristicas que permitam clareza e facil leitura, conforme requisitos da Norma ABNT NBR 9050:2020.

3.7. AUDIO-DESCRICAQ

- Os servigos deverao ser executados sob demanda, em conformidade com a Ordem de Servigo a ser emitida pela CONTRATANTE, e envolvem a prestagdo
de servigos de audio-descri¢do em lingua portuguesa gravada em conformidade com as normas técnicas.

- A audio-descri¢do deve ser clara e objetiva, gravada em lingua portuguesa, e integrada ao som original do video, com todas as informagdes visualmente
observadas e que ndo estejam contidas em audio, incluindo: gestos e expressdes faciais e corporais que exprimam comunicagdo; informagdes sobre os
ambientes, figurinos, objetos e efeitos especiais; mudangas de tempo e espaco; leitura de textos, créditos, titulos e quaisquer outras informagdes escritas em
tela ou em suportes da apresentacao; elementos estaticos como pinturas, esculturas, fotografias e exposigoes.

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr... 3/18



13/02/25, 12:16 SEI/STM - 4111892 - Termo de Referéncia - Servigos Comuns - Licitagdo

- Para a realizagdo do servigo, a CONTRATADA devera atender as normas pertinentes relativas a acessibilidade e suas atualizagdes. As descrigdes devem
acontecer nos espagos entre os didlogos e as declaragdes e nas pausas entre as informagdes sonoras, nunca se sobrepondo ao conteudo sonoro relevante, de
forma que a informagao audiodescrita se harmonize com o dudio do programa.

- A audio-descri¢do deve permitir que o usuario receba a informagdo contida na imagem ao mesmo tempo em que ela aparece, possibilitando que a pessoa
tenha ampla compreensdo do produto audiovisual que esteja sendo transmitido, o mais proximo possivel da percepcéo visual.

+ Entregavel: arquivos de video em alta resolugdo (HD), com a inclusdo da audio-descrigdo, formato .mp4 ou outro formato para publicagdo ou upload
em sites da internet como o YouTube, redes sociais, TV, envio por meio de aplicativos de mensagens instantaneas para smartphone, conforme
especificado pela CONTRATANTE, com inclusdo da audio-descrigdo, copia dos direitos autorais e uso de imagem em arquivo digitalizado.

- A prestagdo do servigo de audio-descrigdo devera estar de acordo com o previsto nas Normas ABNT NBR 16452:2016 e NBR 15.290:2016 e, no que couber,
conforme a Norma ABNT NBR 15610 (partes 1, 2 e 3).

3.8. GRAVACAQ FORA DO DISTRITO FEDERAL

- Equipe de externa para gravagdes fora do DF, com didria de até 8 horas (cinegrafista, assistente e equipamentos: Camera Full HD, microfones e
equipamentos de iluminagdo adequados para as locagdes indicadas).

- Os itens que poderdo vir a demandar gravacio fora do Distrito Federal sio referentes a filmagens para composicido de video institucional e
interprograma, e eventualmente, cobertura jornalistica, nas localidades onde houver auditorias militares da Justica Militar da Unido, distribuidas
em 12 Circunscri¢des Judiciarias Militares, conforme link a seguir: Unidades Primeira Instincia.

3.9. GRAVACAO DE VIDEOAULA EM ESTUDIO

- Gravagdo de videoaula em estiidio, com posterior edigdo dos videos e divisdo por temas.
- As videoaulas, ja editadas, produzidas e finalizadas, deverdo ser entregues 8 CONTRATANTE no prazo méximo de 5 dias uteis a partir do dia da gravagéo.
- O formato final de apresenta¢do do produto deve ser XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422.

- O produto final devera estar em alta defini¢do, formato XDCAM HD. Todas imagens e produtos obtidos a partir da execugdo do presente objeto,
propriedade e direitos de uso serdo exclusivamente do STM.

3.10. GRAVACAO DE AULA AO VIVO

- Gravagdo de aula ao vivo, em sala de aula, com posterior edigdo e divisdo dos videos por tema.

- Os videos, ja editados, produzidos e finalizados, deverdo ser entregues 8 CONTRATANTE no prazo maximo de 5 dias teis a partir do dia da gravagao.
- O formato final de apresentac@o do produto deve ser XDCAM FULL HD, MPEG HD ou MPEG HD422.

- O produto final devera estar em alta defini¢do, formato XDCAM HD. Todas imagens e produtos obtidos a partir da execugdo do presente objeto,
propriedade e direitos de uso serdo exclusivamente do STM

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. RECURSOS MATERIAIS

4.1.1. Para a plena execugdo dos servigos a serem prestados serdo necessarios diversos equipamentos e profissionais, cuja responsabilidade ficara totalmente a
cargo da CONTRATADA em todos os aspectos legais pertinentes de gestdo, administragdo e pagamentos, de modo que se assegure a qualidade na elaboragao
dos produtos requeridos.

4.1.2. Dentre os equipamentos necessarios estdo: cameras filmadoras digitais profissionais, tripés para cameras, monitores de video, microfones, microfones
de lapela, baterias de camera, cabos, conectores, pinos, extensdes necessarios ao funcionamento dos equipamentos.

4.1.3. Também serdo necessarios equipamentos para edi¢ao, tais como: ilha de edi¢do ndo linear, unidade de computagdo grafica, unidades de reprodugio,
leitores de memory cards, players para todos formatos, monitores de video, mesa de corte e outros equipamentos sob demanda.

4.1.4. Sera necessaria a disponibilizagdo de profissionais para desempenho das fungdes de cinegrafistas e roteirista, em demandas especificas; editor de
imagens, assistente de cdmera, ¢ outros que se fagam necessarios para a execugdo adequada de todos os servigos.

4.1.5. Os eventos serdo filmados com trés cameras, sendo que cada evento, ja finalizado, deve ser entregue a Assessoria de Comunica¢do em midia digital,
além das especifica¢des ja citadas em cada produto solicitado.

4.1.6. Os equipamentos utilizados deverao obedecer ao padrio brodcasting.

4.1.7. A utilizagdo de estudio com Chroma key deve ser prevista pela CONTRATADA, dentro da produgdo dos videos institucionais, dos interprogramas e no
caso de reportagens especiais que necessitem do recurso.

4.2. DIREITOS AUTORAIS

4.2.1. A CONTRATADA, na forma do artigo 49 da Lei n® 9.610/1998, cede ao Superior Tribunal Militar a totalidade dos direitos autorais dos produtos
resultantes da prestagdo dos servigos objeto do Contrato, sem qualquer remuneragio adicional, de forma exclusiva, plena, definitiva e permanente, em carater
irrevogavel e irretratavel, para toda e qualquer utilizagdo, disposicdo e fruigdo, para qualquer finalidade e por qualquer meio, a qualquer tempo e em qualquer
lugar, e para qualquer forma de arquivamento.

4.2.2. A CONTRATADA ¢ exclusiva e pessoalmente responsavel pela originalidade de tais produtos, declarando ser o autor e/ou titular dos direitos autorais
cedidos, obrigando-se a indenizar o STM pelas perdas e danos que vier a sofrer em caso de contestagao.

4.2.3. A CONTRATADA devera providenciar e apresentar, sem qualquer remuneragdo adicional, termos de cessdo dos direitos do autor e uso de imagem,
inclusive, se houver, dos direitos conexos, atinentes aos produtos e/ou imagens, que o autorize a cedé-los ao STM.

4.2.4. E proibida a utilizagdo ou transferéncia a terceiros sem a expressa autorizagio da CONTRATANTE de todo material audiovisual, finalizado ou ndo,
produzido no 4mbito do contrato.

4.3. SUSTENTABILIDADE

4.3.1. Considerando a presente analise, bem a legislagdo e as normas técnicas correlatas ao tema e, considerando, ainda, que os servigos contratados incorrem

em atuacdo de empregados da CONTRATADA, mesmo que eventualmente, nas dependéncias do STM ou de unidades da JMU, devem ser observados
os critérios de sustentabilidade a seguir, no que couber ao referido servigo:
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a. Os servicos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o
desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pelo CONTRATANTE;

b. A CONTRATADA devera apresentar declaragdo de que tomou conhecimento de todas informagdes contidas no Plano de Logistica Sustentavel do
Superior Tribunal Militar (PLS-STM 2022-2026) relacionados ao objeto contratual, bem como do Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos do
Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026), ambos disponiveis em https://www.stm.jus.br/gestao-estrategica/pagina-inicial-gest-
estrategica/gestao-socioambiental;

c. A CONTRATADA devera respeitar as Resolugdes do CONAMA, no tocante a regulacdo sobre protegdo ambiental e uso sustentavel dos recursos
ambientais, no que couber;

d. A CONTRATADA deve transmitir a seus empregados todas as orientagdes referentes a redugdo do consumo de energia e agua, orientando-se pelos
indicadores e metas do Plano de Logistica Sustentavel do Superior Tribunal Militar (PLS-STM 2022-2026);

e. A CONTRATADA, para a adogdo de boas praticas de otimizagdo de recursos, redugdo de desperdicios e menor poluigdo, atendendo também ao
disposto no Artigo 6° da Instrugdo Normativa n® 1/2010 da SLTI/MPOG, devera:

e.1. Observar, no que diz respeito a polui¢do sonora, se os seus equipamentos necessitam de Selo Ruido ou documento equivalente que indique o
nivel de poténcia sonora, medido em decibel (dB), conforme Resolugdo CONAMA n° 20/1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a
saude fisica e mental, afetando particularmente a audi¢do e a utilizagdo de tecnologias adequadas e conhecidas que permitam atender as
necessidades de redugao de niveis de ruido;

e.2. Fazer uso racional de agua e energia elétrica, adotando medidas para evitar o desperdicio e mantendo critérios especiais e privilegiados para
aquisi¢do e uso de equipamentos e complementos que promovam a redu¢do do consumo;

e.3. Realizar vistorias e, se for o caso, manutengdes periddicas nos seus aparelhos e equipamentos, verificando, entre outros itens, as condigdes de
seguranca de extensdes elétricas utilizadas;

f. Sempre que possivel, os materiais utilizados pela CONTRATADA devem ser constituidos, total ou parcialmente, por materiais atoxicos,
biodegradaveis e/ou reciclaveis, preferencialmente reciclados, em conformidade com as normas ABNT NBR 15448-1 e 15448-2. Os materiais que
incluem plastico em sua composicdo devem, preferencialmente, ser derivados de fontes renovaveis ndo baseadas em petroleo, como o etanol
proveniente da cana-de-aguicar.

g. A CONTRATADA devera observar a Resolugdo CONAMA n° 401/2008, para a aquisi¢do de pilhas e baterias a serem utilizadas nos equipamentos,
bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cadmio e mercurio;

h. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais e tecnologias de baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua, sendo
desejavel o uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais, conforme disposto no Art. 4° do Decreto Federal n°® 7.746/2012;

i. Sempre que possivel, deve haver preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local, conforme disposto no Art. 4° do Decreto
Federal n® 7.746/2012;

j- A CONTRATADA devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva na observancia do Plano de Gerenciamento de Residuos Solidos
do Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026), a Resolugdo do CONAMA n° 307/2002, bem como a Lei Federal n® 9.605/1998, que dispde
sobre as sangdes penais ¢ administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, principalmente quanto aos itens a seguir:

j-1. Separacéo de residuos solidos em recipientes adequados a coleta seletiva, ao transporte e ao armazenamento, para fins de disponibilizagdo ao
sistema de coleta seletiva ou logistica reversa, conforme legislagdo vigente;

j.2. Descarte adequado de materiais toxicos, bem como de lixo eletronico, pilhas e baterias ou outros itens que contenham, em suas composigoes,
chumbo, mercurio e seus compostos, remetendo-os para os estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, sempre apresentando ao CONTRATANTE a comprovagdo deste descarte, da forma ecologicamente correta, de
acordo com a legislaco.

4.4. ACESSIBILIDADE

4.4.1. Considerando as informagdes que constam na legislagdo supracitada e na Cartilha “Como Construir um Ambiente Acessivel nas Organizagdes
Publicas”, bem como nas normas técnicas correlatas ao tema da acessibilidade nas produgdes audiovisuais, infere-se que todos os videos a serem veiculados
na intranet, sitios e portais do STM e da JMU, bem como nas redes sociais e canais oficiais do STM devero contar, necessariamente, com os recursos de
legenda oculta, janela com intérprete de Libras e dudio-descri¢ao, conforme descrito abaixo:

a. Servico de inser¢do de legenda oculta, conforme a Norma ABNT NBR 15290:2016 e, no que couber, a Norma ABNT NBR 15610 (partes 1, 2 e 3);

a.1. Na impossibilidade da habilitagcdo do recurso de legenda oculta, a legenda deve ser incluida na edi¢do do video em fonte com dimensdes e
caracteristicas que permitam clareza e facil leitura, conforme requisitos da Norma ABNT NBR 9050:2020.

b. Servigo de tradugdo e inser¢do de janela com intérprete de Libras, conforme a Norma ABNT NBR 15290:2016 e, no que couber, conforme a Norma
ABNT NBR 15610 (partes 1, 2 e 3);

c. Servigo de audio-descrigdo, conforme as Normas ABNT NBR 16452:2016 ¢ NBR 15.290:2016 e, no que couber, conforme a Norma ABNT NBR
15610 (partes 1, 2 e 3);

4.5. PROVA DE CONCEITO

4.5.1. Antes da adjudicagdo e da homologagdo deste Pregdo, a licitante melhor classificada sera convocada para realizar, em até 5 (cinco) dias tteis a contar
da data da convocagdo, a Prova de Conceito, que sera realizada em ato publico, em dia e hora pré-determinados.

4.5.2. No dia e hora marcados para a Prova de Conceito, a licitante deverd apresentar materiais de producdo propria, desenvolvidos para qualquer pessoa
juridica de direito publico ou privado, que demonstrem sua capacidade de produzir, com qualidade técnica e estética, produtos compativeis com o objeto da
licitagdo, considerando os critérios e formatos especificados.

4.5.3. No dia da Prova de Conceito, a licitante convocada devera apresentar produgdes proprias nas seguintes especificagdes:
e Midia com 3 (trés) matérias de carater jornalistico com duragdo de, no minimo, 2 minutos, contendo trilha sonora, cabega, passagem com reporter,

entrevistas e uso de videografismos e/ou animagdes graficas. Junto ao material audiovisual, devera ser apresentada a lauda com a pauta de cada uma
delas, bem como informagao do dia e veiculo (mesmo que seja interno do 6rgdo) em que foram exibidos;

e Midia com 2 (dois) videos institucionais com duragdo minima de 5 minutos, que contenham videografismos e/ou animagdes graficas. O material
devera apresentar locugao, imagens em locagdes internas ou externas e trilha sonora. Junto ao material audiovisual devera ser apresentado o roteiro de
cada um dos videos; e

¢ Midia com | (um) video contendo no minimo 2 minutos de animagao grafica. Junto ao material audiovisual devera ser o storyboard.

¢ Junto a cada midia devera ser entregue contrato ou declara¢ao do cliente de que o material foi inteiramente realizado pela propria licitante.
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4.5.4. A CONTRATANTE compora comissdo para analisar a apresentagdo da prova de conceitos, que emitird parecer conclusivo em até 5 (cinco) dias tteis,
aprovando ou ndo a apresentacao da licitante.

4.5.5 A comissdo analisara a apresenta¢do da Prova de Conceito em relagdo ao atendimento dos seguintes requisitos:

¢ Observacao das devidas técnicas de apuragio e redagdo jornalisticas;

¢ Adequacdo da proposta visual ao formato sugerido para a produgdo do video, com habilidade na utilizagdo da linguagem audiovisual para transmitir
informagao de forma adequada a proposta de roteiro;

¢ Qualidade no desenvolvimento da identidade visual, dos videografismos e/ou animagdes graficas;

¢ Padrdes técnicos e de qualidade dos enquadramentos, fotografia, cortes ¢ montagem da edi¢do; bem como a capacidade de direcao de apresentadores e
filmagens;

¢ Habilidade para gravagdo em diferentes locagdes como estiidio e ambientes internos e externos; bem como a adequacgdo das locagdes utilizadas ao
roteiro proposto;

o Padrdes técnicos e qualidade de captagdo, tratamento e finalizagdo de dudio, iluminag@o, imagens e locugdo; e padrdes profissionais e qualidade dos
reporteres e apresentadores;
4.5.6. Para a realizagdo da Prova de Conceito serdo disponibilizados a licitante pontos elétricos, de rede, de internet e aparelho televisivo ou projetor.

4.5.7. A realizagdo da Prova de Conceito sera limitada a licitante melhor classificada, convocando a subsequente na hipotese de ndo entrega ou rejeicdo do
servigo apresentado pela licitante melhor classificada.

4.6. SUBCONTRATACAO

4.6.1. Poderdo ser subcontratadas os seguintes itens do objeto, em decorréncia da especificidade de mao-de-obra para a sua execugao:
a. Gravagdes fora do Distrito Federal;
b. Servigo de audio-descrigdo; e
c. Insergéo de legendas em portugués.

4.6.2. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenagdo das atividades da Subcontratada, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

4.6.3. A subcontratagdo depende de autorizag@o prévia do Contratante.

4.6.3.1. A Contratada apresentara a Administragdo documentagéo que comprove a capacidade técnica da subcontratada, que serd avaliada e juntada nos
autos do processo correspondente.

4.6.4. Nos casos de subcontratagdo as equipes, 0s servicos e os equipamentos subcontratados devem seguir as mesmas especificagdes e requisitos previstos
neste Edital.

4.6.5. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢@o na contratagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.6.6. Considerando a exigéncia de subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte (art. 48, II, da Lei Complementar n° 123, de 2006, ¢ art.
7° do Decreto n° 8.538, de 2015), além do regramento acima, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des especificas:

4.6.6.1. A Contratada devera apresentar, ao longo da vigéncia contratual, sempre que solicitada, a documentacdo da regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescis@o, aplicando-se o prazo para a regularizagdo previsto no § 1° do art. 4°
do Decreto n° 8.538, de 2015;

4.6.6.2. A Contratada devera substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o
percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando o Contratante, sob pena de rescis@o, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou
a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipotese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada; e

4.6.6.3. A Contratada sera responsavel pela padronizagéo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratago;

4.6.6.4. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.7.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor anual do contrato,
conforme regras previstas no contrato.

4.7.2. A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancaria devera ser prestada em até 1 (um) més apos assinatura do contrato.
4.7.3. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.7.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relag@o a garantia da contratagao.

4.8. VISTORIA

4.8.1. Nao ha necessidade de realizagéo de avalia¢do prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. Os servigos ocorrem por demanda, de acordo com as necessidades da JMU, por meio de envio de Ordem de Servigo, que incluira uma descrigdo
do trabalho a ser executado.

5.1.3. Os servigos de produgdo de videos, de cobertura jornalistica, de captagdo, de edi¢do de eventos e de interprogramas obedecem a expectativa do
servigo.
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5.1.4. Durante a execuc@o do contrato, a CONTRATADA devera obedecer aos prazos estabelecidos na Ordem de Servigo, estando sujeita a penalidade
no caso de descumprimento, conforme tabela de infragdes contratuais.

5.1.4.1 Quando ndo houver prazo especificado na Ordem de Servico, a empresa devera disponibilizar profissionais para a realizagdo dos itens do
contrato ou reunides de trabalho no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da solicitagdo realizada, por e-mail, pela Assessoria de
Comunicagao Social.

5.1.5. Os prazos para a execugdo do servigo comegam a correr no dia imediatamente posterior ao do recebimento da Ordem de Servigo.
5.1.6. Sera considerada tempestiva a entrega de produtos até as 18 (dezoito) horas do dia estipulado como a data limite na Ordem de Servigo.

5.1.7. O envio de versdes prévias para aprovagdo também deve ser realizado até as 18 (dezoito) horas do dia indicado para aprovagdo na Ordem de
Servigo.

5.1.8. Em situagdes excepcionais, a critério da CONTRATANTE, os prazos poderdo ser renegociados. Todos os prazos de execugdo sdo contados em
dias tteis.

5.2. Os profissionais que serdo alocados nos servigos deverdo ser especializados, com a qualificagdo adequada para cada atividade ou tarefa.

5.2.1. Considerando a capacidade de atendimento, a CONTRATADA devera informar a quantificagdo e a qualificagdo da equipe que colocara a
disposigao, descrevendo-se as areas de estudo e planejamento, criagdo, produgio e edi¢do de TV.

5.2.2. A CONTRATADA devera manter um representante para prestar, junto a CONTRATANTE, esclarecimentos e atender as reclamagdes que
porventura surgirem durante a execu¢do do contrato, fornecendo os meios de contato disponiveis como numeros de telefone, enderegos de correio
eletronico ou outro meio de comunicagdo que possibilite permanente e irrestrito contato entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

Local da prestacdo dos servicos

5.3. Os servigos serdo prestados prioritariamente no Edificio Sede do STM, localizado no seguinte enderego: Setor de Autarquias Sul, Quadra 01, Edificio-
Sede, Setor Bancario Sul, Bloco B, Brasilia - DF, CEP 70.098-900, podendo ocorrer gravacio, em carater eventual, em alguma localidade onde houver
auditoria militar da Justica Militar da Unido, conforme link a seguir: Unidades Primeira Instincia.

5.4. Caso haja a necessidade de realizagdo de servigo em outra localidade no Distrito Federal ou fora dele, serd comunicado na Ordem de Servigo.

5.5. Os servigos contratados serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira, nas condigoes estipuladas pela Assessoria de Comunicagdo Social,
podendo ocorrer em dias e horarios diversos, sempre que necessario.

Procedimentos de transicéio e finaliza¢io do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

6.3.1. As comunicagdes formais entre o 6rgdo ¢ a Contratada devem ser feitas na forma de intimagdo administrativa eletronica do Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI), conforme Ato Normativo 430, de 2020, reservado o uso de correio eletronico institucional, via SEI, ou o uso de aplicativo de
mensagem para telefone movel como complemento dessa notificagao.

6.3.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ¢ a Contratada poderdo ser feitas diretamente por meio de correio eletronico institucional, via SEI, ou por meio de
aplicativo de mensagem para telefone movel, quando a situagdio exija celeridade ou quando a comunicagdo aborde atividades corriqueiras relativas a
execugdo contratual, hipoteses em que devera ser juntado aos autos o registro do dialogo ou a certidao da fiscalizagao, atestando a sua ocorréncia.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal técnico acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido);

6.7.1. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execug@o, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unio);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregdo. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. ( Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica
Militar da Unido).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido).;

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unio);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario. (Manual de Fiscalizagao e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.7.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O fiscal técnico do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido);
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a execugao e a fiscalizagao, bem como dos atos preparatdrios a instru¢do processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicac¢@o de sangdes ¢ a extingdo dos contratos. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido)

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no Termo de Homologagdo de Ateste. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo ¢ as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.9.3. O gestor do contrato emitira, por meio do Termo de Homologacdo de Ateste, documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.9.4. O gestor do contrato apresentara, no Relatorio de Irregularidades Contratuais, parecer fundamentado sobre a existéncia (ou ndo) de elementos
informativos suficientes para formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.9.5. O gestor do contrato devera, com o apoio dos registros dos fiscais, manter atualizado o mapa de riscos elaborado na fase de planejamento da
contratagdo, apos a ocorréncia de eventos relevantes.

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecuc@o dos objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica
Militar da Unido).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor responsavel pelo pagamento dos servigos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucido contratual para fins de pagamento considerara os servigos efetivamente prestados, de acordo com a respectiva Ordem de
Servigo.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Manual de Fiscalizacdo e Acompanhamento de
Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

7.2.1. O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestagdo
dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante Termo de Recebimento Provisorio - Servigos
Comuns que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar
da Unido).

7.2.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo funcional,
objetivando verificar o atendimento dos fins a que se propds a contratagdo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou unica
medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021).

7.3.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclus@o de todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo de Recebimento Provisorio - Servigos Comuns devera conter o registro, a analise ¢ a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de
Contratos da JIMU;

7.5.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagao e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.5.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes
apresentadas;

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel pelo pagamento para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.
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7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente, para fins de liquidacdo, devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar;

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis; e

7.9.7. descrigdo do valor unitario e quantidade dos itens do servigo prestado.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.12.1. verificar a manuteng¢do das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; e

7.12.2. identificar possivel razdo que impega a participa¢do em licitagdo, no dmbito do orgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 60
(sessenta) dias corridos, contado da confirmagdo de recebimento do oficio, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.14. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera instaurar procedimento de rescisdo contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14.1. Na notificagdo para exercicio da ampla defesa, a contratada sera informada de que, em caso de regularizagdo no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contado da confirma¢do do recebimento do oficio, o procedimento sera interrompido, com a manutengdo automatica da contratagdo. A
contratada também serd informada de que, passado o referido prazo sem a regularizagdo, o procedimento de rescisdo tera continuidade, com decisdo da
autoridade competente acerca do encerramento prematuro da contratacao, a partir dos elementos de fato e de direito colhidos na instrugdo do feito.

7.14.2. A decis@o da autoridade competente, ao final do procedimento de rescisdo, de manuten¢do da contratagdo, a despeito da permanéncia da
irregularidade, devera ser acompanhada de justificativa de que a continuidade da contratagio é a medida mais vantajosa para a Administra¢do, podendo
o Gestor, para melhor avalia¢@o da situagdo, ser convocado para mapear os riscos envolvidos com o encerramento prematuro.

7.15. Durante a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, comunicando a Fazenda
Publica e demais Orgaos responsaveis, conforme o caso.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da conclusdo do Termo de Ateste - Servicos Comuns, conforme se¢do anterior, nos
termos do Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da JMU.

7.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o fato, a atualizagdo financeira
devida, entre a data que deveria ser efetuado o pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento, sera calculada da seguinte forma, devendo a
atualizagdo prevista nesta condigdo ser incluida em nota fiscal a ser apresentada posteriormente:

AF=IxNx VP
AF = atualizacdo financeira devida;
1=0,0001644 (indice de atualiza¢do dia);
N = ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor do pagamento devido.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.21. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugio

8.2. O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por prego unitario.
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Exigéncias de habilitacio
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

- Habilitac4o juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio

nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou

inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

- Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢@o no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante

a apresentagdo de declarag¢@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

- Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021, recepcionada pelo Ato Normativo PRSTM n°

703, de 2024 (3564812)), ou de sociedade simples;
8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

8.23. Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os

demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao lltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da

Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e

Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo o valor total estimado da parcela pertinente.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

- Qualificacao Técnica

8.27. Comprovagao de aptiddo para execugo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)

pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas

minimas:

8.27.1.1. Atestado(s) ou declaragdo(des) em nome da CONTRATADA, emitido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado que atestem
a qualidade técnica operacional dos servigos, de igual natureza em sua especificagdo e quantidade aos do objeto deste termo de referéncia,

prestados a declarante pela CONTRATADA.
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8.27.1.2. Declarag@o de que, por ocasido da assinatura do contrato, se compromete a dispor de representagdo, equipe e estrutura de produgido no
Distrito Federal, incluindo estiidio completo para gravagdo de programas televisivos com pelo menos 2 cameras 4K, recursos de chroma-key e
equipamentos de iluminagdo profissional. Quanto a este item, cabe ressaltar que tal declaracio devera ser apresentada junto aos termos da
proposta da empresa. Esse item deve-se ao fato de que o estudio audiovisual do STM encontra-se hoje localizado no prédio da Enajum,
frequentemente utilizado em seminarios, cursos, filmagens, entre outros. Assim sendo, a empresa devera para manter um estudio em plena
condigdo de uso para eventuais filmagens de ministros, magistrados e servidores, entre outros.

8.27.1.3. Registro de agente econdmico na Ancine na modalidade registro completo de pessoa juridica, conforme disposi¢des da Instru¢do
Normativa n® 91, de 01 de dezembro de 2010.

8.27.1.4. O(s) atestado(s) ou a(s) declaragdo(des) devera(ao) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente, bem como o nome ¢ o cargo do
signatario.

8.27.1.5. Devem fazer parte do quadro da empresa, em declaragdo futura de contratagdo, os profissionais que ocupam ou que ocupardo 0s
seguintes cargos: diretor, editor chefe e coordenador técnico. Quanto a este item, cabe ressaltar que tal declaracio devera fazer parte, tio-
somente, da proposta da empresa, sendo um critério de obrigacio da contratada. Tendo em vista a complexidade dos servigos a serem
executados, bem como da necessaria especificidade de diploma de nivel superior para a plena realizagdo dos respectivos servigos, haja vista
tratar-se de atividades que sdo desempenhadas, no mercado de trabalho, por profissionais qualificados em carreiras que dependem de formagao
em nivel de graduagdo superior, os profissionais recitados neste item devem comprovar formagao superior, experiéncia minima conforme abaixo:

a. Diretor: apresentagdo de projetos que comprovem experiéncia em diregdo, sendo 2 videos institucionais, com duragdo minima de 10
minutos cada; e 3 interprogramas, com duragdo minima de 3 minutos cada. Os videos deverdo conter as mesmas especificagdes técnicas
descritas nos respectivos itens deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DE UM DIRETOR:

- E o profissional que dirige as equipes, supervisiona a criagdo, a pré-produgdo, a organizagdo da produgdo, a realizagdo, a montagem, a
apresentagdo, a pos-producdo e a finalizagdo de um material audiovisual. Administra o tempo da realizag¢@o; conduz o ritmo interno da obra; e
dirige ensaios, atores, cenarios e locagdes.

- E o Diretor quem dé vida ao filme, tomando decisdes que impactam diretamente no resultado final, o que implica em um estilo proprio nas
tomadas de filmagem, palheta de cores, iluminagdo, técnicas de perspectiva e formas de gravagdo. Por esse motivo, as obras audiovisuais
apresentam peculiaridades que sao reflexos diretos do papel do diretor no comando de sua equipe para o desenvolvimento do projeto, zelando
para que as conceituagdes estejam em concordancia com o roteiro predefinido.

- O diretor atua em empresas de produgdo audiovisual, podendo ser em produtoras, estiidios cinematograficos, canais de televisao, agéncias de
publicidade, trabalhos de dire¢do autbnoma entre outros.

b. Editor chefe: 3 (trés) anos no cargo pretendido, por meio do respectivo curriculo, contendo as seguintes informagdes: formagéo,
histdrico profissional com datas e principais trabalhos nos quais o profissional exerceu a fungao para o qual estd sendo indicado.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DE UM EDITOR CHEFE:

- O Editor Chefe ¢ o responsavel pelo conteudo de um meio de comunicagio, coordenando as etapas da produgdo e edi¢do, além de definir o
estilo e a direcdo da apuragdo das matérias. E o profissional que coordena os editores e os jornalistas, carregando a responsabilidade pelo
contetido de um jornal ou de um telejornal, podendo também fazer matérias jornalisticas, reportagens especiais ou escrever os editoriais.

- Tem ainda o papel de analisar as matérias antes da sua veiculagdo, observando a linguagem e a gramatica, verificando se os fatos estdo
corretos e se ndo ha falhas na informagdo. As suas fungdes sdo mais de ambito editorial, haja vista ser o responsavel pelo contetido noticioso.

¢. Coordenador Técnico: apresentacdo de 3 (trés) projetos que comprovem experiéncia em coordenagdo técnica de equipe e servigos
audiovisuais, por meio do respectivo curriculo, contendo as seguintes informagdes: formagao, historico profissional com datas e principais
trabalhos nos quais o profissional exerceu a fungdo para o qual esta sendo indicado.

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DE UM COORDENADOR TECNICO:

- E o profissional responsavel pelo gerenciamento do servigo a ser executado, por meio da coordenagio da equipe a ser alocada para a prestagao
do referido servico, analisando novas midias e tecnologias para melhor utilizar os recursos disponiveis na realizagdo dos trabalhos.

- Esta sob a responsabilidade de um Coordenador Técnico receber as demandas, planejar um cronograma para a sua prontificagdo, organizando
e acompanhando a realiza¢o delas junto as equipes de execugao.

- Realiza a coordenagdo da equipe de suporte para atendimento as demandas de comunicag@o, bem como faz o levantamento de informagdes
externas e internas, com acompanhamento diario, planejando e organizando as necessidades da empresa para cumprir o cronograma das
demandas.

- Cabe ainda ao Coordenador Técnico atualizar e manter o acervo de fotos e videos, escalar e contratar os profissionais para a realizagdo dos
servigos.

8.27.1.6. Haja vista a complexidade de assuntos afetos a Justica Militar da Unido, foram definidos parametros para verificar de forma satisfatoria
a qualificagdo técnica dos profissionais, quais sejam: quantidade de projetos ou numero de anos de experiéncia, conforme descrito para cada
fungdo acima.

8.27.1.7. O profissional indicado pelo licitante deve participar da execu¢io do contrato, sendo admitida a sua substituicio por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracio.

8.27.1.8. Cabe ressaltar que a experiéncia minima exigida para cada cargo deve-se a necessidade de avaliagdo de um numero razoavel de
trabalhos executados pelo profissional em questdo que comprovem a sua experiéncia para o referido cargo.

8.28. A CONTRATADA devera apresentar, na execugdo do contrato, os seguintes profissionais os quais deverdo ter seus curriculos apresentados com as
informagdes que comprovem os requisitos:

a) Reporter/apresentador: formagdo académica superior, recomendavel que seja na area de jornalismo, com experiéncia em emissoras de TV
broadcasting e experiéncia em trabalhos que envolvam temas relacionados ao Poder Judiciario;

b) Produtor: formagao superior e experiéncia no cargo pretendido em emissoras de TV.

c) Coordenador de arte/editor de imagens: formacao superior, experiéncia no cargo pretendido em emissoras de TV broadcasting.
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d) Operador de camera UPE: formacdo académica em nivel médio, com experiéncia em emissoras de TV broadcasting.

¢) Auxiliar de cAmera: formagdo académica em nivel médio e experiéncia no cargo pretendido.

f) Diretor de TV: formagao superior e experiéncia no cargo pretendido em emissoras de TV broadcasting.

g) Operador de camera: formagao académica em nivel médio, com experiéncia no cargo pretendido em emissoras de TV broadcasting.
h) Operador de audio: formagao académica em nivel médio e experiéncia no cargo pretendido.

i) lluminador: formagdo académica em nivel médio e experiéncia no cargo pretendido.

8.28.1. Cabe ressaltar que a necessidade de profissionais com as diversas formagdes académicas descritas acima deve-se ao fato de que tais fungoes,
para serem desempenhadas de forma técnica e profissional, exigem uma determinada formagdo em nivel superior ou técnico de acordo com a fungéo a
ser desempenhada por cada integrante, para ndo comprometer a execug@o do servigo bem como a qualidade do produto final.

8.29. Todos os profissionais designados pela CONTRATADA para a execugao dos servigos deverdo possuir registro profissional.

8.30. Assim, utiliza-se a expressao “qualificagdo técnica profissional” para indicar a existéncia, nos quadros permanentes da CONTRATADA, de profissionais
em cujo acervo técnico conste a responsabilidade pela execugdo de servigo similar aquele pretendido pelo CONTRATANTE.

8.30.1. O STM reserva-se no direito de aceitar, ou ndo, os atestados e declaragdes técnicas apresentadas pela CONTRATADA.

8.30.2. O STM reserva-se no direito de aprovar o profissional a ser designado para desenvolver o trabalho, assim como solicitar a substitui¢do do
mesmo.

8.30.3. A empresa CONTRATADA devera comprometer-se a manter equipe de trabalho fixa para o desenvolvimento deste termo de referéncia.

8.30.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é aquele constante do Edital.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1. Sdo obrigagdes do Contratante:
10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.5. Acompanbhar e fiscalizar a execug@o do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

10.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagédo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021;

10.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia;

10.8. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial do Superior Tribunal Militar para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigac¢des pela Contratada;

10.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Termo de Referéncia, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

10.10.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada,
por igual periodo.

10.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
10.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apurag¢do de descumprimento de clausulas contratuais.

10.13 Comunicar a Contratada na hip6tese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

10.14. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

11.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucgéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitado;

11.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

11.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

11.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante
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a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

11.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.10. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.12. Promover a guarda, manuten¢do ¢ vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for necessario a execu¢do do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na
licitagdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

11.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

11.22. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras
ocasides, sem necessidade de nova autorizagdo do Contratado.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
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12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
12.1.5. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugao do contrato;
12.1.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4. do subitem acima deste
Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.5., 12.1.6., 12.1.7. ¢ 12.1.8. do
subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4., que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art.
156, §5° da Lein® 14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado no inicio da prestagdo dos servigos, até o limite de 10 (dez) dias;
12.2.4.2. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

12.2.4.2.1. O atraso superior a 10 dias, nas infragdes previstas nos subitens 12.2.4.1 e 12.2.4.2., autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

12.2.4.3. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor anual do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

12.2.4.4. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o saldo anual do contrato, no caso de inexecugdo parcial dele, que também estara
configurada quando:

12.2.4.4.1. a Contratada enquadrar-se em pelo menos uma das situagdes previstas na Tabela 2 do subitem 12.2.4.6., respeitada a graduagio
de infra¢des conforme Tabela 3 do mesmo subitem;

12.2.4.4.2. a Contratada deixar de regularizar as suas condi¢cdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, no prazo determinado pela
Fiscalizagéo;

12.2.4.5. pelo descumprimento de obrigacio contratual, graduada conforme os critérios estabelecidos nas Tabela 1, 2 ¢ 3, a seguir:

TABELA 1

13/18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A72
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A74
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

13/02/25, 12:16

SEI/STM - 4111892 - Termo de Referéncia - Servigos Comuns - Licitagdo

CORRESPONDENCIA
GRAU % DO VALOR ANUAL DO CONTRATO
1 0,5%
2 1%
3 2%
4 3%
5 4%
TABELA 2
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Nao seguir as orientagdes e diretrizes da Assessoria de Comunica¢do do STM para a produgéo dos videos e demais .
1 1 Por ocorréncia
produtos contratados sob demanda.
2 Reincidéncia em ndo seguir as orientagdes e diretrizes da Assessoria de Comunicag¢do do STM para a produgdo dos 5 Unica - A partir ¢
produtos contratados sob demanda. segunda ocorrénc
Naio seguir os requisitos de qualidade técnica e estética dispostos nos requisitos de contratagio, tanto para a produgao -
3 . ~ L 2 Por ocorréncia
dos videos quanto para a execug@o dos demais itens sob demanda.
4 Reincidéncia em ndo seguir os requisitos de qualidade técnica e estética dispostos nos requisitos de contratagdo, tanto 3 Unica - A partir ¢
para a produgdo dos videos quanto para a execugdo dos demais itens sob demanda. segunda ocorrénc
5 Nao efetuar, de forma tempestiva, ajustes ou alteragdes necessarias solicitadas pela CONTRATANTE. 1 1* ocorréncia
6 Reincidéncia em ndo efetuar, de forma tempestiva, ajustes ou alteragdes necessarias solicitadas pela CONTRATANTE. 2 Unica - A partir da segunda
7 Nao cumprir os prazos especificados no termo de referéncia relativos a produgdo de videos ou aos demais itens 5 Didria, até 0 30° T
contratados sob demanda.
Nao fornecer a CONTRATANTE cronograma semanal de produgdo, com previsdo de data e horario para todas as
8 etapas, inclusive a aprovagdo, pela CONTRATANTE, de pré-espelho, espelho, roteiro, primeira versdo e versio final 1 Diéria, até 0 30° L
dos produtos.
Nao informar a CONTRATANTE sobre o andamento dos servigos, indicando o estado e o progresso dos servigos e N -
9 .. . X . ~ 1 1* ocorréncia
eventuais dificuldades ou irregularidades que possam prejudicar sua execugao.
10 Nao se responsabilizar por todas as etapas de produg@o dos videos, desde a elaborag@o da pauta até a finalizagao. 1 Por ocorréncia
1 Nao arcar com todas as despesas de producdo, incluindo equipamentos, pessoal, material de consumo, fitas, estudio, | 1 ocorréncia
transporte, alimentagao de equipe e outras.
Nao dispor de banco de videos/imagens compativel com os temas de interesse institucional para utiliza¢do nos videos .
12 1 Por ocorréncia
do STM.
13 Nio enviar relagdo atualizada com os integrantes da equipe e/ou deixar de enviar a equipe completa para as gravagdes. 1 Por ocorréncia
14 Naio substituir, no prazo maximo de 48h, o profissional cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados 2 Didria. até 0 30° T
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios. ’
15 Nao dispor de equipamento compativel em qualidade e/ou quantidade suficiente para a execugdo do objeto do | Por ocorréncia
contrato.
16 Remgl(jenma em ndo disponibilizar os equipamentos necessarios para a execugdo do contrato ou disponibilizar em 5 Unica - A partir da segunda
condigd@o adversa do contratado.
17 Atrasar a realizagdo dos servigos devido a falta de equipamentos ou a deficiéncia de funcionamento. 1 Por ocorréncia
Nao entregar 8 CONTRATANTE, anualmente no final do contrato, todo o acervo existente, em HD externo ou midia . X o
18 : 3 Diaria, até o 30° L
compativel.
19 | Nao entregar 8 CONTRATANTE midia com o material finalizado nos prazos estabelecidos para cada caso. 2 Diria, até 0 30°L
20 Nao entregar copia do video a emissoras previamente autorizadas, nas datas e midias indicadas pela CONTRATANTE. 2 Didria, até 0 30°C
Nao tratar das questdes de direitos autorais e de imagem dos produtos de comunicagdo que vier a produzir,
21 repassando-os 8 CONTRATANTE, cedendo-lhe igualmente os direitos patrimoniais de autoria intelectual (criagdo, 2 1* ocorréncia
textos, produgio, edi¢do, diregdo, trilha sonora original e pesquisada, arte-finalizagdo e assemelhados).
Nao guardar, quando solicitado, sigilo sobre conteudos fornecidos pelo tribunal que ndo possam ser divulgados até a a .
22 . < 2 1* ocorréncia
data de veiculag@o do produto.
23 Relnmdenma em ndo guar@ar, quNando solicitado, sigilo sobre contetidos fornecidos pelo tribunal que ndo possam ser 3 Unica, a partir da 2* occ
divulgados até a data de veiculagdo do produto.
24 Nao manter durante a execug@o do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificac@o exigidas na licitagdo. 2 1* ocorréncia
25 Atraso na entrega de servigos ou materiais. 1 Didria, até 0 30° d
26 Execugdo parcial do servigo. 2 1* ocorréncia
Fornecimento inadequado, em qualidade inferior ou diverso a .
27 2 1* ocorréncia
ao contratado.
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28 Reincidéncia de atraso na entrega de servigos e/ou materiais. 3 Unica, ap6s 0 30°
29 Reincidéncia de execugdo parcial do servigo. 4 Unica, a partir da 2° occ
30 Reincidéncia de fornecimento inadequado, em qualidade inferior ou diverso ao contratado. 4 Unica, a partir da 2* occ
31 Man_ter funcionario sem qualificagdo para a execugdo dos | Por empregado ¢ po
servigos.
1 Executar servigo incompleto, paliativo, provisorio como por carater permanente, ou deixar de providenciar By Por ocorréncia
recomposi¢do complementar
33 Fornecer informagao pérfida de servigo ou substituir material licitado por outro de qualidade inferior. 2 Por ocorréncia
34 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratados. 5 Por ocorréncia
35 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 3 Por ocorréncia
36 Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do contrato. 5 Por ocorréncia
37 Recusar a execugdo de servico determinado pela CONTRATANTE, sem motivo justificado. 5 Por ocorréncia
38 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. 5 Por ocorréncia
39 Retirar das dependéncias da CONTRATANTE quaisquer equipamentos ou materiais sem autorizagdo prévia. 1 Por ocorréncia
Nao organizar e manter o acervo dos programas e imagens produzidos no decorrer do contrato, com registro que a i
40 ot . . ~ R 2 1* ocorréncia
possibilite a identificagdo de programas por tipo, tema/assunto, personagens e data.
Nao emitir relatorios mensais, com registro das atividades de produgdo, gravagdo e edigdo realizadas durante o més,
41 incluindo as reunides de servigo, com o objetivo de tornar transparentes os entendimentos havidos entre as partes e 1 1* ocorréncia
também para que ambas tomem as providéncias necessarias ao desempenho de suas tarefas e responsabilidades.
TABELA 3
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
42 | Manter a documentagéo de habilitagdo atualizada. 1 Por item e por ocorr:
43 | Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela FISCALIZACAO 1 Por dia de ocorrén
44 | Cumprir determinagdo da FISCALIZACAOQ para controle de acesso de seus funcionarios. 1 Por ocorréncia
45 | Cumprir determinagdo formal ou instrugio complementar da FISCALIZACAO. 2 Por ocorréncia
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou davidas suscitadas .
46 o N L. 2 Por ocorréncia e po
durante a analise da documentagdo exigida por for¢a do contrato.
47 Cumprlr pontos da politica de sustentabilidade do STM (principalmente separagdo de residuos, reciclagem e economia de 3 Por ocorréncia apor
agua/energia).
48 | Atender normas sobre saude, higiene e seguranca do trabalho 5 Por ocorréncia apor
Dispor e apresentar a0 CONTRATANTE o ambiente de produgido com estrutura fisica, equipamentos e pessoal em Brasilia L
49 . ~ . o 1 Por ocorréncia e po
que ofereca garantias para a execugdo adequada dos servigos, conforme Item 4.1 deste Termo de Referéncia.
Cumprir quaisquer dos itens do contrato ndo previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada .
50 - . 3 Por item e por ocorr:
pela unidade fiscalizadora.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao

Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157,

dalein®14.133, de 2021).

12.4.2. A Administragdo podera, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicagdo da penalidade de multa nos casos em que o valor for

considerado irrisorio.

12.4.2.1. Sera considerado irrisorio valor inferior a R$ 160,00 (cento e sessenta reais).

12.4.2.2. No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisorio, a penalidade devera ser aplicada cumulativamente com os efeitos e

o valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

12.4.2.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisorio, devera ser considerado, individualmente, cada evento incidente sobre o mesmo fato

gerador da obrigag@o que resulte em aplicagdo da respectiva penalidade.

12.4.2.4. Caso nao ocorra a reincidéncia nos ultimos doze meses, contados a partir da primeira ocorréncia, ou a vigéncia contratual encerre antes

desse prazo, a multa suspensa deve ser convertida na penalidade de adverténcia.

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a

contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo

de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.6. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

12.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.6.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lein°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lein® 14.133/21.

13. REAJUSTE (art. 92, V)

13.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

13.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante,
do indice IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela tltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢gamento Geral da Unido.
14.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
14.1.1.1. Gestao/Unidade: Assessoria de Comunicagdo Social - ASCOM,;
14.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000 - Recursos Livres da Unido;
14.1.1.3. Programa de Trabalho: 167544 - Julgamento de Processos e Gestdo Administrativa;
14.1.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.59 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

15. ALTERACOES

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_cont...

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-a0 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipag@o de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do
art. 136 da Lein°® 14.133, de 2021.

DIDIO PEREIRA DE CAMPOS

Integrante Demandante / Assessor de Comunicagdo Social

SIMONE SILVEIRA MARTINS

Integrante Técnico / Chefe da Se¢do de Comunicagio Digital

DANIELLE VANNES FERREIRA GOMES

Integrante Administrativo / Técnico Judiciario

Brasilia, 02 de setembro de 2024.
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ANEXOI-LGPD

DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da licitagio/execucio contratual para finalidade distinta daquela do
objeto da licitagdo/contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da licitagdo/execuc@o contratual, em consondncia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento
do instrumento contratual.

3. A LICITANTE/CONTRATADA respondera administrativa e judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares
de dados pessoais repassados em decorréncia da licitagdo/execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegéo de Dados.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados, o STM, para a execugdo do servigo objeto desta licitagdo/contrato, tem acesso a dados pessoais
dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como nimero do CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, e copia do documento de
identificagdo (listar outros, quando cabivel).

5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo STM.

6. A LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao STM em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados
pessoais, situa¢des acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicag@o ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

7. A LICITANTE/CONTRATADA obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de toda informagao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso,
nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no edital/contrato.

8. A LICITANTE/CONTRATADA néo podera se utilizar de informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execugdo dos
servicos especificados no edital/contrato.

9. A LICITANTE/CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser
causados em razdo do descumprimento de suas obriga¢des legais no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo CONTRATANTE.

ANEXO II - NEPOTISMO

DECLARACAO DE PARENTESCO

IDENTIFICACAO

01 - Nome

02 - CPF 03 - Telefone

04 -Vinculo com a JMU

() Colaborador terceirizado que presta servicos na JMU

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Licitacio

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Dispensa de Licitacio

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Inexigibilidade de Licitacdo

() Outro Tipo de Vinculo - Especificar abaixo:

05 - Razdo Social da Empresa e CNPJ

Considerando o disposto na Resolucio n° 7/05, do Conselho Nacional de Justica, declaro para os
devidos fins que:

() ndo sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido,

()_sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido.

07 - Nome do servidor ou magistrado 08 - Grau de parentesco
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Declaro, ainda, estar ciente de ser o responsavel pela atualizacdo das informacdes aqui prestadas,
nos termos da Resolucio n°® 7/05, do Conselho Nacional de Justica.

Brasilia, ........ de oo, de 2024.
ASSINATURA
(NOME DO RESPONSAVEL)
(CARGO DO RESPONSAVEL)
el Documento assinado eletronicamente por SIMONE SILVEIRA MARTINS, CHEFE DE SECAO, em 26/12/2024, as 14:59 (horario de Brasilia),
. conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
el Documento assinado eletronicamente por DIDIO PEREIRA CAMPOS, ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL, em 26/12/2024, as 15:02 (horario
® de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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