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015707/24-00.237

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SEPRE/ASCEM/SOMIM

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COMUNS - JMU

CONTRATACAO DE SERVICOS GRAFICOS
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos graficos para confec¢do de convites e envelopes da Ordem do Mérito Judiciario Militar (OMIM) e
chacela de diplomas dos indicados, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

https://sei.stm.jus.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr...

com Capa, Livreto,
Cinta e Envelope,

conforme descricio

dos subitens abaixo)

1.1 — Capa (450
unidades)

- Formato aberto 63
cm x 21 cm, formato
fechado 21 cm x 21
cm.

- Papel Cartao
Supremo Duo Design
250g/m2, impressdo
4/4.

- Acabamento com
dois vincos, duas
dobras, laminagao
BOPP fosca em
ambos os lados e faca
de corte especial
(bolsa para acomodar
o livreto — 16 cm x 14
cm).

- Aplicagdo de 1(um)
hot stamping 19 cm x
1,5 cm (cor a ser
definida).

- Aplicagdo de verniz
UV localizado na
capa e contracapa.

1.2 — Livreto (450
unidades)

- Formato aberto 39
cm x 19,5 cm,
formato fechado
19,5cm x 19,5 cm.

- Miolo com 36
paginas, sendo em
Papel Couché Brilho
170g/m2, impressdo
4/4 cores.

- Acabamento em

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE [MAGENS
ILUSTRATIVAS
MEDIDA
GRUPO UNICO

1 CONVITE 18724 UN 450 CAPA

MODELO COM et

LIVRETO (conjunto i g

Ordem do Mérito Judicidrio Militar

CAPA
(PARTE INTERNA)

I

5 A LIVRETO

7
JMU &

Ordem do Mérito Judicidrio Militar
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canoa e dois
grampos.

- Capa em papel
Couché Brilho
250g/m2, com
laminagdo BOPP
fosca .

- Aplicagdo  de
verniz uv

localizado em 8
(oito) imagens.

- Aplicag@o na Capa
de hot stamping 10
cm x 2,5 cm (cor a
ser definida).

1.3 - Cinta (450
unidades)

- Formato aberto
45,0 cm x 21,5 cm,
formato fechado
21,5cmx 21,5 cm.
- Papel Cartdo
Supremo Duo
Design 250g/m2,
impressao 4/0.

- Acabamento com
dois vincos, duas
dobras, laminagédo
BOPP fosca frente e
Verso.

- Aplicagdo de hot
stamping 19 cm x
1,5 cm (cor a ser

definida).
- Aplicagao  de
verniz uv

localizado na capa e
na contracapa.

1.4 — Envelopes
Confeccio de 450
envelopes em papel
“Aspen” 250g/m2 de
gramatura (cor a ser
definida), medindo
22,5 cm x 22,5 cm,
com fechamento de
fita adesiva dupla
face de 18 cm, com
impressdo do timbre
em alto relevo
eenderegamento no
Verso 1/0 cor.
Conforme  modelo
disponivel na
SOMIM.

2 CONVITE 18724 UN 400
MODELO TIPO

CARTAO

Convites

Confeccdo de 400
convites tipo cartdo
com papel “Aspen”
(cor a ser definida),
de 250g/m2 de
gramatura, medindo
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21 cm x 15 cm,
timbre em  alto JHU usTicA
. ~ L
relevo e impressdo DAUN
Superior Tribunal Militar

4/0 cores (?OIIfOI"me Assessoria de Cerimonial e Medalhistica
modelo  disponivel

O Ministro-Presidente do Superior Tribunal Militar &
na SOMJM. Chanceler da Ordem do Méito Judiciério Miitar,

Tenente-Brigadeiro do Ar Francisco Joseli Parente Camelo,

convida para a cerimdnia alusiva ao 216° Aniversario do Justica Militar da Unido
e imposicdo de condecoragdes da Ordem do Mérito Judicidrio Militar, o realizar-se
em 10 de abril de 2024, a5 10 horos, no Saldo de Festas do Clube do Exército,
Sede Lago, Setor de Clubes Sul, Trecho 2, Lote 23, Brasilia - DF.

Traje, Unitormes Responderpor meia do GR Code, ot 26/03/2008. 3] &
- Civis: Passein completo; @ Informaghes Adicssnais:
- Mditares, sem cobertura: Marinha 5 3, Exército S°71 & Aeronaistica 5°A. el (51) 33139185/ (61} 3313-9695

E-ma: cerimonial @stm jus.be

Envelopes
Confecgdo de 600
envelopes em papel
“Aspen” (cor a ser
definida), de 250g/m2
de gramatura,
medindo 22 cm x 16
cm, para os convites
tipo cartdo da
3 SOMIJM, com 18724 UN 600
impressao do timbre
em alto relevo,
enderecamento no
verso 1/0 cor e
fechamento com fita
adesiva dupla face de
18 cm, conforme
modelo disponivel na
Secao.

CHANCELA EM
DIPLOMAS

Chancelar 400
diplomas que serdo 21253 UN 400
entregues prontos
pela SOMIM. A
chancela devera ser
retirada na Se¢do

1.1.1. A justificativa para o ndo parcelamento do objeto consta no Estudo Técnico Preliminar, constante do Processo SEI n°
015707/24-00.237.

1.2. Os servigos, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 7 (sete) meses, contados a partir da assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei
n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previso no Plano de Contratagdes Anual (PCA-2024), conforme detalhamento a seguir (3597426):
2.2.1. Link de publicagdo do PCA no sitio eletrénico da Justica Militar da Unido: Plano de Contratacdes Anual (PCA) - 2024.
2.2.2.1d do item no PCA: 72.

2.2.3. Classe/Grupo: Servigos Graficos - Confecg¢ao Selo / Convite / Impressos / Certificado / Envelope.

2.2.4. Identificador da Futura Contratacdo: ASCEM.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Requisitos de Sustentabilidade
4.1.1. Anilise do Ciclo de vida e Impacrtos Ambientais:

4.1.1.1. Embora o objeto da contratagdo esteja entre os objetivos do Plano de Logistica Sustentdvel (Objetivo 14 - Indicador 16)
(2561473) que visa a racionalizagcdo dos gastos com servicos graficos, a aquisicdo em tela, salvo maior juizo, apresenta varios
impactos ambientais significativos ao longo de seu ciclo de vida, conforme Informagao (3918079), da SGSOA. Por mais que todo o
processo de confec¢do seja de responsabilidade exclusiva da contratada, cabe ao STM a responsabilidade compartilhada pelos
eventuais impactos ambientais.

4.1.1.2. Ressalta-se, ainda, que a Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n° 6.938/1981), a Politica Nacional de Residuos So6lidos
(Lei n® 12.305/2010) e a Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021) impdem a todos os agentes envolvidos em uma atividade produtiva o
dever de prevenir e mitigar danos ambientais. Os principios do poluidor-pagador, do usudrio-pagador e da precaugdo reforcam essa
obrigagdo, exigindo que o STM adote critérios de sustentabilidade na selecdo de fornecedores, alinhados com as diretrizes da
governanga publica e da responsabilidade civil ambiental.

4.1.2. Para os itens compostos por papel ou papeldo, a licitante vencedora devera apresentar, no momento de sua habilitacdo,
comprovacdo da rastreabilidade e da origem dos insumos de madeira do fabricante a partir de fontes de manejo sustentavel, em
conformidade com o Decreto n° 7.746/2012. A comprovagdo dessa conformidade pode ser feita, por exemplo, por meio do
Certificado de Cadeia de Custodia, em conformidade com a Norma Brasileira ABNT NBR14790:2021: Certificagdo Cerflor,
Certificagdo FSC (Forest Stewardship Council) ou equivalentes, ou documentacdo comprove efetivamente que os componentes de
madeira sdo oriundos de matéria-prima certificada e/ou controlada;

4.1.3. Os itens compostos por papel deverdo ser reciclaveis ou livres de cloro PCF, TCF ou ECF. (PCF — Processo livre de cloro; TCF
— Totalmente livre de cloro; ECF — Livre de cloro elementar).

4.1.4. Os itens compostos por papel reciclado devem estar em conformidade com a a Norma Brasileira ABNT NBR 15.755:2009.

4.1.5. Os materiais aplicados pela empresa licitante vencedora, sempre que possivel, deverdo ser constituidos, no todo ou em parte,
por material, atoxico, biodegradavel e/ou reciclado e/ou reciclavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, sendo que os materiais
que contenham plastico em sua composi¢do devem ser preferencialmente obtidos por fonte renovavel ndo derivada de petrdleo (a
base de etanol de cana de agtcar, por exemplo).

4.1.6. A empresa vencedora devera fornecer os itens em embalagens fabricadas com materiais com materiais que propiciem a
reutilizagdo ou reciclagem, com o menor volume possivel, porém, com garantia de prote¢ao durante o transporte e 0 armazenamento,
conforme artigo 32 da Lei Federal n® 12.305/10, Instru¢do Normativa MPOG n° 1/2010 e Norma Brasileira ABNT NBR 16.182:2013.

4.1.7. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais e tecnologias de baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna,
ar, solo e dgua, sendo desejavel o uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais, conforme disposto no art. 4° do
Decreto Federal n® 7.746/2012.

4.1.8. Sempre que possivel, dar preferéncia a materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local, conforme disposto no art. 4°
do Decreto Federal n® 7.746/2012.
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4.1.8.1. Em observacao a Instru¢do Normativa MPOG n° 1/2010, sempre que possivel, os materiais ndo devem conter substancias
perigosas em concentracdes acima da recomendada na diretiva RoHS (Restrintion of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), caddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDEj5).

4.5. Da exigéncia da amostra

4.5.1. A possibilidade de exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de conceito tem previsdo no artigo 17, §3°, artigo 41,
inciso I, e artigo 42, §2°, todos da Lei n°® 14.133, de 2021, e no artigo 29, §1°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 2022
(recepcionada pelo Ato Normativo PRSTM n° 705, de 2024 (3564816)).

4.5.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais prestadores interessados.

4.5.3. Seré exigida amostra de todos os itens durante a fase de julgamento.
4.5.4. Seré realizada apresentagdo de amostra dos convites e envelopes:

4.5.4.1. Em até 8 (oito) dias corridos, contados a partir da data de entrega dos modelos pela SOMJM para as empresas sediadas no
Distrito Federal;

4.5.4.2. Em até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento dos modelos enviados pela SOMJM, para as empresas sediadas
fora do Distrito Federal; e

4.5.4.3. A empresa licitante podera apresentar itens ja existentes, desde que sejam similares e tenham as mesmas caracteristicas do
objeto da contratacdo.

4.5.5. Seré realizada apresentagdo da amostra dos convites e envelopes pela empresa contratada, conforme a seguir:

4.5.5.1. Convite Modelo com Livreto:

4.5.5.1.1. Apresentacdo da amostra do convite completo (cinta, capa, livreto e envelope): até 8 (oito) dias corridos, a contar da data
de entrega dos arquivos pelo STM.

4.5.5.1.2. Eventuais ajustes: até 7 (sete) dias corridos, a contar da aprovagio da amostra.
4.5.5.2. Convite modelo tipo cartio

4.5.5.2.1. Apresentacdo da amostra do convite completo (convite tipo cartdo e envelope): até 8 (oito) dias corridos, a contar da data
de entrega do arquivo pelo STM.

4.5.5.2.2. Eventuais ajustes: até 7 (sete) dias corridos, a contar da aprovagdo da amostra.

4.5.6. Os convites e envelopes serdo avaliados por sua qualidade, tipo de papel, gramatura do papel, cor e acabamento final da pega,
observados os prazos para entrega e aprovagao das amostras, conforme preconizado no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

4.5.7. O STM exigira as correcdes e os ajustes que forem necessarios, de forma a garantir a qualidade do resultado final do convite.
4.5.8. A Contratada devera entregar 3 (trés) unidades dos itens, por ocasido da apresentacdo das amostras.

4.5.9. A Contratada devera entrar em contato com o Chefe da OMIM, ou seu substituto, por meio dos telefones (61) 3313-9400/
3313-9257 ou pelo correio eletronico: comjm@stm.jus.br.

4.5.10. E facultada prorrogagio do prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o
prazo.

4.5.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.5.12. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.5.13. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administragdo serdo tratados como protdtipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.5.14. Apos a divulgagdo do resultado final do certame, as provas entregues deverdo ser recolhidas pelos prestadores no prazo de 20
(vinte) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.
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4.6. Da Subcontratacio

E permitida subcontratagdo parcial do objeto contratual, especificamente, dos servigos de colocagio de verniz localizado e de hot
stamping.

4.7. Garantia da contratacgiao

Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo previstas no artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

4.8. Vistoria

Nao ha necessidade de realiza¢do de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. O inicio da execug@o do objeto ocorrera no primeiro dia util subsequente a data de assinatura do contrato.

5.1.2. Cronograma de realizac¢ao do servigo, apds aprovacao da amostra.
amostras:

5.1.2.1. Convite Modelo com Livreto

5.1.2.1.1. Execucdo e entrega final do convite completo: até 30 (trinta) dias corridos, a contar da entrega da arte final aprovada pela
Secdo da Ordem do Mérito Judiciario Militar,

5.1.2.1.2. O STM entregara a arte do envelope, capa e cinta a contratada em até 30 (trinta) dias apds assinatura do contrato.

5.1.2.1.3. O prazo estabelecido refere-se ao prazo de entrega dos itens no Superior Tribunal Militar e ndo a data de
despacho/postagem.

5.1.2.1.4. O STM entregara a arte do livreto em até 60 (sessenta) dias apos a Sessdo Ordinaria da OMJM, prevista para novembro de
2024, a qual devera ser confeccionada e entregue no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, apés a arte final ter sido entregue
pela SOMIM.

5.1.2.2. Convite Modelo tipo Cartio

5.1.2.2.1. Execucdo e entrega final do convite completo: até 30 (trinta) dias corridos, a contar da entrega da arte final aprovada pela
SOMJM.

5.1.2.2.2. O prazo estabelecido refere-se ao prazo de entrega dos itens no Superior Tribunal Militar ¢ ndo a data de
despacho/postagem.

5.1.2.2.3. O STM entregara o arquivo a contratada em até 60 (sessenta) dias apds a assinatura do contrato.

5.1.2.3. Chancela em Diplomas

5.1.2.3.1. A SOMIM disponibilizara a Contratada o cliché para a realizacdo da chancela dos diplomas, juntamente, como os diplomas.
5.1.2.3.2. O STM entregara os diplomas, para chancela, a contratada at¢ 17 de janeiro de 2025.

5.1.2.3.3. A Contratada devera efetuar a chancela em até 10 (dez) dias corridos, apds a entrega dos diplomas.

5.1.3. Os itens deverdo ser entregues na Se¢do da Ordem do Mérito Judiciario Militar (SOMIJM), localizada no Edificio-Sede do
Superior Tribunal, 8° andar, Sala 813, no periodo das 13 as 18 horas, segunda a sexta-feira, em dia 1til. Nao obstante, a Contratada
devera entrar em contato, previamente, por meio dos telefones (61) 3313-9400/(61) 3313-9257 para ajustar o melhor dia/hora para a
entrega, caso a empresa esteja sediada no Distrito Federal.

5.1.4. Caso a Contratada tenha sede fora do Distrito Federal, devera fazer contato com a SOMJM e prestar todas as informagdes
referentes ao envio dos itens, objeto da contratagdo. Neste caso, a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual
atraso na entrega.

5.2. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso I11, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).
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5.4. Procedimentos de transicio e finalizacao do contrato

Naio ser@o necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade.

6.3.1. As comunicagdes formais entre o 6rgdo e a Contratada devem ser feitas na forma de intimag¢ao administrativa eletronica do
Sistema Eletronico de Informag¢des (SEI), conforme Ato Normativo 430, de 2020, reservado o uso de correio eletronico institucional,
via SEI, ou o uso de aplicativo de mensagem para telefone mével como complemento dessa notificagao.

6.3.2. As comunicagdes entre o 6rgio e a Contratada poderdo ser feitas diretamente por meio de correio eletronico institucional, via
SEI, ou por meio de aplicativo de mensagem para telefone movel, quando a situagao exija celeridade ou quando a comunicagao
aborde atividades corriqueiras relativas a execug@o contratual, hipdteses em que devera ser juntado aos autos o registro do didlogo ou
a certidao da fiscalizagdo, atestando a sua ocorréncia.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Manual de Fiscaliza¢do e Acompanhamento de Contratos da Justiga
Militar da Unido);

6.6.1. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao, com a
descri¢ao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, ¢
Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a corre¢do da execugio do
contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. ( Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido).

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a
Militar da Unido).

6.6.6. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario. (Manual de Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.6.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7. O fiscal técnico do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a execugdo e a fiscalizagdo, bem como dos atos preparatorios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente para a formaliza¢do dos procedimentos relativos a
prorrogagado, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sang¢des e a extingdo dos contratos. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justiga Militar da Unido).

6.8.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no Termo de Homologagao
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de Ateste. (Manual de Fiscaliza¢do e Acompanhamento de Contratos da Justi¢ca Militar da Unido).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucdo ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justi¢a Militar da Unido).

6.8.3. O gestor do contrato emitird, por meio do Termo de Homologacdo de Ateste, documento comprobatdrio da avaliagdao
realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos. (Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

6.8.4. O gestor do contrato apresentara, no Relatério de Irregularidades Contratuais, parecer fundamentado sobre a existéncia (ou
ndo) de elementos informativos suficientes para formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicac@o de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da
Unido).

6.8.5. O gestor do contrato devera, com o apoio dos registros dos fiscais, manter atualizado o mapa de riscos elaborado na fase de
planejamento da contratacdo, apos a ocorréncia de eventos relevantes.

6.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado
a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Manual de
Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unifo).

6.10. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel pelo pagamento dos servicos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item:

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados.
7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

7.2. Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, apds o recebimento dos itens, pelo fiscal técnico,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,
da Lein® 14.133, de 2021 ¢ Manual de Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

7.2.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante Termo de Recebimento
Provisorio - Servigos Comuns que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Manual de Fiscalizagdo e
Acompanhamento de Contratos da Justica Militar da Unido).

7.2.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo
funcional, objetivando verificar o atendimento dos fins a que se propds a contratagdo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.3.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo de Recebimento Provisorio - Servigos Comuns devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
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administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente até o primeiro dia util do més de fevereiro de 2025, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avalia¢do realizada pelos fiscais técnico e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme Manual de Fiscalizagdo e Acompanhamento de Contratos da JMU;,

7.5.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3. Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas;

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel pelo pagamento para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugido do contrato.

7.9. Liquidacao

7.9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o setor competente, para fins de liquidagdo, devera verificar
se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1.1. o prazo de validade;

7.9.1.2. a data da emissdo;

7.9.1.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

7.9.1.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.1.5. o valor a pagar;

7.9.1.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

7.9.1.7. descrigdo do valor unitério e quantidade dos itens do servigo prestado.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para:
7.12.1. verificar a manutengdo das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital; e

7.12.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢ao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado da confirmagdo de recebimento do oficio, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.14. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd instaurar procedimento de rescisdo contratual, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.14.1. Na notificagdo para exercicio da ampla defesa, a contratada serd informada de que, em caso de regularizagdo no prazo de 15
(quinze) dias corridos, contado da confirmacdo do recebimento do oficio, o procedimento sera interrompido, com a manutengéo
automatica da contratacdo. A contratada também serd informada de que, passado o referido prazo sem a regulariza¢do, o
procedimento de rescisdo terd continuidade, com decisdo da autoridade competente acerca do encerramento prematuro da
contratagdo, a partir dos elementos de fato e de direito colhidos na instrugdo do feito.

7.14.2. A decisdo da autoridade competente, ao final do procedimento de rescisdo, de manutencéo da contratagdo, a despeito da
permanéncia da irregularidade, devera ser acompanhada de justificativa de que a continuidade da contratagdo ¢ a medida mais
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vantajosa para a Administracdo, podendo o Gestor, para melhor avaliagdo da situagdo, ser convocado para mapear oS riscos
envolvidos com o encerramento prematuro.

7.15. Durante a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, comunicando a Fazenda Publica e demais Orgdos responsaveis, conforme o caso.

7.16. Prazo de pagamento

7.16.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da da conclusdo do Termo de Ateste - Servigos Comuns,
conforme secdo anterior, nos termos do Manual de Fiscalizacdo e Acompanhamento de Contratos da JMU.

7.16.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para o fato, a
atualizagdo financeira devida, entre a data que deveria ser efetuado o pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento,
sera calculada da seguinte forma, devendo a atualizacdo prevista nesta condi¢do ser incluida em nota fiscal a ser apresentada
posteriormente:

AF=IxNxVP
AF = atualizag¢ao financeira devida;
1=0,0001644 (indice de atualizacdo dia);
N = ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = valor do pagamento devido.

7.17. Forma de pagamento

7.17.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.17.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.17.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.17.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global.

8.2. Exigéncias de habilitacio
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Habilita¢do juridica

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede.

8.2.1.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.1.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores.

8.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz.
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8.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio respectiva.

8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

8.3.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal/distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda municipal/distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipal/distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.4.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

2021, recepcionada pelo Ato Normativo PRSTM n° 703, de 2024 (3564812)), ou de sociedade simples.

8.4.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
1).

8.4.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.4.3.1. indices de Liquidez e Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.4.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.4.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao ltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos.

8.4.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.4.5. Caso a empresa licitante apresente_resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de até 10% do total estimado
da contratagao.

8.4.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.5. Qualificacio Técnica

8.5.1. A qualificacdo técnica serd comprovada mediante a apresentagdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a aptidao da licitante para atender de modo pertinente e compativel o objeto desta licitacao,
conforme previsto no inciso VI, § 9° ¢ 10° do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5.2. A Licitante cujos dados cadastrais no SICAF inclua a prestagdo de servigo compativel com o objeto licitado tera sua capacidade
técnica presumida e ficara dispensada da apresentacdo do atestado de capacidade técnica.

8.5.3. Deve ser exigido das cooperativas a seguinte documentagdo complementar:
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8.5.3.1. A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscrigdo ¢ a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto

8.5.3.2. A declarag@o de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.5.3.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;

8.5.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.5.3.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.5.3.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

8.5.3.6.1. ata de fundagéo;

8.5.3.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,

8.5.3.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.5.3.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.5.3.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
8.5.6.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

8.5.6.6.7. A tlltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas ¢ imediatamente apos o julgamento das
propostas.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1. Séo obrigagdes do Contratante:

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;
10.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;
10.6. Comunicar a Contratada para emissido de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade,

conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente Termo de Referéncia;

10.8. Aplicar a Contratada as san¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

10.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Termo de
Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa

execucdo do ajuste.

10.10.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagdo motivada, por igual periodo.

10.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias.
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10.12 Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2° da Lei n°
14.133, de 2021.

10.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados

a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

11.1. A Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a
seguir dispostas:

11.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1I) e prestar todo
esclarecimento ou informagéo por eles solicitado;

11.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento
adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.6. Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n°
14.133, de 2021;

11.7. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos.

11.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugio do objeto,
durante a vigéncia do contrato.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que
fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.15. Néo permitir a utiliza¢do de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas
para habilita¢do na licitaggo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

11.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagao dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);
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11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11,
d,dalLein®14.133, de 2021;

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

12.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

12.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
12.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugo do contrato;

12.1.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

12.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.2., 12.1.3. ¢ 12.1.4. do subitem
acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133,
de 2021);

12.2.3. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.1.5., 12.1.6.,
12.1.7. e 12.1.8. do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas 12.1.2., 12.1.3. e 12.1.4., que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado no inicio da prestagao dos servigos, até o limite
de 30 (trinta) dias.

12.2.4.2. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias.

12.2.4.2.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias, nas infragdes previstas nos subitens 12.2.4.1 e 12.2.4.2., autoriza a Administrac¢do a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

12.2.4.4. compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o saldo do contrato, no caso de inexecugdo parcial dele, que também estara
configurada quando:

12.2.4.5.1. a Contratada deixar de regularizar as suas condigdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, no prazo determinado pela
Fiscalizagao;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de reparacao integral

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei
n° 14.133, de 2021).
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12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. A Administragdo podera, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicagdo da penalidade de multa nos casos em que o
valor for considerado irrisério.

12.4.2.1. Sera considerado irrisorio valor inferior a R$ 160,00 (cento e sessenta reais).

12.4.2.2. No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a penalidade devera ser aplicada cumulativamente com
os efeitos e o valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente.

12.4.2.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisério, devera ser considerado, individualmente, cada evento incidente sobre o
mesmo fato gerador da obrigagao que resulte em aplicagdo da respectiva penalidade.

12.4.2.4. Caso nio ocorra a reincidéncia nos ultimos doze meses, contados a partir da primeira ocorréncia, ou a vigéncia contratual
encerre antes desse prazo, a multa suspensa deve ser convertida na penalidade de adverténcia.

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6.1. a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

12.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.6.5. a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.
12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da

Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com a Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lein® 14.133, de 2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

13. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

13.1. Os pregos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado.
13.2. Ap6s o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo contratante, do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e

concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo
reajuste.
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13.4. No caso de atraso ou ndo divulgagio dos indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada
pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo sejam divulgados o indice definitivo.

13.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serdo, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.

14.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

14.1.1.1. Gestao/Unidade: Assessoria de Cerimonial e Medalhistica (ASCEM)/Se¢ao da Ordem do Mérito Judiciario Militar
(SOMIM)

14.1.1.2. Fonte de Recursos: 1000000000
14.1.1.3. Programa de Trabalho: 167544 - JUPROC

14.1.1.4. Elemento de Despesa: 3.390.30.15

15. ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipag@o de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragio de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

ANEXOI-LGPD

DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N. 13.709/2018

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da licitagdo/execugdo contratual para
finalidade distinta daquela do objeto da licitagdo/contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os
dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da licitacdo/execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou
pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

3. A LICITANTE/CONTRATADA responderd administrativa e judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da licitacdo/execug¢do contratual, por
inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o STM, para a execugdo do servigo objeto desta
licitagao/contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como nimero do CPF e do
RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificag@o (listar outros, quando cabivel).
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5. A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
STM.

6. A LICITANTE/CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao STM em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de
acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegéo
de Dados.

7. A LICITANTE/CONTRATADA obriga-se ao dever de prote¢do, confidencialidade, sigilo de toda informacao, dados pessoais e
base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas altera¢des e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do
objeto descrito no edital/contrato.

8. A LICITANTE/CONTRATADA nio podera se utilizar de informagdo, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso,
para fins distintos da execug¢ao dos servigos especificados no edital/contrato.

9. A LICITANTE/CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais
ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos
dados compartilhados pelo CONTRATANTE.

ANEXO II - NEPOTISMO

DECLARACAO DE PARENTESCO

IDENTIFICACAO

01 - Nome

02 - CPF 03 - Telefone

04 -Vinculo com a JMU

() Colaborador terceirizado que presta servicos na JMU

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Licitacio

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Dispensa de Licitacao

() Sécio de empresa que firmou contrato proveniente de Inexigibilidade de Licitacdo

() Outro Tipo de Vinculo - Especificar abaixo:

05 - Razéo Social da Empresa e CNPJ

Considerando o disposto na Resolu¢io n°® 7/05, do Conselho Nacional de Justica, declaro para os
devidos fins que:

() ndo sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido,

()sou conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de magistrado ou servidor da Justica Militar da Unido.

07 - Nome do servidor ou magistrado 08 - Grau de parentesco
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Declaro, ainda, estar ciente de ser o responsavel pela atualizacio das informacdes aqui prestadas,
nos termos da Resoluc¢ao n° 7/05, do Conselho Nacional de Justica.

Sel Documento assinado eletronicamente por RONEI DANILO DOS SANTOS VIVAS, INTEGRANTE TECNICO, em
el 22/11/2024, as 13:35 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

el Documento assinado eletronicamente por ETIENE RAMOS SARAIVA, INTEGRANTE ADMINISTRATIVO, em
7 22/11/2024, as 13:44 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

el Documento assinado eletronicamente por DAVID DE BARROS CAVALCANTI, INTEGRANTE DEMANDANTE,
el em 22/11/2024, as 15:35 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, IIL, "b", da Lei 11.419/2006.

X L
3 1;-1:31: . A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.stm.jus.br/controlador_externo.php?
ey !

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 4051951 e o codigo CRC 1BD258FB.
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