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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SECSTM/DIDOC/COGES/SEDOC

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Descri¢do Sucinta da Contratacdo:

Contratagdo de instituigdo/empresa especializada para prestacao de servigos de tratamento técnico arquivistico
para classificacdo e organizag¢do do acervo arquivistico administrativo acumulado do Superior Tribunal Militar
(STM).

2. NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA:

Para atendimento a Politica de Gestdo Documental da Justiga Militar da Unido (JMU),
prevista na Resolucdo n°® 265, de 06 de junho de 2019 (SEI 1457500), bem como a Politica Nacional de
Arquivos Publicos, em especial no que diz respeito ao acesso a informacdo e a gestdo de documentos
(produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e recolhimento), especialmente em tempos de LGPD e LAI, ¢ necessario
que o arquivo administrativo acumulado do STM esteja organizado de forma metodologica e técnica, para
pronto atendimento das demandas tanto internas quanto externas.

Para que adotemos medidas para o tratamento das informagdes contidas nos documentos
acumulados, a fim de promover o acesso inclusivo, bem como para apoio administrativo as unidades
organizacionais do STM no tocante a tomada assertiva de decisdes, por meio do acesso aos documentos
arquivados, de forma eficiente e eficaz, existe a necessidade de mao de obra com dedicagdo exclusiva, que
possa realizar as etapas de avaliag@o e classificagdo da massa documental acumulada, a partir do estudo dos
documentos das unidades do STM, no contexto da realizagio de suas operagdes, atividades e
transagdes internas e externas (tratamento arquivistico).

Através do tratamento arquivistico, serd possivel uma precisa e répida recuperagdo das
informagdes contidas nos documentos e no acervo, a partir do aprimoramento dos instrumentos de busca. Além
disso, sera possivel realizar a eliminacdo de parte do acervo, com base nos ditames legais e nos normativos do
STM, de modo a manter somente os documentos que ainda precisam ser guardados por longos periodos, por
precaucao, antes de serem eliminados em razdo de vigéncias administrativas e/ou de sua propriedade de
assegurar direitos transitorios.

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA:

Tratamento arquivistico para o quantitativo aproximado de 1.707 metros lineares de documentos administrativos
em suporte papel.

4. PREVISAO DE DATA PARA INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS OU RECEBIMENTO DO
|IOBJETO:

Data prevista para recebimento do Objeto: Janeiro de 2024.
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5. RESULTADOS ESPERADOS COM A CONTRATACAO:

- Acervo administrativo acumulado inteiramente classificado;
- Eliminados dos documentos que ja cumpriram suas fungdes administrativas, legais e fiscais;
- Identificacdo e separagdo para preservagao e difusao, daqueles que possuem valor historico;

- Criacdo de ferramenta de busca precisa do acervo, agilizando sobremaneira o trabalho
da equipe da SEDOC, nas pesquisas e desarquivamentos, quando solicitados.

[6. IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE:

Area Requisitante: DIDOC/COGES

Responsavel: Telefone: E-mail:

Luciana Lopes Humig 3313-9316 luciana@stm.jus.br

7. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Objetivo 4: Fortalecer a governanca e a seguranca de dados e informagdes

Descrigao: Objetivo com foco no aprimoramento da gestdo de politicas, processos de trabalho,
|Objetivo: pessoas e tecnologia relacionados a estrutura de dados e informagdes da JMU. Busca também a
devida protecdo de dados e informagdes pessoais e institucionais, inclusive documentos
historicos, juridicos e administrativos, em consonancia com as exigéncias legais e as orientagdes
do Poder Judicidrio.

Iniciativa*: |Ac¢do de Contribui¢do

** A iniciativa pode ser distinguida em:
- Projeto Estratégico que compde a Carteira Permanente de Projetos Estratégicos da JMU.

- Acdo de Contribuicao que € um projeto/agao setorial que tem impacto na Estratégia da JMU.

8. FONTE DE RECURSO

Programa de Trabalho: 167544 - JUPROC
Elemento(s) de Despesa: 3.3.90.37
Encargo(s): 70.05.00.00.000

9. ENCAMINHAMENTO AO DIRETOR-GERAL
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1. Submeto o presente DFD a Vossa Senhoria, para analise quanto a oportunidade e
conveniéncia do inicio dos estudos preliminares, com vistas a possivel contratagao.

2. Indico a seguinte Equipe de Planejamento:

Integrante Demandante: Luciana Lopes Humig Telefone: 3313-9316  [E-mail: luciana@stm.jus.br

Integrante Técnico: Elaine Lima Alves Telefone: 3313-9410  |[E-mail: elainealves@stm.jus.br

Integrante Administrativo: Rafael Luiz Melo de

Almeida Telefone: 3313-9255  |[E-mail: rafaellma@stm.jus.br

MARIA JUVANI LIMA BORGES
DIRETORA DA DIDOC

10. AUTORIZACAO DO DIRETOR-GERAL

1. Considerando os incisos I e VII do paragrafo tinico do art. 2°, ¢/c 0 § 1° do art. 50, todos da
Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999¢, em face deste DFD, que chega a este signatdrio, com as devidas
informagdes técnicas, autorizo o inicio dos Estudos Técnicos Preliminares, apds a nomeagdo da Equipe de
Planejamento proposta.

2. Ao NUADG, para providéncias acerca da Portaria de Designagdo da Equipe de
Planejamento.

JOSE CARLOS NADER MOTTA
DIRETOR-GERAL

SEI' Documento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS NADER MOTTA, DIRETOR-GERAL,
Ao em 09/11/2021, as 17:25 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Se I' Documento assinado eletronicamente por MARIA JUVANI LIMA BORGES, DIRETORA DE
sezparne, DOCUMENTACAO E GESTAO DO CONHECIMENTO, em 10/11/2021, as 18:17 (horario de
Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Se I' Documento assinado eletronicamente por ELAINE LIMA ALVES, INTEGRANTE TECNICO, em
A 10/11/2021, as 18:24 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, IIL, "b", da Lei 11.419/2006.

Se I' Documento assinado eletronicamente por RAFAEL LUIZ MELO DE ALMEIDA, INTEGRANTE
sezrenne, ADMINISTRATIVO, em 10/11/2021, as 18:25 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111, "b", da
Lei 11.419/2006.

.J-|. o _F,-.._"[l_-__ % A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/sei.stm.jus.br/controlador externo.php?
: -;1“'-:-;‘,_:._-,_};-;:.1-'_;‘ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 2384244 ¢ o
N-¥inl codigo CRC FFCCD667.
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