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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SECSTM/DIDOC/COGES/SEDOC

ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

1. OBJETO

Contratagdo de instituicdo/empresa especializada para prestacdo de servigos de tratamento técnico arquivistico para classificacdo e
organizac¢do do acervo arquivistico administrativo acumulado do Superior Tribunal Militar (STM).

2. NECESSIDADE

Atualmente o Superior Tribunal Militar possui uma grande quantidade de documentos administrativos acumulados de forma inadequada, pois
ndo receberam o tratamento esperado em sua producdo ou acumulo no que se refere, principalmente, a classificag@o arquivistica. Como resultado disso formou-
se o que se chama de "Massa documental acumulada", ou seja, um grande volume de documentos armazenados que ndo podem ser nem eliminados e nem
conservados de maneira adequada, uma vez que a auséncia de classificagdo arquivistica impede a aplicagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos,
instrumento que nos informa quais documentos podem ser eliminados e quais devem ser guardados por longos periodos ou permanentemente, bem como o
prazo que cada conjunto documental necessita ser preservado.

A organizacdo desses documentos por meio de tratamento técnico arquivistico, com técnicas corretas, subsidiardo uma analise precisa e rapida
das informagdes contidas nos documentos, propiciando uma avaliagdo dos documentos, no contexto da realizagdo de suas operagdes, atividades e transagdes,
internas e externas. O que viabilizara a eliminag@o da boa parte do acervo, com base nos ditames legais e dos normativos do STM, de modo a guardar somente
o que possuir valor secundario (guarda permanente para fins histdricos), bem como manter somente os documentos que ainda precisam ser guardados por
longos periodos antes de serem eliminados, por precaugio, em razao de vigéncias administrativas e assegurar direitos transitorios.

Portanto, justifica-se a presente contratagdo pela necessidade de viabilizar o acesso a informagao ao publico interno e externo, suportadas com
base ou por meio de documentos arquivisticos acumulados atualmente em desordem e que precisam estar tratados arquivisticamente ¢ em meio digital, em
cumprimento as legislagdes internas e externas, permitindo controle efetivo e participa¢do da sociedade nas ag¢des administrativas realizadas pelas unidades
organizacionais do STM e permitindo avaliagdo dessas a¢des pelos orgdos de controle, proporcionando acesso rapido aos documentos e aprimorando a pesquisa
as informagdes contidas no acervo administrativo acumulado, para fins probatorios, historicos e legais, apds a execugdo dos servigos a serem contratados.

Somente com o tratamento dos documentos as informagdes estardo disponiveis para tomada de decisdes e, principalmente, disponiveis de
forma segura e confiavel a qualquer pessoa que dela necessitar, resultando em uma gestao publica eficiente e eficaz. As solugdes para problemas que envolvem
a gestdo documental devem vir apoiadas no dia a dia do 6rgdo e em metodologias, padronizagdes e legislagdes pertinentes, assegurando uma destinagao
documental regular e em condigdes técnicas e confidveis de arquivamento e preservagio, ou seja: tratamento intelectual e fisico da documentagéo.

Além disso, a presente contratagdo acima informada possibilitara que o STM cumpra com o Objetivo Estratégico n° 7 da JMU: "Fortalecer a
gestdo da sustentabilidade e acessibilidade", o qual preceitua que haja politica de acessibilidade e inclus@o, que sera atingida pela contratagdo ora em aprego.

3. JUSTIFICATIVA E VANTAJOSIDADE DA CONTRATACAO

Com a contratagdo esperada, sera possivel termos os documentos administrativos acumulados no STM inteiramente classificados. Com isso,
serdo eliminados os documentos que ja cumpriram suas fungdes administrativas, legais e fiscais, bem como serdo separados para preservagao e difusdo aqueles
que possuem valor histérico para guarda permanente.

Além de toda a organizagdo mencionada, o recebimento de um inventario indexado auxiliara sobremaneira a equipe da SEDOC, que custodia
0 acervo em questdo, a conseguir aprimorar as pesquisas ¢ desarquivamentos quando solicitados pelos usuarios internos e externos, para assegurar direitos,
embasar informag¢des para melhor tomada de decisdes, e disponibilizar acesso a sociedade requisitante, haja vista as leis de acesso a informagao e lei geral de
protecdo de dados.

4. IMPACTO AMBIENTAL

Quanto aos possiveis impactos ambientais dos servicos a serem contratados e as possiveis medidas de tratamento, identificou-se as
consideragdes que seguem:

Quanto aos servicos de transporte e guarda de documento, recomenda-se, quanto as caixas e embalagens que venham a ser descartadas sejam
encaminhadas para reciclagem, pela a empresa contratada para execucdo desses servigos.

Quanto aos servigos de processamento de documentos para descarte, recomenda-se, o descarte de papeis por meio da trituragdo para posterior
reciclagem, reduzindo o impacto ambiental.

Quantos aos servigos de higienizagdo de documentos, recomenda-se, que as sujidades, como grampos, clipes, borrachas, etc., retiradas dos
documentos, sejam destinadas a reciclagem quando possivel e quando ndo possivel, sejam descartadas de forma adequada, reduzindo o impacto ambiental.

Quantos aos servigos de triagem de documentos, recomenda-se, que os materiais ndo arquivisticos encontrados na execucgdo desses servicos,
sejam destinadas a reciclagem quando possivel e quando ndo possivel, sejam descartadas de forma adequada, reduzindo o impacto ambiental.

5. ESTIMATIVA DE PRECOS

De acordo com a pesquisa realizada, se chega aos seguintes valores estimados:

Valor total estimado por Valor total
Item Descricao Unidade Qtde . p estimado por
Unidade .
item
1 Mobilizagdo e Treinamento dq equipe para conhecimento da organizagao e Mensal 1 RS 24.900,00 RS 24.900,00
funcionamento do STM
2 Servicos de Tratamento Arquivistico Metro Linear 1100 RS 498,00 R$ 547.800,00
(ML)

¢ Triagem inicial dos documentos
¢ Classificagdo técnica arquivistica dos documentos
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¢ Organizagdo e sele¢do de documentos

¢ Indexagdo de documentos

e Pesquisa/disponibilizagdo de documentos para consulta
¢ Processamento de documentos para descarte

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 572.700,00

6. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nas informagdes levantadas ao longo do presente estudo técnico preliminar, a equipe de planejamento declara que a contratagdo de
empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos especializados em tratamento documental do acervo que compdem o patrimonio arquivistico do
Superior Tribunal Militar ¢ viavel.

el Documento assinado eletronicamente por LUCIANA LOPES HUMIG, COORDENADORA DE GESTAO DO CONHECIMENTO, em 15/10/2022,
[ ] as 17:58 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

el Documento assinado eletronicamente por RAFAEL LUIZ MELO DE ALMEIDA, CHEFE DA SECAO DE ARQUIVO CORRENTE E GESTAO
® DOCUMENTAL, em 16/10/2022, as 23:21 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ELAINE LIMA ALVES, ANALISTA JUDICIARIA - Area de Apoio Especializado - Arquivologia, em
17/10/2022, as 13:03 (horario de Brasilia), conforme art. 1°,§ 2°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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