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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
DILEO/COLIC/SECAR

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdao continua de empresa especializada na prestacao de
servicos comuns a realizacao de eventos, cerimbnias e atividades
congéneres de relacbes publicas e institucionais, sob demanda,
abrangendo a organizacao, execucao, acompanhamento, montagenm,
desmontagem e manutencao de toda a infraestrutura demandada,
fornecimento de alimentacao e bebidas, apoio logistico, ornamentacao,
confeccao e fornecimento de material de papelaria, impressos e de
informatica, com o escopo de atender as demandas do Superior Tribunal
Militar (STM), no ambito do Distrito Federal, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO ESPECIFICAGAO UN | QUANT.

Servicos de promocao de eventos, cerimbOnias
e atividades congéneres de relacdes publicas
e institucionais, incluidas as etapas de

planejamento, de coordenacao, de
organizacao, de execucao e fornecimento de Serv
1 materiais necessdrios, com o escopo de anuai 1

atender as demandas do Superior Tribunal
Militar (STM), no ambito do Distrito
Federal, por demanda, conforme wunidades
constantes no ANEXO DE DESCRICOES E
QUANTITATIVOS deste Termo.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Motivacao

2.1.1. 0 Superior Tribunal Militar (STM) possui demandas de eventos
com vistas a contribuir para o cumprimento de sua missao
institucional e desenvolver papeis ligados a Justica Militar da
Uniao (JMU). Nesse contexto, a contratacao de empresa especializada
em organizacao de eventos tem por objetivo prover recursos técnicos,
materiais e humanos necessdrios para tais eventos.

2.1.2. 0 planejamento e organizacao dos eventos, seja de pequeno ou
grande porte, apresentam-se como essenciais para os objetivos
institucionais do Tribunal, bem como na necessaria interacao com os
diversos atores governamentais e da sociedade civil.

2.1.3. 0 suporte logistico-operacional para a realizacao dos eventos



institucionais requer esforcos e recursos especificos que nem
sempre se enquadram nas atividades desenvolvidas pelas Unidades do
STM. Nesse sentido, torna-se necessaria a contratacao de empresa
especializada para este designio, uma vez que se trata de atividades
auxiliares, instrumentais ou acessOrias a area finalistica do
6rgao; podendo, portanto, ser executada de forma indireta.

2.2. Objetivo a ser alcancado

2.2.1. Auxiliar, prover e otimizar os recursos e atividades
necessarios para o atendimento das demandas de organizacao dos
eventos, cerimbnias e atividades congéneres de relacdes publicas e
institucionais a serem realizados por este Tribunal.

2.3. Beneficios Resultantes

2.3.1. Beneficio direto: alcancar uma maior produtividade na
organizacao dos eventos, assim como a otimizacao de recursos
publicos, tendo em vista que a realizacao dos servicos serao sob
demanda, sempre de acordo com a efetiva necessidade do Tribunal.

2.3.2.Beneficio indireto: promover a imagem institucional do STM
perante a sociedade, em harmonia com os principios da finalidade,
conveniéncia, razoabilidade, eficiéncia e economicidade.

2.4. Alinhamento Estratégico

2.5.

2.4.1. Este projeto integra um conjunto de acles que vém sendo
conduzidas para aperfeicoamento da eficiéncia organizacional, com
foco na implementacao das prioridades estratégicas da Justica
Militar da Uniao (JMU) para o sexénio 2021 a 2026.

Necessidade do nao parcelamento da solucao

2.5.1. 0Os itens forma agrupados em um Unico conjunto, visto que
estdo intrinsecamente relacionados e dependem de uma Unica
operacionalizacao/planejamento entre eles para evitar riscos de
fracasso e/ou prejuizos irrepardveis aos eventos. Ademais, a nao
entrega ou atraso de um componente afetaria a soluc¢ao como um todo,
além de tornar invidvel uma adequada apuracao de responsabilidade.
Assim, o desmembramento do conjunto poderia comprometer a qualidade
e a efetividade dos resultados pretendidos e até mesmo a inexecucao
parcial do objeto, caso tivesse desmembrado e ocorresse divergéncia
em um ou outro servico que necessitasse de interligacao, por
exemplo.

2.5.2. Frisa-se, todavia, que o primado da eficiéncia nao implica
menosprezar a competitividade que, na presente contratacao, estara
assegurada diante da profusao de empresas organizadoras de eventos
no mercado, conforme consulta as atas dos Ultimos pregdes similares
realizados na administracao publica entre 2021 e 2022 e
analisadas em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP) -
Levantamento de Mercado.

2.5.3 Por outro lado, ao ser adotado o tipo de contratacao por menor
preco global, sera possivel também alcancar ganho em escala,
proporcionado pela reducao de custos diretos/indiretos e, portanto,
alcancando a devida economicidade. Logo, pelo levantamento de
mercado, verifica-se que a vantajosidade econbmica para a
Administracdo pode ocorrer na hip6étese de contratacao de grupo



2.6.

2.7.

integral, uma vez que o menor preco é resultante da multiplicacdo de
precos de diversos itens pelas quantidades estimadas, gerando a
economia de escala.

Aspectos acerca da Sustentabilidade

2.6.1. Na execucao dos eventos institucionais, sempre que possivel,
serao realizadas comunicacdo via meios eletronicos, evitadas
distribuicdao de materiais como pastas, blocos e canetas além do
necessario, bem como recolhimento de itens reciclaveis, a exemplo
de porta-crachds para reutilizacao. Com o intuito de causar o menor
impacto ambiental possivel, nos servigos de coffe-break, nao deve se
utilizar wutensilios descartaveis como pratos, talheres, copos e/ou
tacas. Ademais, os servico(s) devera(ao) respeitar as normas e o0s
principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos
ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente
correto e atendendo aos critérios de sustentabilidade, conforme
preconizado pelos art. 170 da CF/1988, art. 39 da Lei n? 8.666/93
alterado pela Lei n?9 12.349 de 2010, a Lei n? 12.187/2009, assim
como respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos s6lidos e demais
legislacdes ambientais correlatas.

2.6.2. 0s servicos deverao atender aos critérios para a promocao de
acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o atendimento
a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais,
participantes dos eventos; nao excluindo qualquer outra determinacao
legal acerca do tema, quer seja complementar, suplementar,
superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto,
como as que constam na Lei n° 10.098/2000, cujo cumprimento orienta-
se pela Norma Técnica ABNT NBR n¢ 9050, no que couber.

Natureza do objeto

2.7.1. 0 objeto é de natureza comum e se caracteriza como servico
continuado, uma vez que se busca atender necessidades rotineiras da
Administracdao, além dos padrdes de desempenho e de qualidade
serem objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais no
mercado, de acordo com o art. 12, Pardgrafo Unico, da Lei n2 10.520,
de 17 de junho de 2002 c/c o art. 19 do Decreto 10.024, de 20 de
setembro de 2019.

2.8. Justificativa da indicacao de marca de referéncia

2.8.1. Nos casos em que hd indicacdao da marca de referéncia, a
sugestao é meramente indicativa da qualidade do material a ser
adquirido, nao estando o contratado obrigado a fornecer a marca
informada, podendo ser aceito materiais similares, desde que
comprovadamente sejam de mesma qualidade ou superior em relacao ao
sugerido.

2.8.1.1. A proposta que contiver produto similar ao
especificado sera analisada para aprovacao pela Assessoria de
Cerimonial e Medalhistica, conforme o critério de analogia. O
critério de analogia define que dois materiais, pecgas,
componentes ou equipamentos apresentam analogia total ou
equivalente se desempenharem idéntica funcao construtiva e



apresentarem ainda as mesmas caracteristicas técnicas exigidas
pelas especificacoes.

2.8.1.2. Podera ser solicitado a apresentacao de laudo técnico,
catalogo, manual, folder, ou outro documento para fins de analise
e averiguacao da conformidade do produto ofertado com as
especificacdes constantes deste Termo.

3. FORMA DA PRESTACAO DO SERVICO:

3.1. 0s servicos a serem contratados seguirao as especificacdes
definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-se que o0s
quantitativos descritos sao estimados a luz da necessidade identificada
e suas utilizacdes ocorrerao por meio de Ordem de Servico (0S), ou
documento similar, a serem expedidas pela CONTRATANTE.

3.2. 0s servicos deverao ser prestados, sob demanda, de acordo com o
periodo e itens especificados em 0S prépria de cada evento, a ser
emitida pelo Tribunal, a depender da programacao dos eventos, desde que
a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato e o0s prazos
pactuados.

3.3. 0 hordrio podera ser estendido até a finalizacao de cada evento,
com o pagamento das horas adicionais conforme demandado pelo fiscal, no
valor proporcional ao da didria contratada.

3.4. Quando a duracao da prestacao do servico ocorrer em prazo superior
ao da duracdo da diaria cotada, conforme unidades constates no ANEXO DE
DESCRICOES E QUANTITATIVOS deste Termo, serd pago o valor proporcional
do servico efetivamente prestado.

3.5. 0s eventos institucionais a que se destinam os servicos objeto do
presente TR sao aqueles promovidos pelo STM e voltados para o alcance
da sua missao, constituindo-se basicamente, entre outros, de encontros
e reunides técnicas com participantes de outros o6rgaos publicos,
visitas oficiais de autoridade de Estado, homenagens, posses de
ministros do STM, congressos, seminarios e afins organizados pela Corte
gue sejam de interesse do corpo funcional etc.

3.6. Ficam definidas 3 (trés) faixas de publico, de acordo com a
guantidade de participantes em cada evento, a saber:

3.6.1. Eventos de pequeno porte: até 50 pessoas;

3.6.2. Eventos de médio porte: de 51 a 200 pessoas; e

3.6.3. Eventos de grande porte: mais de 200 pessoas;
3.7. A execucao do objeto se dard da seqguinte forma:

3.7.1. A execucao do objeto terd inicio imediato a partir da
assinatura do contrato, sendo a prestacao dos servicos sujeita a
emissao de ordem de servico ou documento similar.

3.7.2. 0s servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverao ser
realizados no Distrito Federal e em qualquer hora e dia da semana,
incluindo sabado, domingo ou feriados, se necessario.

3.7.3. 0s eventos do Orgdo deverdo obedecer as normas operacionais
estabelecidas na pela fiscalizacao técnica do contrato ou normativos
internos estabelecidos pelo Tribunal.



3.7.4. Para que o evento proposto possa ser previamente planejado e
executado, o STM emitird Ordem de Servico para realizacdao dos
servicos a empresa contratada e encaminhard via oficio ou mensagem
eletronica, tendo por base informacdes prestadas pela Unidade
Demandante, com a antecedéncia minima prevista neste TR.

3.7.5. 0 STM nao se responsabilizara por nenhuma despesa ou
obrigacao assumida pela empresa contratada que nao esteja
demonstrada na Ordem de Servico.

3.7.6. A empresa contratada deverd cumprir, impreterivelmente,
todos os prazos e condicdes exigidas e observar as datas, hordrios e
local de realizacao de cada servico constante da Ordem de Servico.

3.7.7. A empresa vencedora devera garantir, quando necessario, todos
os itens listados e especificados no ANEXO DE DESCRICOES E
QUANTITATIVOS deste Termo de Referéncia.

3.7.8. 0s itens e quantitativos constantes do ANEXO DE DESCRICOES E
QUANTITATIVOS sao passiveis de contratacdo e meramente estimativos,
ndo estando o STM obrigado a utiliza-los na totalidade durante a
execucao contratual.

3.7.9. 0s itens recursos humanos, materiais, instalacdes e
equipamentos poderao ser solicitados em conjunto ou isoladamente,
dependendo da necessidade da Unidade Demandante, com vistas a
realizacao ou complementacao de realizacao de eventos.

3.7.10. 0 transporte, deslocamento e alimentacao dos funciondrios da
empresa contratada e de fornecedores serao de responsabilidade da
prépria empresa.

3.7.11. Para atendimento das demandas por servicos de eventos do
STM, o objeto formou apenas 1 (um) grupo, baseado no Estudo Técnico
Preliminar e ANEXO DE DESCRICOES E QUANTITATIVOS, com os seguintes
itens/servicos: Recursos humanos; Locacao de Espaco; Equipamentos de
sonorizacao e audiovisuais; Alimentacao; Decoracao, ornamentacao e
sinalizacao; Estrutura; Equipamentos de informdtica completos;
Grafico; e Papelaria, impresso e brindes.

3.7.12. A prestacao de servico de organizacao de
eventos compreendera ainda:

3.7.12.1. Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do
plano de trabalho, que devera ser entregue a CONTRATANTE;

3.7.12.2. Coordenacao geral dos eventos, incluindo participacao
nas reuniodes preparatdérias, supervisoes administrativa,
logistica, financeira e de cerimonial e protocolo no local do
evento e durante sua execucao;

3.7.12.3. Controle e avaliacao dos eventos realizados,
incluindo a elaboracdao de relatérios, sumarios, por item
contratado, por valor gasto por evento, por unidade demandante,
e outros, decorrentes dos eventos realizados;

3.7.12.4. Organizacao, execucao e acompanhamento da preparacao
da infraestrutura fisica e logistica para a realizacao dos
eventos;

3.7.12.5. Monitoramento e medicao dos resultados, tanto dos
prestadores dos servicos, quanto de outros aspectos dos



eventos;

3.7.12.6. Prospeccao de espacos adequados para a realizacao dos
eventos, de acordo com a solicitacao e a aprovacao da
CONTRATANTE;

3.7.12.7. Solicitacao de apoio de servicos e licencgas
necessarias junto ao poder publico;

3.7.12.8. Coordenacao dos servicos de alimentos e bebidas e de
plenario dos eventos, entre outros recursos necessarios a
realizacao destes;

3.7.12.9. Acompanhamento de servicos de montagem e teste de
equipamentos audiovisuais, de informdtica e traducao.

3.7.13. Da especificacao dos servicos de responsabilidade da
empresa contratada:

3.7.13.1. Item 1 - Servicos Especializados:

a) As diarias contempladas nos itens de Servico
Especializado, quando referente a Recursos Humanos do ANEXO
DE DESCRICOES E QUANTITATIVOS deverdo observar a carga
horaria prevista em lei para cada categoria, devendo estar
incluidas, no valor da diaria, as despesas com sua
alimentacao, transporte e uniforme.

b) Na proposta de precos, o valor da diaria de 8 (oito)
horas deve considerar um intervalo de 1 (uma) hora
adicional, periodo esse destinado ao almoco, além de
despesas com uniforme, transporte e alimentacao dos
profissionais prestadores dos servicos contratados.

c) Podera ser estabelecido pagamento de fracdo de diaria
pela execucao de determinado servico, de modo que por
servico executado em até 4 (quatro) horas serd paga meia
diaria; e acima disso sera paga diaria integral, nos casos
de diaria de 8 (oito) horas.

d) A jornada dos intérpretes simultaneo e consecutivo sera
de 6 (seis) horas e, na proposta, deverao ser observados os
valores atuais de referéncia previstos pelo Sindicato
Nacional dos Tradutores — SINTRA.

- 0 valor da hora-base devera considerar o trabalho de
2 (dois) intérpretes, que se revezarao obedecendo ao
prazo determinado, como preconiza os Orgaos de classe
da categoria.

- 0 valor da hora-base deverd contemplar a cessao de
uso da imagem/voz, quando a traducao/interpretacao for
transmitida ou utilizada em videos.

e) Quando a diaria for de 6 (seis) horas, sera paga meia
didria para execucao de servico em até 3 (trés) horas.

f) Em relacao aos servicos de intérpretes, salvo quando
solicitado expressamente, os profissionais nao precisarao
ser juramentados. No entanto, a CONTRATANTE se reserva ao
direito de solicitar profissionais com experiéncia
comprovada por diploma de proficiéncia em intérprete de



libras, quando necessario.
g) Execucao do servico de traducao:

- 0 contratado receberad, virtualmente, 0]
video/interprograma ou matéria jornalistica ja editada
e finalizada.

- 0 intérprete, entdo, deverd gravar a traducao com o
croma key de fundo e enviar a gravacao a darea gestora
do contrato para que a mesma possa ser inserida no
video.

- 0 prazo de devolucao da traducao estara explicitada
na Ordem de Servico, devendo ser obedecido sob pena de
infracao.

- 0s custos com equipamentos para gravacao do
intérprete sao de responsabilidade da contratada, assim
como os deslocamentos quando necessario.

- Substituicao do profissional indicado para prestacao
do servico

- 0 gestor podera solicitar que o(s) profissional(is)
seja(m) substituido(s) a qualquer tempo, quando se
tratar da traducao de videos/interprograma e matérias
jornalistica.

e As razoes de ordem técnica ou comportamentais
para a substituicao deverao ser informadas pela
area gestora do contrato.

e Novo profissional devera ser indicado,
atendendo a todos os requisitos técnicos.

- A conduta dos intérpretes sera pautada pelos
preceitos da confiabilidade, imparcialidade, discricao
e fidelidade, baseando-se no Cédigo de Etica integrante
do Regimento Interno do Departamento Nacional de
Intérpretes da Federacao Nacional de Educacao e
Integracao dos Surdos (Feneis) e na Lei 12.319/2010,
que regulamenta a profissao de tradutor/ intérprete de
Libras.

- Os profissionais devem obedecer as normas
disciplinares e de seguranca da Administracao e zelar
pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre
colegas, usuarios do servico e servidores, inclusive as
veiculadas no Cédigo de Etica da Justica Militar da
Uniao nao gerando, <com 1isso, qualquer vinculo
empregaticio com o 4rgao.

- Sempre que aplicavel, os profissionais executarao os
servicos com base na norma técnica NBR 15.290.

h) 0 mestre de cerimd6nia deverd ser profissional capacitado
a prestar servicos de mestre de cerimbnias para preparar
roteiros e realizar apresentacao de eventos e protocolos,
utilizados de forma eventual, porém essenciais no apoio aos
eventos realizados pelo Tribunal, sob a coordenacao da



Assessoria de Cerimonial da Presidéncia (ASCEM).

i) Os recepcionistas deverao ser capacitado para a
realizacao de servicos de recepcao, utilizados de forma
eventual, para trabalhar no apoio a Assessoria de
Cerimonial da Presidéncia (ASCEM), quando da realizacado de
grandes eventos (posses e despedidas de Ministros,
semindarios, palestras, etc) no STM.

i) 0 caligrafo deve ser profissional com experiéncia
comprovada em servicos de caligrafo, atuando em transcricao
de atos de posse, despedidas e solenidades.

1) No servico de manobristas devera ser utilizado pllpito
na recepcao e cones balizadores. O0s servicos serao de
recepcao, controle, manobra e guarda de veiculos. 0 traje
dos profissionais sera passeio completo na cor escura e a
empresa deverd estar no evento duas horas antes do inicio
da cerim6nia. Todo material necessario, como cones, pllpito
e uniformes deverao ser fornecidos pela empresa contatada.

- Responsabilizar-se integralmente pelos servicos
contratados, nos termos da legislacao vigente;

- Fornecer empregados qualificados em servicos de
manobrista, com experiéncia minima de 01 (um) ano na
funcao;

- Efetuar a reposicao da mao-de-obra nos postos, de
imediato, em eventual auséncia.

- Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus
empregados;

- 0s uniformes serao compostos das pecas a seguir
descritas:

Camisas de mangas compridas;
Calcas ou saias escuras;
Blazer escuro;

Cinto preto; e

Crachd de identificacao.

- Disponibilizar empregados em quantidade necessaria
para garantir a operacao dos postos, nos regimes
contratados, obedecidas as disposicdes da legislacao
trabalhista vigente;

- Atender, de imediato, as solicitacdes da Contratante
quanto a substituicao de empregados nao qualificados ou
entendido como inadequados para a prestacao dos
servicos; e

- Instruir seus empregados quanto as necessidades de
acatar as orientacdes da Contratante, caso seja
necessario, para a execucao do servico.

m) O servico de interpretacao/traducao simultanea consiste
na traducao oral realizada imediatamente apds fala do
orador, sem interrupcbes e devera incluir: intérpretes,
cabine de isolamento aclUstico uniformemente iluminadas e



instaladas em praticaveis com altura superior a 30 cm e
cadeiras para alocacao dos interpretes, microfones, fones
com receptores e transmissores com um canal para idioma,
central para distribuicao e controle dos fones com o0s
receptivos receptores e um técnico operador responsavel,
além de todos os equipamentos necessarios a montagem para
transmissao e recepcao do 4dudio interpretado, conforme
detalhamento constante no ANEXO DE DESCRICOES E
QUANTITATIVOS.

- Os intérpretes deverao trabalhar em dupla por idioma
com revezamento de 20 minutos entre eles, em turnos de
6 (seis) horas, e apresentar-se com, no minimo, 40
(quarenta) minutos de antecedéncia do inicio do evento,
devidamente trajado em conformidade com os itens 4.5 e
4.6 deste Termo de Referéncia.

- As didrias dos interpretes correspondem a 6 (seis)
horas e serao contadas a partir do inicio de cada
evento, independentemente de eventual atraso. Para cada
fracao ou hora excedente, o STM pagarda, por demanda, o
valor correspondente a fracao ou hora da diaria,
calculado proporcionalmente, acrescido de 50%.

e Para os servicos com duracao inferior a uma
didria, ou seja, inferior a 6 (horas), sera pago
o valor equivalente a meia diaria.

- Sera permitido ao STM o registro e a reproducao das
traducbes e ou interpretacdées em midia, sem fins
lucrativos, nao cabendo ao tradutor/intérprete requerer
indenizacao por direitos autorais.

- A instalacao da cabine devera incluir todo o
cabeamento necessario ao perfeito funcionamento e, com
antecedéncia minima de 12 horas antes da data do
evento, por técnicos da contratada, com a previsao de
realizacao dos devidos testes. Devem ser eliminadas as
causas de qualquer interferéncia na transmissdao para a
perfeita recepcao do audio.

- A contratada ficara responsavel pela guarda,
instalacao, operacao, controle, distribuicao e
recolhimento de todos o0s receptores e equipamentos
locados. A distribuicdao e guarda dos fones ficarda a
cargo de funciondrios da contratada, que devera
permanecer no local do evento, até a completa
restituicao dos equipamentos e documentos, se for o
caso.

-. 0s intérpretes deverao apresentar-se com discrigcao e
sobriedade, utilizando trajes sociais e compativeis com
a profissao.

- 0s intérpretes/tradutores simultaneos de idiomas
basicos devem possuir formacao e experiéncia comprovada
em interpretacao/traducdao simultanea, bem como ter
prestado os referidos servigos em pelo menos trés



3.7.

eventos juridicos

- A empresa devera, junto com a indicacao dos
intérpretes que realizardao os servicos, encaminhar os
curriculos dos intérpretes ao STM, em no minimo 24h
(vinte e quatro horas antes) do inicio da
interpretacao.

- A conduta ética dos intérpretes serd pautada pelos
preceitos da confiabilidade, imparcialidade, discricao
e fidelidade.

n) As experiéncias necessarias serao comprovadas por meio
de registro em carteira de trabalho, por contrato de
prestacao de servicos, ou por outro documento a ser
avaliado pela CONTRATANTE.

- A proficiéncia em Libras também podera ser comprovada
por certificado de conclusao de curso de graduacao de
Letras-Libras (bacharelado), reconhecido pelo MEC.

o) Sempre que formalmente solicitado, a CONTRATADA devera
apresentar lista contendo nomes e curriculos dos
profissionais relacionados aos eventos.

p) Servicos distintos, a serem executados de forma
concomitante, deverao ser realizados por diferentes
profissionais, sob pena do nao pagamento de mais de um
servico realizado por um mesmo profissional, sem prejuizo
das sancdes cabiveis pela nao apresentacao do profissional
gue desempenharia o servico previsto.

g) Todos os tributos e taxas referentes a contratacao de
servicos e de recursos humanos para a prestacao dos
servicos objeto desse contrato sao de responsabilidade da
CONTRATADA.

13.2. Item 2 - Locacao de Espaco:

3.7.13.2.1. Caracteristicas do local para as cerimbnias de
entrega de condecoracbes da Ordem do Mérito Judiciario
Militar:

a) 0 espaco devera estar localizado na regido central de
Brasilia, de facil acesso a autoridades e ao Superior
Tribunal Militar (regidao do plano piloto e setor hipico
sul);

b) Espaco coberto com aproximadamente 1.300 m? de &rea
livre, sem pilastras, com iluminacao, refrigeracao e
banheiros masculinos e femininos, comportando no minimo
1.000 (mil) pessoas;

c) Adjacente ao espaco, devera haver uma sala que comporte,
aproximadamente, cem pessoas, para servir como Sala de
Autoridades (VIP) e um outro espaco fechado e seguro para
guarda de material, que deverd pernoitar no local na
véspera da Ceriménia;

d) Serdo necessarios pontos de energia para instalacao de



sistema de som em todo espaco;

e) Disponibilidade de estacionamento para, aproximadamente,
quatrocentos carros;

f) Sugestdes de espaco: Clube do Exército, Unique Palace e
CICB.

3.7.13.2.2. Caracteristicas do local para as cerimbnias de
entrega de condecoracdes da Ordem do Mérito Judiciario
Militar e outros eventos do STM (eventos menores anual):

a) 0 espaco devera estar localizado na regiao central de
Brasilia, de fdcil acesso a autoridades e ao Superior
Tribunal Militar (regido do plano piloto e setor hipico
sul);

b) Espaco coberto com aproximadamente 250 m? de &rea livre,
sem pilastras, com iluminacao, refrigeracao e banheiros
masculinos e femininos;

c) 0 espaco deve comportar no minimo 150 (cento e cinquenta)
pessoas em mesas de 8 lugares;

d) Adjacente ao espaco, devera haver uma sala que comporte,
aproximadamente, cem pessoas, para servir como Sala de
Autoridades (VIP) e um outro espaco fechado e seguro para a
guarda de material da OMJIM, que devera pernoitar no local na
véspera da Cerimbnia;

e) 0 espaco devera ser seguro e fornecer equipes de
brigadistas e limpeza, além de contar com gerador para caso
de falta de energia elétrica;

f) Serao necessarios pontos de energia para instalacao de
sistema de som em todo espaco;

g) Disponibilidade de estacionamento para, aproximadamente,
quatrocentos carros;

h) Sugestdes de espaco: Clube do Exército, Unique Palace e
CICB.

3.7.13.2.3. Caracteristicas do local para outros eventos do
STM (eventos menores anual)

a) 0 espaco devera estar localizado na regiao central de
Brasilia, de facil acesso a autoridades e ao Superior
Tribunal Militar (regiao do plano piloto e setor hipico
sul);

b) Espaco coberto com aproximadamente 600 m? de &rea livre,
sem pilastras, com iluminacao, refrigeracao e banheiros
masculinos e femininos;

c) 0 espaco deve comportar no minimo 500 (quinhentas)



pessoas, em mesas de 8 lugares;

d) Adjacente ao espaco, devera haver uma sala que comporte,
aproximadamente, 50 pessoas, para servir como Sala de
Autoridades (VIP) e um outro espaco fechado e seguro para a
guarda de material da equipe de trabalho, que devera
pernoitar no local na véspera da CeriméOnia;

e) 0 espaco devera ser seguro e fornecer equipes de
brigadistas e limpeza, além de contar com gerador para caso
de falta de energia elétrica;

f) Serao necessdrios pontos de energia para instalacao de
sistema de som em todo espaco;

g) Disponibilidade de estacionamento para, aproximadamente,
quatrocentos carros;

h) Sugestdes de espaco: Clube do Exército, Unique Palace e
CICB.

3.7.13.2.4. Caracteristicas do local para eventos do STM
(eventos em estilo auditério):

a) 0 espaco devera estar localizado na regiao central de
Brasilia, de facil acesso a autoridades e ao Superior
Tribunal Militar (regiao do plano piloto e setor hipico
sul);

b) Espaco coberto com aproximadamente 500 m? de &rea livre,
sem pilastras, com iluminacao, refrigeracao e banheiros
masculinos e femininos;

c) 0 espaco deve comportar no minimo 300 (trezentas)
pessoas, em formato de auditdrio;

d) Adjacente ao espaco, devera haver uma sala que comporte,
aproximadamente, 50 pessoas, para servir como Sala de
Autoridades (VIP) e um outro espaco fechado e seguro para a
guarda de material da equipe de trabalho, que devera
pernoitar no local na véspera da CeriméOnia;

e) 0 espaco devera ser seguro e fornecer equipes de
brigadistas e limpeza, além de contar com gerador para caso
de falta de energia elétrica;

f) Serao necessarios pontos de energia para instalacao de
sistema de som em todo espaco;

g) Disponibilidade de estacionamento para, aproximadamente,
quatrocentos carros;

h) Sugestdes de espaco: Clube do Exército, Unique Palace e
CICB.

3.7.13.2.5. A localizacao dos espacos se justifica em razao



da sede do Superior Tribunal Militar se localizar na regiao
central de Brasilia e pelos eventos contarem com a
participacdao de autoridades em que ha uma preocupacao com a
seguranca dos participantes..

3.7.13.2.6. No caso de subcontratacao da locacao de espacos
para a realizacao de eventos, a CONTRATADA deverd apresentar
cépia autenticada do documento fiscal, comprovando
efetivamente o valor pago.

3.7.13.2.7. Quando da necessidade de subcontratacao de
espacos, a CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE,
sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) propostas
alternativas com os respectivos orcamentos, cabendo a
CONTRATANTE escolher a opcao que melhor atender seus
interesses.

3.7.13.2.8. Quando nao for possivel a apresentacao de trés
propostas, a CONTRATANTE deverd demonstrar que o preco pago
esta de acordo com a realizacao de outros eventos no mesmo
local.

3.7.13.2.9. Quando da subcontratacao, tomando como
referéncia o valor constante do documento fiscal emitido
pela subcontratada, a CONTRATADA deverd emitir sua nota
fiscal considerando sua planilha de proposta de preco.

3.7.13.2.10. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela
CONTRATADA incidirao as retencdes na fonte obrigatérias,
como IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS.

3.7.13.2.11. 0 valor da “taxa de administracao” engloba taxa
de administracao, lucros, despesas indiretas e tributos
adequados ao regime tributario da CONTRATADA.

3.7.13.2.12. 0 percentual de taxa de administracao devera
ser informado pela CONTRATADA, cabendo destacar que o
percentual maximo que a Administracao estd disposta a pagar
corresponde ao montante de 3% (trés por cento).

3.7.13.2.13. Cabera a licitante, de acordo com sua
estrutura, capacidade de negdécios e enquadramento
tributdrio, apresentar esse percentual em sua proposta de
precos.

3.7.13.2.14. As notas fiscais emitidas pela CONTRATADA
deverao considerar e conter o somatério do valor da
subcontratacao acrescido dos demais componentes de custos,
conforme tabela abaixo:



Locagédo de Espaco
Subcontratacéo

Valor Disponivel para Contratacao

Lucros e Despesas Indiretas (LDI) % Valor
a) Taxa de Administragdo 3%

b) Lucro + Qutras Despesas Indiretas 10%

Subtotal (a+b) 13%

[Subtotal
[Tributos sobre faturamento (Cofins, CSLL e

%

ISS)

c) Cofins (lucro real ou presumido) 3%
d) PIS (lucro real ou presumido) 0.65%
e) ISS 5%
ISubtotal (c+d+e) 8,65%
[Total (LDI + Tributos) [21,65%

\Valor Estimado da Contratagao

3.7.13.2.15. A tabela acima é utilizada como parametro para
formacao de precos da locacao pela Contratada quando da fase
da proposta de precos, em nenhuma hipdétese serao pagas
didrias em valor superior ao ofertado na proposta e
estabelecida em contrato. 0 valor constante da nota fiscal
devera ser liquido, ja computados os impostos descritos na
tabela acima.:

3.7.13.3. Item 3 - Equipamentos de sonorizacdo e audiovisuais:

3.7.13.3.1. Todos os insumos (estabilizadores de voltagem,
bateria e outros), necessarios ao funcionamento dos
equipamentos e a efetiva prestacao dos servicos, deverao
ser supridos pela CONTRATADA e seus custos considerados na
proposta.

3.7.13.4. Item 4 - Alimentacao:

3.7.13.4.1. Para o servico de buffet, a CONTRATADA deve
possuir em seu quadro permanente de pessoal: um
nutricionista devidamente registrado no Conselho Regional
de Nutricao, de acordo com o Ato CRN/1 n? 002/2000, que
sera responsavel pela qualidade da alimentacdo fornecida..

3.7.13.4.2. 0s funcionarios que executarao os servigos de
alimentacao devem se manter uniformizados, devidamente
asseados, com cabelo curto ou preso, barbeados, com unhas
aparadas e limpas.

3.7.13.4.3. 0s garcons e o maitre devem trajar uniforme
preto ou smoking, conforme a ocasiao, e sapatos pretos. 0s
trajes devem guardar consonancia entre si e a CONTRATADA
deve instrui-los a se movimentar com eficiéncia, seguranca
e discricao, nao conversar entre si, nem tampouco se
dirigir aos convidados. A quantidade de garcom para dar
suporte aos servicos deve obedecer ao seguinte critério:

- Para o servico de Coffee Break: 1 (um) garcom para cada
grupo de até 25 (vinte e cinco) participantes.

- Para o servico de Almoco e Jantar: 1 (um) garcom para



cada grupo de 10 (dez) participantes.

- Para o servico de Coquetel volante: 1 (um) garcom para

cada grupo de 15 (quinze) participantes*.

a seqguir:

*Nos casos em que houver coquetel volante
associado a ilhas de bufé, serd obedecido o seguinte
critério: até 400 convidados aplica-se a regra da letra
"c"; e acima de 400 convidados serd utilizada a regra de 04
garcons para cada ilha de buffet (sendo uma ilha para cada
grupo de 100 participantes).

3.7.13.4.4. 0s servicos de alimentacao sao os discriminados

a) café da manha:
- Evento com duracao prevista para 2 (duas) horas.

- A quantidade minima para esse servico sera de 20 (vinte)
pessoas.

- 0 servico sera prestado em mesas de bufé, fornecidas pela
contratada.

b ) coffee break - tipo 1: este servico compreende lanches. O0s
alimentos devem ser servidos em réchauds, bandejas e
travessas e tigelas de inox ou vidro sobre ilhas de bufé,
sendo necessaria a montagem de mesas de apoio para
convidados conforme especificacdes transmitidas pelo fiscal
do contrato (1 mesa de apoio para cada grupo de até 50
participantes).

- Evento com duracao prevista para 1 (uma) hora.

- A quantidade minima para esse servico sera de 20 (vinte)
pessoas.

- 0 servico sera prestado em mesas de bufé, fornecidas pela
contratada.

C ) coffee break - tipo 2: este servico compreende lanches. O0s
alimentos devem ser servidos em réchauds, bandejas e
travessas e tigelas de inox ou vidro sobre ilhas de bufé,
sendo necessaria a montagem de mesas de apoio para
convidados conforme especificacdes transmitidas pelo fiscal
do contrato (1 mesa de apoio para cada grupo de até 50
participantes).

- Evento com duracao prevista para 30 (trinta) minutos.

- A quantidade minima para esse servico sera de 15 (quinze)
pessoas.

- 0 servico sera prestado em mesas de bufé, fornecidas pela
contratada.

d) coquetel: servigo volante, sendo necessaria a montagem



de mesas de apoio para convidados (1 mesa de apoio para
cada grupo de até 50 participantes) e para o servico de
café de acordo com as especificacbes transmitidas pelo
fiscal do contrato. Coquetel (acima de 400 convidados) com
Ilhas de bufé - Devido ao ndmero expressivo de
participantes, serd realizado servico misto de coquetel
volante associado a ilhas de bufé a fim de melhor atender
aos convidados. As ilhas de bufé conterdo os mesmos itens
do cardapio do coquetel, exceto quando a demandante do
evento se manifestar contrariamente, caso em que as mesas
de bufé conterdo parcialmente o carddpio. Fica vedado
solicitar inclusdao de itens nas mesas de bufé que nao
estejam previstos no carddpio do coquetel. As ilhas
comporao o evento na proporcao de 01 (uma) ilha a cada 100
convidados que ultrapassar o nimero de 400.

- Evento com duracao prevista para 2 (duas) horas.

- A quantidade minima para esse servico sera de 30 (trinta)
pessoas.

- 0 servico sera prestado de forma volante (garcons passando
com bandejas).

e) almoco/jantar a americana: este servigo deve ser servido
em réchauds sobre ilhas de bufé, mesas de apoio das ilhas
de bufé, montagem de mesa para o servico de café de acordo
com as especificacbes transmitidas pelo fiscal do contrato.
Esse servico é precedido de "mini coquetel", com duracao de
30 minutos.

- Evento com duracao prevista para 2 (duas) horas.

- A quantidade minima para esse servico sera de 15 (quinze)
pessoas.

- 0 servico sera prestado a americana (mesa de bufé), com
bebidas servidas de forma volante.

- Uma mesa de café para o término do almoco/jantar.

f) kit alimentacdo: este deve ser entregue com os alimentos
embalados individualmente, acondicionado em embalagens
higiénicas, descartaveis, contendo data de fabricacao e
validade, e deve estar acompanhado dos descartaveis
necessarios e bebidas devidamente geladas.

- Servico para entrega no local e horarios pré-determinados.

- A quantidade minima para esse servico sera de 15 (quinze)
pessoas.

- Observacao: o kit deve ser entregue em sacolas de papel,
com os alimentos embalados individualmente, contendo data de
fabricacao e validade, com bebidas geladas e deve estar
acompanhado dos descartaveis necessarios.



g) mesa de café para recepcdes: este servico é utilizado
para recepcao de autoridades. A mesa de café deve
ter nldmero de garcom suficiente para a reposicao,
recolhimento de loucas e para servir as bebidas.

- Evento com duracao prevista para 2 (duas) horas.

- A quantidade minima para esse servico sera de 20 (quinze)
pessoas.

h) Ilhas de buffet: Carddpio minimo com trés tipos de pratos
quentes com acompanhamentos.

- Evento com duracao prevista para 2 (duas) horas.

- A quantidade minima para esse servico sera de 100 (cem)
pessoas.

- 0 servico deve estar em condicoes de execucao 30 minutos
antes do hordrio marcado.

i) especificacao dos itens dos cardapios:

Salgados tradicionais: frios e quentes, com base em implementos como:
patés, queijos prato, ricota, mucarela, reino, provolone, peito de
peru, peito de frango, presunto, salame, palmito, tomate seco, frutas
secas e similares.

Salgados especiais: frios e quentes, com base em implementos como:
aspargos, alcachofra, salmao, filé, bacalhau, haddock, camarao, nozes,
parma, copa, camembert, brie, anchovas, endivias, alho-pordé e
similares.

Empratado: a base de carne, legumes, saladas, massas, bacalhau, frango,
camarao, frutos do mar e similares.

Minicoquetel: composto por 2 (dois) tipos de salgado tradicional e 1
(um) tipo de salgado especial, a ser servido antes dos servigcos de
almo¢o e jantar, duracao de 30 minutos.

Pratos de carnes: aves e carne vermelha nobre, como filé mignon, miolo
de alcatra, picanha, etc.

Camarao rosa eviscerado com cauda, descascado, tamanho G ou GG,
e peixe de primeira linha: salmdo, haddock, bacalhau do Porto em posta,
Saint’ Peter, anchova, atum, badejo, robalo, cherne, namorado, tainha,
pescada e similares.

Sobremesas que combinem com a culinaria escolhida.

Salada de folhas, verduras e legumes, a escolher.

Guarnicdes a escolher (farofa, salada de cuscuz marroquino, salada de
macarrao, batata sauté, legumes salteados na manteiga, etc).




Massa: fresca, longa, curta ou recheada.

Sanduiches: quentes ou frios, naturais ou pao de metro, sabores a
escolher. OBS: sanduiches quentes e pdo de metro nao compdem o Kit
Alimentacao.

Bolo: com ou sem cobertura, sabores a escolher.

Tortas salgadas: massa podre ou fina, diversos sabores: palmito,
frango, goiana, camarao, carne seca, etc.

Fruta fresca: a escolher entre maca, pera, banana e tangerina.

Refrigerantes: coca-cola, guarand, soda limonada e similares, tendo
para os sabores escolhidos a previsdo sem aclcar.

Suco de fruta: preparado a partir de frutas naturais a escolher ou
polpa de frutas, tendo para os sabores escolhidos a previsao sem
acucar.

Café: arabico, do tipo Bourbon, Acaia, Kona ou Catuai, coado durante o
evento e servido em samovar.

Agua: mineral potdvel, com e sem gas, servida em jarras de vidro.

Mesa de café (apenas ara o servico de coquetel almoco e
jantar) : composta por café, 2 (dois) tipos de chd, 2 (dois) tipos
de petit four, entre sabores doce e salgado e 2 tipos trufas/bombons finos.

j) Os alimentos devem ser preparados na cozinha da
CONTRATADA e subsidiariamente, no local do evento,
utilizando-se matéria-prima e insumos de primeira qualidade.

1) Todos os servicos devem sempre oferecer opcao de
alimentos para participantes com restricdes alimentares
(lactose, proteina do leite, gluten).

m) Garantir o resfriamento adequado a cada tipo de bebida.

n) 0 sabor dos pratos é elemento essencial; ndo deve ser
excessivamente temperado, nem insosso; o0s produtos
utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e
naturais, sem excesso de gordura, devendo ser sempre
evitados enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e
sabores artificiais.

o) A CONTRATADA deve fornecer todo pessoal de copa, cozinha,
garcom e maitre em nimero suficiente a execugao dos
servicos, devendo os profissionais serem especializados e
com experiéncia.

p) Em todas as modalidades, a quantidade de garcom deve ser
suficiente para o perfeito atendimento dos convidados, em
razao do numero destes e do tipo de cada evento. de acordo
com o item 3.7.13.1 deste Termo.




g) 0 transporte das matérias-primas, insumos e produtos
semielaborados deve ser realizado em veiculo apropriado da
CONTRATADA, devidamente higienizado e climatizado, em que os
géneros alimenticios — dependendo de sua natureza — estejam
acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente
fechados.

r) A CONTRATADA deve observar rigorosamente a legislacao
sanitdria e as normas regulamentares sobre higiene, medicina
e seguranca do trabalho emanado dos 6rgaos publicos
competentes. Em caso de interdicao das instalacdes proéprias
da empresa em decorréncia de eventual auto de infracado, o
contrato poderd ser rescindido de pleno direito, adotando o
Superior Tribunal Militar as providéncias cabiveis

s) Por se tratar de prestacao de servico de alimentacao a
CONTRATADA deve garantir que a quantidade a ser servida seja
adequada ao numero de convidados, possibilitando que todos
se sirvam de todos os itens do cardapio, nao denotando
escassez, sobretudo para os convidados servidos por ultimo.
Eventual excedente de alimentos e bebidas pertence a
CONTRATADA, sendo de sua inteira responsabilidade.

t) A mesa deve estar impecavelmente disposta: talheres,
réchaud de inox ou de prata, louca fina, copos de cristal,
toalhas, jogos americanos ou sousplat e guardanapos de
tecidos nobres.

u) Para arrumacao das mesas devem ser utilizados forros
acolchoados, toalhas de tecidos nobres, como linho,
adamascados ou de algodao de primeira qualidade até o

chao. Todos e quaisquer méveis e utensilios necessarios para
boa execucao do servico devem ser fornecidos pela CONTRATADA
(loucas, talheres, toalhas, guardanapos de tecido, baixelas,
sousplat, samovares, réchauds, mesas de bufé, mesas de apoio
ao bufé e mesas de apoio de convidados).

v) 0Os apetrechos de metal tais como: talheres de mesa e de
servico, bandejas, baixelas, travessas, bules, acucareiros,
porta-adocantes, réchauds, samovares, pegadores, etc. devem
ser de prata ou de metal superior, em perfeito estado,
novos, com brilho intenso e sem ornamentos excessivos,
amassados ou descamacdes. 0Os talheres, em especial, devem
ser do mesmo modelo, nao denotando diversidade.

x) 0s copos devem ser de cristal ou vidro fino com étima
resisténcia, brilho, transparéncia de primeira linha e sem
ornamentos excessivos.

z) As jarras para agua e sucos devem ser de vidro fino com
O0tima resisténcia, brilho e transparéncia de primeira linha,
ou de inox de qualidade superior ou metal banhado em prata,
sem ornamentos excessivos.

aa) Excepcionalmente, por determinacao do 6rgao demandante
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do evento, apés aprovacao do Superior Tribunal Militar,
poderao ser empregados loucas e copos em cores e modelos
diferentes do acima descrito.

13.5. Item 5 - Decoracao, ornamentacao e sinalizacao:

a) Todas as peculiaridades de diferenciacao e
especificidade da proposta do evento como cor, material,
tipo e modelo dos objetos de decoracao e montagem dos
arranjos devem ser observadas de acordo com o solicitado
pela CONTRATANTE.

b) 0 descarregamento e a montagem do mobilidrio e arranjos
competem a CONTRATADA, sob a supervisdo da CONTRATANTE. E
também de responsabilidade da CONTRATADA os custos de
limpeza da mobilia utilizada.

c) Todo o servico de decoracao de ambiente (montagem,
desmontagem de mesas, tapetes, sofas, «colocacdo dos
arranjos, toalhas, cadeiras, etc.) sera executado pela
CONTRATADA sob a supervisao da CONTRATANTE.

d) Nao serao aceitas pecas com qualquer espécie de avaria,
mal estado de conservacao, sujos, desbotados, pintura
descascando, assentos, encostos e pernas de cadeiras e
poltronas com folgas nos parafusos, estando obrigada a
CONTRATADA a substituicao imediata da respectiva peca.

e) Quando solicitado, a CONTRATADA deverad encaminhar
fotografias ou amostra do material. No caso dos arranjos
florais, €& recomendavel que a empresa possua acervo
fotografico de arranjos elaborados para eventos anteriores,
a fim de auxiliar na escolha da CONTRATANTE.

f ) A CONTRATADA recebera o ambiente do evento 1limpo e
higienizado, ficando sob sua responsabilidade a limpeza
durante o evento.

g) As flores e/ou folhagens dos arranjos nao podem estar
murchas e nem manchadas. 0s vasos ornamentais devem ter as
copas cheias.

h) As flores dos arranjos devem permanecer com excelente
aparéncia, frescor e estado de conservacao durante todo o
evento, respeitando a qualidade individual de cada planta.

i) Em nenhuma hipdtese serao pagas mais de uma diaria de
mobiliario quando o evento tiver duracdao de apenas um dia.

j) Considerando que o servico de decoracao nao é o item de
maior relevancia desta contratacao, sera permitida sua
subcontratacao, desde que a contratada se responsabilize
por toda a intermediacdo para atendimento dos pedidos, além
de se responsabilizar pela resolucao de qualquer pendéncia.

13.6. Item 6 - Estrutura:

a) 0 CONTRATANTE definira o tipo de toldo e/ou tendas, e a
cor do material de forracao e acabamento de acordo com a
demanda do evento.
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b) O CONTRATANTE definird o tipo do tablado e/ou do palco e
a cor do forro de carpete do tablado e/ou do palco de acordo
com a demanda do evento.

c) A CONTRATADA estara obrigada ao descarregamento e a
montagem do respectivo objeto, observados os prazos maximos
fixados neste Termo de Referéncia.

d) A montagem devera dispensar fundacdes ou furos no solo do
local e ter estrutura sobreposta, firme e segura, ancoradas.

e) Toda a montagem das tendas, toldos, do tablado ou do
palco, até a sua conclusao, deverd estar acompanhada por
responsavel técnico, devidamente qualificado.

f) Observar-se-ao os dispostos nos itens anteriores sob pena
de multa ou mesmo rescisao unilateral do contrato;

g) Quando solicitado, a CONTRATADA devera desenvolver e
entregar o projeto dos ambientes modulares a serem
construidos para ser submetido a aprovacao do CONTRATANTE
previamente a execucao.

h) 0 material empregado na montagem devera ser
disponibilizado em perfeitas condicdes de uso e conservacao,
sem sujeiras (poeiras, manchas, etc.), rasgados ou qualquer
outra imperfeicao.

13.7. Item 7- Equipamentos de informatica completos:

a) Durante o periodo do evento, as despesas com provedor,
instalacbes e desativacao de pontos para conexao com a
Internet serao de responsabilidade da empresa contratada.
Todos os custos deverao estar inclusos na diaria do acesso
a rede, quando solicitado;

b) A empresa contratada devera fornecer todo o material
necessario e compativel com os equipamentos de informatica
(tonner e/ou cartuchos, papel, etc.), responsabilizando-se
pela ininterrupcao de sua utilizacao; e

c) Cabe a empresa contratada providenciar a substituicao de
equipamentos defeituosos ou que nao estejam atendendo
satisfatoriamente as demandas do servico ou dos
organizadores, nos prazos maximos fixados neste Termo de
Referéncia.

d) Circuito de Internet dedicada:
- Conexao de alta velocidade;
- Minimo de 100 Mb/s.

- Garantia de velocidade 100% Full Duplex de Uploud e
Download simétricos

- 99% de Uptime de Acordo de Nivel de Servico
- Alta disponibilidade
e) Impressoras Multifuncional:



f)

- Funcdes de impressora, copiadora e digitalizadora.
- Resolucao de impressao 4800 X 1200 DPI

- Velocidade de impressao preto - Papel A4 - minima de
10 ppm.

- Velocidade de impressao cores - Papel A4 - minima de
08 ppm.

- Bandeja de entrada para no minimo de 100 folhas papel
Ad.

- Impressao frente e verso automdtica ou manual.

- Deverda suportar papéis Tamanho A4 (210 x 297 mm),
envelopes e tamanhos personalizados a partir de 5,4 x
8,6 cm.

- Tipo de digitalizacao de Base plana.

- Capacidade de digitalizacao para PC em formato Portable
Document Format (PDF) .

- Resolucao 6ptica minima desejada: 1200 dpi.

- Conectividade desejada: USB 2.0 ou superior.

- Compativel com Windows 2010 Professional.

- Tensao de entrada: 220 VCA (+/- 10%), 50 a 60 Hz.

- Fornecimento de todos os softwares adicionais para o
gerenciamento dos recursos de impressao, copia e
digitalizacao do equipamento.

Notebook:
- Processador de 2.5 GHz, minimo 102 geracao;

- 08 GB de memdria RAM;

- Disco rigido (HD) SSD: 120 GB;

- 04 Interfaces USB Traseira e 02 Frontais;

- Placa de rede: Integrada 10/100 Mbit;

- Interface Wireless 801.11;

- Tela de minima de 15 polegadas;

- Saida HDMI onboard ou por meio de adaptadores
- Teclado ABNT2;

- Mouse externo com Tecnologia 6ptica de deteccao de
movimento, Resolugao minima de 1.000 (mil) dpi
e Tecnologia de conectividade: USB;

- Softwares instalados: Windows 10 ou superior, Chrome

e Microsoft Office ou Broffice Ultima Versdo contendo
Microsoft Office ou Broffice Ultima Versdo contendo,
Editor de planilhas eletrdnicas e Editor de apresentacgao



de slides

- Compactador de arquivo
- Leitor de PDF

- Java

g) Servico de Wi-Fi:
- Access-points, padrao IEEE 802.11 b/g/n/ac/ax;
- Frequéncia de 2.4 ou 5 Ghz;

- Alcance de Cobertura definido pelo fabricante: Até
300 metros ou superior.

- Minimo de 100 conexbes simultaneas;

- Banda de transmissdo compativel com os padroes
oferecidos;

- Velocidade minima de 300 Mbps.
- Alta disponibilidade
h) Credenciamento eletronico:

- Credenciamento eletronico por meio de CPF, com sistema
de identificacao QR CODE para registro de presenca e
emissao de relatérios por dia e por turno - 3 didrias;

- Desenvolvimento de sistema de localizacao de usuarios
- localizacao de 400 personalidades;

- Impressao de Etiquetas com QR Code - 750 etiquetas;
- Contratacao de Totens de auto-atendimento em aco
escovado tela de 21" touch screen, capacitivo minimo

core I5 - 4 totens / 2 diarias;

- Tablet para consulta de localizacao de personalidades
- 18 tablets;

- Contratacao de Totens de midia indoor 42" - 8 totens /
2 diarias;

- Leitor de QR Code com fio - 8;
- Chip 4G e rede para 14 pontos - 14;

- Servidor em nuvem AWS para armazenamento e
processamento de dados e sistema - 4 didrias;

- Técnico de TI para suporte - 5 diarias; e
- Coordenador do sistema - 5 diarias.

0 desenvolvimento do sistema de servico de credenciamento
eletrénico devera ser executado com prioridade e acompanhado



3.7.

3.7.

pelo setor requisitante, para que possam ser geradas
etiquetas com QR CODE, com a devida antecedéncia para
realizacao das solenidades e demais itens inerentes a sua
execucao final.

13.8. Item 8 - Grafico:

a) A qualidade, a conformidade e a aceitacao do produto
serao analisadas de acordo com as especificacoes
solicitadas no momento da instalacao, quando se fizer
necessario, ou da entrega pela CONTRATADA;

b) A CONTRATADA serd responsavel pelo servico de
reimpressao em caso de defeitos e/ou incorrecbes aos que dé
causa, o0 qual devera ser realizado nos prazos maximos
fixados neste Termo de Referéncia.

c) Serao de responsabilidade da CONTRATADA o transporte e a
entrega dos servicos solicitados, a qual devera ser feita
em edificio da CONTRATANTE, salvo acordo diverso entre as
partes

d) Em casos de solicitacao para atender eventos com datas
especificas, serao recusados pela CONTRATADA os materiais
e/ou servigcos que venham com atraso, apés a data do evento.

13.9. Item 9 - Materiais de distribuicdo gratuita:

a ) Quando solicitado, a CONTRATADA deverd encaminhar
fotografias ou amostra do material. As medidas/parametros
indicados sao referenciais e poderao sofrer pequenas
variacOes (desde que continuem atendendo as normas
técnicas), que serao avaliadas durante a analise da
documentacao técnica e amostras.

b) Os critérios de avaliacao das amostras analisardao se os
materiais wutilizados na fabricacao dos itens estao sem
falhas, sendo verificada ainda a conformidade com as
especificacdées do material presentes neste Termo, a
impressao da Logomarca, realizacao de testes de desempenho
para verificar se as canetas nao apresentam falhas ou
borrdes, quebra, travamento no mecanismo ou fadiga durante
a escrita; verificar também o acabamento, a qualidade do

4. REQUISITOSS?‘IPJ'&N aﬂ%c?q caso; e analise técnica da transparéncia,

escri 0 acabamento do polimento do vidro para os
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4.2. Requisitos Temporais

4.2.1. 0 recebimento do objeto se dard da seguinte forma:

4.2.1.1.

0 evento devera estar montado, no local definido pela

contratante, na véspera do evento, 24 (vinte e quatro) horas antes
da realizacao, incluindo montagem de estruturas, instalacao,

entrega,

montagem de material grafico, equipamentos de tecnologia,

ornamentacao, mobiliario e os servicos descritos, salvo eventos que



exijam uma programacao antecipada e necessitam de vistoria, alvara,
ART, projeto, entre outros; e

4.2.1.2. 0s -equipamentos deverao estar em pleno funcionamento
04 (quatro) horas antes do evento, salvo eventos que exijam uma
programacdao antecipada e necessitam de vistoria, alvara, ART,
projeto, entre outros.

4.2.1.3. Encaminhar pelo menos 2 (dois) carddpios no prazo de 05
(cinco) dias, para eventos de pequeno porte, e de 07 (sete)
dias para os demais, para apreciacdo e escolha da CONTRATANTE, que
enviard resposta no prazo de até 02 (dois) e 03 (trés) dias
respectivamente. Para eventos com mais de 300 (trezentos) convidados
a CONTRATADA podera ser solicitada a apresentar degustacdao dos
alimentos que comporao o cardapio, exceto bebidas, no edificio sede
do STM, para uma equipe de até 07 (sete) pessoas. A solicitacao de
degustacdao deverd ser feita com antecedéncia minima de 7 (sete)
dias.

4.2.1.4. 0 servico de alimentacao deve estar em condicdes de
execucao 30 (trinta) minutos antes do horario marcado.

4.2.1.5. Fornecer, até 05 (cinco) dias antes do inicio de cada
evento, para aprovacao, a relacao nominal de todo pessoal escalado
para o evento, indicando o numero de documento de identificacao, a
funcao que vai desempenhar e o telefone.

4.2.2. A Ordem de Servico (0S) observara os prazos a sequir:

4.2.2.1. Eventos de pequeno porte: no minimo, 05 (cinco) dias
corridos antes da data prevista para a realizacao do pretendido;

4.2.2.2. Eventos de médio porte: no minimo, 10 (dez) dias corridos
antes da data prevista para a realizacao do pretendido; e

4.2.2.3. Eventos de grande porte: no minimo, 15 (quinze) dias
corridos antes da data prevista para a realizacao do pretendido.

4.2.3. 0 evento podera ser cancelado, total ou parcialmente, em até 03
(trés) dias antes de sua realizacdo, sem 6nus para o Tribunal. Em caso
de cancelamento fora do prazo acima estipulado, o STM obriga-se a
ressarcir as despesas suportadas pela empresa contratada para atender a
demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de documentos
fiscais.

4.2.4. A solicitacao de eventos podera sofrer ajustes e/ou adaptacdes
em até 2 (dois) dias que antecedem a sua realizacao. Em caso de
alteracao fora do prazo estipulado, o contratante obriga-se a ressarcir
as despesas suportadas pela contratada para atender a demanda, desde
que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais.

4.2.5. A CONTRATADA deve entregar os materiais do item 9 do ANEXO DE
DESCRICOES E QUANTITATIVOS no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, a contar do recebimento da 0S. Eventual pedido de prorrogacao
do referido prazo somente sera deferido se apresentado tempestivamente,
por escrito, em razao da ocorréncia de fato superveniente, devidamente
comprovado, que a justifique. Devera ainda Substituir, no prazo mdaximo
de 20 dias, o produto entregue com defeito ou fora das especificacdes.

4.2.5.1. 0s materiais, quando couber, deverdo ter garantia de, no
minimo, 90 (noventa) dias a contar da aceitacao dos materiais pelo



CONTRATANTE, com a atestacao da respectiva nota fiscal.

4.2.5.2. 0 material serd recebido provisoriamente, imediatamente
apds efetuada a entrega, para efeito de posterior verificacao da sua
conformidade com as especificacoles.

4.2.5.3. 0 material serd recebido definitivamente, apdés a
verificacao da sua qualidade e quantidade por servidor/comissao
designada pela Assessoria de Cerimonial e Medalhistica, que atestara
a respectiva nota fiscal.

4.2.5.4. 0s materiais entregues em desacordo com as especificacoes
contidas neste Termo serao rejeitados parcial ou totalmente,
conforme o caso, estando a Contratada obrigada a substitui-los, a
suas expensas, no prazo estipulado pela Administracao, contado da
data do recebimento da notificacao, sob pena de responder pelas
penalidades, em razao de atraso no prazo de execucao. Essa
notificacdo suspende os prazos de recebimento e de pagamento até que
a irregularidade seja sanada.

4.2.5.5. Quando a recusa for parcial, a Administracdo podera
solicitar a substituicao da nota fiscal por outra contendo apenas os
itens aprovados, que devera ocorrer em até trés dias Uteis.

4.2.5.6. Para o recebimento definitivo, poderao ser efetuados testes
por amostragem para avaliacao dos produtos. Um representante da
Contratada podera acompanhar a avaliacao dos materiais, desde que
assim se manifeste até o momento da entrega, sendo a conferéncia
efetuada na presenca de testemunhas, em <caso do seu nao
comparecimento.

4.2.5.7. Se houver fornecimento de bens comprovadamente
falsificados e/ou de origem ilicita, o fato sera oficiado ao
Ministério Puiblico Federal, para promocao de acao penal publica, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

4.2.6. 0 prazo maximo para entrega, pela CONTRATADA, do servico
gréafico, item 08 do ANEXO DE DESCRICOES E QUANTITATIVOS, solicitado,
com vistas a aprovacao pelo setor solicitante, é de 4 (quatro) dias
Uteis, a partir da entrega da arte pelo CONTRATANTE. A CONTRATADA sera
responsavel pelo servico de reimpressdao em caso de defeitos e/ou
incorrecbes aos que dé causa, o qual deverd ser realizado no prazo
maximo de 1 (um) Gtil dia apdés a devolucao do material.

4.2.6.1. A CONTRATADA devera fornecer prazo de garantia de, no
minimo, 90 dias, contados do recebimento definitivo do servico, pela
atestacao da respectiva nota fiscal.

4.2.7. A Contratada, para os itens de informatica, item 07 do ANEXO DE
DESCRICOES E QUANTITATIVOS, deverd prestar assisténcia técnica e
suporte técnico aos recursos de TIC especificados a fim de manté-los em
perfeito funcionamento, durante o seguinte horéario:

4.2.7.1. Chegando 60 (sessenta) minutos antes do hordrio
estabelecido para o inicio do evento.

4.2.7.2. Saindo ao final do evento e apds liberacao do fiscal do
contrato.

4.2.7.3. A assisténcia técnica serd prestada na modalidade
presencial.



4.2.7.4. A assisténcia técnica consistird na reparacao dos recursos
de TIC, com a substituicdo de pecas, componentes ou o proéprio
equipamento, de acordo com o0s manuais e as normas técnicas
pertinentes;

4.2.7.5. A assisténcia técnica consistird ainda no restabelecimento
dos recursos de TIC contratados;

4.2.7.6. A substituicao de equipamento durante o evento, quando
necessario, deverd ocorrer sem qualquer 6nus ao Contratante;

4.2.7.7. Em caso de interrupcdao de servico e/ou inoperancia dos
equipamentos durante o Evento o CONTRATANTE podera aplicar sancoles
conforme estabelecido no item 14 deste Termo.

4.2.8. 0 CONTRATANTE para atender as especificidades de cada evento,
poderd requerer tendas, toldos, tablado ou o palco, com medidas
diversas as dispostas no item anterior, observando o prazo de 5 (cinco)
dias corridos para comunicar a empresa adjudicatdria acerca das
modificacOes e que a CONTRATADA concorde com as adequacoes.

4.2.9. 0s intérpretes/tradutores simultaneos deverdo apresentar-se no
local estabelecido com 1 (uma) hora de antecedéncia de seu inicio, a
fim de verificar as condicdbes e caracteristicas do 1local e das
atividades a serem realizadas, bem como assinar o termo de cessao de
direitos de uso de imagem e voz em carater definitivo. Esse periodo nao
sera computado como hora trabalhada.

4.2.9.1. Caso seja necessaria a troca de profissionais, a CONTRATADA
devera informar a CONTRATANTE, por telefone e por correio
eletronico, os dados cadastrais do substituto, em horario comercial
de 8h as 18h, com até 8 (oito) horas de antecedéncia ao inicio do
evento.

4.2.9.2. 0 cancelamento do servico devera ser informado pela
CONTRATANTE a CONTRATADA com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia do horario previsto para o 1inicio do evento,
determinado na ordem de servico.

4.2.9.3. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente,
com menos de 24 (vinte e quatro) horas do seu inicio, a CONTRATANTE
ressarcira as despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que
devidamente comprovadas.

4.2.9.4. A CONTRATANTE informara a CONTRATADA com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento, mudancas de
data ou hordrios da prestacao de servicos. Nestes casos, ndao havera
qualquer tipo de ressarcimento.

4.2.9.5. Mudancas de horario de inicio do evento em até 1 (uma) hora
— para mais ou para menos, devem ser acatadas de forma obrigatdria
pela CONTRATADA, sem direito a ressarcimento, desde que comunicadas
com no minimo 8 (oito) horas de antecedéncia.

4.2.9.6. A CONTRATANTE ressarcira as despesas incorridas pela
CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas, nos casos de mudangas
que nao se enquadrem no subitem anterior, informadas com menos de 8
(oito) horas.

4.2.9.7. A CONTRATADA devera substituir, sempre que exigido pela
CONTRATANTE e independentemente de justificativa, qualquer tradutor



cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, ou que se
apresente para o servico fora dos padrdes exigidos, ou que seja
considerado tecnicamente inapto.

4.2.9.8. A CONTRATADA tera o prazo de 1 (uma) hora, contados da
solicitacao feita pelo gestor do contrato ou seu substituto, para
apresentar o substituto, que deverd possuir as qualificaclbes
técnicas exigidas para a prestacdo dos servicos.

4.2.10. Da Traducao de eventos e reunides:

I - Etapa I - Emissao da Ordem de Servico (0S) de Intérprete em Libras

a) A 0S devera ser recebida pela contratada diretamente da area gestora
do contrato, a qual indicard tais informacdes:

a.l) Dia(s), Més e Ano da prestacdo dos servicos;

a.2) Hora prevista para inicio da prestacdo dos servigos;
a.3) Hora prevista para término da prestacdo dos servicos;
a.4) Local/endereco da prestacao dos servicos;

a.5) Traje requerido para a prestacao dos servicos- uniforme ou
terno/gravata/ tailleur;

a.6) Servidor do Superior Tribunal Militar responsavel pelo
evento.

b) A 0S sera aberta pela drea gestora do contrato, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio do evento.

c) A 0S aberta em prazo inferior a 48 (quarenta e oito) horas podera
ser recusada pela CONTRATADA, sem incidéncia de qualquer multa ou
penalidade.

d) Poderd ser solicitada a prestacao de servicos em periodos
fracionados.

e) As 0S abertas em prazo inferior a 48 (quarenta e oito horas) horas e
aceitas pela CONTRATADA se sujeitam as mesmas regras de execucao deste
protocolo, estando sujeitas as multas e penalidades estabelecidas neste
contrato.

f) Excepcionalmente, o gestor do contrato podera flexibilizar os prazos
das etapas previstos neste protocolo de execucao, exclusivamente nos
casos em que a 0S for aberta em prazo inferior a 48 (quarenta e oito)
horas do inicio do evento, devendo registrar na 0S, os prazos acordados
com o prestador de servicos, em cardter excepcional.

II - Etapa 2 - Aceite da 0S: neste evento a CONTRATADA confirmara,
formalmente, o recebimento da 0S e informara do seu aceite ou as razoes
contratualis da recusa

a) Também neste evento devera informar o nome e curriculum do
profissional que executara o servico e anexara o Termo de Uso de imagem
e voz.

a.l) E dispensdvel a remessa do terno de autorizacdo de imagem
e voz e do curriculum do profissional, quando este ja tiver
sido apresentado quando da assinatura do contrato remetido em
0S anteriormente aberta, no ambito do contrato.



b) 0 aceite ou recusa da 0S devera ocorrer em até 02 (duas) horas apés
0 seu recebimento.

b.1) No caso de recusa, deverd vir acompanhada da respectiva
justificativa contratual.

IITI - Etapa 3 - Apresentacao do(s) Profissional(is)- Intérprete de
Libras

a) 0 profissional que fara os servicos de interpretacao em LIBRAS
deverd estar a disposicado para prestacao de servicos, com pelo menos 30
(trinta) minutos de antecedéncia, no local determinado na 0S - Ordem de
Servico e a fim de verificar as condicdes e caracteristicas do local,
do publico, dos palestrantes e/ou das atividades a serem realizadas.

a.l) Esse periodo ndo serd computado como hora trabalhada para
efeito de contabilizacao do pagamento da prestacao do servico.

IV - Etapa 4 - Horario do evento Inicio do evento: a hora de inicio,
considerada para computo da prestacdao de servicos, sera sempre aquela
indicada na 0S, nao se descontando atrasos nao imputdveis a CONTRATADA

Fim do evento: a hora de fim do evento sera aquela de efetivo
encerramento das atividades, nao se descontando atrasos nao imputaveis
a CONTRATADA.

a) Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servico serao
contabilizados e remunerados nos termos contratuais, inclusive os
periodos fracionados.

V - Substituicao do profissional indicado para prestacao do servico: o
gestor podera solicitar que o(s) profissional(is) seja(m)
substituido(s) no prazo maximo de 4 (quatro) horas a partir do
recebimento do aceite da Ordem de Servico

a) As razdes de ordem técnica ou comportamentais para a substituicao
deverao ser informadas pela area gestora do contrato.

b) Novo profissional deverd ser indicado, atendendo a todos os
requisitos da Etapa 2, no prazo de 02 (duas) horas, a partir do
recebimento da solicitacao de substituicao.

VI - Cancelamento da 0S: o cancelamento do servico devera ser informado
a CONTRATADA com no minimo 4 (quatro) horas de antecedéncia do inicio
do evento.

a) Caso o servico seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de
4 (quatro) horas do seu inicio, o CONTRATANTE ressarcira as despesas
incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas.

VII - Mudanca de data ou horario da prestacao dos servicos

a) 0 Superior Tribunal Militar informard a CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 04 (quatro) horas, mudancas de data ou horarios da prestacao
de servicos, nestes casos, nao havera qualquer tipo de ressarcimento.

b) Mudangas de hordario de inicio do evento em até 01 (uma) hora - para
mais ou para menos, devem ser acatadas de forma obrigatéria pela
CONTRATADA, desde que comunicadas com no minimo 04 (quatro) horas de
antecedéncia.

c) Caso o prestador de servicos acate a mudanca informada com menos de
04 (quatro) horas, nao caberd qualquer indenizacgao.



d) Nao serd passivel de multa ou penalidade, atrasos na apresentacao do
profissional, prevista na etapa 3, quando a comunicacao de alteracao
ocorrer em menos de 04 (quatro) horas previstas. 0 evento devera,
entretanto, ter seu inicio no horario previsto.

e) No caso de Traducao/Interpretacdao em Audiéncias Judiciais e
reunides, em que a traducao seja para auxilio de uma das partes da
audiéncia ou da reunido, essas s6 terao inicio com a chegada do
profissional.

VIII - Mudanca de local do evento: a instituicdo informara a CONTRATADA
com antecedéncia minima de 04 (quatro) horas eventuais mudancas de
local do evento

a) Nao serd passivel de multa ou penalidade, atrasos na prestacao de
servicos, quando a comunicacao de alteracao do Local ocorrer em menos
de 04 (quatro) horas previstas;

b) Nao cabe qualquer tipo de ressarcimento a mudanca de local do
evento, mesmo que esta ocorra em tempo inferior ao previsto neste
protocolo.

IX - Verificacao dos locais dos eventos: o profissional podera visitar
o local do evento, devendo fazer a solicitacao quando do aceite da 0S

4.2.11: Da traducao do material audiovisual:
I - Etapa I - Emissao da Ordem de Servico (0S) de Intérprete em Libras

a) A 0S devera ser recebida pela contratada diretamente da area gestora
do contrato, a qual indicara tais informacoes:

a.l) Dia(s), Més e Ano da prestacao dos servicos;

a.2) Nome do video/interprograma ou matéria jornalistica a ser
traduzido.

a.3) Traje requerido para a prestacao dos servicos- uniforme ou
terno/gravata/ tailleur;

a.4) Prazo de devolucao do produto traduzido a drea gestora.
4.12.12. Das Sessdes de Julgamentos:
I - Etapa I - Emissao da Ordem de Servico (0S) de Intérprete em Libras

a) A 0S devera ser recebida pela contratada diretamente da area gestora
do contrato, a qual indicara tais informacdes:

a.l) Dia(s), Més e Ano da prestacao dos servicos;

a.2) Hora prevista para inicio da prestacao dos servicos;
a.3) Hora prevista para término da prestacao dos servigos;
a.4) Local/endereco da prestacao dos servicos;

a.5) Traje requerido para a prestacao dos servicos- uniforme ou
terno/gravata/ tailleur;

a.6) Servidor do Superior Tribunal Militar responsavel pelo
evento.

b) As Ordens de Servico para a prestacao de servico nas Sessdes de
Julgamento serao abertas pela area gestora do contrato, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da primeira Sessao de
Julgamento da semana, as quais ocorrem, ordinariamente, as tercgas e



quintas-feiras.

b.1) Sera emitida 1 (uma) Ordem de Servico por semana,
abarcando todas as Sessdes que ocorram naquele periodo
especifico.

b.2) As Sessdes Extraordinarias, que ocorram em hordrio ou dia
diferente do habitual, constarao de Ordem de Servico
especifica, podendo ser emitidas com 24hs de antecedéncia.

c) A 0S aberta em prazo inferior a 48 (quarenta e oito) horas podera
ser recusada pela CONTRATADA, sem incidéncia de qualquer multa ou
penalidade, desde que nao se enquadre na excecao prevista no item b.2
que trata das Sessdes de Julgamento extraordindrias.

d) Poderd ser solicitada a prestacdao de servicos em periodos
fracionados.

e) As 0S abertas em prazo inferior a 48 (quarenta e oito horas) horas e
aceitas pela CONTRATADA se sujeitam as mesmas regras de execucdo deste
protocolo, estando sujeitas as multas e penalidades estabelecidas neste
contrato.

f) Excepcionalmente, o gestor do contrato podera flexibilizar os prazos
das etapas previstos neste protocolo de execucao, exclusivamente nos
casos em que a 0S for aberta em prazo inferior a 48 (quarenta e oito)
horas do inicio do evento, devendo registrar na 0S, os prazos acordados
com o prestador de servicos, em carater excepcional.

II - Etapa 2 - Aceite da 0S: neste evento a CONTRATADA confirmara,
formalmente, o recebimento da 0S e informara do seu aceite ou as razoes
contratuais da recusa

a) Também neste evento devera informar o nome e curriculum do
profissional que executara o servico e anexara o Termo de Uso de imagem
e voz.

a.l) E dispensdvel a remessa do terno de autorizacdo de imagem
e voz e do curriculum do profissional, quando este ja tiver
sido apresentado quando da assinatura do contrato remetido em
0S anteriormente aberta, no ambito do contrato.

b) 0 aceite ou recusa da 0S devera ocorrer em até 02 (duas) horas apés
0 seu recebimento.

b.1) No caso de recusa, devera vir acompanhada da respectiva
justificativa contratual.

III - Etapa 3 - Apresentacao do(s) Profissional(is)- Intérprete de
Libras

a) 0 profissional que fara os servicos de interpretacao em LIBRAS
devera estar a disposicao para prestacao de servicos, com pelo menos 30
(trinta) minutos de antecedéncia, no local determinado na 0S - Ordem de
Servico e a fim de verificar as condicdes e caracteristicas do local,
do publico, dos palestrantes e/ou das atividades a serem realizadas.

a.l) Esse periodo nao serd computado como hora trabalhada para
efeito de contabilizacao do pagamento da prestacao do servico.

IV - Etapa 4 - Horario do evento Inicio do evento: a hora de inicio,
considerada para computo da prestacdao de servicos, sera sempre aquela
indicada na 0S, nao se descontando atrasos nao imputaveis a CONTRATADA



Fim do evento: a hora de fim do evento sera aquela de efetivo
encerramento das atividades, nao se descontando atrasos nao imputaveis
a CONTRATADA.

A Sessbes de Julgamento do Superior Tribunal Militar tém inicio
regimental previsto para as 13h30, tendo o profissional que se
apresentar 30 minutos antes, no Superior Tribunal Militar.

a) Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servigco serao
contabilizados e remunerados nos termos contratuais, inclusive os
periodos fracionados.

V - Substituicao do profissional indicado para prestacao do servico: o
gestor podera solicitar que o(s) profissional(is) seja(m)
substituido(s) no prazo maximo de 4 (quatro) horas a partir do
recebimento do aceite da Ordem de Servico

a) As razoes de ordem técnica ou comportamentais para a substituicao
deverao ser informadas pela drea gestora do contrato.

b) Novo profissional deverd ser indicado, atendendo a todos os
requisitos da Etapa 2, no prazo de 02 (duas) horas, a partir do
recebimento da solicitacao de substituicao.

VI - Cancelamento da 0S: o cancelamento do servico devera ser informado
a CONTRATADA com no minimo 4 (quatro) horas de antecedéncia do inicio
do evento

a) Caso o servico seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de
4 (quatro) horas do seu inicio, o CONTRATANTE ressarcira as despesas
incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas.

VII - Mudanca de data ou horario da prestacao dos servicos

a) 0 Superior Tribunal Militar informard a CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 04 (quatro) horas, mudancas de data ou horarios da prestacao
de servicos, nestes casos, nao havera qualquer tipo de ressarcimento.

b) Mudancas de hordrio de inicio da Sessao em até 01 (uma) hora - para
mais ou para menos, devem ser acatadas de forma obrigatéria pela
CONTRATADA, desde que comunicadas com no minimo 04 (quatro) horas de
antecedéncia.

c) Caso o prestador de servicos acate a mudanca informada com menos de
04 (quatro) horas, nao cabera qualquer indenizacao.

d) Nao serd passivel de multa ou penalidade, atrasos na apresentacdo do
profissional, prevista na etapa 3, quando a comunicacao de alteracao
ocorrer em menos de 04 (quatro) horas previstas. 0 evento devera,
entretanto, ter seu inicio no horario previsto.

4.3. Requisitos Sustentdveis

4.3.1. 0(s) servico(s) devera(ao) respeitar as normas e os principios
ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos,
atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

4.3.1.1. A utilizacao de produtos de 1limpeza e conservacao de
superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacbes e
especificacbes determinadas pela ANVISA;

4.3.1.2. Adocao de medidas para evitar o desperdicio de 4&gua



tratada;

4.3.1.3. Observacao da Resolucao CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de
1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

4.3.1.4. Fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca
que se fizerem necessdrios para a execucao de servicos;

4.3.1.5. .Realizacao de separacdo dos residuos recicléaveis
descartados durante os eventos; e

4.3.1.6. Destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, quando o caso.

4.3.2. No que couber, visando a atender ao disposto na legislacao
aplicdvel, a CONTRATADA devera priorizar, para o fornecimento do
objeto, a utilizacao de bens que sejam no todo ou em parte compostos
por materiais reciclaveis, atéxicos e biodegraddveis, de acordo com o
item, bem como aderente a Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010, que
Institui a Politica Nacional de Residuos S6lidos, e ainda com o subitem
2.6 deste Termo de Referéncia.

5. SUBCONTRATACAO:

5.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.

5.2. Em qualquer hipdtese de subcontratacao, permanece a
responsabilidade integral da empresa contratada pela perfeita execucao
contratual, bem como pela padronizacao, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacao, cabendo-
lhe realizar a supervisao e coordenacao das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o STM pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

5.3. E vedada a subcontratacdo do planejamento operacional, coordenacio
e supervisao do evento.



6. QUALIFICACAO:

6.1 As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

6.2. 0s critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no edital.

6.3. Qualificacdo técnico-operacional:

6.3.1. O0s interessados deverao comprovar capacidade técnico-
operacional por meio da apresentacao de um ou mais atestado(s)
detalhado(s), em papel timbrado, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que explicite incontestavelmente que a
empresa prestou satisfatoriamente servicos compativeis com o
presente objeto.

a) Executou a contento no minimo 05 (cinco) eventos na area de
producao de estandes, congressos, convencdes, feiras, eventos
presidenciais e congéneres; sendo 04 (quatro) eventos para
publico igual ou superior a 200 (duzentas) pessoas e 01 (um)
evento para publico igual ou superior a 500 (quinhentas)
pessoas.

6.3.2. 0 atestado/declaracao deve referir-se a:

a) Contrato ja concluido ou ja decorrido no minimo 1 (um) ano
do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado e
executado (concluido) em prazo inferior, este apenas sera
aceito mediante a apresentacao do respectivo contrato;

b) Servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

6.4. Qualificacao técnico-profissional:

6.4.1. No ato da apresentacao da proposta, a contratada devera
apresentar declaracao que possui, no quadro da empresa,
profissionais nas areas demandadas ou ainda declaracao futura de
contratacao dos profissionais.

7. ADJUDICACAO, MODALIDADE DE LICITACAO E TIPO DE LICITACAO:

7.1. Sera declarado vencedor o licitante que ofertar o MENOR PRECO
GLOBAL e atender as condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, observando um dos principais objetivos do processo de
licitacao, que é a selecdao da proposta mais vantajosa que atenda as
necessidades da Administracao.

7.2. Por se tratar de aquisicao de bem considerado de natureza comum, a
licitacao serd realizada na modalidade Pregdo, na forma Eletro6nica, de
acordo com o art. 12 do Decreto 10.024/2019.

8. CONTRATO:

8.1. A contratacao sera feita por meio de Termo de Contrato com prazo
de vigéncia em 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse



das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo
57, II, da Lei 8.666, de 1993.

9. GARANTIA DE EXECUC_, A0 DO CONTRATO:

9.1. A Contratada prestard garantia destinada a assegurar a plena
execucao do contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total estimado para os servicos especializados (item 1), nos
termos do art. 56 da Lei n.? 8.666/1993, em uma das seguintes
modalidades:

9.1.1. caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo
estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdao e de custdéddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

9.1.2. seguro-garantia; ou

9.1.3. fianca bancéria, devendo esta ser emitida por instituicdes
autorizadas pelo Banco Central do Brasil, conforme entendimento
previsto no Acérdao n° 2467/2017 — TCU/Plenario.

9.2 A Contratada devera efetivar a prestacao da garantia e apresentar o
comprovante respectivo ao Fiscal do contrato no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, a contar da assinatura do contrato, sob pena de
aplicacao de multa moratéria de 0,3% sobre o valor da garantia, por dia
de atraso, limitado a 30 dias.

9.3. 0 atraso superior a 30 dias autoriza o STM a promover,
discricionariamente, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis:

9.3.1. a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do
art. 78 da Lei n? 8.666/1993.

9.4. A garantia prestada pela contratada tera validade de, no minimo,
trés meses apdés o término do prazo de vigéncia contratual, somente
sendo liberada apds o esgotamento de tal prazo.

9.5. 0 valor da garantia nao podera ser decrescente em funcdo da
execucao gradual do contrato, nem poderd a garantia estar condicionada
a elementos externos a relacao entre o STM e a Contratada.

9.6. Se a garantia for prestada na modalidade caucao, a Contratada
devera

9.6.1. caso a opcao seja pela prestacao em dinheiro, o respectivo
depdésito deverd ser feito na Caixa Econbmica Federal (CEF), tendo
como beneficidrio o STM e como caucionario a Contratada; ou

9.6.2. caso a opcao seja pela utilizacao de titulos da divida
publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de 1liquidacao e de
custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econb6micos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

9.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cédigo Civil.



9.8. Se a garantia for prestada na modalidade de Seguro-Garantia,
deverd ser observada a forma prevista na Circular n® 662, de 11 de
abril de 2022, da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP).

9.8.1. Em caso de prorrogacao do contrato, a garantia prestada nessa
modalidade deve observar a Circular n? 662/2022, da SUSEP, conforme
art. 36, inciso I, da referida Circular.

9.9. A C(Contratada obriga-se a apresentar garantia complementar ou
substitutiva da original, nos seguintes casos:

9.9.1. alteracao do valor do contrato ou prorrogacao de sua
vigéncia, devendo ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo
os mesmos parametros utilizados quando da contratacao, a contar da
assinatura do Termo Aditivo; ou

9.9.2. utilizacao do valor da garantia, total ou parcialmente, por
qualquer motivo, a contar da data em que foi notificada.

9.10. A Contratada deverd efetivar a prestacdo da garantia complementar
ou substitutiva prevista no item 9.9 e apresentar o comprovante
respectivo ao Fiscal do contrato no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
sob pena de aplicacao de multa moratéria de 0,3% sobre o valor a ser
complementado ou reposto, por dia de atraso, limitado a 30 dias.

9.11. 0 atraso superior a 30 dias, na prestacao da garantia
complementar ou substitutiva prevista no item 9.10, autoriza o STM a
discricionariamente promover, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis:

9.11.1. a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas conforme dispdem os incisos I e II do
art. 78 da Lei n? 8.666/1993.

9.12. Sera considerada extinta a garantia:

9.11.1. com a devolucdao da apélice, carta fianca ou autorizacdo para
o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracao da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

9.11.2. no prazo de 03 (trés) meses apés o término da vigéncia do
contrato, caso o STM nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando
0 prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao.

10. REAJUSTE:
10.1. 0s precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data limite para a apresentacao das propostas.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacgao da
contratada, os precos contratados poderao sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E ACESSIBILIDADE:

11.1. Os servicos prestados pela CONTRATADA deverao pautar-se sempre no



uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o
desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geracao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE;

11.2. A CONTRATADA deve conduzir suas acOes em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicdveis, observando também a
legislacao ambiental para a prevencao de adversidades ao meio ambiente
e a salde dos trabalhadores envolvidos na prestacdo dos servicos;

11.3. A CONTRATADA devera apresentar declaracao de que tomou
conhecimento de todas informacGes contidas no Plano de Logistica
Sustentdvel do Superior Tribunal Militar (PLS-STM  2022-2026)
relacionados ao objeto contratual, bem como do Plano de Gerenciamento
de Residuos Sélidos do Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026);

11.4. A CONTRATADA devera instruir os seus empregados quanto a
necessidade de racionalizacao de recursos no desempenho de suas
atribuicdes, bem como das diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pela CONTRATANTE, autorizando e estimulando a participacao dos
empregados em eventos de capacitacao e sensibilizacao promovidos ou
apoiados pela CONTRATADA.

11.5. A adocao de boas praticas de otimizacao de recursos, reducao de
desperdicios e menor poluicao, sao obrigacdes a serem observadas pela
CONTRATADA, que devera:

a. Designar o Preposto para atuar como facilitador da implementacao
de praticas sustentaveis pelos empregados da CONTRATADA;

b. Observar, no que diz respeito a poluicdao sonora, se 0S Seus
equipamentos necessitam de Selo Ruido ou documento equivalente que
indique o nivel de poténcia sonora, medido em decibel (dB), conforme
Resolucao CONAMA n? 20/1994, em face do ruido excessivo causar
prejuizo a salde fisica e mental, afetando particularmente a
audicao e a utilizacao de tecnologias adequadas e conhecidas que
permitam atender as necessidades de reducao de niveis de ruido;

c. Transmitir a seus empregados todas as orientacdes referentes a
reducao do consumo de energia e agua, orientando-se pelos
indicadores e metas do Plano de Logistica Sustentavel do Superior
Tribunal Militar (PLS-STM 2022-2026);

d. Fazer uso racional de dgua e energia elétrica, adotando medidas
para evitar o desperdicio e mantendo <critérios especiais e
privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos e complementos
que promovam a reducao do consumo;

e. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execucgao contratual, para reducao de consumo
de energia elétrica, de consumo de 4d&gua, reducao de poluicao e
reducdao de producao de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

f. Treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas
de reducao de desperdicios e poluicao, com objetivo de ambientar
novos empregados e atualizar as melhores praticas devido as
eventuais atualizacOes de legislacao e normativos;

g. Utilizar produtos biodegraddveis, salvo quando nao disponivel no



mercado distribuidor;

h. Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxico-poluentes
e a substituicdo de substancias téxicas por outras atdéxicas ou de
menor toxicidade;

i. Realizar vistorias e, se for o caso, manutencles periédicas nos
seus aparelhos, verificando, entre outros itens, as condicdes de
seguranca de extensdes elétricas utilizadas;

j. Empregar materiais que atendam a melhor relacao entre custos e
beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e
negativos, associados ao produto;

11.6. A CONTRATADA deverd orientar seus empregados para colaborar de
forma efetiva na observancia do Plano de Gerenciamento de Residuos
Sélidos do Superior Tribunal Militar (PGRS-STM 2022-2026)
principalmente quanto aos itens a sequir:

a. Separacao de residuos sélidos em recipientes adequados a coleta
seletiva, ao transporte e ao armazenamento, para fins de
disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica reversa
porventura estabelecido;

b. Descarte adequado de materiais tdéxicos, pilhas e baterias, bem
como de 1lixo eletronico, sempre apresentando a CONTRATANTE a
comprovacao deste descarte, da forma ecologicamente correta, de
acordo com a legislacao.

11.7. A CONTRATADA deve observar, ainda, na Gestao dos Residuos
S6lidos, conforme estabelecem os artigos 46, 49 e 60 e demais
dispositivos da Lei Federal n? 9.605/1998, que dispde sobre as sancodes
penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao
meio ambiente;

11.8. A qualquer tempo a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a
apresentacao de relacao com as marcas e fabricantes dos produtos e
materiais wutilizados, podendo vir a solicitar a substituicao de
guaisquer itens por outros, com a mesma finalidade, considerados mais
adequados do ponto de vista dos impactos ambientais;

11.9. 0Os materiais aplicados pela CONTRATADA, sempre que possivel,
deverao ser constituidos, no todo ou em parte, por material material de
menor impacto ambiental, reciclado, atdéxico e biodegradavel, conforme
ABNT NBR 15448-1:2008 e 15448-2:2008;

11.10. Os materiais aplicados pela CONTRATADA, sempre que possivel, nao
devem conter substancias perigosas em concentracfes acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restrintion of Certain Hazardous
Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs);

11.11. Todo material que contenha plastico em sua composicdo deve ser
preferencialmente confeccionado em plastico oxibiodegradavel e/ou
reciclado e/ou reciclavel e/ou obtido por fonte renovavel nao derivada
de petrdoleo (a base de etanol de cana-de-acUcar, por exemplo). Tal
exigéncia aplica-se, inclusive, aos itens de ornamentacao e decoracao;

11.12. 0Os itens compostos por papel deverdao ser reciclaveis ou livres
de cloro PCF, TCF ou ECF (PCF — Processo livre de cloro; TCF -



Totalmente livre de cloro; ECF — Livre de cloro elementar);

11.13. 0s itens compostos por papel devem ser fabricados com matéria-
prima de fontes de manejo sustentdvel e deve ser apresentada
certificacdo florestal valida do fabricante (documento que atesta o
cumprimento de principios e critérios ambientais e sociais -
referéncia: FSC, Cerflor) por meio de certificado de cadeia de custédia
ou selo e cddigo da certificacao impressos nas embalagens;

11.14. O0s itens compostos por papel reciclado devem estar em
conformidade com a Norma Brasileira ABNT NBR 15.755:2009;

11.15. Os itens compostos por madeira ou subprodutos de madeira deverao
ser fabricados somente com matéria-prima florestal com garantia de
procedéncia, proveniente de manejo florestal responsavel ou
reflorestamento, nos termos do artigo 11 do Decreto Federal n°
5.975/2006, sendo a origem permitida conforme a seguir:

a) Manejo florestal, realizado por meio de Plano de Manejo Florestal
Sustentdvel - PMFS devidamente aprovado pelo 6rgao competente;

b) Supressao da vegetacao natural, devidamente autorizada por 6rgao
competente;

c) Outras fontes de biomassa florestal, definidas em normas
especificas do 6rgao ambiental competente.

11.16. Para os itens compostos por madeira ou subprodutos de madeira,
durante a execucao do contrato, sempre que solicitado pela
Fiscalizacao, a CONTRATADA devera apresentar:

a) 0 CNPJ dos fabricantes de suas matérias-primas para que se possa
averiguar se estes estdao em situacao regular junto ao Cadastro
Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou
Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTF, quando tal inscricao for
obrigatéria;

b) Certificados dos fabricantes de itens que contenham MDF, MDP e
laminado melaminico, tais como Certificado FSC (Forest Stewardship
Council), ou Certificado do Cerflor (Programa Brasileiro de
Certificacao Florestal), ou equivalentes, desde que emitida por
entidade ou organismo credenciador (certificador) reconhecido
nacional ou internacionalmente, que garanta que o0s componentes de
madeira sao oriundos de matéria-prima certificada e/ou controlada,
juntamente com declaracao da CONTRATADA de que fara a utilizacao dos
painéis da empresa certificada.

11.17. Para os itens compostos por madeira macica ou que contenham
laminado de madeira natural ou laminado de madeira pré-composta,
durante a execucao do contrato, quando for emitida Ordem de Servico que
inclua o fornecimento de tais itens, a CONTRATADA devera apresentar:

a) Cépias autenticadas das notas fiscais de aquisicdo dos produtos
ou subprodutos florestais;

b) Cépia dos Comprovantes de Registro do fornecedor e do
transportador dos produtos ou subprodutos florestais junto ao
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou
Utilizadoras de Recursos Ambientais — CTF, mantido pelo IBAMA,
quando tal inscricao for obrigatdria, acompanhados dos respectivos
Certificados de Regularidade validos, nos termos da Instrucao



Normativa IBAMA n? 6/ 2013, e legislacao correlata;

c) Documento de Origem Florestal — DOF, instituido pela Portaria n°
253, de 18/08/2006, do Ministério do Meio Ambiente, e Instrucao
Normativa IBAMA n° 21/2014, legislacao correlata e superveniente,
valido por todo o tempo e percurso do transporte e armazenamento,
guando se tratar de produtos ou subprodutos florestais de origem
nativa cujo transporte e armazenamento exija a emissao de tal
licenca obrigatéria. Caso os produtos ou subprodutos florestais
utilizados na execucgao contratual tenham origem em Estado que possua
documento de controle préprio, a CONTRATADA deverd apresentd-lo, em
complementacao ao DOF, para fins de demonstrar a regularidade do
transporte e armazenamento nos limites do territério estadual;

11.18. Para itens passiveis da exigéncia de Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras e/ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais (CTF/APP), tais como itens elétricos, compostos por papel,
madeira, plastico, dentre outros, a CONTRATADA devera apresentar CTF
regular do fabricante do equipamento durante a gestao do contrato, caso
sejam fabricados no Brasil, ou da empresa importadora, conforme Anexo I
da Instrucao Normativa n? 13/2021 do Ibama - Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras e/ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais (CTF/APP);

11.19. Nas aquisicdes ou locacOes de maquinas e aparelhos consumidores
de energia, que estejam regulamentados no ambito do Programa Brasileiro
de Etiquetagem (PBE), os modelos dos bens fornecidos devem estar
classificados com classe de eficiéncia "A" na Etiqueta Nacional de
Conservacao de Energia (ENCE) vigente no periodo da aquisicao, conforme
Instrucao Normativa n? 2/MPOG /2014. Quando nao existir, no periodo de
aquisicao, um minimo de trés fornecedores com modelos etiquetados com a
ENCE classe "A" para a sua categoria, devem ser admitidos produtos
etiquetados com as ENCEs nas duas classes mais eficientes que possuam
um minimo de trés fornecedores com modelos etiquetados, admitida a
complementacao de numeros de fornecedores de uma classe com a de outra;

11.20. A CONTRATADA devera fornecer os produtos em embalagens
fabricadas com materiais que propiciem a reutilizacao ou reciclagem,
conforme artigo 32 da Lei Federal n? 12.305/10 e Norma Brasileira ABNT
NBR 16.182:2013;

11.21. Canetas esferograficas, lapiseiras e demais artigos
classificados como "escolares" deverao possuir certificacao INMETRO,
conforme Portarias INMETRO n¢ 481/2010 e n® 262/2012. A tinta presente
nas canetas esferograficas deve ser, preferencialmente, atéxica;

11.22. A CONTRATADA deve evitar o uso de talheres e copos descartaveis,
sendo que, no caso de real necessidade de uso de tais itens, sejam
utilizados apenas talheres e copos biodegradaveis;

11.23. A CONTRATADA devera, sempre que possivel, substituir o uso de
estruturas de madeira e seus subprodutos por materiais sustentaveis,
como o bambu, ou estruturas de aco, aluminio ou materiais equivalentes,
cuja montagem, desmontagem e reutilizacao sejam possiveis;

11.24. A CONTRATADA devera manter ao menos um profissional apto em
comunicacao em Libras para cada evento e para cada turno de trabalho
nos servicos de Recepcionista e demais profissionais que interagem

diretamente com o publico externo, conforme o artigo 49, inciso IV, c/c



o art. 82 da Resolucao n2 CNJ 401/2021;

11.25. A CONTRATADA deverd manter ao menos um profissional apto a lidar
com a pessoa com deficiéncia, especialmente na comunicacao em Libras,
para cada evento e para cada turno de trabalho nos servicos que

interagem diretamente com o publico externo, conforme o artigo 49,

inciso IV, c/c o art. 82 da Resolucao n2 CNJ 401/2021 e premissas da
Norma Brasileira ABNT NBR 15599:2008, dentre as quais se destacam:

a) Toda informacao deve ser prestada diretamente a pessoa com
deficiéncia interessada, mesmo que a pergunta tenha vindo de seu
acompanhante (quia intérprete, intérprete de LIBRAS ou outro). As
orientacdes devem ser dirigidas ao real solicitante, nao ao
intermedidrio ou acompanhante;

b) Todo atendimento direto ao publico deve ser prestado por pessoas
que tenham o dominio das necessidades das pessoas com deficiéncia e
das especificidades dos surdos oralizados. Pelo menos um atendente
deve ter articulacao orofacial que permita a leitura labial.

11.26. A CONTRATADA deve comprovar cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei Federal n°
8.213/1991.



12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

12.2. Comunicar a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia
relacionada com a execucao do servigo;

12.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a
execucao do servico, de acordo com as condicOGes contratuais, no prazo e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e no caso de
cobranca indevida, glosar os valores considerados em desacordo com o
contrato;

12.4. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada;

12.5. Se alinhar a todas as etapas do processo de compra, desde o
planejamento (que deve incluir o Documento de Oficializacao da Demanda
e o0 Estudo Técnico Preliminar) até a etapa de execucdo, gestdo e
fiscalizacao do contrato, atentando para a devida instrucao processual;

12.6. Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos por meio dos
servidores designados, nos termos da legislacao vigente e deste Termo
de Referéncia, exigindo seu fiel e total cumprimento;

12.7. Supervisionar e fiscalizar a execucao dos servicos objeto desta
licitacao sob o aspecto qualitativo e quantitativo, podendo sustar,
recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servico que nao esteja de
acordo com as condicles e exigéncias especificadas;

12.8. Rejeitar no todo ou em parte, o0s servigos entregues em desacordo
com as obrigacdes assumidas pela empresa contratada;

12.9. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou 1irregularidades verificadas no objeto
fornecido, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido; certificando-se que as solucOes por ela propostas sejam as
mais adequadas; e

12.10. Aplicar a CONTRATADA as sancOes administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis, assegurando a ampla defesa e o contraditério.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

13.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao
planejamento, programacao, gestao, controle, administracao, organizacao
e execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando-se
de pessoal especializado e capacitado;

13.3. Sempre que o STM considerar o servico insatisfatdério, a empresa



contratada sera obrigada a refazé-lo, inadmitindo-se qualquer aumento
no preco contratado;

13.4. Manter preposto responsavel pela execucdao do contrato, aceito
pelo STM, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
sempre que for preciso;

13.5. Guardar sigilo sobre todas as informacbdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

13.6. Prestar todos os esclarecimentos solicitados e relatar ao STM
toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
servicos.

13.7. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do STM,
prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva,
suficiente, «clara, concisa e légica, atendendo prontamente as
reclamacoes formuladas;

13.8. Nao permitir a wutilizacao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para o0s maiores de
guatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.9. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer
exigéncias da Fiscalizacao do Contrato, sem que disso decorra qualquer
onus extra para o STM, nao implicando essa atividade de acompanhamento
e fiscalizacao qualquer exclusao ou reducao da responsabilidade da
empresa contratada, que é total e irrestrita em relacdao ao servicgo
contratado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
gualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade
observada na execucao do contrato;

13.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento por todas as obrigacodes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE;

13.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados

13.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, em conformidade <com as normas e
determinacdes em vigor;

13.13. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

13.14. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas
pelo contrato;

13.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao;

13.16. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos
e/ou transacdes comerciais necessarias a execug¢ao dos servigos
contratados exclusivamente em seu préprio nome, observadas as
legislacbes de regéncia, assegurando-se de que todos os 1itens,



atividades e servicos sejam executados em conformidade com a ordem de
servico autorizada para cada evento;

13.17. Entregar ao STM, ao término de cada evento, e sempre que
solicitado, documentos que comprovem a realizacao adequada do mesmo,
conforme as solicitacdes e a descricao das Ordens de Servico, tais
como: relatérios, fotos, notas fiscais e outros;

13.18. E expressamente proibido & Contratada Veicular publicidade
comercial acerca do objeto desta contratacao, salvo com prévia
autorizacao da Assessoria de Cerimonial e Medalhistica; e

13.19. Cumprir outras obrigacdes que se apliquem, de acordo com o
objeto da contratacao.

14. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO:

14.1. 0 acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato
consistem na verificacao da conformidade da prestacao dos servicos, dos
materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2. Nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993, o STM instituira:

14.2.1. Equipe de fiscalizacao para acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato; e

14.2.2. Responsavel(is) pelo evento, para acompanhar e fiscalizar
cada evento, considerando a area de atuacao, anotando em registro
proprio toda ocorréncia relacionada com a prestacao dos servigos e
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou
defeitos observados.

14.3. A Fiscalizacao do Contrato avaliard constantemente a execucao do
objeto e wutilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto neste Termo de Referéncia, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

14.4., 0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de
sanc0es administravas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme
disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.5. A existéncia e a atuacao da fiscalizacao pelo CONTRATANTE em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da
CONTRATADA, no que concerne a execucao do contrato.

15. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR:

15.1. Para o acompanhamento e avaliacao dos servicos prestados
pela CONTRATADA serd estabelecido e utilizado o Instrumento de Medicao
de Resultado — IMR entre as partes.

15.2. Definicao: Instrumento de Medicao de Resultado — IMR é o ajuste
escrito anexo ao contrato entre o provedor de servicos e o 0rgao
contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, o0s niveis esperados de



qualidade da prestacao do servico e respectivas adequacdes de
pagamento.

15.3. Objetivo a atingir: Prestacao do servico em elevados niveis de
qualidade.

15.4. Forma de avaliacao: Definicao das situacOes/indicadores (tabela
2) que caracterizem o nao atendimento do objetivo e atribuicao de grau
de correspondéncia (tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos
de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas,
incidindo sobre o valor da fatura referente ao servico executado.

15.5. Apuracao: 0 registro de ocorréncias sera apurado a cada execucao
de evento, aplicando-se a respectiva pontuacdo por meio da qual caberd
ao representante da unidade demandante e a fiscalizacao formalizar em
relatério detalhado, conforme tabela 2, para embasamento do atesto da
nota fiscal.

15.6. Sancobes: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez
por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se a
inexecucdo parcial, o que implicard abertura de procedimento de
aplicacao de penalidades previstas no contrato.

15.10. 0 IMR seguira as condicbes definidas neste Termo de Referéncia e
fara parte do Termo do Contrato como obrigacao entre as partes.

15.11. A mensuracao da quantidade, qualidade, tempestividade de
entrega, dentre outras caracteristicas da prestacao do servico serao
aferidas pelo Gestor do Contrato.

15.12. Eara o atesto ~dos servicos, o GESTOR DO CONTRATO elaborara
o RELATORIO DE MEDICAO DE RESULTADO, consolidando as informacdes
relativas as ocorréncias verificadas na execucao.

15.13. A wutilizacao do IMR nao se confunde com a aplicacao das
penalidades, mas ambas podem, inclusive, ser aplicadas
concorrentemente, observadas as peculiaridades de cada caso; o IMR serd
aplicado quando do atesto pelo Gestor do Contrato, sendo condicao e
regra para o cumprimento do objeto e pagamento dos servigos, enquanto
que a sancao administrativa devera ser aplicada observando-se o
contraditério e a ampla defesa da CONTRATADA, em processo instaurado
independentemente do processo administrativo principal da contratacao.

15.14. Nos <casos de inviabilidade de glosa, o recolhimento da
importancia deverd ocorrer mediante pagamento de Guia de Recolhimento
da Unido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
emissao da GRU.

TABELA 1
Grau de .
N Correspondéncia
relevancia

1 Glosa de 1% sobre o valor da Ordem de
Servico do evento

5 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de
Servico do evento




Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de
Servico do evento

TABELA 2
SERVICO INFRACAO GRAU
Atraso na apresentacao do profissional, provocando 5
transtorno ao evento.
Auséncia do profissional, no limite de até 5%, 1
conforme quantidade exigida para o evento.
Auséncia do profissional, no limite de até 10%, 5
conforme quantidade exigida para o evento.
Auséncia do profissional, em limite superior a 10% 3
em relacao ao exigido para o evento.
Recursos N : . ~
HUMaNos Auséncia de integrante daAqulpe de coordenacao/por 3
ocorréncia.
Apresentacao de profissional sem qualificacao para 7
exercer funcao.
Um Unico funciondrio exercendo mais de uma funcao, 5
trazendo transtornos ao evento.
Nao se apresentar devidamente uniformizado. 1
No caso de garcgons: nao conhecer o cardapio. 1
Local apresenta-se em mas condigdes (sujo, mofado, 5
Locacdo de sem manutencao, etc)
$§p§go Local com capacidade inferior ao contratado 3
isico
Atraso na disponibilizacao do espaco 2
Acomodacao dos alimentos em local inadequado 1
Servico foi iniciado com carddpio incompleto 2
;T?;gﬂﬁ;‘g; Modificacao (alteracao ou exclusao) de ingrediente
S (s) expressamente previsto (s) na preparacao de 2
pratos ou bebidas do carddpio aprovado
Houve auséncia de item do cardapio, sem autorizacao 3
Entrega dos materiais/equipamentos fora do prazo 7

estipulado




Materiais/equipamentos em quantidade inferior ao 3
Demais contratado

servicos T _ _

Atraso na reposicao de material/equipamento 1
danificado na instalacao

Material/equipamento entregue é divergente com o 3

contratado (cor, modelo, etc.)

AVALIACAO DA UNIDADE DEMANDANTE DO EVENTO

DEMANDANTE ~
DO EVENTO: INFRACAO GRAU
0 servico solicitado iniciou com atraso, 3
descumprindo a ordem de servico
0 alimento nao estava na temperatura adequada 1
A bebida nao estava na temperatura adequada 1
Identificacao de objetos estranhos aos alimentos 3
(cabelo, insetos, etc)

Materiais como loucas, copos e talheres em condicles 5

ruins (avariados, sujos, etc)

Materiais de decoracao, inclusive arranjos florais,
apresentam qualidade inferior ao contratado 5
(rasgados, amassados, furados, trincados, sujos,
manchados, flores murchas e/ou danificadas, etc)
Demais servicos, tais como
audiovisuais/informatica/brindes, apresentando 5
qualidade inferior ao contratado (materiais rasgados
e/ou danificadas, etc)

16. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. A Contratada, com fundamento no artigo 72 da Lei n¢ 10.520/2002,
ficard sujeita a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento no SICAF, sem prejuizo da aplicacao da
penalidade de multa de 4% sobre o valor estimado da contratacao, da
rescisao unilateral do contrato, das responsabilidades civil e criminal
e das demais cominacdes legais, asseqgurada a prévia e ampla defesa, nos
seguintes casos e prazos:

16.1.1. pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, quando:

16.1.1.1. apresentar documentacao falsa;



161.1.2. fraudar a execucao do contrato;
16.1.1.3. cometer fraude fiscal;
16.1.1.4. comportar-se de modo iniddneo;

16.1.1.4.1. Considera-se comportamento inidbneo a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do contrato,
tais como: agir em conluio ou em desconformidade com a lei,
prestar informacdes falsas, apresentar documentacao com
informagdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura,
destinados a prejudicar a veracidade de suas informacoes.

16.2. A Contratada, com fundamento nos arts. 86 e 87, incisos I a 1V,
da Lei n? 8.666/1993, e no art. 72 da Lei n? 10.520/2002, nos casos de
retardamento ou de falha na execucdao do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal e das demais cominacdes legais,
assegurada a prévia e ampla defesa, ficard sujeita as seguintes
penalidades, além de implicar no descredenciamento no SICAF (art. 72 da
Lei n? 10.520/2002 e Decreto n? 10.024/2019):

16.2.1. adverténcia, nos casos, entre outras situacdes, em que
ocorrerem:

16.2.1.1. irregularidades de pequena monta, para as quais tenha
o Contratante concorrido;

16.2.1.2. descumprimentos das obrigacdes contratuais que nao
acarretem prejuizo para o Contratante;

16.2.1.3. execucao insatisfatdoria ou pequenos transtornos ao
desenvolvimento dos servicos, desde que sua gravidade nao
recomende a aplicacao de multa.

16.2.2. impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, em casos de inexecucao total ou parcial das
obrigacoes;

16.2.3. suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com o Superior Tribunal Militar, pelo prazo
de até 2 (dois) anos;

16.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Piblica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir ao Superior Tribunal Militar os
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancdo aplicada
com base no subitem 16.2.3;

16.2.4.1. Dao ensejo a aplicacao de declaracao de inidoneidade
condutas graves da Contratada, bem como as descritas nos arts.
92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n?®
8.666/1993 transcritas abaixo, e desde que devidamente
comprovado o seu dolo ou a sua culpa grave no processo
administrativo:



a) obter vantagem indevida ou se beneficiar, injustamente, de
modificacdes ou prorrogacdes contratuais para as quais
comprovadamente concorreu;

b) fraudar, em prejuizo do Superior Tribunal Militar, contrato
para aquisicao ou venda de bens ou mercadorias:

b.1) vendendo como verdadeira ou perfeita, mercadoria
falsificada ou deteriorada;

b.2) entregando uma mercadoria por outra;

b.3) alterando substancia, qualidade ou quantidade da
mercadoria fornecida;

b.4) tornando, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa
a execucao do contrato.

c) celebrar contrato com o Superior Tribunal Militar mesmo tendo
sido declarada inidonea.

16.2.5.

multas:

16.2.5.1. multa compensatéria:

a) de 5% sobre o valor estimado do contrato, em caso de
inexecucao total da contratacao;

b) de 5% sobre o saldo estimado contratual, em caso de
inexecucao parcial da contratacao, que também estara configurada
quando:

b.1) a Contratada enquadrar-se em pelo menos uma das
situacbes previstas na tabela 4 do subitem 16.2.5.5 bem como
nas demais ocorréncias infracionais com pontuacao
expressamente especificada nesta Clausula, respeitada a
graduacao de infracbes conforme tabela 3 do mesmo subitem, e
alcancar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente;

b.2) o Contratante, de forma consecutiva ou nao, realizar 15
avaliacdes, a luz dos critérios de medicdo do IMR,
ensejadores de glosa nos valores devidos em razao dos
servicos prestados;

b.3) a Contratada deixar de regularizar as suas condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao, no prazo
determinado pela Fiscalizacao.

16.2.5.2. multa compensatdéria de 20% do valor total referente a
ordem de servigo, na hipdétese de nao comparecimento a evento em
que a presenca da Contratada foi requisitada.

16.2.5.2.1 A Administracao esta autorizada a perder o
interesse na contratacao, no caso de nao comparecimento da
Contratada a qualquer evento em que sua presenca foi
requisitada, hipdétese em que estara sujeita a multa
compensatéria prevista no subitem 16.2.5.1.



16.2.5.3. multa compensatéria de 15% do valor total referente a
ordem de servico, quando o percentual de glosas decorrentes do
instrumento de medicao de resultado for superior a 10% (dez por
cento), hipdétese em que restara caracterizada a inexecucao
parcial da ordem de servico.

16.2.5.3.1. Essa penalidade possui Grau 6, conforme tabela 3
do subitem 16.2.5.5.

16.2.5.4. multa no importe de R$ 200,00, a cada trés
adverténcias aplicadas em desfavor da Contratada, possuindo essa
penalidade pecunidria Grau 3, conforme tabela 3 do subitem
16.2.5.5.

16.2.5.5. multas, conforme as infracbGes cometidas, o grau e os
pontos respectivos, indicados nas tabelas abaixo:

TABELA 3
GRAU / PONTUAGAO DA )
INFRACAO CORRESPONDENCIA
01 - (2 pontos) 1% sobre o valor da Ordem de Servico do

evento

2% sobre o valor da Ordem de Servico do

02 - (3 pontos) evento

4% sobre o valor da Ordem de Servico do
03 - (4 pontos) evento

8% sobre o valor da Ordem de Servico do

04 - (5 pontos) evento

10% sobre o valor da Ordem de Servico do

05 - (8 pontos) evento

15% sobre o valor da Ordem de Servico do

06 - (10 pontos) evento

Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, a Administracdo podera
aplicar multas conforme a graduacao estabelecida a sequir:

TABELA 4

INFRACAO

ITEM DESCRICAOQ GRAU




Atrasar a entrega da proposta de cardapio para aprovacao do

1 |Contratante, por ocorréncia. Obs. Cada dia sera considerado| 01
uma ocorréncia;
Atrasar o fornecimento da relacao nominal completa de todo
2 |pessoal que vai trabalhar no evento, por ocorréncia. Obs.| 01
Cada dia sera considerado uma ocorréncia;
3 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, 02
por servico e por dia;
Utilizar as dependéncias do Superior Tribunal Militar ou do
4 |local de realizacao do evento para fins diversos do 03
objeto do contrato, por ocorréncia;
5 Manter funcionario sem qualificacao para executar os 03
servicos contratados, por empregado e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o
6 |expediente, sem a anuéncia prévia do  CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
7 |fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
Reproduzir, divulgar ou utilizar, sem consentimento do
Superior Tribunal Militar, em beneficio préprio ou de
8 |[terceiros, de quaisquer informacdes de que seus empregados 05
tenham tido conhecimento em razao da execucao dos
servicos por ocorréncia;
Permitir situacao que cause prejuizos ao STM ou a terceiros,
9 |decorrentes de acao ou omissao de seus empregados ou 05
prepostos, por ocorréncia;
Permitir situacao que crie a possibilidade de causar ou que
10 |cause dano fisico, lesao corporal ou consequéncias 06

letais, por ocorréncia;

Para os itens a seguir, deixar de:




11

Registrar e controlar a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, por funcionario e por dia;

01

12

Cumprir determinacao formal ou instrucao complementar da
fiscalizacao, por ocorréncia;

02

13

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
ou nao atenda as necessidades do servico, por funcionario
e por dia;

01

14

Indicar e manter durante a execucao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato. Obs. Cada periodo
de até cinco dias serd considerado uma ocorréncia;

05

15

Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme
previsto na relacao de obrigac6es da  CONTRATADA, por
ocorréncia;

01

16

Responsabilizar-se, durante e apds a realizacao de cada
evento, pela manutencao, conservacao e limpeza da cozinha
e local da prestacao do servico, por ocorréncia;

02

17

Responsabilizar-se pelo gerenciamento ambientalmente
adequado dos residuos sélidos que produz, por ocorréncia;

03

18

Apresentar, juntamente com o documento fiscal, as
comprovacdes atualizadas das regularidades fiscal

(Federal, Estadual e Municipal), previdencidria (INSS),
trabalhista (CNDT) e fundidria (FGTS), da  inexisténcia de
registros impeditivos de contratacao no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas - (CEIS) do Portal da
Transparéncia e da inexisténcia de registros impeditivos de
contratacao por improbidade administrativa no Cadastro
Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, disponivel no Portal do CNJ e da
inexisténcia de registros impeditivos de contratacdo por
improbidade administrativa no Cadastro de Licitantes
Inidoneos disponivel no Portal do TCU, por ocorréncia;

02

19

Comunicar verbal e imediatamente ao Contratante todas as
ocorréncias anormais verificadas na execucao dos servicos
e, no menor espaco de tempo possivel, reduzir a escrita a
comunicacao verbal, acrescentando todos os dados e
circunstancias julgados necessdarios aos esclarecimentos dos
fatos, por ocorréncia;

03




Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme
20 |previsto na relacao de obrigac6es da  CONTRATADA, por 03
ocorréncia;

16.2.5.6. multa de 1%, ao dia e/ou por ocorréncia, até o limite
de 5%, sobre o valor da Ordem de Servico do evento, no caso de
descumprimento de quaisquer outros itens previstos no Termo de
Referéncia, no contrato e no edital, por item descumprido.

16.3. Na aplicacao das penalidades, serao observados os seguintes
balizamentos:

16.3.1. os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

16.3.2. a atuacao da contratada em eliminar, minorar ou reparar os
prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva;

16.3.3. a execucao satisfatéria das demais obrigacdes contratuais;

16.3.4. a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a
Administracao ou a terceiros; e/ou

16.3.5. a reincidéncia do descumprimento contratual, que, para ser
determinada, serdao considerados os Ultimos doze meses de
antecedentes da Contratada, contados a partir da primeira
ocorréncia, ainda que sobrestada, nao importando se decorrente de
fato gerador distinto.

16.4. Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista se mostre
desproporcional a gravidade da infracao e ao prejuizo ou risco de
prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera,
justificadamente, reduzi-la, observados os demais critérios previstos
no subitem 16.3 e 16.10.

16.5. As multas relacionadas as ocorréncias de penalidades
identificadas dentro do mesmo més, ainda que cumuladas por fundamentos
diversos, nao poderao exceder ao percentual de 15% do valor
correspondente a 1/12 (um doze avos) do valor estimado total do
contrato.

16.6. A Administracdao do Superior Tribunal Militar poderd, mediante
despacho fundamentado, suspender a aplicacao da penalidade de multa nos
casos em que o valor for considerado irrisério.

16.6.1. Serd considerado irrisério valor igual ou inferior a:
16.6.1.1. R$ 300,00, para obras e servicos de engenharia;

16.6.1.2. R$ 160,00, para compras e servicos nao referidos no
inciso anterior.

16.6.2. Nos casos de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja
irrisério, a penalidade devera ser aplicada cumulativamente com os
efeitos e o valor de multa cuja exigibilidade tenha sido suspensa



anteriormente.

16.6.3. Para efeito de enquadramento como valor irrisério, devera
ser considerado, individualmente, cada evento incidente sobre o
mesmo fato gerador da obrigacao que resulte em aplicacao da
respectiva penalidade.

16.6.4. Caso nao ocorra a reincidéncia nos uUltimos doze meses,
contados a partir da primeira ocorréncia, ou a vigéncia contratual
encerre antes desse periodo, a multa suspensa deve ser convertida na
penalidade de adverténcia.

16.7. 0 valor da(s) multa(s) serd(ao) descontado(s) das faturas devidas
a Contratada.

16.7.1. Se o valor a ser pago a Contratada nao for suficiente para
cobrir o valor da(s) multa(s), a diferenca sera descontada da
garantia contratual, se esta tiver sido prevista no contrato.

16.7.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes
ou se os valores das faturas forem insuficientes e a Contratada
tiver sido dispensada da apresentacao da garantia, a(s) multa(s)
devera(ao) ser recolhida(s) como receita da Unidao, no prazo maximo
de 30 dias corridos, a contar do recebimento da respectiva Guia de
Recolhimento da Uniao (GRU), sob pena de ser o processo encaminhado
a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional para a inscricao do crédito
na divida ativa da Unido e o ajuizamento da execucao fiscal.

16.8. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para
0 pagamento da multa, a Contratada devera efetivar a prestacao da
garantia complementar ou substitutiva e apresentar o comprovante
respectivo ao Fiscal do contrato no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
conforme estabelece clausula nona deste termo.

16.9. As sancOes de multa poderao ser aplicadas a Contratada juntamente
com a de adverténcia, impedimento de licitar e contratar com a Uniao,
suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e
impedimento de contratar com o STM e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracao Piblica.

16.10. Na apuracao dos fatos, o Superior Tribunal Militar atuara com
base no principio da boa fé objetiva, asseqgurando a Contratada a ampla
defesa e o contraditério, o direito de juntar todo e qualquer meio de
prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer
diligéncias.

16.10.1. Do procedimento de aplicacao da penalidade cabera defesa
prévia na forma do art. 87, § 22 e recurso nos termos do art.109,
ambos da Lei n?2 8.666/1993.

16.10.2. 0 Superior Tribunal Militar devera formar sua convicgao com
base na demonstracao dos fatos e condutas praticadas, devendo,
quando necessario, promover diligéncias para a apuracao da
veracidade dos documentos e informacdes apresentadas na defesa.

17. PAGAMENTO:



17.1. 0 pagamento sera realizado mediante a apresentacdao de nota
fiscal, acompanhada das informacdes dos seus dados bancarios, de coépia
da nota de empenho, para atestacao e posterior liquidacao e pagamento
da despesa pelo CONTRATANTE, em Brasilia-DF, mediante ordem bancaria
creditada em conta corrente, no prazo maximo de trinta dias, nos termos
do artigo 40, inciso XIV, alinea “a”, da Lei n? 8.666/93.

17.2. Informacdes sobre notas fiscais ou recibos encaminhados a
Diretoria de Licitacodes e Execucao Orcamentaria
(DILEO)/CEOFI/SEFIN para pagamento somente serao prestadas por
intermédio do correio eletrdénico sefin@stm.jus.br ou pelo telefone (61)
3313-9495.

17.3. Na consulta, deverao ser informados o nome do interessado, com
CNPJ ou CPF, o numero da nota fiscal ou recibo e o numero do protocolo
no STM, com a respectiva data.

17.4. No caso de a Contratada ser optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (SIMPLES), ela devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencao na fonte dos
tributos e contribuicodes.

17.5. No ato da efetivacao do pagamento sera efetuada a retencao na
fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a legislacao
tributdria vigente.

17.6. Caso haja incorrecao no faturamento, os documentos de cobranca
serao devolvidos para regularizacao.

17.7. 0 CONTRATANTE reserva-se o direito de se recusar ao pagamento se,
na ocasiao prevista para a atestacao, o objeto deste Termo de
Referéncia nao estiver de acordo com o licitado, proposto e contratado.

17.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido de alguma forma para o fato, a
atualizacao financeira devida, entre a data que deveria ser efetuado o
pagamento e a data correspondente ao efetivo pagamento, sera calculada
da sequinte forma, devendo a atualizacao prevista nesta condicao ser
incluida em nota fiscal a ser apresentada posteriormente:

AF = I x N x VP

, onde:

AF

atualizacao financeira devida;
I = 0,0001644 (indice de atualizacao
dia);
N = numero de dias entre a data
prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor do pagamento devido.
18. DESPESAS:

18.1. A despesa correra a conta de dotacao consignada a Justica Militar
da Uniao pela Lei Orcamentaria para o exercicio de 2023, conforme
descricao abaixo:




FONTE DE RECURSO

Programa de | 02.061.0033.4225.0101 — JULGAMENTO DE
Trabalho: PROCESOS - JUPROC

Elemento de | 4.4.90.52 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
Despesa: PESSOA JURIDICA

Encargo: 24.05.01.00.000 - SOLENIDADES - (PAI/JIMU)

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os
seguintes Anexos:

e Anexo de Descricfes e Quantitativos - Consolidado (2984402);
e Anexo de Previsao Anual Consolidada de Eventos (2780456);
e Anexo de Modelo de Proposta (2984410); e

"W T Ivslametie 0 Sesdiing@o (88dBdhi tamente por MILENA SALVADOR SANTOS,

Sel ASSESSORA DE CERIMONIAL E MEDALHISTICA, em 09/01/2023, as 17:55
] (horario de Brasilia), conforme art. 192,§ 2¢, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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