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PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR
PRSTM/SECSTM/DIDOC/CODIM/SEDIR

TERMO DE REFERENCIA
Observacao: Termos marcados com (*) sao de preenchimento
obrigatério.
1. OBJETO*

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servico
continuado de manutencao preventiva e, quando necessario, corretiva
de equipamentos graficos.



2. JUSTIFICATIVA*
2.1 Da manutencdo das maquinas graficas:

A contratacao pretendida tem por objetivo manter os equipamentos
graficos da Secdo de Editoracao e de Revisao (SEDIR) em perfeitas
condicdes de funcionamento, a fim de atender a pedidos realizados
por unidades do Superior Tribunal Militar e da Justica Militar da
Unidao. Esses equipamentos sao utilizados pela mencionada Secao para
realizar o acabamento de trabalhos graficos que necessitam de corte
(tais como cartodes, revistas, convites, folderes, cartazes) e/ou de
dobra e vinco (tais como cartdes, convites, folderes), perfuracao
ou grampeamento. 0 desgaste natural apresentado pelo uso constante
prejudica a qualidade final dos produtos que tém o acabamento
realizado nestas maquinas, além do aumento da possibilidade de
perda de material, fatores que geram a necessidade de manutencao
preventiva, ainda que nao seja grande o nuUmero de ocorréncias que
necessitem de manutencao corretiva.

2.2 Da manutencao das impressoras:

A contratacao pretendida tem por objetivo manter as citadas
impressoras em perfeitas condic¢b6es de funcionamento, a fim de
atender a pedidos realizados por unidades do Superior Tribunal
Militar e da Justica Militar da Unido. Além disso, a manutencao dos
citados equipamentos também visa a evitar o perecimento de
suprimentos ja adquiridos pelo STM nos ultimos anos, tais

como toners, kits de unidade de coleta de tomer, kits do fusor e kits de
transferéncia de imagens.

As impressoras em questao sao utilizadas pela Secao de Editoracao e
de Revisdo para realizar impressdes de trabalhos graficos. O
desgaste natural apresentado pelo uso constante prejudica a
qualidade final dos produtos impressos nestas maquinas, além do
aumento da possibilidade de perda de material, fatores que geram a
necessidade de manutencao preventiva, ainda que nao seja grande o
namero de ocorréncias que necessitem de manutencao corretiva.



3. ESPECIFICACAO TECNICA*

3.3.1 - Contratacao de manutencdo preventiva e, quando necessdrio,
a corretiva dos equipamentos especificados na tabela abaixo e
divididos em grupos de similaridade:

GRUPO EQUIPAMENTO MARCA MODELO QUANTIDADE
01 (uma
unidade)

Guilhotina Tiger Eco 92
03 (trés)
Facas
GRUPO I
01 (uma
, unidade)
Guilhotina Guarani ggé numero
02 (duas)
Facas
Maquina vincadeira e Moraana DigiFold Pro |01 (uma
dobradeira 9 _ 1758213 unidade)

GRUPO II

Maquina para furar Comagraf FM-30, 3HP 01_(uma

papel unidade)

Termolaminadora Gazela AC 20.50.140 03'(tres
unidades)

GRUPO III

Plastificadora 01 (uma
(laminadora) Gazela 00.31.30 .
unidade)
compacta
Color
GRUPO IV [Impressora a Laser Eggtgtg'(HP)LaserJet Sﬁiéggzz)
CP5525xh

4. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO*

4.1 Termos Gerais

4.1.1 A vigéncia do contrato sera de 44 (quarenta e quatro) meses,
a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada na forma
da lei.



4.1.2 0s servigos integrantes deste Termo de Referéncia serao
executados nas dependéncias da Secdo de Editoracdao e de Revisao do
Superior Tribunal Militar (SEDIR), no prédio localizado no SIA,
Trecho 17, Via IA, Lote 1620, Brasilia-DF, exceto no que diz
respeito a execucao de afiacdao de facas de guilhotina, que serd
realizada em local indicado pela Contratada, no Distrito Federal.

4.1.3 A primeira manutencao preventiva deverda se agendada em até
48 horas ap6s o inicio da vigéncia do contrato; tendo inicio da
execucao da manutencao em até 5 dias a partir do agendamento. As
demais manutencdes preventivas ocorrerao a cada 02 (dois) meses.

4.1.4 A Contratada deverd agendar com a Fiscalizacao do contrato o
dia da visita técnica para a manutencao preventiva.

4.1.5 Na primeira manutencao preventiva, o técnico responsavel
deverd elaborar um catdlogo de pecas passiveis de ocasionar
necessidade de manutencao corretiva.

4.1.6 A cada visita técnica realizada, devera ser fornecido pelo
técnico responsavel um relatdério discriminando os servigos
executados, bem como uma estimativa de durabilidade das pecas que
possam vir a ocasionar a necessidade de manutencao corretiva.

4.1.7 Sendo constatada pelo técnico responsavel a iminéncia da
necessidade de manutencao corretiva, dada a estimativa de
durabilidade de uma ou mais pecas, esta devera ser efetuada na
ocasiao da manutencao preventiva subsequente, sem custos adicionais
para o Contratante.

4.1.8 A manutencao corretiva, quando porventura realizada, sera
faturada no mesmo preco registrado para a manutencao preventiva da
respectiva maquina ou impressora.

4.1.9 0s servicos de manutencdo previstos neste Termo de Referéncia
serao contratados sem o fornecimento de pecas.

4.1.10 Em caso de necessidade de substituicao de pecas para a
realizacao de manutencdo, o Contratante fard cotacao para aquisicao
das mesmas.

4.1.10 0 Contratante terd garantia de 30 (trinta) dias para os
servicos executados pela Contratada, tanto da manutencao preventiva
quanto da corretiva; surgindo defeito nos equipamentos dentro desse
prazo, a Contratada devera fazer o reparo sem custos adicionais
para o Contratante, exceto na eventual necessidade de substituicao
de pecas.

4.1.11 Caso seja necessario o refazimento do servico de manutencao
corretiva pela Contratada, esta dispora de prazo maximo de 01 (um)
dia 0til, a contar da comunicacao formal da Fiscalizacado, e sera
realizado sem custos adicionais para o Contratante.

4.1.12 Caso alguma maquina ou impressora esteja ausente no dia da
visita técnica, por motivo diverso e de forma proviséria ou
permanente, e nao sendo possivel a Contratada fazer a respectiva



manutencao preventiva em outro dia ou local, o valor contratual do
servico correspondente ao equipamento devera ser suprimido do
faturamento pela Contratada ou sera glosado da nota fiscal pela
Fiscalizacao.

4.1.13 Durante a vigéncia contratual, caso alguma maquina ou
impressora dentre as relacionadas no contrato seja substituida, na
SEDIR, por outra de marca ou modelo diferente, ou havendo aquisicao
de novas maquinas ou impressoras pela mesma Secdao, o Contratante
poderd solicitar da Contratada uma proposta de preco do servico de
manutencao preventiva desse novo equipamento, para fins de
aditivamento do contrato apds andlise e autorizacdo da autoridade
superior, seguindo os ritos legais.

4.2 Da execucdo dos servicos de manutencdo de maquinas gréaficas

4.2.1 A manutencao preventiva das mdquinas grédficas serd realizada
bimestralmente, totalizando 06 (seis) manutencles anuais, durante a
qual deverd ser executada a revisao geral dos equipamentos, a fim
de manté-los em perfeitas condicOes de funcionamento, que de forma
exemplificada consiste em:

4.2.1.1 limpeza (limpeza dos patins, limpeza de mesa, limpeza
de ferrugem, limpeza interna e externa);

4.2.1.2 lubrificacao (verificacao e reposicao dos niveis de
0leo e de graxa, lubrificacao de pinos de graxa, lubrificacao
de patins);

4.2.1.3 regulagem (aperto de parafusos das guias e patins,
check-up visual de vazamentos e componentes soltos, reaperto de
parafusos em geral, verificacao da tensao das correias, aperto
de parafusos da prensa/chapa e tampa/rampa, verificacao do
correto funcionamento da prensa/chapa e tampa/rampa, conjunto
mecanico, regulagem dos rolamentos, regulagem de sensores,
regulagem de rolos de silicone, regulagem de laminas, regulagem
de manipulos);

4.2.1.4 revisao e afiacao das facas das guilhotinas (troca de
lamina de corte ou de dobra, em razao de trincas, desgastes,
quebras, entre outros);

4.2.1.5 da execucao de afiacao de facas de guilhotina:

4.2.1.5.1 durante a vigéncia contratual, serao realizadas
pela contratada, em todas as manutencdes preventivas,
as afiacdes das faca(s) das guilhotina;

4.2.1.5.2 a execucao de afiacdo sera realizada
bimestralmente, fazendo parte do servico de manutencao
preventiva;

4.2.1.5.3 o pagamento do servico sera feito por afiacao
realizada;

4.2.1.5.4 no caso de a Contratada nao possuir filial no



Distrito Federal, terd que indicar um representante nesta
Unidade Federativa para execucao da afiacao;

4.2.1.5.5 sera de responsabilidade da Contratada o
transporte para a entrega e para a retirada da(s) faca(s) a
ser(em) afiada(s), salvo acordo diverso entre as partes.

4.2.1.6 revisao da parte elétrica (chicote, reles, disjuntores,
drives, iluminacao, displays, reapertos dos componentes de
comando, inspecao dos botdes, verificacao da tensao de entrada,
verificacao da tensao de saida, corrente de trabalho em vazio,
corrente de trabalho com carga);

4.2.1.7 revisao e eliminacao de defeitos decorrentes do uso
normal dos equipamentos.

4.4 Da execucao de servicos de manutencao de impressoras

4.4.1 A manutencado preventiva serd realizada bimestralmente,
totalizando 06 (seis) manutencdes anuais, durante a qual devera ser
executada a revisao geral das impressoras, que de forma
exemplificada consiste em:

4.4.1.1 limpeza (interna e externa, incluindo limpeza dos kits
de unidade de coleta de toners);

4.4.1.2 lubrificacao;

4.4.1.3 regulagem (entre outras, verificacao do correto
funcionamento de: bandejas, alimentadores de papel, portas
(USB, de rede, de interface), kits de unidade de coleta de
toners, kits do fusor, kits de transferéncia de imagens,
compartimento de saida padrao, esteiras, correias, conjunto
mecanico, servidor de impressao incorporado, disco rigido,
sistema de comunicacao (rede e drivers); checkup de componentes
soltos e de vazamentos; reaperto de parafusos em geral;
regulagem dos rolamentos, regulagem de sensores; atualizacao
de firmware) ;

4.4.1.4 revisao da parte elétrica (entre outras, verificacao do
correto funcionamento de: disjuntores, iluminacao, displays;
reaperto dos componentes de comando; inspecao de botdes e de
conectores de energia; verificacao da tensao (de entrada, de
saida, e das correias); corrente de trabalho em vazio, corrente
de trabalho com carga);

4.4.1.5 revisao e eliminacao de defeitos decorrentes do uso
normal das impressoras.

5. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

5.1 A Contratada devera refazer, caso necessario, o servico de
manutencao corretiva no prazo maximo de um dia, a contar da
comunicacao formal da fiscalizacao.



6. RESPONSAVEL POR AGENDAMENTO E RECEBIMENTO, TELEFONE E EMAIL*

Supervisor da SEDIR: Mosair Gomes Lima de Freitas. Telefone: (61)
3313-9311. E-mail: <mosairfreitas@stm.jus.br> ou
<sedir@stm.jus.br>.

7. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

7.1 0 pagamento é por manutencao preventiva ou corretiva
realizada e serd efetuado pela Administracdo quando do recebimento
definitivo do servico.

7.2 0 pagamento serd efetuado mediante a apresentacdo de nota
fiscal, acompanhada das informacles quanto aos seus dados bancarios
e de cépia da nota de empenho, para atestacao e posterior
liquidacdo e pagamento da despesa pelo Contratante, em Brasilia-DF,
mediante ordem bancédria creditada em conta corrente, no prazo
maximo de trinta dias, contados do recebimento definitivo do
produto, pela atestacao da respectiva nota fiscal, nos termos do
artigo 40, inciso XIV, alinea “a”, da Lei no 8.666/93.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 Efetuar o pagamento no prazo estipulado no contrato.

8.2 Fiscalizar e atestar os servicos.

8.3 Recusar o servico que nao estiver de acordo com as
especificacoes.

8.4 Solicitar a substituicao do material e/ou rejeicao do servico
que apresentar vicios, defeitos ou incorrecdes ou que nao estiver
de acordo com o objeto.

8.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.



9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Prestar a manutencao preventiva bimestralmente conforme
instrucdes elencadas no Item 4 deste Termo de Referéncia.

9.1.1 A manutencdo corretiva, quando necessaria, deverd ser
efetuada na ocasidao da manutencao preventiva subsequente, sem
custos adicionais para o Contratante.

9.2 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer O6nus ao
Contratante.

9.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
sociais, fiscais e comerciais resultantes da contratacao.

9.4 Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao Contratante e
ao SICAF, devendo solicitar, imediatamente, a correcao ou alteracao
dos registros tao logo identifique incorrecao ou se tornem
desatualizados.

9.5 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacOes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao, podendo o
Contratante, a qualquer tempo, exigir as respectivas comprovacodes.

9.6 Indicar um representante no Distrito Federal caso nao possua
filial nesta Unidade Federativa.



10. QUALIFICACAO TECNICA

10.1 Poderao participar deste Pregao os interessados que
atenderem as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos,
inclusive quanto a documentacao de habilitacao;

10.2 0 interessado devera apresentar pelo menos 1 (um) atestado de
capacidade técnica fornecido por Orgdo da Administracdo Publica
Direta ou Indireta ou Empresa Privada, que comprove prestacao de
servico pertinente e compativel com o objeto especificado neste
Termo de Referéncia;

10.3 Ndo serd admitida nesta licitacao a participacao de
empresas:

a) Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica ou punidas com suspensao do direito de
licitar e contratar pelo Superior Tribunal Militar;

b) Que estejam reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma
de constituicao;

c) Estrangeiras que nao funcionem no pais.

d) Que possuam, em seu quadro de pessoal, empregado(s) com menos de
18 (dezoito) anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou com menos de 16 (dezesseis) anos de idade em qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos
(inciso XXXIII, art. 72 da CF).

11. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS*

0 tipo de julgamento das propostas dos licitantes devera ser por
menor preco proposto para cada grupo de equipamentos, conforme
tabela apresentada no item 3.3.1 deste Termo de Referéncia.

12. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

Conforme levantamento preliminar realizado junto a fornecedores
especializados, cujas propostas encontram-se nas cotacdes

anexas 2597234, 2597278, 2597328 e 2597338) e com base na média do
total de propostas constante na planilha de levantamento de

precos 2614411, estima-se o preco de R$ 8.608,92 (oito mil
seiscentos e oito reais e noventa e dois centavos) para cada
manutencao preventiva de todas as maquinas elencadas.

Considerando-se que as manutencbes preventivas serao realizadas
bimestralmente, totalizando seis por ano, projeta-se o valor anual
do contrato em R$ 51.653,52 (cinquenta e um mil seiscentos e
cinquenta e trés reais e cinquenta e dois centavos).



13. RESULTADOS ESPERADOS
13.1 Maquinas graficas e afiacao de facas:

e Busca-se manter o adequado funcionamento das maquinas e
equipamentos graficos da SEDIR por meio de sua manutencao
preventiva e corretiva, de modo a garantir a continuidade da
prestacao dos servicos graficos da Secao de Editoracao e
Revisao (SEDIR) mediante solicitacdo das diversas dareas do
Superior Tribunal Militar (STM) e da Justica Militar da Uniao
(JMU) .

13.2 Impressoras:

e Busca-se manter as citadas impressoras em perfeitas condicles
de funcionamento, a fim de se dar continuidade aos servicos
graficos prestados pela SEDIR mediante solicitacao das diversas
areas do Superior Tribunal Militar e da Justica Militar da
Uniao;

e Evitar o perecimento de suprimentos ja adquiridos pelo STM nos
Ultimos anos para as citadas impressoras.

14. SANCOES

14.1 Havendo, por quaisquer motivos, impossibilidade ou recusa do
representante indicado em atender a chamados, a Contratada sera
intimada a prestar o servico de manutencao, sob pena de aplicacao
das sancdes previstas na legislacao vigente e nos termos
contratuais.

14.2 As sancdes eventualmente impostas a Contratada, observando-se
o contraditdério e a ampla defesa, serao as previstas em edital e na
legislacao vigente, cujos percentuais e limites de incidéncia serao
fixados nos termos contratuais, conforme, por exemplo, as listadas
a seguir:

a. adverténcia;

b. multa;

C. suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento
de contratar com o Superior Tribunal Militar;

d. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Piblica.

15. CONDICOES GERAIS

15.1 Para fins de atendimento a este Termo de Referéncia, entender-
se-a como servico a manutencao preventiva e, quando necessdario, a
corretiva dos equipamentos acima especificados e a afiacao de facas
de guilhotina.
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